SEMMELWEIS EGYETEM
Semmelweis Orszagos Egészségligyi és Szocialis

Vizsgakdzpont

Akkreditdlt Szakképzési Vizsgakdzpont

Dokumentum kédszéma: SE-VK-SZ-02-09
Kiado személy neve: Fodor Baldzs

Hatdlyba helyezés datuma: 2025. oktéber 13.
Verziészam: V02

Semmelweis Orszagos Egészségiigyi és
Szocialis Vizsgak6zpont

Vizsgaszabalyzat

A kézikdnyvben szerepld valamennyi informdcié a Semmelweis Egyetem Semmelweis Orszagos Egészségligyi és Szocialis Vizsgakdzpont

tulajdona.

Uzleti vagy mas egyéb célra a Semmelweis Egyetem Semmelweis Orszagos Egészségiigyi és Szocidlis Vizsgakdzpont vezetdjének elézetes

irasbeli jévahagyasa nélkil nem hasznélhaté fel.
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Bevezeto rendelkezések

A szabalyzat alkalmazasi teriilete, érvényességi kore

Jelen Vizsgaszabalyzat érvényeségi kore azon vizsgakra terjed ki, melyeket a Semmelweis
Orszagos Egészségiigyi és Szocidlis Vizsgakdzpont szervez, amelyekre a vizsgakdzpont a
megfeleld hatosagi engedélyekkel rendelkezik és a vizsgatevékenység akkreditalt.

A szabalyzat célja

A vizsgafolyamatot leird, részletes szabalyzat célja, hogy megfeleld és elegendd informaciot
biztositson arra vonatkozoan, hogy a vizsgakdzpont milyen mdédon €s milyen, a tevékenységére
kotelezo, illetve vallalt belsd szabalyok mentén szervezi meg a vizsgait oly mddon, hogy a
vizsgakdzpont vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény,
(tovabbiakban: Szkt.) és a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) alapjan torténjen.

A vizsgaszervezéssel kapcsolatos alapkovetelmények
A vizsgakOzpont a vizsgakat Ggy szervezi meg, hogy:

a) a vizsgdzo képzési és kimeneti kovetelményben vagy programkovetelményben eldirt
ismereteit, készségeit, kompetenciajat és attitiidjét megbizhatd és objektiv modszerrel
értékelhesse,

b) kovetkezetes vizsga-adminisztracidval dokumentélja az eseményeket,

c) biztositott legyen a sziikséges bizonylatok rendelkezésre alldsa, amelyek hasznalatat a
vizsgaztatasban résztvevok szdmara kotelezvé teszi.

Jelentkezési és kapcsolodo folyamatokra vonatkozo rendelkezések

A vizsgakdzpont az alabbi eljarassal rendelkezik a vizsgara jelentkezés fogadasanak és a
vizsgara bocsatas feltételeinek ellendrzésére vonatkozoan, mely rogziti
a) a jelentkezési dokumentum formdjanak és befogadasanak feltételeit, figyelembe véve
az esélyegyenldségi elvek érvényesiilését,
b) a vizsgara bocsatas eldfeltételeinek teljesitését igazold dokumentumok elfogadésanak
hatéridejét,
¢) adokumentumok atvizsgalasat, a hitelesség ellendrzésének a modjat,
d) a hidnypdtlasra vonatkozo6 informéaciot,
e) ajelentkezés torlésére vonatkozo informaciot, és
f) ajelentkezd tajékoztatdsanak maodjat.

Jelentkezés szakmai vizsga esetén
A vizsgatevékenységben részt venni kivand személyek szakmai vizsgara torténd
jelentkezésének menete az alabbi jelentkezési eljarasok lefolytatasaval torténhet:

L Egyéni jelentkezés Vizsgakdzpont Rendszeren keresztiil (Online jelentkezés).
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IL Jelentkezési folyamat csoportos jelentkezéssel, képzo intézmény kdzremiikddésével

(Csoportos jelentkezés).
II1. Jelentkezési folyamat egyéni jelentkezéssel, de a vizsgakdzpont altali
Vizsgakdzponti Rendszerben torténd rogzitéssel (Egyéni papir alapu jelentkezés)

A jelentkezét rogzitd, vizsgakdzpont altal alkalmazott dokumentumok:
a) Vizsgazoi adatkézIo lap:
Vizsgakozpont altal kialakitott sablondokumentum, mely a jelentkezési lappal

egyenrangu, elnevezése a VizsgakOzponti Rendszer altal generdlt Jelentkezési lap

elnevezésli dokumentumtol valdo megkiilonboztethetdsége okan kertilt kialakitasra. A
vizsgakozpont a megfelelden kitoltott és a jelentkezési hatariddig beérkezett Vizsgazoi
adatkozlo lap dokumentumot jelentkezési lapként kezeli, az e dokumentum
hasznalataval benyujtott jelentkezést elfogadja. A dokumentum kotelezd alkalmazasa
az alabbiak okan indokolt:

a.

a Csoportos jelentkezés és az Egyéni papir alapu jelentkezés alkalméval a
vizsgakdzpont a jelentkezési adatok Vizsgakdzponti Rendszerbe torténd
feltoltését a jelentkezési hataridd leteltét kdvetden (de a bejelentési hatariddt
megeldzden) is megteheti. Ekkor a Vizsgakdzponti Rendszer altal generalt
Jelentkezési lap a jelentkezési hatarid6t kovetden valik legeneralhatova-
nyomtathatova-alairhatova. Mivel a jelentkezést az alairt dokumentum validalja,
az ekkor legeneralt Jelentkezési lap aldirasa mar hataridon tali validalasnak
mindsiilne. Mindezek okan:

i. aCsoportos jelentkezés alkalmaval a vizsgakdzpont a jelentkezdi import
Excel tablaban szerepld adatokat csak kitoltott, alairt és hatariddig az
egylittmiikodési megallapodéassal a vizsgaszervezésben kozremiikodd
képzd intézmény rendelkezésére bocsatott Vizsgdzoi adatkozlé lap
birtokéban tolthet fel a Vizsgakozponti Rendszerbe.

ii. Egyéni papir alapt jelentkezés alkalmaval a vizsgakdzpont egyéni
jelentkezési adatokat csak kitoltott, aldirt és jelentkezési hatariddig a
vizsgakozpont rendelkezésére bocsatott Vizsgdzoi adatkozIlé  lap
birtokéaban tolthet fel a Vizsgakdzponti Rendszerbe.

az Online jelentkezés és a Csoportos jelentkezés alkalmaval a vizsgakdzpont a:

i. a képzotdl kapott, adatokkal feltdltott Excel tabla adattartalman tul,
illetve

il. az egyéni online jelentkezéskor a vizsgdzo altal feltdltott online
jelentkezés adattartalmén tal

a Vizsgazoi adatkozIo lap Gtjan is megkapja a jelentkezdk adatait, melyeket igy
Osszevetéssel ellendrizni tud a jelentkezés feldolgozasdnak i1ddszakaban,
kiszlirve ezzel az esetleges adatkdzlési hibakat mar a jelentkezés iddszakaban.

b) Vizsgakozponti Rendszer altal generalt Jelentkezési lap elnevezésii dokumentum,
melyet jelentkezési lapként a vizsgakdzpont az Online jelentkezés alkalmaval fogad be

Vizsgazoi adatkozI6 lap alkalmazasa mellett.
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I. Egyéni jelentkezés Vizsgakdzpont Rendszeren keresztiil (Online jelentkezés):

Az online jelentkezés alkalmaval a vizsgdzo személyesen a Vizsgakdzpont Rendszeren
keresztiil, az abban torténd regisztraciot kovetdéen onalldan jelentkezik a vizsgakdzpont altal
meghirdetett vizsgara.
a) modja: elektronikusan a https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/ feliileten
b) formaja (folyamata):
a. regisztracio a vizsgakréta feliiletén,
b. aszakmai vizsga kivalasztasa,
c. online jelentkezés a vizsgara
i. jelentkezési feliilet pontos kitdltése,
1. feliilet altal eloirt dokumentumok, relevans esetben kérelmek
csatoléasa/feltoltése.
A vizsgakdzpont az online jelentkezés bekiildésének Vizsgakdzpont Rendszer altal naplozott
idépontjat tekinti a jelentkezés iddpontjanak.

II. Jelentkezési folyamat csoportos jelentkezéssel, képz6 intézmény kézremikddésével:
A vizsgakozpont a Vizsgakozpont Rendszerbdl exportalja a jelentkezéshez sziikséges Excel
formatuma f3jlt, melyet az egyiittmiikddési megallapoddssal a vizsgaszervezésben

kézremiikodoé képzd intézmény részére megkiild. A képzd intézmény — Vizsgazoi adatkézlo
lapok birtokédban — a jelentkezdk adataival feltolti, majd a vizsgakdzpontnak visszakiildi a
tablazatot csoportos jelentkezés elvégzése céljabol.

III. Jelentkezési folyamat egvéni jelentkezéssel, de a vizsgakOzpont altali Vizsgakdzponti
Rendszerben torténd rogzitéssel (Egyéni papir alapu jelentkezés)
Az online rendszerekben nehezen eligazodo, vagy egyéb okbdl segitséget igényld egyéni

jelentkezdk jelentkezésének segitése céljabol:
v' modja: személyesen vagy meghatalmazott utjan (a meghatalmazasrol dokumentum —
pl.: teljes bizonyitd erejli magéanokirat, vagy kozokirat stb. — benyujtasa sziikséges).
v forma4ja: irasban, a vizsgakozpont altal alkalmazott Vizsgdzoi adatkozId lap sablon
kitoltésével és benyujtasaval. A Vizsgazoi adatkozIlo lap érvényességének kritériumai:
o hianytalanul kitoltott,
helyesen kitoltott,
a jelentkezd azonositasara alkalmas,
alairt,
hataridon beliil a vizsgakdzponthoz beérkezett.

o O O O

Mindhérom esetben a jelentkezés hatarideje (a Vizsgdzoi adatkozIlo lap, mint jelentkezési lap
benyujtasanak végsd iddpontja):

Vizsgaidészak Jelentkezési hataridé
Februar-marciusi vizsgaiddszak eldz6 év december 1.
Majus—jiniusi vizsgaidészak targyév februar 15.
Oktéber—novemberi vizsgaiddszak targyév augusztus 31.
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https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/vizsgajelentkezes/meghirdetett-vizsgak

Részszakma  megszerzésére irdnyuld | Az adott vizsga vonatkozdsidban a
vizsga esetén valtozo Vizsgakodzpont honlapjan kézzétett idépont

A jelentkezés befogadasa:

a) Amennyiben az online modon jelentkezO csak az online formaban nyujtja be
jelentkezését, a Vizsgakozpont a jelentkezés soran megadott elérhetdségeinek
valamelyikén felkeresi a jelentkezot, és tajékoztatja a tovabbi jelentkezési teendOkrol,
segiti azok elvégzésében.

b) A jelentkezési dokumentumot a vizsgakdzpont ellendrzi, amennyiben még nem tortént
meg, rogziti a Vizsgakdzponti Rendszerben, €s a jelentkezés befogadasara vonatkozo
dontésérdl a jelentkezot a vizsgakdzpont a Vizsgakdzponti Rendszer utjan értesiti.

c) A vizsgakdzpont altal megbizott vizsgaszervezd jelentkezOktdl begylijti a vizsgara
bocsatas feltételeinek teljesiilését igazold dokumentumokat.

d) A vizsgaszervezd eldterjesztése alapjan a vizsgakozpont vezetdje dont a vizsgara
bocsatasrol.

e) A szakmai vizsgara torténd jelentkezést a Vizsgakdzpont nem koteles a jelentkezd 4ltal
megjelolt vizsgaidbszakra elfogadni, mely esetben a vizsgatevékenységben részt venni
kivano személy a jelentkezését visszavonhatja.

Jelentkezés képesito vizsga esetén

A vizsgatevékenységben részt venni kivand személyek képesitd vizsgara torténd
jelentkezésének menete vonatkozasaban is kotelezd érvényliek a szakmai vizsganal részletezett
jelentkezési eljaras menetére vonatkozo szabalyozasok.

Mindharom esetben a jelentkezés hatarideje (a Vizsgazoi adatkézI6 lap, mint jelentkezési lap
benyujtasanak végsd iddpontja): A képesitd vizsgara a képesitd vizsga napjat megeldzd 15.
napig kell benyujtani. (Szkr. 292/A. § (2))

A jelentkezés befogadasa:
A képesitd vizsgdk esetében is kotelezd érvénylieck a szakmai vizsgdnal részletezett
szabalyozasok

Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérol szakmai vizsga esetén
A szakmai vizsgara jelentkezd vizsgara bocsatasanak feltételei:
a) rendelkezik érvényes jelentkezési lappal (Vizsgazoi adatkozIo lap),
b) teljesitette a képzési és kimeneti kdvetelményekben (a tovabbiakban: KKK) rogzitett
felteteleket.
A KKK-ban foglalt feltételek igazolasanak:
a) modja:
a. valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai gyakorlat
eredményes teljesitését igazolo, a képzd altal kiallitott hiteles dokumentumok
benyujtasa (rendelkezésre dallas esetén a vizsgara vald jelentkezéssel
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egyidejlileg, de legkésdbb vizsga megkezdéséig),

b. minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartoz6 KKK-ban, az érintett vizsgara
bocsatas elofeltételeként meghatarozottak teljesiilését igazold dokumentum
benyujtasa (rendelkezésre allas esetén a vizsgara vald jelentkezéssel
egyidejiileg, de legkésobb vizsga megkezdéséig).

b) elmaradasa estén annak kovetkezményei:

Amennyiben

a. ajelentkezéskor, vagy

b. legkésObb a szakmai vizsga megkezdéséig
a szakmai vizsgara bocsatds KKK-ban meghatarozott feltételeinek valdo megfelelését a
jelentkezd nem igazolja, gy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli. A torlés tényérdl a
jelentkezd a Vizsgakdzpont Rendszer altal generalt automatikus levél utjan irasbeli
hatarozatot kap.

Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérél képesito vizsga esetén
A képesitd vizsgara jelentkez6 vizsgara bocsatasanak feltételei:

a) rendelkezik érvényes jelentkezési lappal (Vizsgdzoi adatkézIé lap),

b) teljesitette a Programkdvetelményekben (a tovabbiakban: PK) rogzitett feltételeket.
A PK-ban foglalt feltételek igazolasanak:

a) modja:

a. aPK-ban rogzitett, a képzés kdvetelményeinek teljesitésérdl, a képzd intézmény
altal kiallitott tanusitvany(ok) benytjtasa (rendelkezésre allas esetén a vizsgara
val¢ jelentkezéssel egyidejlileg, de legkésdbb vizsga megkezdéséig),

b. minden egyéb, az érintett vizsgdhoz tartozd PK-ban a vizsgira bocsatas
elofeltételeként meghatarozottak teljestilését igazold dokumentum benytjtasa
(rendelkezésre allds esetén a vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg, de
legkésdbb vizsga megkezdéséig).

a) elmaradésa estén annak kovetkezményei:
Amennyiben
a. ajelentkezéskor, vagy
b. legkésdbb a képesitd vizsga megkezdéséig
a vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek valo megfelelését a jelentkezd
nem igazolja, Ggy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli. A torlés tényérdl a jelentkezd a
Vizsgakdzpont Rendszer altal generalt automatikus levél Gtjan irasbeli hatarozatot kap.

Felmentési kérelmek benyujtasa szakmai és képesito vizsga esetén egyarant
A vizsgatevékenység aloli mentesség feltételei:

Szakmai vizsga esetén Képesito vizsga esetén
Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a | Képesitd vizsga vizsgatevékenységei alol
szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol —a | felmentés a PK-ban rogzitett esetekben, az
jogszabalyban vagy a képzési és kimeneti | ott meghatarozott feltételek teljesiilése
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kovetelményekben meghatarozott kivétellel | esetén adhato.
— felmentés nem adhato.

Az Szkr. 264. § (2) bekezdése alapjan
mentesiill a szakmai vizsga vagy a

vizsgatevékenység letétele alol az a
vizsgadzo, aki orszagos szakmai tanulmanyi
versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills
versenyen a képzési ¢és  kimeneti

kovetelményekben meghatarozott
kovetelményt teljesitette és a
versenyfelhivasban meghatarozott

helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Az
Szkr. e bekezdésében meghatarozott
felmentés esetén a szakmai vizsga vagy a
vizsgatevékenység eredménye jelesnek
mindsiil.

A szakmai vizsga és a képesitd vizsga vizsgatevékenységei aldl a jogszabalyban vagy a
KKK-ban, illetve PK-ban meghatarozottaktol eltérd, egyéb esetben nem adhato felmentés.

A szakmai vizsgédhoz, illetve a képesitd vizsgahoz kapcsolddo felmentési kérelem:
a) benyujtasdnak formaja:

a. iradsban, a Vizsgakdzponti Rendszer 4altal alkalmazott felmentési kérelem
meniipont kitoltésével,

b. akérelmek alapjdul szolgalé6 dokumentumok csatolasaval.

b) benyujtdsanak hatarideje:

a. felmentési kérelem benyujtasa: a vizsgéra val6 jelentkezéssel egyidejlileg,

b. a kérelmek alapjaul szolgélé dokumentumok benytjtasa: lehetdleg a vizsgara
valo  jelentkezéssel egyidejiileg, de legkésdbb a  vizsga elsd
vizsgatevékenységének megkezdése eldtt tiz nappal.

c) elbirdlasar6l sz6lo  dokumentalt tijékoztatas hatarideje: a vizsga elso
vizsgatevékenységének megkezdése eldtt hét nappal.

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizdo jelentkezo, sajatos nevelési
igényii jelentkezo, fogyatékkal €16 jelentkezo esetén:

I. A Vizsgakdzpont a szakmai vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanulasi, magatartési
rendellenességgel kiizdd tanuld, a sajatos nevelési igényli tanuld és a képzésben részt vevod
fogyatékkal €16 személy részére az aldbbiakban meghatarozott kedvezményeket biztositja
(Szkr. 297. § (1) bekezdés).
A kedvezmények, azok biztositasanak feltételei:
v’ Az interaktiv  vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
rendellenességgel kiizdd tanulo, a sajatos nevelési igényl tanuld €s a képzésben részt
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vevd fogyatékkal ¢€l0 személy szamara lehetdvé teszi a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkéz haszndlatdit vagy segédszemély igénybevételét. A
Vizsgakdzpont a hallaskarosodott vizsgazd kérelmére a vizsgatevékenység szoban
torténd részének idejére — ha az indokolt — jelnyelvi tolmacsot biztosit (Szkr. 297. §
(2) bekezdés).

v' Ha azt a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény,
illetve a fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgdzo igazolt kérelme alapjan a
Vizsgakozpont engedélyezheti:

o avizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak
egy tipusa, szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatas soran is mentesitették
az idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,

o azinteraktiv vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel
torténo felvaltasat,

o az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem
haladhatja meg a projektfeladatra el6irt id6tartam harminc szazalékat, kivéve,
ha a vonatkoz6 KKK masként rendelkezik.

(Szkr. 297. § (3) bekezdés)

A kérelem benyujtasanak hatarideje: A kedvezmények igénybevételét a jelentkezés alkalméval
sziikséges jelezni, és legkésobb a vizsga elsO vizsgatevékenységének megkezdése eldtt 10
nappal e-mailben szkennelve megkiildeni, vagy személyesen bemutatni sziikséges a
kedvezmény igénybevételének indokoltsagat aldtdmasztd dokumentumot (szakértdi vélemény).
A vizsgakdzpont a beérkezett kérelmet €és annak indokoltsagat alatamaszté dokumentumot a
jogosultsag szempontjabol atvizsgalja, a kérelemmel kapcsolatban hozott dontését hatarozatba
foglalja (Hatarozat szakmai vizsgan vizsgatevékenység aloli mentesitésrol | Hatarozat képesito
vizsgan  vizsgatevékenység aloli  mentesitésrol) €s  legkésébb a  vizsga elsd
vizsgatevékenységének megkezdése eldtt 7 nappal a hatarozat kikiildése utjan e-mailben
tajékoztatja a kérelmezo6t, vagy annak torvényes képviseldjét és a vizsgaszereploket a
kedvezmény(ek) igénybevételével kapcsolatos dontésérol.

II. A vizsgakdzpont az esélyegyenldségi elvek érvényesiilése érdekében a beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizdé tanuld és a sajatos nevelési igényll vagy
fogyatékkal €16 személy altal beadott egyedi eljarés iranti kérelmeket fogad, kezel és biral az
alabbiak szerint:

A kérelem benytjtasanak jogosultja: a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel
kiizdd tanuld, a sajatos nevelési igényli tanuld €s a képzésben részt vevd fogyatékkal €16

személy vagy annak torvényes képviseldje.

A kérelem benyujtasanak idépontja és modja: Az egyedi eljarast a jelentkezés alkalmaval
szlikséges kérelmezni, ¢s legkésobb a vizsga elsd vizsgatevékenységének megkezdése elott 10
nappal e-mailben szkennelve megkiildeni, vagy személyesen bemutatni sziikséges a
kedvezmény igénybevételének indokoltsagat alatdmaszté dokumentumot.
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A kérelmezhet6 egyedi eljarasok: Minden olyan kedvezmény, egyedi eljaras, amelyet az Szkr.
297. §-a nem tartalmaz, azonban szakintézmény, hatdsadg vagy egyéb javaslattételre jogosult
szervezet szakma véleménye alapjan a kérelem benyujtasara jogosult részére esélyegyenldségi
szempontbol javasolt biztositani

A kérelem atvizsgalédsa a teljesithetoség szempontjabol, a dontéssel kapcsolatos informaciok:
A vizsgakozpont a beérkezett kérelmet és annak indokoltsagat alatamasztdé dokumentumot a
jogosultsadg szempontjabol atvizsgalja, a kérelemmel kapcsolatban hozott dontését hatarozatba
foglalja (Hatarozat szakmai vizsgan vizsgatevékenység aloli mentesitésrol | Hatdrozat képesito
vizsgan vizsgatevékenység aloli mentesitésrol).

A vizsgdzo taj¢koztatdsanak modja: A vizsgakozpont legkésobb a vizsga elsd
vizsgatevékenységének megkezdése elétt 7 nappal a hatarozat kikiildése Utjan e-mailben
tajékoztatja a kérelmezdt, vagy annak torvényes képviseldjét és a vizsgaszereploket a
kedvezmény(ek) igénybevételével kapcsolatos dontésérol.

Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevétele szakmai és képesito
vizsga esetén egyarant - A mas vizsgakozpont altal kiallitott vizsgatorzslap-kivonat,
méltanyossag

A Vizsgakozpont a Vizsgadzoi adatkozlo lapon/Jelentkezési lapon valasztasi lehetdséget biztosit
a jelentkezének az Szkr.-re tekintettel az id6ben, eldre jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi
rendkiviili szlikségletek figyelembevételének jeldlhetdségére.

Vizsgarész beszamitdsa: Masik vizsgakdzpontbol hozott vizsgarész eredményének
beszamitasara Vizsgdzoi adatkozIlo lapon/Jelentkezési lapon torténd jeloléssel kérelem adhatd
be a vizsgakozpontnak a jelentkezéssel egyidejiileg. A jelentkezéssel egyidoben csatolni
sziikséges a mas vizsgakozpont altal kiallitott vizsgatorzslap-kivonat szkennelt valtozatat
Online jelentkezés esetén, vagy annak masolatat csatolni sziikséges a Vizsgazoi adatkozlo
laphoz annak vizsgakdzpontba torténd eljuttatdsakor. A mas vizsgakozpont altal kiallitott

vizsgatorzslap-kivonatot eredeti példanyban is bemutatni sziikséges a vizsgakdzpontnak a
vizsga elsd vizsgatevékenységének megkezdését megel6z6 10. napig, annak hitelességére
vonatkozo6 ellendrzés céljabol. A mas vizsgakdzpont altal kiallitott vizsgatorzslap-kivonat
hitelességének ellendrzésére a vizsgaszervezd vagy a vizsgakdzpont vezetdsége jogosult. A
beszamitas kivizsgalasakor figyelembe venni sziikséges az Szkr. 291. § (2) bekezdésében
foglaltakat. A kivizsgalast kovetden a vizsgakdzpont dont a beszamitasrol, és a dontésrdl a
jelentkezOt a Vizsgakozpont Rendszer Utjan vagy ennek hidnyaban a megadott elérhetdségek
valamelyikén tdjékoztatja.

M¢éltanyossagi kérelem: A vizsgakdzpont az esélyegyenldségi elvek mentén az egyéni
sajatossagok, egyedi koriilmények figyelembevételére benyuajtott méltanyossagi kérelmeket
fogad, kezel, és birdl el az alabbiak szerint:

M¢éltanyossagra vonatkozoan kérelem a vizsgakdzpontnak a jelentkezéssel egyidejiileg adhato
be a Vizsgazoi adatkézIlo lapon/Jelentkezési lapon torténd jeldléssel, egytttal az is kitolthetd,
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hogy milyen konkrét segitségnyutjtasra, specidlis feltételek biztositasara van sziiksége a
vizsgazéonak a kérelme vonatkozdsdban. Ilyenek lehetnek példaul a tavolrol érkezo,
kisgyermeket gondozo6, egészségligyi problémakkal kiizdé jelentkezd adott vizsganap
idébeosztasaval kapcsolatban igényelt kérelme.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont biralja el, és a dontésrdl a jelentkez6t 7 napon beliil
a Vizsgakozpont Rendszer Utjan tajékoztatja, vagy ennek hidnyaban a megadott elérhetoségek
valamelyikén.

A vizsgakdzpontnak nem 4ll moddjaban befogadni vizsga napjan beadott méltdnyossagi
kérelmet.

Rendkiviili élethelyzetbél adodd, kozvetleniil a vizsga megkezdése eldtt bejelentett
méltanyossagi kérelemrdl a vizsgakdzpont a vizsga helyszinén jelenlévd, erre feljogositott
képviseldje jogosult donteni.

A vizsga megszervezésére és lebonyolitasara vonatkozé rendelkezések

Szakmai vizsga megszervezése
Szakmai vizsgat — az Szkr. 262. § (2) bekezdésének megfeleldoen — az alabbi honapokkal lefedett
idészakokban (a tovabbiakban: vizsgaiddszak) lehet tartani:
v februar-marcius,
v majus—junius
v oktober-november
A projektfeladat vizsgaiddpontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg.

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakméanként vagy képzési teriiletenként alakitja ki, annak
létszama nem haladhatja meg a 32 f6t, vagyis az Szkt.-ben eldirt maximalis 1étszamot, azonban
a vizsgacsoport létszamanak kialakitasakor figyelemmel kell lenni arra is, hogy a vizsga
szabalyos, nyugodt, esélyegyenldséget biztositd lebonyolitdsa megvalosithato legyen és a targyi
feltételek megfeleld szdmban (sziikséges esetben tartalék biztositdsa mellett) rendelkezésre
alljanak. A szakmai vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell
fejezni, kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga idOtartama legfeljebb 3 nap lehet,
mely egy nappal meghosszabbithatd (A meghosszabbitas tényét és annak indokat a
vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell.) (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A szakmai vizsga bejelentése

A vizsgakozpont a vizsgat a szakképzési allamigazgatasi szerv altal miikodtetett elektronikus
feliileten (Vizsgakozponti Rendszer), az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15
napos hataridét betartva jelenti be.

Bejelentési hataridék
a) a februar—marciusi vizsgaiddszak: december 1. - december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaiddszak: februar 15. - marcius 1.
¢) az oktodber—novemberi vizsgaiddszak: augusztus 31. - szeptember 15.
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A vizsgakozpont az elsO vizsgatevékenység napja eldtt legkésdbb 15 nappal, egy alkalommal
modosithatja a bejelentett adatokat.

A vizsga id6pontjat a nyilvanossagra hozott vizsganap tekintetében a jogszabalyokba foglalt
kovetelmények figyelembevételével a vizsgakdzpont hatdrozza meg, amelyrdl a vizsgazd a
szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal irasban, a Vizsgakdzpont Rendszer éltal
generalt automatikus levél utjan kap értesitést. Az id6pont meghatarozasanal a jelentkezok
sziikségleteit €s a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant figyelembe kell venni.

A szakmai vizsga el0készitése
A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatdsban részt vevo egyéb személyek megbizdsanal
figyelembe veend6 az aldbbiakban meghatarozott feltételeknek valo megfelelés:

a) avonatkoz6 jogszabalyban, kormanyrendeletben,

b) a Vizsgakozpont belsd szabalyzataban,

¢) az adott vizsgara vonatkoz6é KKK-ban.

A Vizsgakdzpont a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében kozremiikodo
gazdalkodo szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitdsaban kozremiik6do személyeket a vizsga
megkezdése eldtt legaldbb hét nappal tajékoztatja az alabbiakrol:

a) vizsgatevékenységek jellegérol,

b) vizsgatevékenységek sorrendjérol,

c) vizsgatevékenységek idopontjarol,

d) vizsgatevékenységek helyszinérol,

e) a vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol (példaul a vizsgaztatassal kapcsolatos
technikai informaciok - ilyen lehet a helyszinre jutés, parkolas stb, valamint példaul a
beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi rendellenességgel kiizd6 tanulo és a sajatos
nevelési igényli vagy fogyatékkal €16 vizsgazdval kapcsolatos hatdrozatok, stb.).

(Szkr. 267. § (1) bekezdés)

A Vizsgakozpont a fenti, telefonon vagy személyesen torténd tdjékoztatassal egyidejlileg a
Vizsgakozpont Rendszer altal generalt értesités utjan a projektfeladat leirasat €s a szakmai
vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) megkiildi a
vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak (Szkr. 267. § (2) bekezdés), e mellett
e-mailben megkiildi a kapcsolddd, a Vizsgakdzpont Rendszer altal nem generalt, az el6z6
bekezdésében foglalt felsorolas szerinti adatokat tartalmazod, relevans dokumentumokat
(p¢ldaul a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizdé tanuld €s a sajatos
nevelési igényll vagy fogyatékkal €16 vizsgazoval kapcsolatos hatdrozatok, stb.).

Fenti t4jékoztatas megtételének feleldse a vizsgakdzpont vizsgaszervezdje.
A vizsgazok tajékoztatasaért felelds:

a) a vizsgakozpont Rendszer altal generalt értesités mellett a képzd intézmény, ha a
képz6 intézmény ¢€s a vizsgakdzpont az Egyiittmiikédési megallapodas vizsgaszervezés
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lebonyolitasarol formanyomtatvany szerinti megallapodast kot, mely szerint a
vizsgara jelentkezOk személyes tdjékoztatasa a képzo intézmény feladata,
b) minden mas esetben a Vizsgakdzpont.
El6bbi esetben a vizsga megkezdése elott legalabb 10 nappal a Vizsgakdzpont gondoskodik a
képz6 intézmény tajékoztatasarol.

A vizsgan felhasznalhat6 feladatok
A vizsgakozpont a vizsgafeladatot

a) az Intézményi vizsgaztatasi keézikonyv 6.1. pont c) pontjdban és az ott hivatkozott
dokumentumokban részletezett alkalmassagi kovetelményeknek megfeleld és a sajat
jovahagyasi folyamatan atesett szakemberekkel fejlesztheti megbizas alapjan,

b) a felhasznalhatosag tényét, a felhasznalds targyat, teriiletét, idotartamat/hataridejét, a
modositas lehetdségét is rogzitd, alairt megallapodasban rogzitettek szerint megszerzett
jogosultsaggal hasznélhatja fel a mas vizsgakdzpont altal torténd fejlesztés esetén.

A vizsgafeladatok ujboli felhasznalasa Vizsgafeladatok készitése eljarasrend ,,A feladatok
ismételt felhasznalasaval kapcsolatos ellenorzd, helyesbito eljarasok” fejezete szerint torténhet.

Szakmai vizsga lebonyolitisa
A vizsga lebonyolitdsdban részt vevd személyek:

a) 3 tagu vizsgabizottsag

b) a vizsga jegyzdje,

c) teremfeliigyeld (aki biztositja az interaktiv feladatok esetén a szabalyok betartdsat, a
szabalytalansagok elkeriilését, késziti az iilésrendet és megbizasa szerint ad tovabbi
tajékoztatast a vizsgazok részére, illetve aki nem lehet a vizsgaz hozzatartozoja és nem
vehet részt a vizsgdzd vizsgara torténd felkészitésében, valamint aki az adott

vizsgatevékenység oktatisara jogositd végzettséggel, szakképzettséggel nem
rendelkezik),

d) folyosofeliigyeld (aki gondoskodik arr6l, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne Iépjen
be, illetve ha a vizsgazo a termet elhagyja, a folyosofeliigyeld gondoskodik arrél, hogy
a vizsgazd ne keriilhessen kapcsolatba senkivel, megakadalyozza, hogy meg nem
engedett segédeszkozt vegyen igénybe),

e) az interaktiv vizsgatevékenység technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds
személye (informatikus, aki gondoskodik az esetleges technikai problémak elharitasarol
¢s a vizsgahelyszinen (épiiletben) készenlétben tartézkodik)

f) aprojektfeladat vizsgatevékenység technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds
személye (aki gondoskodik az esetleges technikai problémak elharitasarol és a
vizsgahelyszinen (épiiletben) készenlétben tartézkodik. Abban az esetben, ha a projekt-
vizsgatevékenység jellegébdl adddoan baleseti kockéazat veszélye fennall (pl. gépek,
berendezések hasznalata) Ugy a baleseti kockdzat minimalizdldsa érdekében a
vizsgakozpont a technikai feltételek megfeleloségéért felelés  személyt
vizsgacsoportonként biztositja. Ebben az esetben a megbizott technikai feltételt
biztositd személy a szakiranyt oktatas folytatdsahoz sziikséges szakképzettséggel vagy
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szakképesitéssel kell rendelkezzen és a megbizésa ki kell terjedjen az esetlegesen
felmertiilt technikai problémék elhéritdsa mellett, a balesetmentes munkavégzés
feliigyeletére is.)

g) tovabbi személyek a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizd6 /
sajatos nevelési igényll vizsgazo /fogyatékkal €16 személy vizsgaztatasa esetén, indokolt
esetben: segédszemély, jelnyelvi tolmacs.

h) a KKK erre vonatkozo eldirasi esetén:

a. beteg/paciens vagy azt helyettesitd imitator a Hozzdjarulo nyilatkozat - beteg
pdciens imitator formanyomtatvany szerinti hozzajarul6 nyilatkozattal bevonva
b. mas, a KKK-ban meghatarozott, a Vizsgan kézremiikodo egyéb személyzetre
vonatkozo egyéb és egyedi kovetelmények nyilvantartas szerinti feltételeket
teljesité személy(ek).
Vizsgatorzslap:

a) A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus uton
torténik.

b) A vizsga torzslapot a vizsga megkezdése eldtt a vizsga jegyzdje készit eld.

c) A torzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazoldsok alapjan kell bejegyezni.

d) A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a torzslapon az egyes vizsgatevékenységek
eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni.

e) A vizsgatOrzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat.

(Szkr. 270. § (1)-(2) bekezdései)
Vizsgajegyz6konyv:
a) A vizsgarol egyetlen vizsgajegyzOkonyv késziil. (Szkr. 284. § (1) bekezdése)

b)

c)
d)

e)

A vizsgajegyz6konyv idérendben tartalmazza:

a. avizsga 0sszes eseményét,

b. avizsgabizottsag értekezleteit

c. avizsgabizottsdg dontéseit.
A lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni.
Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek
jelenlétében kezdhetdk meg és folytathatok le.
Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a
vizsgaprogramot modositani sziikséges, akkor a modositas/hosszabbitas tényét a
jegyzOkonyvben is rogziteni kell.

A szakmai vizsga elemei:

a)
b)

interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld) vizsgatevékenység
projektfeladat megvalositasa

A vizsgazok késéseinek kezelése
Interaktiv vizsgatevékenység vonatkozasaban:
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A vizsgat megel6z6 adminisztracio elvégzése, az eldzetes vizsgatdjékoztatadsokon, a hazirendet
bemutatd tajékoztatdson vald részvétel érdekében a vizsgazoknak legkésobb az interaktiv
vizsga kezdete eldtt 30 perccel a vizsga helyszinére kell érkeznie. Késés esetén az interaktiv
vizsgat legfeljebb az eredeti kezdési idépont utdn 10 perccel kezdhetik meg a vizsgazok, ezt
meghalado késés esetén az interaktiv vizsgatevékenység mar nem kezdhetd meg, annak potlasa
szlikséges

Projektfeladat vizsgatevékenység vonatkozasdban:

A vizsgat megel6z0 adminisztracio elvégzése, az eldzetes vizsgatajékoztatasokon, a hazirendet
bemutat6 tdjékoztatdson, valamint a munka-, tiz- €s balesetvédelmi oktatdson vald részvétel
érdekében a vizsgdzoknak legkésobb a napi projektfeladat vizsgatevékenység kezdete eldtt 60
perccel a vizsga helyszinére kell érkeznie. A kés6 vizsgazo vizsgatevékenysége:

a) a beosztas szerinti idoponthoz képest hatrébb sorolodik, amennyiben szamara a fent
felsoroltak szerinti  t4jékoztatdsok-oktatdsok a vizsga folyamatdban kiilon
biztosithatoak,

b) nem teljesithetd, amennyiben szdmara a fent felsoroltak szerinti tdjékoztatasok-
oktatasok a vizsga folyamataban nem biztosithatéak, ezen esetben a vizsgatevékenység
poétlasa sziikséges.

Az interaktiv vizsgatevékenység

Az interaktiv vizsgatevékenység a szamitogép altal véletlenszerlien generalt vizsgafeladat-sor
megoldasabol all (Szkr. 260. § (2) bekezdése).
A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
feliigyelo:

a) ultetési rendet készit,

b) tajékoztatast ad:

a. az interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl,

b. ahasznalhato segédeszkdzokral,

c. azelkovetett szabalytalansag kovetkezményeirdl, melyek az Szkr. eldirasainak
betartasa mellett az alabbiak lehetnek (aldbbiak kozlése a tajékoztatas részét
kell, hogy képezze):

a. vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,
b. vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,
c. vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,
d. szabdlytalansdgban érintett vizsgatevékenységen ¢€és a korabbi
vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése, és
e. vizsga folytatasatol valo eltiltas,
a vizsga menetérol,
a tliz-, baleset- és egészségvédelmi eldirasokrol,
az etikai szabalyokrol,
egyéb specialis informaciokrol.

@ e A
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Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgdzo csak a szamitogépen dolgozhat.
A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgdzo személyazonossagat a vizsgatevékenység
megkezdésekor ellendrzi.

A vizsgateremben csak az alabbi személyek tartozkodhatnak, rajtuk kiviil mas nem:
a) a vizsgazok
b) a vizsgafeliigyeld
¢) nem kotelezo jelleggel a vizsgabizottsag tovabbi tagjai,
d) avizsga jegyzlje,
e) atechnikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy (a vizsgakdzpont irdsos
engedélyével),
f) ateremfeliigyeld.

Az interaktiv vizsgatevékenység Vizsgakdzpont Rendszerben torténd eldkészitésének
hatarideje: a vizsgatevékenységet megel6z0 munkanap 12:00 ora, az eldkészités soran a
rendszerben rogzitendo:
a) avizsgazok jelentkezésének elfogadasa a jelentkezés bemeneti feltételeit rogzitd
minden relevans dokumentum feltoltése mellett
b) a megfeleld vizsgaszereplok (vizsgabizottsag tagjai, jegyzo, interaktiv vizsga technikai
feltételek biztositasaért felelés személye — informatikus)

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételek rendelkezésre allasarol, melyek az alabbiak, a vizsgabizottsag meggydzddott:

a) elegendd mennyiségli szamitogép,

b) atechnikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy.
Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjdk meg
¢és mentik el.
Ha a vizsgaz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot.
A teremfeliigyeld az iltetési rendbe a vizsgazd nevénél e ce€lbol kialakitott rubrikaban a
befejezés idOpontjat rogziti.
Amennyiben javitasi Utmutatd rendelkezésre all, azt kizardlag a vizsgatevékenységre
rendelkezésre 4ll6 1d6 letelte utan ismerheti meg a vizsgabizottsag.
Az Szkr. 275. §-a alapjan a vizsgakozpontot, a vizsgafeliigyelOt és a vizsgabizottsag tagjait és
a vizsga jegyz0jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség
terheli.
Az Szkr. 260. § (2) bekezdése alapjan az interaktiv vizsgatevékenység feladatainak és javitasi-
értekelési utmutatdjanak elkészitéseérdl a szakképzésért felelés miniszter gondoskodik, igy
annak javitasi-értékelési folyamataira a Vizsgakdzpontnak nincs ralatasa, illetve rdhatasa, a
Vizsgakozpont csupan az interaktiv vizsgatevékenység Osszeredményét tartja nyilvan, illetve
errdl all modjaban tajékoztatast adni.
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A teremfeliigyeld az egy teremben vizsgdzok Tilésrendjérél kiilon jegyzokonyvben
nyilvantartast készit (Szkr. 279. § (2) bekezdése) szakmai vizsgak kapcsan kiilon kialakitott
sablondokumentum (Ulésrend a szakmai vizsga interaktiv vizsgatevékenységén) hasznalataval
annak érdekében, hogy a megjelend informdciok adatot szolgaltassanak az esetleges
problémak, szabalytalansagok kivizsgalasahoz.

Amennyiben a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt sziikséges kérnie és
kapnia a teremfeliigyel6tdl. Az iilésrendet tartalmazod jegyzokonyvbe rogziteni sziikséges a
vizsgdzo tdvozasanak és visszaérkezésének idejét. A vizsgazd tavozasa és visszaérkezése kozott
eltelt 1d6 beszamit az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre allo
id6tartamba. (Szkr. 278. § (1) bekezdése). Egyszerre csak egy ember tdvozhat a terembdl a
vizsgazok koziil. A terem elhagyasat kdvetden a folyosoi feliigyeld gondoskodik arrél, hogy a
vizsgdz6 ne keriilhessen kapcsolatba senkivel.

Ha a teremfeliigyel6d szabalytalansadgot észlel az interaktiv vizsgatevékenység kozben, az
minden esetben jelzi azt a vizsgafeliigyelonek, aki felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét,
irasban rogziti:

a) aszabdlytalanag tényét,

b) a szabdlytalansag jellegét,

c) a felfliggesztés pontos idejét,
majd aldirja azt, és ezt kovetden a vizsgatevékenység folytatasat engedélyezi a vizsgazonak. A
szabalytalansagot a vizsgafelliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetden a
Vizsgakdzpontnak haladéktalanul jelzi. A Vizsgakozpont a szabalytalansagot kivizsgalja és a
vizsgalat alapjan dont arrél, hogy a vizsgazé esetén a szakmai vizsga tovabb folytathatd-e. A
szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzdkonyvben kell rogziteni:

a) minden olyan adatot és eseményt, amely a szabalytalansag tényének és koriilményének

megallapitasat lehetdveé teszi,
b) a feliigyeld és az érintett vizsgazo nyilatkozatat,
c) azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak:
a. a szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol
b. a szabalytalansag kovetkezményeirdl.

d) avizsgazo észrevételét, amennyiben az észrevétel rogzitését kérelmezi.
A szabdlytalansaggal 0sszefiiggésben felvett jegyzokonyvet, melyet a feliigyeld, a vizsgazo és
a vizsgafeliigyel0 ir al4, a vizsgajegyzOkonyvhoz csatolni kell. A jegyz6konyv részét képezd
vizsgakozponti dontést hatdrozat szdmmal sziikséges ellatni, a hatdrozat szdmara a
vizsgatorzslap kitoltésekor hivatkozni sziikséges.
A vizsgakdzpontnak a szabalyosan vizsgazok erkdlesi érdekeit védve a szabalytalansagokkal
kapcsolatos dontések meghozatala kapcsan mérlegelnie sziikséges a kivizsgalt €s igazolt
szabalytalansag stlyossagat.
A vizsgakOzpont a szabalytalansdgok lehetséges kovetkezményeit a vizsgazdk szamaéra
eldzetesen ismerteti azok nyilvanossagra hozatalaval, vagyis

a) jelen szabalyzat honlapon torténd kozzétételével,
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b) a vizsgazoknak nyujtott vizsgatevékenység eldtti tajékoztatas részeként torténd tételes
ismertetéssel.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének atfogdbb felmérését szolgdld projektfeladat a
vizsgakdzpont altal a vonatkozo KKK-nak megfeleléen meghatarozott vizsgatevékenység.
Az alabbiak hatarozhatok meg projektfeladatként a KKK-nak megfelelden:
a) gyakorlati vizsgamunka megvaldsitasa,
b) vizsgaremek megvaldsitasa,
¢) vizsgamil megvaldsitasa
d) egyéb vizsgaprodukcio megvalositasa
e) zarodolgozat elkészitése,
f) portfolio elkészitése.
A projektfeladatot:
a) aszakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni, és
b) szdéban megvédeni, az adott szakma folytatasdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is
kiterjedden.

A projektfeladat vizsgaiddpontjat a vizsgakoézpont hatarozza meg.

A szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal a Vizsgakdzponti Rendszer altal
generalt értesités utjan a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett
rendjét megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tagjainak. (Szkr. 267. §) A
projektfeladat tekintetében a projektfeladat végrehajtasanak varhato idétartamat is tartalmazo
vizsgaprogramot kell meghatarozni.

A vizsgabizottsag tagjai ellendrzik a projektfeladat megvalodsitasanak 1épéseit, és rogzitik annak
eredményeit.

A vizsgazot tajékoztatni kell a projektfeladat megkezdése elott:

a) az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérol,

b) avizsgatevékenység szabdlyairol,

¢) a hasznalhat6 segédeszk6zokrol,

d) az elkovetett szabalytalansag kovetkezményeirdl, melyek az Szkr. el6irdsainak
betartasa mellett az aldbbiak lehetnek (alabbiak kozlése a tdjékoztatas részét kell, hogy
képezze):

a. vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,
b. vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,
c. vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,
d. szabdlytalansdgban  érintett  vizsgatevékenységen és a  korabbi
vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése, és
e. vizsga folytatasatol valo eltiltas,
e) avizsga menetérol,
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f) a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd tliz-, baleset- ¢és
egészségvédelmi eldirdsokrol,
g) projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokral,
h) az etikai szabalyokrol,
i) egyéb specialis informacidkrol.
A vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgdzo személyazonossagat a vizsgatevékenység
megkezdésekor ellendrzi.

A vizsgatevékenység megkezdése utan csak baleset €s jelentds karokozas megeldzése céljabol
adhat6 tovabbi tmutatés. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése csak abban az esetben
kezdhetd meg ¢s folytathato, ha az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek illetve ezen
beliil a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket rendelkezésre allnak. A
feltételek meglétét a vizsgafeliigyeld ellendrzi a vizsgatevékenység végrehajtasat megeldzden,
¢s megallapitja a vizsgatevékenység megkezdéséhez sziikséges minden feltétel rendelkezésre
allasat, ¢és engedélyezi a  vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgakdzpont
vizsgacsoportonként legaldbb egy, a szakirdnyu oktatds folytatdsdhoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit a vizsgatevékenység
zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizalasa érdekében, aki a szakmai
vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremikodik az
esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrol. (Szkr. 281. §).

A vizsgdz6 a vizsgakOzpont 4altal a projektfeladathoz kapcsolddéan meghatarozott
segédanyagok haszndlata mellett hajtja végre a projektfeladatot, melyre a KKK-ban
meghatarozott id6tartam all rendelkezésre. Az Szkr. 282. § (3)-(4) bekezdésében foglaltak
szerint kell lefolytatni, és az Szkr. 283. §-a szerint kell értékelni és dokumentdlni a
vizsgatevékenység végrehajtasat, annak eredményével pedig a vizsgakdzpont rendelkezik.

Ha a vizsgabizottsag szabalytalansagot €észlel a projektfeladat végrehajtdsa kdozben, minden
esetben felfiiggeszti a vizsgazd vizsgatevekenységeét, az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt
modon jegyzokonyvben irasban rogziti:

v’ aszabalytalanag tényét,

v’ aszabalytalansag jellegét,

v’ a felfliggesztés pontos idejét,
majd alairja azt (a szabalytalansagot rogzité dokumentum a jelen levd vizsgabizottsagi tag, a
szabalytalansagot észleld személyzet aldirasat tartalmazza), és ezt kovetden a
vizsgatevékenység folytatasdt engedélyezi a vizsgazonak. A  szabdlytalansagot a
vizsgabizottsag a vizsgatevékenység befejezését kovetden a vizsgakdzpontnak haladéktalanul
jelzi. A vizsgakozpont a szabalytalansagot kivizsgalja és a vizsgalat, illetve a vizsgabizottsag
javaslata alapjan dont a vizsgdz6 szakmai vizsgajanak értékelhetdségérol, értékelésérdl. A
jegyzOkonyv részét képezd vizsgakdzponti dontést hatdrozat szammal sziikséges ellatni, a
hatérozat szamadra a vizsgatOrzslap kitoltésekor hivatkozni sziikséges.
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A vizsgakdzpontnak a szabalyosan vizsgazok erkdlcsi érdekeit védve a szabalytalansagokkal
kapcsolatos dontések meghozatala kapcsan mérlegelnie sziikséges a kivizsgalt és igazolt
szabalytalansag sulyossagat.
A vizsgakdzpont a szabélytalansdgok lehetséges kovetkezményeit a vizsgdzok szamara
elézetesen ismerteti azok nyilvanossagra hozatalaval, vagyis

a) jelen szabalyzat honlapon torténd kozzétételével,

b) a vizsgazdknak nyujtott vizsgatevékenység elotti tajékoztatas részeként torténd tételes

ismertetéssel.

A vizsgabizottsaig minden, a vizsgdval kapcsolatos balesetet, kareseményt annak
bekovetkezését kovetden haladéktalanul jelenti a vizsgakdzpont vezetdjének, és dokumentalja
az eseményt részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékben. A feleldsségbiztositoval a
vizsgakozpont vezetdje veszi fel a kapcsolatot.

A vizsgazd teljesitményének értékelése

Az firasbeli jellegli feladatok esetén a vizsgazd 4ltal megirt, kitoltott feladatlapot/
vizsgadolgozatot a vizsgabizottsdgi tagnak a vizsgakdzpont altal rendelkezésére bocsatott
javitasi-értékelési utmutato alapjan kell javitania, értékelnie.

A projektfeladat végrehajtasa, illetve a produktum ellendrzése soran kell a vizsgabizottsag
tagjainak a vizsgdzo teljesitményét mérni és értékelni a vonatkozd képzési és kimeneti
kovetelmények szempontrendszere és Gitmutatasa alapjan, azokkal 6sszhangban.

A vizsgdz6 teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszamok szdzalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (2) és (3) bekezdése)

A teljesitmény mérésének, értékelésének eredményét a vizsgakdzpont altal a vizsgabizottsag
rendelkezésére bocsatott, a vizsgafeladatsorhoz kapcsolodd értékeldlap dokumentum
hasznalataval kell dokumentalniuk Ugy, hogy a vizsgdzo mindsitésére vonatkozd dontés
meghozatalara jogosult vizsgakdzponti vezetd szamara azok elegendé informaciot
biztositsanak, tovabba a vizsgajegyzOkonyvben 1évl, tovabba vizsgatdrzslapra bejegyzett
tartalmakat hitelesen igazoljak.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a vizsga eredményébe a KKK-ban rogzitett értékelési
sulyaranynak megfeleléen szamit bele.

Amennyiben barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen, a vizsga sikertelen.

A vizsga eredményét a vizsgakdzpont a vizsgat kovetd 5 napon beliil hirdeti ki és sikeres vizsga
esetén atadja a bizonyitvanyt (Szkr. 290. § (5)-(6) bekezdései).

Javito- és potlo vizsga
Javitovizsgat kell tennie a szakma megszerzése érdekében annak a vizsgazonak, aki

a) sikertelen vizsgat tett,
b) avizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg,
c) a vizsgat igazolhat6 ok nélkiil megszakitotta,
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d) a vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt szabalytalansag miatt.
Csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni sikertelen szakmai vizsga
esetén (fenti felsorolas elsé pont), ha a KKK masként nem rendelkezik. Fenti felsorolas utolsd
harom pontjaban meghatarozott esetekben teljes egészében meg kell ismételni a vizsgat.
Fentiek vizsgalatara a jelentkzéskor benyujtott vizsgarész beszdmitasi kérelem vonatkozasaban
a ,,Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevétele szakmai és képesitd
vizsga esetén egyarant - A madas vizsgakdzpont 4altal kiallitott vizsgatorzslap-kivonat,
méltanyossag” fejezetben meghatarozott vizsgalat kertil lefolytatasra.
A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehetd le, vagy ismételhetd meg (Szkr. 291. § (1)-(3)
bekezdése).
Ha a vizsgaz6 a vizsgat neki fel nem rohatd okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. A potvizsga a KKK megvaltozéasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig
a képzés megkezdésekor hatdlyos KKK szerint tehetd le. A vizsgazd a potlovizsgat még
ugyanabban a vizsgaidOszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatld akadalyok
elharultak és lebonyolitdsanak feltételei adottak. (Szkr. 292. §).

A szakmai vizsga utdni teendk

A szakmai vizsgat kdvetden a vizsgatorzslapot kettd példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket
a kiiliv els6 oldalan a szakmai vizsga jegyzOje €s az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
vezetdje alairadsaval hitelesit. Az alairdsok alatt a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitasaban

betoltott szerepet olvashatoan fel kell tiintetni. Alairas-bélyegzd hasznalata nem megengedett.
(Szkr. 270. § (3) bekezdés).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakmanként és szakmai vizsganként szalaggal atflizve,
korcimkével ellatva le kell zarni €s az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont korbélyegzdjével
a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegzdlenyomat ¢érintse a
vizsgatorzslapot €s a korcimkeét is. (Szkr. 270. § (4) bekezdése)

Az ilyen moédon eldkészitett vizsgatorzslap egy eredeti példanyat az utolso
vizsgatevékenységtdl szamitott 20 napon belill postai uton megkiildeni sziikséges az NSZFH
részére.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a szakmai vizsga lezarasat kovetd harminc
napon beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathato, amelyet
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje vagy aldirasra jogosult alkalmazottja ir ala.
(Szkr. 270. § (5) bekezdése)

Abban az esetben, ha a vizsgazé a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban leteheti
(mivel a szakmai vizsga letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitdsanak feltételei
adottak), a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megel6zden ki kell adni a vizsgazonak.
(Szkr. 270. § (6) bekezdése)
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Képesité vizsga megszervezése

A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, vagy képzési teriiletenként alakitja
ki. A vizsgacsoport 1étszama a 32 f6t nem haladhatja meg, azonban a vizsgacsoport 1étszdmanak
kialakitasakor figyelemmel kell lenni arra is, hogy a vizsga szabalyos, nyugodt,
es¢lyegyenlOséget biztositd lebonyolitdsa megvaldsithatd legyen ¢és a targyi feltételek
megfeleld szamban (sziikséges esetben tartalék biztositasa mellett) rendelkezésre alljanak. A
képesitd vizsgat —amennyiben a PK ettdl eltéréen nem rendelkezik — az els6 vizsgatevékenység
napjat koveté 30 napon beliil be kell fejezni. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, ezen
iddtartam egy nappal meghosszabbithato.

A képesitd vizsga bejelentése

A vizsgakdzpont a vizsga bejelentését a képesitd vizsga kezdOnapjat megel6z6 8. napig
vizsgacsoportonként végzi.

Az irasbeli és a projektfeladat vizsgaidOpontjat is a vizsgakdzpont hatdrozza meg, amennyiben
a jogszabalyok, rendeletek, PK-k vagy egyéb, a vizsgakdzpont részére kotelezd érvényll
eldirasok masként nem rendelkeznek. A vizsgdzo a vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal
a Vizsgakozpont Rendszer altal generalt automatikus levél utjan irasban kap értesitést a vizsga
idépontjarol.

A képesitd vizsga el0készitése

A képesitd vizsgdk esetében is kotelezd érvényliek a szakmai vizsgandl részletezett
szabalyozasok az aldbbi mddositasokkal:

Szakmai vizsga képesitd vizsga

Interaktiv irasbeli , .
) , ) helyett | . , , értendo.

vizsgatevékenység vizsgatevékenység

KKK PK

Képesito vizsga lebonyolitasa

A képesitd vizsgak esetében is kotelezd modon érvényesek a szakmai vizsga lebonyolitasa
vonatkozasaban részletezett szabalyozasok az aldbbi kitételekkel:
a) Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendd.
b) Irasbeli vizsgatevékenység eltérései:
a. a vizsgakozpont altal meghatarozott feladatsor hasznalhato,
b. avizsgdzo papir alapu feladatlapon is dolgozhat, nem csak a szdmitogépen,
c. avizsgazok ezen vizsgatevékenység feladatait a vizsgakdzpont altal biztositott
feladatlapon, oldjak meg (sziikség esetén potlap hasznalhato).
d. A folyosofeliigyeldi feladatkdr indokolhatd esetben képesitd vizsgan
Osszevonhato mas feladatkorrel.
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e. Szabalytalansag észlelése esetén a teremfeliigyeld a vizsgabizottsag egyik tagjat
értesiti.

c) Személyi eltérések:

a. avizsgabizottsag legalabb 2 tagl, akik végzik a vizsgdz6 tudasanak felmérését,
valamint mindsitik a vizsgazo teljesitményét, illetve 6k egylittesen €s az altaluk
kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében oOnalldan is felelések a képesitd
vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

b. A vizsgazonak jeleznie kell a vizsgabizottsag fel¢, ha a kijeldlt vizsgaztatoval
szemben észrevétele van.

c. Az Oktatds m.n.s KEOR-ba tartozé képesitd vizsgak esetében:

i. a vizsgabizottsag 4 f6bol all: 1 {6 vizsgafeliigyeld elndk és 3 f6 mérési-
értékelési feladatokat ellatd vizsgabizottsagi tag,
ii. a vizsgabizottsdgi tagokat a BM Koznevelési Stratégiai Féosztaly -
Koznevelési és Szakképzési Programkoordinacids Osztaly delegalja, a
Vizsgakozpontnak a delegéciod jogszerliségére vonatkozé ellendrzési és
feliilbiralati jogkore nincs,
d) A projektfeladattal kapcsolatos eldirdsok:

a. a projektfeladat a vizsgdz6 gyakorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése
céljabol a Vizsgakozpont altal — a PK-ra tekintettel — meghatarozott egyik
lehetséges vizsgatevékenység

b. a projektfeladatot a képesito vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni,

c. a projektfeladatot a vizsgdzonak sziikséges megvédeni szoban, az adott szakma
folytatasadhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden.

d. Projektfeladatként az aldbbiak, illetve azok kombinacidja hatarozhatdo meg (a
PK-ra tekintettel):

1. gyakorlati vizsgamunka,
ii. vizsgaremek vagy vizsgamii,
1. zarddolgozat elkészitése,
iv. portfolio egyéb vizsgaprodukcid megvaldsitasa.
e) Adott programkdvetelmény szerinti képesitd vizsga a programkdvetelmény

ey

i

megvaltozasat kovetd legfeljebb egy évig tehetd le.
f) A szakmai vizsga kapcsan kialakitott formanyomtatvanyok helyett a képesitd vizsga
kapcsan kialakitott formanyomtatvanyok alkalmazasa sziikséges.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A képesitd vizsgdk esetében is kotelez0 modon érvényesek a szakmai vizsga vonatkozasaban
részletezett szabalyozasok azzal a kitétellel, hogy az egyes vizsgafeladatok eredménye a PK-
ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfelelden szamit bele a vizsga eredményébe.

Javitd- és potlo vizsga

A képesitd vizsgak esetében is kotelezd modon érvényesek a szakmai vizsga vonatkozasaban
részletezett szabalyozasok azzal a kitétellel, hogy a PK értend6 a KKK alatt.
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Vizsga utdni teendok

A képesitd vizsgak esetében is kotelezd mdodon érvényesek a szakmai vizsga vonatkozasaban
részletezett szabalyozasok az alabbi kitételekkel:

v A képesitd vizsga értendd a szakmai vizsga alatt.

v’ A torzslapkivonat a Vizsgakozpont elektronikus rendszerébél nyomtathato.

Vizsgaeredmények nyilvantartasa

A vizsgakdzpont minden vizsgarol és az elért vizsgaeredményekrdl az Szkr-ben és a
Vizsgaeredmények  nyilvantartasa  sablondokumentumban  naprakészen — vezetett
nyilvantartassal rendelkezik, amelyek a vizsgakdzpont hataskorébe utalt feladatfejlesztések
esetén adatot, informaciot szolgaltathatnak a vizsgafeladatok mindségérol (érthetéségérol,
nehézségérdl) az oktatas, képzés és a vizsga tartalmanak 6sszhangjarol.
Amennyiben egy adott vizsgahelyszinen vizsgdz6 vizsgacsoport vagy egy adott
vizsgabizottsdg altal értékelt vizsgacsoport Osszesitett vizsgaeredményének datlaga 25
szazalékkal eltér a tobbi azonos vizsgaiddszakban, de mas vizsgahelyen vagy vizsgabizottsag
eldtt vizsgazo csoportok atlagatol (szakman/szakképesitésen beliil), a vizsgakdzpont

a) megvizsgalja az eltérés lehetséges okat, kizdrand6 a vizsgakdzpont feleldsségébe

tartozo esetleges mulasztast, és
b) kezeli azt.

A vizsga feliigyelete

A partatlansagot veszélyeztetd kockazatok attekintéséért, vagyis a kockazatkezelésért a
szakmai vezetd felelds, illetve azt a vizsgakdzpont vezetd hagyja jova.
Minden jelolt esetében megtorténik a bemeneti feltételek meglétének ellendrzése az alabbiak
szerint:
V' abeérkezett (nem eredeti) dokumentumok meglétének a vizsgaszervezd altali
ellenorzésével,
V' az eredeti dokumentumok a jegyz0 és a vizsgabizottsag altali ellen6rzésével.

A Vizsgadokumentacio ellendrzése:

e . . - Tovabbi

Ellenorzési tevékenység Felelose Gyakorisaga teendék
A vizsgabizottsagtol beérkezd Eszlelt  nem
dokumentumok megléte kitoltése | jegyzo megfeleldségek
szempontjabol torténd ellendrzése esetén  javito,
A vizsgaszervezotol atvett minden vizsga esetén | helyesbitd
vizsgadokumentacié meglét, kitéltés—€s a | vizsgakdzpont tevékenységek
dontéshez sziikséges tartalom szempontjabol | vezetd inditasa
torténo ellendrzése sziikséges.
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A teljes vizsgafolyamat dokumentacidjanak
ellendrzése:
v’ jelentkezés, szaroprobaszeriien
V' bizottsagi tagok megbizasa, <zakmai vizsgaidészakonként,
. ;. Z .
v’ vizsgadokumentacio, i KEOR-onként
f s . vezeto . . )
v’ feladatkészités dokumentumai, minimum egy vizsga
v’ vizsgahelyszinnel torténd esetén
megallapodas,
v Osszeférhetetlenség kizarasa stb.
A belsé ellendrzés részeként helyszini
vizsgaellendrzés: o .
V' vizsgahelyszin megfelel6sége szaroprobaszeriien
} g, y ’g B ge, szakmai évente, KEOR-
v vizsgaztatasban részt vevo . , ..
, L., vezeto onként minimum egy
személyzet munkdjanak ) \
. vizsga eseten
megfeleldsége,
v’ vizsgaztatasi folyamat megfelel6sége

A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfliggesztésére kizarolag rendkiviili eseménnyel Osszefiiggésben keriilhet sor,
jegyzOkonyv felvétele mellett. Ennek bekdvetkezése esetén a vizsgakdzpont kivizsgalast végez
¢s sziikség esetén 1j idépontot jelol ki.

Vizsgatevékenység végzésének felfliggesztésére a vizsgazod szabalytalansagi vétségével
Osszefiiggésben keriilhet sor, kizarolag a tényallas rogzitésének idejéig.

A vizsga folytatdsarol, vagyis a kovetkezd vizsgatevékenység megkezdhetdségét, illetve a
vizsgafeladat értékelhetdségét a vizsgakdzpont kivizsgalja, és a vizsgalat eredménye alapjan
hataroz azokrol.

Szervezetre vonatkozo rendelkezések
A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgaztatas soran az aldbbi személyeket a vizsganapok szamatol fliggetleniil a vizsga teljes
id6tartamara sz6l6 megbizas/megallapodas lapjan a teljes vizsgara vonatkozo vizsgaztatasi dij
illeti meg:

v’ vizsgafeliigyel6t,
a vizsgabizottsag tovabbi tagjait
a vizsga jegyz0jét,
a vizsgabizottsag munkdjat segitd szakértot.

ANERNERN

Kizarolag a vizsgédval Osszefiiggd, jogszabalyban eldirt feladatok jogszerti és teljes korii
ellatasaval Osszefiiggésben torténhet vizsgaztatasi dij kifizetése, a dij megallapitisa a
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jovahagyott vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszam figyelembevételével torténik.

Az utazds és szallas biztositasa, annak koltségeinek téritése:
v A vizsgakozpont kiilon megegyezés alapjan gondoskodhat a vizsgabizottsagi tag
utaztatasarol és a szallasarol. Ez esetben a vizsgabizottsagi tagot nem illeti meg utazasi

¢s szallaskoltség.

v’ A vizsgakdzpont az igény jelzése vonatkozasaban hozott vizsgakdzponti dontésen
alapul¢ kiilon megegyezés alapjan, a vizsgaztatasi dij mellett utazasi €s szallaskoltséget
is térithet, ha a vizsgabizottsagi tag alland6 lakohelyétdl eltérd helységben kertil sor a
vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire.

Kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg a Vizsgakozpont vizsgabizottsagi tagjat, a jegyzdjét vagy
a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértot, ha a vele a vizsgakozpont a vizsgakkal kapcsolatos
feladatok ellatasara is kiterjedé munkavégzésre irdnyul6 szerzédést/megallapodast kotott, vagy
a Semmelweis Egyetem mas szervezeti egységétdl vezetdi atirdnyitassal vesz részt a
feladatellatasban.

Vizsgadokumentaciora vonatkozo rendelkezések

Vizsgadokumentumok szakmai vizsga esetén

A vizsgatorzslap:

A Vizsgakdzpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz016 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjdban meghatarozott adatokat
tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki. A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell
bejegyezni. (Szkr. 269. §)

A vizsgajegyzOkonyv

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idorendben tartalmazza a szakmai
vizsga Osszes eseményét. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kvetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és

csatolni kell hozza:
v avizsgaosszesité ivet (Elektronikus vizsgarendszer altal generalt melléklet),
a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatait,
a lebonyolitasi rendet (Elektronikus vizsgarendszer altal generalt melléklet),
a vizsgatevékenységek lebonyolitasdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositdsanak modjat, a feltételek megfeleloségének tényét irdsban rogzitd

ARV

dokumentumot. (Nyilatkozat a szakmai vizsga targyi, személyi feltételeinek
megfeleloségérol) (Szkr. 276. § (4) bekezdés)

Vizsgadokumentumok képesito vizsga esetén

A képesitd vizsgak esetében is kotelezd modon érvényesek a szakmai vizsga vonatkozasaban
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részletezett szabalyozasok az alabbi kitételekkel:

Szakmai vizsga képesitd vizsga

helyett értendo.

szakma szakképesités

Szakmai bizonyitvany/oklevél kiallitasa szakmai vizsga esetén
Az kaphat szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt, aki sikeres
szakmai vizsgat tett.
A szakma megszerzésérol oklevelet kell kidllitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. (Szkr. 33. § (1) bekezdés)
Az oklevélben a megszerzett szakma megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles”
megjeldlést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy a felsGoktatasi intézmény és a
technikum altal k6zésen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt. (Szkr. 33. § (2) bekezdés)
A szakma megszerz¢ésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevd személy a szakmai oktatdst a szakképzd iskoldban teljesitette. (Szkr. 33. § (3)
bekezdés)
Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsdnak alapjaul szolgalod
nyomtatvany kozokirat. (Szkr. 34. § (1) bekezdés)
Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhat6, amely az alairashoz
kapcsolodoan Magyarorszag cimerét eldore nyomott képként tartalmazza. (Szkr. 34. § (3)
bekezdés)
Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a
torzslapon szerepl6 adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a vizsgakdzpont vezetdje irja ala. (Szkr.
34. § (4) bekezdés)
A kitdltetlen okményokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakdzpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza. (Szkr. 36. § (3) bekezdés)
A Vizsgakozpont

v’ az iires okmanyokrol,

V' akidllitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint

v’ az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol
nyilvantartast vezet. A vizsgakdzpont az ilires okmanyokat a nyilvantartasbol kivezeti, és a
szakképzési allamigazgatasi szerv részére atadja. (Szkr. 36. § (4) bekezdés)
A vizsgakozpont az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt megsemmisiti. (Szkr. 36. § (6)
bekezdés). Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt a vizsgakézpont dokumentéltan
semmisiti meg.

Az Oklevél, Szakmai bizonvitvany, Torzslapkivonat osztas szabalvai

A vizsgat kovetden az Oklevél, Szakmai bizonyitvany vagy Torzslapkivonat atvételére egy
alkalommal kdzponti idépont keriil meghatarozasra. A tajékoztatds elektronikusan torténik
meg.

A vizsgakozpont.e-kreta.hu oldalan a vizsgaeredményét a vizsgatevékenység lezarasat kovetd
5 naptéri napon beliil kihirdetésre keriil az , Ertesitések” meniipontban. A vizsgafeliiletre az
informaciot a mindenkor megbizott és kijelolt vizsgaszervezo rogziti.
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Az értesités tartalmi kritériumai:
a) a helyszin pontos megjeldlése (iranyitdszam, varos, utca, hdzszam, emelet, terem),
b) datum,
c) ora.
A Vizsgakozpont honlapjan https://semmelweis.hu/vizsgakozpont/, a ,Hirek” fiilon a

vizsgakrétaval megegyezd informacio keriil feltoltésre, melyet a vizsgakdézpont vezetdje altal
megbizott dolgozo rogzit.

A kihirdetett helyszinen megjelennek a vizsgazok.
A dokumentumok kiosztasat a vizsgakdzpont vezetéje vagy a szakmai vezetdje és a
vizsgaszervezd vagy jegyzo végzi.
A kiosztas menete:
1. Koszontd
a) tajékoztatd az Europass igénylésének a lehetdségérdl
b) az érintett szakmak esetén tajékoztatd a regisztralasi kotelezettségrol a MESZK
feliiletén
¢) az atvett dokumentum adatainak ellenorzése
2. A dokumentum atadéasa
a) atvételt igazoldo dokumentum aldirasa a vizsgazé altal datummal ellatva
b) meghatalmazas esetén a honlaprol letdlthetd ,,Meghatalmazas” kitoltésének
ellendrzése
c) avizsgazé altal meghatalmazott atvételt igazoldé dokumentum aldirasa datummal
ellatva
d) t4jékoztatd MESZK fiizet atadasa
3. Dokumentum &tvétele
4. Adathiba észrevétele és jelzése esetén javitas

Amennyiben a vizsgazonak/meghatalmazottnak a megjelolt egységes idépont nem felelt meg,
abban az esetben a késObbiekben a vizsgakdzpontban tudja atvenni.
Az okmany atvételének

a) lehetséges idOpontjai: hétf6tdl csiitortokig 10:00-15:00 ora kozott

b) helye: Semmelweis Orszagos Egészségligyi és Szocialis Vizsgakdzpont, 1068

Budapest, VI. Rippl-Ronai utca 22-26. III. emelet 333. iroda.

Az atvételre tervezett id6pontot minden esetben javasolt e-mailben eldre egyeztetni a honlapon
feltlintetett e-mail cimen.

A meghatalmazis hasznélatanak lehetdsége, feltételei
A meghatalmazas tantik alairasaval hitelesitett bizonyit6 erejii magandokumentum, amellyel a
Meghatalmazé fél (Vizsgat tett) feljogositja az altala valasztott Meghatalmazottat, hogy a

nevében, helyette eljarhasson és a nevére kiallitott dokumentumot (Oklevél, Szakmai
bizonyitvany, Torzslapkivonat) atvegye.
A meghatalmazas tartalmi kritériumai:
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megahatalmazd adatai (név, sziiletési hely és 1d6, lakcim, személyi igazolvany szama)
megahatalmazott adatai (név, sziiletési hely és id6, lakcim, személyi igazolvany szama)
vizsga datuma

vizsga tipusa (szakma szama, képzés megnevezése)

datum

meghatalmazo sajat kezii aldirasa

meghatalmazott sajat kezii alairasa

18. ¢letévét betdltott cselekvoképes személy, tanu 1 aldirasa (név, lakcim, személyi igazolvany
szama)

18. életévét betoltott cselekvOképes személy, tanu 2 aldirdsa (név, lakcim, személyi igazolvany
szama)

A meghatalmazas sablont (Meghatalmazas oklevél, bizonyitvany, térzslap dtvételére) a
vizsgakozpont a honlapjan kdzzéteszi.

Képesité bizonyitvany kiallitasa képesito vizsga esetén
A képesitd vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani.

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr., 34-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal,
hogy

Szakmai vizsga képesitd vizsga
oklevél, illetve szakmai s i .

) ., képesitd bizonyitvany i .
bizonyitvany helyett értendo.
oklevélmasodlat, illetve szakmai képesitod
bizonyitvanymasodlat bizonyitvanymasodlat

(Szkr. 40. § (1) bekezdés)

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a képzést szervezd szakképzd, illetve a
feln6ttképzd intézmény nevét, és a felndttképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo
11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tantsitvany sorszamanak megjeldlésével
utalni kell arra, hogy az altala kiallitott tanusitvany alapjan keriilt sor a képesitd vizsga
letételére. (Szkr. 40. § (2) bekezdés)

Bizonyitvanyosztas szabalvyai

A Képesitd bizonyitvany vagy Torzslapkivonat osztas szabalyai
A vizsgat kovetden a Képesitd bizonyitvany vagy Torzslapkivonat atvételére egy alkalommal
kdzponti idépont keriil meghatarozasra. A tajékoztatas elektronikusan torténik meg.
A vizsgakozpont.e-kreta.hu oldalan a vizsgaeredményét a vizsgatevékenység lezarasat kovetd
5 naptari napon beliil kihirdetésre keriil az , Ertesitések” meniipontban. A vizsgafeliiletre az
informéciot a mindenkor megbizott és kijeldlt vizsgaszervezd rogziti.
Az értesités tartalmi kritériumai:

a) a helyszin pontos megjeldlése (iranyitdszam, varos, utca, hazszam, emelet, terem),
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b) datum,

c) ora.
A Vizsgakozpont honlapjan https://semmelweis.hu/vizsgakozpont/, a ,Hirek” fiilon a
vizsgakrétaval megegyezd informacio keriil feltdltésre, melyet a Vizsgakdzpont vezetdje altal
megbizott dolgozo rogzit.

A kihirdetett helyszinen megjelennek a vizsgazok.
A dokumentumok kiosztasat a vizsgakdzpont vezetdje vagy szakmai vezetdje €s a
vizsgaszervezo veégzi.
A kiosztas menete:
1. Koszontod
a) tajékoztatd az Europass igénylésének a lehetdségérdl
b) az érintett szakmak esetén tajékoztatd a regisztralasi kotelezettségrol a MESZK
feliiletén
¢) az atvett dokumentum adatainak ellenorzése
2. A dokumentum atadéasa
a) atvételt igazoldo dokumentum aldirasa a vizsgazé altal datummal ellatva
b) meghatalmazas esetén a honlaprol letdlthetd ,,Meghatalmazas” kitoltésének
ellendrzése
c) avizsgazoé altal meghatalmazott atvételt igazoldé dokumentum aldirasa datummal
ellatva
d) tajekoztatd MESZK fiizet atadasa
3. Dokumentum atvétele
4. Adathiba észrevétele és jelzése esetén javitas

Amennyiben a vizsgdzonak/meghatalmazottnak a megjelolt egységes idépont nem felelt meg,
abban az esetben a késObbiekben vizsgakdzpontban tudja atvenni.

Az okmany atvételének

lehetséges 1idOpontjai: hétf6tol csiitdrtokig 10:00-15:00 ora kozott

helye: Semmelweis Orszagos Egészségiligyi és Szocialis Vizsgakozpont, 1068 Budapest, VI.
Rippl-Ronai utca 22-26. III. emelet 333. iroda.

Az atvételre tervezett id6pontot minden esetben javasolt e-mailben eldre egyeztetni a honlapon
feltlintetett e-mail cimen.

A meghatalmazas alkalmazéisara a képesitd vizsgak esetén is van lehetdség, a szakmai
vizsgaknal rogzitett modon és feltételekkel.

Az oklevél, szakmai/képesité bizonyitvany masodlatok kiallitasa

Az oklevél, szakmai/képesitd bizonyitvany masodlat az eredeti bizonyitvany potlasara szolgalo,
a vizsgatOrzslap tartalmaval megegyez0, a kiallitdsanak idépontjaban hitelesitett kozokirat.
Oklevél, szakmai/képesitd bizonyitvany masodlat kérelemre az elveszett, megrongalodott vagy
megsemmisiilt szakmai oklevélrdl, szakmai/képesité bizonyitvanyrol, tovabba névvaltozas
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esetén allithato ki. A vizsgakozpont oklevél, szakmai/képesitd bizonyitvany masodlat kiadasara
kizardlag az altala vizsgaztatott szakmai €s képesitd vizsgai tekintetében jogosult.

Az oklevél, szakmai/képesitd bizonyitvany masodlat kidllitdséért az Szkr. 6. mellékletében
meghatarozottak szerinti téritési dijat kell fizetni.

Az oklevél, szakmai/képesitd bizonyitvany masodlat kidllitasaval kapcsolatos tajékoztatot,
illetve az oklevél, szakmai/képesitd bizonyitvany masodlat kidllitdsadhoz sziikséges kérelmet a
vizsgakozpont honlapjan kézzéteszi.

Az igénylés eljarasrendje:

a) A tajékoztatdé mellékleteként talalhatd Kerelem oklevél, szakmai/képesitoé bizonyitvany
masodlat kiallitasahoz nyomtatvanyt a személyazonositd igazolvanyban szerepld
adatokkal megegyezden, nyomtatott nagybetiikkel, olvashatéan sziikséges kitolteni,
majd keltezéssel és sajat kezii alairasaval ellatni az igényldnek.

b) Az oklevél, szakmai/képesit bizonyitvany masodlat kiallitasaért fizetendd téritési dij
megfizetését az igényldnek utalassal sziikséges teljesitenie a Semmelweis Egyetem
szdmlajara. A kozlemény rovatban feltiitendd: a vizsgdzo csaladi €s utdnevét (vizsgazo
neve), valamint a ,,Masodlat” megjelolést.

c) Az utalds teljessége érdekében vevd adatrogzitd lap kitdltése kotelezo.

d) Azigényldnek a kitoltott és alairt kérelmet, szkennelve vagy lefényképezve, valamint a
kitoltott vevd adatrogzitd lapot elektronikus forméaban sziikséges megkiildeni a
honlapon kozzétett tajékoztatoban megjeldlt e-mail cimre/cimekre.

e) Az elektronikus iton mar tovabbitott kérelem eredeti példanyat papir alapon is benyujtai
szlikséges a vizsgakozponthoz. A kérelem eredeti példanyanak vizsgakdzpontunkhoz
torténd beérkezését kovetden keriil kiallitasra az oklevél, szakmai/képesito
bizonyitvany masodlat, az elektronikus uton megkiildott dokumentum nem helyettesiti
az eredeti példanyt.

Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészit6

Az oklevél, a szakmai, illetve a képesitd bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg vagy azt kovetden
a vizsgazo kérésére a Vizsgakézpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga vagy a képesitd
vizsga nyelvén kidllitott Europass oklevél-kiegészitdt, Europass szakmaibizonyitvany-
kiegészitot, illetve Europass képesitobizonyitvany-kiegészitét (a tovabbiakban egyilitt:
Europass-kiegészit) ad ki. Az Europass kiegészitét az Szkr-ben rogzitettek szerint kell
elkésziteni. (Szkr. 35. § (1) bekezdés)

Az Europass-kiegészitdt a Vizsgakozpont vezetdje irja ala. (Szkr. 35. § (2) bekezdés)

A magyar és az angol nyelvli Europass-kiegészitd ingyenesen €s elektronikus formaban, a
vizsgazo kiilon kérésére papiralapt iratként kertil kiaddsra. A magyar €s az angol nyelvtdl eltérd
mas nyelvii Europass-kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgazo kiilon kérésére papiralapu
iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmez0 téritési dijat fizet a Vizsgakdzpont részére. A
téritési dij sszegét az Szkr. 6. melléklete tartalmazza. (Szkr. 35. § (3) bekezdés)
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EUROPASS bizonyitvany—kiegészitd igénylése

Az Europass bizonyitvany-kiegészitd kiallitasa a sikeres vizsgat tett vizsgdzo, mint igényld
kérelme alapjan torténik. A kérelem benyutjasanak:

1. mddja: e-mailben megkiildve

2. formdja: irasban, a vizsgakozpont altal alkalmazott, Kérelem FEuropass bizonyitvany
kiegészito kiallitasara nyomtatvany sablon kitoltésével és benyujtasaval. A kérelem

érvényességének kritériumai:

a) hianytalanul kitoltott,

b) helyesen kitoltott,

¢) akérelmezd azonositasara alkalmas.

Az igényldlap elektronikus kitdltés és e-mailes megkiildés utjan, alairas nélkiil érvényes.

Az igényld a kérelemben bocséjtja a vizsgakdzpont rendelkezésére a pontos személyi és képzési
adatokat, illetve elérhetdségeit (postacim, telefonszam).

Az Europass bizonyitvany-kiegészitd kiallitdsa vizsgazoi kérelem alapjan, annak beérkezése
utan, az altalanos tigyintézési hataridon (30 napon) beliil torténik, a dokumentum elkészitését a
vizsgakozpont vezetdje altal kijelolt munkatars végzi, az elkésziilt kiegészitot a vizsgakdzpont
vezetdje irja ala.

Az Europass bizonyitvany-kiegészitd kiadasa személyesen, datadas-atvételi jegyzék
alkalmazéséaval, vagy postai tton, tértivevény alkalmazasa mellett torténik.

A kiadaséaért fizetendo téritési dijak €s azok megfizetésének igazolasa:

a) A bizonyitvany-kiegészité magyar €s angol nyelven torténd kiadasa téritésmentes, mas
hivatalos nyelveken (olasz, német, francia, spanyol) torténd igénylés esetén annak dija
a mindenkor érvényes jogszabaly szerinti 6sszeg.

b) Amennyiben az igénylés a kérelem alapjan dijkoteles, annak megfizetésére a
vizsgakdzpont postai uton csekket bocsat az igényld rendelkezésére. A csekk befizetését
kovetden a postai feladovevényt elektronikusan a kérelem kapcsan relevans e-mail
cimre sziikséges megkiildeni, annak beérkezése az az Europass bizonyitvany-kiegészitd
kiallitasanak elofeltétele.

Egészségiigyi Nyilvantartasi és Képzési Kozpont Nyilvantartasi Jelenté feliileten torténo
rogzités

A Vizsgakdzpont adatszolgéltatasi kotelezettséget teljesit az Egészségligyi Nyilvantartasi és
Képzési Kozpont Nyilvantartdsi Jelentd feliileten, ahol az egészségiigyi nappali és
feln6ttképzésben részt vett és sikeres vizsgat tett vizsgazok relevans adatszolgaltatas altal kért
adatait sziikséges rogzitenie az Egészségiigyi szakdolgozok alapnyilvantartasban valo
megjelenés érdekében. Az adatrogzitést a vizsgakdzpont vezetd altal kijeldlt vizsgaszervezd
végzi. Az egy vizsgacsoporthoz tartoz6 vizsgazok egyszerre sziikséges rogziteni. A rogzitésre
rendelkezésre 4116 1d6 az utolso vizsgatevékenységet kovetd 30 nap. A rogzitést kovetden a
vizsgaszervez0 az e c€lra kialakitott adatbazisban is koteles rogziteni a feliileten tortént rogzités
tényét és adatait.
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A vizsga- és eljarasi dijakra, valamint ezek megfizetésére vonatkozé rendelkezések

Vizsgadijak:
A vizsgakOzpont a Vizsgadij tabldzat vizsgakézponti honlapon torténd kozzétételével ad
tajékoztatast a vizsgadijak az altaldban alkalmazott mértékérdl. A kozzétett tablazat rogziti,
hogy
a) a tablazatban szerepld, képesitd vizsgakra vonatkoz6 vizsgadijak tajékoztato jellegliek,
az azoktol valo eltérés jogat a vizsgakdzpont fenntartja,
b) aszakmai vizsgak —tabldzatban is feltiintetett — maximum dijat jogszabaly szabalyozza;
a Vizsgadij tablazat dokumentum visszavonasig, ¢€s az aktualizalt valtozat
https://semmelweis.hu/vizsgakozpont honlapon torténd kozzétételéig, de legkésdbb a
szakmai vizsgédk dijazasaban bekovetkezd jogszabalyi valtozésig érvényes valtozatlan

formaban,

c) a vizsgadijak megfizetésére vonatkozo rendelkezéseket a
https://semmelweis.hu/vizsgakozpont  honlapon is kozzétett Vizsgaszabdlyzat
tartalmazza.

A vizsgadijak megfizetése:

A vizsga ingyenessége:

Az allam

a) az elso kettd szakma megszerzését az elsé szakmai vizsga befejezéséig, a masodik
szakma esetén legfeljebb harom tanéven keresztiil,

b) a szakmai képzéshez kapcsolodd elsd szakképesités megszerzését — ideértve a
607/2023. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti mérlegképes konyveldi, adotanacsadoi
hatosagi képesitéseket is — az elsd képesitd vizsga befejezéséig

az altala, illetve az egylittmiikodési megallapodassal rendelkezé fenntartd altal fenntartott
szakképz6 intézményben ingyenesen biztositja. A javito- és potlovizsga ingyenessége a tanuloi
jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony megsziinése utani elsd javito- és potlovizsgara
is irdnyado. (Szkt. 3. § (1) bekezdés)

A szakmai vizsga dijat az olyan vizsgazod esetében, aki a szakmai oktatasban ingyenesen vesz
részt, az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szamdara az a szakképz6 intézmény tériti meg
utolagosan, amely a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy szakmai oktatisat
megszervezte. (Szkr. 289. § (1) bekezdés)

A dijkoteles vizsga:

Amennyiben a jelentkez6 az Szkt. 3. § (1) bekezdés szerinti ingyenesen biztositott
vizsgarészvételre nem jogosult, szamara a jelentkezés adatai alapjan a vizsgadij mértékérdl
dijbekérd és vevoi adatrogzitd lap kertil kikiildésre a fizetési hatarido, az atutalads Osszege,
szamlaszdma és a megjegyzés rovata tartalmanak megjeldlésével.
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A visszakiildésre kertilt kitoltott a befizetést igazoldo dokumentum masolata felcsatolasra kertil
a Vizsgakozponti Rendszerbe és ezaltal igazolhatdva valik a vizsgara bocsajtas ezen feltétele.
Amennyiben a befizetési a hataridé lejarta elétti napon nem torténik meg, a vizsgakdzpont
felszolitast kiild a vizsgadij befizetésére vonatkozéan. Amennyiben hataridére nem torténik
meg a befizetés, a vizsgakdzpont torli a vizsgazo vizsgajelentkezését.

Az eljarasi dijak, és azok megfizetése:
A vizsgakozpont vizsgaztatason feliili dijkoteles eljarasai a kovetkezok:
a) oklevél, szakmai/képesitd bizonyitvany masodlatok kiallitasa,
b) EUROPASS bizonyitvany—kiegészité kiallitdsa olasz, német, francia, vagy spanyol
nyelven torténd igénylés esetén.
Ezen eljarasok dijat ¢s azok megfizetésére vonatkozo rendelkezéseket a Vizsgaszabalyzat adott
eljarast leird fejezetei rogzitik.

Kiilonleges és rendkiviili események szabalyozasa

Eljaras a vizsga napjan vagy a vizsgan eléfordulo varatlan esemény esetére
Ha a vizsga napjan vagy a vizsgan olyan vis maior helyzet keletkezik (pl. bombariado,
sz€lsOséges iddjaras, dramsziinet stb.); ami altalanosan befolyasolja a vizsga menetét, akkor a
vizsgakozpont mérlegeli a helyzetet és donthet ugy, hogy mas id6pontra teszi at a vizsgat vagy
az elmarad¢ vizsgarész(eke)t.
Ebben az esetben a vizsgakozpont 1j idopontot jeldl ki, amelyet optimalis esetben a helyszinen
ismertet, egyéb esetben a vizsgdban érintett dsszes szerepldt irasban értesiti az 1) vizsgaddtum
kijelolése utan.
A vizsgakdzpont a varatlan esemény minden mozzanatat lehetdség szerint dokumentélja, ezen
feliil kotelezo jelleggel jegyzOkonyvet készit. A jegyzOkdnyvet €s a lehetdség szerint készitett
egyéb dokumentumokat csatolni kell

a) megkezdett vizsga esetén az aktualis vizsgajegyzOkonyvhoz

b) halasztott vizsga esetén az 1) vizsgaidépontban lezajlott vizsga jegyzOkonyvéhez.

Esetpéldak

Bomba-vagy tlizriad6

A helyi biztonsagi intézkedések betartasaval a vizsgat fel kell fliggeszteni. A termet mieldbb el
kell hagyni. A dolgozatokat, vizsgaanyagokat a teremben kell hagyni. A teremfeliigyeld, a
technikai feltételeket biztositdé személy €s a vizsgabizottsag hagyja el utolsonak a termet. A
vizsgakozpont helyszinen levd képviseldje azonnal értesiti a vizsgakdzpont vezetot.

A vizsgakOzpont vezetdje a rendelkezésre allo informaciok alapjan a vizsgafeliigyeldvel
egyeztetve eldonti, hogy a vizsga folytathatd-e. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a

vizsga 18 oraig nem fejezddhetne be, igy mindenképp 1j vizsganap kijeldlése sziikséges,
esetleg U] vizsgaanyaggal.
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Aramsziinet

Interaktiv vizsgatevékenységet, elektromos aramot igényld projektvizsgatevékenységet érintd
aramsziinet esetén a vizsgakdzpont helyszinen levo képviseldje azonnal értesiti a vizsgakdzpont
vezetot.

Ha az 4ramsziinet varhatdan rovid ideig tart, akkor mindenki a helyén, a teremben megvarja,
amig a vizsga folytathatd — azaz a vizsgazok az épiiletet nem hagyhatjak el.

A kiadott feladatlapokat a teremfeliigyeld az aramsziinet kezdetekor beszedi, majd ujra kiosztja.
Az aramsziinet ideje alatt a vizsgazok egymassal nem beszélgethetnek.

Amennyiben az aramsziinet olyan vizsgatevékenység végzése soran jelentkezik, amely a
feladatmegoldast nem, de a vizsgdzok teljesitményét, illetve a vizsga ,tisztasagat”
veszélyezteti, ugy a vizsgakdzpont helyszinen levo képviseldje azonnal értesiti a vizsgakdzpont
vezetot, aki a vizsga folytatasanak engedélyezésérdl, illetve az 0j vizsgaidopont kijelolésérol a
vizsgakdzpont vezetdje dont egyeztetve a vizsgafelligyeldvel.

Amennyiben a technikai feltételeket biztositasaért felelds személyzet kdzremuikodésével az
aramsziinetet kovetden a berendezések jra elindulnak, a vizsga folytatasra kertilhet.

Ha a rendkiviili esemény miatt a vizsga 18 6rdig nem fejezddhetne be, ugy mindenképp 1ij
vizsganap kijelolése szilikséges, esetlegesen 11j vizsgaanyaggal.

Szakmai interaktiv vizsgatevékenységet érintd probléma esetén tovabbi egyeztetések is
szlikségesek (1j kozponti engedélyezett iddpont, 0j vizsgafeladatsor stb.).

Varatlan rosszullét

Ha valaki rosszul lesz, a vizsgdztatdsban részt vevd személyeknek azonnal segitséget kell
nyUjtaniuk. Muld rosszullét esetén a vizsgazd visszatérhet €s folytathatja a vizsgat. Ha a
vizsgdzd nem tudja folytatni a vizsgat, a vizsgakdézpont egy kovetkezd kihirdetett
vizsgaidOpontban biztositja a vizsga letételét.

Kozlekedési nehézségek €s / vagy természeti katasztrofa
Kozlekedési nehézségek adodhatnak példaul
a) sztrajk vagy demonstracio,
b) arviz, hoakadaly vagy egyéb természeti jelenség,
c) baleset miatt kialakult torlasz kovetkeztében
Amennyiben a vizsgara jelentkezdk tobbsége (minimum 51%) meg tud jelenni a meghirdetett

vizsgaidopontban, nem sziikséges a vizsga elnapolasa.

Amennyiben a vizsgazo a fent felsorolt vagy hasonld jelenségek miatt a vizsgan igazoltan nem
tud részt venni, a vizsgakdzpont a kdvetkez6 kihirdetett vizsgaidOpontban biztositja a vizsga
letételének lehetdségét.

Ha a vizsgazo6 késik, A vizsgazok késéseinek kezelése fejezetben leirtak alkalmazandok.

Online vizsga
Erre a jelen jogallapot szerint kizarolag a 0613. KEOR képesitd vizsgai esetében van lehetdség.

Ez a képzési teriilet nem célteriilete a Semmelweis Orszagos Egészségiligyi és Szocidlis
Vizsgakdzpont tevékenységének.
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Egyéb esetben, pl. orszdgos egészségiigyi vészhelyzet, kdrnyezeti katasztrofa, rendkiviili
iddjarasi viszonyok miatt, kozponti intézkedés sziikséges az online vizsgak elrendelésére.
Szakmai interaktiv vizsga, irasbeli, szobeli vagy projektfeladat online csak abban az esetben
szervezhetd, ha erre a szakképzési allamigazgatési szerv utasitast ad, melynek alapja hatalyos
koézponti intézkedés, példaul kormanyrendelet vagy -hatarozat, miniszteri rendelet vagy -
hatarozat.
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