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Vizsgafeladatok készitése eljarasrend

A kézikdnyvben szerepld valamennyi informdcié a Semmelweis Egyetem Semmelweis Orszagos Egészségligyi és Szocialis Vizsgakozpont

tulajdona.

Uzleti vagy mas egyéb célra a Semmelweis Egyetem Semmelweis Orszdgos Egészségligyi és Szocidlis Vizsgakdzpont vezetdjének elézetes

irasbeli jovahagydsa nélkul nem hasznalhaté fel.

Semmelweis Egyetem Semmelweis Orszagos Egészségiigyi és Szocialis Vizsgakdzpont Minden jog fenntartva.
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Vizsgaval szemben tamasztott kovetelmények

1. Avizsga legyen:

a)
b)
©)
d)

partatlan, objektiv, érthet6 és vilagos,
az adott 1d alatt megvalosithato,
gazdasagos,

orszagosan Osszemérhetd.

2. Tovabba a vizsga:

a)

b)

©)
d)

€)
f)

g)

h)

a képzési és kimeneti kovetelményekben, programkdvetelményben meghatarozott tanulasi
eredményeket, a meglévo szakmai kompetenciakat, az elért tanulasi eredményeket mérje,
keriilje az egyoldalu fokuszt €s a tulzott specializaciot,

nytjtson megbizhat6 eredményeket,

valdjaban azt mérje, amit a tartalom szempontjabol mérnie kell,

tegyen kiilonbséget a kiilonbozo teljesitmények kozott,

feleljen meg a Képzési és kimeneti kovetelmények, valamint a Programkovetelmények
eldirasainak, és egyben képezze le az adott munkakorrel, feladatkdrrel kapcsolatos
tevékenységeket, elvarasokat,

a képzési és kimeneti kdvetelményekben, programkovetelményben meghatarozott idétartam
alatt teljesithetd legyen,

a hozzd elkészitett javitasi, értékelési utmutatdé megfeleljen a képzési és kimeneti
kovetelményekben, programkovetelményben meghatarozott értékelési szempontoknak és a
beszamitasi sulyaranyoknak.

Az egyes feladattipusoknal a fejlesztésbe bevont szakemberek 1étszama és feladatkoriik

A vizsgakdzpont mind az projektfeladat, mind pedig a képesitd vizsgadk irasbeli feladat készitése
vonatkozasaban 1 {6 feladatkészitd szakértdt és 1 {6 feladat véleményez6 szakértét biz meg a szakmai
¢s képesitd vizsgak vizsgafeladatainak fejlesztésére €s validalasara, vagyis a ,,A szakmai/képesitd
vizsga vizsgafeladatainak készitése” fejezetben meghatarozott folyamatok egyiittmiikddésben torténd
lebonyolitasara. A konkrét feladatkoroket a feladatkészitd és a feladatvéleményezd esetén egyarant a

Vizsgafeladatok készitésére és véleményezésére vonatkozo munkautasitas tartalmazza.

A szakmai/képesito vizsga vizsgafeladatainak készitése
a feladatfejlesztés folyamatanak Iépései, a validalas modja

1. Az interaktiv vizsgafeladat készitése

Az interaktiv vizsgafeladatnak és javitasi-értékelési itmutatojanak készitésérol a szakképzésért felelds
miniszter kozpontilag gondoskodik a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (11.
7.) Korm. rendelet 260. § (2) bekezdése szerint.
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2. A projektfeladatok/irasbeli feladatok dsszeallitasanak folyamata

A folyamat lépései:
1. Vizsgakozpont vezetd megbizza a feladatkészitot és a feladatvéleményezot
2. Feladatkészités
3. Feladatvéleményezd szakértd véleményezése
4. Sziikséges modositasok elvégzése
5. A feladatok véglegesitése és megkiildése a vizsgakdzpont szakmai vezetdjének
6. Elfogadas
7. Vizsgan torténd felhasznalas utan validitas-elemzés (sziikség szerint)
8. Modositasok elvégzése (sziikség szerint)
9. Szakértd véleményezése (sziikség szerint)

10. Ismételt elfogadas (sziikség szerint)

A feladatok és az értékelési itmutato elkészitése (1-2. 1épés):

A projektfeladatokat/irasbeli feladatokat megbizott személy késziti, akit a Vizsgakdzpont biz meg az
adott szakmahoz/szakképesitéshez tartozoan.

A projektfeladatokat/irasbeli feladatokat készitd személy Egyiittmitkodo partnerek kivalasztasa
eljarasrend dokumentumban foglaltaknak megfelelé végzettséggel/tapasztalattal kell, hogy
rendelkezzen.

A feladatot készitd személy javaslatot tesz a projektfeladatra/irasbeli feladatra a Vizsgakdzpontnak. A
javaslat vizsgarészenként alap esetben minimum 35 feladatbol all, azonban a konkrét vizsga
létszamanak fiiggvényében a vizsgakozpont szakmai vezetdjével torténd egyeztetés eredményeként
ett6l lefelé eltérés lehetséges.

A feladatot készitd személy a Képzési €s kimeneti kovetelmények/Programkdvetelmények alapjan
végzi munkdjat, €s késziti el az adott szakmara/szakképesitésre az egy vagy tobb részfeladatbol allo
projektfeladatot/irasbeli feladatot és a kapcsolddo javitasi-értékelési ttmutatot.

A feladatok és az értékelési utmutato értékelése (3. 1épés):

Az elkésziilt projektfeladat-dokumentaciot/irasbeli feladat-dokumentaciot az Egyiittmiikodo partnerek
kivalasztasa eljarasrend dokumentumban foglaltaknak megfeleld végzettséggel/tapasztalattal
rendelkez0 feladat véleményez6 szakértd véleményezi.

A feladat véleményez6 szakértot a vizsgakodzpont vezetdje bizza meg az adott KEOR szakért6i koziil,
amennyiben ilyen nincs, akkor az adott KEOR szakmajanak/szakképesitésének (KKK/PK) megfeleld
szakképesitéssel rendelkezo kiilsé szakértd keriil bevonasra.

A feladatok és az értékelési utmutato véleményezés alapjan torténé modositasa (4. 1épés):

A feladatkészitd a vélemények alapjan elvégzi a sziikséges valtoztatdsokat. Jelentds
véleménykiilonbség esetén a Vizsgakdzpont szakmai vezetdje a feladatkészitd és a véleményezd kozos
egyeztetését rendelheti el.

A feladatok és az értékelési utmutato véglegesitése, kezelése a vizsgaig (5-6. 1épés):

A végleges projektfeladatokat/irasbeli feladatokat a feladatkészitd a véglegesitést kdvetden azonnal,
de lehetdleg a feladatok felhasznalasaval foly6 elsé vizsgatevékenység megkezdése eldtt 15 naptari
nappal juttatja el a vizsgakdzpont szakmai vezetdjének, aki elfogadja, majd a vizsgaig Dokumentum
¢s iratkezelési szabalyzat — Dokumentum matrix dokumentumban foglaltaknak megfeleléen
gondoskodik a biztonsagos tarolasarol, kezelésérol.
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A projektfeladatokat a vizsgaszervezOk titoktartdsi nyilatkozat aldirasaval vizsga elOkészithetOsége
érdekében az elfogadast kovetden azonnal, de lehetdleg a feladatok felhasznaldsaval folyo elsd
vizsgatevékenység megkezdése el6tt 8 naptari nappal megkapjak.
A feladatok és az értékelési autmutato validalasa és elfogadasa (7-10. 1épés):
Amennyiben a vizsgaval kapcsolatban érkezd, elsé sorban az elégedettségmérd kérddiveken rogzitett
visszajelzések indokoljak, a feladatkészitd a vizsgan torténd elsd felhasznalds utan részletesen elemzi
a projektfeladatok/irasbeli feladatok:

a) validitasat,

b) megoldasuk iddigényét,

c) értékelési ttmutatdjukat
Az elemzés eredményeként, illetve a visszajelzések figyelembevételével modositja a feladatokat,
illetve dokumentécidjukat.
A véglegesitett projektfeladatot a vizsgakdzpont szakmai vezetdje fogadja el, majd a kdvetkezd
felhasznalasig a Dokumentum ¢s iratkezelési szabalyzat — Dokumentum matrix dokumentumban
foglaltaknak megfeleléen gondoskodik a biztonsagos tarolasarol, kezelésérdl.

A vizsgakozpont hataskorébe utalt vizsgafeladat fejlesztések, fejlesztett feladatok
nyilvantartasa

A vizsgakozpont A vizsgakozpont hataskorébe utalt vizsgafeladat fejlesztések, fejlesztett feladatok
nyilvantartasa formanyomtatvanyban nyilvantartdst vezet a hataskorébe utalt vizsgafeladat
fejlesztésekrdl, a fejlesztett feladatokrol, mely biztositja:

a)  az azonositast, nyomonkdvethetdséget, és

b) azismételt felhasznalasbol szarmazo veszélyek elkertilését.

A feladatok ismételt felhasznalasaval kapcsolatos ellen6rzo, helyesbito eljarasok

Amennyiben a feladatsor ismételt felhasznalasaig a vonatkozé KKK/PK valtozik, a szakmai vezetd
gondoskodik a feladatsor aktualizalasardl a jelen dokumentumban foglalt eljarasrend szerinti 1épések
lebonyolitasaval.

Az ismételt felhasznalas alkalmaval az aktualizalt feladatsort sziikséges alkalmazni, illetve aktualizalas
sziikségessége nélkiil is gondoskodni kell arrél, hogy az ismételt felhasznalds alkalmaval a minimum
35-bdl felhasznalt feladatok cserélése utjan létrejovo 0 feladatsor legalabb 15%-ban eltérjen az el6z6
vizsga feladatsoratol, amennyiben ezt a mértéket elérni az el6z6 és az aktualis vizsga létszdma alapjan
lehetdség van. Az ehhez sziikséges vizsgalatok elvégzésére a A vizsgakozpont hataskorébe utalt
vizsgafeladat fejlesztések, fejlesztett feladatok nyilvantartasa formanyomtatvanyban vezetett
nyilvantartds biztosit informéciokat.
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