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II. 4. melléklet

Szakmai és képesitd vizsgaztatas folytatasahoz a

Semmelweis Orszagos Egészségtligyi és Szocialis Vizsgakézpont

mukodését rogzité Kézikonyv I1. 4. mellékletét képezd

VIZSGASZERVEZESI ES LEBONYOLITASI
SZABALYZAT

A szabalyzatban szerepl6 valamennyi informdcié a Semmelweis Egyetem Semmelweis Orszagos Egészségligyi és Szocialis Vizsgakézpont
tulajdona.

Uzleti vagy mas egyéb célra a Semmelweis Egyetem Semmelweis Orszagos Egészségiigyi és Szocialis Vizsgakdzpont vezetSjének elézetes frasbeli
jovahagyasa nélkiil nem haszndlhaté fel.

Semmelweis Egyetem Semmelweis Orszagos Egészségligyi és Szocialis Vizsgakozpont Minden jog fenntartva.

P.H.
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1. Bevezet6 rendelkezések
1.1. A szabalyzat alkalmazasi teriilete, érvényességi kore

Jelen dokumentum a szakmai és képesité vizsgaztatasi tevékenységet folytatdé Semmelweis Orszagos
Egészségiigyi és Szocialis Vizsgakézpont elnevezésti testiilet (tovabbiakban: Vizsgakézpont) eziranyu
tevékenysége vonatkozasaban a rendszer kialakitasat és fenntartasat r6gzité Kézikényv (tovabbiakban:
Kézikonyv) mellékletét képezi, a Kézikonyv Szakmai dokumentumcsomag mellékletének része.

Jelen Vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat érvényeségi kore azon vizsgakra terjed ki, melyeket a
Vizsgakozpont szervez, amelyekre a Vizsgakézpont a megfelelé hatésagi engedélyekkel rendelkezik és a
vizsgatevékenység akkreditalt.

1.2. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Vizsgakozpont vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrdl szo6l6 2019. évi LXXX.
torvény, (tovabbiakban: Szkt.) és a szakképzéstdl szolé torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (11 7.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) alapjan térténjen.

2. Jelentkezési és kapcsol6do folyamatokra vonatkozo rendelkezések
2.1. Jelentkezés szakmai vizsga esetén

A vizsgatevékenységben részt venni kivané személyek szakmai vizsgara torténé jelentkezésének menete
kett6 jelentkezési eljaras lefolytatasaval torténik:
I. Papir alapt jelentkezés:
v' moédja: személyesen vagy meghatalmazott Gtjan (a meghatalmazasrél dokumentum — pl.: teljes
bizonyité erejl maganokirat, vagy kézokirat stb. — benyujtasa sziikséges).
v’ formija: irisban, a Vizsgakozpont altal alkalmazott jelentkezési lap sablon kitoltésével és
benyujtasaval. A jelentkezési lap érvényességének kritériumai:
o hianytalanul kitoltott,
o helyesen kitoltott,
o ajelentkez6 azonositasara alkalmas,
o alairt,
o hataridén beltl a Vizsgakézponthoz beérkezett.
II. Elektronikus jelentkezés:
v médja: elektronikusan a https:/ /vizsgakozpont.e-kreta.hu/ feliileten
e formdja (folyamata):
o regisztracio a vizsgakréta feliiletén
o aszakmai vizsga kivalasztasa
o online jelentkezés a vizsgara
e jelentkezési lap pontos kitoltése
o felilet altal el6irt dokumentumok, relevans esetben kérelmek csatoldsa/ feltoltése
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Mindkét esetben a jelentkezés hatarideje (jelentkezési lap benyujtasanak végsé idépontja):

Vizsgaidbszak Jelentkezési hatarid6
Februar—marciusi vizsgaidészak el6z6 év december 1.
Majus—juniusi vizsgaidészak targyév februar 15.
Oktober—novemberi vizsgaid&szak targyév augusztus 31.
Részszakma megszerzésére iranyuld vizsga | Az adott  vizsga  vonatkozasaban  a
esetén valtozo Vizsgakozpont honlapjan kozzétett id6pont

Amennyiben a jelentkezési hatarid6 fent megjelolt idépontja nem munkanapra esik, akkor az

idépontot megel6z6 utolsé munkanap tekintendé a hataridé napjanak.

A jelentkezés befogadasa:

v

Amennyiben a jelentkez6 csak az egyik formaban nyujtja be jelentkezését, a Vizsgakozpont a
jelentkezés soran megadott elérhetSségeinek valamelyikén felkeresi a jelentkez6t, és tajékoztatja a
tovabbi jelentkezési teend6krol, segiti azok elvégzésében.

A jelentkezési dokumentumot a Vizsgakozpont ellendérzi, és annak befogadasara vonatkozo
dontésérdl a jelentkez6t vagy meghatalmazottjat a Vizsgakézpont értesiti.

A vizsgakozpont altal megbizott vizsgaszervezd a vizsgajelentkezést rogziti a KRETA vizsgaztat6i
moduljaban és a jelentkez8kt6l begyijti a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesiilését igazold
dokumentumokat.

A vizsgaszervezé elSterjesztése alapjan a vizsgakozpont vezetdje dont a vizsgara bocsatasrol.

A szakmai vizsgara torténd jelentkezést a Vizsgakézpont nem koteles a jelentkezé altal megjel6lt
vizsgaidészakra elfogadni, mely esetben a vizsgatevékenységben részt venni kivand személy
jelentkezését visszavonhatja.

2.2. Jelentkezés képesits vizsga esetén

A vizsgatevékenységben részt venni kivand személyek képesits vizsgara torténé jelentkezésének menete

kett6 jelentkezési eljaras lefolytatasaval torténik:

I. Papir alapt jelentkezés:

v

v

mobdja: személyesen vagy meghatalmazott utjan (a meghatalmazasrdl dokumentum — pl.: teljes
bizonyité erejli maganokirat, vagy kézokirat stb. — benyujtasa sziikséges).
formaja: irasban, a Vizsgakozpont altal alkalmazott jelentkezési lap sablon kitoltésével és
benyujtasaval. A jelentkezési lap érvényességének kritériumai:

o hianytalanul kitoltott,

o helyesen kitoltott,

o ajelentkezé azonositasara alkalmas,

o alairt,

o hataridén beltl a Vizsgakézponthoz beérkezett.

II. Elektronikus jelentkezés:

v

modja: elektronikusan a https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/ felileten
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formaja (folyamata):
o regisztracio a vizsgakréta feliiletén
o aképesitd vizsga kivalasztisa
o online jelentkezés a vizsgara
e jelentkezési lap pontos kitoltése
o felilet 4ltal elSirt dokumentumok, relevans esetben kérelmek csatolisa/feltoltése

Mindkét esetben hatarideje (jelentkezési lap benyujtasanak végsé id6pontja): A képesité vizsgara a
jelentkezési lapot a képesitd vizsga napjat megel6z6 15. napig kell benyujtani. (Szkr. 292/A. § (2))

A jelentkezés befogadasa:

v

Amennyiben a jelentkez6 csak az egyik formaban nyujtja be jelentkezését, a Vizsgakézpont a
jelentkezés soran megadott elérhetéségeinek valamelyikén felkeresi a jelentkezét, és tajékoztatja a
tovabbi jelentkezési teend6krdl, segiti azok elvégzésében.

A jelentkezési dokumentumot a Vizsgakozpont ellenérzi, és annak befogadasara vonatkozo
dontésérol a jelentkez6t vagy meghatalmazottjat a Vizsgakézpont értesiti.

A vizsgakozpont altal megbizott vizsgaszervezo a vizsgajelentkezést rogziti a KRETA vizsgaztat6i
moduljaban és a jelentkezOkt6l begyijti a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesiilését igazold
dokumentumokat (PK éltal meghatirozott feltételek teljesitésére vonatkoz6é dokumentumok, vizsgadjj
befizetését igazold bizonylat).

A vizsgaszervezé elSterjesztése alapjan a vizsgakozpont vezetdje dont a vizsgara bocsatasrol.

A szakmai vizsgara torténd jelentkezést a Vizsgakézpont nem koteles a jelentkezé altal megjeldlt
vizsgaidészakra elfogadni, mely esetben a vizsgatevékenységben részt venni kivand személy
jelentkezését visszavonhatja.

2.3. Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésér6l szakmai vizsga esetén

A szakmal vizsgara jelentkezé vizsgara bocsatasanak feltételei:

v
v

rendelkezik érvényes jelentkezési lappal,

teljesitette a képzési és kimeneti kévetelményekben (a tovabbiakban: KKK) rogzitett feltételeket.

A KKK-ban foglalt feltételek igazolasanak:

v

v

modja:

o valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefiige6 szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazold, a képz§ altal kiallitott hiteles dokumentumok benyujtasa (rendelkezésre
allas esetén a vizsgara valo jelentkezéssel egyidejileg, de legkésébb vizsga megkezdéséig),

o minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozé6 KKIK-ban, az érintett vizsgara bocsatas
el6feltételeként  meghatarozottak  teljestilését  igazolé  dokumentum  benyujtasa
(rendelkezésre allas esetén a vizsgara valo jelentkezéssel egyidejileg, de legkésébb vizsga
megkezdéséig).

elmaradasa estén annak kévetkezményei:
Amennyiben
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o ajelentkezéskor, vagy

o legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig
a szakmai vizsgara bocsatas KIKKK-ban meghatarozott feltételeinek valé megfelelését a jelentkez6
nem igazolja, ugy a jelentkezését a vizsgakézpont torli. A torlés tényérél a jelentkez6 a
Vizsgakozpont Rendszer altal generalt automatikus levél atjan {rasbeli hatarozatot kap.

2.4. Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérdl képesits vizsga esetén

A képesité vizsgara jelentkez6 vizsgara bocsatasanak feltételei:
V' rendelkezik érvényes jelentkezési lappal,

v teljesitette a Programkovetelményekben (a tovabbiakban: PK) régzitett feltételeket.

A PK-ban foglalt feltételek igazolasanak:
V' médja:

o a PK-ban rogzitett, a képzés kovetelményeinek teljesitésérdl, a képzé intézmény altal
kiallitott tanusitvany(ok) benyujtasa (rendelkezésre allas esetén a vizsgara valé jelentkezéssel
egyidejileg, de legkésébb vizsga megkezdéséig),

o minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozé PK-ban a vizsgara bocsatas el6feltételeként
meghatarozottak teljestilését igazolé dokumentum benyujtasa (rendelkezésre allas esetén a
vizsgara valo jelentkezéssel egyidejileg, de legkésébb vizsga megkezdéséig).

V" elmaradésa estén annak kévetkezményei:
Amennyiben
o ajelentkezéskor, vagy
o legkésSbb a képesits vizsga megkezdéséig
a vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek valé megfelelését a jelentkezé nem igazolja,
ugy a jelentkezését a vizsgakozpont torli. A torlés tényérdl a jelentkezé a Vizsgakézpont Rendszer
altal generalt automatikus levél utjan irasbeli hatarozatot kap.

2.5. Felmentési kérelmek benyujtasa szakmai és képesit6 vizsga esetén egyarant

A vizsgatevékenység aloli mentesség feltételei:

Szakmai vizsga esetén Képesit6 vizsga esetén

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a szakmai | Képesité ~— vizsga  vizsgatevékenységei  aldl
vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban | felmentés a PK-ban rogzitett esetekben, az ott
vagy a képzési és kimeneti kévetelményekben | meghatiarozott  feltételek  teljesiilése  esetén
meghatarozott kivétellel — felmentés nem adhaté. | adhaté.

Az Szkr. 264. § (2) bekezdése alapjan mentesil a
szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele

alol az a vizsgazd, aki orszagos szakmai
tanulmanyi  versenyen,  WorldSkills  vagy
EuroSkills versenyen a képzési és kimeneti

kovetelményekben meghatarozott kévetelményt
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teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott
helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Az Szkr. e
bekezdésében meghatarozott felmentés esetén a
szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység

eredménye jelesnek mindsil.

A szakmal vizsga és a képesit6 vizsga vizsgatevékenységei aldl a jogszabalyban vagy a KKIK-ban, illetve
PK-ban meghatarozottaktol eltérd, egyéb esetben nem adhaté felmentés.

A szakmai vizsgahoz, illetve a képesit6 vizsgahoz kapcsol6do felmentési kérelem:
V' benyijtasanak forméja:
o f{rasban, a Vizsgakézpont altal alkalmazott felmentési kérelem sablon kitoltésével és
benyujtasaval,
o a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumok benyujtasaval.
V' benyujtasanak hatarideje:
o felmentési kérelem benyujtasa: a vizsgara valo jelentkezéssel egyidejtleg,
o a kérelmek alapjaul szolgald6 dokumentumok benyujtasa: a  vizsga  elsé
vizsgatevékenységének megkezdése elétt tiz nappal.
v elbirdlasarol sz6l6 dokumentalt tijékoztatds hatirideje: a vizsga elsé vizsgatevékenységének
megkezdése el6tt hét nappal.

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizd6 jelentkezd, sajatos nevelési igényu jelentkezd,
fogyatékkal €16 jelentkezé esetén:

A Vizsgakozpont a szakmai vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel
kiizd6 tanuld, a sajatos nevelési igényt tanuld és a képzésben részt vevé fogyatékkal €16 személy részére
az alabbiakban meghatarozott kedvezményeket biztositja (Szkr. 297. § (1) bekezdés):

v' Az interaktiv vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizd6
tanuld, a sajatos nevelési igényd tanuld és a képzésben részt vevs fogyatékkal él6 személy
szamara lehet6vé teszi a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkéz hasznalatat vagy
segédszemély igénybevételét. A Vizsgakézpont a hallaskarosodott vizsgazé kérelmére a
vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére — ha az indokolt — jelnyelvi tolmacsot biztosit
(Szkr. 297. § (2) bekezdés).

v Ha azt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgazé igazolt kérelme alapjan a Vizsgakézpont
engedélyezheti:

O a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje aldl, ha a vizsgazot a szakmai oktatas soran is mentesitették az idegen nyelv
értékelése és mindsitése alol,

o az interaktiv vizsgatevékenység szoban tOrténé vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténd
felvaltasat,

o az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idé alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitis nem haladhatja meg a
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projektfeladatra el6irt idétartam harminc szazalékat, kivéve, ha a vonatkozé KKK
masként rendelkezik.
(Szkr. 297. § (3) bekezdés)

A felmentési kérelmek vonatkozasaban a dontés meghozatalara a Vizsgakoézpont wezetéje jogosult.

2.6. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele szakmai és képesitd

vizsga esetén egyarant

A Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkez6t, hogy az Szkr.-re tekintettel van-e lehetSség

az id6ben, el6re jelzett killonleges igényeinek, egyedi rendkiviili szukségletek figyelembevételére.

v

Vizsgarész beszamitasa: Masik vizsgakozpontbol hozott vizsgarész eredményének beszamitasara

irasos kérelem adhaté be a Vizsgakézpontnak a jelentkezéssel egyidejileg. A Vizsgakdzpont
vezetGje a rendelkezésére all6 igazolé dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzékonyvek)
ellenérzése utan, a beszamitas kivizsgalasat kovetéen dont, és a dontésrdl a jelentkezot a
Vizsgakozpont Rendszer utjan tajékoztatja, vagy ennek hianyaban a megadott elérhetéségek
valamelyikén.

Méltanyossagi kérelem: M¢éltanyossagi kérelem irasban, lehet6ség szerint a jelentkezéssel

egyidejileg adhat6 be a Vizsgakézpontnak. Méltanyossagi kérelem indokolt esetben (pl. tavolrél
érkez6 jelentkezd, kisgyermek gondozasa, egészségligyl problémak stb.) nyudjthaté be (pl. az adott
vizsganap idébeosztasaval kapcsolatban).

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakézpont biralja el, és a dontésrdl a jelentkez6t 7 napon belil a
Vizsgakozpont Rendszer utjan tajékoztatja, vagy ennek hianyaban a megadott elérhetéségek
valamelyikén.

A Vizsgakozpontnak nem all médjaban befogadni vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet.
Rendkivili élethelyzetbdl adodo, kézvetleniil a vizsga megkezdése el6tt bejelentett méltanyossagi
kérelemrdl a Vizsgakozpont a vizsga helyszinén jelenlévo, erre feljogositott képvisel6je jogosult
donteni.

3. Avizsga megszervezésére és lebonyolitasara vonatkoz6 rendelkezések

3.1. Szakmai vizsga megszervezése

Szakmai vizsgat — az Szkr. 262. § (2) bekezdésének megfeleléen — az alabbi honapokkal lefedett
idészakokban (a tovabbiakban: vizsgaidGszak) lehet tartani:

v
v
v

februar—marcius,
majus—junius

oktéber—november

A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakézpont hatarozza meg.

A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport létszama nem haladhatja

meg a 32 f6t, vagyis az Szkt.-ben el6irt maximalis létszamot. A szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység

napjat kévetS 30 napon bell be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama
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legfeljebb 3 nap lehet, mely egy nappal meghosszabbithat6 (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A szakmai vizsga bejelentése

A Vizsgakoézpont a vizsgat a szakképzési allamigazgatasi szerv altal mikodtetett elektronikus feliileten, az
Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15 napos hataridét betartva jelenti be.

Bejelentési hatariddk

V' a februir—marciusi vizsgaidészak: december 1. - december 15.

v' a mijus—janiusi vizsgaid6szak: februir 15. - marcius 1.

V' az oktdber—novemberi vizsgaidészak: augusztus 31. - szeptember 15.
A Vizsgakozpont az elsé vizsgatevékenység napja el6tt legkésébb 15 nappal, egy alkalommal moédosithatja
a bejelentett adatokat.
A vizsga id6pontjat a nyilvanossagra hozott vizsganap tekintetében a jogszabalyokba foglalt kévetelmények
figyelembevételével a Vizsgakézpont hatarozza meg, amelyrdl a vizsgazd a szakmai vizsga megkezdése
el6tt legalabb hét nappal irasban, a Vizsgakézpont Rendszer altal generalt automatikus levél atjan kap
értesitést. Az idépont meghatarozasanal a jelentkezOk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti
szempontokat egyarant figyelembe kell venni.

A szakmai vizsga el6készitése
A Vizsgakozpont:

v' a Vizsgakozpont Rendszer altal generilt Megbizdlevél, technikai probléma okan felmeriils
generalas hianyaban a jelen szabalyzat mellékletét képez6 sablon alkalmazasaval megbizza a
vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait,

v' a Vizsgakozpont Rendszer altal generdlt Megbizélevél, technikai probléma okin felmeriils
generalas hianyaban a jelen szabalyzat mellékletét képezd sablon alkalmazasaval kijeloli a szakmai
vizsga jegyz6jét az interaktiv vizsgatevékenység a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
telel6s személyét

V' a Vizsgakozpont Rendszer altal generalt Megbizolevél, vagy a jelen szabalyzat mellékletét képezd
sablon alkalmazasaval az interaktiv vizsgatevékenység terem- ¢és feligyel6jét és a projektfeladat
vizsgatevékenység technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyét.

(Szkr. 268. §).
A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevs egyéb személyek megbizasanal figyelembe veendd
az alabbiakban meghatarozott feltételeknek valé megtelelés:

V' avonatkozé jogszabélyban, kormanyrendeletben,

V' a Vizsgakézpont belsé szabalyzatiban,

V' az adott vizsgira vonatkozé KKK-ban.

A Vizsgakozpont Rendszer altal generalt, vagy sablon alkalmazasaval felkért és elfogadott Megbizdlevél
visszaigazolasa alapjan a Vizsgakozpont vizsgaszervezdje tényként kezeli a vizsgaszerepl6k vizsgan valo
részvételét. Amennyiben akadalyoztatas vagy mas egyéb indok miatt a vizsgaszerepld a felkérést mégsem
tudja elvallalni, elall a megbizastol, ugy abban az esetben azt irasban 15 munkanappal a kijel6lt vizsga el6tt
teheti meg (kivéve vis major).
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A Vizsgakozpont a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében kozremikodé gazdalkodd
szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitasaban kozremikods személyeket a vizsga megkezdése el6tt
legalabb hét nappal tajékoztatja az alabbiakrol:

v’ vizsgatevékenységek jellegérdl,
vizsgatevékenységek sorrendjérol,
vizsgatevékenységek id6pontjarol,

vizsgatevékenységek helyszinérol,

AN NI NN

a vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél (példaul a vizsgaztatassal kapcsolatos technikai
informaciok - ilyen lehet a helyszinre jutas, parkolas stb, valamint példaul a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi rendellenességgel kiizd6é tanuld és a sajatos nevelési igényl vagy fogyatékkal él6
vizsgazoval kapcsolatos hatarozatok, stb.).

(Szkr. 267. § (1) bekezdés)

A Vizsgakozpont a fenti, telefonon vagy személyesen torténd tajékoztatassal egyidejtleg a Vizsgakézpont
Rendszer altal generalt értesités utjan a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett
rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) megktldi a vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tovabbi
tagjainak (Szkr. 267. § (2) bekezdés), e mellett e-mailben megkiildi a kapcsolddo, a Vizsgakézpont Rendszer
altal nem generalt, az el6z6 bekezdésében foglalt felsorolas szerinti adatokat tartalmazo, relevans
dokumentumokat (példaul a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizd6 tanulé és a sajatos
nevelési igényti vagy fogyatékkal é16 vizsgazdval kapcesolatos hatarozatok, stb.).

Fenti tajékoztatas megtételének felel6se a vizsgakozpont vizsgaszervezdje.

A vizsgazok tajékoztatasaért felelSs:
V' aVizsgakézpont Rendszer ltal generalt értesités mellett a képzé intézmény, ha a képzé intézmény
és a Vizsgakozpont a 12. melléklet (VK_II_04_12) szerinti megallapodast két, mely szerint a
vizsgara jelentkezSk személyes tajékoztatasa a képzs intézmény feladata,
V" minden mas esetben a Vizsgakézpont.
El6bbi esetben a vizsga megkezdése el6tt legalabb 10 nappal a Vizsgakozpont gondoskodik a képzé
intézmény tajékoztatasarol.

3.2. Szakmai vizsga lebonyolitasa
A vizsga lebonyolitasaban részt vevs személyek:
V' 3 tag vizsgabizottsig
a vizsga jegyzdje,
terem-, folyosofeligyels (a tovabbiakban: feliigyel6)

AN

az interaktiv vizsgatevékenység technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személye

(informatikus)

<

a projektfeladat vizsgatevékenység technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személye

<

tovabbi személyek a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizdS / sajatos nevelési
igényl vizsgaz6 /fogyatékkal él6 személy vizsgaztatisa esetén, indokolt esetben: segédszemély,

jelnyelvi tolmacs.
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v a KKK erre vonatkozé elSirasi esetén beteg/péciens vagy azt helyettesité imititor a 13. melléklet
(VK_II_04_13) szerinti hozzajarul6 nyilatkozattal bevonva

Vizsgatorzslap:
A vizsga adatainak a torzslap kiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus uton torténik.

A vizsga térzslapot a vizsga megkezdése el6tt a vizsga jegyzbje készit eld.

A torzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni.

AN NI NN

A vizsgaeredmények kialakitasat kovetéen a tOrzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit
kilon-kilon kell rogzitent.
V' A vizsgatérzslapra ra kell vezetni a vizsgazéra vonatkozd hatarozatokat és ziradékokat.

(Szkt. 270. § (1)-(2) bekezdései/)

VizsgajeoyzOkonyv:

v A vizsgardl egyetlen vizsgajegyzékonyv késziil.
v A vizsgajegyz&konyv id6rendben tartalmazza:
O avizsga Gsszes eseményét,
o avizsgabizottsag értekezleteit
o a vizsgabizottsag dontéseit.
v" A lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni.
v Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitisi rendben meghatirozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatok le.
v' Ha a vizsgaszervezés helyi sajitossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot

modositani sziikséges, akkor a médositas/hosszabbitas tényét a jegyz6konyvben is régziteni kell.
(Szkr. 277. § (5) bekezdése)

A szakmal vizsga elemet:
V' interaktiv (szamitégép alkalmazasit igényld) vizsgatevékenység
v projektfeladat megvaldsitasa

Az interaktiv vizsgatevékenység

Az interaktiv vizsgatevékenység a szamitogép altal véletlenszerien generalt vizsgafeladat-sor megoldasabol
all (Szkr. 260. § (2) bekezdése).
A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a vizsgakézpont altal megbizott feliigyeld:
v ellenérzi a jelenlévSk személyazonossigat,
v’ {ltetési rendet készit,
v’ tajékoztatast ad:
o az interaktiv vizsgatevékenység szabalyairol,
o a hasznalhat6 segédeszk6zokrdl,
o az elkévetett szabalytalansag kévetkezményeirdl,
o az etikai szabalyokrol.
Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitogépen dolgozhat.
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A vizsgateremben csak az alabbi személyek tartézkodhatnak, rajtuk kiviil mas nem:
v’ avizsgizok

a vizsgafeligyel

nem kotelezd jelleggel a vizsgabizottsag tovabbi tagjai,

a vizsga jegyzoje,

ANER NI NERN

a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy (a Vizsgakozpont {rasos
engedélyével),
v’ a teremfeliigyel6.
A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja
v nem lehet az, aki
O avizsgazod szakmai vizsgara torténd felkészitésében részt vett,
O avizsgazo hozzatartozdja,
V' csak olyan személy lehet, aki a vizsgin megszerezhet$ szakma oktatasihoz jogszabalyban el&irt
feltételekkel rendelkezik.
A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki rendszeres oktatasi tevékenységet folytat a
megbizasa id6pontjaban a vizsgan megszerezhet6 szakma képzési teriilete tekintetében, és errdl a 14.
(VK_II_04_14) melléklet szerinti, oktatasi tevékenységérél szolod nyilatkozat-sablon alkalmazasaval
nyilatkozik.

Az interaktiv vizsgatevékenység Vizsgakozpont Rendszerben torténé el6készitésének hatarideje: a
vizsgatevékenységet megel6z6 munkanap 12:00 6ra, az el6készités soran a rendszerben régzitendé:
e a vizsgazok jelentkezésének elfogadasa a jelentkezés bemeneti feltételeit rogzité minden relevans
dokumentum feltéltése mellett
e a megfelel6 vizsgaszerepl6k (vizsgabizottsag tagjai, jegyz6, interaktiv vizsga technikai feltételek
biztositasaért felel6s személye — informatikus)

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételek
rendelkezésre allasardl, melyek az alabbiak, a vizsgabizottsag meggy6z6dott:

v elegend mennyiségl szamitogép,

V' a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy.
Az elkészilt vizsgateladatokat a vizsgazok az erre létrehozott elektronikus feliileten oldjak meg és mentik
el
Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot.
A teremfeltigyel6 az tltetési rendbe a vizsgazo nevénél e célbdl kialakitott rubrikaban a befejezés id6pontjat
rogziti.
Amennyiben javitasi utmutat6 rendelkezésre all, azt kizardlag a vizsgatevékenységre rendelkezésre all6 id6
letelte utan ismerheti meg a vizsgabizottsag.
Az Szkr. 275. §-a alapjan a Vizsgakozpontot, a vizsgafeligyelt és a vizsgabizottsag tagjait és a vizsga
jegyz6jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.
Az Szkr. 260. § (2) bekezdése alapjan az interaktiv vizsgatevékenység feladatainak és javitasi-értékelési
utmutatéjanak elkészitésérdl a szakképzésért felel6s miniszter gondoskodik, igy annak javitasi-értékelési
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folyamataira a Vizsgakézpontnak nincs ralatasa illetve rahatasa, a Vizsgakézpont csupan az interaktiv
vizsgatevékenység 6ssz-eredményét tartja nyilvan, illetve errdl all moédjaban tajékoztatast adni. Ennek okan
az interaktiv vizsgadolgozatok és azok értékelésének megtekintését nem all moédjaban biztositani, illetve
ezzel kapcsolatos panaszt nem fogad.

A teremfeliigyelé az egy teremben vizsgazok tlésrendjérdl nyilvantartast készit. Az tlésrendrdl kilon
jegyz6konyvben vesz fel (Szkr. 279. § (2) bekezdése). Amennyiben a vizsgazénak el kell hagynia a
vizsgatermet, engedélyt sziikséges kérnie és kapnia a teremfeliigyel6t6l. Az iilésrendet tartalmazo
jegyz6konyvbe rogziteni sziikséges a vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejét. A vizsgazo tavozasa
és visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre allo
id6tartamba. (Szkr. 278. § (1) bekezdése). Egyszerre csak egy ember tavozhat a terembdl a vizsgazok koziil.
A terem elhagyasat kovetéen a folyosoi feliigyel6 gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazé ne keriilhessen
kapcsolatba senkivel.
Ha a teremfeligyel6 szabalytalansagot észlel az interaktiv vizsgatevékenység kozben, jelzi azt a
vizsgafeliigyel6nek, aki felfiiggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, {rasban rogziti:

v’ aszabalytalanig tényét,

v’ a szabalytalansag jellegét,

v’ a felfiiggesztés pontos idejét,
majd alairja azt, és ezt kovetben a vizsgatevékenység folytatasat engedélyezi a vizsgazonak. A
szabalytalansagot a  vizsgafeligyel6 az interaktlv vizsgatevékenység befejezését koveten a
Vizsgakozpontnak haladéktalanul jelzi. A Vizsgakézpont a szabalytalansagot kivizsgalja és a vizsgalat
alapjan dont arrdl, hogy a vizsgazo esetén a szakmai vizsga tovabb folytathaté-e. A szabalytalansaggal
kapcsolatban kiilon jegyzékonyvben kell rogziteni:

v' minden olyan adatot és eseményt, amely a szabalytalansig tényének és koriilményének

megallapitasat lehetévé teszi,
v’ a feliigyel és az érintett vizsgazé nyilatkozatit,
v’ azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak:
O a szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol
O a szabalytalansag kovetkezményeir6l.

v’ avizsgiz6 észrevételét, amennyiben az észrevétel rogzitését kérelmezi.
A szabalytalansaggal Osszefiiggésben felvett jegyzokonyvet, melyet a feligyel6, a vizsgazé és a
vizsgafeliigyel§ ir ala, a vizsgajegyz6konyvhoz csatolni kell. A jegyzékonyv részét képezd vizsgakozponti
dontést hatarozat szammal sziikséges ellatni, a hatarozat szamara a vizsgatorzslap kitoltésekor hivatkozni
szitkséges.

A projektfeladat (szébeli, gyakorlati)

A vizsgazé gyakorlati felkésziltségének atfogobb felmérését szolgald projektfeladat a Vizsgakozpont altal
a vonatkoz6o KKK-nak megfelel6éen meghatarozott vizsgatevékenység.
Az alabbiak hatarozhatok meg projektfeladatként a KKK-nak megfelel6en:

V' gyakorlati vizsgamunka megvaldsitasa,

v’ vizsgaremek megvaldsitasa,
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vizsgamd megvaldsitasa
egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitasa

zarédolgozat elkészitése,

ANER NI NERN

portfolio elkészitése.
A projektfeladatot:
V' a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni, és

V' sz6ban megvédeni, az adott szakma folytatisahoz sziikséges ismeretek ellenrzésére is kiterjedSen.

A projektfeladat vizsgaid6pontjat a Vizsgakozpont hatarozza meg. Ezzel egyidoben, a Vizsgakozponti
Rendszer altal generalt értesités utjan, technikai probléma okan felmeriil6é generalas hianyaban a jelen
szabalyzat mellékletét képez6 vizsgajegyz6konyv melléklete szerinti lebonyolitasi rend sablon kitoltésével
és kikiildésével a projektfeladat lefrasat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét megkiildi a
vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tagjainak. (Szkr. 267. §) A projektfeladat tekintetében a
projektfeladat végrehajtasanak varhat6 idétartamat is tartalmazé vizsgaprogramot kell meghatarozni. A
vizsgabizottsag tagjai ellendrzik a projektfeladatet megvaldsitasanak 1épéseit, és rogzitik annak
eredményeit.

A jegyz6 a vizsgarész megkezdése el6tt ellendrzi a jeloltek személyazonossagat.

A vizsgazot tajékoztatni kell a projektfeladat megkezdése el6tt:

V' az adott vizsgatevékenység lebonyolitisinak rendjérdl,

V' a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol,

v’ a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozdé munkavédelmi, tlzvédelmi,

egészségvédelmi elSirasokrol,

V' az etikai szabalyokrol.
A vizsgatevékenység megkezdése utan csak baleset és jelentés karokozas megelézése céljabol adhato
tovabbi utmutatas. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése csak abban az esetben kezdheté meg és
folytathat6, ha az ahhoz szikséges személyi és targyi feltételek illetve ezen belil a munkavédelmi,
tizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket rendelkezésre allnak. A feltételek meglétét a vizsgafeliigyelé
ellenérzi a vizsgatevékenység végrehajtasat megeléz6en, és megallapitja a vizsgatevékenység
megkezdéséhez szikséges minden feltétel rendelkezésre allasat, és engedélyezi a vizsgatevékenység
megkezdését. A Vizsgakozpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakiranyu oktatas folytatasahoz
szitkséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkez6 személyt biztosit a vizsgatevékenység
zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremikodik az esetlegesen felmertlt technikai
problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol. (Szkr. 281. §).

A vizsgazd a Vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsolodéan meghatarozott segédanyagok
hasznalata mellett hajtja végre a projektfeladatot, melyre a KKK-ban meghatarozott idétartam all
rendelkezésre. Az Szkr. 282. § (3)-(4) bekezdésében foglaltak szerint kell lefolytatni, és az Szkr. 283. §-a
szerint kell értékelni és dokumentalni a vizsgatevékenység végrehajtasat, annak eredményével pedig a
Vizsgakozpont rendelkezik.

A projektfeladat megkezdése el6tti tajékoztatasnak ki kell térnie a szabalytalansagok kovetkezményeire is.
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Ha a vizsgabizottsag szabalytalansagot észlel a projektfeladat végrehajtasa kézben, felfiiggeszti a vizsgazo
vizsgatevékenységét, az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt médon jegyz6konyvben {rasban rogziti:

v’ a szabélytalanag tényét,

V' a szabalytalansag jellegét,

v a felfiiggesztés pontos idejét,
majd alairja azt, és ezt kovetben a vizsgatevékenység folytatasat engedélyezi a vizsgazonak. A
szabalytalansagot a vizsgabizottsag a vizsgatevékenység befejezését kovetéen a Vizsgakézpontnak
haladéktalanul jelzi. A Vizsgakézpont a szabalytalansagot kivizsgalja és a vizsgalat, illetve a vizsgabizottsag
javaslata alapjan dont a vizsgazé szakmai vizsgajanak értékelhet&ségérol, értékelésérol. A jegyzokonyv
részét képez6 vizsgakozponti dontést hatiarozat szammal sziikséges ellatni, a hatirozat szamara a
vizsgatorzslap kitoltésekor hivatkozni sziikséges.

A vizsgabizottsag minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt annak bekdvetkezését kbvetSen
haladéktalanul jelenti a Vizsgakézpont vezetéjének, és dokumentalja az eseményt részletesen, a
kivizsgalashoz sziikséges mértékben. A felel6sségbiztositoval a Vizsgakézpont vezetSje veszi fel a
kapcsolatot.

A vizsgdzd teljesitményvének értékelése

A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténé
kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (2) és (3) bekezdése)

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a vizsga eredményébe a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak
megfeleléen szamit bele.

A vizsga lezarasa el6tt a javasolt értékelést a vizsgabizottsag a vizsgazé tudomasara hozza azzal, hogy
vizsgazo végsé mindsitésérol az atadott dokumentacié alapjan a Vizsgakézpont jogosult donteni.
Amennyiben barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen, a vizsga sikertelen.

A vizsga eredményét a vizsgakézpont a vizsgat koveté 5 napon belil hirdeti ki (Szkr. 290. § (5)-(6)
bekezdései; 291. § (1) és (2) bekezdése).

Javité- és potlod vizsga
Javitévizsgat kell tennie a szakma megszerzése érdekében annak a vizsgazonak, aki

v’ sikertelen vizsgit tett,

V' avizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg,

v’ avizsgit igazolhaté ok nélkiil megszakitotta,

v’ avizsga folytatasatdl eltiltasra keriilt szabalytalansag miatt.
Csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni sikertelen szakmai vizsga esetén (fenti
felsorolas elsé pont), ha a KKK masként nem rendelkezik. Fenti felsorolds utolsé harom pontjaban
meghatarozott esetekben teljes egészében meg kell ismételni a vizsgat.
A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovet6 egy évig a képzés megkezdésekor
hatalyos KKK szerint tehet6 le, vagy ismételheté meg (Szkr. 291. § (1)-(3) bekezdése).
Ha a vizsgazé a vizsgat neki fel nem réhaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem
tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet. A potvizsga
a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kévetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos KKK
szerint tehetd le (Szkr. 292. §).

Cim: 1068 Budapest, Rippl-Ronai utca 22-26.

Postacim: 1085 Budapest, Ull6i ut. 26.; 1428 Budapest, Pf. 2.
E-mail: fodor.balazs@semmelweis.hu

Tel.: (06-1) 585-8150

semmelweis.hu

oldal 17 / 32



A szakmai vizsga utdni teendék

A vizsgat kévetben a vizsgatorzslapot ketté példanyban, kétoldalas nyomtatassal ki kell nyomtatni,
amelyeket a kiliv els6 oldalan a szakmai vizsga jegyz&je és a Vizsgakozpont vezetdje alairasaval hitelesit.
Az alafrasok alatt a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitisaban betoltott szerepet olvashatdan fel kell
tintetni. Alairas-bélyegz6 hasznalata nem megengedett. (Szkr. 270. § (3) bekezdés).

A vizsgatOrzslap kilivét és beliveit szakmanként és szakmai vizsganként szalaggal atfizve, kércimkével
ellatva le kell zarni és a Vizsgakozpont korbélyegzoijével a kiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly médon, hogy
a bélyegz6lenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a korcimkét is. (Szkr. 270. § (4) bekezdése).

Az ilyen moédon el6készitett vizsgatorzslap egy eredeti példanyat az utolsé vizsgatevékenységtol szamitott
20 napon belil postai uton megkiildeni sziikséges az NSZFH részére.

A torzslappal egyezé tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén a vizsga lezarasat kévet
harminc napon beltl kérés nélkil ki kell adni a vizsgazénak. A torzslapkivonat a kézponti elektronikus
rendszerbdl nyomtathatd, amelyet a Vizsgakézpont vezetdje ir ala és a Vizsgakozpont korbélyegzojével
hitelesiti azt.

3.3. Képesit6 vizsga megszervezése

A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, vagy képzési tertiletenként alakitja ki. A
vizsgacsoport 1étszama a 32 f6t nem haladhatja meg. A képesit6 vizsgat — amennyiben a PK ettdl eltéréen
nem rendelkezik — az els6 vizsgatevékenység napjat koveté 30 napon belil be kell fejezni. A vizsga
id6tartama legfeljebb 3 nap, ezen id6tartam egy nappal meghosszabbithato.

A képesitd vizsga bejelentése

A VizsgakOzpont a vizsga bejelentését a képesité vizsga kezdénapjat megel6z6 8. napig
vizsgacsoportonként végzi.

Az irasbeli és a projektfeladat vizsgaidépontjat is a Vizsgakoézpont hatiarozza meg, amennyiben a
jogszabalyok, rendeletek, PK-k vagy egyéb, a Vizsgakozpont részére kotelezé érvényd elbirasok masként
nem rendelkeznek. A vizsgazé a vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal a Vizsgakézpont Rendszer
altal generalt automatikus levél utjan irasban kap értesitést a vizsga idépontjarol.

A képesitd vizsga el6készitése

A képesité vizsgak esetében is kotelez6 érvénylek a szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok az alabbi
modositasokkal:

Szakmai vizsga képesit6 vizsga

Interaktiv vizsgatevékenység | helyett | irasbeli vizsgatevékenység | értendd.
KKK PK

3.4. Képesit6 vizsga lebonyolitasa

A képesité vizsgak esetében is kotelez6 moédon érvényesek a szakmai vizsga lebonyolitasa vonatkozasaban
részletezett szabalyozasok az alabbi kitételekkel:
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V' Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értends.
v Trasbeli vizsgatevékenység eltérései:
o a Vizsgakozpont altal meghatarozott feladatsor hasznalhato,
O avizsgazoé papir alapu feladatlapon is dolgozhat, nem csak a szamitégépen,
O a vizsgazok ezen vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakozpont altal biztositott feladatlapon,
oldjak meg (szikség esetén potlap hasznalhato).
o Irasbeli vizsgatevékenység betekintése:
Az irasbeli vizsgafeladatok megoldasara javasolt eredményt a vizsga lezarasa el6tt a vizsgazo
tudomasara kell hozni. A vizsgazé a kijavitott és értékelt irasbeli dolgozatot és az értékelési
utmutatot a lebonyolitasi szabalyzatban meghatarozott médon és idében megtekintheti a vizsga
helyszinén. Ez az id6pont a projektvizsga napjatol szamitott 72 6ra, vagyis 3 naptari nap. A
megtekintésre gy kell id6t biztositani, hogy a vizsgazd az észrevételeit a vizsga rész -és
Osszeredményeinek egyesitése el6tt irasban leadhassa a vizsgakézpont vezetSje vagy szakmai
vezetdje felé. Az észrevétel megtételének tertletei:
Eszrevétel kizarolag az értékelési dtmutatoban foglaltaktSl
o eltérd részpontszamok
o értékelés szamszaki hibdja esetében, téves Osszesité eredmény tekintetében tehetd.
A vizsgazénak a kijavitott és értékelt dolgozatra tett észrevételeit illetben a vizsgabizottsag
hataroz. A kijavitott és értékelt irasbeli dolgozatot, az eredeti irasbeli vizsgafeladat egy példanyat,
a javitasi-értékelési utmutatokat — ha a programkovetelmény masképp nem rendelkezik — a vizsga
lezarasanak utolsé napja el6tt egy nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz. A vizsgaelnok
kezdeményezi az {rasbeli vizsgatevékenység javasolt értékelésének megvaltoztatasat, ha a
dolgozatban téves javitast, ki nem javitott hibat, helytelen rész, illetve 6sszpontszamot talalt.
o Szabalytalansag észlelése esetén a teremfeliigyel6 a vizsgabizottsag egyik tagjat értesiti.
v Személyi eltérések:
o avizsgabizottsag legalabb 2 tagu, akik végzik a vizsgazo tudasanak felmérését, valamint mindsitik
a vizsgazo teljesitményét, illetve 6k egytittesen és az altaluk kilon-kilon ellatott feladatok
tekintetében 6nalldan is feleldsek a képesits vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

o Ajeloltnek jeleznie kell a vizsgabizottsag felé, ha a kijel6lt vizsgaztatoval szemben észrevétele van.
o Az Oktatas m.n.s KEOR-ba tartozo6 képesitd vizsgak esetében:

o a vizsgabizottsag 4 fo6bdl all: 1 f6 vizsgafeligyel6 elnok és 3 f6 mérési-értékelési
feladatokat ellaté vizsgabizottsagi tag,

O a vizsgabizottsagi tagokat a BM Koznevelési Stratégiai Féosztaly - Koznevelési és
Szakképzési Programkoordinaciés Osztaly delegalja, a Vizsgakozpontnak a delegacio
jogszertségére vonatkozo ellendrzési és feltlbiralati jogkore nincs,

v" A projektfeladattal kapcsolatos el6irasok:
o a projektfeladat a vizsgazé gyakorlati felkésziltségének atfogobb felmérése céljabol a
Vizsgakozpont altal — a PK-ra tekintettel — meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység
o a projektfeladatot a képesits vizsgara vagy a képesit6 vizsgan kell elkésziteni,
o a projektfeladatot a vizsgazonak szitkséges megvédeni szoban, az adott szakma folytatasahoz
sziikséges ismeretek ellenbrzésére is kiterjedSen.
o Projektfeladatként az alabbiak, illetve azok kombinacidja hatarozhaté meg (a PK-ra tekintettel):
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e gyakorlati vizsgamunka,
e vizsgaremek vagy vizsgamd,
e zarddolgozat elkészitése,
e portfdli6 egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitasa.
v Adott programkévetelmény szerinti képesits vizsga a programkovetelmény megvaltozasat kovets
legfeljebb egy évig teheto le.
A vizsgazo teljesitményének értékelése

A képesit6 vizsgak esetében is kotelez6 modon érvényesek a szakmai vizsga vonatkozasaban részletezett
szabalyozasok azzal a kitétellel, hogy az egyes vizsgafeladatok eredménye a PK-ban rogzitett értékelési
sulyaranynak megfelel6en szamit bele a vizsga eredményébe.

Javito- és potlo vizsga

A képesit6 vizsgak esetében is kételez6 moédon érvényesek a szakmai vizsga vonatkozasaban részletezett
szabalyozasok azzal a kitétellel, hogy a PK értend6 a KKK alatt.

Vizsga utani teendSk

A képesit6 vizsgak esetében is kotelez6 moédon érvényesek a szakmai vizsga vonatkozasaban részletezett
szabalyozasok az alabbi kitételekkel:
v A képesitd vizsga értendd a szakmai vizsga alatt.

v' A térzslapkivonat a Vizsgakozpont elektronikus rendszerébdl nyomtathato.
3.5. A vizsga feliigyelete

A partatlansagot veszélyezteté kockazatok attekintéséért, vagyis a kockazatkezelésért a szakmai vezetd
telel6s, illetve azt a vizsgakozpont vezetd hagyja jova.
Minden jelolt esetében megtorténik a bemeneti feltételek meglétének ellendrzése az alabbiak szerint:

V' abeérkezett (nem eredeti) dokumentumok meglétének a vizsgaszervez4 altali ellenSrzésével,

v' az eredeti dokumentumok a jegyzb és a vizsgabizottsag altali ellen6rzésével.

A Vizsgadokumentaci6 ellenérzése:

Ellendrzési tevékenység Felelése Gyakorisaga Tovab}n
teendSk
A vizsgabizottsagtol beérkez6 dokumentumok
megléte  kitltése  szempontjabdl  t6rténd | jegyzb Eszlelt  nem
ellenérzése minden vizsga megfelel6ségek
A vizsgaszervez6tol atvett vizsgadokumentacid | . esetén esetén  javito,
meglét, kitblés€s a dontéshez sziikséges tartalom v1zsgrikozpont helyesbité
szempontjabol torténd ellendrzése vereto tevékenységek
A teljes vizsgafolyamat dokumentacidjanak szurdprobaszertien | inditasa
ellendérzése: szakmai vizsgaidGszakonként, | sziikséges.
v jelentkezés, vezetd KEOR-onként
V' bizottsigi tagok megbizasa, minimum egy vizsga
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V' vizsgadokumentacio, esetén
v’ feladatkészités dokumentumai,
v vizsgahelyszinnel torténé megallapodas,

v Osszeférhetetlenség kizarasa stb.

A belsé ellenérzés részeként helyszini

vizsgaellen6rzés: szaréprobaszerien
V' vizsgahelyszin megfelelSsége, szakmai évente, KEOR-
v vizsgaztatasban részt vevl személyzet | vezeto onként minimum egy
munkdjanak megfelel6sége, vizsga esetén

v’ vizsgaztatasi folyamat megfelelGsége

3.6. A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfuggesztésére kizardlag rendkivili eseménnyel Osszefiggésben kertilhet sor, jegyzokonyv
felvétele mellett. Ennek bekévetkezése esetén a Vizsgakézpont kivizsgalast végez és szikség esetén 4j
idépontot jelol ki.

Vizsgatevékenység végzésének felfiiggesztésére a vizsgazd szabalytalansagi vétségével Osszefuggésben
kertlhet sor, kizardlag a tényallas rogzitésének idejéig.

A vizsga folytatasarol, vagyis a kovetkezé vizsgatevékenység megkezdhetdségét, illetve a vizsgafeladat

értékelhet6ségét a Vizsgakozpont kivizsgalja, és a vizsgalat eredménye alapjan hataroz azokrdl.

4. Szervezetre vonatkozo rendelkezések
4.1. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai szakmai vizsga esetén
A vizsgabizottsag harom tagbdl all, akik végzik a vizsgazé tudasianak felmérését, valamint mindsitik a
vizsgazo teljesitményét.
A vizsgabizottsag ellenbrzési feladatokat ellato tagja felel a szakmai vizsga szabalyszertségéért, emellett
ellathatja az el6z6 bekezdés szerinti feladatokat is.

A vizsgafeligyel6i feladatokat a vizsgabizottsag ellenérzési feladatokat ellato tagja latja el.

A vizsgabizottsag feladata:

v Minden tag esetében:
O a vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgazé személyazonossagat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi,
o avizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kilon-kilon ellatott feladatok tekintetében
onalléan is felel6sek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért,
a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,
ellendrzik a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, és rogzitik azok eredményeit,
az el6z6 pont szerinti adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint

o O O O

az értékelési folyamat eredményét bemutaté és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentaciét a vizsgafeligyelS altali ellenjegyzést kovetSen tovabbitjak az akkreditalt

Cim: 1068 Budapest, Rippl-Ronai utca 22-26.

Postacim: 1085 Budapest, Ull6i ut. 26.; 1428 Budapest, Pf. 2.
E-mail: fodor.balazs@semmelweis.hu

Tel.: (06-1) 585-8150

semmelweis.hu

oldal 21 / 32




szakképzési vizsgakozpont vezetdjének.
V' A vizsgafeliigyel6 specialis feladatai:

o felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység végrehajtasat, ha
a szakmai vizsga lebonyolitisanak jogszerti feltételei nem biztositottak, és errél
haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot,

O aszakmai vizsga megkezdése el6tt

= cllen6rzi a szakmai vizsga el6készitését, a szitkséges szakmali, targyl és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét,

= a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellenérzi a szakmai vizsga jogszabalyban
el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelel6ségét,

o vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyz6konyvet,

o cllenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elStt az Sket érinté dontésekrdl,
tudnivalokrél,

(©]

gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszert kiallitisarél és hitelesitésérol, felugyeli
a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, ennek
tényérél haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakozpont vezetdjét. A Vizsgakozpont vezetdje gondoskodik
4j bizottsagi tag kijel6lésérol.

A vizsgabizottsag tagjainak feleléssége:
A vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egylittesen és az altaluk killon-kilon ellatott feladatok

tekintetében 6nalldan is felel6sek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért. A vizsgafeligyel6
felfliggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a szakmai vizsga
lebonyolitasanak jogszeri feltételei nem biztositottak, és errél haladéktalanul értesiti a Vizsgakézpontot. A
felfiiggesztés tényét és indokat a vizsgajegyz6konyvben rogziteni kell. Ha a jogszert allapot nem allithato
helyre oly médon, hogy a szakmai vizsga folytatasara még az adott napon sor keriilhessen, a Vizsgakézpont
intézkedik a szakmai vizsga folytatasainak menetérol.

(Szkr. 272-273. §-a)

4.2. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai képesits vizsga esetén

v’ a vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgizd személyazonossigat valamennyi vizsgatevékenység
megkezdésekor ellendrzi,

<

a vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kilon-kilon ellatott feladatok tekintetében 6nalléan
is felelések a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért,

a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

ellenérzik az adott vizsgatevékenység megvaldsitasanak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit,

az el6z6 pont szerinti adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint

ANER NI NEAN

az értékelési folyamat eredményét bemutaté és a javasolt érdemjegyet tartalmazé dokumentaciot a
ellenjegyzést kbvetSen tovabbitjak az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont vezetSjének.
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v’ felfiiggesztik a szakmai vizsga lebonyolitasit, az érintett vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a
szakmai vizsga lebonyolitdsanak jogszerd feltételei nem biztositottak, és err6l haladéktalanul
értesitik az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot,

V' a képesitd vizsga megkezdése el6tt

o ellendrzik a képesitdé vizsga el6készitését, a szikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét,

o ellendrzik a szakmai vizsga jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai
és tartalmi megfelel6ségét,

v’ vezetik a szakmai vizsgat és jovahagyjak a vizsgajegyzSkonyvet,

V' ellenjegyzik az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciét,

v tijékoztatjak a vizsgizokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Sket érinté doéntésekrl,
tudnival6krol,

v" gondoskodnak a szakmai vizsga iratainak szabalyszerd kiallitasarol és hitelesitésérdl, feliigyelik a
szakmai vizsga jegyz6jének munkajat.

Az Oktatas m.n.s KEOR-ba tartozé képesité vizsgak esetében: a vizsgabizottsag 4 f&bdl all: 1 £6
vizsgafeliigyel6 elnok és 3 £6 mérési-értékelési feladatokat ellatd vizsgabizottsagi tag. Az 6 feladataik a
szakmal vizsga vizsgabizottsaga esetén rogzitett feladatokkal megegyeznek.

4.3. A vizsga jegyzbjének feladatai szakmai vizsga esetén

A vizsga jegyzOje a vizsga elGkészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos dokumentalasi
feladatokat lat el. (Szkr. 274. §).
A Vizsgakozpont a Vizsgakozpont helyszini képviseletével is megbizza a jegyz6t, aki ezen megbizas alapjan
— a szakmai vizsgan betoltott jegyz6i feladatai mellett — elvégzi a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is,
kiemelten a jegyz6 altal megismert, a Vizsgakézpont belsé szabalyzataiban rogzitett eléirasok betartasa
vonatkozasaban a vizsga helyszinén.
Jegyz6 kizardlag olyan személy lehet, aki a Vizsgakozpont altal szervezett képzést sikeresen teljesitette.
A jegyz6 a Vizsgakozpont nevében intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol csak a szabalyossagot és
partatlansagot veszélyezteté nem-megfelelség észlelése esetén jogosult. Az alabbi esetekben a jegyzé
koteles a Vizsgakozpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni:

v" ha a probléma nem keriil megnyugtaté médon elharitista,

v ha a hiba jellege azt indokolja (az objektiv itéletalkotds kovetelménye sériil, mely a vizsgazo

mindsitését befolyasolhatja).

4.4. A vizsga jegyzGjének feladatai képesitd vizsga esetén

A képesit6 vizsgak esetében is kotelez6 moédon érvényesek a szakmai vizsga vonatkozasaban részletezett
szabalyozasok az alabbi kitételekkel:
1.
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Szakmai vizsga képesit6 vizsga

szakma helyett | szakképesités értendo.
szakmai bizonyitvany képesit6 bizonyitvany

2. Az oklevél fogalma nem értelmezhetd.
3. A jegyz6nek a vizsga lezarasat kovet6en elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az esetben
keletkezik, ha erre tOrvény, rendelet, hatarozat kotelezi.

4.5. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések

A Vizsgakozpont a Semmelweis Egyetem munkavallal6it kizarélag Semmelweis Egyetem azon szervezeti
egységétdl fuggetlen vizsgafeliigyeld (ellendrzési feladatait ellaté tag) megbizasaval vizsgaztathatja, amely
szervezetl egységgel az érintett vizsgazé munkaviszonyban all. Amennyiben a vizsgabizottsag tovabbi
tagja(i) az ilyen szervezeti egységtdl nem flggetlen(ek), ennek tényét a megbizas elfogadasara vonatkozé
dontéssel egyidejileg jelzi(k) a Vizsgakozpontnak, illetve a vizsga alkalmaval a vizsgafeliigyelének, aki a
vizsgabizottsagi tag(ok)tol nem fliggetlen szervezeti egységgel munkaviszonyban allé vizsgazo
vizsgatevékenysége alkalmaval kiemelten figyeli a vizsgaztatasi folyamat partatlan és fluggetlen
lebonyolitasat.
A Vizsgakézpont nem vizsgaztathat sajat munkavallalot. Kivétel ez aldl a Vizsgakozpont sajat belsd
képzése, amelynek elvégzésérdl a résztvevd tanusitvanyt kap, és amely az alabbiak ismeretére iranyul:

V' abelsé irdnyitasi rendszer,

V' abelsé szabalyzatok,

v oa vizsgaztatasi el6irasok.

A Vizsgakoézpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrdl, hogy a vizsgabizottsag tagjai és a
vizsgazok kozott elkertilhetd legyen minden objektiv 6sszeférhetetlenség, partatlansag.
Ennek, illetve a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen a szakmai vizsgan a vizsgafeligyel6 és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet olyan személy, aki

v’ avizsgizé szakmai felkészitésében részt vett,

v’ avizsgizé hozzatartozbia.
A képesit6 vizsgak esetében is kotelez6 modon érvényesek a szakmai vizsga vonatkozasaban részletezett
szabalyozasok azzal a kitétellel, hogy szakmai felkészités alatt képzés értendd.

Az Osszeférhetetlenséo elkeriilése

A vizsgabizottsag személyzetének kijellését megel6z6en megtorténik az alabbiak Gsszevetése:

V' ajelentkezési lapokon feltiintetett képzéhely,

v’ j6vahagyott vizsgaztatoi nyilvantartasban szerepld képzési intézmények neve,
és egyezések feltardsa esetén megtorténik a megbizni  kivant vizsgabizottsagi tag esetleges
Osszeférhetetlenségének, illetve annak kizarasanak egyeztetése.

A vizsgabizottsagi tagok vallaljak a partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizélevél elfogadasaval.
A vizsgabizottsag tagja haladéktalanul jelzi a Vizsgakézpontnak, ha a vizsga megkezdésekor kidertl, hogy
a vizsgabizottsag tagja az objektiv {téletalkotast befolyasolé kapcsolatban all a vizsgazéval, illetve ezt
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befolyasolé potencialis érdekellentét all fenn (érintett vizsgazo).
Ilyen esetben a Vizsgakozpont jegyzokonyv felvétele mellett az alabbiak szerint jar el az érintett vizsgazo
vizsgaja esetén:

v’ vizsgafeliigyel$ (ellendrzési feladatait ellato tag) kiemelten figyeli a vizsgaztatasi folyamat partatlan
és fuggetlen lebonyolitasat, amennyiben nem & az érintett vizsgazdval objektiv itéletalkotast
befolyasolo kapcsolatban allo, illetve ezt befolyasold potencialis érdekellentét fennallasaval érintett
vizsgabizottsagi tag.

v minden vizsgabizottsagi tag alaftja/ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd
dokumentaciét a vizsgafeligyel6 (ellenérzési feladatait ellité tag) mellett, amennyiben a
vizsgafeliigyel$ az érintett vizsgazéval objektiv {téletalkotast befolyasold kapcsolatban allo, illetve
ezt befolyasol6 potencialis érdekellentét fennallasaval érintett vizsgabizottsagi tag.

Fentiek szerint kell eljarni akkor is, amennyiben a bejelentést a vizsgazo teszi meg

A vizsgaztatasban részt vevd eovéb személyek

A megbizolevél elfogadasaval a vizsga lebonyolitasaban kézremikods személyek nyilatkoznak arrdl, hogy
v" munkajuk sorin partatlanul jarnak el,
V' nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott,

v munkdjukat azonos szakmai szinvonalon latjak el minden vizsgazé tekintetében.
4.6. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgaztatas soran az alabbi személyeket a vizsganapok szamatdl fliiggetlentil a vizsga teljes id6tartamara
sz0l6 megbizas/megallapodas lapjan a teljes vizsgara vonatkozo vizsgaztatasi dij illeti meg:

v’ vizsgafeliigyel6t,
a vizsgabizottsag tovabbi tagjait

a vizsga jegyzojét,

ASENN

a vizsgabizottsag munkajat segité szakértot.

Kizarélag a vizsgaval Osszefiiged, jogszabalyban el6irt feladatok jogszerd és teljes kort ellatasaval
Osszefuggésben torténhet vizsgaztatasi dij kifizetése, a dij megallapitasa a jovahagyott vizsgabejelentésben
feltintetett vizsgalétszam figyelembe vételével torténik.

Az utazas és szallas biztositasa, annak koltségeinek téritése:
v A Vizsgakézpont killon megegyezés alapjan gondoskodhat a vizsgabizottsagi tag utaztatasarol és a

szallasarol. Bz esetben a vizsgabizottsagi tagot nem illeti meg utazasi és szallaskoltség.

V" A Vizsgakézpont killén megegyezés alapjan a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is
térithet, ha a vizsgabizottsagi tag alland6 lakéhelyétdl eltérd helységben kertl sor a vizsgara vagy
annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire.

Kilon vizsgaztatasi dfj nem illeti meg a Vizsgakézpont vizsgabizottsagi tagjat, a jegyzGjét vagy a
vizsgabizottsag munkajat segité szakértot, ha a vele a Vizsgakézpont a vizsgakkal kapcsolatos feladatok
cllitasara is kiterjed6 munkavégzésre iranyuld szerz6dést/megallapodast kotott, vagy a Semmelweis
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Egyetem mas szervezeti egységétdl vezetdi atiranyitassal vesz részt a feladatellatasban.
5. Vizsgadokumentaciora vonatkozoé rendelkezések

5.1. Vizsgadokumentumok szakmai vizsga esetén

A vizsgatorzslap:

A Vizsgakoézpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrél szol6 2018.
évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjdban meghatirozott adatokat tartalmazé
vizsgatorzslapot allit ki. A vizsgatOrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni. (Szkr. 269.

),

A vizsgajeovzOkonyv

A szakmai vizsgardl vizsgajegyzOkonyv készil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga Gsszes
eseményét. (Szkr. 284. §)
A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és csatolni kell
hozza:

v’ avizsgadsszesits fvet,
a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat,

a lebonyolitasi rendet,

ANRNRN

a vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak
modjat, a feltételek megfelelségének tényét irasban r6gzité dokumentumot.
(Szkr. 276. § (4) bekezdés)

5.2. Vizsgadokumentumok képesitd vizsga esetén

A képesit6 vizsgak esetében is kotelez6 moédon érvényesek a szakmai vizsga vonatkozasaban részletezett
szabalyozasok az alabbi kitételekkel:

Szakmai vizsga képesitd vizsga

értendd.

helyett

szakma szakképesités

5.3. Szakmai bizonyitvany/oklevél kiallitasa szakmai vizsga esetén

Az kaphat szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt, aki sikeres szakmai
vizsgat tett.

A szakma megszerzésérél oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevs személy a
szakmai oktatast a technikumban teljesitette. (Szkr. 33. § (1) bekezdés)

Az oklevélben a megszerzett szakma megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjel6lést, ha a
tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy a felsGoktatasi intézmény és a technikum altal k6z6sen
kidolgozott szakmai oktatasban vett részt. (Szkr. 33. § (2) bekezdés)

A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevé
személy a szakmai oktatast a szakképz6 iskolaban teljesitette. (Szkr. 33. § (3) bekezdés)

Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak alapjaul szolgalé nyomtatvany
kozokirat. (Szkr. 34. § (1) bekezdés)
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Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatd, amely az alafrashoz kapcsoloddan
Magyarorszag cimerét el6re nyomott képként tartalmazza. (Szkr. 34. § (3) bekezdés)
Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyz6je a torzslap alapjan — a torzslapon
szerepl adatokkal egyezben — tolti ki, és azt a Vizsgakozpont vezetdje irja ala. (Szkr. 34. § (4) bekezdés)
A kitoltetlen okmanyokat zart helyen tgy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakézpont vezetdje vagy
az altala megbizott személy férhessen hozza. (Szkr. 36. § (3) bekezdés)
A Vizsgak6zpont

v’ aziires okmanyokrol,

V' a kidllitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint

v’ az elrontott és megsemmisitett oklevelekrél és bizonyitvanyokrél
nyilvantartast vezet. A Vizsgakézpont az iires okmanyokat a nyilvantartasbodl kivezeti, és a szakképzési
allamigazgatasi szerv részére atadja. (Szkr. 30. § (4) bekezdés)
A Vizsgakozpont az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt megsemmisiti. (Szkr. 36. § (6) bekezdés) A
megsemmisités dokumentaltan torténik.
Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt a Vizsgakozpont dokumentaltan semmisiti meg.

Az Oklevél, Toérzslapkivonat osztas szabalyai

A vizsgat kévetben az Oklevél vagy Torzslapkivonat atvételére egy alkalommal kézponti idépont kertl
meghatarozasra. A tajékoztatas elektronikusan torténik meg.
A vizsgakozpont.e-kreta.hu oldalan a vizsgaeredményét a vizsgatevékenység lezarasat koveté 5 naptari
napon belil kihirdetésre kertil az ., Ertesitések” mentpontban. A vizsgafeliletre az informaciét a
mindenkor megbizott és kijeldlt vizsgaszervezd rogziti.
Az értesités tartalmi kritériumai:

o a helyszin pontos megjel6lése (iranyitészam, varos, utca, hazszam, emelet, terem),

o datum,

o Ora.
A Vizsgakozpont honlapjan https://semmelweis.hu/vizsgakozpont/, a ,,Hirek” filoén a vizsgakrétaval

megegyez6 informacié kerdl feltdltésre, melyet a Vizsgakozpont vezetie altal megbizott dolgozo rogzit.

A kihirdetett helyszinen megjelennek a vizsgazok.
A dokumentumok kiosztasat a vizsgakdzpont vezetSje, vagy a szakmai vezetdje ¢s a vizsgaszervezs vagy
jegyz6 végzi.
A kiosztas menete:
1. Koszontd
o tajékoztat6 az Europass igénylésének a lehet6ségérdl
o az érintett szakmak esetén tajékoztato a regisztralasi kotelezettségrol a MESZK feliletén
o az atvett dokumentum adatainak ellenérzése
2. A dokumentum atadasa
o atvételt igazolé dokumentum alairasa a vizsgazo altal datummal ellatva
o meghatalmazas esetén a honlaprdl letSlthetd ,,Meghatalmazas™ kitSltésének ellenérzése
O avizsgazo altal meghatalmazott atvételt igazold dokumentum alairasa datummal ellatva
o tajékoztatd MESZK flzet atadasa
3. Dokumentum atvétele

Cim: 1068 Budapest, Rippl-Ronai utca 22-26.

Postacim: 1085 Budapest, Ull6i ut. 26.; 1428 Budapest, Pf. 2.
E-mail: fodor.balazs@semmelweis.hu

Tel.: (06-1) 585-8150

semmelweis.hu

oldal 27 / 32


https://semmelweis.hu/vizsgakozpont/

4. Adathiba észrevétele és jelzése esetén javitas

Amennyiben a vizsgazénak/meghatalmazottnak a megjelolt egységes idépont nem felelt meg, abban az
esetben a késébbiekben a vizsgakézpontban tudja atvenni.
Az okmany atvételének
o lehetséges id6pontjai: hétf6tdl csiitortokig 10:00-15:00 6ra kézott
o helye: Semmelweis Orszagos Egészségtgyi és Szocialis Vizsgakozpont, 1068 Budapest, VI. Rippl-
Ronai utca 22-26. I11. emelet 333. iroda.
Az atvételre tervezett id6pontot minden esetben javasolt e-mailben el6re egyeztetni a honlapon feltiintetett

e-mail cimen.

A meghatalmazas hasznalatanak lehet6sége, feltételei

A meghatalmazas tanuk alairasaval hitelesitett bizonyité ereji magandokumentum, amellyel a
Meghatalmaz6 £él (Vizsgat tett) feljogositja az altala valasztott Meghatalmazottat, hogy a nevében, helyette
eljarhasson és a nevére kiallitott dokumentumot (Oklevél, Torzslapkivonat) atvegye.

A meghatalmazas tartalmi kritériumai:

megahatalmazo adatai (név, sztletési hely és id6, lakcim, személyi igazolvany szama)

megahatalmazott adatai (név, sziiletési hely és id6, lakcim, személyi igazolvany szama)

vizsga datuma

vizsga tipusa (szakma szama, képzés megnevezése)

datum

meghatalmazé sajat kezl alafrasa

meghatalmazott sajat kez{ alairasa

18. életévét betdltott cselekvEképes személy, tand 1 alairasa (név, lakcim, személyi igazolvany szama)

18. életévét betoltott cselekvEképes személy, tand 2 alairasa (név, lakcim, személyi igazolvany szama)

A meghatalmazas sablont a Vizsgakézpont a honlapjan kézzéteszi.
5.4. Képesit6 bizonyitvany kiallitasa képesitd vizsga esetén

A képesitd vizsgarol képesité bizonyitvanyt kell kiallitani.
A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal, hogy

Szakmai vizsga képesitd vizsga

oklevél illetve szakmai bizonyitvan képesits bizonyitvan i .
RO . th - y helyett ,p — yitvany értendd.

oklevélmasodlat, illetve szakmai képesit6

bizonyitvanymasodlat bizonyitvanymasodlat

(Szkr. 40. § (1) bekezdés)

A képesit6 bizonyitvanyban fel kell tintetni a képzést szervezé szakképzd, illetve a feln6ttképzo intézmény
nevét, és a feln6ttképzéstdl szO0lo torvény végrehajtasardl szolo 11/2020. (1. 7)) Korm. rendelet 1.
melléklete szerinti tanusitvany sorszamanak megjelolésével utalni kell arra, hogy az altala kiallitott
tanudsitvany alapjan kertlt sor a képesité vizsga letételére. (Szkr. 40. § (2) bekezdés)

Bizonyitvanyosztas szabalyai
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A Képesité bizonyitvany vagy Torzslapkivonat osztas szabalyai
A vizsgat kovetben a Képesité bizonyitvany vagy Torzslapkivonat atvételére egy alkalommal kézponti
idépont keriil meghatarozasra. A tajékoztatas elektronikusan torténik meg.
A vizsgakozpont.e-kreta.hu oldalan a vizsgaeredményét a vizsgatevékenység lezarasat kovets 5 naptari
napon beliil kihirdetésre kerill az ,,Frtesitések” meniipontban. A vizsgafelilletre az informaciét a
mindenkor megbizott és kijelolt vizsgaszervez6 rogziti.
Az értesités tartalmi kritériumai:

o ahelyszin pontos megjel6lése (iranyitoszam, varos, utca, hazszam, emelet, terem),

o datum,

O Ora.

A Vizsgakozpont honlapjan https://semmelweis.hu/vizsgakozpont/, a ,,Hirek” filén a vizsgakrétaval

megegyez6 informacié kertl feltéltésre, melyet a Vizsgakézpont vezetdje altal megbizott dolgozo rogzit.

A kihirdetett helyszinen megjelennek a vizsgazok.
A dokumentumok kiosztasat a vizsgakozpont vezetbje vagy szakmai vezetSje és a vizsgaszervezd végzi.
A kiosztds menete:
5. Ko6szontd
o tajékoztatd az Buropass igénylésének a lehet6ségérdl
o az érintett szakmak esetén tajékoztato a regisztralasi kotelezettségrél a MESZK feliletén
o az atvett dokumentum adatainak ellen6rzése
6. A dokumentum atadisa
o atvételt igazolé dokumentum alairasa a vizsgazo altal datummal ellatva
o meghatalmazas esetén a honlaprdl letSlthetd ,,Meghatalmazas™ kitSltésének ellenérzése
O avizsgazo altal meghatalmazott atvételt igazolé dokumentum alairasa datummal ellatva
o tajékoztatd MESZK flzet atadasa
7. Dokumentum atvétele
8. Adathiba észrevétele és jelzése esetén javitas

Amennyiben a vizsgizonak/meghatalmazottnak a megjelolt egységes idépont nem felelt meg, abban az
esetben a késébbiekben vizsgakézpontban tudja atvenni.

Az okmany atvételének

lehetséges idépontjai: hétf6tol cstitortokig 10:00-15:00 6ra kozott

helye: Semmelweis Orszagos Egészségtigyi és Szocialis Vizsgakézpont, 1068 Budapest, VI. Rippl-Rénai
utca 22-26. I1I. emelet 333. iroda.

Az atvételre tervezett id6pontot minden esetben javasolt e-mailben el6re egyeztetni a honlapon feltiintetett
e-mail cimen.

A meghatalmazas alkalmazasara a képesité vizsgak esetén is van lehet&ség, a szakmai vizsgaknal régzitett
modon és feltételekkel.

5.6. Az oklevél masodlatok kiallitasa
Az oklevélmasodlat az eredeti bizonyitvany poétlasara szolgalod, a vizsgatorzslap tartalmaval megegyezd, a
kiallitisanak id6pontjaban hitelesitett kbzokirat. Oklevélmasodlat kérelemre az elveszett, megrongalédott
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vagy megsemmisilt szakmai oklevélrdl, tovabba névvaltozas esetén allithaté ki. A Vizsgakézpont
oklevélmasodlat kiadasara kizardlag az altala vizsgaztatott szakmai vizsgai tekintetében jogosult.

Az oklevélmasodlat kiallitasaért az Szkr. 6. mellékletében meghatarozottak szerinti téritési dijat kell fizetni.
Az oklevél masodlat kiallitisaval kapcsolatos tajékoztatét, illetve az oklevél masodlat kiallitisahoz
szitkséges kérelmet a vizsgak6zpont honlapjan kézzéteszi.

Az igénylés eljarasrendje:

v A tagjékoztaté mellékleteként talalhat6 ,, KERELEM oklevélmasodlat kiallitisihoz” nyomtatvanyt a
személyazonosité igazolvanyban szereplé adatokkal megegyez6en, nyomtatott nagybettkkel,
olvashatoan sziikséges kitolteni, majd keltezéssel és sajat kezt alairasaval ellatni az igényl6nek.

v Az oklevélmasodlat kiallitisaért fizetendd téritési dij megfizetését az igényl6ének utalassal sziikséges
teljesitenie a Semmelweis Egyetem szamlajara. A kézlemény rovatban feltlitendd: a vizsgazé csaladi
és utonevét (vizsgazo neve), valamint a ,,Oklevélmasodlat” megjel6lést.

v Az utalés teljessége érdekében vevé adatrogzits lap kitoltése kitelezo.

v’ Az igényl6nek a kitoltott és alairt kérelmet, szkennelve vagy lefényképezve, valamint a kitoltott vevd
adatr6gzitd lapot elektronikus formaban sziikséges megkiildeni a honlapon kézzétett tajékoztatoban
megjelolt e-mail cimre/cimekre.

v" Az elektronikus uton mér tovabbitott kérelem eredeti példanyat papir alapon is benyujtai szitkséges
a Vizsgakozponthoz. A kérelem eredeti példanyanak vizsgakézpontunkhoz térténé beérkezését
koveten kertl kiallitasra az oklevélmasodlat, az elektronikus Gton megkiildott dokumentum nem
helyettesiti az eredeti példanyt.

5.7. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészits

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejlleg vagy azt kbvetSen a vizsgazo kérésére a
Vizsgak6zpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészitét, illetve
Europass szakmaibizonyitvany-kiegészit6t (a tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészité) ad ki. Az
Europass kiegészit6t az Szkr-ben régzitettek szerint kell elkésziteni. (Szkr. 35. § (1) bekezdés)

Az Buropass-kiegészit6t a Vizsgakozpont vezetje irja ala. (Szkr. 35. § (2) bekezdés)

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészit6 ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgazé kiillon
kérésére papiralapu iratként kertl kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl eltéré mas nyelvi Europass-
kiegészité elektronikus formaban, a vizsgazé kilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra, a kiadasaért
a kérelmez6 téritési dijat fizet a Vizsgakozpont részére. (Szkr. 35. § (3) bekezdés)

EUROPASS bizonyitvany—kiegészits igénylése

Az Buropass bizonyitvany-kiegészité kiallitasa a sikeres vizsgat tett vizsgazo, mint igényl6 kérelme alapjan
torténik. A kérelem benyutjasanak:
1. médja: személyesen vagy e-mailben megkildve
2. formaja: irasban, a Vizsgakozpont altal alkalmazott, a jelen szabalyzat mellékletét képezé kérelem
nyomtatvany sablon kit6ltésével és benyujtasaval. A kérelem érvényességének kritériumai:

V" hidnytalanul kitoltétt,

V" helyesen kitoltott,

v a kérelmez6 azonositasara alkalmas,
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v’ alairt.
Az igényl6 a kérelemben bocséjtja a Vizsgakozpont rendelkezésére a pontos személyi és képzési adatokat,
illetve elérhetségeit (postacim, telefonszam).
Az Buropass bizonyitvany-kiegészité kiallitasa vizsgazoéi kérelem alapjan, annak beérkezése utan, az
altalanos ugyintézési hataridén (30 napon) belil torténik, a dokumentum elkészitését a vizsgakozpont
vezetdje altal kijelolt munkatars végzi, az elkészilt kiegészitot a vizsgakozpont vezetdje irja ala.
Az Europass bizonyitvany-kiegészité kiadasa személyesen, atadas-atvételi jegyzék alkalmazasaval, vagy
postai Gton, tértivevény alkalmazasa mellett torténik.
A kiadasaért fizetendd téritési dijak és azok megfizetésének igazolasa:
1. A bizonyitvany-kiegészit6 magyar és angol nyelven torténé kiadasa téritésmentes, mas hivatalos
nyelveken (olasz, német, francia, spanyol) torténd igénylés esetén annak dija a mindenkor érvényes
jogszabaly szerinti 6sszeg.
2. Az igénylés dfjat a Semmelweis Egyetem szamlajara (11784009-22236665) kell befizetni vagy atutalni,
befizetés megtorténtét a csekk feladdi oldalanak vagy az atutalas banki igazolasinak bemutatasaval
szitkséges igazolni atvétel el6tt.

5.8. Egészségiigyi Nyilvantartasi és Képzési Kozpont Nyilvantartasi Jelentd feliileten térténd
rogzités

A Vizsgakozpont adatszolgaltatasi kotelezettséget teljesit az Egészségligyi Nyilvantartasi és Képzési
Kozpont Nyilvantartasi Jelenté felileten, (tovabbiakban EEKH), ahol az egészségligyi nappali és
feln6ttképzésben részt vett és sikeres vizsgat tett vizsgazok relevans adatszolgaltatas altal kért adatait
szitkséges rogzitenie az Egészségiigyi szakdolgozok alapnyilvantartasban valé megjelenés érdekében. Az
adatrogzitést a vizsgakozpont vezetd altal kijelolt vizsgaszervezs végzi. Az egy vizsgacsoporthoz tartozéd
vizsgazok egyszerre sziikséges rogziteni. A rogzitésre rendelkezésre all6 id6 az utolso vizsgatevékenységet
kovets 30 nap. A rogzitést kovetSen a vizsgaszervezd az e célra kialakitott adatbazisban is kételes rogziteni
a feltleten tortént rogzités tényét és adatait.

5.9. Iratkezelési szabalyok szakmai vizsga esetén

A kinyomtatott torzslap egyes példanyait az alabbi helyeken kell elhelyezni:

V' a Vizsgakdzpont irattiriban egy példanyban,

V' a szakképzési allamigazgatisi szerv irattdriban egy példanyban.
A Vizsgakézpont a szakképzési allamigazgatasi szervnek a vizsga befejezését kovets husz napon belul kildi
meg torzslap egy példanyat. A torzslap kezelésével, irattarozasaval kapcsolatos szabalyok:

V' folyamatos sorszamozassal kell ellatni,

V' nem selejtezhetd,

v’ atargyév végén bekotve kell irattarazni.

A Vizsgakozpont irattaraban 6t évig kell 6rizni a vizsgajegyz&konyvet.

A Vizsgakézpontnak a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet el6irasait kell alkalmaznia a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és
egyéb killdemények:

v’ iratkezelésére,
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v’ irattarba helyezésére,
v’ selejtezésére,

v levéltari dtaddsira.
5.10. Iratkezelési szabalyok képesitd vizsga esetén
A képesit6 vizsgak esetében is kotelez6 modon érvényesek a szakmai vizsga vonatkozasaban részletezett

szabalyozasok azzal a kitétellel, hogy a Vizsgakézpont a vizsga befejezését kovetben a torzslap egy
példanyat csak abban az esetben kiildi tovabb, ha erre t6rvény, rendelet, hatarozat kételezi.
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