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1. A MUNKAUTASITAS/PROTOKOLL CELJA

Az orvosi gazok kezelésének egységes egyetemi szabalyozasa a beszerzéstol a felhasznalasig,
beleértve ezek gazdasagi, szallitasi, tarolasi dokumentaciojat.

A munkautasitds nem terjed ki a nem standard gazok, azaz kisérlet, kutatds, vagy 1ij eljaras
alapjan toérténé egyedi gazbeszerzésre.

2. A MUNKAUTASITAS ERVENYESSEGI TERULETE
Ezen munkautasitas hatalya kiterjed a klinikak, elméleti intézetek munkatarsaira az Egyetemi

Gyodgyszertar Gydgyszeriigyi Szervezési Intézet, és a Miuszaki Fligazgatosig érintett
egységeire.

3. FOGALMAK MEGHATAROZASA

Orvosi giz!: az a 1égnemii vagy cseppfolydsitott gaz, amelyet egészségligyi célra hasznalnak
fel. Ezen gazok kozil gydgyszernek mindsil az, amely az OGYI vagy az Eurdpai
Gyogyszeriigyndkség éltal kiadott hazai, ill. centralizalt torzskdnyvvel rendelkezik.

OGYI: Orszagos Gyogyszerészeti Intézet

4. A TEVEKENYSEG LEfRASA?

4.1. GAZELLATO RENDSZER AZ EGYETEMEN
A Semmelweis Egyetem altal telephelyein iizemeltetett egészségiigyi gazellatéo rendszer az
alabbi elemekbél all

1. Cseppfolyds oxigén ellatd rendszer

2. Egyéb orvosi gazhalozat

3. Sdritett levegd halézat

- 12 2005. évi XCV. térvény az emberi alkalmazdsra keriilG gyogyszerekrdl és egyéb, a
gyogyszerpiacot szabdlyozo térvények modositdsarol

- 53/2004. (VI. 2.) ESzCsM rendelet a gyogyszerekkel folytatott nagykereskedelmi és
pdrhuzamos import tevékenységrol

- 44/2005. (X. 19.) EiiM rendelet az emberi alkalmazasra keriilé gyogyszerek gydrtasanak
személyi és targyi feltételeiril

- 44/2005. (X. 19.) EiiM rendelet az emberi alkalmazasra keriilé gyogyszerek gydrtasanak
személyi és targyi feltételeirol

- Irdnymutatasok (2013. november 5.) az emberi felhasznadlasra szant gyogyszerek helyes
Jforgalmazasi gyakorlatarol (2013/C 343/01)

Orvosi gazok kezelése Oldal: 3/9



Kaéd: SE-MU-01
SEMMELWEIS EGYETEM Valtozatszam: 02
Ervényes: 2025.09.15.

4.1.1. Cseppfolyds oxigén ellité rendszer alkoté elemei
e Az egyes tombok teriiletén telepitett kdzponti 3-6 m> {irtartalmt oxigén tartalyok.

A tartilyok helyét az = SE-MU-01-M01 Cseppfolyés oxigéntartalyok felsorolisa
melléklet tartalmazza.

e Az épiileteken kiviili csévezeték hélozat a tartdly és az egyes egyetemi létesitmények
valtészekrényei kozott.

e (A tartdly meghibasodasa vagy kiliriilése esetén) az oxigén ellatas folytonossagat
biztosit, a tartilyos rendszer tartalékat képezd helyi palack tarolokban u.n.
,biindelekben” szallitott és tarolt, a valtészekrényekre szintén rakotott tartalék
oxigénpalackok.

e Az egyes épiileteken beliili oxigén gazhéldzat csSvezetékei.

e Az oxigén haldzat vételezési végpontjainak szerelvényei.

4.1.2. Az egyéb orvosi (CO2, altatégaz stb.) gazhalézat alkoté elemei
e A palackos orvosi gazok
e Az orvosi gazok lefejtd allomasai
e Az egyes épiileteken beliili orvosi gazhalozat csGvezetékei
e Az orvosi gazhalozat vételezési végpontjainak szerelvényei

4.1.3. A siiritett levegd halozat alkoto elemei

o Kompresszorok €s szerelvényeik
e Viakuum gépek, tartalyok és szerelvényeik
¢ Epiileteken beliili cs6vezeték haldzat és szerelvények a vételezési helyekig

4.2. ORVOSI GAZOK BESZERZESE
4.2.1. A cseppfolyos oxigén beszerzése

A tartalyos és a ,biindel”-es (palackos) gaz beszerzésé¢hez a Kozbeszerzési Torvény szerinti
Osszeszamitasi kotelezettségnek eleget téve valamennyi egyetemi szervezeti egység részére a
Szolgaltatasi Igazgatosag késziti elé a kozbeszerzési eljarast, és a Beszerzési Igazgatosag
kozremiikGdésével kot szerz6dést az Egyetem nevében.

A tartilyos oxigén gz napi ellatisat biztosité rendszeres megrendelés a szerz6dott
szolgaltatotol, a széllitdskor a tartdlyba tolt6tt gdz mennyiségi atvétele, a szallitolevél
leigazoldsa a Tombigazgatdsag vezetdje altal tombonként erre kijelolt személy feladata és
felelGssége.

e A Dbiindel”-ekben 1év6 oxigénpalackok toltottségének ellendrzése, és sziikség szerinti
utanrendelése klinikanként (épiiletenként) az adott klinika vezetdje altal erre kijelolt
személy feladata és feleldssége. Ezen gazpalackok megrendelését a palackos gazoknal
(lasd 4.2.2) leirtak szerinti protokoll betartdsaval a Logisztikai osztalynal kell
kezdeményezni.
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e Az oxigén ellatd rendszerek vezetékeire a tartalyok elzaré szerelvényeitdl, ill. az egyes
épiiletekben 1évé valtdszekrények primer oldali csatlakozésatél (a valtoszekrények
lefejté csonkjatol) a vételezési pontok elzaré szerelvényeiig, a szerelvényeket is
beleértve a Létesitményfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag kot kdzbeszerzési
eljarasban az egyetem minden szervezete szamara egységes karbantartasi szerzédést.
Az elzar6 szerelvények karbantartisa szerzédés alapjan szintén a szolgiltaté

feladata ¢s felelGssége.

4.2.2. Palackos gizok megrendelésének és elszamolas folyamata

a. klinika sajat igényét rendeli meg a Logisztikai osztély diszpécserszolgélatan (a rendszer
egyablakos) vagy a logisztika(@semmelweis-univ.hu emailcimen az MFI/SZI/5-83/2015.
iktatszamon kiadott tajékoztatas szerint - (SE-MU-01-M02) és az erre rendszeresitett
excel tablazat megfelelS flilén talalhaté nyomtatvany kitéltésével (@ SE-MU-01-A01 —
A05).

b. tombigazgatosag tombi igényt rendeli meg & <~ SE-MU-01-M02 melléklet szerint.

c. ad’ hoc siirg8s igény (munkaidén tal, hétvégén) konszignacios raktarbol igénylés
Logisztikai osztalytdl (klinika vagy tombigazgatosagi felelds) az OIK-on keresztiil, fenti
melléklet szerint.

A gazpalackok beszerzését, cseréjét a szervezeti egység kijelolt munkatirsa végzi. A
tombigazgatosigok feladata nyilvéantartani a tomb teriiletén azon munkatarsakat, akik
rendelkeznek palackkezel6i vizsgival. A szervezeti egységekben dolgozd miiszaki
szakemberek, karbantartok utasitasi jogkorét a tombigazgato gyakorolja, ezért a tdmbigazgatd
felelssége, hogy a palackrendelést, és a palackcserét a térvényi elSirasoknak megfeleld
szakember végezze a szilkséges elSirdsok betartdsa mellett. A tombigazgatésag feladata a
kockazatokat megfogalmazni, és a kockazatokat kezelni. A fluktuacié miatt esetenként
szilkségessé valo palack kezel6i oktatasokat a tombigazgatosagok kérése esetén a Szolgaltatasi
Igazgatésdg megszervezi.

4.3. GAZELLATO RENDSZEREK UZEMELTETESE
4.3.1. A cseppfolyés oxigén ellaté rendszer iizemeltetése

A cseppfolyds oxigén ellatd rendszer allapotat, a tartaly toltottségét a szerz6dés szerinti
szerz6dott partner (Szolgaltatd)ellendrzi.

e A Szolgaltatonak rendelkeznie kell a Nyomastart6 berendezések miiszaki-biztonsagi
szabalyzatival, ismernie kell a tartdlyok és szerelvényeik minGségi €s miiszaki,
valamint villamvédelem és elektrosztatikus feltoitédés elleni védelem, és tiizvédelem
kovetelményeit.

e A Szolgaltat6 tavfeliigyeleti rendszerben biztositja a tartalyok feliigyeletét.

o Az iizemeltetSvel kotott hatalyos szerz6dések 6. 7. és 8. pontja szerint gondoskodik:

- a cseppfolyds oxigéntartalyok muszaki kdvetelményeirdl,
- hatosagi engedélyek meglétérdl,
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4.3.2.

- atoltés szabalyossagarol,

- szikséges jegyz6konyvek vezetésérol,

- atartalyok karbantartasarol,

- id&szakos feliilvizsgalatarol,

- hibaelharitasrol,

- biztonsagi szelepek, elzaré szerelvények, nyomésmérék, szintjelzOk,
hémérék miikddésérol, az adatok dokumentalasarol.

Amennyiben a ,biindel”-es palackokat cserélni sziikséges, az ires palackok
levalasztasat és az 1j teli palackok rakotését jelenleg a vezetékhalozat
karbantartdjatolkell megrendelni, a kézponti karbantartasi szerz6dés terhére.
Amennyiben a cseppfolyos oxigén ellatd rendszeren barmilyen bovités, vagy fejlesztés
sziikséges, az csak az Orvosszakmai FSigazgat6sag el6zetes jovahagyasaval végezheto.
Az egészségligyi gazellatas lizletmenet folytonossagéhoz biztositandd ,,athidalési id6t”,
és ennek érdekében a helyszinen tarolandé tartalék (biindeles) oxigéngaz mennyiségét
a f6igazgatosag hatarozza meg, ill. hagyja jova.

A kozponti oxigén tartdlyok gazfelhasznalasaval kapcsolatosan beérkez6 szamlakat a
tombigazgatosagok ellendrzik és 6k intézik a szdmla kifizetését a szolgaltaté felé. A
témb tartdlyabol gazt felhaszndlé szervezeti egységekkel a gazfogyasztasuk
elszamoldsa masodlagos elszdmolassal az altaluk elézetesen elfogadott osztohalo
alapjan kiterheléssel torténik.

A ,biindel”-es oxigénpalackokat az illetékes szervezeti egységek rendelik és igazoljak
a teljesitést. A szamldkat minden szervezeti egység a sajat dologi keretébdl dnalloan
rendezi.

Az egyéb orvosi gazhilézat lizemeltetése

A rendszeresen hasznalt palackos gazok beszerzéséhez a Kozbeszerzési Torvény
szerinti Osszeszamitasi kotelezettségnek eleget téve valamennyi egyetemi szervezeti
egység részére a Szolgaltatasi Igazgatdsag késziti el6 a kdzbeszerzési eljarast, és a
Beszerzési Igazgatosag kozremiikddésével kot szerz6dést az Egyetem neveben.
(A kozbeszerzési eljarasban megkotétt szerz6dés mellékletében nem szerepld, de a
szervezeti egység szdméra szilkséges orvosi gazokat az illetékes szervezeti egységek
sajat hataskorben eljarva, 3 arajanlat bekérését kovetSen megkétott szerzodéssel
biztosithatjak.)
Az orvosi gaz ellaté rendszerek épiileteken beliili vezetékeire a lefejtd allomasok elzard
szerelvényeitdl a vételezési pontok elzar6 szerelvényeiig, a szerelvényeket is beleértve
a Létesitményfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag kot kozbeszerzési eljarasban az
egyetem minden szervezete szamara egységes karbantartasi szerz6dést.
Eii gaz szallitas és teljesités igazolas
o szallitd kozvetlen kiszallitds sajat rendelésre (csak a megrendelSlapokon
szerepld esetekben, tehat a @ SE-MU-01 A01, A02, A03, A04, A0S szimu
adatlapon feltiintetett gazoknal — minden géaz tipus, cseppfolyds nitrogén és
szarazjég Budén; cseppfolyds nitrogén 50 litert meghaladdan és fix tartaly

Orvosi gizok kezelése Oldal: 6/9



Kéd: SE-MU-01

SEMMELWEIS EGYETEM Valtozatszam: 02

Ervényes: 2025.09.15.

esetén Pesten), teljesitést atvevd klinika/tomb igazolja a gazforgalmazo, mint
feladé altal kiallitott szallitdlevélen és/vagy rakoménydsszesité fuvarlevélen,
amelynek birtokdban a gazforgalmazo a szallitast végzi. A szervezeti egységhez
érkezé gazokat minden esetben a klinika megbizottja veszi at, aki gazfajtanként
nyilvantartast vezet az egyedi palackazonositok és a gyartasi szamok alapjan a
@ SE-MU-01-A06 Egészségiigyi gazok Klinikai/Intézeti nyilvantarto
kartonja szerinti kartonon, melyre a felhaszndlas idGpontjat is koteles
felvezetni. Vevé csak érvényes szavatossagi ideji ¢s hibatlan, egyedi
azonositdval és miibizonylattal ellatott palackot vehet at. A SZI nyilvantartast
vezet az egyes klinikék 4ltal felhasznalt gdzok, palackok tipusardl, az egyetemen
1év6 bérelt palackok mennyiségérdl. A klinikai megbizott feliigyeli az egyes
osztalyokra vald kiadast, nyilvantartisban tartja, hogy melyik palack melyik
osztalyra keriilt ki. A kitrlilt palackokat a klinika megbizottja a kdvetkez6
szallitaskor szintén tételesen adja vissza a széllitonak. A < SE-MU-01-A07
Ures palack atadasa a szallitbnak a cserepalackok atvételére vonatkozé
adatokat tartalmazza, amelyet két példanyban kell kit6lteni, ebb6l egy a klinikan
marad, egyet a szallitd vesz at.

szallitd helyett Logisztikai kiszallitas (sajat rendelés vagy konszignacios), a
teljesitést az atvevé klinika/tomb igazolja. A rakodas, a kozuti szallitds a
ghzpalack- és veszélyes arura vonatkozé széllitasi szabalyzok szerint torténik.

e Eii palack leltar, tobblet igénylés vagy lemondas, visszaadés:

O

palack leltari nyilvantartasa (tipus, db, azonosit6ja, stb.) az adott klinika,
tombigazgatosag, egyéb tanszéki egységnél nyilvantartott a # SE-MU-01-A03
Egészségiigyi gazok Klinikai/Intézeti nyilvantarté kartonja alapjan,

palack igénylés és visszaadas kezdeményezése az adott leltar szerinti egyseg
feladata kozvetleniil a széllitd fele intézkedéssel (szallitasban a Logisztika
igénybe vehetd),

leltarban nem szerepld (Osrégi) palackok ,eltlintetésér6l” az adott
klinikai/ttmb/egyéb tanszék dont, az elszallitisat a Logisztikai osztély
biztositja, az ezzel kapcsolatban felmeriild koltség a dontéshozd egységet
terheli.

¢ Konszignacios raktar kezelése, Logisztikai osztaly feladatai:

o

O
(o}
O

szallitoi konszignacids készlet figyelés és utanigénylés,

szallitoi konszignacids beérkeztetés és atvétel igazolas,

konszignacios raktari igény fogadésa a szervezeti egységektdl, kiszallitas,
konszignacids raktari készletfogyas adott szervezeti egység atvételi igazoldsa
alapjan a szallito fel€ torténd lejelentés.

e Szamlazas és szamla kifizetés, kiterhelés menete:

o

Szallitéi gyljtészamla, egységenkénti ell. gdz bontasban a leigazolt
szallitolevelek alapjan kertil kiallitasra és keriil a Pénziigyi Igazgatdsagra,
iktatasra, rendezésre.
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o A Pénziigyi Igazgatdsig a gyljtészamlat és annak mellékletét beigazolasra
megkiildi az érintett egységeknek (vezeté gazdasagi koordinitor vagy
témbigazgatosag).

o Szallitéi gylijtészamla kifizetés abban az esetben torténik meg, ha minden
egység leigazolta (a rendszeres késedelmes kifizetés f6 oka).

o A kozds felhaszndlasu tartalyos vagy tartalék palackos koltségeket sajat
hataskdrben és elvek alapjan a tOmbigazgatdsag kiterheli az adott
klinikanak/egységnek (atcsoportositas kérés dologirdl-dologira vagy terapids
keretbdl rendezik, vagy atkonyveltetik, ez belso tigy).

o FEllen6rzés:

o A klinikai nyilvantartisokat ellenSrizheti a Szolgaltatasi osztily és a Bels6

Ellenérzés munkatérsa.

A gazpalackok beszerzését, cseréjét a szervezeti egységek erre kijelolt munkatérsa végzi. A
tdmbigazgatdsagok feladata nyilvantartani a témb terliletén azon munkatérsakat, akik
rendelkeznek palackkezeldi vizsgaval. A szervezeti egységekben dolgozd miiszaki
szakemberek, karbantartok utasitasi jogkorét a témbigazgaté gyakorolja, ezért a tombigazgatd
feleléssége, hogy a palackrendelést, és a palackcserét a torvényi elSirdsoknak megfeleld
szakember végezze az szitkséges el6irasok betartisa mellett. A tombigazgatosag feladata a
kockazatokat megfogalmazni, és a kockazatokat kezelni.

4.3.3. A siiritett levegé halozat iizemeltetése

2. A kompresszorok és vakuumgépek lizemeltetéséhez sziikséges karbantartasi €s javitasi
szerzb6dések megkotésér6l minden szervezeti egység Onalldan, hérom &rajanlat
bekérését kovetden megkotott szerz6dés alapjan koteles biztositani sajat dologi kerete
terhére. A munkdk megrendelését, ellenfrzését, teljesités igazolasat, a szamldk
kifizetését 6nalloan kell intézniiik.

3. A siiritett levegl rendszerek épiileteken beliili vezetékeire és szerelvényeire a
Létesitményfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag kot kozbeszerzési eljarasban az
egyetem minden szervezete szamara egységes karbantartasi szerzédést.

Mindh4arom fenti rendszer csOvezeték hdalézataval, ill. rendszerelemeivel kapcsolatos
hibajavitasi, karbantartési feladatokat az Operativ Iranyité K6zponton keresztiil, vagy az altala
iizemeltetett GLPI hibabejelentd rendszeren keresztiil kozvetlentil lehet megrendelni. A javitasi
munkdk megtorténtét a Létesitményfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag szakemberei
miszakilag ellenérzik. A teljesités igazolasara a rendszert ilizemeltetd szervezeti egység
jogosult, a javitas karbantartas koltségei az 6 dologi keretét terhelik.

4.4, KOZBESZERZESI SZERZODES FIGYELESE ES REKLAMACIO UGYINTEZESE, MINOSITES
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Kaéd: SE-MU-01

SEMMELWEIS EGYETEM Véltozatszam: 02

Ervényes: 2025.09.15.

5.

1. A gazellatdsi szerzGdésesek esetében a hatarid6 és az engedélyezett keret
kimeriilésének figyelése, az 0j kozbeszerzési eljaras inditas idSben torténd inditdsa a
Szolgaltatasi Igazgatosag feladata.

2. A gazvezeték karbantartasi szerz6déses esetében a hataridd és az engedélyezett keret
kimeriilésének figyelése, az 0j kdzbeszerzési eljaras inditas idében torténé inditdsa a
Létesitményfejlesztési és Uzemeltetési [gazgatosag feladata.

3. Konszignacios raktari készlet elszamolas, egyeztetés (évvégi és szerzddés lejarati)
Logisztikai osztly feladata.

4. Beszallitd minGsitése éves, lejarati az adott klinika, tombigazgatosag feladata, illetve
konszignacidra terjed6en a Szolgaltatasi Igazgatosag Logisztikai osztaly feladata.

5. Beszallitéi reklaméci6 és iigyintézése a reklamald egység feladata (SZI, PU, Tomb,
klinika egyéb tanszék, stb.)

6. Gazvezeték halozati karbantartasokkal kapcsolatos reklamacidkezelés a BLFI feladata.

7. Szolgaltatdé valtdskor a palackos gazok palackjainak hataridére torténd
visszaszolgéltatisa a palackok tulajdonosa részére az azokat megrendeld szervezeti
egységek feladata és felelGssége.

HIVATKOZASOK

2005. évi XCV. torvény az emberi alkalmazasra kerlil6 gydgyszerekr6l és egyéb, a
gyogyszerpiacot szabalyozé térvények modositasarol

53/2004. (VI. 2.) ESzCsM rendelet a gyogyszerekkel folytatott nagykereskedelmi és
parhuzamos import tevékenységrol

44/2005. (X. 19.) EiM rendelet az emberi alkalmazasra keriild gyogyszerek gyartasanak
szemelyi €s targyi feltételeirol

Iranymutatasok (2013. november 5.) az emberi felhasznélasra szant gyogyszerek helyes
forgalmazasi gyakorlatarol (2013/C 343/01)

6. MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

SE-MU-01-M01 — Cseppfolyos oxigéntartalyok felsorolasa

SE-MU-01-M02 — MFI/SZ1/5-83/2015. — T4jékoztaté (a Semmelweis Egyetem
cseppfolyds és palackos gazellatdsanak biztositasa, szarazjég biztositasa)
SE-MU-01-A01 — MegrendelSlap (Egészségligyi gazok)

SE-MU-01-A02 — MegrendelSlap (Ipari gazok)

SE-MU-01-A03 — Megrendel6lap (Kiilonleges gazok)

SE-MU-01-A04 — Megrendeldlap (Szarazjég)

SE-MU-01-A05 — MegrendelSlap (Cseppfolyos nitrogén vagy hélium)
SE-MU-01-A06 — Egészségiigyi gazok klinikai/intézeti nyilvantart6 kartonja
SE-MU-01-A07 — Ures palack atadéasa a szalliténak
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