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1. AZ EGYSEG ELNEVEZESE, HELYE, JOGALLASA

Az Ultrahang Laboratérium (a tovabbiakban Laboratorium) az Intézményen beliil 6ndllé szervezeti
egységként a Klinika foldszintjén és alagsoraban miikddik.

Helyét az intézményi struktardban a Klinikai organogram SE-SZEM-MK-M01 tartalmazza.

2, AZ EGYSEG SZERVEZETI FELEPITESE

Részlegvezeté szemész szakorvos: A részlegen folyd szakmai munkat iranyitja. A munkét
szervezi, ellendrzi, és betegvizsgalatokat végez. Felelés a zavartalan betegellatdsért. A miiszerpark
allapotat figyelemmel kiséri, a klinika vezetése felé fejlesztési javaslatokat tesz. Feladata a klinikai
tudomanyos csoportokkal vald egyiittmiikodés, az oktatd munkaban vald részvétel. Ellendrzi az
asszisztensek munkajat.

Két beosztott szemész szakorvos: Onalléan elvégzi a beosztasa szerinti ultrahang-diagnosztikai
munkdt. Rendszeresen konzultdl a vizsgalatot kérd orvosokkal, sziikség esetén segit a vizsgdlatok

indikaciojdnak felallitisaban. Lelet formajaban, lehetéség szerint a diagndzis megjeldlésével ad
véleményt. Részt vesz a klinikai oktatdsban.

Asszisztensek: A Laboratérium munkdjaban, a betegvizsgalatban asszisztens kdzvetleniil nem vesz
részt. Ugyanakkor mindkét vizsgélati helyiségben egy, a kozeli részlegekben dolgozd, erre kijelélt
asszisztens biztositja az ultrahang-vizsgalatok targyi feltételeit (gél, kesztydl, gumiujj, leletpapir-
priterpapit). Rendben és tisztan tartja az ultrahang késziilékeket.

Az ultrahangba beosztott rezidens(ek): Szakorvosi feliigyelet mellett vizsgalatokat végez, lcletet
ir, a vizsgalatokat dokumentalja.

3. AZ EGYSEG HUMANEROFORRASA

Egy részlegvezetd, szemész szakorvos, beosztas szerint.

Két szemész szakorvos. Beosztas szerinti munka az Ultrahang Laboratériumban.

Az Ultrahang Laboratorium alagsori helyiségében az Elektrofiziologiai Laboratorium, a fldszinti
helyiségben az Altalanos Ambulancia egy erre kijeldlt asszisztense nyujt segitséget a munkaban
(lasd. 2., valamint 6.2.2 pontok).

4, AZ EGYSEG TARGYI EROFORRASA (INFRASTRUKTURAJA)

Az Laboratorium a Klinika alagsoraban ¢és foldszintjén miikodik. Az alagsorban egy helyiség, a
foldszinten egy helyiség all rendelkezésre. A tevékenység végzéséhez szemészeti ultrahang vizsgalo
berendezésckre van szikség. A leletezés szoveges, MedSol rendszeren keresztul torténik. A
biometriai mérések eredményét nyomtatott formaban kapja meg a vizsgalatkérd.
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5. AZ EGYSEG FELADATA

5.1. DIAGNOSZTIKA

A Klinika jarobetegei és fekvébetegei szdmdra diagnosztikus szemészeti ultrahangvizsgalat,
miilencsetervezés, ultrahang biomikroszkopias vizsgélat.

5.2.  KONZILIARUSI FELADAT

Klinikan kiviili szemész szakorvos altal kért diagnosztikai vizsgalatok.

5.3.  OKTATASI FELADAT

A Klinikan az igazgato altal jovahagyott beosztds alapjan latjak el az orvosok az oktatdssal és
postgradualis képzéssel kapcsolatos feladatokat (tantermi eldadds, kortermi medikus és szigorld
képzés, vizsgiztatas). A Klinikai oktatoi felkérések és megbizasok — a f6 szakmai profiloknak
megfelelden — képzéssel és tovabbképzéssel kapesolatos feladatokat ellatnak optometristak, korhazi
orvosok szamara.

6. AZ EGYSEG MUKODESI RENDJE

6.1. A7 ULTRAHANG LABORATORIUM ALTALANOS MUKODESI RENDJE

- Munkarend: | miiszak

- Munkaid6 utdn az ligyeletes szemész szakorvos végzi cl a siirgds vizsgalatot.

- Betegekkel vald kapcesolattartas Ichetésége (pl. tigyfélfogadas rendje): 8" oratol 14
oOrdig betegvizsgalatok, leletezés, leletkiadas. 14" és 16" kdzott személyes egyeztetés
alapjan torténnek a vizsgalatok.

- Dolgozok étkezése: egyénileg

- Dohanyzasi tilalom: tilos a dohanyzas az osztalyon

- Helyiségek zarasa: munkaidé végén. Tartalék kulesok a portan hozzaférhetdk.

- Ertekezletek: 1d6szakos osztalyértekezletek.

6.2. AZ EGYSEG DOLGOZOINAK MUNKARENDJE

6.2.1. Orvosi munkarend
6.2.1.1. Az Ultrahang Laboratorium vezetdjének munkarendje

Az Ultrahang Laboratorium vezetSje felelés az osztilyon folyd szakmai munkéaért. Feladata a
munka zavartalansaganak biztositasa, a munka szervezése, irdnyitasa és cllenérzése, valamint a
diagnosztikus vizsgdlaiok végzese. Gundoskodik 4 napi betegelldtds rolyamatossaga crdekében
arrol, hogy a munkahelycken az igényeknek megfeleléen torténjenck a vizsgalatok. Létszamhiany
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esetén — szabadsag, betegség — a klinika vezetdségével egyiitt dont a helyettesitésrol. Ellenérzi az
asszisztensek munkdjat (tudniillik a targyi feltételek biztositisdban és a miiszerek, eszkozok tisztan
tartasaban). Figyelemmel kiséri az egység miiszerparkjanak allapotat, javaslatot tesz a tervezhetd
Javitasokra és karbantartasokra. Sziikség szerint kezdeményezi az 0j gépek beszerzését. Részt vesz a
Klinikan foly6 oktaté munkaban, a gradudlis és postgradualis (rezidens) keépzésben egyarant.
Feladata tovabba a klinikai tudoményos csoportokkal valé egyiittmiikodés, ill. 6nallé tudomanyos
tevékenység folytatasa.

6.2.1.2. A beosztott szemész szakorvos munkarendje

Onélléan végzi a beosztasa szerinti ultrahang-diagnosztikai munkat. Kérdéses esctekben kikéri a
vezetd vélemeényét. Rendszeresen konzultal a vizsgalatokat kéré orvossal. Részt vesz a vizsgalat
indikacidjanak felallitisaban. Onélléan is kezdeményezhet vizsgalatokat, ill. kiegészito
vizsgalatokat a kezel6orvossal torténé megbeszélés soran. Lelet formajaban lehetdség szerint a
diagndzis megjelolésével ad véleményt. Amennyiben nyomtatott leletre van sziksée, azt
kézjegyével kell elldtnia. Leleteket csak a szamitogépben nyilvantartott betegek vizsgalatarol ad, ez
alol a slirgds sziikség esetén tehet kivételt. Utdlag rogziteni kell a beteg adatait a kdzponti
adattaroloba. A kiadott véleményért (leletért) teljes felelgsséget vallal.

A szemészeti oktatds keretein beliil az ultrahang-diagnosztikai oktatast magyar és idegen nyelven a
Klinika oktatasi felelose altal elkészitett és a Klinika igazgatéja altal jovahagyott beosztas szerint
vegzi.

6.2.1.3. A beosztott szemész rezidens munkarendje

Szakorvosi feliigyelet metlett végzi a beosztiasa szerinti ultrahang-diagnosztikai munkat. Leletet fr.

azt szakorvossal egyezteti.

6.2.2. Szakdolgoz6i munkarend

Naponta cllenérzik a Laboratorium felszerelését, a miiszerek,- eszkdzok allapotat ¢s fogyoanyagok
felhasznaldsat, utobbiakat sziikség szerint potoljak.

Te A MUNKAFOLYAMAT(OK) LEIRASA

Az orvosok a beosztas szerint végzik a napi tevékenységiiket a vizsgald helyiségekben. Egyebekben
lasd a Szervezeti felépités leirasanal.
A szakasszisztensek és a szakorvosok reggel 8% drakor kezdik a munkat.

Az ambulins betegek fogadisa a MedSol rendszeren keresztiil feladott vizsgalatkérések szerint,
annak sorrendjében torténik. A 14 ordig feladott kérésck eseién a vizsgalat a feladott kérésnck
meglelelben elvégzdsre keriil. a 14 6ra utdn feladoti vizsgilatok esetén telefonos vagy személyes
coyeztetes szikséges. Az osztalyok altal leadott vizsgalati igények alapjan a fekvobetegek
vizsgdlata a napi munkarendnek megfeleléen, a vizsgalat sirgésségének megfelelen zajlik. A
fekvobetegek a vizsgalatra korlapjukkal egyiitt érkeznek. A leletek megirasa a vizsgalatot elvégzo
szakorvos vagy rezidens feladata.

Az assaisstensek a munkakezdéskor clékészitik a munkahclycket a vizsgalatok végzésére: a
munkahely ¢és a vizsgiloszerkezetek tisztasagat ellenérzik, a hianyossagokat potoljak, és a
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vizsgaloberendezést bekapcsoljak. Gondoskodnak a vizsgalathoz sziikséges ultrahang zselé,
gumikesztyli vagy gumiujj, és hépapir, nyomtatd papir el6készitésérol.

Az jarobeteg elkésziilt leletét a beteg megkapja. A fekvobetegek lelete a beteg korlapjdba keriil.
Valamennyi munkahelyen a munkaidd a vizsgaloberendezések kikapcsoldsaval és a munkahely
rendbetételével végzidik.

Ultrahang diagnosztika, lencsetervezés, ultrahang biomikroszképia:

A bent fekvd betegek vizsgalata a vizsgélatkérés feladasa, szitkség esctén a feladd orvossal vald
szobeli konzultdcié utan torténik. Az ambulans betegek vizsgalata a kérés feladasa utdn, a feladasi
sorrend alapjan torténik. A sorrenden a vizsgalatot végzé szakorvos akkor valtoztat, ha a
strgosségnek orvosszakmai oka van.

Az ultrahang vizsgalatokat minden esetben orvos végzi.

8. KAPCSOLATTARTAS MAS EGYSEGEKKEL, INTEZMENYEKKEL

Az Ultrahang Laboratérium diagnosztikus tevékenységet folytat. Feladatait a betegek érdekeinek

messzemend figyelembevételével, a szakma szabalyai szerint, az interdiszciplinaris és kollegialis

egyuttmikodés szellemében latja el.

A szakorvosok a klinikusokkal telefonon és személyesen konzultdlnak. A leletkiadas a vizsgalat
vegeén torténik szamitdogépes és nyomtatott formatumban.

9. KEPZES, TOVABBKEPZES

A szakorvosok rendszeresen vesznek részt szakmai tovabbképzd tanfolyamokon, kongresszusokon,
valamint a klinikai tudomanyos referalokon.

10. ANYAGOK, ESZKOZOK RENDELESE

Az anyag-¢és eszkozigénylés a klinika gazdasagi osztdlyanak raktarabol torténik.

Az asszisztensek az Ultrahang Laboratorium anyag-és eszkozigényét felmérik, dsszegyiijtik, és £6
munkahelyiik (az Elektrofiziologiai Laboratérium, ill. az Altalinos Ambulancia) szokésos
rendeléséhez csatoljak.

10.1. ESZKOZOK, MUSZEREK

Az osztily gépeit, miiszereit, milszaki berendezéscit a karbantartasi szerz6déscknek megfelelden
rendszeresen szakszervizek ellendrzik, ill. haritjak el a hibdkat. Az osztily dolgozéi mindent
megtesznek, hogy a gépck-berendezések dllagit megérizzék, a javasolt portalanitasokat,
tisztitdsokat rendszeresen elvégzik.

Amennyiben a részlegen dolgozd személy hibat észlel. értesiti a részlegvezetdt és a Klinika
gazdasagi iroddjat. A javitds idejére a betegek szdmdira legkisebb kellemetlenséget okozva
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szervezik at a vizsgalatok rendjét. A javitist kovetden a munka elvégzettségét a beosztott
szakorvos ellendrzi.

11. DOKUMENTACIO

Az ultrahang vizsgélatokrol lelet késziil, a leletek archivalasa elektronikusan torténik.

Dokumenticio:

Az osztdlyos, ¢s a jarobeteg-vizsgalatok végzése aznapi kérés alapjan torténik. A vizsgalatkérés
minden esetben elektronikusan, az intézményi informatikai rendszerben torténik. Kivétel az
informatikai rendszer miitkodésképtelensége, de az ckkor kért és elvégzett vizsgalatokat utdlag a
rendszerben dokumentalni kell. Formaja az intézményi elektronikus ISUH és 2SUH jelzésii
kerdlap.

A vizsgélatok az intézményi informatikai rendszerben dokumentalasra keriilnek.

A napi betegforgalomrdl az osztalyon a napi zards végrehajtasaval a MedSol elkésziti a napi
betegforgalmi jelentést.

A lelet kiadésra keriil a jarobeteg, ill. fekvdbeteg esetén osztalyos orvosa szamara.

Archivalas:

A leletek meg6rzési hatarideje a jelenleg érvényben 1évo, 2002-ben sziiletett rendelet alapjan 30
¢v. A leletek meg6rzésérol a MedSol rendszeren keresztiil az Egyetem erre kijeldlt munkacsoportja
gondoskodik.

12. AZONOSITAS, NYOMONKOVETHETOSEG
12.1. A BETEG ES VIZSGALATI EREDMENYEINEK AZONOSITASA, NYOMONKOVETHETOSEGE

12.1.1. Betegek azonositasa

A beérkezd betegek felvételekor feljegyzik a beteggel kapcsolatos személyi adatokat. A beteg neve
¢s sziiletési datuma (év, ho, nap) egyértelmiien azonositja a beteget. A betegek ambulans vizsgalatra
torténd megjelenésekor az adatok ellendrzése megtorténik, j beteg felvétele esetén a beteg adatai a
MedSol rendszerben keriilnek rogzitésre, melynek alapjan a vizsgalatot végz6 orvos az azonositast
elvégzi.

12.1.2. Egészségiigyi dolgozok azonositisa, nyomon kévethetdsége

A betegellatisban kozvetleniil részt vevé dolgozok kételesek kitiizét viselni, amelyen neviiket,
beosztasukat fel kell tiintetni.
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13. TAKARITAS

A helyiségek altaldnos tisztasagat a takaritdszolgalat biztositja, Naponta tdrténik fertdtlenitd
felmosds és a hulladékok eltivolitisa. A technologiai leirasnak megfelelden végzik a napi, heti,
illetve a havi nagytakaritdsokat.

A helyiségek tisztasagat az asszisztens naponta észrevételezi, észrevétel esetén jelzi a hianyossagot
a takaritok csoportvezetdjének, amennyiben nem tapasztal valtozast. tdjékoztatja az Intézetvezetd
fondvert. A takaritds ellenérzéséért az intézetvezeté féndvér/helyettese és a gazdasagi vezetd a
felelos.

14. HULLADEKKEZELES MODJA

Részletesen a SE-SZEM-MU-01 Hulladékkezelési utasitas protokollban olvashatd.

15. HIVATKOZASOK LISTAJA
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