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EGYSEGSZINTU MUKODESI SZABALYZAT
Fekvdbeteg osztalyok

1. AZEGYSEG ELNEVEZESE, HELYE, JOGALLASA
A Fekvé Osztalyok egészségiigyi szolgaltatis nyujtisira jogositd mikodés engedélyét az
ANTSZ Févarosi Intézete adta ki.
A klinikan harom fekvobeteg osztaly van elkiilonitve:
Felnott férfi osztaly
Felndtt no1 osztaly
Gyermek osztaly
Ezen Egységszintii Mitkodési Szabalyzat mindharom fekvobeteg osztalymitkodésére kiterjed.
Az osztalyok a kapesolt szakambulanciakkal, a klinikai diagnosztikus egységekkel az
intézményen beliil 6nallé szervezeti és interdiszciplinaris egységként mitkodik.
Helyét az intézményi struktiraban a Szemészeti Klinika organogramja SE-SZEM-MK-MOI
tartalmazza.

Cime: 10852. Bp. Maria utca 39.
Elérhetoségert:

2. AZ EGYSEG SZERVEZETI FELEPITESE

Az osztilyok élén az osztilyvezetd all. Az osztalyvezetd munkajat osztalyvezetd helyettes ¢s osztalyos
szakorvos segiti, a klinika igazgatdjaval egyeztetett beosztasban. Az osztalyon dolgozd orvosok dontési
és felel6sségi szintjét a Klinika igazgatdja hatarozza meg a munkakori leirasban.

2.1. AZEGYSEG HUMANEROFORRASA (HELYETTESITESI REND)

2.1.1 AZ OSZTALYON DOLGOZO ORVOSOK

A Klinikan az igazgaté altal osszedllitott vagy jovdhagyott beosztas alapjan latjdk el az orvosok a
betegelldtasi osztalyos feladatokat, az iigyeleti szolgdlatot, a konzilidriusi feladatokat, az oktatissal €s
posztgradualis képzéssel kapcsolatos orvosi feladatokat.

Az osztaly betegellatasi ill. oktatasi rendjében megjelend létszamhiany okozta vdratlan technikai
problémak megoldasardl az osztalyvezetd gondoskodik. Amennyiben a problémat nem tudja megoldant,
az Igazgatohoz fordulhat segitségert.

Az osztalyvezetd orvos, a helyettese, az osztaly szakorvosa, az osztalyra beosztott orvosok heétfétol
péntekig egy miiszakban, heti 40 éraban dolgoznak.

2.1.2. AZ OSZTALYOKON DOLGOZO SZAKDOLGOZOK ES EGYEB DOLGOZOK

A fénévér kozvetlen felettese a klinikai vezetd féndvér. FOnévéri feladatait az osztalyvezetd ¢s a
beosztott orvosok kdzvetlen irdnyitasa alatt végzi. Kozvetlen beosztottjai az osztaly szakapoloi, apoloi és
segédapoloi. Napszaki rendszerességgel ellenérzi a takaritok munkdjat. Tavollétet a klinikai vezetd
{8ndvérnek koteles bejelenteni, helyettesrdl egyiittesen gondoskodnak.
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Sy EGYSEGSZINTU MUKODESI SZABALYZAT
A Fekvdbeteg osztalyok

Az osztalyra beosztott szakdpold kozvetlen vezet§je az osztilyvezetd fondvér, felettese tovabba a klinikal
vezetd néveér. Osztalyos apoldi feladatait az osztalyvezets fondvér mellett az osztalyvezetd és a beosztott
orvosok kézvetlen irdnyitasa alatt végzi. Beosztottja az osztalyon dolgozd segéddpold, illetve tanulo
névér. Tavollétét a osztalyvezetd féndvérnek jelenti be, aki helyettesitésérél gondoskodik.

A segéddpolé kozvetlen vezetbje a osztalyvezetd fonévér és az osztalyon dolgozo szakapolo. Felettese
tovabba a klinikai vezetd [6ndvér. Segédapoloi feladatait a fentick mellett az osztalyvezetd ¢s a beosztott
orvosok kozvetlen irdnyitdsa alatt végzi. A betegosztalyr6l valo tavollétét koteles az osztalyvezetd
fénévérnek bejelenteni, aki helyettesitésérdl gondoskodik.

A betegszallito kozvetlen felettese a Klinikavezetd fonévér. Feladatait az osztalyvezetd fondvér kozvetlen
irdnyitasa alatt végzi. Tavollétét kételes felettesének jelenti, aki gondoskodik helyettesitéscrol.

A fekvobeteg felvételt és zardjelentésck irdsat végzd adminisztrdtorok felettese a Klinika igazgatoja
vagy helyettese. Tavollétét koteles felettesének jelenteni, aki helyettesitésérél gondoskodik. Nincs
kozvetleniil az osztalyokhoz rendelve.

Egyéb kisegité személyzet (takarito) kozvetlen felettese az osztalyvezetd tondvér. Feladatait az
osztalyvezetd utasitisai szerint végzi.

Az osztalyok dpoldsi munkarendjét az osztalyvezetd fénévér hatarozza meg, melyet az intézetvezetd
fondvér ellendriz, majd jovahagy. Az apoldk 2 miszakban dolgoznak (7-19 ¢s 19-7 kozott). A
részlegvezetd fondvér a klinikavezetd fondvérrel egyiitt hétfotsl péntekig 7-15-ig végzi munkajat.

2.2 AZEGYSEG TARGYI EROFORRASA

Az Osztalyok a szakmai minimumfeltétel rendszerben el6irt kovetelményeknek megfelelnek, a miikodési
feltételei biztositottak. A rendelkezésre dllo targyi eszkozokrol, miszerekrdl dsszefoglalo listik allnak
rendelkezésre.

3. AZ EGYSEG FELADATA

3.1  ARESZLEG BETEGEINEK ARAMLASA

AKUT ELLATAST AMBULANS TERULETEN BELULI,
IGENYLO BETEGEK BETEGEK KIVULI BETEGEK
FEKVOBETEG-

OSZTALYOK
P

/

progresszivitasu -
kdrirdeak egyetemi Kiinikak BETEGE]
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Fekvobeteg osztalyok

ELBOCSATOTT
BETEGEK

4. AZ OSZTALYOK FELADATA

4.1.  Aaltalanos fekvobeteg-ellatas

A gyogyité tevékenység a klinika Osztalyaira felvett fekvEbetegekre, ill. az tgyeleti idében siirgdssegi
cllatast igénylé személyekre terjed ki. Gyogyito ellatds részét képezi az egészségiigyi ellatds orszagosan
hatalyos rendjéhez kapcsolodd gyoégyitd-, gondozo- és megel6zO tevékenység a szemészeti cllatas
teriiletén.

4.2. KONZILIUMKERES

A gyogyito tevékenység sordn sziikségessé valhat mind a klinikan beliil, mind az egyetem mas klinikai
felé a konziliumkérés. A konziliumot az osztalyvezetd kezdeményezi. A kérést elektronikusan a medsol
rendszeren keresztiil az osztilyra beosztott orvos adja fel, sziikség esetén telefonon is egyezteti az
idopontot.

A konzilidriusi vélemény a beteg vizsgalata és adatainak attekintése utan irasban, a beteg dekurzus lapjan
rogzitve torténik. Az egyetem mas intézményei felé a mozgasképes, vagy szallithato beteg vizsgalatra az
ambulancian jelenik meg irasos és elektronikus beutaloval, sziikség szerint eldzetes telefonos egyeztetes
szerint. A rossz altalanos allapoti, mozgaskorlatozott beteghez agy melletti konziliumot kériink. A
konzilium soran az osztalyvezetd és a beosztott orvos, ligyeleti idében az iigyeletes vagy lgyeletvezetd
orvos, valamint az osztilyos ndvér egyarant jelen van. A konzilidriusi vélemény ugyancsak a
medsol-rendszerben keriil rogzitésre

4.3  OKTATASI FELADAT

Az oktatasi tevékenység soran oplomctiista hallgatok. orvostanhallgatok, rezidensek, szakorvosjeldltek
oktatasat idokozonkénti gyakorlati vizsgaztatisat végzi. Ellat czen kiviil — a {6 szakmai profiloknak
megfelelden — tovabbképzd feladatokat is, csaladorvosok, korhazi orvosok, apolo hallgatok szamara.
A tanulé szakdolgozok szamadra is lehetdség nyilik az osztalyokon gyakorlati periodusuk eltéltesére.

5, AZ EGYSEG MUKODESI RENDJE

5.1.  MUNKAREND
5.1.1. A részleg altalinos miikodési rendje

A Klinikdn az igazgatd altal &sszeallitott vagy jovahagyott beosztas alapjan latjak el az orvosok a
betegellatassal kapcsolatos osztalyos feladatokat, az oktatdssal és posztgradudlis képzéssel kapcsolatos
orvosi feladatokat (kortermi medikus és szigorld és szakorvos képzés, vizsgaztatas).

A Klinika orvosainak ill. egyéb diplomasainak kotelessége, hogy az Egyetem rektordnak ill. az Altalanos
Orvostudomanyi Kar dékanjanak megbizasa alapjan cgyéb oktatdssal ésszefliggé feladatokat - mint pl.

allamvizsgaval, felvételi vizsgaval kapcsolatos, stb. - is cllissanak. A Klinika oktatoi felkerések és
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megbizasok alapjan részt vesznek egyéb, a szakmai kozélettel, tudomanyos tevékenységgel, orvos-,
novér-, asszisztensképzéssel és tovabbképzéssel kapcsolatos feladatok (pl. Magyar Tudomanyos
Akadémia bizottsagai, Szakmai Kollégium, hazai és nemzetkoézi tudomanyos tarsasagok, egyetemi
megbizasok, tudomdnyos fokozatokkal ill. habilitaciés eljarasokkal kapcsolatos teenddk, stb.)
elvégzeésében.

A Klinika oktatéinak feladata, hogy a Klinikan folyd tudomanyos munkaban dntevékenységet mutatva
részt vegyenek, ¢s az elvégzett vizsgalatok eredményeit hazai és nemzetkdzi tudomanyos forumokon
bemutassak, ill. azokat hazai és kiilféldi szakfolydiratokban és egyéb kiadvanyokban publikaljak.

Az elbadasok ¢s a kozlemények a megfeleld szinvonal biztositdsa és a Klinika diplomdsainak
tajckoztatdsa ¢rdekében a Klinika igazgatoja altal meghatarozott rendszerben cldzetes megbeszélés,
csctleges birdlat utan keriilnek a Klinikan kivili forumok clé. Kivanatos, hogy az ilyen médon kapott
tanacsokat, javaslatokat a szerzok vegyék figyelembe.

A Klinikan folyé valamennyi tudomanyos vizsgalatot a Klinika Etikai Bizottsaga vezetdjének kell
bejelenteni, és be kell mutatni a vizsgalat részletes dokumentacidjat. Ezzel parhuzamosan a vizsgalat
lefolytatasdhoz indokolt esetben az egyetemi Etikai Bizottsag irdsbeli jovahagyasat is kérni kell.

A Klinika betegellatasi ill. oktatdsi rendjében megjelend létszamhidny okozta vératlan technikai
problémak megoldasardl az illetékes reszortfelelds, ill. az osztalyon az osztalyvezetd gondoskodik.
Amennyiben a problémat nem tudja megoldani, az igazgatéhoz fordulhat segitségért. Az iigyeleti iddben
felmeriilé hasonlé problémdaknal az iigyeletvezeté orvos gondoskodik a helyettesitésrdl, atrendezésrol,
muszaki teenddkrél és megitéli, hogy kapesolatba kell-e 1épnie az igazgatoval (az igazgatohelyettessel).
Megbizds alapjan ilyen jellegii helyettesitésrol, atcsoportositasrol, az adott feladat klinikai felelése
(oktatasi felelds, iigyeleti beosztas felelds. klinikai vezetd fOndvér, ill. osztalyvezeté fénovér, stb.)
gondoskodik.

A Klinika valamennyi dolgozdjanak kotelessége, hogy ha a rdbizott feladatokat személyi ill. targyi
feltételek hianyaban megfelelden elvégezni nem tudja, azt felettesének jelentse és segitséget kérjen, Ha ¢z
a [cladat siirgds vagy az intézkedés elmulasztdsa a betegellatasban hibat okozhat, akkor ¢z a bejelentés ill.
segits¢gkérés azonnal torténjen meg.

5.1.2. Az egység hazirendje
Lasd nyomtatott Klinikai Hazirend, minden osztalyon ill. részlegen kifiiggesztve.

5.2 AZ OSZTALY DOLGOZOINAK MUNKAIDO BEOSZTASA, MUNKARENDJE
5.2.1. Orvosi munkarend
5.2.1.1. Az osztilyvezeté munkarendje

A osztalyvezetd foorvos egyrészt folyamatosan ellendrzi és szakmailag feliigyeli a részlegén folyo orvosi
munkdt, masrészt adminisztrativ vezetdként is mikodik. A kezel6 orvossal, az osztalyvezetd fondvérrel
egylittmiikodve szervezi ¢és feliigyeli a részlegen folyd betegellatdo és adminisztrativ munkat. Naponta
kétszer, reggel 8-9 és délutan 15-16 ora kozott vizitel, minden beteget réslampanal megviszsgal, ellenérzi
a kezelési terv helyességét és hatasossdgat. Minden (j beteget bejovetele napjan, legkésébb a délutani
viziten megvizsgal, meghatarozza a vizsgalatok célszeri rendjét, beallitja, illetve folyamatosan végzi.
cllenérzi a beteg vizsgélatat. A kezeld orvossal egyetértésben cldirja a sziikséges kezelést, meghatarozza
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Sy EGYSEGSZINTU MUKODESI SZABALYZAT
Sy Fekvébeteg osztilyok

az apolasi feladatokat és ellendrzi azok végrehajtasat. Beosztott orvosait kdzvetleniil is segiti, ellendrzi,
tanitja, varatlan kiesésekor helyettesiti.

Megszervezi a részlegén dolgozd orvosok beosztasat, a lehetdségeken beliil igyekszik minden kisebb
gyogyitd egység szdmdra optimalis munkaerd-ellatast biztositani. Az erre kijeldlt reszortfeleldsokkel
egytittmiikodve szervezi a rezidens orvosok ¢és a szigorlok beosztdsat, ellendrzi a betegek orvosi
dokumentaciojat (teljes korlap, miitéti beleegyezd, lazlap), segit eldkésziteni a zardjelentést.. Ellenérzi a
diagnosztikai és gyogyitd beavatkozdsokat, (i.v. injekcid, inflizid, transzfizid) elvégzi ill:. megbizasabol
¢s jelenlétében mindezeket - az 6 felel@sségére - a szakorvosjeldlt orvos is elvégezhet

Professzori viziten gondoskodik a beteg allapotanak szakszerii ismertetésérél (az osztalyos orvost a
referdlasra felkésziti és azt sziikség esetén kiegésziti). ¥
Professzori-es—veretbt-viziten—gondoskodiea-betertHapotinak—ssrksrori-ismertetésérottur—osrabros
orvostureteratisra-tetiedsriti-deartsriteséeesetémitegésriiy=Reltral az cgy hémdl hosszabb ideje kezeli
betegekrol.

Felelos az dltala irdnyitott osztdly orvosi munkajanak mindségéért ¢és a részleg financidlis
teljesitményéért. Koveti a betegek korhazi kezelésének idétartamat, kiilonds figyelemmel a normativ
hatarnapokra. Feladatkorébe tartozik annak biztositdsa, hogy részlege a mashol szabalyozott szamban és
litemezés szerint, elegendg tires agyat adjon le az ligyelet szamara.

Rendkivili helyzetben, ha valamiért egy-egy részlegen dtmenetileg nem biztosithaté a megfelelé orvosi
vagy novéri munkaerd, masik osztaly vezetdjével torténd konzultécio alapjan munkaeré-atcsoportositast
kezdeményezhet. Sziikség esetén ehhez a Klinika Igazgatéjanak ill. Intézetvezeté Fénévérének segitségét
igényelheti.

Munkaidé alatt tartozkodasi helyét meghagyja az osztdlyon ugy, hogy mindig odahivhato legyen.
Hosszabb tavollétét (szabadsag, kongresszus) a tarsosztaly vezetéjével és az igazgatoval egyezteti és az
intézetvezetd professzori iroddban engedélyezteti.

Tavolléteben az dltala javasolt, az igazgatoval egyeztetett helyettes latja el a részlegvezetdi feladatokat.
Ilyenkor a részlegvezet6 helycttes feladata, feleldssége azonos a részlegvezetd orvoséval.

5.2.1.2. Beosztott osztilyos orvos munkarendje

A beosztott orvos a reggeli ¢s délutani orvosi viziten megvizsgalja a betegeket. A vizitcken referal a
betegek allapotarol, azok valtozasarol, a beérkezett leletekrdl.

Az 1 beteg felvételét érkezésiik utan siirgds esetben azonnal. minden mds esetben a nap folyaman
megvizsgalja, az osztalyvezetonek referalja. Ha betegnek nincs kezeld orvosa, beosztott orvos a az
osztalyvezetd segitségével, a részlegvezetdvel egyeztetve diagnosztikai és gyogyitasi tervet készit. Ha
betegnek van kezeld orvosa, a kezelé orvosnak a részlegvezetével egyeztetnie kell a diagnosztikus és
terapias tervet.

Stirgés esetben a részleg/osztalyvezetdvel egyeztetve késlekedés nélkil elvégzi, ill. megszervezi a
sziikséges beavatkozisokal, vizsgalatokat és konziliumokat. Ellenérzi, hogy a "Miitéti beleegyez
nyilatkozatot" aldirtdk-e. Ha nem tdrtént meg, akkor az operatérrel egyeztetve miitéti felvilagositast, a
mitétiel kapcsolatos kockazatokrol, eléfordulhatd szévédményekrél tajékoztatdst ad a betegnek és
cgyidejiileg alairjak a belecgyezd nyilatkozatol. A beteggel (0riénd konzulticiol irdsban dokumentalja.
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A korlapot a felvétel napjan a Medsol-rendszerben megirja, a lazlapot és a dekurzus lapot naponta vezeti.
A lazlapon valamennyi vizsgalatot és allandd vagy eseti gyogyszer elrendelést fel kell tiintetni, az
alkalmazott gyogyszerek dozisat is meg kell adni, és 01j beiras esetén szignozni kell. A gyogyszerelési
terapia keretében elrendelt gyodgyszerek listajat a lazlapon vezeti. A napkdzbeni gyogyszer eldirds
megvéltoztatdsat szigorian irasban teheti meg az osztilyos névér és a részlegvezetd fondvér egyidejt
értesitésével.

Zarojelentéssel és korlappal kapcsolatos teenddk: koteles rendszeresen ellendrizni és részben vezetni a
beteggel kapcsolatos dokumentéciot, a kérlapot aldirni, a zarojelentést és a finanszirozassal kapcsolatos
dokumentaciot elkésziteni, alairni, és a betegnek atadni és vele alairatni. A lezart korlapot a beteg
tdvozasa napjan koteles leadni az adminisztratornak.

A meghalt beteg kérlapjat lezarja, a boncolési felszolitast megirja, clvégzi a kodolast. Ha a beteg halala
tigyeleti idében tortént, akkor ¢ teenddket az tigyeletes orvos latja el, a halalt kovetd elsé munkanap 10
6raig. Ha a beteg haldla munkaiddben kovetkezett be, akkor minden ezzel kapcsolatos teend6t a halal
bekovetkeztének napjan végez el.

Rendszeresen ellendrzi a részlegén fekvd betegek sebeit, ellatja, feliigyeli kotozésiiket. Allapotukrol
rendszeresen referal az osztalyvezetdnek illetve az operatérnek, eltérés esetén azonnal.

Ha transzfizio bekotése, egyéb intenziv eljards végzése és ellendrzése, kabitdszer beaddsa, illetve
ellenérzése valik sziikségessé, kell§ gyakorlati jartassig hidnydban az osztilyos orvos kotelessége az
aneszteziologiai és intenziv terdpids szakvizsgaval rendelkezd kollega értesitése ¢s a helyszinre hivasa.
Minden miikodéshez joga van az osztilyvezetd orvos segitségét kérni. Az intenziv, illetve
mellékhatasokat eredményezhetd beavatkozasok bejegyzését (pl. biopszia, transzfuzio, stb.) az azt végzo
orvosnak ala kell irnia.

A korlefolyas rogzitése: a dekurzus lapot a beteg allapotatol fiiggden naponta (ha kell orankeént vagy még
gyakrabban) vezeti. Az eltavozott betegek korlapjat az osztalyvezetdvel ellendrzik, majd - ellendrzes utan
- leadja az adminisztratornak, aki eljuttatja a felvételi irodaba. Tavozasa clott az osztalyon fekvé silyos
betegeket tigyeleti cllatisra irdsban és szoban atadja az iigyeletes orvosoknak. Ugyeleti atadot ir.

A professzori vizitecken szakszeriien referdl a betegekrdl.

Munkaid6 alatt a Klinika teriiletén tartozkodik. Amennyiben a Klinika épiiletét nappal elhagyja, elozetes
engedélyt kér a részleg/osztalyvezet6tdl, és helyettesérdl kozosen gondoskodnak.

5.2.2. Szakdolgoz6i munkarend
5.2.2.1.  Osztilyvezet6é fonévéri munkarend

Feladatkére: szervezi, iranyitja és ellendérzi az osztalyon folyd betegellatast ¢és éapolast, feliigyeli a
beosztott ndvérek altal végzett munkat. Részt vesz a gyakorlati betegellatasban.

Gondoskodik az osztalyra felvett beteg figyelmes fogadasardl, elhelyezésérdl és a tavozd beteggel
kapcsolatos teenddk elvégzésér6l. Naponta jelenti a beteglétszamot a Betegfelvételi Irodanak. Az orvos
elrendelése alapjan a diétas n6vérekkel egyeztetve Gsszedllitja a betegek ¢lelmezési rendelését, ¢s ezt
eljuttatja a konyhara. Felelés a betegélelmezésre vonatkozo rendelkezések betartdsaért. Gondoskodik
arrol, hogy az ételt az apolondvérek megfeleld védéoltozetben osszak ki.

Részt vesz a profosszori ¢s osztalyvezetdi vizitcken, az ott clrendelteket végrehajtja, illetve veégrehajtatja.
Gondoskodik arrdl, hogy a betegek iddben jelenjenck meg a vizsgédlatokon, a vizsgélati anyagok idében
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keriiljenek a laboratoriumokba. Sziikség szerint ellenéizi, hogy a gydgyszereket a betegek idében, és az
elrendeltek szerint kapjak meg. Kételes a gydgyszerek kiadasat naponta ellendrizni.

Gondoskodik az osztaly felszereltségérdl, a leltari targyak épségérdl, rendeltetésszerii hasznalatarol.
Felelds a gondjaira bizott alleltar kezeléséért. Ellendrzi az osztaly gyogyszerkészletét. Sziikség szerint
megrendeli a szikséges gyogyszerpotlast. Figyelemmel kiséri a gyogyszerlejarati idoket, lejarat elétt egy
honappal a gyogyszert visszajuttatja a klinikai gyogyszertarba. Gondoskodik az osztaly igényeinck
megfelelé mennyiségii steril eszkozrdl. Ugyancsak naponta ellendrzi az osztaly helyiségeinek tisztasigat,
kiilén figyelmet forditva a fiirdészobak és mellékhelyiségek allapotara. Gondoskodik a betegek szamara a
tiszta dgynemiirdl és a szennyes ruha cseréjérdl. Felelds a tiszta ruhanemiiek atvételéért, a szennyes ruhak
eldirasok szerinti Gsszegytijiéséért és tarolasaért,

rrrrr

Id6ben megtervezi a havi névéri munkabeosztast, amelyet a klinikavezetd fonévérnck bemutat. Ellenérzi
¢s vezetteti a jelenléti ivet. Tulorat csak a klinikavezetd fonévérrel tortént clézetes megbesz¢lés alapjan
rendelhet el. Betartja és betartatja az cldiras szerinti munkaidét. Beosztott munkatdrsait folyamatosan
képezi, szakmai munkéjaval és vezetdi magatartasaval is segiti a betegellaté munkat. Ellenérzi a reggeli
miiszak dtaddsat, az apolasi dokumentacio vezetését, ennek megtorténtét alairasaval igazolja az apoldasi
dokumentacioban.

Alkalomszeriien ellendrzést tart az egyes miiszakokban, Figyelemmel kiséri a beosztottak betegekkel
vald banasmodjat, megkdveteli az udvarias, megertd hangnemet. Betartja és a hataskorébe tartozd
dolgozdkkal betartatja az orvos-névér egyiittmiikddés etikai normait,

Betartja ¢s betartatja az egyes beavatkozasok végzésére vonatkozéd orvosi engedélyeket és utasitasokat.
Kételes a tliz-, munka-, kornyezetvédelmi és higiénés elbirasokat betartani és betartatni. Munkéja soran a
Klinika valamennyi osztdlyaval a betegellatdsban részvevd dolgozdkkal folyamatos munkakapcsolatot
tart fenn.

9:2.2.2, Folyamatos miiszakot ellat6 szakdolgozéi munkarend

Fo feladata a betegosztalyon fekvo betegek apolasa, az osztalyos orvos ill. az osztdlyvezetd orvos
clrendelése szerint. Elhelyezi az osztalyra érkezd 0j betegeket. Az apolasi munkautasitasban leirtaknak
mindenben megfeleléen gondoskodik a betegazonositod csukloszalag elkészitésérdl és felhelyezésérél, A
bennfekvés alatt a gondjaira bizott betegeket gondosan megfigyeli. Allapot véltozas esetén azonnal
ertesiti az osztalyos, illetve iigyeletes orvost. Részt vesz az osztalyos viziteken, segédkezik az orvosi
vizsgélatokndl és beavatkozasoknal, az dpolasi dokumentécioba feljegyzi az orvosi rendeléseket és azokat
pontosan végrehajtja. El6iras szerint vezeti az dpolasi dokumenticiét. Tovabbitas céljara elokésziti ¢és
Osszegylijti a betegekbdl nyert vizsgalati anyagokat. Az eldirt gyogyszerelési idopontokban kiadja a
betegeknek a gyoégyszeres dobozokbol a gydgyszereket, amelyek az orvosi utasitas alapjan kertilnek
kiosztdsra. Alkalmanként ellendérzi a doboz tartalmat. Elvégzi az ételosztast ¢és segiti a betegek
étkeztetését, sziikség esetén a betegeket megeteti. Az dpolds magaban foglalja a magatehetetlen vagy
agyhoz kotott betegek fiirdetését, haj és korom apolasat, tisztdba tételét is. A lazlapon feljegyzi ill. vezeti
a kovetkez6 adatokat: a beteg hémérséklete, napi vizelet mennyisége, napi széklet szama, esetleges
hinyas, hasmenés eléfordulasa, dréneken iirild valadék mennyiségét. A homérséklet mérése naponta
kétszer (lazas, szeptikus beteg esetén az orvos rendelése szerint ennél tobbszor) torténik.

Elvégzi az éagyazist, scgit az 4gy rendben tartdsiban, clvégzi a sziikségessé valo fertdtlenitést.
Figyelemmel kiséri az &jjeli szckrények, fali polcok rendjét, cllendrzi a beteg otthonrél kapott
clelmiszereit. Elvégzi a betegosztalyon elhelyezett miiszerek tisztitasat, fert6tlenitését és csomagolasat,
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elékésziti és feltdlti a kotszeres dobozokat. Az éjszakds miiszak alatt feliigyeli a betegek nyugalmat,
elvégzi az osztalyos munkarendben raharulo feladatokat.

Szolgalati ideje alatt a betegelldtassal nem Ssszefliggd tevékenységet nem végezhet. A rabizott betegeket
nem hagyhatja feltigyelet nélkiil.

A betegek hozzatartozoéinak a beteg allapotarol csak kivételesen indokolt esetben adhat felvilagositast. Ez
esetben csak az dltaldnos allapotot kozolheti, a diagndzisrol és a vizsgalatok eredményérdl nem adhat

tajékoztatast.

A fentieken kiviil munkdja sordn elvégzi mindazon feladatokat, melyek lényegiik szerint tevékenyseégi
korébe tartoznak, illetve az ellatas sziikségszerliségébdl adédnak. Munkdjat az elirdsok szerinti
idétartamban, harom miiszakban, az osztalyos miiszak beosztas szerint végzi.

A nappalos miiszak munkarendje

7:00 - Osztaly atvétele az ¢jszakas miiszaktol.

Reggeli osztisa az altatasban torténd miitétre nem varok részére

Kezelés, gyogyszerelés

Vizit. Betegek elvitele kiilonféle vizsgalatokra

®

Ebédosztas

Kévetkez6 napi vizsgalatok, miitétek megbeszélése, elrendelése, regisztraldsa
19:00 - Atadas az ¢jszakas miiszaknak
Folyamatos, kitelezd tevékenységek:

ElSirt kezelések, miitétek elokészitésének elvégzeése.

Lazas betegek azonnali lazcsillapitasa, tobbszori visszamerése.
Agyhiizas, szennyezett ruha cseréje folyamatos.

Uj betegek fogadasa, felvétele, dpolasi lapok kitéltése, hozzatartozokkal
ismertetni a hazirendet szoban és irasban. Az Osztaly bemutatdsa, zarhato
szekrény biztositasa. dtaddasa.

Hozzatartozok, sziilék pontos tdjékoztatasa a fertdtlenitésrol.

Agyak fertdtlenitése minden beteg utan.

Az agyracs felhuzasa,

A betegek allandé megfigyelése. Amennyiben a beteg dllapotaban romlast
észlel, azonnal értesiti az osztalyos orvost/osztalyvezetot ill az ligyeletes
orvost.

Az éjszakas miiszak munkarendje

19:00 - Osztaly atv¢tele a nappalos miiszaktol.

Apolasi lapok atnézése, lazas betegek hémérdzése, potvacsora készitése
Ugyeletes orvosi vizit, problémas betegek megbeszélése.

Apolasi lapok megirasa.

Hiitdszekrények homérsékletének ellenérzése és rendbetétele.

7:00 - Atadas a nappalos miiszaknak

Folyamatos, kitelezd tevékenységek:

Eldirt kezelések elokészitése.~eneck elvégzese.
Lézas betegek azonnali lazcsillapitasa, tobbszori visszameérése.
Agyhlzas, szennyezett ruha cseréje folyamatos.
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— Uj betegek fogadasa, felvétele, apolasi lapok kitdltése, hozzitartozokkal
ismertetni a hazirendet szoban és irasban. Az Osztdly megmutatasa,
zarhato szekrény adasa.

— Fert6tlenitésrdl pontos tajékoztatds a Sziilok fele!

— Gyermekosztalyon az agyracs felhiizasa.

— A betegek allando figyelése.

5.2.2.3.  Segédapoloi munkarend

Feladatait az osztalyvezetd [6névér és az osztilyon dolgozd szakdpolok irdnyitasdval végzi, akik a
segédapold munkajat kozvetlenill segitik és ellendrzik. Fobb feladatai kozé tartozik a betegosztalyon
fekvd betegek hdmérdzése, a hdmérséklet feljegyzése. a vizelet mennyiségének mérése, a magatchetetlen
¢és scgitségre szoruld betegek flirdetése, mosdatdsa, a haj és korom apolasa. Elvégzi az dgyazast, az agy
folyamatos rendben tartasat, fert6tlenitését. Felelds a tiszta ruhanemt és a szennyes ruhak tarolasaért.

Figyelemmel kiséri az éjjeli szekrények, fali polcok rendjét, a betegek tavozasa utan elvégzi az agyak ¢s
az ¢jjeli szekrények fertdtlenito tisztitasat. Segit az ételosztasban és a betegek etkeztetésében, sziikség
szerint a betegeket megeteti.

Scgédkezik az orvosi vizsgalatoknal és beavatkozasoknal, a betegeket a vizsgalod helyiségbe kiseéri. Részt
vesz az orvosi viziteken.

Ellendrzés mellett elvégzi a miiszerek tisztitasat, fertGtlenitését.

Tovabbitas céljara elkésziti és dsszegylijti a betegtdl szarmazd vizsgalati anyagokat ¢s azokat a
laboratériumokba tovéabbitja. A rabizott betegeket gondosan megfigyeli, az allapotukban bekdvetkezett
valtozasrol haladéktalanul értesiti a szolgalatban 1évé rangidés ndvért vagy a betegért felelGs orvost. A
beteg allapotarél a hozzéatartozoknak nem adhat felvilagositast.

Segédkezik a szakképzett ndvérek altal végezhetd beavatkozasoknal, térekszik azok elsajatitasdra.
Szolgalati ideje alatt a betegapolassal nem Osszefiiggd tevékenységet nem végezhet, a rabizott betegeket
nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

Munkajat az cldirasok szerinti idétartamban, harom muszakban, az osztalyos miiszak bcosztds szerint
veégzi.

5.2.3. Betegszallitok munkarendje

Reggel 7:00 o6ratdl elvégzi a napi betegszillitdsi feladatokat. Segédkezik nAz osztilyon a nchezen
mozgathato betegek ellatdsiban. Kérésre a betegosztalyokra szillitja az oxigén palackokat és azokat
nyomascsokkentével felszerelve a palacktarolo allvanyokon elhelyezve, mitkddéképes allapotban adja at
a ndvérnek. Koteles az oxigénpalack szallitasaval és tarolasaval kapcesolatos valamennyi el6irast pontosan
betartani.

Kételes a munkdja soran hasznalatos eszkozoket, betegszallité kocsikat és hordagyakat tisztan és
mikédéképes allapotban tartani.

Kotelességei kozé tartozik a Klinikan eléforduld egyéb szallitasi feladatokban torténd segédkezes, igy a
gyogyszerck, gyoOgyaszati segédeszkozok, infuziok szallitasa stb. Koteles a Klinika valamennyi
betegosztalyarol a szemetes zsdkokat naponta (a hétvégi igyeletek alatt is) a kijeldlt taroloba szallitani.

Ugyeleti szolgalatot az ligyeleti kiirds szerinti beosztasban, délutan 15.00 ératél masnap reggel 7.00 6rdig
teljesit, hétvegeken az tigyeleti szolgalat reggel 7.00 oratol masnap reggel 7.00 oraig tart. A betegellatas
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