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EGYSEGSZINTU MUKODESI SZABALYZAT

Miit6 részleg

1. AZEGYSEG ELNEVEZESE, HELYE, JOGALLASA

A Miité egészségiigyi szolgaltatds nyujtasara jogositd mikodési engedélyét a Klinika miikodési
engedélyének keretén beliil az ANTSZ Fovarosi Intézete adta ki.
Helye: SE Budapest 1085 Maria u. 39. Egy egységbdl all: alagsor P/8 helyiség.

2. AZEGYSEG SZERVEZETI FELEPITESE

Az egység élére az igazgatd miitd vezetd orvost nevezett ki. A gyakorlo miitében sziikséges
szakdolgoz6 tevékenységet a miitd szakdolgozoi biztositjdk, szervezését a vezetd miitdsnd
koordinalja, akadalyoztatasa esetén a vezetd miitésnd helyettese.

Az egységben dolgozo szakdolgozok, és egyéb dolgozok:

A vezetd miitosnd kozvetlen felettese a miitd vezetdje. Vezetd miitdsndi feladatait a miitd vezetd
kozvetlen irdnyitasa alatt végzi. Kozvetlen beosztottjai a miitd szakdolgozoi, dolgozdi. Tavollétében
a vezetd miitdsnd helyettes végzi a feladatait.

Az egységbe beosztott szakdolgozo kdzvetlen vezetdje a vezetd miitésnd, felettese tovabba a miitd
vezetd. A mitdi feladatait Ondlldoan végzi, orvosi utasitdsra. Beosztottja a miitében dolgozo
miitdssegéd. Tavollétét a vezetd miitésnonek jelenti be, aki helyettesitésérdl gondoskodik.

A mitdssegéd kozvetlen vezetdje a vezetd miitdsnd és az adott miitdben dolgozd szakdolgozo.
Miitéssegédi feladatait a fentiek mellett a miitében tartozkodd orvosok kozvetlen irdnyitasa alatt
végzi. Tavollétét koteles a vezetd miitdsndnek bejelenteni, aki helyettesitésérdl gondoskodik.

A Miitd organogramja:

Vezet6 miit6sné és
helyettese

Szakdolgozok
(miités
szakasszisztensek)

Szakdolgozdk
(miitéssegédek)

1. abra

3. AZEGYSEG HUMANEROFORRASA

A mutében dolgozo szakszemélyzet biztositja a gyakorlé miitében levé eszk6zok, miiszerek allapot
ellendrzését, miitétes napokon azok miikodésének el6készitését.
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@ EGYSEGSZINTU MUKODESI SZABALYZAT

Miit6 részleg

4. AZEGYSEG TARGYI EROFORRASA (INFRASTRUKTURAJA)

Az egységben a szakmai minimumfeltétel rendszerben eldirt kovetelményeknek megfelelnek, a
miikodés feltételeik biztositottak.

5. AZEGYSEG FELADATA

5.1. OKTATASI FELADAT

Az oktatasi tevékenység sordn orvostanhallgatok, rezidensek, szakorvosjeloltek, oktatasat végzi.
Miitéi oktatasi tevékenység csak a miitdvezetd (vagy annak akaddlyozatdsa esetén a helyettese)
tudtaval, beleegyezésével és jelenlétével torténhet.

6. AZEGYSEG MUKODESI RENDJE
6.1. MUNKAREND

A gyakorld6 miitében kijeldlt és eldre meghirdetett idopontokban, terv szerint heti 2 alkalommal,
hétfdn és szerdan délutan torténnek a miitétek. A tervezett id6pontra a sziikséges miitéti anyagok
(allat szemgolyok) eldrendelését ¢és szallitasanak koordinalasat egy kijelolt orvos rezidens a
gazdasagi iroda tudtival és vele egyeztetve végzi. A felel6sok nevét, elérhetéségét a klinika
titkarsagan elhelyezett dokumentum tartalmazza. A bulbusok szallitasa erre a célra kijeldlt specialis
hiitétaskaban torténik, atvételkor a kijeldlt orvos rezidens értesitést kdvetden a bulbusokat, atveszi,
ennek tényét és idOpontjat az atvételi lapon rogziti, a bulbusokat a gyakorlé miitében taladlhato, csak
erre a célra hasznalatos hiitdszekrényben elhelyezi. A felhasznalds utan a felhasznalt és fel nem
hasznalt bulbusokat zart, valamint az egyszer hasznalatos éles eszkozoket a gyakorld miitében
elhelyezett veszélyes hulladék taroloban helyezziik el, majd azt felcimkézve masnap reggel a
klinikan keletkezett egyéb veszelyes hulladékkal egyiitt kezeljiik.

Minden miitéti napon az esti takarité né a gyakorlé miitében fertdtlenitd takaritast végez, a klinikan
elfogadott takaritdsi szabalyok szerint. A takaritds tényét és idOpontjat a miitdben elhelyezett
takaritas ellendrz6 lapon alédirasaval igazolja.

A miitéti gépek mukodtetéséhez sziikséges stritett levegds palackok rendszeres (havi) ellendrzése a
miitd segédek feladata, ennek koordinalasat a vezetd miitdsnd végzi. Ezen tilmenden, a miitéti napon
a gépek, eszk6zok, mikroszkopok biztonsagos mitkodésének ellendrzése, a gépek sziikség szerinti
Osszedllitasa a klinika miiszerészének feladata, mig a fakoemulzifikacios késziilék ellendrzése a
miutdssegéd feladata. Barmilyen eltérés, hiba esetén koteles a gyakorldo miitd vezetdjét értesiteni.

A miitét soran felhasznalt kézi miiszerek, eszkdzoket helyi feliilettisztitas (elmosas, szaritas) utan a
miuszertart6 polcra helyezziik.

A gyakorldé miitében kizarolag védoéfelszerelésben lehet tartdzkodni (kdpeny, sapka, maszk, kesztyii),
a védofelszerelést hasznalat utdn veszélyes hulladék gyljtdbe helyezziik. A miitdbe ételt, italt
bevinni tilos. A miitében elsésegély doboz is megtalalhato.

Minden, a miitd teriiletére dolgozd személy ennek tényét és idOpontjat koteles a miitében elhelyezett
jelenléti kdnyvben jelezni, aldirassal egyiitt, melyet a gyakorlatot feliigyeld orvos ellenjegyzi.
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@ EGYSEGSZINTU MUKODESI SZABALYZAT

Miit6 részleg

6.2. HELYISEGEK ZARASA

A miitét zarjuk. A mitd kulcsot a napi program befejeztével a porta szolgalatnak atadjuk. Az
atadast, atvételt aladirdsukkal hitelesitenek. Amennyiben a miitdben nem tartozkodik
mitészemélyzet, példaul munkaidé utdn, hétvégén, munkasziineti napokon, a miitébe és
kiszolgalo helységekbe bemenni szigoraan tilos. Kivételként, ligyeleti idoben a miito teriiletére
csakis az ligyeletes miitdsnd tudtaval és beleegyezésével lehet belépni, annak tényét a portan
elhelyezett naploban rogziteni kell.

7.0 A MUNKAFOLYAMATOK LEiRASA

7.1. AMUTO ELOKESZITESE

Mitdssegédi feladat. miitdlampa
- mitdasztal
- szemsebészeti késziilek
- operacios mikroszkop
- mennyezeti vilagito testek miikddése

Ellenérzi még:
- butorzat épsége
- kézimuszertalcak, tartozékok, kotszerek, anyagok sterilitasanak ellenérzése
- amiszerek épségének ellendrzése

Tovabbi teendd megegyezik a veszélyes hulladék kezelésére vonatkozo eljarassal (SE-SZEM-MU-
01 Hulladékkezelési munkautasitas)

8. HULLADEKKEZELES MODJA

A miitében veszélyes hulladék, és kommunalis hulladék napi szinten keletkezik. Ezek tarolasa,
kezelése a SE-SZEM-MU-01 Hulladékkezelési munkautasitas tartalmazza

9. MELLEKLETEK
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