A PROFEX SZAKNYELVI ES BEAS ALTALANOS
NYELVVIZSGARENDSZER VIZSGASZABALYZATA
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ALAMLAG EISUER EMESGA

1. VIZSGAJELENTKEZES, VIZSGAIDOPONTOK, VIZSGADIJAK

A PROFEX szaknyelvi vizsgarendszer vizsgaidépontjairdl és jelentkezési feltételeirdl a
vizsgdzo a Vizsgakézpont honlapjan (http://profex.aok.pte.hu) tajékozodhat. Tovabba a
vizsgahelyek reklamanyagokon és sajat honlapjaikon keresztiil tajékoztatjak az érdekloddket a
jelentkezéssel és vizsgaval kapcsolatos aktualis tudnivalokrol.

1.1. Jelentkezési lap, jelentkezés, jelentkezési hatarido

A jelentkezéshez sziikséges formanyomtatvany letolthetd a PROFEX honlaprol
(http://profex.aok.pte.hu/vizsgajelentkezes), illetve  beszerezhetd —minden PROFEX
vizsgahelyen, melyet a vizsgazoé a jelentkezési hataridd lejartaig arra a vizsgahelyre ad le, ahol
vizsgdzni szandékozik. A vizsgdzo jelentkezési lapon szerepld adatai keriilnek majd a
bizonyitvanyba, igy azok helytallosagaért a vizsgdzo felel, amennyiben név-, lakcim-, vagy
barmilyen személyi adataban valtozas kovetkezik be, arr6l a vizsgazo koteles haladéktalanul
értesiteni a vizsgahelyet. Amennyiben egy megvaltozott és be nem jelentett adat miatt hibas
bizonyitvany keriil kiallitasra, az Gjra eldallitandd bizonyitvany koltségei a vizsgazot terhelik.

A vizsgdz6 a jelentkezési lapon nyilatkozik arr6l, hogy hozzajarul-e ahhoz, hogy a
beszédkészség vizsgarészrol hangfelvétel késziiljon. Amennyiben nem jarul hozzéa, akkor
koteles haromtagl vizsgabizottsag eldtt vizsgazni.

A vizsgadij Osszege a PROFEX honlapjan megtalalhato
(http://profex.aok.pte.hu/nyelvvizsgaink/nyelvvizsgadijak), a vizsgadij befizetése atutaldssal
torténik. A tranzakcio elinditasarol a vizsgdzonak egy visszaigazolas kell megkiildenie az adott
vizsgahelyre. Amennyiben szamlat szeretne, ugy irasban jelezze a koordinator részére,
megadva a szamlazasi nevet és cimet.

A vizsgadij nem igényelhetd vissza. A vizsgdzd azon vizsga letételére jogosult, amelyik
vizsgaiddszakra és vizsgaszintre és fokra a vizsgadijat befizette. Amennyiben a vizsgazo a
vizsgan nem jelent meg €s ezt el6zdéleg nem jelezte, a vizsgadij visszaigénylésére nem jogosult.
A vizsgazo6 a vizsgahely vezetOnek benyujtott kérelem esetén halasztasi lehetdséggel ¢élhet az e
célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Vis major esetén, amennyiben a vizsgazd onhibdjan kiviil
nem tud a vizsgan részt venni, az adott vizsgahely vezetdje dont a vizsga halasztasi dij
elengedésérol.



1.2. Vizsgadij, vizsgahalasztas

A vizsga csak akkor halaszthatd, ha a vizsgdzo rajta kiviilalldo okbol (egészségiigyi ok,
torvényben rogzitett megjelenési kotelezettség, katonai behivd, stb.) nem tud / nem tudott
megjelenni a vizsgan. Az okot a vizsga idépontjatol szamitott 10 munkanapon beliil hivatalosan
igazolnia kell. Ilyen esetben a vizsgazé kiilon eljarasi dij (halasztott vizsgaesemény 75%-a)
utalassal torténd befizetése ellenében, irasban kérhet Gjabb vizsgalehetdséget. Vizsgahalasztasi
kérelmet egy adott vizsgaiddszakban csak egyszer lehet benyujtani és a vizsgazo a kovetkezd
vizsgaidOszakra kaphat vizsgalehetoséget.

1.3. A vizsgazo értesitése

A vizsgahely a vizsgazot a jelentkezési lapon megadott e-mail cimen értesiti a vizsga eldtt
legkésdbb 10 nappal.

1.4. Kiilonleges koriilmények elbiralasa/fogyatékkal él6k vizsgaztatasa

A vizsgakdézpont a 137/2008 (V.16.) Kormany Rendelet, 8. § (2) bekezdés f) pontjaban
foglaltak értelmében a fogyatékkal ¢él6 vizsgdzok szamdra a fogyatékossaganak megfeleld
vizsgakoriilményeket teremt az esélyegyenldség biztositdsa érdekében; mig a beilleszkedési,
tanulési, magatartasi nehézség (tovabbiakban: BTMN) esetében ilyen specialis kdvetelmények
nincsenek. A pedagdgiai szakszolgdlati intézmények mitkddésérdl szolo 15/2013 (II. 26.)
EMMI rendelet értelmében, a pedagogiai szakszolgalati intézmények jarasi szakértoi
bizottsagként eljaro feladatellatasi helyei (jellemzden jarasi tagintézményei) a BTMN, a
pedagbgiai szakszolgalati intézmények megyei (ezt megel6zéen megyei és orszagos) szakértoi
bizottsagként eljard feladatellatasi helyei (jellemzden székhelyintézményei és szakositott
tagintézményei) a BTMN ¢és a sajatos nevelési igény/fogyatékossag diagnosztizalasara
jogosultak. Mivel a BTMN nem mindsiil fogyatékossagnak, ezért a jarasi szakértdi bizottsagok
altal kiallitott szakértdi véleményekben javasolt kedvezmények a nyelvvizsgdztatds sordn nem
vehetdk figyelembe, a megyei (ezt megel6zéen megyei €s orszagos) szakértdi bizottsagok altal
kiallitott szakértéi véleményekben javasolt kedvezmények pedig a nyelvvizsgaztatds sordn
akkor vehetdk figyelembe, ha a diagnozis sajatos nevelési igényt/fogyatékossagot jelez.

Annak érdekében, hogy a vizsgakdzpont figyelembe vegye a fogyatékossadgot a vizsga
lebonyolitasa és szervezése soran, a fogyatékkal €16 vizsgazonak egyedi kérelmet €s érvényes
szakért6i igazolast kell benyljtania a vizsgakdzpont igazgatdjdhoz, aki koteles erre irasban
valaszolni ¢s lehetdség szerint koteles gondoskodni arrdl, hogy a fogyatékkal €16 vizsgazo
szamara fogyatékossagnak megfeleld vizsgakoriilményeket biztositson.

A vizsgakozpont érvényes szakértdi igazolast az alabbi szervektdl fogad el, a 87/2015 (IV.9.)
Kormany Rendelet, 63. § (2) bekezdésben foglaltak alapjan.

A fogyatékossaggal ¢l6 hallgatd (jelentkezd) fogyatékossaganak tipusat a (2) vagy a (3)
bekezdésben meghatarozott szerv altal kiadott szakért6i véleménnyel igazolja.
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»Ha a hallgatd (jelentkezd) fogyatékossaga, sajatos nevelési igénye mar a kozépfoku
tanulmanyok ideje alatt is fennallt, a fogyatékossag, sajatos nevelési igény a megyei (fovarosi)
pedagogiai szakszolgalati intézmények, illetve azok megyei vagy orszdgos szakértdi
bizottsagként eljard tagintézményei, valamint jogelddjeik koziil a tanulédsi képességvizsgalod
szakértOi és rehabilitacids bizottsdgok, és az orszagos szakértdi és rehabilitacids bizottsdgok
altal kibocsatott szakértéi véleménnyel igazolhato, kivéve a felndttoktatasban nem nappali
munkarendben folytatott tanulmanyokat, amely esetben az ELTE Gyakorl6 Orszagos
Pedagbgiai Szakszolgélat ¢és jogelddje, az Eotvos Lordnd Tudoményegyetem Gyakorlo
Gyobgypedagogiai és Logopédiai Szakszolgalat, Szakértéi €s Rehabilitacidos Bizottsdg és
Gyogypedagdgiai Szakmai Szolgaltaté Intézmény szakértdi véleményével igazolhatdé a
fogyatékossag, sajatos nevelési igény.”

1.5. Vizsgaidépont médositasa

Egy adott vizsgaidészakon beliil a honlapon meghirdetett és az értesitésben megadott
kozpontilag eldirt vizsgaiddpontokon (irdsbeli vizsgarész, beszédértés részvizsga) valtoztatni
nem lehet. Ezen id6pontok egy évre eldre rogzitettek.

A beszédkészség részvizsga idopontjanak adott vizsgaiddszakon beliili valtoztatasat a vizsgazo
indokolt esetben a vizsgahely vezeténél kérelmezheti, illetve a jelentkezési lapon a
jelentkezéskor feltlintetheti.

2. VIZSGASZERVEZES

A PROFEX szaknyelvi és beds altaldnos vizsgarendszer vizsgaszervezése az iigyviteli
folyamatéabra szerint torténik (Belsé Miikodése Rend, Ugyviteli folyamatok rendje, 2. melléklet).

3. A VIZSGA LEBONYOLITASA

3.1. A vizsgazonak a vizsga megkezdése eldtt 30 perccel kell a megadott vizsgahelyszinen
megjelenni.

3.2. A vizsgazd kizarolag a személyazonossagat igazold, érvényes, arcképes okmany
(személyigazolvany, utlevél, didkigazolvany, tartozkodasi engedély, 0j tipusi jogositvany)
bemutatasaval kezdheti meg a vizsgat, melyet irdsban teljesitendd vizsga esetén a
teremfeliigyelonek, beszédkészség vizsga esetén az egyik vizsgaztatonak koteles bemutatni.

3.3. Amennyiben a személyazonossagot illetden kétség meriil a teremfeliigyeld vagy a
vizsgaztatd jelenlétében a vizsgakoordinator jegyzOkonyvet vesz fel, melyet el6bbiek és a
vizsgazd is alair.

3.4. A vizsgahelyek az irasbeli vizsgarész vizsgafeladatait, tovabba a beszédértés vizsga
feladatlapjait a vizsga napjan kapjak kézhez. A vizsgahely vezetdje személyesen felel azért,
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hogy a vizsga napjan a vizsgadolgozatok a titkossag megérzése mellett zart boritékban
eljussanak a vizsga helyszinére, ahol a titoktartdsi nyilatkozatot tett teremfeliigyel6k a
teremfeliigyeldi korlevélben rogzitett szabdlyok szerint juttatjak el azokat a vizsgazdkhoz. A
vizsgahelyen az adott vizsgahelyszinen a vizsga feladatlapokat tartalmazd csomagok
(sértetlenségét, sériilt vagy bontott) allapotat, a felbontas helyét, idopontjat a teremben levo elsé
¢€s utolso vizsgazod igazolja alairasaval.

3.5. Szotarhasznalat az irasbeli vizsgarészeken
3.5.1. A beszédértés részvizsgan a szotar hasznalata nem megengedett.

3.5.2. Az iréasbeli vizsgan - olvasaskészség, iraskészség, kozvetités - feladatoknal egy- vagy
kétnyelvii, altalanos vagy szaknyelvi nyomtatott szotar hasznalata engedélyezett. Az akkreditalt
nyelvvizsgédkon nem hasznélhat6 tankonyvekhez késziilt vagy kurzustananyag kiegészitéseként
kiadott szojegyzék, szoszedet.

A vizsgazo felel azért, hogy a magaval hozott szotarakban semmiféle idegen papir, jegyzet,
illetve feljegyzés ne legyen. A szdtarhasznalat szabalyairol a vizsgdzok a Nyelvvizsgakozpont
honlapjan tajékozodhatnak, tovabba a vizsgan a teremfeliigyel6tol (vo.: 13. melléklet).

3.6. A vizsgazonak a vizsgaértesitoben kapott azonositasi kodjat fel kell irnia a boritékra,
amiben a vizsgaanyagokat megkapja. Tovabba, ezt az azonositd kodot koteles feltiintetni
minden egyes papiron, amin dolgozik. A vizsgakdddal el nem latott vagy hibas kodu vizsgazoi
lapokért a vizsgakozpont feleldsséget nem vallal. Ezt a kodot a koordinator a vizsga soran
személyenként egyezteti a vizsgakdzpontban levé koddal.

3.7. A terem esetleges elhagyasara kizarolag egészségiigyi okok miatt keriilhet sor. Ezt a
vizsgdzo a teremfeliigyelonek kézfeltartassal jelezze. A teremfeliigyeld tavozaskor beszedi,
visszaérkezéskor visszaadja a dolgozatot, és a tavozas illetve visszaérkezés idOpontjat a
Beeresztd listan rogziti.

3.8. A beszédkészség vizsgarészrol, amennyiben a vizsgdzo a jelentkezési lapjan hozzajarult,
hangfelvétel késziil. Amennyiben a vizsgdz6 a hangfelvétel tényéhez nem jarul hozza, a vizsga
haromtagu bizottsag eldtt bonyolitando le.

3.9. A beszédkészség vizsgabizottsag tagja csak olyan vizsgaztatd lehet, aki a vizsgdzd
nyelvvizsgdra val6 felkészitésében nem vett részt, illetve nem tartozik a Ptk. 1959.évi IV. 685.§
b pontjaban szerepld kozeli hozzatartoz6 fogalma ala.

3.10. A vizsgazod ugy szobeli, mint irasbeli teljesitményét két értékeld végzi, egymastol
fiiggetlentil.

4. VIZSGACSALAS

4.1. A személyazonossag ellendrzése fokozott figyelemmel torténik, fényképes igazolvany
alapjan. Amennyiben hamis okmény gyanuja mertl fel, gy arr6l fénymasolatot kell késziteni



¢€s azt a vizsgazdval ala kell irattatni. Tovabbi intézkedésre a teremfeliigyeld nem jogosult. A
vizsgazot a vizsgardl kizarni csak a gyanu beigazolddasakor lehet.

4.2. Vizsgacsalas vagy bérvizsgazas beigazolodasa esetén az érintett vizsgazo vizsgaztatasat fel
kell fiiggeszteni és errdl részletes jegyzokonyvet kell felvenni a vizsgaesemény lezarasat
kovetden. A jegyzOkonyvet ala kell irnia a teremben tartézkodd minden teremfeliigyelonek, a
vizsgahely-vezetonek és az érintett vizsgazonak. Ha az érintett vizsgdzdé megtagadja a
jegyzOkonyv alédirdsat, akkor ezt is rogziteni kell és lehetdség szerint két tantval alairatni.

4.3. A vizsgazo kizérasara keriilhet sor, nem konyvkiado altal nyomtatott szotar, segédeszkoz
haszndlata esetén, vagy ha masik vizsgazonak segitséget nyujt, ill. ha nem kapcsolja ki
mobiltelefonjat, ill. ha barmilyen eszkozt egy masik vizsgdzonak atad.

5. EREDMENYEK

Az eredményt a vizsgdz6 a vizsgat kovetd 21. naptdl kezdve megtekintheti a PROFEX
Nyelvvizsgakozpont honlapjan kodszama segitségével (www.profex.aok.pte.hu), ill. a vizsgéja
helyszinéiil szolgalo vizsgahelytdl kap értesitést jelentkezési lapon megadott e-mail cimre.

6. VIZSGADOLGOZAT MEGTEKINTESE

Az értékelt vizsgafeladatok megtekintése a vizsgakdzpontban biztositott. Ennek a menete a
kovetkezo:

6.1. A vizsgaz6, valamint a vizsgazd torvényes képviseldje megtekintési jogaval az
eredmeényeirdl szolo értesitd kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil élhet.

6.2. A megtekintési kérelmet irasban kell benyujtani a vizsgakdozponthoz az erre rendszeresitett
trlapon, mely a PROFEX honlapjan megtalalhat6 (http://profex.aok.pte.hu/urlapok).

6.3. A vizsgazd a vizsgakdzponttdl email-ben értesitést kap a megtekintés idopontjaval és
helyszinével kapcsolatban.

6.4. A megtekintés a vizsgakdzpontban torténik és a vizsgdzon kiviil az adott nyelv
fovizsgaztatdja és a vizsgakdzpont egy megbizottja vannak jelen.

6.5. A vizsgakdzpontban a személyiségi jogok miatt nincs lehetdség a vizsgadolgozatokrol
fénymasolatot késziteni.

6.6. A vizsgazd a megtekintés soran az altala irt szovegrdl készithet jegyzetet, illetve
beszédkészség vizsgardl késziilt hangfelvételt a 2011. évi CCIV. térvény a nemzeti
felsdoktatasrol 107/A. §(8) értelmében a Vizsgakdzpontban meghallgathatja. Sajat beszéd
produktumdrél a megtekintés helyszinén jegyzetet készithet, a jegyzeteket a vizsgakdzpont
jelenlevo megbizottjai ellendrzik.
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6.7. A megtekintés idOtartama min.45 perc lehet.

6.8. A megtekintés sordn jegyzOkonyv késziil, melyet a jelenlévOk elolvasas utan alairnak.

7. FELULVIZSGALATI KERELEM

7.1. A vizsgazo feliilvizsgalati kérelemmel élhet a vizsga eredményérdl sz6l6 dontés kozlésétol
szamitott tizendt napon beliil, melyet a vizsgakdzpont igazgatdjahoz kell eljuttatni az erre
rendszeresitett €s a vizsgakdzpont honlapjan elérhetd tirlapon.

7.2. A feliilvizsgalati kérelmeket a vizsgakdzpont igazgatdja, ill. a PROFEX Szakbizottsaga
biralja el, a benyujtast kdvetd 15 napon beliil.

7.3. Amennyiben a vizsgazé feliilvizsgalati kérelemmel él a vizsgadolgozatok értékelésével
kapcsolatban, a vizsgazot tajékoztatni kell, hogy megtekintési jogaval élhet (Id.: 2. pont:
megtekintés), de az értékeléssel kapcsolatban nem lehet valtoztatasokat eszkdzolni.

7.4. Amennyiben a vizsgazd szamszaki hibara vagy jogszabaly-sértésére hivatkozva ¢l
feliilvizsgalati kérelemmel az {igyet a vizsgakdzpont igazgatdja, illetve a PROFEX
Szakbizottsaga kivizsgalja. A vizsgalat eredményének fliggvényében kell dontést hozni, ami
lehet akar a vizsgazoval kozolt eredmény megvaltoztatasa, ingyenes vizsgahalasztas vagy
vizsgadij visszatérités is.

7.5. Minden feliilvizsgalati kérelemre a vizsgakdzpont iroddja irasban valaszolni €s a valaszt
ajanlott kiilldeményként eljuttatja a vizsgazohoz, illetve az érintett vizsgahely vezetdjéhez.

8. BIZONYITVANY

8.1. A PROFEX vizsgarendszerben a vizsga sikerességének sziikséges feltétele, hogy a
vizsgdzd részkészségenként elérje a 40%-ot, elégséges feltétele részvizsganként az
Osszpontszam 60%-anak elérése. A vizsga sikerességéhez a sziikséges ¢és elégséges feltételnek
egyszerre kell teljesiilnie.

8.2. A vizsgaz6 a sikeres vizsgarol vagy részvizsgardl (szobeli, irasbeli vagy komplex)
bizonyitvanyt kap.

8.3. A vizsgabizonyitvanyok a NYAK orszdgos elektronikus rendszerébe tovabbitott majd ott
véglegesitett eredmények alapjan nyomdaban torténd eldallitas utdn a vizsgakdzpontban
keriilnek alairasra és pecsételésre.

8.4. Ezen adminisztrativ folyamatok lezarta utan a bizonyitvanyok — legkésdbb a vizsgatol
szamitott 60. napig- a vizsgakdzpontban, illetve a vizsgahelyen atvehetdk, illetve a vizsgazo
kérésére tértivevényes €s ajanlott kiildeményként a vizsgakdzpont/vizsgahely postazza azokat.



8.5. Amennyiben a vizsgdzo elvesztette bizonyitvanyat, ugyanazon vizsgaeseményrdl nem
kaphat még egyszer bizonyitvanyt, csak un. hatoésagi igazolvanyt. Ezt az un. bizonyitvany
masodlatot a vizsgdzo kérésére az OH Nyelvvizsgaztatasi Akkreditacios Kdzpont jogosult
kiadni ( http://www.nyak.hu/doc/elveszett.asp).



