Tajékoztatasi itvonalak és feladatok az egyetemi operativ feladatait ellato egységek felé

Az Egyetem miitkodéséhez elengedhetetlen a megfeleld kommunikacié. Aki nem tapasztalat az ligyintézés teriiletén
szamos nehézségbe {itkozik, és nehezen talal segitséget ebben a hatalmas szervezetben. Ez a tajékoztato elsésorban a
Klinikan dolgozo lizemeltetési, engedélyeztetési, miikodtetésért felelds személyek szamara késziilt.

Berendezések beszerzése: a nagy értékii berendezések kozbeszerzési eljaras keretén beliil keriilnek az egységhez. A
beszerzési eljaras soran a miiszaki specifikaciot a felhasznalo egység adja meg. Amikor a specifikaciot meghatarozom
a kovetkezo kérdéseket kell feltenni:

e A beszerzett berendezésre van-e engedélyem? (Sugvéd: OAH, NNK, ANTSZ, Kérnyezetvédelem, biztonsag
technika, TUKEB, stb: Ellatasi igazgatosag, OFMI, BTLL,)

e tudom-e a meglévo miiszaki feltételek mellet iizemeltetni? (miiszaki igazgatosag: statika, dram, informatika,
légtechnika, telepitési feltételek biztositottak-e pl: lift),

e miiszergazdalkodas (szabalyosan ilizemeltethetd-e?)

o Dbeszerzés és az ezzel kapcsolatos atépitések, funkciok kimaradasa (pl: klima) befolyasolja-e a korhaz higiénés,
betegellatast (fertézés, por, beteg jogok),

e kincstari tulajdonba vétel SAP rendszerbe valo bekeriilés (leltar) akadalyoztatott, a beszerzés érint-e mas
egységek akiknek el6 kell késziilni az ideiglenes szolgaltatas kimaradasra, vagy érinti 6ket az atalakitas.(pl.
l1égelszivas sziineteltetés stb)

o A beszerzésnél /cserénél keletkezett eszk6zok hulladéknak mindsitése, leselejtezése, elszallasa (BTLI,
kornyvéd, logisztika, gazd.igazg.)

e Uzemeltetéshez a rendszeres karbantartishoz sziikséges szerzédések megkotése elékészitése (bevonva a
miuszer.gazd és a gazd. részleget)

e A munkavallalok megfelel betanitas és képzése szabalyos iizemi koriilmények kozott torténjen (beszerzési
specifikacioban benne legyen)

e Az1jberendezés kompatibilis lesz-¢ az informatikai rendszerrel, adat szolgaltatas (informatika, e-rad, medsol)

o Telepités soran a vagyonvédelem ellatas, sziikséges-e (BTLI, ki engednek be mit vihet ki a szerviz, mi
varhat6?)

o Betegellatas folyamatos fenntartasa vagy ellatas sziineteltetése vagy kiszervezése sziikséges-e, beteg szallitas
szlikséges-e ( orvos szakmai szempontok: lokal és a kdrnyez6 egységek bevondasa tajékoztatas)

e Specialis jogi kérdések vannak-e a szerzodésekben? (pl. szerviz szolgaltatas, kodbérek stb.)

Bevonando egységek: Ellatasi igazgatosag (sugarvédelem, korhazhigi ,foglakozas eii), orvos szakmai

féigazgatosag,(Miiszergazd, Eii iranyitds, Apolas vezet), Miiszaki foigazgatosag, Biztonsag technikai igazg.

(kornyvéd, hulladék kezelés, logisztika) Gazdasagi igazgatosag (leltar, sap), informatikai igazgat, betegellatasban

érintett tobbi egység, telephelyileg érintett részlegek (porta, parkolas,)

Hogy vegyek at berendezést?
Sugarvédelem: csak érvényes engedély, vagy engedély nélkiil csak tarolasra. Ha nem egyetemi tulajdon, akkor
hasznalati jog atadasi szerzodéssel vehetem at. (ezen legyen a gyari szam)

- Csak forgalomba hozatali engedéllyel rendelkez6 berendezést szabad atvenni és hasznalni.

- Csak az adott engedélyben szereplo sugarvédelmi kialakitashoz engedélyezett berendezést szabad venni,
kiilénben kiilon engedélyeztetni kell. (pl: egy C-ives helyett nem teszek be egy DSA-t) berendezést csak az
engedélyemben szerepld helyszineken szabad hasznalni. (nem adom kdleson a szomszéd klinikara és nem is
veszem at)

- Rontgen berendezés csak atvételi vizsgalat utan (NNK OSSKI) szabad bekapcsolni és végezhetd el a
betanitas.(ha a gép hasznalt el kell kérni az atvételi jegyzokonyvét)

Uj/hasznilt berendezés bejelentése: az illetékes hatosag felé 30 napon beliil jelenteni kell a gép cserét, vagy csak
tarolni szabad (pl az atvételi vizsgalatokig).

A bejelentést a sugarvédelmi szolgalat teszi meg az ATDR keresztiil, ehhez egy adatszolgaltatasi lapot kell
kitolteni. A bejelentéssel egy idoben kérni kell a hatosagi ellendrzést is. (ki jon a hatosagi ellendr) ha megvan, az
OAH (sugarvédelmi bejelentés, engedély) ezek utan le kell jelenteni az ANTSZ felé (OFMI), A berendezés adatait
meg kell adni a miiszergazdalkodasnak, a gazdasagi igazgatdosagnak (SAP),Ellatasi igazgatosagnak,......

Régi berendezéssel kapcsolatos feladatok: szerviz jegyzO6konyv a leszerelésrdl, illetve ha nem hasznaljak, akkor
a jegyzOkonyvben szerepeljen: ionizdlo sugarzasra nem alkalmas mondat. Ezek utan tobb lehetdség van: tarolni



kell, hulladékként elszallitjak (hulladék atvételi jegyzokonyv korny. védelemtdl /E-hulladék) vagy hasznalati jog
atadassal at kell adni a szerviznek, vagy mas egységnek. Az elszallitas és a dokumentaciot le kell jelenteni az
OAH-nak a sugarvédelmi szolgalaton keresztiil. A hatésagnak leadandé dokumentaciok: szerviz jegyzokonyv és
az hulladék atadas, vagy hasznalati jog atadasi jegyz6konyv.

Berendezés kolcson adasa: csak olyan helyre szabad koélcson adni, ahol van érvényes engedély és azonos
teljesitményi paraméterekre lett tervezve a sugarvédelem. Pl 125kV C-iv helyére nem szabad 150kV tenni. Az atadast
hasznalati jog atadassal kell ledokumentalni és mind két klinika be kell, hogy jelentse az OAH-nak. (utana ANTSZ-
nek ....ezt nem tudom pontosan) csak olyan helyre adhatom koélcson ahol miiszakilag megoldott az lizemeltetése (pl
birja a fodém, befér a liftbe, van aram és informatika)

Kit kell tajékoztatni: gazdasagi igazgat (leltar sap), miszer gazd. sugvéd, eii iranyitast, BTLI, informatika, érintett
betegellato egységek

Orvos szakmai igazgatosagon beliili tajékoztatasi Gitvonalak:

bejovo informaciod: Kiilsé/belso,

kiilsd: hatosagi (c-kapu, posta, ATDR, email, egyéb. pl: weboldal hirek, rendérség katasztrofa védelem stb)

bels6: egyetemi egységek

informaci6 tartalom alapjan: lizemeltetést/ellatast érinti? jogi kérdés, gazdasagi kérdés, oktatasi, politikai ,stb.
Amennyiben lizemeltetés/ellatasi informacio tajékoztatas a kovetkezo részlegeknek: miiszaki igazgat, BTLI, ellatasi
igazg, miiszer gazdalkodas, apolas, korhdz higi, fogeti, sugvéd, ( volt OFMI egységek), esetenként informatika,
mindség iranyitas, gazdasagi igazgatdosagok,



