Anleitung

Zum Informatiksystem der Semmelweis Universitat liber die Befreiung vom
Sportunterricht (STEFI)

Die STEFI-Anwendung dient dazu, ein in Neptun bereits beantragtes Verfahren (Antragsstellung) zur
Befreiung von Sportunterricht abzuschlief3en, d. h. sie steht nur Studenten zur Verfligung, die bereits
einen Antrag im Neptun System gestellt haben. Die Ablehnung eines Anmeldeversuchs mit der
Fehlermeldung "Sie haben keinen Antrag im Neptun fir Befreiung vom Sportunterricht eingereicht!"
kann nur dadurch behoben werden, dass der/die Studierende die Antragsstellung zuvor in Neptun
startet.

Hauptmerkmale der Anwendung:

e Online-Verwaltung pro Semester (medizinische Dokumente hochladen, Konsultationsort
auswahlen, Konsultationstermin buchen);

e Moglichkeit zur einmaligen Absage eines gebuchten Termins;

e E-Mail-Benachrichtigung Uber die Empfehlung des Facharztes. Diese Empfehlung dient zur
Grundlage der Entscheidung Gber den gestellten Antrag.

Bitte beachten Sie folgende Regeln:

e ab dem Zeitpunkt der Antragsstellung auf Befreiung vom Sportunterricht im Neptun haben Sie
72 Stunden Zeit, einen Termin im STEFI System zu buchen.

e Ein Student kann einen einzigen Termin buchen. Dieser Termin kann spatestens 24 Stunden
vor Ablauf storniert werden. Statt dem stornierten Termin kann ein Ersatztermin gebucht
werden.

e Nimmt der/die Studierende am gebuchten Termin nicht an der Konsultation teil, wird sein
Antrag automatisch abgelehnt. Seine Antragsstellung wird mit der Bewertung "Geeignet zum
Sportunterricht" abgeschlossen.

e Fir die Konsultation werden nur medizinische Dokumente in englischer oder ungarischer
Sprache akzeptiert, die fir den Grund der Befreiung relevant sind. Die Dokumente missen
vom Studierenden vorab elektronisch in das System hochgeladen werden. Die Angaben zur
ausstellenden Einrichtung (Krankenhaus/Facharztpraxis) und zum Arzt sowie das
Ausstellungsdatum muss angegeben werden. Die Dokumente werden zum Zeitpunkt des
Hochladens vom System verschliisselt. Damit die Dokumente beriicksichtigt werden kénnen,
muss der/die Studierende dem Facharzt/Vertrauensarzt bei der Konsultation unbedingt das
Original der hochgeladenen Dokumente vorlegen!

e Wird kein Dokument hochgeladen, das die oben genannten Bedingungen erfillt, wird der
Antrag automatisch abgelehnt und Antragsstellung wird mit der Bewertung "Geeignet zum
Sportunterricht" abgeschlossen.

Der im Neptun angegebene Link fiihrt Sie zu dem unten stehenden Bildschirm. Fiir den Zugang zum
System verwenden Sie bitte lhren SeKA-Benutzernamen und lhr Passwort.
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Klicken Sie in der nun erscheinenden Oberfliche auf die Uberschrift: ,,Sie konnen lhre Antrige aus
dem Neptun importieren, indem Sie hier klicken.”

Meine Antrige Benutzerhandbuch DE ~ Cili Tanulé ~

Meine Antriage

Sie knnen Ihre Antrige aus dem Neptun importieren, indem Sie hier klicken,

Geben Sie in dem daraufhin angezeigten Fenster die drei zusatzlichen Angaben ein, die zur
Identifizierung des Antrags erforderlich sind.

Antrag importieren

Bitte wahlen Sie die Fakultat und den Studiengang, in
dem Sie eingeschrieben sind, sowie Ihr Studienjahr, das in
dem Semester gultig ist, fUr das |hr Befreiungsantrag
eingereicht wird.

*Fakultat

Wahlen Sie...

*Ausbildung

*Studienjahr

Sie konnen dann lhre Unterlage hochladen (,,Datei hochladen”), d. h. das elektronische Dokument /
die elektronischen Dokumente einreichen.

Meine Antrige Benutzerhandbuch DE ~ Cili Tanulé ~

Meine Antrage

Sie kénnen lhre Antrége aus dem Neptun importieren, indem Sie hier klicken.

Semester: 2022/23/1

Einleitung des Verfahrens Status:
(Antragsstellung): Neu
24. august 2022

[ Datei hochladen




Wahlen Sie in dem Fenster die Datei aus, die Sie hochladen mochten, geben Sie bitte die geforderten
Informationen ein und setzten Sie bitte ein Hiakchen bei der Erklarung. Achtung! Laden Sie nur
Dokumente hoch, zu denen Sie die vom System geforderten Angaben kennen (Ausstellende
Organisation, Datum der Ausstellung, Name des ausstellenden Arztes). Flir Angabe falscher Daten
wird der/die Studierende zur Verantwortung gezogen.

Datei-Upload fiir den Antrag 2022/23/1.

MicrosoftTeams-image (1).png durchsuchen

Akzeptierte Dateien: pdf, png, gif, jpeg, max. 2MB.
*Ausstellende Organisation *Datum der Ausstellung *Name des ausstellenden Arztes
Ausstellende Organisation 2022-08-29 Name des ausstellenden Arzte
kume! offizielle Beweisdokumente gelten. ich erkldre in Kenntnis

meiner Strafbarkeit, das Il ho nen Dokumente echt und Person betreffend sind. Ich nehme ferner zur
Kenntnis, dass sich die hlung des Facharztes a vor hochgeladene Dokumente basieren kann,

dessen Originale ich bei der Konsultation v
Zuriick Einreichen

Auf dem Bildschirm erscheint eine Meldung, dass das Hochladen erfolgreich war, und der Name des
hochgeladenen Dokuments (in blauer Schrift) wird angezeigt. Das Dokument kann durch Anklicken
heruntergeladen werden. Es kdnnen mehrere Dateien hochgeladen werden. Jedes einzelne
Dokument kann gel6scht werden, indem man auf das Symbol "Léschen" neben dem Dateinamen
klickt. Zusatzliche Dateien kdnnen bis zum Termin der Konsultation hochgeladen werden. Bitte
bringen Sie zur Konsultation das Original des Dokuments bzw. der Dokumente mit. Im Falle einer

Meine Antrige Benutzerhandbuch

Erfolgreicher Upload.

Meine Antrage

Sie kénnen Ihre Antrége aus dem Neptun importieren, indem Sie hier klicken.

Semester: 2022/23/1

Einleitung des Verfahrens Status:
(Antragsstellung): Neu
24. august 2022.

[ Datei hochladen
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Klicken Sie hier, um einen Termin mit einem Facharzt zu buchen.

Ubersetzung: bitte sowohl das Originaldokument als auch das Original der Ubersetzung mitbringen.

Nachdem Sie lhr(e) Dokument(e) hochgeladen haben, klicken Sie bitte auf die Uberschrift, um
fortzufahren: ,Klicken Sie hier, um einen Termin mit einem Facharzt zu buchen.”



[ Datei hochladen
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Klicken Sie hier, um einen Termin mit einem Facharzt zu buchen.

Um einen Termin zu buchen, missen Sie in dem sich 6ffnenden Fenster zundchst auswahlen, ob lhr
Antrag auf Befreiung aufgrund einer Muskel- und Skeletterkrankung oder einer anderen Erkrankung
(z. B. internistische, kardiologische usw. Erkrankung) gestellt wurde.

Bitte wahlen Sie den Arzt des gewlinschten

Fachgebiets.

3 i

Klicken Sie hier, um Im Fall "Innere
einen Termin bei Medizin / Sonstiges"
einem Facharzt fir bitte hier klicken
Muskel- und

Skeletterkrankungen Innere Medizin /
zu buchen. Sonstiges

Muskel- und
Skeletterkrankungen

Auf der rechten Seite des Bildschirms kdnnen Sie dann Konsultationsraume auswahlen, und auf der
linken Seite kdnnen Sie die verfligbaren Konsultationstermine fiir den ausgewahlten Raum auswahlen.

Meine Antrige Benutzerhandbuch DE - Cili Tanulé =

Terminbuchung zur muskuloskelettalen Untersuchung

1. Konsultationsraum Terminbuchung fiir dieses Semester: 2022/23/1

29. August - 4. September 2022 [ euee | Taominio

1. Ke

Montag29.  Dienstag30. Mittwoch31. Donnerstag1. Freitag2.Sept. Samstag3.  Sonntag 4.
Aug. Aug. Aug. 3 Sept. Sept.




Klicken Sie auf das Datum, das Sie buchen mochten, dann klicken Sie bitte "Buchen" an!
1. Konsultationsraum Terminbuchung filr dieses Semester: 2022/23/1
29. August — 4. September 2022 [ et | Rl
Montag 29. Dienstag 30. Mittwoch 31.  Donnerstag 1. Freitag 2. Sept. Samstag 3. Sonntag 4. L
Aug. Aug. Aug. Sept. Sept. Sept.

LEBPRE sy
m Anschrift: 1085 Budapest, Stahly u. 7-9.
m Termin: 02. september 2022. 15:45

Das System zeigt die erfolgreiche Buchung in der Nachrichtenleiste an und sendet diese, zusammen
mit den erforderlichen Informationen, per E-Mail an Sie.

Erfolgreiche Terminbuchung.

Das System wird nach Ablauf der Zeit automatisch beendet: 40 Sek

Angemeldet bleiben

Meine Antriage

Sie kénnen lhre Antrége aus dem Neptun importieren, indem Sie hier klicken.

Semester: 2022/23/1

Einleitung des Verfahrens Status:
{Antragsstellung): Neu
24. august 2022.

[ Datei hochladen
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8 Gebuchter Termin - 02. september 2022. 15:45

Bitte notieren Sie sich den Termin fir die Konsultation in lhrem Terminkalender. (Der Link in der E-
Mail kann dazu angeklickt werden.)
Sie kdnnen auch auf ,,Gebuchten Termin“ klicken, um visuelle Informationen tber den Ort der

[ Datei hochladen
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. Gebuchter Termin - 02. september 2022. 15:45
Konsultation zu erhalten.



Einmal kann der gebuchte Termin storniert werden und ein neuer Termin kann gebucht werden,
wenn mehr als 24 Stunden bis zur Konsultation verbleiben. Klicken Sie auf den gebuchten Termin,

Gebuchter Termin

Bitte kommen Sie mindestens 15 Minuten vor dem Termin
zum Konsultationsraum. Mitzubringen sind die Originalen
der von Ihnen hochgeladenen Dokumente.

02. september 2022. 15:45
1085 Budapest, Stahly u. 7-9.

Termin stornieren

Sie den Termin absagen, haben Sie nur noch eine einzige Chance, sinen neuen Termin

stahly u. 7-9
§ Budapest, Stanly u. 7-9,1085

jl GroRere Karte ansehen

& urdy Hazi S
Kurzbefehle | Kartendaten | Nutzungsbedingungen | Fehler bei Google Maps melden

und das folgende Pop-up-Fenster wird angezeigt.

Wenn Sie auf den roten Button "Termin stornieren" klicken, wird der gebuchte Termin storniert. Dies
wird durch die Meldung in der griinen Leiste bestatigt. Nach einer Stornierung kann die
Terminbuchung einmal (aber nicht mehr als einmal) wiederholt werden.

Meine Antrage Benutzerhandbuch

Erfolgreiche Terminstornierung.

Meine Antrage

Sie kénnen Thre Antrage aus dem Neptun importieren, indem Sie hier klicken.

Semester: 2022/23/1

Einleitung des Verfahrens Status:
(Antragsstellung): Neu
24. august 2022.

[ Datei hochladen
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Klicken Sie hier, um einen Termin mit einem Facharzt zu buchen.

Dies ist das Ende des Prozesses. Um lhre Daten zu schiitzen, verlassen Sie bitte die Anwendung Gber
die Funktion "Abmelden", die Sie durch Klicken auf den Pfeil neben Ihrem Anmeldenamen in der
oberen rechten Ecke erreichen kénnen.



DE ~ Cili Tanulé -

Abmeldung

Nach der Konsultation erhalten Sie eine E-Mail mit einer facharztlichen Empfehlung. Diese kbnnen Sie
einsehen, indem Sie sich in das System einloggen und auf "Meine Antrage" gehen.

Halt der Facharzt / die Facharztin eine weitere facharztliche Untersuchung fur erforderlich, um eine
Empfehlung auszusprechen, und méchten Sie diese Moglichkeit nutzen, kdnnen Sie die bei der selbst
organisierten facharztlichen Untersuchung erstellten neuen medizinischen Dokumente wieder in das
System hochladen und einen neuen Konsultationstermin zu den gleichen Bedingungen wie in der
ersten Runde buchen.



