
Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési nyilvántartás- Munka és Bérügy/Munkaügy

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése  nyilvántartási rendszer  
megnevezése

adatkezelői tekevékenység 
minősége

adatkezelő megnevezése   adatkezelő vezetőjének neve, elérhetősége adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége szervezeti egység neve, elérhetősége

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói álláspályázatok,    
pályázati kiírás, felhívás 
mellőzésével benyújtott szakmai 
önéletrajzok őrzése

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Önéletrajzok nyilvántartása Papíron a dolgozó személyi adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóságmunkaügyi adatkezelés Önéletrajzok nyilvántartása Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Munkaszerződések nyilvántartása Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Dolgozók munkaügyi anyagainak 
(személyi anyag) nyilvántartása

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Munkavállalók orvosi 
alkalmassági szakvéleményének 
nyilvántartása

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAILE-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Dokumentumok munkaviszony 
megszűnésekor  

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Munka-és tűzvédelmi oktatáson 
való részvételről nyilatkozat - Az 
oktatás ellenőrzését végző szerv 
nyilatkozata a munkavállalók 
oktatásáról

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva, 
levelezőrendszer

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési nyilvántartás- Munka és Bérügy/Munkaügy
adatkezelési cél 

kategóriája
adatkezelés megnevezése  nyilvántartási rendszer  

megnevezése
adatkezelői tekevékenység 

minősége
adatkezelő megnevezése   adatkezelő vezetőjének neve, elérhetősége adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége szervezeti egység neve, elérhetősége

munkaügyi adatkezelés Fenntartó váltás előtt 
foglalkozatatásban álló 
közalkalmazottak  szabadság 
mértékének megállapítása

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Szabadság és pótszabadaság Papíron a dolgozó személyi adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóságmunkaügyi adatkezelés Szabadság és pótszabadaság 
mértékének megállapítása

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Fenntartó váltás előtt 
foglalkozatatásban álló 
közalkalmazottak jubileumi 
jutallomra való jogosultságának  
megállapítása

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Munkából való távollét 
jogcímeinek nyilvántartása

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkabér megállapítására

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
6663566635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkakör megállapítására

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkavégzés helyének ( home 
office, távmunka) megállapítására

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési nyilvántartás- Munka és Bérügy/Munkaügy

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése  nyilvántartási rendszer  
megnevezése

adatkezelői tekevékenység 
minősége

adatkezelő megnevezése   adatkezelő vezetőjének neve, elérhetősége adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége szervezeti egység neve, elérhetősége

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkaköri feladatok  
megállapítására

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkaviszony megszüntetésére

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói jognyilatkozat 
munkaviszony megszüntetésére

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAILE-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Végkielégítés mértékének 
nyilvántartása

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói jognyilatkozat  
rendkívüli munkaidő 
elrendeléséhez

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
6663566635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói jognyilatkozat   
ügyelet, készenlét elrendeléséhez

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat: 
adatszolgáltatáshoz

Papíron: a dolgozó személyi 
anyagában,  külön 
nyilvántartásban, 
elektronikusan, saját 
meghajtón tárolva, 
levelezőrendszerben

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉKBELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

3/38



Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési nyilvántartás- Munka és Bérügy/Munkaügy

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói álláspályázatok,    
pályázati kiírás, felhívás 
mellőzésével benyújtott szakmai 
önéletrajzok őrzése

munkaügyi adatkezelés Önéletrajzok nyilvántartása

szervezeti egység felelős vezetője hozzáférésre jogosult személyek 
neve és beosztása

adatkezelés helye  az érintettek kategóriai a kezelt személyes adatok kategóriai a kezelt különleges személyes 
adatok kategóriái

az adatok forrása adatkezelés célja

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Pályázók e-mail cím,  telefonszám,lakcím -  kapcsolattartási adatok                                               
szül. hely, idő  - azonosítási adatok                                                                      
megpályázott pozíció neve és a  jelentkezés beazonosításához 
szükséges különleges adatok : pl. egészségügyi adat,  
tapasztalat,  korábbi munkahely neve, ottani  pozíció , iskolai 
végzettség ,idegen nyelvismeret                                                                            
csatolt önéletrajz egyéb adatai  ,csatolt motivációs levél                                                                
(a  jelentkezést követő 3 évig történő kezeléséhez való 
hozzájárulás amennyiben  az érintett nem nyer felvételt  - 
adatkezelés jogalapjához szükséges !)

3. személy Álláspályázat lebonyolítása

Batki Szilvia szervezet egység vezetője valamennyi 1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók Önéletrajzban szereplő  személyes adatok 3. személy Személyügyi nyilvántartás kezelésemunkaügyi adatkezelés Önéletrajzok nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Munkaszerződések nyilvántartása

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók Önéletrajzban szereplő  személyes adatok 3. személy Személyügyi nyilvántartás kezelése

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók név, személyügyi törzsszám, születési dátum:, munkakör   - 
azonosítási adatok                                                         
telefonszám, e mail cím :kapcsolattartási adatok                                            
díjazás : szerződés tartalmi eleme                                             
jogok és kötelezettségek: szerződés tartalmi eleme

nincs 3. személy Munkaszerződések aláíratása és 
nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Dolgozók munkaügyi anyagainak 
(személyi anyag) nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Munkavállalók orvosi 
alkalmassági szakvéleményének 
nyilvántartása

batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók név, személyügyi törzsszám, születési dátum, munkakör, 
munkabér

3. személy dolgozók munkaügyi anyagainak 
(személyi anyag) nyilvántartása

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók név, születési dátum, lakcím, TAJ szám, munkakör egészségügyi adat: amennyiben 
szakorvosi felügyelet, 
hallókészülék, szemüveg 
szükséges, feltüntetésr kerül az 
alkalmassági véleményen

3. személy Munkavállalók orvosi alkalmassági 
szakvéleményének nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Dokumentumok munkaviszony 
megszűnésekor  

munkaügyi adatkezelés Munka-és tűzvédelmi oktatáson 
való részvételről nyilatkozat - Az 
oktatás ellenőrzését végző szerv 
nyilatkozata a munkavállalók 
oktatásáról

66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók név, személyügyi törzsszám, születési dátum, munkakör 3. személy munkaviszony megszűntetése

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók név, személyügyi törzsszám 3. személy munka-és tűzvédelmi oktatáson való 
részvételről az oktatás ellenőrzését 
végző szerv nyilatkozata

TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési nyilvántartás- Munka és Bérügy/Munkaügy
adatkezelési cél 

kategóriája
adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Fenntartó váltás előtt 
foglalkozatatásban álló 
közalkalmazottak  szabadság 
mértékének megállapítása

munkaügyi adatkezelés Szabadság és pótszabadaság 

szervezeti egység felelős vezetője hozzáférésre jogosult személyek 
neve és beosztása

adatkezelés helye  az érintettek kategóriai a kezelt személyes adatok kategóriai a kezelt különleges személyes 
adatok kategóriái

az adatok forrása adatkezelés célja

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. fenntartó váltás előtt foglalkozatatásban 
álló volt közalkalmazott s 

munkában töltött idő,                                                                   
közalkalmazotti jogviszonyba beszámítható idő,                          
besorolással kapcsolatos adatok

3. személy fenntartó váltás előtt foglalkoztatásban 
álló közalkalmazott szabadság 
mértékének megállapítása

Batki Szilvia szervezet egység vezetője valamennyi 1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók szabadság és pótszabadaság mértéke 3. személy szabadság és pótszabadaság mértéke munkaügyi adatkezelés Szabadság és pótszabadaság 
mértékének megállapítása

munkaügyi adatkezelés Fenntartó váltás előtt 
foglalkozatatásban álló 
közalkalmazottak jubileumi 
jutallomra való jogosultságának  
megállapítása

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók szabadság és pótszabadaság mértéke 3. személy szabadság és pótszabadaság mértéke 
és jogcíme

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. fenntartó váltás előtt foglalkozatatásban 
álló közalkalmazottak 

  jubileumi jutatlomra való jogosultság  3. személy fenntartó váltás előtt foglalkoztatásban 
álló közalkalmazottak jubileumi jutalomra 
való jogosultságának  megállapítása

munkaügyi adatkezelés Munkából való távollét 
jogcímeinek nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkabér megállapítására

batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók munkából való távollét jogcímeii és ideje  3. személy munkából való távollét jogcímeinek 
nyilvántartása

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók  munkabér  3. személy munkáltatói jognyilatkozatok munkabér 
megállapításra

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkakör megállapítására

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkavégzés helyének ( home 
office, távmunka) megállapítására

BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók   munkakör  3. személy munkáltatói jognyilatkozatok munkakör 
megállapításra

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók  munkavégzés helye( home office, távmunka) 3. személy munkáltatói jognyilatkozatok 
munkavégzés helyének ( home office, 
távmunka) megállapításra

TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési nyilvántartás- Munka és Bérügy/Munkaügy

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkaköri feladatok  
megállapítására

szervezeti egység felelős vezetője hozzáférésre jogosult személyek 
neve és beosztása

adatkezelés helye  az érintettek kategóriai a kezelt személyes adatok kategóriai a kezelt különleges személyes 
adatok kategóriái

az adatok forrása adatkezelés célja

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók   munkaköri feadatok  3. személy munkáltatói jognyilatkozatok munkaköri 
feadatok  megállapításra

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkaviszony megszüntetésére

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói jognyilatkozat 
munkaviszony megszüntetésére

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók   munakviszony megszünetetésének jogcíme, alapja, ideje, módja 3. személy munkáltatói jognyilatkozatok 
munakviszony megszünetetésére

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók   munakviszony megszünetetésének jogcíme, alapja, ideje, módja érintett munkavállalói  jognyilatkozatok 
mukaviszony megszüntetésére

munkaügyi adatkezelés Végkielégítés mértékének 
nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói jognyilatkozat  
rendkívüli munkaidő 
elrendeléséhez

66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu
Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók végkielégítés mértéke, jogcíme, fizetési határidő 3. személy végkielégítés mértékének nyilvántartása

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók   rendkívüli munkaidő  ideje, díja érintett munkavállalói jognyilatkozatok rendkívüli 
munkaidő elrendelésére

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói jognyilatkozat   
ügyelet, készenlét elrendeléséhez

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat: 
adatszolgáltatáshoz

BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu
Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók   ügyelet, készenlét ideje, díja érintett munkavállalói jognyilatkozat  ügyelet, 
készenlét elrendelésére

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558

szervezet egység vezetője valamennyi 
adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt igazgatási és 
jogi szakértője az ügyintézésében lévő 
ügy adataira ( érdemi ügyintézés)

1086 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók, volt munkavállalók, 
fenntartóváltás előtti jogviszonyban álló 
közalkalmazottak

Személyes azonosító adatok                                                                                       
Külső szerv, hatóság által kért  és a munkaviszony/jogviszonyhoz 
kapcsoódó  adatok 

3. személy Adatszolgáltatásra történő 
felszólításnak/felhívásnak való 
megfelelés

235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

ügy adataira ( érdemi ügyintézés)
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési nyilvántartás- Munka és Bérügy/Munkaügy

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói álláspályázatok,    
pályázati kiírás, felhívás 
mellőzésével benyújtott szakmai 
önéletrajzok őrzése

munkaügyi adatkezelés Önéletrajzok nyilvántartása

adatok kezelésének jogalapja GDPR 6. 
cikke szerint

amennyiben az adatkezelés jogalapja 
jogszabály, annak pontos megnevezése

különleges adatok kezelésének 
jogalapja GDPR 9.cikke szerint

amennyiben az adatkezelés 
jogalapja jogszabály, annak 

pontos megnevezése

adatkezelés 
módszere 

elektronikus 
adatkezelés esetén az 
adatkezelő rendszer 

megnevezése

adatkezelési 
műveletek 

adatok  általános kezelési 
ideje

adatok  tervezett  törlési 
időpontja   

adatbiztonság érdekben alkalmazott 
általános fizikai védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános logikai 

védelmi  intézkedések 

adatvédelmi 
incidens 

lehetséges 
kockázatai 

b)szerződés teljesítése, megkötése vegyes Groupwise 
levelezőrendszer

gyűjtés A felvételi eljárás lezárultáig Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

c) jogi kötelezettség Mt. 42. § vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését Az irat keletkezésekor hatályos A Semmelweis Egyetem A Semmelweis Egyetem rendelkezés munkaügyi adatkezelés Önéletrajzok nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Munkaszerződések nyilvántartása

c) jogi kötelezettség Mt. 42. § vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

c) jogi kötelezettség Mt. 42. § vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

munkaügyi adatkezelés Dolgozók munkaügyi anyagainak 
(személyi anyag) nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Munkavállalók orvosi 
alkalmassági szakvéleményének 
nyilvántartása

c) jogi kötelezettség Mt. 42. § vegyes Saját meghajtó A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

c) jogi kötelezettség Mt. 10. § (4)
1993. évi XCIII. törvény 49 §

vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

munkaügyi adatkezelés Dokumentumok munkaviszony 
megszűnésekor  

munkaügyi adatkezelés Munka-és tűzvédelmi oktatáson 
való részvételről nyilatkozat - Az 
oktatás ellenőrzését végző szerv 
nyilatkozata a munkavállalók 
oktatásáról

c) jogi kötelezettség Mt 80 § (2) bek vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

c) jogi kötelezettség 1993. évi XCIII. törvény 42. § vegyes Saját meghajtó A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis EgyetemK/16/2020 (VII.29.) 
számú az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis 
EgyetemK/16/2020 (VII.29.) 
számú az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési nyilvántartás- Munka és Bérügy/Munkaügy
adatkezelési cél 

kategóriája
adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Fenntartó váltás előtt 
foglalkozatatásban álló 
közalkalmazottak  szabadság 
mértékének megállapítása

munkaügyi adatkezelés Szabadság és pótszabadaság 

adatok kezelésének jogalapja GDPR 6. 
cikke szerint

amennyiben az adatkezelés jogalapja 
jogszabály, annak pontos megnevezése

különleges adatok kezelésének 
jogalapja GDPR 9.cikke szerint

amennyiben az adatkezelés 
jogalapja jogszabály, annak 

pontos megnevezése

adatkezelés 
módszere 

elektronikus 
adatkezelés esetén az 
adatkezelő rendszer 

megnevezése

adatkezelési 
műveletek 

adatok  általános kezelési 
ideje

adatok  tervezett  törlési 
időpontja   

adatbiztonság érdekben alkalmazott 
általános fizikai védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános logikai 

védelmi  intézkedések 

adatvédelmi 
incidens 

lehetséges 
kockázatai 

c) jogi kötelezettség 1992. évi XXXIII. Törvény 55 § vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

c) jogi kötelezettség Mt. 46 § Saját meghajtó A jogviszony megszűnését Az irat keletkezésekor hatályos A Semmelweis Egyetem A Semmelweis Egyetem rendelkezés munkaügyi adatkezelés Szabadság és pótszabadaság 
mértékének megállapítása

munkaügyi adatkezelés Fenntartó váltás előtt 
foglalkozatatásban álló 
közalkalmazottak jubileumi 
jutallomra való jogosultságának  
megállapítása

c) jogi kötelezettség Mt. 46 § Saját meghajtó A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

c) jogi kötelezettség Kjt 78 § vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

munkaügyi adatkezelés Munkából való távollét 
jogcímeinek nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkabér megállapítására

c) jogi kötelezettség Mt 55 § vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

c) jogi kötelezettség Mt 15-26, 46 § vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkakör megállapítására

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkavégzés helyének ( home 
office, távmunka) megállapítására

c) jogi kötelezettség Mt 15-26, 46 § vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

c) jogi kötelezettség Mt 15-26, 46 §, 61§ vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési nyilvántartás- Munka és Bérügy/Munkaügy

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkaköri feladatok  
megállapítására

adatok kezelésének jogalapja GDPR 6. 
cikke szerint

amennyiben az adatkezelés jogalapja 
jogszabály, annak pontos megnevezése

különleges adatok kezelésének 
jogalapja GDPR 9.cikke szerint

amennyiben az adatkezelés 
jogalapja jogszabály, annak 

pontos megnevezése

adatkezelés 
módszere 

elektronikus 
adatkezelés esetén az 
adatkezelő rendszer 

megnevezése

adatkezelési 
műveletek 

adatok  általános kezelési 
ideje

adatok  tervezett  törlési 
időpontja   

adatbiztonság érdekben alkalmazott 
általános fizikai védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános logikai 

védelmi  intézkedések 

adatvédelmi 
incidens 

lehetséges 
kockázatai 

c) jogi kötelezettség Mt 15-26, 46 § vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkaviszony megszüntetésére

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói jognyilatkozat 
munkaviszony megszüntetésére

c) jogi kötelezettség Mt 64-72 §, 78 § vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

c) jogi kötelezettség Mt 64-72 §, 78 § vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

munkaügyi adatkezelés Végkielégítés mértékének 
nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói jognyilatkozat  
rendkívüli munkaidő 
elrendeléséhez

c) jogi kötelezettség mt 77§ vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

c) jogi kötelezettség Mrt 107-109 vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói jognyilatkozat   
ügyelet, készenlét elrendeléséhez

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat: 
adatszolgáltatáshoz

c) jogi kötelezettség Mt 110-112 § vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

f) jogos érdek vegyes Saját meghajtó közlés 
továbbítás

A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési nyilvántartás- Munka és Bérügy/Munkaügy

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói álláspályázatok,    
pályázati kiírás, felhívás 
mellőzésével benyújtott szakmai 
önéletrajzok őrzése

munkaügyi adatkezelés Önéletrajzok nyilvántartása

rendszeres 
adatszolgáltatás 

címzettje 

adattovábbítás 
jogalapja

továbbított 
adatok köre

adatfeldolgozó,  
vagy 

adatfeldolgozásr
a megbízást adó, 

illetve közös 
adatkezelő neve

adatfeldolgozáss
al érintettek 
kategóriái

adatfeldolgozáss
al érintett 

személyes, 
különleges 
személyes 

adatok  

adatfeldolgozó 
által végzett 

adatfeldolgozási 
tevékenység

munkaügyi adatkezelés Önéletrajzok nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Munkaszerződések nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Dolgozók munkaügyi anyagainak 
(személyi anyag) nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Munkavállalók orvosi 
alkalmassági szakvéleményének 
nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Dokumentumok munkaviszony 
megszűnésekor  

munkaügyi adatkezelés Munka-és tűzvédelmi oktatáson 
való részvételről nyilatkozat - Az 
oktatás ellenőrzését végző szerv 
nyilatkozata a munkavállalók 
oktatásáról
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési nyilvántartás- Munka és Bérügy/Munkaügy
adatkezelési cél 

kategóriája
adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Fenntartó váltás előtt 
foglalkozatatásban álló 
közalkalmazottak  szabadság 
mértékének megállapítása

munkaügyi adatkezelés Szabadság és pótszabadaság 

rendszeres 
adatszolgáltatás 

címzettje 

adattovábbítás 
jogalapja

továbbított 
adatok köre

adatfeldolgozó,  
vagy 

adatfeldolgozásr
a megbízást adó, 

illetve közös 
adatkezelő neve

adatfeldolgozáss
al érintettek 
kategóriái

adatfeldolgozáss
al érintett 

személyes, 
különleges 
személyes 

adatok  

adatfeldolgozó 
által végzett 

adatfeldolgozási 
tevékenység

munkaügyi adatkezelés Szabadság és pótszabadaság 
mértékének megállapítása

munkaügyi adatkezelés Fenntartó váltás előtt 
foglalkozatatásban álló 
közalkalmazottak jubileumi 
jutallomra való jogosultságának  
megállapítása

munkaügyi adatkezelés Munkából való távollét 
jogcímeinek nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkabér megállapítására

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkakör megállapítására

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkavégzés helyének ( home 
office, távmunka) megállapítására
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési nyilvántartás- Munka és Bérügy/Munkaügy

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkaköri feladatok  
megállapítására

rendszeres 
adatszolgáltatás 

címzettje 

adattovábbítás 
jogalapja

továbbított 
adatok köre

adatfeldolgozó,  
vagy 

adatfeldolgozásr
a megbízást adó, 

illetve közös 
adatkezelő neve

adatfeldolgozáss
al érintettek 
kategóriái

adatfeldolgozáss
al érintett 

személyes, 
különleges 
személyes 

adatok  

adatfeldolgozó 
által végzett 

adatfeldolgozási 
tevékenység

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkaviszony megszüntetésére

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói jognyilatkozat 
munkaviszony megszüntetésére

munkaügyi adatkezelés Végkielégítés mértékének 
nyilvántartása

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói jognyilatkozat  
rendkívüli munkaidő 
elrendeléséhez

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói jognyilatkozat   
ügyelet, készenlét elrendeléséhez

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat: 
adatszolgáltatáshoz
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelésinyilvántartás - Munka-és Bérügy/Bérgazdálkodás

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése  nyilvántartási rendszer  
megnevezése

adatkezelői 
tekevékenység 

minősége

adatkezelő megnevezése   adatkezelő vezetőjének neve, elérhetősége adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége

munkaügyi adatkezelés Munkavállalók betegszabadságáról, táppénzes 
napjairól vezetett nyilvántartás

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

munkaügyi adatkezelés Családi támogatások kifizetése érdekében 
vezetett nyilvántartás 

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

munkaügyi adatkezelés Végkielégítés munkaviszony megszűnésekor  Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

munkaügyi adatkezelés Adóelőleg-nyilatkozat személyi kedvezmény 
érvényesítéséről (rokkantsági járadék, 
fogyatékossági támogatás) 

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

munkaügyi adatkezelés Adóelőleg-nyilatkozat családi kedvezmény és 
járulékkedvezmény érvényesítéséről

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

munkaügyi adatkezelés Nyilatkozat állandó lakcímről vagy tartózkodási 
helyről munkába utazásról 

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva, 
levelezőrendszer

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelésinyilvántartás - Munka-és Bérügy/Bérgazdálkodás

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése  nyilvántartási rendszer  
megnevezése

adatkezelői 
tekevékenység 

minősége

adatkezelő megnevezése   adatkezelő vezetőjének neve, elérhetősége adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége

munkaügyi adatkezelés Bankszámla (folyószámla) megbízás Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

munkaügyi adatkezelés Adóelőleg-nyilatkozat első házasok 
kedvezményének érvényesítéséről

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

munkaügyi adatkezelés Jutalmat, célfeladathoz kapcsolódó jutalmat 
megállapító munkáltatói intézkedések 
nyilvántartása, továbbítása, őrzése

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

bérgazdálkodás Munkavállaló jelentélétével, szabadsággal , 
betegszabadsággal, táppénzzel, egyéb jogcímű 
távolléttel kapcsolatos nyilvántartás alapján 
távolléti díj fiizetése

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

bérgazdálkodás Fenntartó váltás előtt foglalkoztatásban álló Papíron a dolgozó személyi adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. bérgazdálkodás Fenntartó váltás előtt foglalkoztatásban álló 
közalkalmazottak szabadság mértékének 
megállapítása

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

bérgazdálkodás Munkavállaló kártérítési felelőssége esetén 
kártérítés összegének beszedése

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelésinyilvántartás - Munka-és Bérügy/Bérgazdálkodás

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése  nyilvántartási rendszer  
megnevezése

adatkezelői 
tekevékenység 

minősége

adatkezelő megnevezése   adatkezelő vezetőjének neve, elérhetősége adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége

bérgazdálkodás Munkából való   távolléti díj nyilvántartása Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

bérgazdálkodás Cafeteria Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

bérgazdálkodás Munkabér nyilvántartása Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

bérgazdálkodás Munkabérhez kapcsolódó pótlékok 
nyilvántartása

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

bérgazdálkodás Családalapítással, gyermekneveléssel Papíron a dolgozó személyi adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. bérgazdálkodás Családalapítással, gyermekneveléssel 
összefüggő támogatások

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

bérgazdálkodás Lakhatási jellegű támogatások Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelésinyilvántartás - Munka-és Bérügy/Bérgazdálkodás

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése  nyilvántartási rendszer  
megnevezése

adatkezelői 
tekevékenység 

minősége

adatkezelő megnevezése   adatkezelő vezetőjének neve, elérhetősége adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége

bérgazdálkodás Szociális segély Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

bérgazdálkodás Munkabérelőleg Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

bérgazdálkodás Munkáltató kártérítési felelőssége körében 
fizetendő összegek nyilvántartása

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

bérgazdálkodás Rendkívüli munkaidő  után fizetett munkabér 
nyilvántartása

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

bérgazdálkodás Ügyelet, készenlét után fizetett munkabér 
nyilvántartása

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-nyilvántartása anyagában és elektonikusan 

saját meghajtón tárolva
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

bérgazdálkodás Személyügyi adatkezelés (munkába járás, 
utazási kedvezmény, taxihasználat)

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan 
saját meghajtón tárolva

adatfeldolgozó Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

16/38



Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelésinyilvántartás - Munka-és Bérügy/Bérgazdálkodás

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Munkavállalók betegszabadságáról, táppénzes 
napjairól vezetett nyilvántartás

szervezeti egység neve, elérhetősége szervezeti egység felelős vezetője hozzáférésre jogosult 
személyek neve és beosztása

adatkezelés helye  az érintettek 
kategóriai

a kezelt személyes 
adatok kategóriai 

a kezelt különleges 
személyes adatok 

kategóriái

az adatok 
forrása

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók név, születési dátum, 
lakcím, TAJ szám, 
munkakör

egészségügyi adat 3. személy

munkaügyi adatkezelés Családi támogatások kifizetése érdekében 
vezetett nyilvántartás 

munkaügyi adatkezelés Végkielégítés munkaviszony megszűnésekor  

66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1086 Budapest, Stáhly u. 7-9. mukavállalók és 
családtagjaik

név,születési dátum, 
lakcím, adószám

érintett

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 

1087 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók név, személyügyi 
törzsszám, születési 
dátum, munkakör

3. személy

munkaügyi adatkezelés Adóelőleg-nyilatkozat személyi kedvezmény 
érvényesítéséről (rokkantsági járadék, 
fogyatékossági támogatás) 

1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1088 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók név,születési dátum, 
lakcím, adószám

egészségügyi adat érintett

munkaügyi adatkezelés Adóelőleg-nyilatkozat családi kedvezmény és 
járulékkedvezmény érvényesítéséről

munkaügyi adatkezelés Nyilatkozat állandó lakcímről vagy tartózkodási 
helyről munkába utazásról 

E-MAIL
Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1089 Budapest, Stáhly u. 7-9. dolgozók és 
családtagjaik

név,születési dátum, 
lakcím, adószám

érintett

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 

1090 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók név, lakcím érintett

BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558

szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelésinyilvántartás - Munka-és Bérügy/Bérgazdálkodás

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Bankszámla (folyószámla) megbízás

szervezeti egység neve, elérhetősége szervezeti egység felelős vezetője hozzáférésre jogosult 
személyek neve és beosztása

adatkezelés helye  az érintettek 
kategóriai

a kezelt személyes 
adatok kategóriai 

a kezelt különleges 
személyes adatok 

kategóriái

az adatok 
forrása

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 

1091 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók név,születési dátum, 
lakcím, 
bankszámlaszám

érintett

munkaügyi adatkezelés Adóelőleg-nyilatkozat első házasok 
kedvezményének érvényesítéséről

munkaügyi adatkezelés Jutalmat, célfeladathoz kapcsolódó jutalmat 
megállapító munkáltatói intézkedések 
nyilvántartása, továbbítása, őrzése

BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558

szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1092 Budapest, Stáhly u. 7-9. dolgozó és 
házastársa

név,születési dátum, 
lakcím, adószám

érintett

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 

1093 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók név, személyügyi 
törzsszám, születési 
dátum, munkakör

3. személy

bérgazdálkodás Munkavállaló jelentélétével, szabadsággal , 
betegszabadsággal, táppénzzel, egyéb jogcímű 
távolléttel kapcsolatos nyilvántartás alapján 
távolléti díj fiizetése

bérgazdálkodás Fenntartó váltás előtt foglalkoztatásban álló 

1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1094 Budapest, Stáhly u. 7-9.  jogcímen             ( 
szabadság, 
betegszabadság, 
táppént egyébb 
jogszcím) 
távolléten lévő  
munkavállalók

Név, időpont,   betegszabadság vagy 
táppénzes állomány esetén 
az egészségügyi okból való 
keresőképtelenség ténye

érintett

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Batki Szilvia szervezet egység vezetője 1095 Budapest, Stáhly u. 7-9. fenntartó váltás munkában töltött idő, 3. személybérgazdálkodás Fenntartó váltás előtt foglalkoztatásban álló 
közalkalmazottak szabadság mértékének 
megállapítása

bérgazdálkodás Munkavállaló kártérítési felelőssége esetén 
kártérítés összegének beszedése

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1095 Budapest, Stáhly u. 7-9. fenntartó váltás 
előtt 
foglalkozatatásban 
álló 
közalaklmazottak 
szabadság 
mértékének 
megállapítása

munkában töltött idő, 
közalkalmazotti 
jogviszonyba 
beszámítható idő, 
besorolással 
kapcsolatos adatok,

3. személy

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 

1096 Budapest, Stáhly u. 7-9. kártérítésre 
kötelezett 
munkavállaló

kártérítés összege 
jogcíme

3.személy

66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558

igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelésinyilvántartás - Munka-és Bérügy/Bérgazdálkodás

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

bérgazdálkodás Munkából való   távolléti díj nyilvántartása

szervezeti egység neve, elérhetősége szervezeti egység felelős vezetője hozzáférésre jogosult 
személyek neve és beosztása

adatkezelés helye  az érintettek 
kategóriai

a kezelt személyes 
adatok kategóriai 

a kezelt különleges 
személyes adatok 

kategóriái

az adatok 
forrása

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               

1097 Budapest, Stáhly u. 7-9. fenntartó váltás 
előtt 
foglalkozatatásban 
álló volt 
közalkalmazottak  

távolléti díj   összege 
jogcíme

3.személy

bérgazdálkodás Cafeteria 

bérgazdálkodás Munkabér nyilvántartása

235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558

(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók cefetéria összege és 
felhasználása

érintett

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók munkabér összege érintett

bérgazdálkodás Munkabérhez kapcsolódó pótlékok 
nyilvántartása

bérgazdálkodás Családalapítással, gyermekneveléssel 

1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók pótlékok össze, 
jogcíme

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Batki Szilvia szervezet egység vezetője 1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók támogatás jogcíme bérgazdálkodás Családalapítással, gyermekneveléssel 
összefüggő támogatások

bérgazdálkodás Lakhatási jellegű támogatások

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók támogatás jogcíme 
összege

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. fenntartó váltás 
előtt 
foglalkozatatásban 
álló volt 
közalkalmazottak  

támogatás jogcíme 
összege

E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelésinyilvántartás - Munka-és Bérügy/Bérgazdálkodás

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

bérgazdálkodás Szociális segély

szervezeti egység neve, elérhetősége szervezeti egység felelős vezetője hozzáférésre jogosult 
személyek neve és beosztása

adatkezelés helye  az érintettek 
kategóriai

a kezelt személyes 
adatok kategóriai 

a kezelt különleges 
személyes adatok 

kategóriái

az adatok 
forrása

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. fenntartó váltás 
előtt 
foglalkozatatásban 
álló volt 
közalkalmazottak  

támogatás jogcíme 
összege

bérgazdálkodás Munkabérelőleg

bérgazdálkodás Munkáltató kártérítési felelőssége körében 
fizetendő összegek nyilvántartása

66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558

igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. fenntartó váltás 
előtt 
foglalkozatatásban 
álló volt 
közalkalmazottak  

munkabér előleg 
összege, jogcíme

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók kártérítés összege 
jogcíme

bérgazdálkodás Rendkívüli munkaidő  után fizetett munkabér 
nyilvántartása

bérgazdálkodás Ügyelet, készenlét után fizetett munkabér 
nyilvántartása

235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók pótlék jogcíme, 
összege

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet

Batki Szilvia
igazgató

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók pótlék jogcíme, 
összegenyilvántartása

bérgazdálkodás Személyügyi adatkezelés (munkába járás, 
utazási kedvezmény, taxihasználat)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

összege

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. Munkavállalók személyes azonsító 
adatok, lakcím, utazási 
távolság, 

érintett

E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelésinyilvántartás - Munka-és Bérügy/Bérgazdálkodás

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Munkavállalók betegszabadságáról, táppénzes 
napjairól vezetett nyilvántartás

adatkezelés célja adatok kezelésének 
jogalapja GDPR 6. cikke 

szerint

amennyiben az 
adatkezelés jogalapja 

jogszabály, annak pontos 
megnevezése

különleges 
adatok 

kezelésének 
jogalapja GDPR 
9.cikke szerint

amennyiben az 
adatkezelés 

jogalapja 
jogszabály, annak 

pontos 
megnevezése

adatkezelés 
módszere 

elektronikus 
adatkezelés esetén az 
adatkezelő rendszer 

megnevezése

adatkezelési 
műveletek 

adatok  általános kezelési 
ideje

adatok  tervezett  törlési 
időpontja   

munkavállalók betegszabadságáról, 
táppénzes napjairól nyilvántartás vezetése

c) jogi kötelezettség Mt 126 § vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

munkaügyi adatkezelés Családi támogatások kifizetése érdekében 
vezetett nyilvántartás 

munkaügyi adatkezelés Végkielégítés munkaviszony megszűnésekor  

Családi támogatások kifizetése érdekében 
vezetett nyilvántartás 

c) jogi kötelezettség 223/1998. (XII. 30.) Korm. 
rendelet   1/ B § (4) bek.

vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

munkaviszony megszűntetése c) jogi kötelezettség Mt 80 § (2) bek vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 

munkaügyi adatkezelés Adóelőleg-nyilatkozat személyi kedvezmény 
érvényesítéséről (rokkantsági járadék, 
fogyatékossági támogatás) 

Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

adóelőleg-nyilatkozat személyi kedvezmény 
érvényesítéséről (rokkantsági járadék, 
fogyatékossági támogatás) 

c) jogi kötelezettség 1995. évi CXVII. törvény - a 
személyi jövedelemadóról 
48. § (3)

vegyes Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

munkaügyi adatkezelés Adóelőleg-nyilatkozat családi kedvezmény és 
járulékkedvezmény érvényesítéséről

munkaügyi adatkezelés Nyilatkozat állandó lakcímről vagy tartózkodási 
helyről munkába utazásról 

adóelőleg-nyilatkozat családi kedvezmény 
(és járulékkedvezmény) érvényesítéséről

c) jogi kötelezettség 1996. évi CXVII. törvény - a 
személyi jövedelemadóról 
48. § (3)

gépi: 
számítástechnik
ai

Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

nyilatkozat állandó lakcímről vagy 
tartózkodási helyről munkába utazásról 

c) jogi kötelezettség 39/2010. (II. 26.) Korm. 
rendelet  3 és 4. §

gépi: 
számítástechnik
ai

Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelésinyilvántartás - Munka-és Bérügy/Bérgazdálkodás

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Bankszámla (folyószámla) megbízás

adatkezelés célja adatok kezelésének 
jogalapja GDPR 6. cikke 

szerint

amennyiben az 
adatkezelés jogalapja 

jogszabály, annak pontos 
megnevezése

különleges 
adatok 

kezelésének 
jogalapja GDPR 
9.cikke szerint

amennyiben az 
adatkezelés 

jogalapja 
jogszabály, annak 

pontos 
megnevezése

adatkezelés 
módszere 

elektronikus 
adatkezelés esetén az 
adatkezelő rendszer 

megnevezése

adatkezelési 
műveletek 

adatok  általános kezelési 
ideje

adatok  tervezett  törlési 
időpontja   

bankszámla (folyószámla) megbízás c) jogi kötelezettség Mt 158 § (1)  gépi: 
számítástechnik
ai

Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

munkaügyi adatkezelés Adóelőleg-nyilatkozat első házasok 
kedvezményének érvényesítéséről

munkaügyi adatkezelés Jutalmat, célfeladathoz kapcsolódó jutalmat 
megállapító munkáltatói intézkedések 
nyilvántartása, továbbítása, őrzése

adóelőleg-nyilatkozat első házasok 
kedvezményének érvényesítéséről

c) jogi kötelezettség 1996. évi CXVII. törvény - a 
személyi jövedelemadóról 
48. § (3)

gépi: 
számítástechnik
ai

Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

 jutalmat, célfeladatoz kapcsolódó jutalmat 
megállapító munkáltatói intézkedések 
nyilvántartása, továbbítása, őrzése.

c) jogi kötelezettség Mt. 53 (2). gépi: 
számítástechnik
ai

Saját meghajtó gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 

bérgazdálkodás Munkavállaló jelentélétével, szabadsággal , 
betegszabadsággal, táppénzzel, egyéb jogcímű 
távolléttel kapcsolatos nyilvántartás alapján 
távolléti díj fiizetése

bérgazdálkodás Fenntartó váltás előtt foglalkoztatásban álló 

Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

ügyelet készenlét ,önként vállalt 
többletmunkavégzés díjazása, Képesítési 
pótlék,Műszakpótlék,Sürgősségi 
betegellátási műszakpótlék,kirendelés 
díjazása Szakterületi támogatás

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény
a munka törvénykönyvéről
Mt. 55. §  115-134. §

b)ogi 
kötelezettség

2012. évi I. törvény
a munka 
törvénykönyvéről
Mt. 55. § 126 § 148 
§

gépi: 
számítástechnik
ai

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

munkavégzésre irányuló további 1992. évi XXXIII. Törvény gépi: gyűjtés A jogviszony megszűnését Az irat keletkezésekor bérgazdálkodás Fenntartó váltás előtt foglalkoztatásban álló 
közalkalmazottak szabadság mértékének 
megállapítása

bérgazdálkodás Munkavállaló kártérítési felelőssége esetén 
kártérítés összegének beszedése

munkavégzésre irányuló további 
jogviszonyok engedélyezése

1992. évi XXXIII. Törvény 
55 §

gépi: 
számítástechnik
ai

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

szolgálati jogviszonyban töltött idő 
meghatározása

gépi: 
számítástechnik
ai

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelésinyilvántartás - Munka-és Bérügy/Bérgazdálkodás

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

bérgazdálkodás Munkából való   távolléti díj nyilvántartása

adatkezelés célja adatok kezelésének 
jogalapja GDPR 6. cikke 

szerint

amennyiben az 
adatkezelés jogalapja 

jogszabály, annak pontos 
megnevezése

különleges 
adatok 

kezelésének 
jogalapja GDPR 
9.cikke szerint

amennyiben az 
adatkezelés 

jogalapja 
jogszabály, annak 

pontos 
megnevezése

adatkezelés 
módszere 

elektronikus 
adatkezelés esetén az 
adatkezelő rendszer 

megnevezése

adatkezelési 
műveletek 

adatok  általános kezelési 
ideje

adatok  tervezett  törlési 
időpontja   

a személyi nyilvántartás adatköre Mt 55 § gépi: 
számítástechnik
ai

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

bérgazdálkodás Cafeteria 

bérgazdálkodás Munkabér nyilvántartása

számú szabályzat) 

az egészségügyi szolgálati jogviszonyban 
álló személy minősítése

1995. évi CXVII. törvény (a 
továbbiakban: Szja 
tv.) 71. §

gépi: 
számítástechnik
ai

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

összeférhetelenség, további 
munkavégzsé engedélezése

Mt 136 § gépi: 
számítástechnik
ai

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő 5 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 

bérgazdálkodás Munkabérhez kapcsolódó pótlékok 
nyilvántartása

bérgazdálkodás Családalapítással, gyermekneveléssel 

Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

kirendelés Mt 139-145 § gépi: 
számítástechnik
ai

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő10 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

felmondási tilaom 1995. évi CXVII. törvény (a gépi: gyűjtés A jogviszony megszűnését Az irat keletkezésekor bérgazdálkodás Családalapítással, gyermekneveléssel 
összefüggő támogatások

bérgazdálkodás Lakhatási jellegű támogatások

felmondási tilaom 1995. évi CXVII. törvény (a 
továbbiakban: Szja 
tv.) 71. §

gépi: 
számítástechnik
ai

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő10 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

munka végzésre való képességhez 
kapcsolód adatkezelés ( covid 19 elleni 
oltottság)

1995. évi CXVII. törvény (a 
továbbiakban: Szja 
tv.) 71. §

gépi: 
számítástechnik
ai

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő10 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 
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adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

bérgazdálkodás Szociális segély

adatkezelés célja adatok kezelésének 
jogalapja GDPR 6. cikke 

szerint

amennyiben az 
adatkezelés jogalapja 

jogszabály, annak pontos 
megnevezése

különleges 
adatok 

kezelésének 
jogalapja GDPR 
9.cikke szerint

amennyiben az 
adatkezelés 

jogalapja 
jogszabály, annak 

pontos 
megnevezése

adatkezelés 
módszere 

elektronikus 
adatkezelés esetén az 
adatkezelő rendszer 

megnevezése

adatkezelési 
műveletek 

adatok  általános kezelési 
ideje

adatok  tervezett  törlési 
időpontja   

szociális segély, fieztése 1995. évi CXVII. törvény (a 
továbbiakban: Szja 
tv.) 71. §

gépi: 
számítástechnik
ai

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő10 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

bérgazdálkodás Munkabérelőleg

bérgazdálkodás Munkáltató kártérítési felelőssége körében 
fizetendő összegek nyilvántartása

munkabérelőleg fizetése szja-törvény 72. § (4) 
bekezdés g) pont].

gépi: 
számítástechnik
ai

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő10 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

munkáltató kártérítési felelőssége köbében 
kifzetendő összegek nyilvántartása

Mt 166-178 § gépi: 
számítástechnik
ai

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő10 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

bérgazdálkodás Rendkívüli munkaidő  után fizetett munkabér 
nyilvántartása

bérgazdálkodás Ügyelet, készenlét után fizetett munkabér 
nyilvántartása

számú szabályzat) 

rendkívüli munkaidő  után fizetett munkabér 
nyilvántartása

Mrt 107-109 gépi: 
számítástechnik
ai

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő10 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

ügyelet, készenlét után fizetett munkabér 
nyilvántartása

Mrt 107-109 gépi: 
számítástechnik

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő10 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési nyilvántartása

bérgazdálkodás Személyügyi adatkezelés (munkába járás, 
utazási kedvezmény, taxihasználat)

nyilvántartása számítástechnik
ai

követő10 évig hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

munkakörhöz tartozó feltételek biztossítása  
munkábajáráshoz

c) jogi kötelezettség 32012. évi I. törvény
a munka törvénykönyvéről 
51 § ( 1) bek
9/2010. (II. 26.) Korm. 
Rendelet 3. §

gépi: 
számítástechnik
ai

gyűjtés A jogviszony megszűnését 
követő10 évig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 
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adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Munkavállalók betegszabadságáról, táppénzes 
napjairól vezetett nyilvántartás

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános fizikai 

védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános logikai 

védelmi  intézkedések 

adatvédelmi incidens 
lehetséges kockázatai 

rendszeres 
adatszolgáltatás 

címzettje 

adattovábbítás 
jogalapja

továbbított 
adatok köre

adatfeldolgozó,  vagy 
adatfeldolgozásra 

megbízást adó, illetve 
közös adatkezelő neve

címe

adatfeldolgozáss
al érintettek 
kategóriái

adatfeldolgozással érintett 
személyes, különleges 

személyes adatok  
kategóriái

adatfeldolgozó által végzett 
adatfeldolgozási 

tevékenység

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

munkaügyi adatkezelés Családi támogatások kifizetése érdekében 
vezetett nyilvántartás 

munkaügyi adatkezelés Végkielégítés munkaviszony megszűnésekor  

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

munkaügyi adatkezelés Adóelőleg-nyilatkozat személyi kedvezmény 
érvényesítéséről (rokkantsági járadék, 
fogyatékossági támogatás) 

szerint szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

munkaügyi adatkezelés Adóelőleg-nyilatkozat családi kedvezmény és 
járulékkedvezmény érvényesítéséről

munkaügyi adatkezelés Nyilatkozat állandó lakcímről vagy tartózkodási 
helyről munkába utazásról 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése
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adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

munkaügyi adatkezelés Bankszámla (folyószámla) megbízás

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános fizikai 

védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános logikai 

védelmi  intézkedések 

adatvédelmi incidens 
lehetséges kockázatai 

rendszeres 
adatszolgáltatás 

címzettje 

adattovábbítás 
jogalapja

továbbított 
adatok köre

adatfeldolgozó,  vagy 
adatfeldolgozásra 

megbízást adó, illetve 
közös adatkezelő neve

címe

adatfeldolgozáss
al érintettek 
kategóriái

adatfeldolgozással érintett 
személyes, különleges 

személyes adatok  
kategóriái

adatfeldolgozó által végzett 
adatfeldolgozási 

tevékenység

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

munkaügyi adatkezelés Adóelőleg-nyilatkozat első házasok 
kedvezményének érvényesítéséről

munkaügyi adatkezelés Jutalmat, célfeladathoz kapcsolódó jutalmat 
megállapító munkáltatói intézkedések 
nyilvántartása, továbbítása, őrzése

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

bérgazdálkodás Munkavállaló jelentélétével, szabadsággal , 
betegszabadsággal, táppénzzel, egyéb jogcímű 
távolléttel kapcsolatos nyilvántartás alapján 
távolléti díj fiizetése

bérgazdálkodás Fenntartó váltás előtt foglalkoztatásban álló 

szerint szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

A Semmelweis Egyetem A Semmelweis Egyetem rendelkezés elvesztésebérgazdálkodás Fenntartó váltás előtt foglalkoztatásban álló 
közalkalmazottak szabadság mértékének 
megállapítása

bérgazdálkodás Munkavállaló kártérítési felelőssége esetén 
kártérítés összegének beszedése

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése
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adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

bérgazdálkodás Munkából való   távolléti díj nyilvántartása

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános fizikai 

védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános logikai 

védelmi  intézkedések 

adatvédelmi incidens 
lehetséges kockázatai 

rendszeres 
adatszolgáltatás 

címzettje 

adattovábbítás 
jogalapja

továbbított 
adatok köre

adatfeldolgozó,  vagy 
adatfeldolgozásra 

megbízást adó, illetve 
közös adatkezelő neve

címe

adatfeldolgozáss
al érintettek 
kategóriái

adatfeldolgozással érintett 
személyes, különleges 

személyes adatok  
kategóriái

adatfeldolgozó által végzett 
adatfeldolgozási 

tevékenység

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

bérgazdálkodás Cafeteria 

bérgazdálkodás Munkabér nyilvántartása

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

bérgazdálkodás Munkabérhez kapcsolódó pótlékok 
nyilvántartása

bérgazdálkodás Családalapítással, gyermekneveléssel 

szerint szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

A Semmelweis Egyetem A Semmelweis Egyetem rendelkezés elvesztésebérgazdálkodás Családalapítással, gyermekneveléssel 
összefüggő támogatások

bérgazdálkodás Lakhatási jellegű támogatások

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése
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adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése

bérgazdálkodás Szociális segély

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános fizikai 

védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános logikai 

védelmi  intézkedések 

adatvédelmi incidens 
lehetséges kockázatai 

rendszeres 
adatszolgáltatás 

címzettje 

adattovábbítás 
jogalapja

továbbított 
adatok köre

adatfeldolgozó,  vagy 
adatfeldolgozásra 

megbízást adó, illetve 
közös adatkezelő neve

címe

adatfeldolgozáss
al érintettek 
kategóriái

adatfeldolgozással érintett 
személyes, különleges 

személyes adatok  
kategóriái

adatfeldolgozó által végzett 
adatfeldolgozási 

tevékenység

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

bérgazdálkodás Munkabérelőleg

bérgazdálkodás Munkáltató kártérítési felelőssége körében 
fizetendő összegek nyilvántartása

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

bérgazdálkodás Rendkívüli munkaidő  után fizetett munkabér 
nyilvántartása

bérgazdálkodás Ügyelet, készenlét után fizetett munkabér 
nyilvántartása

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 

rendelkezés elvesztése
nyilvántartása

bérgazdálkodás Személyügyi adatkezelés (munkába járás, 
utazási kedvezmény, taxihasználat)

K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatakezelési nyilvántartás Munka-és Bérügy/Eü. szolgálati jogviszony

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése  nyilvántartási 
rendszer  

megnevezése

adatkezelői 
tekevékenység 

minősége

adatkezelő megnevezése   adatkezelő vezetőjének neve, elérhetősége 

eü szolgálati 
jogviszony

ügyelet készenlét ,önként vállalt 
többlet munkavégzés díjazása, 
Képesítési 
pótlék,Műszakpótlék,Sürgősségi 
betegellátási 
műszakpótlék,kirendelés 
díjazása Szakterületi támogatás

Papíron a dolgozó 
személyi anyagában és 
elektonikusan saját 
meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

eü szolgálati 
jogviszony

munkavégzésre irányuló további 
jogviszonyok engedélyezése

Papíron a dolgozó 
személyi anyagában és 
elektonikusan saját 
meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

eü szolgálati 
jogviszony

szolgálati jogviszonyban töltött 
idő meghatározása

Papíron a dolgozó 
személyi anyagában és 
elektonikusan saját 
meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

eü szolgálati 
jogviszony

a személyi nyilvántartás Papíron a dolgozó 
személyi anyagában és 
elektonikusan saját 
meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatakezelési nyilvántartás Munka-és Bérügy/Eü. szolgálati jogviszony

adatkezelési cél 
kategóriája

adatkezelés megnevezése  nyilvántartási 
rendszer  

megnevezése

adatkezelői 
tekevékenység 

minősége

adatkezelő megnevezése   adatkezelő vezetőjének neve, elérhetősége 

eü szolgálati 
jogviszony

az egészségügyi szolgálati 
jogviszonyban álló személy 
minősítése

Papíron a dolgozó 
személyi anyagában és 
elektonikusan saját 
meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

eü szolgálati 
jogviszony

kirendelés Papíron a dolgozó 
személyi anyagában és 
elektonikusan saját 
meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

eü szolgálati 
jogviszony

Szolgálati elismerés Papíron a dolgozó 
személyi anyagában és 
elektonikusan saját 
meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/

eü szolgálati 
jogviszony

személyi nyilvántatás Papíron a dolgozó 
személyi anyagában és 
elektonikusan saját 
meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 Honlap: http://semmelweis.hu/
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatakezelési nyilvántartás Munka-és Bérügy/Eü. szolgálati jogviszony

adatkezelés megnevezése

ügyelet készenlét ,önként vállalt 
többlet munkavégzés díjazása, 
Képesítési 
pótlék,Műszakpótlék,Sürgősségi 
betegellátási 
műszakpótlék,kirendelés 
díjazása Szakterületi támogatás

munkavégzésre irányuló további 
jogviszonyok engedélyezése

adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége szervezeti egység neve, elérhetősége szervezeti egység felelős vezetője hozzáférésre jogosult 
személyek neve és 

beosztása

adatkezelés helye  

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-1547 
https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9.

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-1547 
https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9.

szolgálati jogviszonyban töltött 
idő meghatározása

a személyi nyilvántartás 

235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-1547 
https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9.

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-1547 
https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9.

rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

adataira ( érdemi ügyintézés)
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatakezelési nyilvántartás Munka-és Bérügy/Eü. szolgálati jogviszony

adatkezelés megnevezése

az egészségügyi szolgálati 
jogviszonyban álló személy 
minősítése

kirendelés

adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége szervezeti egység neve, elérhetősége szervezeti egység felelős vezetője hozzáférésre jogosult 
személyek neve és 

beosztása

adatkezelés helye  

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-1547 
https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9.

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-1547 
https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9.

Szolgálati elismerés

személyi nyilvántatás

E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-1547 
https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9.

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-1547 
https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: jog@semmelweis-univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra ( ellenőrzés) 
szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője 
valamennyi adatra 
(adminisztráció)                               
szervezeti egység kiemelt 
igazgatási és jogi szakértője az 
ügyintézésében lévő ügy 
adataira ( érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9.
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatakezelési nyilvántartás Munka-és Bérügy/Eü. szolgálati jogviszony

adatkezelés megnevezése

ügyelet készenlét ,önként vállalt 
többlet munkavégzés díjazása, 
Képesítési 
pótlék,Műszakpótlék,Sürgősségi 
betegellátási 
műszakpótlék,kirendelés 
díjazása Szakterületi támogatás

munkavégzésre irányuló további 
jogviszonyok engedélyezése

az érintettek kategóriai a kezelt személyes adatok kategóriai a kezelt különleges 
személyes adatok 

kategóriái

az adatok 
forrása

adatkezelés célja adatok 
kezelésének 

jogalapja 
GDPR 6. 

cikke szerint

amennyiben az 
adatkezelés jogalapja 

jogszabály, annak 
pontos megnevezése

különleges adatok 
kezelésének 

jogalapja GDPR 
9.cikke szerint

eüszolg jogviszonyban állók ügyelet készenlét ,önként vállalt többletmunkavégzés 
díjazása, Képesítési pótlék,Műszakpótlék,Sürgősségi 
betegellátási műszakpótlék,kirendelés díjazása 
Szakterületi támogatás jogalapja, összege

érintett ügyelet készenlét ,önként vállalt 
többletmunkavégzés díjazása, 
Képesítési 
pótlék,Műszakpótlék,Sürgősségi 
betegellátási 
műszakpótlék,kirendelés díjazása 
Szakterületi támogatás

528/2020. (XI. 28.) Korm. 
Rendelet 26 §

eüszolg jogviszonyban állók munkavégzésre irányuló további jogviszonyok adatai, 
a) a további jogviszony típusa munkavégzésre irányuló 
vagy gyakorolható tevékenység végzésére irányuló 
jogviszony,
b) a további jogviszony végzésének időtartama: határozott 
vagy határozatlan idejű jogviszony, munkaidő tartama, és

érintett munkavégzésre irányuló további 
jogviszonyok engedélyezése

2020. évi C. törvény 4.§

szolgálati jogviszonyban töltött 
idő meghatározása

a személyi nyilvántartás 

vagy határozatlan idejű jogviszony, munkaidő tartama, és
c) a további jogviszony végzésének a helye

eüszolg jogviszonyban állók szolgálati jogviszonyban töltött idő  érintett szolgálati jogviszonyban töltött idő 
meghatározása

2020. évi C. törvény 14. § 
ésm   2. melléklet

eüszolg jogviszonyban állók a személyi nyilvántartás adatköre érintett a személyi nyilvántartás adatköre 2020. évi C. törvény 14. § 
ésm   2. melléklet
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatakezelési nyilvántartás Munka-és Bérügy/Eü. szolgálati jogviszony

adatkezelés megnevezése

az egészségügyi szolgálati 
jogviszonyban álló személy 
minősítése

kirendelés

az érintettek kategóriai a kezelt személyes adatok kategóriai a kezelt különleges 
személyes adatok 

kategóriái

az adatok 
forrása

adatkezelés célja adatok 
kezelésének 

jogalapja 
GDPR 6. 

cikke szerint

amennyiben az 
adatkezelés jogalapja 

jogszabály, annak 
pontos megnevezése

különleges adatok 
kezelésének 

jogalapja GDPR 
9.cikke szerint

eüszolg jogviszonyban állók az egészségügyi szolgálati jogviszonyban álló személy 
minősítésében szereplő adatok a 528/2020. (XI. 28.) Korm. 
Rendelet 3 melléklete szerint

érintett az egészségügyi szolgálati 
jogviszonyban álló személy 
minősítése

2020. évi C. törvény 14. § 
ésm   2. melléklet

eüszolg jogviszonyban állók a kirendelés elrendeléséről,
b) a kirendelés időtartama
c) a kirendelésnek megfelelő munkavégzés helye
d) a kirendelés idejére járó illetmény 
e) a kirendeléshez kapcsolódó szállási és utazási kérdések 

érintett kirendelés 2020. évi C. törvény 11. §  

Szolgálati elismerés

személyi nyilvántatás

eüszolg jogviszonyban állók  egészségügyi szolgálati jogviszonyra vonatkozó adatok érintett  egészségügyi szolgálati 
jogviszonyra vonatkozó adatok

2020. évi C. törvény 9 §  

eüszolg jogviszonyban állók személyi nyilvántatás adatköre érintett személyi nyilvántatás adatköre 2020. évi C. törvény 2. 
melléklete

34/38



Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatakezelési nyilvántartás Munka-és Bérügy/Eü. szolgálati jogviszony

adatkezelés megnevezése

ügyelet készenlét ,önként vállalt 
többlet munkavégzés díjazása, 
Képesítési 
pótlék,Műszakpótlék,Sürgősségi 
betegellátási 
műszakpótlék,kirendelés 
díjazása Szakterületi támogatás

munkavégzésre irányuló további 
jogviszonyok engedélyezése

amennyiben az 
adatkezelés 

jogalapja 
jogszabály, annak 

pontos 
megnevezése

adatkezelés 
módszere 

elektronikus 
adatkezelés 
esetén az 

adatkezelő 
rendszer 

megnevezése

adatkezelési 
műveletek 

adatok  
általános 

kezelési ideje

adatok  tervezett  
törlési időpontja   

adatbiztonság érdekében 
alkalmazott általános fizikai 

védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekében 
alkalmazott általános logikai 

védelmi  intézkedések 

adatvédelmi 
incidens 

lehetséges 
kockázatai 

rendszeres 
adatszolgáltatás 

címzettje 

adattovábbítás 
jogalapja

gépi: 
számítástechnikai

gyűjtés A jogviszony 
megszűnését 
követő 5 évig

Az irat 
keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat 
mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/
VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

gépi: 
számítástechnikai

gyűjtés A jogviszony 
megszűnését 
követő 5 évig

Az irat 
keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat 
mellékletét képező 
Irattári terv szerint 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

szolgálati jogviszonyban töltött 
idő meghatározása

a személyi nyilvántartás 

Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/
VI.4. számú 
szabályzat) 

gépi: 
számítástechnikai

gyűjtés A jogviszony 
megszűnését 
követő 5 évig

Az irat 
keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat 
mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/
VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

gépi: 
számítástechnikai

gyűjtés A jogviszony 
megszűnését 
követő 5 évig

Az irat 
keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat 
mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/
VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatakezelési nyilvántartás Munka-és Bérügy/Eü. szolgálati jogviszony

adatkezelés megnevezése

az egészségügyi szolgálati 
jogviszonyban álló személy 
minősítése

kirendelés

amennyiben az 
adatkezelés 

jogalapja 
jogszabály, annak 

pontos 
megnevezése

adatkezelés 
módszere 

elektronikus 
adatkezelés 
esetén az 

adatkezelő 
rendszer 

megnevezése

adatkezelési 
műveletek 

adatok  
általános 

kezelési ideje

adatok  tervezett  
törlési időpontja   

adatbiztonság érdekében 
alkalmazott általános fizikai 

védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekében 
alkalmazott általános logikai 

védelmi  intézkedések 

adatvédelmi 
incidens 

lehetséges 
kockázatai 

rendszeres 
adatszolgáltatás 

címzettje 

adattovábbítás 
jogalapja

gépi: 
számítástechnikai

gyűjtés A jogviszony 
megszűnését 
követő 5 évig

Az irat 
keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat 
mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/
VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

gépi: 
számítástechnikai

gyűjtés A jogviszony 
megszűnését 
követő 5 évig

Az irat 
keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat 
mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/
VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

Szolgálati elismerés

személyi nyilvántatás

szabályzat) 

gépi: 
számítástechnikai

gyűjtés A jogviszony 
megszűnését 
követő 5 évig

Az irat 
keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat 
mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/
VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése

gépi: 
számítástechnikai

gyűjtés A jogviszony 
megszűnését 
követő 5 évig

Az irat 
keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat 
mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/
VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés 
elvesztése
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatakezelési nyilvántartás Munka-és Bérügy/Eü. szolgálati jogviszony

adatkezelés megnevezése

ügyelet készenlét ,önként vállalt 
többlet munkavégzés díjazása, 
Képesítési 
pótlék,Műszakpótlék,Sürgősségi 
betegellátási 
műszakpótlék,kirendelés 
díjazása Szakterületi támogatás

munkavégzésre irányuló további 
jogviszonyok engedélyezése

továbbított 
adatok köre

adatfeldolgozó,  
vagy 

adatfeldolgozásra 
megbízást adó, 

illetve közös 
adatkezelő neve

címe

adatfeldolgozással 
érintettek kategóriái

adatfeldolgozással 
érintett személyes, 

különleges 
személyes adatok  

kategóriái

adatfeldolgozó 
által végzett 

adatfeldolgozási 
tevékenység

szolgálati jogviszonyban töltött 
idő meghatározása

a személyi nyilvántartás 
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatakezelési nyilvántartás Munka-és Bérügy/Eü. szolgálati jogviszony

adatkezelés megnevezése

az egészségügyi szolgálati 
jogviszonyban álló személy 
minősítése

kirendelés

továbbított 
adatok köre

adatfeldolgozó,  
vagy 

adatfeldolgozásra 
megbízást adó, 

illetve közös 
adatkezelő neve

címe

adatfeldolgozással 
érintettek kategóriái

adatfeldolgozással 
érintett személyes, 

különleges 
személyes adatok  

kategóriái

adatfeldolgozó 
által végzett 

adatfeldolgozási 
tevékenység

Szolgálati elismerés

személyi nyilvántatás
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