
Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési Nyilvántartás - Beszerzés

adatkezelési cél kategóriája adatkezelés 
megnevezése

nyilvántartási rendszer  
megnevezése

adatkezelői 
tevékenység 
minősége

adatkezelő megnevezése   adatkezelő vezetőjének 
neve, elérhetősége 

adatvédelmi tisztviselő 
neve, elérhetősége

szervezeti egység neve, elérhetősége szervezeti egység felelős vezetője hozzáférésre jogosult személyek 
neve és beosztása

adatkezelés helye  az érintettek kategóriái a kezelt személyes 
adatok kategóriai 

a kezelt 
különleges 
személyes 
adatok 
kategóriái

az adatok forrása adatkezelés célja

beszerzési / közbeszerzési eljárás
Minimál Invazív és Egynapos 
Sebészeti Klinika,
Geriátriai Klinika és 
Ápolástudományi Központ,
Semmelweis Egyetem 
Szakrendelő Intézet,
Családorvosi Tanszék,
Szent Rókus Klinikai 
Tömbigazgatóság

ajánlattételi felhívás 
közlése (meghívásos 
eljárás esetén) a 
meghívásos eljárás 
résztvevőivel

SAP rendszer adatkezelő Semmelweis Egyetem, 
Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 
székhely: Semmelweis 
Egyetem 1085 Budapest, Üllői 
út 26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, 
Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 
Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-
1547 
https://semmelweis.hu/jogigfo
ig/adatvedelem-betegjog/ E-
mail: jog@semmelweis-
univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezeti egység vezetője valamennyi 
adatra (ellenőrzés), szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció), szervezeti 
egység kiemelt igazgatási és jogi 
szakértője az ügyintézésében lévő ügy 
adataira (érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. potenciális ajánlattevők 
kapcsolattartói, képviselői

név, pozíció, lakcím, 
telefonszám, e-mail 
cím

érintett ajánlattevők 
felkutatása

beszerzési / közbeszerzési eljárás ajánlatok értékelése SAP rendszer adatkezelő Semmelweis Egyetem, Prof.Dr. Merkely Béla rektor, Dr. Trócsányi Sára, Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Batki Szilvia szervezeti egység vezetője valamennyi 1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. ajánlattal érintett név, pozíció, lakcím, érintett Megtett beszerzési / közbeszerzési eljárás
Minimál Invazív és Egynapos 
Sebészeti Klinika,
Geriátriai Klinika és 
Ápolástudományi Központ,
Semmelweis Egyetem 
Szakrendelő Intézet,
Családorvosi Tanszék,
Szent Rókus Klinikai 
Tömbigazgatóság

ajánlatok értékelése SAP rendszer adatkezelő Semmelweis Egyetem, 
Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 
székhely: Semmelweis 
Egyetem 1085 Budapest, Üllői 
út 26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, 
Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 
Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-
1547 
https://semmelweis.hu/jogigfo
ig/adatvedelem-betegjog/ E-
mail: jog@semmelweis-
univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezeti egység vezetője valamennyi 
adatra (ellenőrzés), szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció), szervezeti 
egység kiemelt igazgatási és jogi 
szakértője az ügyintézésében lévő ügy 
adataira (érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. ajánlattal érintett 
megrendelők 
kapcsolattartói

név, pozíció, lakcím, 
telefonszám, e-mail 
cím

érintett Megtett 
ajánlatokról  
döntéshozatal

beszerzési / közbeszerzési eljárás
Minimál Invazív és Egynapos 
Sebészeti Klinika,
Geriátriai Klinika és 
Ápolástudományi Központ,
Semmelweis Egyetem 
Szakrendelő Intézet,
Családorvosi Tanszék,
Szent Rókus Klinikai 
Tömbigazgatóság

ajánlatokról való döntés 
közzététele

SAP rendszer adatkezelő Semmelweis Egyetem, 
Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 
székhely: Semmelweis 
Egyetem 1085 Budapest, Üllői 
út 26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, 
Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 
Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-
1547 
https://semmelweis.hu/jogigfo
ig/adatvedelem-betegjog/ E-
mail: jog@semmelweis-
univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezeti egység vezetője valamennyi 
adatra (ellenőrzés), szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció), szervezeti 
egység kiemelt igazgatási és jogi 
szakértője az ügyintézésében lévő ügy 
adataira (érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. ajánlattal érintett 
megrendelők 
kapcsolattartói

név, pozíció, lakcím, 
telefonszám, e-mail 
cím

érintett beszerzési eljárás 
transzparenciájána
k biztosítása

beszerzési / közbeszerzési eljárás nyertes ajánlattevővel SAP rendszer adatkezelő Semmelweis Egyetem, Prof.Dr. Merkely Béla rektor, Dr. Trócsányi Sára, Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Batki Szilvia szervezeti egység vezetője valamennyi 1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. szerződéses partnerek szerződésben érintett nyertes beszerzési / közbeszerzési eljárás
Minimál Invazív és Egynapos 
Sebészeti Klinika,
Geriátriai Klinika és 
Ápolástudományi Központ,
Semmelweis Egyetem 
Szakrendelő Intézet,
Családorvosi Tanszék,
Szent Rókus Klinikai 
Tömbigazgatóság

nyertes ajánlattevővel 
szerződéskötés

SAP rendszer adatkezelő Semmelweis Egyetem, 
Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 
székhely: Semmelweis 
Egyetem 1085 Budapest, Üllői 
út 26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, 
Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 
Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-
1547 
https://semmelweis.hu/jogigfo
ig/adatvedelem-betegjog/ E-
mail: jog@semmelweis-
univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezeti egység vezetője valamennyi 
adatra (ellenőrzés), szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció), szervezeti 
egység kiemelt igazgatási és jogi 
szakértője az ügyintézésében lévő ügy 
adataira (érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. szerződéses partnerek 
képviselői, kapcsolattartói

szerződésben 
szereplő képviselő   
azonosítási adatai: 
név, beosztás, cím, 
telefonszám, e-mail 
cím, szolgáltatás 
tárgya és tartalma, 
szerződés tartalmi 
eleme: díjazás, jogok 
és kötelezettségek

érintett nyertes 
ajánlattevővel 
szerződéskötés

beszerzési / közbeszerzési eljárás
Minimál Invazív és Egynapos 
Sebészeti Klinika,
Geriátriai Klinika és 
Ápolástudományi Központ,
Semmelweis Egyetem 
Szakrendelő Intézet,
Családorvosi Tanszék,
Szent Rókus Klinikai 
Tömbigazgatóság

teljesítés igazolás SAP rendszer adatkezelő Semmelweis Egyetem, 
Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 
székhely: Semmelweis 
Egyetem 1085 Budapest, Üllői 
út 26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, 
Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 
Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-
1547 
https://semmelweis.hu/jogigfo
ig/adatvedelem-betegjog/ E-
mail: jog@semmelweis-
univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

szervezeti egység vezetője valamennyi 
adatra (ellenőrzés), szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció), szervezeti 
egység kiemelt igazgatási és jogi 
szakértője az ügyintézésében lévő ügy 
adataira (érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. szerződéses partnerek 
képviselői, kapcsolattartói

szerződésben 
szereplő képviselő   
azonosítási adatai: 
név, beosztás, cím, 
telefonszám, e-mail 
cím, szolgáltatás 
tárgya és 
tartalma,szerződés 
tartalmi eleme: 
díjazás, jogok és 
kötelezettségek

érintett szerződéses 
teljesítés igazolása

beszerzési / közbeszerzési eljárás számla igazolása SAP rendszer adatkezelő Semmelweis Egyetem, Prof.Dr. Merkely Béla rektor, Dr. Trócsányi Sára, Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Batki Szilvia szervezeti egység vezetője valamennyi 1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. szerződéses partnerek szerződésben érintett számla igazolása
Minimál Invazív és Egynapos 
Sebészeti Klinika,
Geriátriai Klinika és 
Ápolástudományi Központ,
Semmelweis Egyetem 
Szakrendelő Intézet,
Családorvosi Tanszék,
Szent Rókus Klinikai 
Tömbigazgatóság

Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu

székhely: Semmelweis 
Egyetem 1085 Budapest, Üllői 
út 26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu/

Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 
Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-
1547 
https://semmelweis.hu/jogigfo
ig/adatvedelem-betegjog/ E-
mail: jog@semmelweis-
univ.hu 

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

adatra (ellenőrzés), szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció), szervezeti 
egység kiemelt igazgatási és jogi 
szakértője az ügyintézésében lévő ügy 
adataira (érdemi ügyintézés)

képviselői, kapcsolattartói szereplő, képviselő 
kapcsolattartási 
azonosító és 
kapcsolattartási 
adatok: név, beosztás, 
cím, telefonszám, e-
mail cím,  szolgáltatás 
tárgya, 
tartalma,szerződés 
tartalmi elemei: 
díjazás, jogok és 
kötelezettségek

adminisztráció lejárt őrzési idejű 
iratanyag selejtezése

saját meghajtón tárolva adatkezelő Semmelweis Egyetem, 
Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-
1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 
székhely: Semmelweis 
Egyetem 1085 Budapest, Üllői 
út 26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
06-1-459-1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, 
Székhely: 1085 Budapest, 
Üllői út 26. Postacím: 1428 
Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-
1547 
https://semmelweis.hu/jogigfo
ig/adatvedelem-betegjog/ E-
mail: jog@semmelweis-
univ.hu 

Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, 
Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66635
E-MAIL

Batki Szilvia
igazgató
1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. IV. emelet
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 Budapest, Pf.2.
TELEFON
235 6558
BELSŐ MELLÉK
66558
E-MAIL

szervezeti egység vezetője valamennyi 
adatra (ellenőrzés), szervezeti egység 
adminisztrációs ügyintézője valamennyi 
adatra (adminisztráció), szervezeti 
egység kiemelt igazgatási és jogi 
szakértője az ügyintézésében lévő ügy 
adataira (érdemi ügyintézés)

1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. selejtezést kérő 
szervezeti egység 
munkatársa 

Selejtezési 
jegyzőkönyv 
összeállításához 
szükséges adatok: 
iktatószám/irattári 
tételszám, kimenő  
szám, név, anyja 
neve, TAJ szám, 
születési idő és hely.  
Kapcsolattartáshoz 

érintett selejtezési eljárás 
lefolytatása

univ.hu E-MAIL
rokus.tombig@med.semmelweis-univ.hu

E-MAIL
batki.szilvia@med.semmelweis-univ.hu

Kapcsolattartáshoz 
szükséges adatok: 
levelezési cím, e-mail 
cím, telefonszám



Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési Nyilvántartás - Beszerzés

adatok kezelésének 
jogalapja GDPR 6. 
cikke szerint

amennyiben az 
adatkezelés jogalapja 
jogszabály, annak 
pontos megnevezése

különleges 
adatok 
kezelésének 
jogalapja GDPR 
9.cikke szerint

amennyiben az 
adatkezelés 
jogalapja 
jogszabály, annak 
pontos 
megnevezése

elektronikus 
adatkezelés esetén 
az adatkezelő 
rendszer 
megnevezése

adatkezelési 
műveletek 

adatok általános 
kezelési ideje

adatok tervezett törlési 
időpontja   

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános fizikai, 
védelmi intézkedések 

adatbiztonság érdekében 
alkalmazott általános logikai, 
védelmi intézkedések 

adatvédelmi incidens 
lehetséges kockázatai 

rendszeres 
adatszolgáltatás 
címzettje 

adattovábbítás 
jogalapja

továbbított 
adatok köre

adatfeldolgozó, vagy 
adatfeldolgozásra 
megbízást adó, illetve 
közös adatkezelő 
neve,
címe

adatfeldolgozással 
érintettek kategóriái

adatfeldolgozással 
érintett személyes, 
különleges személyes 
adatok  kategóriái

adatfeldolgozó által 
végzett 
adatfeldolgozási 
tevékenység

b)szerződés teljesítése, 
megkötése

Saját meghajtó gyűjtés az ajánlattételig Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

b)szerződés teljesítése, gyűjtés a szerződéskötésig Az irat keletkezésekor A Semmelweis Egyetem A Semmelweis Egyetem rendelkezés elvesztéseb)szerződés teljesítése, 
megkötése

gyűjtés a szerződéskötésig Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

c) jogi kötelezettség Kbt 37-48. §  Infotv.  37 
§ 1. melléklet III. pont

gyűjtés a közzétételig Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

b)szerződés teljesítése, gyűjtés a szerződés  Az irat keletkezésekor A Semmelweis Egyetem A Semmelweis Egyetem rendelkezés elvesztéseb)szerződés teljesítése, 
megkötése

gyűjtés a szerződés  
fennállásáig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

b)szerződés teljesítése, 
megkötése

tárolás teljesítés igazolás 
elkészítéséig

Az irat keletkezésekor 
hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése

b)szerződés teljesítése, tárolás számla Az irat keletkezésekor A Semmelweis Egyetem A Semmelweis Egyetem rendelkezés elvesztése
megkötése beigazolásáig,a 

pénzügyre történő 
visszajuttatásig

hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező 
Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. 
számú szabályzat) 

K/16/2020 (VII.29.) számú 
Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

K/16/2020 (VII.29.) számú 
Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

c) jogi kötelezettség 1995. évi LXVI. törvény
a köziratokról, 
közlevéltárakról és a 
magánlevéltári anyag 
védelméről 9. §, 9/A §, 
9/B §

fizikai, illetve 
elektronikus 
tárolóhely

iratkezelő 
rendszer,  
email kliens

selejtezésig, 
megsemmisítésre 
küldés időpontjáig

selejtezésre kijelölt iratanyag 
elszállításáig

Az irat keletkezésekor hatályos 
iratkezelési szabályzat mellékletét 
képező Irattári terv szerint 
(jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés elvesztése


