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adatkezelési cél kategóriája adatkezelés megnevezése  nyilvántartási 
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minősége
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elérhetősége 

adatvédelmi tisztviselő neve, 
elérhetősége
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adatkezelés helye  az érintettek kategóriai

adminisztráció  munkavállalókkal, parnerekkel 
kapcsolattartás koordinálása

  saját meghajtón 
tárolva
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érdemi ügyintézés)
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1085 Budapest, Stáhly u. 7-9. azon nem egészségügyi 
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adatkezelési cél kategóriája

adminisztráció

adminisztráció

a kezelt személyes adatok kategóriai a kezelt különleges 
személyes adatok 
kategóriái

az adatok forrása adatkezelés célja adatok kezelésének 
jogalapja GDPR 6. 
cikke szerint

amennyiben az 
adatkezelés 
jogalapja 
jogszabály, annak 
pontos 
megnevezése

különleges adatok 
kezelésének 
jogalapja GDPR 
9.cikke szerint

amennyiben az 
adatkezelés 
jogalapja 
jogszabály, annak 
pontos 
megnevezése

adatkezelés 
módszere 

elektronikus 
adatkezelés 
esetén az 
adatkezelő 
rendszer 
megnevezése

adatkezelési 
műveletek 

adatok  általános 
kezelési ideje

adatok  tervezett  törlési időpontja   adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános fizikai 
védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános 
logikai védelmi  
intézkedések 

családi- és utónév, hivatali pozíció, 
telefonszám, e-mail cím

érintett külső szervezetekkel 
intézményekkel, jogi 
személyek 
képviselőivel, 
természetes 
személyekkel 
kapcsolattartás

f) jogos érdek gépi: 
számítástechnikai

emailkliens gyűjtés a kapcsolattartás 
lebonyolításáig

Az irat keletkezésekor hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező Irattári terv 
szerint (jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

családi- és utónév, hivatali pozíció, érintett elektronikus és papír c) jogi kötelezettség 1995. évi LXVI. gépi: iktatóprogram gyűjtés iktatásig Az irat keletkezésekor hatályos iratkezelési A Semmelweis Egyetem A Semmelweis Egyetem

adminisztráció

postacím, e-mail cím, telefonszám alapú iratok 
nyilvántartása

törvény
a köziratokról, 
közlevéltárakról és a 
magánlevéltári 
anyag védelméről 9. 
§, 9/A §, 9/B §

számítástechnikai szabályzat mellékletét képező Irattári terv 
szerint (jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

Küldemény címzetti, feladói adatai, illetve 
szükség esetén a küldeményben szereplő 
adatok a címzett beazonosításának 
mértékéig

érintett küldemény 
eljuttatása a 
feladatvégzőhöz

c) jogi kötelezettség 335/2005.(XII.29.) 
kormányrendelet IV. 
fejezet

gépi: 
számítástechnikai

  iratkezelő 
rendszer  email 
kliens

továbbitás postázásra való átadásig Az irat keletkezésekor hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező Irattári terv 
szerint (jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

adminisztráció

adminisztráció
Szent Rókus Klinikai 
Tömbigazgatóság,
Minimál Invazív és Egynapos 
Sebészeti Klinika,
Geriátriai Klinika és Ápolástudományi 
Központ,
Családorvosi Tanszék

név , e-mail cím, e-mail tartalma érintett email fogadása, 
küldése, az 
emailben szerepeló 
adatok 
felahasználásáig

f) jogos érdek gépi: 
számítástechnikai

email kliens munkaviszony fennálása  Az irat keletkezésekor hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező Irattári terv 
szerint (jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

személyes azonosító adatok érintett munkavézés 
lehetővé tétele

b)szerződés 
teljesítése, 
megkötése

 jogviszony fennálása     Az irat keletkezésekor hatályos iratkezelési 
szabályzat mellékletét képező Irattári terv 
szerint (jelenleg:K/26/2021/VI.4. számú 
szabályzat) 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

Családorvosi Tanszék

egészségügyi adatok nyilvántartása - 
folyamatszervezés

egészségügyi adatok nyilvántartása - 
folyamatszervezés

személyi azonosító adatok (TAJ, név) a hatósági 
igazolványban és 
dokumentumokban 
szereplő, a védőoltás 
felvételére
valamint orvosi 
szakvéleményben 
szereplő, a védőoltás 
felvételének 
ellenjavalltságára 
vonatkozó adatok

azon munkavállalók, 
akik tekintetében 
munkáltatói 
intézkedésre nem 
került sor a rendelet 
alapján

munkavállalók 
oltottságának 
ellenőrzése

2022. 03.07-ig 
 jogi kötelezettség
2022. 03.07-től 
 jogos érdek

2022. 03.07-ig 
598/2021. 
Kormányrendelet

h) munkahelyi 
egészségügyi cél 

2022. 03.07-ig 
598/2021. 
Kormányrendelet
2022. 03.07.től 
c) jogos érdek

vegyes CovidApp, saját 
meghajtó

gyűjtés 2022. március 07. kezelés
 2021. évi I. törvény 
hatálynak fennállátáig, de 
legfeljebb 1 évig  tárolás:

Az érintett tiltakozásáig,  illetve  2021. évi I. 
törvény hatálynak fennállátáig de legfeljebb 
2023.04.01-ig 

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

személyi azonosító adatok (TAJ, név) a hatósági 
igazolványban és 
dokumentumokban 
szereplő, a védőoltás 
felvételére
valamint orvosi 

azon nem 
egészségügyi 
dolgozók, akik 
tekintetében történt  
intézkedés

munkavállalók 
oltottságának 
ellenőrzése

2022. 03.07..ig 
  jogi kötelezettség
2022. 03.07.től 
 jogi kötelezettség

2022. 03.07-ig 
598/2021. 
Kormányrendelet
2022. 03.07-től 1997. 
évi LXXXI. Törvény 
99/A§

h) munkahelyi 
egészségügyi cél 

2022. 03.07-ig 
598/2021. 
Kormányrendelet
2022. 03.07-től 
1997. évi LXXXI. 
Törvény 99/A§

vegyes CovidApp, saját 
meghajtó

gyűjtés 2022.április 01. reá irányadó nyugjdíjkorhatár+5 év A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
K/16/2020 (VII.29.) számú 
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

valamint orvosi 
szakvéleményben 
szereplő, a védőoltás 
felvételének 
ellenjavalltságára 
vonatkozó adatok

99/A§ Törvény 99/A§
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Szent Rókus Klinikai Tömbigazgatóság Adatkezelési nyilvántartás - Titkárság
adatkezelési cél kategóriája

adminisztráció

adminisztráció

adatvédelmi incidens 
lehetséges kockázatai 

rendszeres 
adatszolgáltatás 
címzettje 

adattovábbítás 
jogalapja

továbbított adatok 
köre

adatfeldolgozó,  vagy 
adatfeldolgozásra 
megbízást adó, illetve 
közös adatkezelő neve
címe

adatfeldolgozással 
érintettek kategóriái

adatfeldolgozással 
érintett személyes, 
különleges személyes 
adatok  kategóriái

adatfeldolgozó által 
végzett adatfeldolgozási 
tevékenység

rendelkezés elvesztése külső szervezetek, 
intézmények, jogi 
személyek képviselői, 
természetes 
személyek

rendelkezés elvesztése külső szervezetek, 

adminisztráció

intézmények, jogi 
személyek, 
természetes 
személyek,

rendelkezés elvesztése nincs küldeménykezelők, 
címzett vagy az általi 
kijelölt személy

adminisztráció

adminisztráció
Szent Rókus Klinikai 
Tömbigazgatóság,
Minimál Invazív és Egynapos 
Sebészeti Klinika,
Geriátriai Klinika és Ápolástudományi 
Központ,
Családorvosi Tanszék

rendelkezés elvesztése levelező rendszerben 
emailt küldők

rendelkezés elvesztése munkaválallók

Családorvosi Tanszék

egészségügyi adatok nyilvántartása - 
folyamatszervezés

egészségügyi adatok nyilvántartása - 
folyamatszervezés

rendelkezés elvesztése azon munkavállalók, 
akik tekintetében 
munkáltatói 
intézkedésre nem 
került sor a rendelet 
alapján

rendelkezés elvesztése azon nem 
egészségügyi 
dolgozók, akik 
tekintetében történt  
intézkedés
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