
Adatkezelési 

cél 

kategóriája

Adatkezelés 

megnevezése

 

Nyilvántart

ási 

rendszer  

megnevezés

e

Adatkezelői 

tekevékenysé

g minősége

Adatkezelő 

megnevezése   

Adatkezelő 

vezetőjének neve, 

elérhetősége 

Adatvédelmi 

tisztviselő neve, 

elérhetősége

Szervezeti egység 

neve, 

elérhetősége

Szervezeti egység 

felelős vezetője

Hozzáférésre jogosult 

személyek neve és beosztása

Adatkezelés 

helye  

Az érintettek 

kategóriái

A kezelt 

személyes 

adatok 

kategóriái 

A kezelt 

különleges 

személyes 

adatok 

kategóriái

Az 

adatok 

forrás

a

Adatkezelés célja

Adatok 

kezelésének 

jogalapja 

GDPR 6. 

cikke 

szerint

Amennyiben az 

adatkezelés 

jogalapja 

jogszabály, annak 

pontos 

megnevezése

Különleges 

adatok 

kezelésének 

jogalapja 

GDPR 

9.cikke 

szerint

Amennyibe

n az 

adatkezelés 

jogalapja 

jogszabály, 

annak 

pontos 

megnevezés

Adatkezelés 

módszere 

Elektroniku

s 

adatkezelés 

esetén az 

adatkezelő 

rendszer 

megnevezé

se

Adatkezelési 

műveletek 

Adatok  

általános 

kezelési ideje

Adatok  

tervezett  

törlési időpontja 

Adatbiztonság 

érdekben alkalmazott 

általános fizikai 

védelmi  intézkedések 

Adatbiztonság 

érdekben 

alkalmazott 

általános logikai 

védelmi  

intézkedések 

Adatvédel

mi incidens 

lehetséges 

kockázatai 

Rendszeres 

adatszolgáltatá

s címzettje 

Adattovábbít

ás jogalapja

Továbbítot

t adatok 

köre

Adatfeldolgozó

,  vagy 

adatfeldolgozá

sra megbízást 

adó, illetve 

közös 

adatkezelő 

neve

Adatfeldolgozáss

al érintettek 

kategóriái

Adatfeldolgozáss

al érintett 

személyes, 

különleges 

személyes adatok 

kategóriái

Adatfeldolgozó 

által végzett 

adatfeldolgozási 

tevékenység

adminisztrác
ió

munkavállalókkal, 
parnerekkel 
kapcsolattartás 
koordinálása

 saját 
meghajtón 
tárolva

adatfeldolgoz
ó
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út 26. Postacím: 
1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-
459-1500 Honlap: 
http://semmelweis.h
u

Prof.Dr. Merkely  Béla 
rektor, székhely : 
Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 
26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-
459-1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsány i Sára, 
Székhely : 1085 
Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 
Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 
https://semmelweis.hu/
jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: 
jog@semmelweis-
univ.hu 

Semmelweis Egyetem,

 Reumatológiai és 

Immunológiai Klinika

Cím: 1023 Budapest, 

Frankel Leó út 25-29.

Postacím: 1085 Budapest, 

Üllői út 26.

Igazgató: Prof. Dr. Nagy 

György

Központi telefonszám: 06-1-

438-8300

Központi e-mail cím: 

titkarsag.reumatologia@sem

melweis

Igazgató: Prof. Dr. Nagy 

György 

Semmelweis Egyetem,

 Reumatológiai és 

Immunológiai Klinika

Cím: 1023 Budapest, Frankel 

Leó út 25-29.

Postacím: 1085 Budapest, 

Üllői út 26.

Igazgató: Prof. Dr. Nagy 

György  

Központi telefonszám: 06-1-

438-8300

Központi e-mail cím: 

titkarsag.reumatologia@sem

melweis.hu

szervezeti egység vezetője 
valamint a szervezeti 
egységben belüli belső 
szervezeti egység vezetője  
valamenny i adatra 
(ellenőrzés), szervezeti egység 
orvos, szakorvosmunkakörben 
foglakozatott munkatársai a 
kezelésük alatt álló beteg 
adataira, a szervezeti 
egyészségügy i szolgálati 
jogviszonyban álló  
egészségügy i dolgozó 
munkakörben foglalkozatott 
munkatársai az ápolásuk alatt 
álló beteg adataira, szervezeti 
egység egyészségügy i 
szolgálati jogviszonyban álló  
egészségügyen dolgozó 
munkatársai  a  az 
betegellátáshoz kapcsolódó 
operatív feladatokkal, rendszer 
működtetéssel kapcsolatos  
adatára

külső 
szervezetek, 
intézmények, 
jogi személyek 
képviselői, 
természetes 
személyek, 

családi- és 
utónév, hivatali 
pozíció, 
telefonszám, e-
mail cím

érintett külső szervezetek, 
intézmények, jogi 
személy ek 
képviselői, 
természetes 
személy ekkel 
kapcsolattartás

f) jogos 
érdek

gépi: 
számítástech
nikai

email kliens gyűjtés a 
kapcsolattartás 
lebonyolításáig

Az irat 

keletkezésekor 

hatályos iratkezelési 

szabályzat mellékletét 

képező Irattári terv 

szerint

Hatályba helyezte a 

Szenátus 31/2026. 

(III. 25.) számú 

határozata

https://semmelweis.h

u/jogigfoig/dokumentu

mtar/szabalyzattar/ira

tkezelesi-szabalyzat/  

A Semmelweis Egyetem 

jelenleg hatályos  

Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

Hatályba helyezte a 

Szenátus 77/2025. (IX.01.) 

számú határozata

https://semmelweis.hu/jogig

foig/dokumentumtar/szabal

yzattar/informatikai-

biztonsagi-szabalyzat/

A Semmelweis Egyetem 

jelenleg hatályos  

Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

Hatályba helyezte a 

Szenátus 77/2025. 

(IX.01.) számú határozata

https://semmelweis.hu/jogi

gfoig/dokumentumtar/szab

alyzattar/informatikai-

biztonsagi-szabalyzat/

rendelkezés 
elvesztése

SE SAP -t 
használjuk

adminisztrácielektronikus és papír 
alapú iratok 
ny ilvántartása

 Poszeidon 
rendszer

adatfeldolgoz
ó

Semmelweis 
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u

Prof.Dr. Merkely  Béla 
rektor, székhely : 
Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 
26. Postacím: 1428 
Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-
459-1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsány i Sára, 
Székhely : 1085 
Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 
Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 
https://semmelweis.hu/
jogigfoig/adatvedelem-
betegjog/ E-mail: 
jog@semmelweis-
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Semmelweis Egyetem,

 Reumatológiai és 

Immunológiai Klinika

Cím: 1023 Budapest, 

Frankel Leó út 25-29.

Postacím: 1085 Budapest, 

Üllői út 26.

Igazgató: Prof. Dr. Nagy 

György PhD  

Központi telefonszám: 06-1-

438-8300

Központi e-mail cím: 

titkarsag.gyer2@semmelwei

s-univ.hu

Igazgató: Prof. Dr. Nagy 

György 

Semmelweis Egyetem,

 Reumatológiai és 

Immunológiai Klinika

Cím: 1023 Budapest, Frankel 

Leó út 25-29.

Postacím: 1085 Budapest, 

Üllői út 26.

Igazgató: Prof. Dr. Nagy 

György 

Központi telefonszám: 06-1-

438-8300

Központi e-mail cím: 

titkarsag.reumatologia@sem

melweis.hu

szervezeti egység vezetője 
valamint a szervezeti 
egységben belüli belső 
szervezeti egység vezetője  
valamenny i adatra 
(ellenőrzés), szervezeti egység 
orvos, szakorvosmunkakörben 
foglakozatott munkatársai a 
kezelésük alatt álló beteg 
adataira, a szervezeti 
egyészségügy i szolgálati 
jogviszonyban álló  
egészségügy i dolgozó 
munkakörben foglalkozatott 
munkatársai az ápolásuk alatt 
álló beteg adataira, szervezeti 
egység egyészségügy i 
szolgálati jogviszonyban álló  
egészségügyen dolgozó 
munkatársai  a  az 
betegellátáshoz kapcsolódó 

í f l d kk l d

külső 
szervezetek, 
intézmények, 
jogi 
személyek, 
természetes 
személyek

családi- és 
utónév, hivatali 
pozíció, 
postacím, e-
mail cím, 
telefonszám

érintett elektronikus és 
papír alapú iratok 
ny ilvántartása

c) jogi 
kötelezettsé
g

1995. évi LXVI. 
törvény
a köziratokról, 
közlevéltárakról és 
a magánlevéltári 
anyag védelméről 
9. §, 9/A §, 9/B §

gépi: 
számítástech
nikai

iktatóprogra
m

gyűjtés iktatásig Az irat 

keletkezésekor 

hatályos iratkezelési 

szabályzat mellékletét 

képező Irattári terv 

szerint

Hatályba helyezte a 

Szenátus 31/2026. 

(III. 25.) számú 

határozata

https://semmelweis.h

u/jogigfoig/dokumentu

mtar/szabalyzattar/ira

tkezelesi-szabalyzat/  

A Semmelweis Egyetem 

jelenleg hatályos  

Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

Hatályba helyezte a 

Szenátus 77/2025. (IX.01.) 

számú határozata

https://semmelweis.hu/jogig

foig/dokumentumtar/szabal

yzattar/informatikai-

biztonsagi-szabalyzat/

A Semmelweis Egyetem 

jelenleg hatályos  

Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

Hatályba helyezte a 

Szenátus 77/2025. 

(IX.01.) számú határozata

https://semmelweis.hu/jogi

gfoig/dokumentumtar/szab

alyzattar/informatikai-

biztonsagi-szabalyzat/

rendelkezés 
elvesztése

Se Poseidont 
használjuk

adminisztrác
ió

lejárt őrzési idejű 
iratanyag 
selej tezése

saját 
meghajtón 
tárolva

adatfeldolgoz
ó
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u
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rektor, székhely : 
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Telefonszám: 06-1-
459-1500 Honlap: 
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Dr. Trócsány i Sára, 
Székhely : 1085 
Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 
Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-
1/224-1547 
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Semmelweis Egyetem,

 Reumatológiai és 

Immunológiai Klinika

Cím: 1023 Budapest, 

Frankel Leó út 25-29.

Postacím: 1085 Budapest, 

Üllői út 26.

Igazgató: Prof. Dr. Nagy 

György PhD  

Központi telefonszám: 06-1-

438-8300

Központi e-mail cím: 

titkarsag.gyer2@semmelwei

s-univ.hu

Igazgató: Prof. Dr. Nagy 

György 

Semmelweis Egyetem,

 Reumatológiai és 

Immunológiai Klinika

Cím: 1023 Budapest, Frankel 

Leó út 25-29.

Postacím: 1085 Budapest, 

Üllői út 26.

Igazgató: Prof. Dr. Nagy 

György 

Központi telefonszám: 06-1-

438-8300

Központi e-mail cím: 

titkarsag.reumatologia@sem

melweis.hu

szervezeti egység vezetője 
valamint a szervezeti 
egységben belüli belső 
szervezeti egység vezetője  
valamenny i adatra 
(ellenőrzés), szervezeti egység 
orvos, szakorvosmunkakörben 
foglakozatott munkatársai a 
kezelésük alatt álló beteg 
adataira, a szervezeti 
egyészségügy i szolgálati 
jogviszonyban álló  
egészségügy i dolgozó 
munkakörben foglalkozatott 
munkatársai az ápolásuk alatt 
álló beteg adataira, szervezeti 
egység egyészségügy i 
szolgálati jogviszonyban álló  
egészségügyen dolgozó 
munkatársai  a  az 
betegellátáshoz kapcsolódó 

í f l d kk l d

selej tezést kérő 
szervezeti 
egység 
munkatársa 

Selej tezési 
jegyzőkönyv 
összeállításához 
szükséges 
adatok: 
iktatószám/irattá
ri tételszám, 
kimenő  szám, 
név, any ja 
neve, TAJ 
szám, születési 
idő és hely .  
Kapcsolattartás
hoz szükségeg 
adatok: 
levelezési cím, 
e-mail cím, 
telefonszám.

érintett selej tezési eljárás 
lefoly tatása

c) jogi 
kötelezettsé
g

1995. évi LXVI. 
törvény
a köziratokról, 
közlevéltárakról és 
a magánlevéltári 
anyag védelméről 
9. §, 9/A §, 9/B §

fizikai, illetve 
elektronikus 
tárolóhely

iratkezelő 
rendszer  
email kliens

selej tezés, 
megsemmisít
ésre küldés

selej tezésre 
kijelölt 
iratany ag 
elszállításáig

Az irat 

keletkezésekor 

hatályos iratkezelési 

szabályzat mellékletét 

képező Irattári terv 

szerint

Hatályba helyezte a 

Szenátus 31/2026. 

(III. 25.) számú 

határozata

https://semmelweis.h

u/jogigfoig/dokumentu

mtar/szabalyzattar/ira

tkezelesi-szabalyzat/  

A Semmelweis Egyetem 

jelenleg hatályos  

Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

Hatályba helyezte a 

Szenátus 77/2025. (IX.01.) 

számú határozata

https://semmelweis.hu/jogig

foig/dokumentumtar/szabal

yzattar/informatikai-

biztonsagi-szabalyzat/

A Semmelweis Egyetem 

jelenleg hatályos  

Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

Hatályba helyezte a 

Szenátus 77/2025. 

(IX.01.) számú határozata

https://semmelweis.hu/jogi

gfoig/dokumentumtar/szab

alyzattar/informatikai-

biztonsagi-szabalyzat/

rendelkezés 
elvesztése

SSE

adminisztrác
ió

küldemény továbbítá
s

saját 
meghajtón 
tárolva

adatfeldolgoz
ó
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 Reumatológiai és 

Immunológiai Klinika
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Frankel Leó út 25-29.
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György

Központi telefonszám: 06-1-
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Központi e-mail cím: 
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melweis

Igazgató: Prof. Dr. Nagy 

György 

Semmelweis Egyetem,

 Reumatológiai és 

Immunológiai Klinika

Cím: 1023 Budapest, Frankel 

Leó út 25-29.

Postacím: 1085 Budapest, 

Üllői út 26.

Igazgató: Prof. Dr. Nagy 

György 

Központi telefonszám: 06-1-

438-8300

Központi e-mail cím: 

titkarsag.reumatologia@sem

melweis.hu

szervezeti egység vezetője 
valamint a szervezeti 
egységben belüli belső 
szervezeti egység vezetője  
valamenny i adatra 
(ellenőrzés), szervezeti egység 
orvos, szakorvosmunkakörben 
foglakozatott munkatársai a 
kezelésük alatt álló beteg 
adataira, a szervezeti 
egyészségügy i szolgálati 
jogviszonyban álló  
egészségügy i dolgozó 
munkakörben foglalkozatott 
munkatársai az ápolásuk alatt 
álló beteg adataira, szervezeti 
egység egyészségügy i 
szolgálati jogviszonyban álló  
egészségügyen dolgozó 
munkatársai  a  az 
betegellátáshoz kapcsolódó 

í f l d kk l d

küldeménykeze
lők, címzett 
vagy  az általa 
kijelölt 
személy

Küldemény  
címzetti, feladói 
adatai, illetve 
szükség esetén a 
küldemény ben 
szereplő adatok 
címzett 
beazonosításána
k mértékéig

érintett küldemény  
eljuttatása a 
feladatvégzőhöz

c) jogi 
kötelezettsé
g

335/2005.(XII.29.) 
kormányrendelet 
IV. fejezet

gépi: 
számítástech
nikai

iratkezelő 
rendszer  
email kliens

továbbítás továbbításig Az irat 

keletkezésekor 

hatályos iratkezelési 

szabályzat mellékletét 

képező Irattári terv 

szerint

Hatályba helyezte a 

Szenátus 31/2026. 

(III. 25.) számú 

határozata

https://semmelweis.h

u/jogigfoig/dokumentu

mtar/szabalyzattar/ira

tkezelesi-szabalyzat/  

A Semmelweis Egyetem 

jelenleg hatályos  

Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

Hatályba helyezte a 

Szenátus 77/2025. (IX.01.) 

számú határozata

https://semmelweis.hu/jogig

foig/dokumentumtar/szabal

yzattar/informatikai-

biztonsagi-szabalyzat/

A Semmelweis Egyetem 

jelenleg hatályos  

Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

Hatályba helyezte a 

Szenátus 77/2025. 

(IX.01.) számú határozata

https://semmelweis.hu/jogi

gfoig/dokumentumtar/szab

alyzattar/informatikai-

biztonsagi-szabalyzat/

rendelkezés 
elvesztése

nincs

adminisztrác
ió

levelező 
rendszerben kezelt 
email címek, 
emailek adatainak 
ny ilvántartása

O365 adatfeldolgoz
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jog@semmelweis-
univ.hu 

Semmelweis Egyetem,

 Reumatológiai és 

Immunológiai Klinika

Cím: 1023 Budapest, 

Frankel Leó út 25-29.
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