A Semmelweis Egyetem kancellirjanak
Z:.12015. (06/2.) hatarozata

a Gépjarmiivek Igénybevételének és Haszndlatanak Rendje
elfogadasarol

1. § A Semmelweis Egyetem kancellarja elfogadja a Gépjarmiivek Igénybevételének és
Hasznalatanak Rendjét.

2. § A szolgaltatdsi igazgatd felelos a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatinak
betartdsdval kapcsolatos Iépések elinditdsaért, biztositdsaért, biztosittataséért (biztositasi
szerz8dések, gépjarmil karbantartdsok, MOL-kértya, a két gépjarmu adofizetési kotelezettség
teljesitésének biztosittatasa).

3. § A szolgdltatdsi igazgaté 2015. jinius 30-aval biztositja a szabalyozds szerinti
személygépkocsik korabbi hasznaloktdl vald visszavételét, 0j felelds szervezet részére
atadasat, ennek dokumentalasat.

4. § A szolgaltatasi igazgaté a gépjarmiivek igénybevételéhez és hasznélatihoz szikséges
engedélyeket feliilvizsgélja és 2015. jinius 30-ig biztositia a szabalyozasnak megfeleld
dokumentumait (visszavon, Ujat ad ki). A rektori és kancellari személygépkocsik korlatozas
nélkiili hasznélatéra jogosité igazoldsokat a Miiszaki Foigazgaté allitja ki 2015. jtinius 30-4ig.

5 . § Jelen hatarozat végrehajtasaért a mellékletet képez6 szabdlyzat szerintiek a feleldsok.

6. § Jelen hatdrozat a kdzzétételt kdvetd napon 1ép hatalyba, a Gépjarmiivek Igénybevételének

¢s Hasznalatanak Rendje 2015. julius 1-ével.
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Gépjdarmiivek Igénybevételének és Haszndlatanak Rendje

1. Altalanos rendelkezések

A Semmelweis Egyetem (a tovdbbiakban: Egyetem) tulajdondban, vagy hasznalatdban 1évé
gépkocsik lizemeltetése a Szolgéltatasi Igazgatésdg Logisztikai Osztaly feladata. Az Egyetem
hivatdsos gépkocsivezetéi a Szolgaltatasi Igazgatésdg Logisztikai Osztilyan keriilnek
foglalkoztatéasra.

1.1. Targyi hatalya

(1) Az Egyetem tulajdondban, illetve hasznédlatdban 1évo személygépkocsik hivatali hasznalata

(2) Az Egyetem tulajdonaban, illetve hasznélatdban lévé személygépkocsik magancéli hasznalata

(3) Egyetemi dolgoz6é magéantulajdonaban 1évé személygépkocsinak az Egyetem érdekében torténd
hasznalata (kikiildetés).

(4) Sajat személygépkocsival torténd munkaba jaras.

(5) Az Egyetem tulajdonaban, illetve hasznalataban 1évé tehergépjarmiivek hivatali hasznalata

(6) Az Egyetem tulajdondban, illetve hasznalatdban 1év6 tehergépjarmiivek egyetemi polgarok altal
magancélra torténé igénybevétele

1.2.  Fogalmak

Gépjarmiiadé: a gépjarmliado-fizetési kotelezettséget, az add alanyat, az adé megéllapitasit és
megfizetésének maodjat a gépjarmiiadorol szold 1991. évi LXXXII. térvény szabalyozza.

Hivatali hasznilat: a Semmelweis Egyetem tevékenységével dsszefiiggé feladat ellatasa érdekében
sziikséges utazas - a munkahelyre, a székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras
kivételével -, ideértve kiilondsen a kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast, de ide nem értve
az olyan utazast, amelyre vonatkozé dokumentumok és korlilmények (szervezés, reklam, hirdetés,
utvonal, uti c€l, tartozkodasi id6, a tényleges szakmai és szabadidéprogram ardnya stb.) valds
tartalma alapjan, akér kozvetve is megéllapithatd, hogy az utazas csak latszélagosan hivatali.

Magincéli haszndlat: ha barmely koriilmény vagy dokumentum (igy kiilondsen a trolas helye,
illetve az irdnyadé belsé szabdlyzat, szerzédés, Utnyilvantartds) alapjan megéllapithato, hogy a
cégautot maganszemély(ek) — akar éllando, akar eseti jelleggel, a cégauté egyéb hasznalatatdl
fiiggetlentil személyes célra (is) hasznalja, vagy hasznalhatja.

Személygépkocesi: négy, illetve harom gumiabroncs kerékkel felszerelt olyan gépjarmil, amely a
vezetdvel egylitt legfeljebb nyolc felndtt személy szallitasara alkalmas. Ide tartozik a benziniizemt, a
dizeliizem{, az elektromos lizem, a gaziizemi személygépkocsi, a versenyautd, az énjard lakoautd.
Személygépkocsinak mindsiil az a vegyes hasznalat, 2500 kg-ot meg nem haladé megengedett
egylittes tomegl olyan gépjarmi is, amelynek rakodétere gyarilag kialakitva ketténél tobb utas
szallitasara alkalmas, de kézzel egyszerlien oldhatd {ilésrogzitése révén a felhasznalas szerinti terhek
szallitdsara barmikor atalakithat6 a valaszfal mogotti rakodotér, ideértve azt az esetet is, ha az ilés
eltavolitasara visszafordithatatlan muiszaki atalakitassal keriilt sor.

Tehergépjarmii: Tehergépjarmiinek szamita gépjarmii abban az esetben, ha azt gyarilag ugy
alakitottak ki, hogy atalakitva sem alkalmas kettonél tobb utas szallitaséra.
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Gépjarmiivek Igénybevételének és Haszndlatdnak Rendje

2. Reészletes rendelkezések

2.1.A° Semmelweis Egyetem tulajdondban, illetve hasznalatiban 1évé személygépkocsi
iizemeltetése

2.1.1.  Magdncélu haszndlat

(1) Az Egyetem a Rektor és a Kancellar részére hivatali célu hasznélatra és magéncélt hasznalatra is
szemeélygépkocsit bocsat rendelkezésre.

(2) Az Egyetem, mint kifizetd tulajdondban vagy tizemeltetésében 1év8, az SZJA alkalmazasdban
szemelygépkocsinak minGsiild jarmi [Szja tv. 3. § (45) bekezdés] — a forgalmi engedélyben az
Egyetem az lizembetarté - utdn a magancéli hasznalatra tekintettel cégautd adét kell az
Egyetemnek fizetnie. A nem tulajdonos kifizetére akkor vonatkozik ez a szabaly, ha az egyetem
lizembentartdi joga a forgalmi engedélybe bejegyzést nyert.

A cégautd ado megfizetéséhez a Logisztikai osztaly negyedévente (a negyedévet kivetd hénap 5-
1g) elkésziti az adatszolgaltatast a 1. melléklet szerinti tartalommal.

A cégautd adé negyedévente utdlag torténd bevalldsaért és befizetéséért a pénziigyi igazgatd
felelés. A cégautd add Osszegét az Egyetem nem haritja 4t a hasznalokra.

Természetbeni juttatdsnak mindstil a kifizeté tulajdondban 1évé, vagy éltala barmely mas
jogcimen hasznalt személygépkocsi (a cégautd) magancéli haszndlatdra tekintettel keletkezd
jovedelem.

(3) A vezetdi személygeépkocsikkal és gépkocsivezetokkel kapcsolatos minden koltséget a
Szolgéltatasi Igazgatosidg havi rendszerességgel a két titkarsaggal (Rektori Titkarsag, illetve
Kancellari Hivatal Titkarsag) atkonyveléssel elszamol. A Szolgaltatési Igazgatésag Logisztikai
Osztalya havi Osszesitésben, tételes melléklettel megadja a felmeriilt koltségek dsszesitését (bér,
lizemanyag, javitdsi koltség, stb). Az elszdmolds alapjat a gépkocsivezetd Aaltal vezetett
menetlevél képezi.

(4) Magéancélu hasznalat esetén utnyilvantartast nem kell vezetni. A megtett kilométerrdl havonta
egyszer kell adatot szolgéltatnia a személygépkocsi vezetdjénck — a targyhot kévetd hénap 15.
napjaig — a Logisztikai Osztaly részére. Az adatszolgaltatds a tankolaskor kapott bizonylatok
leadasaval torténik. A bizonylatokra minden tankolds esetén az aktudlis km ora alldst ra kell
vezettetni. A futdsteljesitmények jogszabdlyok szerinti dokumentildsa gépkocsinként a
Logisztikai Osztaly feladataként a bizonylatok alapjan térténik.

A magancéli hasznélatra jogosult vezeté a személygépkocsi hasznélatat, vezetését 3. személy
részére nem adhatja 4t, a személygépkocsi haszndlatdra jogosité igazoldst a Miiszaki féigazgatd
adja ki.

2.1.2. Hivatali haszndlat

(1) Az Egyetem hivatali c€li hasznilatra személygépkocsit biztosit az Altalanos Orvostudomanyi
Kar, az Egészségtudomanyi Kar, valamint a rektori titkarsag (a tovabbiakban: igénybevevd)
részére.

(2) Ezen személygépkocsik fenntartdsi koltségeit, tovabba gépkocsivezetd igénybevétele esetén,
annak teljes foglalkoztatasi kéltségét az igénybevevéd viseli az igénybevétel aranyaban, a
menetlevél €s az igényelt szolgaltatasi feltételek alapjan.

6/14
Hatalyos: 2015, 07.01.



Gépjdrmiivek Igénybevételének és Haszndlatdnak Rendje

(3) A gépjarmivek hasznélati rendjét az igénybevevé maga szabalyozza, a menetlevél,
menetokmanyok nyilvantartdsdra, azok vezetésére és okmanyok vezetésének ellendrzésére is
kiterjedden.

(4) Ezen személygépkocsik magéncéli haszndlatra nem vehet6k igénybe, ezért az Egyetem ezek
utan cégauto ado6 bevallésra és fizetésre nem kotelezett.

2.1.3.  Uzemanyag és kenbanyag vdsdrlds, fenntartdsi és javitdsi koltségek

(1) A személygépkocsihoz vésdrolt tizemanyagot a Logisztikai Osztaly altal kiadott, rendszdmhoz
kotott tizemanyag-kartyaval kell kiegyenliteni. A Egyetem belfldon csak a Kozponti Ellatasi
Féigazgatosag (KEF) éltal kozponti kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzédéssel
rendelkezd lizemanyag forgalmaz6 cégtdl vasarolhat tizemanyagot. (Jelenleg MOL NyRt.)

(2) Amennyiben a kartya elfogadésa technikai okokbdl sziinetel, az iizemanyag készpénzzel torténd
kifizetése engedélyezett. Ekkor a vasarlasrol az Egyetem nevére és cimére kiallitott AFA-s
szamlat kell kérni, melyet a személygépkocsit hasznélé sajat szervezeti egysége hazipénztérén
keresztiil szamolhat el.

(3) Amennyiben az lizemanyag vasirlas kulfoldon torténik, lehetéség szerint az lizemanyag
vasarlast a kozbeszerzésen nyertes cég, vagy lednyvallalatanak kiilfs1don 1évé lizemanyagtoltd
dllomasain kell elvégezni. Kiilf5ldoén torténd lizemanyag vaséarlds esetén az adott orszag
devizanemének megfelelé szamla alapjan szamolhat6 el az lizemanyag. Ezen szamlék forint
ertékét az MNB altal kozzétett, vagy — abban az esetben, ha az MNB az adott pénznemet nem
jegyzi — magyar kereskedelmi bank altal kozzétett adott napi eladasi devizadrfolyam
figyelembevételével kell megallapitani.

(4) Az egyetemi tulajdonban, vagy iizemeltetésben 1évé személygépkocsik terv szerinti
karbantartdsanak eseti javitasainak elvégzésérl, a sziikséges alkatrész beszerzésrél a Logisztikai
Osztaly gondoskodik. (A partnerek kivalasztisa soran a Logisztikai osztaly koteles betartani a
Beszerzési szabélyzat eléirasait.)

A javitasi koltségeket a szerviz altal kiallitott szamlak, vagy a Logisztikai osztaly belsé elszamold
arain a javitds honapjéban a Szolgéltatdsi Igazgatésag atkdnyveléssel szamolja el a gépkocsit
hasznalo szervezeti egységével.

2.1.4.  Rendkiviili esemény

(1) Baleset bekdvetkeztekor a KRESZ eléirdsai irdnyaddak. Személyi sériilés esetén a Rendérség
értesitése és a Logisztikai osztalyvezetd értesitése minden esetben kotelezé.

(2) Ha lehetséges, a sérilt jarméivek megmozditasit megel6zéen telefonnal fényképeket kell
késziteni a sériilt jarmiivekrél, a kdmyezetrdl, tanit kell keresni, a tan és a balesetben érintett
jarmiivezetok, sériiltek adatait a személyi igazolvanyuk vagy egyéb hivatalos irat alapjan
rogziteni sziikséges.

(3) A felelosség megallapitasdig, a tant jelenlétében kijelentett nyilatkozatig a baleset helyszine
nem hagyhaté el. A felelésség egyértelmii megéllapitdsa/elvéllalasa esetén, amennyiben
szemelyi scriilés nem tortént a gépkocsi dokumentacioi kozott talalhatd karesemény felvételi
adatlap kitoltését kovetden mozgasképes jarmivel az utazés folytathatd. Az utazas befejezését
kovetden a gépkocsit a Logisztikai osztalyra a baleset soran keletkezett, dokumentumokkal
felvételekkel egyiitt le kell adni.

(4) Mozgasképtelenné, vagy a forgalomban torténd részvételre alkalmatlanna vélt jarmil esetén a
logisztikai osztalyvezet jogosult és kételes a jarmi mentésérdl, az utazas folytatdséhoz, vagy a
hazautazashoz sziikséges feltételekrél intézkedni.
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(5) Az egyetemi tulajdonban, vagy tizemeltetésben 1évé személygépkocsikra az Egyetem CASCO
biztositast két. Amennyiben a keletkezett karért az egyetem munkavallaldja a felelds, a CASCO
biztositds dnrészesedésének mértékéig az Mt. munkavallaléi kartéritési felel6ssége szerint felel.
Ilyen esetben a Szolgaltatasi Igazgato koteles kartéritési eljarast lefolytatni. A kartéritési eljaras
alapjan a kartérités megfizetésének kotelezettsége alél a Kancellar adhat felmentést.

2.1.5. Egyéb kivetelmények
(1) A személygépkocsi hasznélata kizben a vezetd koteles betartani a kozlekedési szabalyokat, azok
megszegeséért szemclyes felel8sséggel tartozik. (szabalysértési, parkolasi birsagok stb.)

3. Magintulajdonban 1évé személygépkocsi Egyetem érdekében térténé hasznalata (kikiildetés)

(1) Magéntulajdonti (sajat, vagy hézastirs tulajdoniban 1évé, vagy a munkavallalé altal egyéb
szerzGdés alapjan hasznélt) személygépkocsi igénybevételére eseti Jelleggel — a kdzalkalmazott
munkavégzési helyétd] eltérd munkavégzés esetén — keriilhet sor. Az eseti engedélyt a hasznalod
szervezet vezetGje, vagy az dltala kijelolt személy adja meg. Nem sajat tulajdonu
személygépkocsi igénybevétele esetén a tulajdonos engedélye szlikséges (kolcsonszerzédés, vagy
hasznélati engedély).

Nem 4ll fenn a magéntulajdonu személygépkocsi hivatali céli hasznalata abban az esetben, ha a
munkavallal6 a gépjarm{ivét munkaba jarésra hasznalja.

(2) Az elszamolés kikiildetési rendelvény alapjan torténik, a Kikiildetési Szabélyzat és Pénzkezelési
Szabalyzat el6irdsa szerint.
A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiéllitania: az eredeti példanyt a kifizetének, a
masolatdt a maganszemélynek kell az adé6 megallapitisdhoz vald jog eléviiléséig (a vonatkozd
rendelkezések betartasa mellett) megériznie. A kikiildetési rendelvényen fel kell tiintetni a
maganszemély nevét, adoazonosité jelét, a gépjarmii gyartmanyat, tipusat, forgalmi rendszamat,
az utazas céljat, idStartamat, utvonalat, kilométer-futasteljesitményét, az utazis koltségtéritését.
A koltségtéritések kiszamitasahoz szitkséges adatokat (az Uzemanyag-fogyasztisi normat, az
lizemanyagdrat stb.) is régziteni kell.

(3) Az Egyetemen a kikiildetési célu gépkocsi hasznalat elszamolasara csak az un. egyszerisitett
elszamolassal van lehet6ség. A munkavallalé a kikiildetési rendelvényben meghatdrozott itvonal
(itvonaltervezovel szamitott) hossza utan jogosult koltségtéritésre. A munkavallalénak ebbdl a
koltségtéritésbol, tekintettel arra, hogy Osszege nem haladja meg a jogszabdlyban a
meghatarozott mértéket, jovedelme nem keletkezik, ezért azt ad6bevalldsaban nem kell
feltiintetnie.

A koltségtérités a norma szerinti tizemanyag koltség és a 9 Ft/km &ltaldnos személygépkocsi
normakoltség dsszege.

Norma szerinti lizemanyag koltség: a kikiildetési rendelvényben meghatarozott tavolsagra, a
60/1992.(IV.1.) Korményrendeletben meghatarozott fogyasztdsi norma szerint a NAV altal
kozzétett lizemanyagaron szamolt dsszeg.

(4) Az autopalya haszndlati dijon kiviil tovabbi - akar szdmlaval is igazolt - koltség elszamoldsara
nincs lehet6ség. Autdpalya dij csak az Egyetem nevére kiallitott szamlaval szdmolhaté el.
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4. Sajat személygépkocsival torténé munkdba jaras.

(1) A napi munkaba jards és a hétvégi hazautazas részletes szabdlyozasat és dokumentumait a

(1

@)

€)

(4)
()

(1)

2

€)
(4)

M

2)

Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

3. Az Egyetem tulajdoniban lévé tehergépjarmiivek iizemeltetése munkavégzés céljabol

Az Egyetem tulajdonéban, illetve hasznalatdban 1évé hivatali hasznalatl tehergépjarmiiveket az
Egyetem Kozponti Logisztikai Osztalydnak gépjarmii vezet®di hasznalhatjidk munkavégzés
céljabol.

A tehergépjarmiivek hasznaléja részére kiilon allandd, vagy eseti engedélyt kell kiadni (a
hasznalati alkalmassag ismeretében) az egyetemi gépjarmi vezetésére, a tehergépjarmii csak
ennek birtokaban hasznalhato.

Tehergépjarmil igénybevétele belsé egyetemi szolgéltatasként a Szolgéltatdsi Szabalyzatban
leirtak szerint lehetséges.

A tehergépjarmiivek haszndlatanak rendjét a Logisztikai Osztaly maga szabalyozza.

A tehergeépjarmivet, az igénybevételt kévetden, minden esetben a Logisztikai Osztaly altal a
gépjarmiivek parkolasara kijelolt teriileten kell térolni. (,,Otthon parkolas” tilos!)

6. Az Egyetem tulajdonaban 1évé tehergépjarmiivek magancéli hasznalata

Az Egyetem tulajdondban lévl tehergépjarmiivek csak a Kozponti Logisztikai Osztaly
gepkocsivezetdi részére adhatok ki eseti engedéllyel magancéld hasznélatra (iizleti célt
hasznositas nem engedélyezhetd, nem KLO gépkocsivezetd az egyetemi tehergépkocsit nem
vezetheti). Az engedélykérelmet a Szolgaltatasi Igazgatosag igazgatodja biralja el.

A tehergépjarmli magancélii hasznélataért a megtett kilométerek utan az igénybevevé koteles
megfizetni az Egyetem részére a tarifatdblazat szerinti kedvezményes dijat. A szdmla
kiallitasardl a Szolgaltatasi Igazgatosdg gazdasagi vezetbje gondoskodik, a befizetés atutalassal
vagy csekken torténik.

Az engedélyezés a szabélyzat 2. melléklete szerinti formanyomtatvanyon torténik.

Amennyiben a haszndlat sordn a gépjarmiiben a gépkocsivezeté hibajabol kar keletkezik, a
kartéritésert a gépkocsivezetd a Ptk. eldirdsai szerinti kartéritési feleldsséggel tartozik.

7. A Semmelweis Egyetem tulajdondban 1évé tehergépjarmiivek rendelkezésre bocsatasa

egyetemi dolgozok részére

Az egyetemi tulajdonu tehergépjarmiivek Logisztikai Osztilyon kiviili, egyetemi dolgozdk
részére kizarolag gépkocsivezetével vehetok igénybe, a szabad kapacitas terhére. Az
igénybevetel a Logisztikai Osztaly elérhet6ségein az Osztaly diszpécserének torténd bejelentés,
a szolgaltatasi szabalyzat alapjan torténhet.

A gépjarmiihasznalat a Logisztikai Osztaly mindenkori tarifatabldzatdban foglalt, adott jarmiire
vonatkoz6 SZAL kéd alapjan megéllapitott éra- vagy km dij alapjan keriil megallapitasra, amely
az igénybe vev részére kiszdmldzasra keriil. A tarifa tiblazat a Szolgaltatasi Igazgatosag éltal
Osszeallitott ¢s a Miiszaki Foigazgato 4ltal jovahagyott, a Szolgéltatasi Igazgatosag honlapjan
elérhetd dokumentum, mely évente keriil kiaddsra. A szdmla kiéllitasarél a Szolgaltatasi
Igazgatosag gazdasagi vezetdje gondoskodik, a befizetés atutaldssal vagy csekken torténik.
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Gépjarmiivek Igénybevételének és Haszndlatdnak Rendje

Adatlap a gépjarmiiad6 negyedéves bevalldsahoz
Logisztikai Osztaly tolti ki!

1. melléklet

Geépjarm:

Gépjarmi hasznalbja:

Elszamolasi id6szak:

Elszémolt kiilfoldi gépjarmiihasznalat napjainak szama:

Gépjarmiiado alapja: Ft

Gépjarmii:

Gépjarmi hasznaldja:

Elszamolasi idészak:

Elszamolt kiilfsldi gépjarmiihasznalat napjainak szama:

Gépjarmiiadé alapja: Ft
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Gépjarmiivek Igénybevételének és Haszndlatdnak Rendje

2. melleklet

Tehergépjarmii maginhasznalatinak kérelme

Alulirott , az alabbiakban kérelmezem a forgalmi
rendszdmu tehergépjadrmii magénhasznélatdnak engedélyezését.
A gépjarmihasznalat id6tartama: -tol-ig

A hasznalat célja, indoklas:

Tudomasul veszem, hogy a Semmelweis Egyetem tulajdondban, vagy iizemeltetésében lévd
tehergépjarmiivek jovedelemszerzés céljabol nem hasznalhatok.

Tudomasul veszem, hogy a Semmelweis Egyetem Gépjarmtivek Igénybevételének és Hasznalatanak
Rendje értelmében tehergépjarmii maganhasznalata utdn a haszndlat sordan vezetett menetlevél zard
€s nyitd kilométerdra allasanak kiilonbozeteként kalkulalt futott km alapjan a tarifa tablazat szerinti
dij részemre kiszdmlazésra keriil, mely Osszeget a fizetési hatarid6 lejartaig a Semmelweis Egyetem

részére megfizetem.

Budapest,

Kérelmezd

Engedélyezem / Nem engedélyezem:

Szolgaltatasi Igazgatd
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