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A Semmelweis Egyetem Szenatusdnak
46/b/2013. (IV.25.) szamu

HATAROZATA
a Tanarképzo6 Kozpont Szervezeti és Miikodési Rendjének elfogadasarol

A Semmelweis Egyetem Szendtusa a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat 9. § (12) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjin a Semmelweis Egyetem Tandrképzd Kozpont Szervezeti és
Miikodési Rendjét az alabbiakban hatdrozza meg:

Semmelweis Egyetem Tandrképzé Kozpont
Szervezeti és Miikodési Rendje

1.§

A Tanarképzoé Koézpont célja

(1) A 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrél 103. §-a, valamint a Semmelweis
Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) szenatusanak 124/a/2012. (XII.13.) sz. hatarozata alapjan, az
Egyetemen a tanarképzés szakmai, tartalmi, szervezeti ¢és tudomanyos feladatainak
Osszehangoléasat, valamint az elméleti és gyakorlati képzés szervezését a Tanarképzé Kozpont
biztositja, amely kdzponti szolgaltatd szervezeti egység.

2.§
A Tanarképzo Kozpont feladatai

(1) A Tanarképzd Kozpont feladatai:

a) Javaslatot tesz a Kari Tandcsok, illetve a Szenatus szdmara a képzési célok és a fobb
tanulményi teriiletek bels0 tartalmanak &sszhangba hozasara, a tandrképzés tantervi
fejlesztésére.

b) Koordinalja a tanari mesterképzésekben (MA) és osztatlan képzésekben, valamint a
felnottképzésekben résztvevod szervezeti egységek munkdjat.

c¢) A Karok dékani hivatalaival és/vagy tanulményi osztalyaival egyiittmiikodve gondozza a
tanar szakos hallgatok — hallgatéi jogviszonybol eredd — adminisztrativ és tanulmanyi ligyeit,
nyomon koveti a hallgatoi eldmenetelt és koordindlja a palyakdvetést.

d) Kialakitja, koordinalja az Egyetem neveléstudomanyi €s szakmddszertani tevékenységét.

e) Részt vesz a tanari mesterszakokra (MA) és osztatlan szakokra torténd felvételi munkéban.
Egytittmtkodik a dékani hivatalokkal, tanulmanyi osztalyokkal a felvételi vizsgak
megszervezésében, a felvételi tapasztalatok értékelésében.

f) Szervezi, ellendrzi €s értékeli a tanitisi gyakorlatokat és a kiilsé iskolai gyakorlatokat, a
gyakorloiskolak és mentortanarok munkajat.

g) Kapcsolatot teremt, egylittmikédik mas egyetemek tanarképzéd kozpontjaival és
intézményeivel.

h) Kapcsolatot tart a tanarképzéshez, illetve a kozoktatashoz tartozd szakmai és iranyitd
szervezetekkel.



3.§

(1) A Tanarképz6 Kozpont felelds vezetoje a foigazgato.

(2) A Tanarképzé Kozpont foigazgatdjat a kiirt palyazatra jelentkezdk koziil — a palyazatok
Szenétus altali rangsoroldsat kovetden, a Szenatus véleményének mérlegelésével — a rektor bizza
meg.

(3) A fbigazgatd megbizatisa 6t évre szdl, ami a Szenatus jelenlévd tagjainak kétharmados
tamogatasa esetén, tovabbi 6t évre meghosszabbithato.

(4) A féigazgato feladata és hataskore kiilénosen:

a)
b)
c)

d)

g
h)

i)

a Tanarképzo Kozpont képviselete;
a Tanarképzo Kozpont kdltségvetésének tervezése és végrehajtasa;

a tanarképzésben érintett karokkal és szervezeti egységekkel egyiittmiikddve a tanarképzés
személyi feltételeinek biztositisa;

a Semmelweis Egyetem Testnevelési és Sporttudoméanyi Kar (TF) (a tovabbiakban: TF)
dékénjaval torténd elbzetes egyeztetést kovetéen a Tandrképzé Kozpont féigazgatd-
helyettesének, valamint a tanitasi gyakorlatok és a kiils6 iskolai gyakorlatok koordin4torainak
megbizasa;

részvétel a tanar szakos hallgatokért felelds tanulményi eldadok irdnyitasaban;

a jogszabalyokban ¢és az egyetemi szabalyzatokban a tandrképzéssel Osszefliggd egyéb
feladatok ellatasa, hataskor gyakorléasa;

a rektor altal atruhézott hataskorok gyakorldsa;

a neveléstudomanyi kutatasok koordinalasa, iranyitasa;

a tanarképzési ligyekben a kiadmanyozasi és a kozpont rendelkezésére all6 pénziigyi keretek
tekintetében a kotelezettségvallalasi jog gyakorldsa, valamint az utalvanyozasi jog
gyakorlasa;

a tanarképzési kiadvanyok kiadoi és terjesztdi joganak gyakorldsa a jogszabélyok
rendelkezése szerint.

(5) A fdigazgato koteles tajékoztatni a TF dékanjat a szenatusi é€s kari tandcsi hatarozatok
végrehajtasarol, tovabba valamennyi jelentds intézkedésérol.

(6) A f61gazgatd munkdjaért a magasabb vezetoknek jaro potlékban részesiil.

4.§

A Tanirképzoé Kozpont szervezeti felépitése

(1) A f8igazgatot munkdjaban a foigazgato-helyettes, valamint a tanitasi gyakorlatok és a kiils
iskolai gyakorlatok két koordinatora segiti.

(2) A foigazgato-helyettes a fOigazgaté akadalyoztatdsa esetén, illetve a foigazgaté megbizdsa
alapjan eljarhat minden olyan ligyben, amely a Tanarképz6 Kozpont féigazgatojanak hataskorébe



tartozik. Kozvetleniil irdnyitja a tanitdsi gyakorlatok és a kiilsé iskolai gyakorlatok
koordinatorainak munkéjat, valamint kapcsolatot tart a gyakorl6 helyekkel.

(3) A foigazgatd-helyettes feladat- €s hataskorét a Tanarképzé Kozpont féigazgatdja munkakori
leirasban rogziti.

(4) A féigazgatd-helyettesi megbizdsra nyilvanos palyazatot kell kiirni. A benyujtott palyazatok
rangsorolasarol a Szenatus dont. A rektor a Szenatus véleményének mérlegelésével dont a
foigazgato-helyettesi megbizas kiadasarol.

(5) A féigazgat6-helyettesi megbizas Ot évre szdl, és tébb alkalommal meghosszabbithato.

(6) A Tanarképz6 Kdzpont megalakitasakor nyolc fébal all:

a) fdigazgat6 (neveléstudomanyban szerzett tudoméanyos mindsitéssel);

b) fbigazgatd-helyettes (aki egyben tudomanyosan mindsitett oktato);

c) harom f6 pedagdgus végzettségli egyetemi oktato;

d) egy 6 jogasz (aki lehetdség szerint pedagbdgus végzettségli vagy gyakorlata);
e) két f6 koordinator (akik egyben adminisztratorok is).

(7) A Tanarképz6é Kozpont munkatarsai feladataikat ellathatjak teljes munkaidében, de lehetnek
az Egyetemmel egyébként kozalkalmazotti jogviszonyban alloé személyek is, akik feladataikat
kiilén megbizas alapjan latjak el.

5.8

A Tanarképzési Kollégium

(1) A Tanarképz6 Kozpontot feladatainak ellatdsdban a Tanarképzési Kollégium segiti. A
Tanarképzési Kollégium javaslatot tesz és dllast foglal a tanarképzéssel és felnOttképzéssel
kapcsolatos stratégiai és tantervi ligyekben. Karkézi feladatok ellatdsaban segiti a TK munkajat.

(2) A Tanarképzési Kollégium feladata kiilonosen:
a) A Tanarképzési Kollégium a képzés szerint illetékes kari tandcs szamara javaslatot tesz:
i) atandri szakokra torténd felvétel feltételeinek meghatérozasara,

ii) az osztatlan tandrképzés, a tanari mesterszakok, valamint a szakiranyu tovabbképzési
szakok alapitasara, inditasara és megsziintetésére.

b) A Tanarképzési Kollégium javaslatot tesz a Szenatus és a — tanarképzés szakmai moduljai
szerint illetékes — Kari Tanacsok szamara:

i) a Szenatus altal jévahagyott ora- és vizsgaterv alapjan a részletes tantervekre és tantargyi
programokra;
ii) a 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendeletben rogzitett tanulmanyi teriiletek tantervének
meghatarozasara és jovahagyasara;
1i1) pedagogus-tovabbképzési programok és szakiranyl tovabbképzések részletes tanterveinek
és tantargyi tematikainak jovahagyasara.
c) A Tanarképzési Kollégium véleményt nyilvanit
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d)

1) a Tanarképzdé Kozpont altal benyujtott palyazatokrél;
ii) a Tanarképzd Kozpont altal megfogalmazott fejlesztési javaslatokrol;
ii1) a Tanarképz6 Kozpont Szenatus elé terjesztendd beszamoldirdl;

A Tanéarképzési Kollégium javaslatot tesz minden olyan, a tanarképzéssel Osszefiiggd
kérdésben, amelyben a dontés a rektor, illetéleg a Szenatus feladat- és hataskorébe tartozik,
kiilondsképpen a Tanarképzd Kozpont szervezet-fejlesztési kérdéseivel kapcesolatban.

(3) A Tanarképzési Kollégium mikodése:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

A Tanarképzési Kollégium miikodési feltételeit a Tanarképzési Kollégium elndke biztositja.

A Tanarképzési Kollégiumot az elndk szemeszterenként legalabb egy alkalommal 6sszehivija.
Az iilések nyilvanosak.

A Tanarképzési Kollégiumot — a napirend megjel6lésével — 15 napon beliil 6ssze kell hivni,
ha azt barmely tagja vagy a rektor vagy pedig valamelyik Kar dékanja kéri.

A Tanérképzési Kollégium iiléseinek -eldterjesztései, jegyzOkoényvei és hatarozatai az
Egyetem oktato6i €s hallgatdi szdmara nyilvanosak.

A Tanarképzési Kollégium akkor hatarozatképes, ha iilésén tagjainak t6bb, mint fele jelen
van.

A hatérozathozatalhoz a jelen levo tagok tobbségének egyetértése sziikséges.

(4) A Tanarképzési Kollégium személyi 6sszetétele:

a)

b)

c)
d)

A Tanarképzési Kollégium elndke a — Tanarképzé Kozpont kozvetlen szakmai feliigyeletét
ellato — TF dékanja, titkara a Tanarképz6 Kozpont foigazgatdja.

A Tanarképzési Kollégiumnak hivatalbdl tagjai: az Egyetem tanulményi tigyekért felelGs
rektorhelyettese, a Karok oktatdsért felelés dékanhelyettesei, valamint karonként egy, a
Hallgatoi Onkormanyzat altal delegalt tanar szakos egyetemi hallgato.

A Tanarképzési Kollégium hallgatoéi tagjainak megbizasa egy tanévre szol.

A Tanarkeépzési Kollégium iiléseinek allandé meghivottja a Tandrképzd Kozpont féigazgatd-
helyettese, a tanitasi gyakorlatok és a kiils® iskolai gyakorlatok két koordinatora, valamint az
akkreditalt tanari szakok szakfelelGsei.

A Tanarképzési Kollégium iiléseinek allandé meghivottja a nemzetkézi, idegen nyelvi
tanarképzéseket koordinald szervezeti egységek képviseldje.

Az elndk a Tanarképzési Kollégium iiléseire barkit meghivhat, ha részvételét a napirendi pont
megvitatdsdban sziikségesnek tartja. A meghivottaknak az iilésen tanacskozasi joguk van.

(5) A Tanarképzé Kollégium jelen szervezeti és milk6dési rendben nem szabalyozott kérdéseirdl,
részletszabalyairdl a Tanarképzo Kollégium sajat igyrendje rendelkezik.

6. §

(1) Jelen tigyrend elfogadasa napjan, 2013. aprilis 25-én 1ép hatalyba.
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