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Semmelweis Egyetem
Raoul Wallenberg Tébbcéli Szakképzé Intézménye
palyézatot hirdet

igazgatd
beosztas ellatdsira

A Semmelweis Egyetem Magyarorszdg és a kozép-eurbpai régidvezetd orvos-egészségiigyi
felsGoktatasi intézménye, mely szakegyetemként egyediilallé az orszigban. Harom 3 tevékenysége az
oktatds, kutatis-innovicié és gyégyitds; e hirmas egység teszi nemzetkdzileg is elismert
tudiskdzponttd a tobb mint 250 éves egyetemet. A Semmelweis Egyetem négy egészségiigyi
kozépfoki szakképzé intézménye ingyenes, iskolarendszerd, illetve érettségire épiil8, technikumi
szakkozépiskolai és szakgimnéziumi képzéseket kindlnak nappali és esti munkarendben. Ezzel is
alapot teremtve az Egyetemen a szakképzett munkaerd folyamatos biztositésanak.

Ellitandé6 feladatok:
s felel a szakképzd intézmény szakszer(l és térvényes milkodéséért,
e felel a szakképzo intézmény szakmai munk4jaért,
o felel a szakképzo intézmény oktatdi testiiletének vezetéséért,
o felel a szakképzd intézmeény oktatéi testliletének jogkorébe tartozé dontések elokészitéséért,

végrehajtasuk szakszeri megszervezéséért és ellendrzéséért.

felel a belsd szabalyzatok elkészitéséért,

felel a szakképzd intézményen beliili oktatéi munk4ért,

a tanév €s a tanitdsi év jogszabédlyban meghatdrozott rendjének keretein beliil elkésziti a
szakképz6 intézmény éves munkatervét és a tantargyfelosztast,

szervezi és ellendrzi a szakképzd intézmény szakképzési alapfeladatainak végrehajtisat,
biztositja a szakmai kvetelmények érvényesiilését, kezdeményezi a munkavégzés személyi és
targyi feltételei biztositasdhoz sziikséges - a feladat- és hataskorén kiviil esd - intézkedések
megtételét,

felel a szakképz6 intézmény szakképzési alapfeladatai elldtisat szolgilé vagyon
rendeltetésszer(i hasznélatdért, a karbantartd, allagmegéve, feltjitasi feladatok feltarasaért,
azok végrehajtasinak ellendrzéséért,

elkésziti a szakképz0 intézmény alkalmazottainak munkakdri leirdsat,

vezeti az oktat6i testiiletet,

felel az oktatoi testlilet jogkdrébe tartozé dontések elokészitéséért, végrehajtasuk szakszerii
megszervezéséért és ellendrzéséért,

betartja és betartatja az oktatok etikai normait,

gondoskodik az oktaték tovibbképzésének megszervezésérdl, a tovabbképzési program és
beiskolazasi terv elkészitésérol, valamint a teljesités nyilvantartasarol,

dont a tanulé felvételérdl és atvételérdl, a felndttképzési jogviszony létrehozasarél, a szakmai
munkakozosség, ennek hidnydban az oktatdi testiilet véleményének kikérésével a tanuldk
osztilyba vagy csoportba soroldsarél, a tanuldi jogviszony, illetve a felnSttképzési jogviszony
megsziintetésérol,

dont a tanulg, illetve a képzésben részt vevd személy foglalkozason valé részvétel aldli
felmentésérdl, egyes tantirgyak és azok tuddsmérése aldli mentesitésérdl, az eldzetesen
megszerzett tudés, illetve gyakorlat beszadmitasardl,

dont az egyéni tanulményi rendrél,

lefolytatia a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy igazolatlan mulasztisaval
kapcsolatos eljarast,

megszervezi a tehetség kibontakoztatdsara, a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy
felzdrkéztatdsara, beilleszkedési ¢és  tanuldsi nehézségei javitisdra, magatartasi
rendellenességei kezelésére szolgald fejleszt6 pedagdgiai ellatasokat,
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gondoskodik a tanulék szakképzé intézményen beliili feliigyeletérsl,

biztositja a neveld és oktaté munka egészséges és biztonsagos feltételeit,

gondoskodik a tanulék rendszeres egészségiigyi vizsgalatinak megszervezésérol,

felel a tanul6baleset megeldzéséért,

koordindlja a szakképzd intézményen belili gyermek- és ifjisagvédelmi feladatok
megszervezéset ¢s ellatdsat, a gyermekvédelmi jelzdrendszernek a szakképzd intézményhez
kapcsolodé feladatait,

javaslatot tesz a szakképzésért felelds miniszter altal alapitott dij, kitiintetés tanuléi
kedvezményezettjeinek korére,

javaslatot tesz a hétrényos helyzet, tartés betegség vagy egyéb méltinyolhatéd koriilmény
fennallisa esetén a tanul6 ingyenes képzési idejének meghosszabbitsara,

felel a tanulményi kironduldsok megszervezéséért,

gondoskodik a szakképzd intézményben a szakirdnyt oktatds személyi és targyi feltételeinek
meglétérdl,

gondoskodik a téritési dij és a tandij beszedésérdl,

vezeti a jogszabélyban eldirt taniigyi nyilvantartisokat, és felel a szakképzd intézmény
adatbiztonsagéért, tovdbbé a szakképzés informaciés rendszerébe torténd bejelentkezésért és
adattovabbitasért,

gondoskodik a nemzeti és iskolai iinnepek munkarendhez igazodé, mélté megszervezésérdl,
egylittmitkddik a képzési tandcesal, a didkonkorményzattal és jogszabalyban meghatarozott
maés szervekkel, személyekkel és testiiletekkel

véleményezi a fdigazgaté hatdskorébe tartozd - a szakképzé intézményt és a szakképzd
intézményben foglalkoztatottakat érinté - dontést,

félévente, illetve a foigazgaté vagy a kancellar altal elrendelt esetekben tajékoztatést nydjt,
illetve adatot szolgaltat a szakképzd intézmény tevékenységérdl, valamint a szakképzési
centrum kéltségvetésének és beszamol6jdnak elkészitéséhez,

a szakképzési centrum gazdasigi vezetdjének pénziigyi ellenjegyzése mellett
kotelezettségvéllalisra és a teljesités igazoldsdra jogosult a szakképzési centrum
kdltségvetésének a szakképzd intézményre jutd kerete felett.

Pilyidzati feltételek:

¢ biintetlen elélet és cselekvbképesség,
¢ mesterfokozat megléte,
* intézményvezetdi szakképzettséggel rendelkezik, legalabb egy év intézményvezetbi

gyakorlatot szerzett vagy legaldbb szazhisz 6rés taniigyigazgatdsi és pedagégiai ismereteket
nytjté képzésben vett részt, és

oktatéi munkakdrben vagy legalabb heti tiz foglalkozds megtartisira vonatkozé 6raaddi
megbizés ellatdsa sordn legaldbb haroméves szakmai gyakorlatot szerzett,
vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettség (a vezet6i munkakor betdltését kivetSen).

A pilyizat elbiralisinal elényt jelent:

legaldbb két év intézményvezetsi gyakorlat megléte.

A palydzat részeként benyijtandé iratok, igazoldsok

a palyazo jelentkezése a palyazati kifrasban foglaltakra,

részletes szakmai dnéletrajz,

a palyazé eddigi szakmai, vezetdi tevékenységének bemutatisa,

vezetoi program,

a palyazati felhivasban megfogalmazott feltételeknek torténé megfelelés hitelt érdemld
igazolasa,

¢ a palydzd jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztdsat, munkakdri besorolasat
tanusito okirat,

A
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3 hénapnal nem régebbi hat6éségi erkolesi bizonyitvany,
végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok kozjegyzd altal vagy
helyben hitelesitett mésolatai,

e a pélydzé nyilatkozata egyetemen kiviil fennallé6 munkaviszonyrél, kozalkalmazotti
/kéztisztviseldi jogviszonyairdl, munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyairél, azok
tartalmardl és idSbeni behataroltsagarél,

e a pélyazé nyilatkozata arrél, hogy hozzdjarul személyes adatainak a pélydzattal
kapcsolatos kezeléséhez, tovébbitdsihoz, hogy a pélydzatban szerepld adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban felhatalmazott személyek,
testiiletek megismerhessék,
tovabbé minden olyan irat, melyet a paly4z6 a paly4zat szempontjibél fontosnak tart.

A pélyézatot 2 példinyban (1 eredeti példiny és 1 mésolati példiny) a Semmelweis
Egyetem Emberier6forras-gazdalkodési Foigazgatosdgara kell benytjtani (1085 Budapest,
Ul18i 1t 26. Rektori épillet fsz. 3.).

e A pélyézatot elektronikusan is meg kell kiildeni a marczi janos@semmelweis-univ.hu e-
mail cimre.

e A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kiilfoldon szerzett oklevél, illetve
bizonyitviny esetén sziikség van annak honosftisira, elismerésére vagy
egyenértékiisitésére. A kiilf6ldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése, honositisa,
egyenériékiisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékiisitett okiratot is, vagy legaldbb az elismerési, honositisi vagy
egyencrtékisitési eljards meginditasarél sz616 igazolast a palyazati kifrdsban megjeldit
hataridSben be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy egyenértékiisitett okiratot az
eljards meginditdsinak hatériddben valé igazoldsa esetén legkésébb a palydzatban
megjeloit benyujtasi hatérido lejartat kovetd 60 napon beliil kell benyidjtani.

A munkiltaté fenntartja magéinak a visszavonds, valamint a pélydzati eljirds eredménytelenné
nyilvinitdsinak jogat.

A pilyézat publikilisnak napja: 2021. ..J001.APR,.2 0. ..

A pélydzat elbirdldsi hatdrideje: 2021.07.31.
A vezetdi megbizés a pilydzatok elbiralisét kivetden azonnal betslthetd.
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