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Általános rendelkezések

Kapcsolódás az Egyetem minőségirányítási rendszeréhez

Jelen dokumentum az Egyetem integrált irányítási rendszerének (IIR) részét képezi, és annak elveivel, folyamataival, valamint működési mechanizmusaival összhangban kerül alkalmazásra. A doktori képzés és doktori fokozatszerzés minőségbiztosítása nem önálló, elszigetelt rendszerként működik, hanem az Egyetem egységes minőségirányítási keretébe illeszkedik, különös tekintettel a PDCA-ciklusra, a folyamatszemléletre és a kockázatalapú gondolkodásra.

A dokumentum célja
Jelen Minőségbiztosítási dokumentum célja, hogy egységes, átlátható és ellenőrizhető keretrendszert biztosítson a doktori képzés és doktori fokozatszerzés minőségének tervezéséhez, működtetéséhez, értékeléséhez és folyamatos fejlesztéséhez. A keretrendszer támogatja a doktori képzés nemzetközi színvonalát, a tudományos kiválóságot, valamint a doktoranduszok és oktatók jóllétét. 

A dokumentum hatálya 

A dokumentum hatálya kiterjed:

· a doktori képzésben és fokozatszerzésben részt vevő doktoranduszokra;

· a doktori iskola vezetőire, törzstagjaira, oktatóira és témavezetőire;

· a doktori képzés szervezésében és irányításában részt vevő testületekre és szervezeti egységekre.



Minőségbiztosítási alapelvek
A doktori képzés minőségbiztosítása az alábbi alapelveken nyugszik:
· minőségközpontú és hallgató-orientált szemlélet;
· tudományos és etikai integritás;
· átláthatóság és nyilvánosság;
· szabálykövető működés;
· felelősség és elszámoltathatóság;
· folyamatos fejlesztés és visszacsatolás.

A minőségbiztosítás szervezeti keretei

Egyetemi Doktori Tanács (EDT)
Az Egyetemi Doktori Tanács felel a doktori képzés és fokozatszerzés egyetemi szintű minőségbiztosítási rendszerének kialakításáért, működtetéséért és felülvizsgálatáért. Ennek keretében különösen:
· biztosítja a minőségbiztosítási alapelvek érvényesülését az Egyetem Doktori Iskolájában;
· jóváhagyja a minőségbiztosítással kapcsolatos eljárásokat és beszámolókat;
· nyomon követi a doktori képzés és fokozatszerzés eredményességét és sikerességi mutatóit.
Az Egyetem Doktori Iskolája
Az Egyetemen a doktori képzés egyetlen, egységes Doktori Iskola keretében működik. A Doktori Iskola felel:
· a doktori képzés szakmai és szervezeti kereteinek biztosításáért;
· a minőségbiztosítási követelmények érvényesítéséért a doktori képzés teljes folyamatában;
· az átlátható és nyilvános működésért.
Doktori tagozatok
A Doktori Iskolán belül működő doktori tagozatok felelősek a tudományterület-specifikus sajátosságok érvényesítéséért. A doktori tagozatok minőségbiztosítási feladatai különösen:
· a képzési és kutatási követelmények tudományterületi szintű kialakítása és felülvizsgálata;
· a témakiírások, témavezetők és programok szakmai kontrollja;
· a doktoranduszok előrehaladásának értékelése és dokumentálása.
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	Fogalom
	Meghatározás

	Minőségbiztosítás
	Azon tervezett és rendszeres tevékenységek összessége, amelyek biztosítják, hogy a doktori képzés és fokozatszerzés megfelel a jogszabályi, intézményi és szakmai elvárásoknak.

	Doktori Iskola
	Az Egyetemen működő egységes szervezeti keret, amelyben a doktori képzés és fokozatszerzés megvalósul.

	Doktori tagozat
	A Doktori Iskolán belüli, tudományterület-specifikus szervezeti felépítés.

	Egyetemi Doktori Tanács (EDT)
	Az Egyetem doktori képzését és fokozatszerzését irányító és felügyelő testület.

	Indikátor
	Olyan mérőszám vagy mutató, amely a doktori képzés működésének és eredményességének értékelését szolgálja.
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A minőségbiztosítás folyamata (PDCA logika)
A doktori képzés minőségbiztosítási folyamata az Egyetem minőségirányítási rendszerében alkalmazott PDCA-logikát követi. A doktori képzés folyamatai az Egyetem oktatási és kutatási alapfolyamataihoz kapcsolódnak.
Tervezés (PLAN) – jogszabályon és Doktori Szabályzaton alapuló kritériumok
A tervezési szakaszban a minőség biztosítása az alábbi, a Doktori Szabályzatban rögzített kritériumok mentén történik:
· a doktori képzés felépítése nyolc féléves képzési idővel, képzési–kutatási, valamint kutatási–disszertációs szakaszra bontva;
· a felvételi eljárás nyilvános meghirdetése, dokumentált rangsorolással és jegyzőkönyvezett döntéssel;
· a doktori tagozatok által jóváhagyott témakiírások és témavezetők közzététele;
· a képzési és kutatási követelmények, valamint a publikációs feltételek előzetes rögzítése.

Megvalósítás (DO) – működési és végrehajtási kritériumok
A megvalósítás során a minőségbiztosítás az alábbi konkrét követelmények teljesülésére épül:
· a kurzusok előzetes meghirdetése és Neptun rendszerben történő nyilvántartása;
· a doktoranduszok féléves kutatási előrehaladásának témavezetői értékelése;
· a doktori képzési és kutatási szakasz végén komplex vizsga lebonyolítása bizottság előtt;
· a komplex vizsgáról készült jegyzőkönyv és szöveges értékelés archiválása.
Ellenőrzés (CHECK) – mérhető és dokumentált kritériumok
Az ellenőrzési szakaszban a minőség értékelése az alábbi objektív kritériumok alapján történik:
· a komplex vizsgák sikerességi aránya és ismétlések száma;
· a féléves kutatási értékelések eredményeinek nyomon követése;
· a publikációs követelmények teljesülésének ellenőrzése az MTMT adatbázis alapján;
· a fokozatszerzési eljárások határidőinek betartása.
Beavatkozás és fejlesztés (ACT) – intézkedési kritériumok
Az ellenőrzések eredményei alapján az alábbi intézkedések alkalmazhatók:
· témavezetőváltás vagy programváltás kezdeményezése indokolt esetben;
· egyéni fejlesztési vagy felzárkóztatási intézkedések meghatározása;
· a doktori tagozati képzési tervek módosítása;
· a minőségbiztosítási tapasztalatok beépítése az egyetemi önértékelésbe.

Speciális minőségbiztosítási területek
Felvételi eljárás
A felvételi eljárás során biztosítva van az átlátható követelmények, az objektív értékelést és a dokumentált döntéshozatalt. A felvételivel kapcsolatos információk a felvételizőknek nyilvános adatként rendelkezésre áll.
Témavezetés és oktatói munka
A témavezetők és oktatók kiválasztása, értékelése és szükség szerinti felülvizsgálata a minőségbiztosítás kiemelt eleme. Meghatározott kritériumok vannak megszabva a kiválasztási folyamatban.


Doktori fokozatszerzés
A fokozatszerzési eljárás során biztosítva van a nyilvánosság, a szakmai függetlenség és az etikai elvek érvényesülése.
Dokumentálás és nyilvánosság
A minőségbiztosításhoz kapcsolódó dokumentumokat meg kell őrizni, és az előírt körben nyilvánosan hozzáférhetővé kell tenni, különösen:
· szabályzatok és eljárásrendek;
· beszámolók;
· összesített értékelési eredmények.
Indikátorok és teljesítménymérés
Az indikátorok az Egyetem minőségirányítási rendszerében alkalmazott minőségcél-rendszerhez (Intézményfejlesztési Terv – IFT) illeszkednek, és annak részeként kerülnek meghatározásra. A doktori képzésre vonatkozó indikátorok az intézményi minőségcélok lebontásaként értelmezendők, és eredményeik beépülnek az egyetemi szintű önértékelésbe, valamint a vezetőségi átvizsgálásba.
A doktori képzés és fokozatszerzés minőségbiztosításának eredményességét az Egyetem rendszeresen, objektív és dokumentált indikátorok segítségével értékeli. Az indikátorok célja nem az egyéni teljesítmények szankcionálása, hanem a rendszer működésének nyomon követése és fejlesztése.
Javasolt kulcsindikátorok 
· Fokozatszerzési arány: a doktori képzésbe belépők hány százaléka szerez doktori fokozatot a jogszabályban meghatározott időn belül.
· Komplex vizsga sikeressége: a komplex vizsgát sikeresen teljesítők aránya.
· Publikációs teljesítmény: a doktori fokozatszerzéshez elfogadott publikációk száma és minősége (pl. Q-besorolás) a Doktori Szabályzat szerint.

Az indikátorok adatforrásai különösen: Neptun rendszer, MTMT, doktori képzés honlapja, valamint az éves doktori beszámolók.
Felelősségek és RACI-mátrix
A minőségbiztosítási feladatok ellátása során az Egyetemi Doktori Tanács, a Doktori Iskola és a doktori tagozatok együttműködnek a Minőségfejlesztési és Minőségértékelő Bizottsággal, valamint a Minőségbiztosítási Osztállyal.
A minőségbiztosítási folyamatok átláthatóságát az alábbi RACI-logika biztosítja:
	Folyamat / tevékenység
	EDT
	Doktori Iskola
	Doktori tagozat
	Témavezető
	Doktorandusz

	Minőségbiztosítási elvek meghatározása
	R
	A
	C
	I
	I

	Képzési és fokozatszerzési követelmények felülvizsgálata
	A
	R
	C
	I
	I

	Doktorandusz előrehaladásának értékelése
	I
	A
	R
	C
	C

	Komplex vizsga minőségbiztosítása
	A
	R
	C
	I
	I

	Éves beszámoló készítése
	A
	R
	C
	I
	I


(R – felelős, A – jóváhagyó, C – közreműködő, I – tájékoztatott)
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A Szabályzat különösen az alábbi dokumentumokra épül:
· a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvényre;
· a doktori képzésről és a doktori fokozatszerzésről szóló 387/2012. (XII. 19.) Korm. rendeletre;
· az Egyetem hatályos Doktori Szabályzatára;
· az Egyetem Szervezeti és Működési Szabályzatára;
· az Egyetem általános minőségbiztosítási szabályozására;
· az európai felsőoktatási minőségbiztosítási elvekre (ESG).
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Organogram
Ezen Szabvány Műveleti Előírás a Semmelweis Egyetem szellemi tulajdona. 
Továbbadása, sokszorosítása írásos engedélyhez kötött. A Szabvány Műveleti Előírásban szereplő információt csak a minőség- és környezetirányítási az integrált irányítási rendszer működtetéséhez lehet felhasználni.
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