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1. rész: az intézményi belsé6 mindségbiztositas standardjai
Altalanos bemutatkozas

ESG 1.1 Mindségbiztositasi politika

Standard:

Az intézmények rendelkezzenek publikus és a stratégiai menedzsment részét képez6
mindségbiztositasi politikaval. Ezt a bels6 érintettek [azaz a hallgatok, az oktatok, és
a nem oktatd személyzet] dolgozzak ki és valdsitsak meg, megfelelé strukturak és
folyamatok révén, a kiils6 érintettek [felhasznalok, munkaaddk, partnerek]
bevonasaval.

A Semmelweis Egyetem elkotelezett a mindségbiztositas, mindségiranyitas és
mindségfejlesztés teriiletén, ennek érdekében Mindségiranyitasi Rendszert (MIR)
miikodtet az egyetemi Integralt Iranyitasi Rendszerén (lIR) beliil, melynek keretében
biztositott a minéségpolitika meghatarozasa is.

Az egyetemi aktualis mindségpolitika kielégiti az ISO 9001:2015 5.2. Politika fejezet
részben megfogalmazott elvarasokat is.

A minéségpolitika nyilvanos, az Egyetem internetes oldalan a Dokumentumok fiil alatt
kozvetlen elérhetd, illetve a Szenatus szakpolitikakat is elfogadott, melyek kozott az
ESG standardok alapjan is megfogalmazott a Semmelweis Egyetem mindségpolitikat.

A Doktori Iskola (tovabbiakban DI) az egyetemi mindségpolitikahoz csatlakozva
biztositja, hogy azt a munkatarsai megismerjék, valamint a fobb érdekelt felek felé
kommunikalja azt.

A mindéségpolitikaban megfogalmazott misszio és vizid szoros 6sszhangban all az Euroépai
Kutatasi Térség (European Research Area, ERA) célkitlizéseivel és leképezi az egyetemi
Intézményfejlesztési Tervben megfogalmazottakat, valamint biztositja a Doktori Iskola
mindségbiztositasanak kereteit.

A mindségtudatossag, a mindségkultira fejlesztése érdekében rendszeres
id6kozonként, de legalabb évente egyszer mindségiigyi témak is szerepelnek a
megbeszélések, értekezletek, Egyetemi Doktori Tanacs (EDT) lilések idején, valamint a
tagozatok, programok szintjén is hasonldan leképezhetéen megjelennek.

A mindségpolitika éléve tételének érdekében a Doktori Iskola az egyetemi stratégiai
mindségcélokhoz csatlakozik, azoknak megvalodsitasaban részt vallal. A mindségcélokat
lebontva, indikatorokhoz rendelve dolgozza ki és azoknak megvalosulasat,
eredményességét évente értékeli.
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Az éves minbségcélok meghatarozasaban, megvaldsitasaban a fobb érdekelt feleket
bevonja a Doktori Iskola.

A fobb érdekelt feleket és azok sziikségleteit a Doktori Iskola monitorozza, és a
miikodés tervezése soran a fejlesztések kapcsan figyelembe veszi azokat. A fobb
érdekelt felek és azok értelmezése megtorténik egységesen a Doktori Iskola, valamint
tagozat szintjén is.

A Semmelweis Egyetem Integralt Iranyitasi Rendszerének miikodtetésében szerepet
vallal a Doktori Iskola. Magara nézve az |IR mikodési kereteit, szabalyzoit kotelezonek
tekinti.

Ennek tiikrében az Oktatas és Kutatas (valamint ha relevans, a betegellatasban is)
teriiletén a mindenkori érvényes jogszabalyoknak megfelel, a vonatkozé iranyelveket,
protokollokat, modszertani eldirasokat, stb. figyelembe veszi. Ezen miikodést
befolyasold elvarasokat rendszeres idokozonként, de évente legalabb egyszer szamba
veszi és atvizsgalja az azoknak valé megfelelést.

Az egyetemi IIR keretrendszerben meghatarozott fébb szabvanyok szerint a
folyamatokat, azok mentén a mikodést a fels6oktatas teriiletén az ESG 2015 -
Standards and Guidelines for Quality Assurance in the European Higher Education Area
szabalyozza; a kutatas teriiletén a kilonbozo GxP-k figyelembevételével, az altalanos
miikodésben az 1SO 9001:2015 szabvanyt alapul véve szabalyozza a Doktori Iskola.

Az Egyetem mindségiiggyel kapcsolatos legmagasabb dontéshozo foruma a
MinGségfeijlesztési Tanacs (MT), melynek szavazati jogl tagja az Egyetemi Doktori
Tanacs elndke is. Allandé meghivott a Doktorandusz Onkormanyzat elndke.

Az MT dontéselokészit6, véleményez6 testiilete a Mindségfejlesztési és Mindségértékeld
Bizottsag (MMB).

A Doktori Iskola mindségiiggyel kapcsolatos legfébb testiilete a Véleményezd és
Mindségellendrzo Bizottsag (VMB).

A Véleményez6 és Mindségellendrzd Bizottsag feladatai:

a) Doktori Tagozatok (DT) javaslata alapjan a doktoranduszok és témavezetok
tudomanyszaki

besorolasanak véleményezése;

b) a fokozatszerzéssel kapcsolatos tudomanyos teljesitmény értékelése;

c) a komplex vizsga vizsgabizottsaganak és a védési bizottsag osszetételének
véleményezése/kijelolése (a benyujtott javaslat alapjan);

d) mindségellendrzés a doktori tagozatok minden tevékenységére kiterjedden;

e) a PhD oklevelek honositasara vonatkozo kérelmek tekintetében dontés-elokészités;
f) a DT-k Uj képzési programjavaslatainak véleményezése.
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Erdekelt felek (érintettek, stakeholderek)

A doktori képzés mikodése soran az érdekelt felek elvarasainak azonositasa és
figyelembevétele a mindségbiztositas alapveté eleme; a mikodési keretrendszer e
szempontokat strukturaltan kezeli, biztositva az intézményi célok, a doktorandusz-
érdekek és a kiils6 elvarasok kozotti egyensilyt. A doktori képzés miikodése soran az
érdekelt felek igényeinek figyelembevétele a Doktori Szabalyzatban rogzitett keretek
és az ESG-alapu miikodési keretrendszer alkalmazasaval valosul meg, biztositva az
atlathatd, mindségorientalt és fejlesztheté mikodést.

ESG 1.2 A képzési programok kialakitasa és jovahagyasa

Standard:

Az intézmények rendelkezzenek folyamatokkal képzési programjaik kialakitasara és
jovahagyasara. A képzési programokat Ugy kell kialakitani, hogy elérjék kitiizott
céljaikat, beleértve az elvart tanulasi eredményeket. A program révén megszerezheto
képesités legyen vilagosan meghatarozott és kozolt, utalassal a nemzeti képesitési
keretrendszer megfelelé szintjére, s ennek révén az Eurdpai Fels6oktatasi Térség
képesitési keretrendszerére.

A doktori képzésben a , képzési program” nem egyetlen tantargy és nem is pusztan
egy tanterv, hanem:
a doktori képzés strukturalt szakmai és tanulmanyi kerete,
amely meghatarozza:

o a képzés céljat,

o a megszerezhetdé kompetenciakat,

« a tanulmanyi és kutatasi elemeket,

o a teljesités és értékelés rendjét.
Ez programszintii fogalom, nem operativ (nem egy kurzus, nem egy tematika).

A képzés célja

A doktori képzés célja a magas szint(i, onallo tudomanyos kutatasra képes szakemberek
képzése, akik képesek Uj tudomanyos eredmények létrehozasara, azok nemzetkozi
szintd bemutatasara, valamint a tudomanyos utanpoétlas és az akadémiai, klinikai vagy
innovacios kornyezetben valé elhelyezkedés tamogatasara.

A képzési program célrendszere illeszkedik az Egyetem Intézményfejlesztési Tervében
megfogalmazott kutatasi kivaldsagi, nemzetkoziesitési és tehetséggondozasi célokhoz.

Megszerezhetdé kompetenciak

A képzési program a doktoranduszok tudomanyos, modszertani és transzverzalis
kompetenciainak fejlesztésére iranyul, kilonos tekintettel az onallé kutatas
tervezésére és megvaldsitasara, a kritikai gondolkodasra, a tudomanyos
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kommunikaciéra, valamint az etikus és felelés kutatéi ~magatartasra.
A kompetenciafejlesztés a képzési és kutatasi szakasz soran, a kurzusok, kutatasi
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Tanulmanyi és kutatasi elemek

A képzési program tanulmanyi és kutatasi elemei egymasra épiilé rendszert alkotnak,
amelyben a strukturalt tanulmanyi elemek (kurzusok, szeminariumok, készségfejleszto
tevékenységek) a kutatasi tevékenységet tamogatjak, mig a kutatas eredményei
visszacsatolast adnak a képzési folyamat egészére.

A tanulmanyi és kutatasi elemek aranya és tartalma a doktori programok és tagozatok
sajatossagaihoz igazodik, a Doktori Szabalyzat keretein beliil.

Teljesités és értékelés rendje

A képzési program teljesitésének és értékelésének rendje a doktori képzés egyes
szakaszaihoz igazodva, tobb szinten valésul meg, biztositva a doktoranduszok
elorehaladasanak nyomon kovetését, a visszajelzést és a fejlesztési lehetdségek
azonositasat.

Az értékelési mechanizmusok a Doktori Szabalyzatban rogzitett formalis
kovetelményekre épiilnek, amelyeket a miikodési keretrendszer minGségbiztositasi és
onértékelési eszkozokkel egészit ki.

A doktori képzés kompetencia-, attitlid- és autonémia-dimenzioi

Tudas és szakmai kompetenciak

A képzési program célja, hogy a doktoranduszok magas szintl, a szakteriiletiikhoz
kot6do elméleti és modszertani tudast szerezzenek, valamint képessé valjanak e tudas
onallo alkalmazasara (j tudomanyos kérdések megfogalmazasa és megvalaszolasa
soran.

A tudasfejlesztés a strukturalt tanulmanyi elemek és az egyéni kutatasi tevékenység
Kutatoéi attitlid és tudomanyos magatartas

A képzési program kiemelt célja a felelds, etikus és reflektiv kutatoi attit(id kialakitasa,
amely magaban foglalja a tudomanyos integritas elveinek kovetkezetes érvényesitését,
a kritikai gondolkodast, az onreflexiot, valamint a tudomanyos kozosség normainak
tiszteletben tartasat.

A kutatoi attit(id formalasa a témavezet6i tamogatas, a kutatdi kozosségekbe vald
bekapcsolodas és a rendszeres visszajelzés révén torténik.

Autondmia és felelosség a kutatasi folyamatban

A doktori képzés soran fokozatosan novekszik a doktoranduszok kutatéi autonomiaja,
amely az egyéni kutatasi kérdések megfogalmazasaban, a mddszertani dontésekben és
az eredmények értelmezésében nyilvanul meg.

Az autonomia erbésodése egyiitt jar a tudomanyos és etikai felel6sségvallalas
novekedésével, amely a kutatasi tevékenység atlathatosagaban, dokumentaltsagaban
és elszamoltathatosagaban jelenik meg.

Kommunikacio, egyiittmiikodés és tarsadalmi felel6sség
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A képzési program tamogatja a doktoranduszok tudomanyos kommunikacids és
egylttmiikodési kompetenciainak fejlesztését, beleértve a nemzetkozi tudomanyos
kozosségben vald részvételt, az interdiszciplinaris egyittmiikodéseket, valamint a
kutatasi eredmények felelds tarsadalmi hasznositasat.

E kompetenciak fejlesztése hozzajarul a doktoranduszok hosszU tavu szakmai
autondomiajahoz és karrierutjuk tudatos alakitasahoz.

Attitlid, autondomia és értékelés kapcsolata

A doktoranduszok attitlidjének, autonoémiajanak és feleldsségvallalasanak fejlodése
nem onallé értékelési kritériumként, hanem a doktori képzés egészét athatdé mindségi
szempontként jelenik meg, amely a tanulmanyi és kutatasi teljesitmény értékelése
soran kozvetetten érvényesiil.

A képzési programok jovahagyasara €s modositasara vonatkozo formalis eljarasokat a
Doktori Szabalyzat hatarozza meg; jelen keretrendszer a programok rendszeres szakmai
és mindségbiztositasi fellilvizsgalatanak szempontjait rogziti.

A Doktori Iskola Doktori Szabalyzatban (DSZ) fekteti le az Uj képzési program
inditasanak feltételeit.

A képzési programok elfogadasanak folyamata szintén a Doktori Szabalyzatban
szabalyozott. A folyamat egyszer(sitett abraja itt lathato:

Az Egyetemi Doktori
Tanacs a bizottsagi
vélemény alapjan A Szenatus dont
javasiatot tesz a Az uj programrol
Szenatus felé a
program elfogadasarol

A Véleményezd és
A Doktori Iskola dj Mindségellendrz6

képzési program Bizottsag
javaslatot tesz véleményezi a
javasiatot

Annak érdekében, hogy a Doktori Iskola képzési programjai 0sszhangban alljanak a
tudomanyteriileti hazai és nemzetkozi kutatas iranyaival, a Semmelweis Egyetem

o7 .

rendszeres idokozonként, de legalabb évente egy alkalommal, az éves beszamolasi
idoszakban az EDT uilésén napirendi pontként megbeszélés keretében foglalkoznak a
témaval.

A képzési programok aktualitasara, megfeleldségére a Doktori Iskola vezetdje felkérése
alapjan a tagozatok attekintik a jelenlegi képzési programot a kovetkezé szempontok
szerint:

Tudomanyteriilet hazai fejlédése, Uj trendjei, kutatasi eredményei,
Tudomanyteriilet nemzetkozi fejlédései, Uj trendjei, kutatasi eredményei,
Uj kutatasi iranyok lehetdségvizsgalata, kockazatai,

Uj kutatasi modszertanok, kutatastechnoldgiai lehetdségek,

Az Eurdpiai Fels6oktatasi Térség céljainak és alapelveinek valé megfelelés,

RSN NN
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v A Semmelweis Egyetem aktualis céljai, stratégiaja,

v Az Egyetem, Doktori Iskola kiildetésének, jovoképének valdo megfeleloség
vizsgalata,

v A fobb érdekelt felek (hallgatdok, sajat dolgozok, kutatasi partnerek)
elvarasainak, igényeinek hatasvizsgalata, kiilonos tekintettel a munkaerdpiaci,
beiratkozasi, palyakovetési trendekre.

A Doktori Iskola az éves jelentésben a fentiekrol osszefoglalast készit.

A képzési programokhoz szorosan kapcsolodo egyéb eljarasokat, dokumentumokat,
mint példaul a képzési tervet és kurzusokat, tananyagokat, vizsgaztatasi feltéteket
(tételek, kotelezd és ajanlott szakirodalom) évente legalabb egyszer a Doktori Iskola
Tagozatonkeént felilvizsgalja, és arrol az éves beszamoloban osszefoglalot készit.

ESG 1.3 Hallgat6kozpontu tanulas, tanitas és értékelés

Standard:

Az intézmények biztositsak képzési programjaik olyan megvaldsitasat, amely aktiv
szerepre 0Osztonzi a hallgatokat a tanulasi folyamat létrehozasaban. A hallgatok
értékelése tiikrozze ezt a megkozelitést.

A Doktori Iskola a hallgatokkal egyittmiikodve alakitja ki a képzési programjait.
Folyamatos kommunikacidval, informaciocserével biztositjak, hogy a hallgatok igényei,
elérehaladasuk, eredményességiik biztositva legyen. A Doktori Iskola ennek érdekében
szorosan egyiittmiikodik a Doktorandusz Onkormanyzattal.

A hallgatok rugalmas tanulasi Gtvonala biztositva van. A jelentkezok donthetnek arrdl,
hogy a hagyomanyos, klasszikus (0sztondijas és onkoltséges) képzési format valasztjak,
vagy egyéni fokozatszerzok lesznek.

A hallgatok eredményes elérehaladasa érdekében a Doktori Iskola biztositja a kiilonféle
tanitasi/pedagogiai mddokat, modszereket.

Az oktatasi modok megvalosulhatnak:

v Személyes, jelenléti formaban,

v Online modon,

v E-learning keretek kozott,

v Egyéni vagy csoportos keretek kozott.
Az oktatok figyelembe veszik az atadandod ismeret, készség, képesség kereteit, és ennek
tiikrében, valamint sajat preferalt, jol alkalmazhat6 pedagdgia modszereik szerint
dontenek a hallgatok szamara elényos oktatasi formarol.

Az oktatasi moddszerek megfelelé kivalasztasa érdekében az oktatoi kozosség

figyelembe veszi az aktualis oktatasi trendeket, a Doktori Iskola, azon beliil az adott
Tagozat lehetOségeit, képességeit, jo gyakorlatait, valamint a hallgatoéi elvarasokat.

Ervényes: 2025/26 tanévtol SE-DI-ESG-MUKODESI_SZABALYZAT 8/26
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A kovetkez6 fobb oktatasi modszerek alkalmazasat teszik lehetévé a Doktori Iskolaban:
Kurzus,

Eloadas,

Magyarazat,

Elbeszélés,

Hallgatéi eléadas, beszamolo, feladatelkészités,

Megbeszélés,

Vita,

Strukturalas,

Kérdezés,

Szemléltetés,

Gyakorlas, hallgato oktatdi tevékenységbe vonasa,

Projekt modszer,

Kooperativ oktatasi modszerek,

Szimulacio, szerepjaték, jaték,

Visszacsatolas, hallgatéi teljesitmény értékelése.

Az oktato figyelembe veszi az aktualis, atadandd ismeret sajatossagait, a sajat oktatasi

modszertanainak ismeretét, és ez alapjan dont a megfelel6é modszer kivalasztasarol. Az
oktatok sajat ismereteiket a modszertanok tekintetében fejlesztik.

RN N N O N e N N N NN

A Doktori Iskola rendszeresen értékeli a pedagogiai és oktatasi mddszertanokat, de
legalabb évente egy alkalommal, az éves beszamolasi idészakban.

A Semmelweis Egyetem Oktatasfejlesztési, -modszertani és -szervezési Kozpontja
folyamatosan rendelkezésre all és elbsegiti a legjobb pedagdgiai modszerek, oktatasi
modszertanok ismertetését:

https://semmelweis.hu/oktatasmodszertan/

A tanulmanyi értékelés megfeleléségét a Doktori Iskola szabalyozza, annak
eredményességét vizsgalja.
Az értékelés soran az oktatok részére biztositva van, hogy:
v Az oktatok megismerjék, helyesen alkalmazzak a kiilonféle teszt- és
vizsgamoddszereket, tamogatast kapjanak eziranyl képességeik fejlesztésére,
v Az értékelés kritériumai és modszerei, a vizsgamodszerek kritériumai eldre
meghatarozottak, nyilvanosak,
v A hallgatok visszajelzést kapnak az értékelés soran,
v

A hallgatok ismerik a fellebbezési, panasztételi folyamatot az adott tanulmanyi
értékelés soran.

A Doktori Iskola szabalyozza a témavezeté és hallgatdo kozotti kapcsolattartas
intenzitasat, az egylittmdkodés sikerességét.
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A hallgatéo és témavezet6 kozotti kapcsolat megfeleléségére, az egyittmiikodés
szabalyossagara kritériumokat hataroznak meg, mely minimum a kovetkezd tartalmi
elemeket foglalja magaba:

v Kapcsolattartas gyakorisaga, formai,

v Valaszadasi keretek (id6, forma)

v Hallgat6 beszamolasi kotelezettségének kritériumai,

v Egylittmikodés értékelésének keretei,

v Egylittmikodés sikerességének értékelése (megfeleldség, problémak, stb.).

A témavezeto a hallgaté tanulmanyi, kutatasi feladatainak feliigyeletéhez egyéb

munkatarsak segité munkajat is igénybe veheti operativ ligyekben. Errél a tényrdl, a
segité személynek feladatairdl a hallgatot tajékoztatjak.

Ervényes: 2025/26 tanévtol SE-DI-ESG-MUKODESI_SZABALYZAT 10/26
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ESG 1.4 A hallgatok felvétele, elérehaladasa, tanulmanyaik elismerése, és a
képesités odaitélése

Standard:

Az intézmények kovetkezetesen alkalmazzak a teljes hallgatoi életciklust lefedd,
elézetesen meghatarozott és kozzétett szabalyzataikat, példaul a hallgatok felvétele,
eldrehaladasa, tanulmanyaik elismerése és a képesités odaitélése tekintetében.

A hallgatok felvételére, el6rehaladasara és fokozatszerzésére vonatkozo részletes
szabalyokat a Doktori Szabalyzat tartalmazza; jelen keretrendszer e folyamatok
mindségbiztositasi tamogatasat és atlathatdsagat irja le.

A hallgatok felvétele
A hallgatoi felvétel keretei a Doktori Szabalyzatban meghatarozottak.

A képzések irant érdeklédok a Doktori Iskola honlapjarol kozvetlendl s
tajékozodhatnak.

A Doktori Iskola felvételi tajékoztatoban is ismerteti a sziikséges informaciokat az
érdeklédoknek és felvételizoknek, mely magaba foglalja a kovetkezbket:

v A felvételi eljaras szabalyait,

v A felvételi kovetelményeket,

v A Doktori Szabalyzat hivatkozé részeit,

v A felvételi Grlapot/online platformot,

v A felvételi eljaras, jelentkezési folyamat felvételizére vonatkozo elvarasait

(check-lista a teendokrol).

A hallgatéi elérehaladas

A hallgatok a felvételi eljaras utan, mar doktoranduszokként megismerik az
elérehaladasuk szabalyait.

A Doktori Iskola a hallgato szamara biztositja a Doktori Szabalyzat elérését, melyben le
van fektetve az elérehaladas feltétele (képzési keretek, kreditek, vizsgak, stb.).

A képzés al-honlapjan ,,Hallgatoknak” cimszé alatt bemutatasra kerililnek a képzési
formak, fontosabb hataridék, dijtételek, képzési kovetelmények, hallgatoi
szolgaltatasok.

A képzés al-honlapjan ismertetésre keriilnek a vizsgaztatasi, értékelési, elérehaladasi
feltételek.

Az oktatok, hallgatok szamara sziikséges mikodési keretek, belso szabalyzatok innen is
elérhetok:

https://semmelweis.hu/phd/dokumentumok/szabalyzatok/

Angol nyelven:

Ervényes: 2025/26 tanévtol SE-DI-ESG-MUKODESI_SZABALYZAT 11/26
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https://semmelweis.hu/phd/en/dokumentumtar-en/

Doktoranduszok oktatasi tevékenysége

A doktoranduszok oktatasi tevékenységben valé kézrem(ikodése a Doktori Szabalyzat
szerint szabalyozott. A hallgatd ismeri a vele szemben felallitott oktatasi tevékenység
kereteit.
A doktorandusz témavezetdje felligyeli az oktatasi tevékenységet, a hallgatd oktatasba
vonasa el6tt meggy6z6dik minimum a kovetkezokrol:
v adoktorandusz oktatasi kvalitasairol (képes eléadni az anyagot, megfeleld szintl
készsége van eléadoként szerepelni, képes az idokereteket tartani, stb.)
v azoktatas céljat, az oktatando6 anyagot mélységében, az oktatottak korét ismeri,
képes kérdésekre valaszolni a hallgatoknak,
v képes beszamolni a témavezetonek az oktatasi tevékenységérol,
v képes fejlesztési javaslatokat megfogalmazni a tapasztalatai alapjan.
Ennek érdekében a témavezetd vagy az altala kijelolt személy probaoktatason vesz
részt, ennek figyelembe vételével bizza meg a doktoranduszt oktatasi tevékenységgel.

Képzés elvégzése, befejezése
A végzés folyamata szabalyozott keretek kozott miikodik a Doktori Iskolaban. A hallgato

a jogszabalyok, bels6 szabalyzok figyelembevételével kapjak meg a végzettségrol szolo
dokumentumokat. A folyamat szabalyossagat a Doktori Hivatal felligyeli.

Ervényes: 2025/26 tanévtol SE-DI-ESG-MUKODESI_SZABALYZAT 12/26
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ESG 1.5 Oktatok

Standard:

Az intézmények biztositsak, hogy oktatoik megfelelé kompetenciaval rendelkezzenek.
Alkalmazzanak méltanyos és atlathatdé eljarasokat oktatoik toborzasara és
tovabbképzésére.

A Doktori iskola ismeri a vonatkozd jogszabalyokat, aktualis ajanlasokat, bels6
szabalyzokat. Ennek megfeleléen a kovetkezd témakban az oktatokkal kapcsolatos
elvarasokat, ismereteket, miikodési kereteket tartja be.

A Doktori Iskola Torzstagjai
A Doktori Szabalyzatban lefektetett feltételekkel lehet valaki torzstag. A mindenkori,

aktualis torzstagokat, emeritus torzstagokat a Doktori Iskola megjelenteti, valamint
sziikség szerint frissitteti a https://doktori.hu/ oldalon.

Tagozatvezetd, programvezetd, témavezeto, konzulens, oktatd

A felel6sok feladatait a Doktori Szabalyzat részletezi.

A Semmelweis Egyetem Doktori Iskoldja az oktatdi mindségéért, hatékony oktatoi
munkat tamogatd korilményeiért felel, azoknak mindségét biztositja a kovetkezd
feltételek figyelembevételével:

v Oktatasi infrastruktlra biztositasa, fejlesztése,
Oktatdi munka egyenletes terhelésének biztositasa,
Oktatok személyes, szakmai, kutatasi fejlédésének segitése,
Oktatdi kutatasi tevékenység tamogatasa (konferencia részvétel, publikacio,
palyazatiras, stb.),
Oktatok pedagogiai ismereteinek elémozditasa,
Oktatok oktatasi tevékenységiikkel kapcsolatos értékelése, visszajelzése,
Oktatdi, kutatdi kapcsolatok (hazai és nemzetkozi) kialakitasnak tamogatasa.

LSS LLL
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ESG 1.6 Tanulastamogatas és hallgatéi szolgaltatasok

Standard:

Az intézmények megfeleld finanszirozasi forrasokkal rendelkezzenek a tanulasi és
tanitasi tevékenységekhez, valamint biztositsanak adekvat és konnyen hozzaférheto
tanulastamogato feltételeket és hallgatoi szolgaltatasokat.

A doktori képzés a Semmelweis Egyetem mindségi elvarasainak megfelelden
koriltekintden vizsgalja az oktatasi infrastruktira mennyiségi, minéségi feltételeit, az
oktatok, kutatok, és hallgatok hozzaférési lehetdségeit. A Doktori Iskola folyamatosan
vizsgalja ezen feltételeket, és lehetdségeihez képest fejleszti.

Oktatasi feltételek biztositasa

Az oktatasi helyiségek, termek rendelkezésre allasat a kovetkez6 tervezéssel,
szervezéssel, tevékenységek elvégzésével biztositjuk:

v Az oktatasi helyiségek szétosztasara az igényfelmérések utan (szemeszterek
elott, kurzusinditas el6tt) a DI adminisztraciés munkatarsai felligyelik annak
hatékony megvalosulasat. A Neptun rendszerben az adott kurzus mellett az
oktatasi tanterem is megjelenitédik, ahol ténylegesen torténik az oktatas.

v A tervezési részben figyelembe veszik a helyszint, a terem befogaddképességét,
a kurzus tipusanak megfelelé eszkozok, berendezések rendelkezésre allasat, a
hallgatok helyszinre jutasi idejét.

Az oktatok, kutatok szobaja, tevékenységiikhoz sziikséges hely, eszkoz, anyag, stb. a
kovetkezok szerint biztositottak:

v A Doktori Iskola képzésében résztvevd karokhoz tartozo szervezeti egységek
biztositjak az oktatok, kutatok megfeleld munkakornyezetének sziikséges és
elégséges rendelkezésre allasat, amellett, hogy a Doktori Iskola folyamatosan
keresi azokat a forrasokat, amivel optimalizalni lehet a megfeleld
munkakornyezet és munkafeltétel biztositasat.

Az oktatok, kutatok, hallgatok szamara a kovetkezé feltételeket biztositja a
Semmelweis Egyetem egységesen a szakirodalmi tevékenységiik, konyvtari
szolgaltatasok, adatbazisok elérése, informatikai eszk6zok elérhetésége érdekében:

Az Egyetem Kozponti Konyvtaranak szolgaltatasa: https://lib.semmelweis.hu/

Az Egyetem konyvtara szamos szakirodalom elérésével, adatbazissal, kutatastamogato
szolgaltatassal segiti az érdekelt feleit.

A Kozponti Konyvtar a Semmelweis Egyetem hallgatoi és kutatdi szamara, az orszagban
egyediilallé médon az év minden napjan 24 éraban all a hallgatdk rendelkezésére.

Az Egyetem oktatdi, kutatoi, és hallgatoi részére az Informatikai Igazgatosag (oktatok,
kutatok) valamint a Kozponti Konyvtar (hallgatd) VPN szolgaltatast nyujt az egyetemi
polgarok szamara, melynek segitségével barhonnan elérik a Kézponti Konyvtar altal
menedzselt szakirodalmi infrastrukturat.
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A Kozponti Konyvtar jelenleg 35 kiilonféle adatbazisra és tébb mint 8500 szak- és
hatarteriileti folyodiratra fizet el6é, melyekb6l évente tobb mint 1 500 000 letoltés
torténik az halézatabol.

A publikalasi folyamat tamogatasa érdekébeni szintén tobb szolgaltatast biztosit:
- Open Access kozlés tamogatasa (anyagi és modszertani):
https://lib.semmelweis.hu/open_access_tamogatas
- Publikalasi modszertani Utmutato:
https://lib.semmelweis.hu/publikacios_utmutato (Csak SE halézatbol lathatd)
- Szakirodalmi keresérendszerek hasznalatanak oktatasa:
https://lib.semmelweis.hu/oktatas

Eszkozok, berendezések, laboratoriumi feltételek biztositasa

A mikodo laboratoriumok szamara, a kutatasban hasznalt eszkozokre, berendezésekre
az adott laboratorium/szervezeti egység vezet6je mindenkor biztositja a megfeleld
mUikodési feltételeket, figyelembe véve az ISO 9001:2015 szabvany - Megfigyeléshez és
méréshez sziikséges eréforrasok részben foglalt feltételeket:

oA szervezetnek meg kell hataroznia és biztositania kell azokat az eréforrasokat,
amelyek érvényes és megbizhaté eredmények biztositasahoz sziikségesek, amikor
megfigyelést vagy mérést alkalmaznak annak igazolasara, hogy a termékek és
szolgaltatasok megfelelnek a kovetelményeknek.

A szervezetnek gondoskodnia kell arrél, hogy a biztositott eréforrasok:

a) alkalmasak legyenek az elvégzend6 figyelemmel kisérési és mérési
tevékenységek meghatarozott tipusahoz;

b) karbantartottak legyenek, hogy biztositsak a céljuknak valo folyamatos
alkalmassagukat.

A szervezetnek megfelelé dokumentalt informacidt kell megdriznie bizonyitékként a
megfigyelési és mérési eréforrasok adott célra valo alkalmassagarol.”

A mérés visszavezethetdsége érdekében a kovetkezoket teszi:

»2Amikor a mérés visszavezethetsége kovetelmény, vagy a szervezet tekinti a mérési
eredmények érvényességébe vetett bizalom kialakitasa lényeges részének, akkor a
mérdeszkozoket:

a) meghatarozott idokozonként vagy hasznalatba vétel el6tt igazolni vagy kalibralni
kell, vagy mindkét tevékenységet el kell végezni, olyan mérési etalonokhoz viszonyitva,
amelyek visszavezethetok nemzetkozi vagy nemzeti mérési etalonokra; ha ilyen
etalonok nem léteznek, akkor a kalibralas vagy az igazolas alapjat meg kell 6rizni
dokumentalt informaciokeént;

b) azonositani kell annak érdekében, hogy meghatarozzak az allapotukat;

C) meg kell védeni az olyan beallitasoktdl, sériiléstél vagy elhasznalodastol,
amelyek érvénytelenitenék a kalibralt allapotot és azt kovetéen a mérési
eredményeket.

A szervezetnek meg kell hataroznia, hogy karos hatassal volt-e a megel6z6 mérési
eredmények érvényességére, ha egy mérdeszkoz alkalmatlannak bizonyul rendeltetés
szerinti céljara, és megfelel6 intézkedést kell tennie, ha sziikséges.”
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Kiegészitve a fentieket azzal, hogy az orvostechnikai eszkézokre vonatkozo6 specialis
szabalyokat is betartjak.

Ezen kiviil a Helyes Laboratoriumi Gyakorlat (Good Laboratory Practice - GLP) elvarasait
is figyelembe veszik a mikodtetés soran.

A hallgatok szempontjabol fontos tanulmanyi ligyintézés

A hallgatok lgyeivel kapcsolatos fontosabb tudnivalok megtalalhatok a Doktori képzés
honlapjan:

https://semmelweis.hu/phd/

A Doktori Iskola a sajat al-honlapjan biztositja a honlap naprakészségét. Ez biztositott
azaltal, hogy a friss informaciokat azok esedékessége idejében teszik kozzé. A
folyamatok, szabalyozasi keretek valtozasakor a DI al-honlapjanak szerkesztéséért
felelés személy a honlapon szerepeltetett informaciokat attekinti, sziikség esetén
modositja. A feladatot az esedékesség idején, de minimum negyedévente elvégzi. Az
al-honlap feliigyeletét évente a Doktori Hivatal fellilvizsgalja a megbizottja(i) altal. Az
éves beszamoloban a feliigyeleti eredményekrél beszamolnak.

A hallgatok a legsziikségesebb tudnivalokat a ,Hallgatoknak” alfil alatt, valamint a
,Dokumentumok” résznél talalhatjak meg.

A képzés egészével kapcsolatos tudnivalokban, informaciokban a Doktori Hivatal all
rendelkezésre, mig a Tagozatok sajat adminisztraciéja a specialis kérdésekben tud
segiteni az érdeklédéknek.

A fontosabb elérhet6ségek rendelkezésre allnak a honlapon (kontakt személyek, e-mail,
telefon).

A hallgatok részvételi lehet6ségei a nemzetkozi tudomanyos életben

A hallgatok tajékozodhatnak mobilitasi lehetéségeikrol az Egyetem honlapjan:
https://semmelweis.hu/mobilitas/hallgatoknak/

A doktoranduszok lehet6ségei tanulmanyi és szocialis nehézségek esetén
Altalanos hallgatéi szolgaltatasok

A hallgatoi szolgaltatasok honlap elérhetdsége:
https://semmelweis.hu/phd/hallgatoknak/hallgatoi-szolgaltatasok/

A Doktori Hivatal folyamatosan rendelkezésre all a hallgatoi fébb adminisztrativ tigyek
segitésében. Az ligyfélfogadasrol, fontosabb elérhetéségekrol tajékozodni lehet:
https://semmelweis.hu/phd/rolunk/doktori-hivatal-es-gazdasagi-hivatal/

A doktoranduszok nyelvtanulasanak segitésére a kovetkezé felileten kapnak
tajékoztatast az érdeklédok:
https://semmelweis.hu/szaknyelv/oktatas/phd-hallgatoknak/
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A kollégiumi elhelyezéssel kapcsolatos segitségrél altalanos informacio:
https://semmelweis.hu/kollegiumok/kollegiumok/

Kimondottan a Doktori képzésben résztvevéknek:
https://semmelweis.hu/selye/

A Doktori Iskola lakhatasi tamogatast kollégiumi elhelyezéssel biztosit.

Sportolasi lehetéségek tekintetében innen tudnak informaciohoz jutni a hallgatok:
https://semmelweis.hu/sportkozpont/

Diak-és életvezetési tanacsadas elérhetod:
https://semmelweis.hu/phd/hallgatoi-szolgaltatasok/diak-es-eletvezetesi-tanacsado-

szolgalat/

A képzés soran felmeriilo szakmai problémak esetén a hallgatok a Kutatasmenedzsment
Munkacsoportot is kereshetik.

Lassan haladé PhD képzés, kutatasi téma elakadasa esetén hallgatd, témavezet6 vagy
mindketté egyéni tanacsadasra foglalhat idopontot, a probléma jellegének megadasa
mellett konzultalhatnak munkatarsainkkal.
https://semmelweis.hu/phd/hallgatoi-szolgaltatasok/kutatasmenedzsment-
munkacsoport/

Coaching

A Doktori Iskola hallgatdinak lehetdsége van ingyenes coaching-ban részt venni. A
coaching szolgaltatast a Doktori Iskola Kutatasmenedzsment Munkacsoportja biztositja,
a rendelkezésre allo kapacitas erejéig.
https://semmelweis.hu/phd/hallgatoi-szolgaltatasok/coaching/

A hallgatok szocialis helyzetének segitése

A Doktori Szabalyzat tartalmazza a Hallgatok szocialis helyzetének javitasaval
kapcsolatos lehetdségeket.

Palyazati lehetdségek:
https://semmelweis.hu/phd/hallgatoknak/palyazatok-osztondijak/

ESG 1.7 Informaciokezelés

\ Standard:
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Az intézmények gyljtsenek, elemezzenek és hasznaljanak relevans informacidkat
képzési programjaik és egyéb tevékenységeik iranyitasara.

A Doktori Iskola az informaciokezelés fejezetben foglaltak szerint a legfontosabb
képzéssel kapcsolatos adatokat gydjti, elemzi, és az értékelési folyamatban, valamint
fejlesztésekben felhasznalja azokat.

Az alabbi informaciok szamottevok:

Alapveto teljesitménymutatok;

A hallgatok Osszetétele;

A hallgatok elorehaladasa, eredményességi és lemorzsolodasi rataik;

A hallgatok képzési programjaikkal kapcsolatos elégedettsége;

A rendelkezésre alld tanulasi hattértamogatas és a hallgatoi tanacsadas;
A végzettek karrierutja/életpalyaja.

'SENENENENEN

A Semmelweis Egyetem céljait, stratégiai iranyait, mindségcéljait, emellett a Doktori
Iskola sajat céljait is figyelembe veszi, a teljesitménymutatok meghatarozasanal szem
elott tarja ezeket. Az éves beszamoloban az ezzel kapcsolatos adatokat gyd(jtik,
vizsgaljak, értékelik azok trendjeit is.

Minden tanévben vizsgalja a jelentkezOk szamat, a felvettek aranyat, azok
Osszetételét, a lemorzsolodasi ratat, a komplex vizsgat tett hallgatok szamat, a
fokozatszerz6k szamat, a hallgatok altal elnyert palyazatokat, a disszertaciokhoz
Doktori Iskola értékeli, és beépiti azok eredményeit a fejlesztéseibe. Az oktatast,
tanulast tamogaté korilményeket vizsgaljak, évente értékelik. A hallgatoi
tanacsadasokrol beszamolot készitenek és az éves jelentésben Osszefoglaldt tesznek
kozzé.

A Doktori Iskola a végzettek karrier(tjat, életpalyajat az Alumni lgazgatosaggal
egyuttmikodve koveti.

A Semmelweis Egyetem az Alumni tevékenységével kapcsolatos informaciokat,
feladatokat a kovetkezo fellileten mutatja be:

https://semmelweis.hu/alumni/
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ESG 1.8 Nyilvanos informaciok

Standard:

Az intézmények tegyenek kozzé vilagos, pontos, objektiv, naprakész és konnyen
hozzaférhetd informaciokat tevékenységiikrél, benne képzési programjaikrol.

A Semmelweis Egyetem a Doktori Iskolanak al-honlapot tart fent:
https://semmelweis.hu/phd/

Ezen az al-honlapon minden olyan fontosabb informaci6 megjelenik, ami az
érdeklodoknek, hallgatoknak, végzetteknek, sajat dolgozdinak, oktatodinak, valamint
egyéb érdekelt feleinek fontos lehet.

Ezen a fellileten tobbek kozott olyan naprakész informaciokat jelenit meg, mint:
- Altalanos ismerteto,

- Tagozatokrol ismerteto,

- Programokrol tajékoztatas,

- Oktatok, témakiirok, témavezeték személye,

- Képzéssel és vizsgakkal kapcsolatos tajékoztatok,

- Hirek, egyéb tajékoztatok,

- Alkalmazando szabalyok, formanyomtatvanyok,

- Eves beszamolok, hatarozatok.
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ESG 1.9 A képzési programok folyamatos figyelemmel kisérése és rendszeres
értékelése

Standard:

Az intézmények folyamatosan kisérjék figyelemmel és rendszeres idokozonként
tekintsék at képzési programjaikat, biztositando, hogy azok elérjék kitlizott céljaikat,
illetve megfeleljenek a hallgatok és a tarsadalom igényeinek. Ezen értékelések
eredményezzék a programok folyamatos javulasat. Az ennek folytan tervezett vagy
megtett intézkedéseket minden érdekelt felé kozolni kell.

A Doktori Iskola a képzési programjat rendszeresen feliilvizsgalja, de legalabb évente
egyszer az éves beszamolasi idészakban.

A képzési programmal kapcsolatban a kovetkez6 szempontokat értékeli:

v A program tartalma az adott tudomanyagra vonatkozd legljabb kutatasok
fényében, biztositva a program naprakészségét;

A tarsadalmi igények valtozasa;

A hallgatok munkaterhelése, elérehaladasa és végzése;

A hallgatokat értékeld eljarasok hatékonysaga;

A hallgatok elvarasai, igényei és elégedettsége a programmal kapcsolatban;

A tanulasi kornyezet és a tamogato szolgaltatasok, valamint ezek megfelelése a
program céljait tekintve.

A programokat rendszeresen feliilvizsgalja és sziikség esetén modositja a hallgatok és
mas érintettek bevonasaval. Az 0sszegy(ijtott informacidkat elemzi, majd a programot
modositja, hogy naprakész legyen. A modositott programleirasokat nyilvanossagra
hozza a doktori képzés al-honlapjan.

RSN N N

Kockazatalapu gondolkodas

A doktori képzés kockazatalapl mikodése nem Uj kdvetelmények bevezetését jelenti,
hanem a Doktori Szabalyzatban rogzitett folyamatok tudatos figyelemmel kisérését, az
ESG elveinek megfeleléen. A miikodési keretrendszer a kockazatok korai azonositasat,
a megel6zo szemléletet és a folyamatos fejlesztést tamogatja PDCA-logika mentén.

Eves Beszamolasi szempontok

Az éves beszamolasi rendszer kétszintu:

Doktori Iskola és Tagozatok szintjén jelenik meg, mely figyelembe veszik az ESG, IFT-
alapu szempontokat.
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ESG 1.10 Rendszeres kiils6 minGségbiztositas

Standard:
Az intézményeket rendszeres idokozonként kiilsé mindségbiztositas ala kell vetni az ESG
szerint.

A Semmelweis Egyetemen az Integralt Iranyitasi rendszer keretében, 2008 ota
folyamatosan kiils6 mindségbiztositasi felligyelet alatt all az oktatasi, kutatasi és
betegellatasi folyamat.

Az Egyetem harmas f6 funkcidjanak megfeleléen az oktatas, kutatas és betegellatas
keretében a vonatkozd jogszabalyok, iranyelvek, szakmai elvarasok figyelembe vétele
és betartasa mellett a kovetkezo szabvanyok, standardok iranyadok:

FelsGoktatas teriiletén:
v ESG standardok,
v MAB akkreditacios elvarasok,
v World Federation for Medical Education (WFME),

Kutatasi teriileten:
v Good Research Practice (GRP),
v Good Clinical Practice (GCP),
v Good Laboratory Practice (GLP),
v Egyéb GxP, amennyiben az adott kutatasban értelmezheto.

Betegellatasban:
v Magyar Egészségiigyi Ellatasi Standardok (MEES 2.0),
v BELLA standardok.

A f6 tevékenységek kiegészitéseként, hogy az egyetemi miikodés teljes egységes
egészet alkosson, iranyitasi keretrendszereket is alkalmaz a Semmelweis Egyetem.

A kovetkezd szabvanyok alapjan miikoduink:
v MSZ EN I1SO 9001:2015,
v MSZ EN ISO 50001:2019,
v/ MSZ EN ISO 14001:2015,

Az Egyetem aktualis kilsé tanUsitasi folyamatanak eredményeirél, az érvényes
tanusitvanyokrol a kovetkez6 nyilvanos internetes oldalrol lehet tajékozodni:
https://semmelweis.hu/az-egyetemrol/semmelweis-egyetem-minosegiranyitasi-
rendszer/
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Az Egyetem intézményakkreditaciojat, a Doktori Iskola akkreditacios eredményességét
a Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsag (MAB) al-honlapjan lehet megtekinteni,
az akkreditacio eredményét ellenérizni:

https://www.mab.hu/
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2. rész: A kiilsé6 mindségbiztositasi tevékenység standardjai

ESG 2.1 A bels6 minbségbiztositas figyelembevétele

Standard:
A kiils6 minGségbiztositas vegye figyelembe a belsé minéségbiztositas hatasossagat az
ESG 1. részében leirtak szerint.

A Semmelweis Egyetem Belsé Mindségbiztositasi Rendszerének kialakitasa figyelembe
veszi a mindenkori ra vonatkozo jogszabalyi egyéb kiilsé elvarasokat, amik
befolyasolhatjak a jogszer(i, szakszer(i mikodését.

A Semmelweis Egyetem Bels6 mindségbiztositasi rendszere a kovetkez6é keretek
kozott valésul meg:

A Minéségfejlesztési Tanacs

Az Egyetemen folyd oktat6- és kutatomunka mindségét biztositd intézkedések
bevezetése és értékelése az alaptevékenységnek megfelelé mikodtetés korében a
rektor, ezek ellendrzése a Szenatus feladata. E feladatok hatékony ellatasat fogja 6ssze

és segiti a Mindségfejlesztési Tanacs (tovabbiakban: MT). Az MT e mindségében
véleményez0, javaslattevo, dontéselokészito és értékelo jogkorrel rendelkezik.
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A Mindségfejlesztési és Minoségértékelo Bizottsag feladatkore
v Az Egyetem kiildetésnyilatkozata, az intézményi fejlesztési tervben megjelolt
stratégiai koncepcio, az Alapité Okiratban meghatarozott feladatok, és a
mindségbiztositas, mindségellendrzés és mindségértékelés osszhangjat biztositd
intézkedések kidolgozasanak elokészitése;

v A min0Gségbiztositasi rendszer folyamatos korszer(sitésének el6készitése,
javaslat készitése az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges optimalis szervezeti
felépitésre;

A human eréforrasok fejlesztése, az oktatoi és kutatoi kovetelményrendszer
meghatarozasa és teljesitményalapu értékelésére javaslatok kidolgozasa;

Az intézményi hataskorben inditott szakirany( tovabbképzési szakok és a
felsofoku szakképzések mindségének vizsgalata;

A személyi és targyi feltételek fennallasanak, az oktatasi és kutatasi tevékenység
eredményeinek 0sszegzése;

v Egyetemi mindségcélok kitlizése.

S NN

A Mindségbiztositasi Osztaly

Az Egyetem valamennyi szervezeti egységére vonatkozdan folyamatosan fejleszti és
mikodteti a mindségbiztositasi rendszert, ennek érdekében rendszeres
ellendrzéseket tart és tovabbképzéseket szervez.

A szervezeti egységek megfelel6ségének vizsgalatat minden évben belsé audit
keretében vizsgaljak.

A MinGségbiztositasi Osztaly miikodése, feladatai a kovetkez6 al-honlapon
tekintheto meg:

https://semmelweis.hu/minoseg/

Az oldal csak intranetes feliileten keresztiil lathato.

A Doktori Iskola belsé minGségiigyi rendszere

A doktori képzés és doktori fokozatszerzés mindségbiztositasi keretrendszere
dokumentum mutatja be
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A Kiils6 mindségbiztositas keretei:

A Semmelweis Egyetem Doktori Iskolaja megfelel a Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios
Bizottsag (MAB) elvarasainak. A MAB akkreditacio folyamatos fenntartasa biztositja,
hogy a latogato bizottsag ismeri, figyelembe veszi az Egyetem kiils6, bels6 kornyezetét,
miikodési kereteit, teljesitményét, fejlodési iranyait, és az el6z6 akkreditacios idészak
ota megtett mindségbiztositasi, minéségfejlesztési eredményeit.

A Semmelweis Egyetem 2008 o6ta folyamatosan kiilsé tanusitasi folyamaton is keresztiil
megy. A szerz6dott partnercég ismeri az egyetemi kornyezetet, az évenkénti kiils6
auditon azt figyelembe véve megallapitasokat tesz, fejlesztési javaslatokat ad, és
tanusitvanyt allit ki.

A Kiils6 mindségellenorzé partnerek, az egyetemi kornyezet és az egyetemi miikodés
ismerete a mindségellen6rzok részérdl biztositja, hogy az Egyetem a sajat lehetbségei
és korlatai mellett olyan ajanlasokat, fejlesztési javaslatokat, javitd intézkedéseket
tegyen meg, ami el6segiti a folyamatos fejlesztés lehetdségét (PDCA ciklus).
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