I. Beszerzéshez kapcsolódó információk:
Rendezvény/meeting/tanulmányút neve:
Helye és időpontja:

Igényelt szolgáltatás(ok)[footnoteRef:2]: [2:  A megjelölteknél kérjük a vonatkozó rész kitöltését is!] 

	
	Utazás (pl. repülő, transzfer, vonat, busz, autó, hajó-komp)

	
	Konferencia regisztrációs díj kifizetése

	
	Szállás foglalása

	
	Utasbiztosítás 

	
	Vízum

	
	Online konferencia/tanfolyam regisztrációs díj kifizetése


Amennyiben az egyes szolgáltatások költsége meghatározott, kérjük a Kiküldetési rendelvény másolatának csatolását is!

A megjelölt tételek beszerzéséhez hozzájárulok:


………………………..                     ………………………
kötelezettségvállaló                             pénzügyi ellenjegyző

PH


II. Utazó(k)ra vonatkozó személyes adatok megadása[footnoteRef:3]: [3:  Háromnál több utazó esetén a személyes adatokat kérjük egy táblázatban megadni! ] 


Vezetéknév:............................................... Keresztnév:......................................................
	Neme (külföldi utazó esetén megadni):
	férfi
	
	nő
	


E-mail címe:
Mobiltelefon száma:
Születési dátuma (éééé.hh.nn):
Állampolgárság országa:

Formanyomtatványok

SPECIFIKÁCIÓS ADATLAP (SAL) 
Nemzetközi utazásszervezéshez

Beszerzést igénylő szervezeti egység:
Utazó(k) neve:

Utazási dokumentum[footnoteRef:4]: [4:  A egyik megadása elegendő, az utazás időpontjában érvényesnek kell lennie!] 

14./62
4. / 4
Útlevél:
Száma:
Lejárat (éééé.hh.nn):
Kiállítás helye:
Személyigazolvány:
Száma:
Lejárat (éééé.hh.nn):
Kiállítás helye:



III. Utazás időpontja:
Indulási időpontja: 			Preferált napszak:  Délelőtt (0-14h)   /   Délután (14-24h)  
Honnan:				Hova:	
Visszaindulás időpontja:		Preferált napszak:  Délelőtt (0-14h)   /   Délután (14-24h)  
Honnan:				Hova:	

IV. Utazás módja:
a, Repülő
· Kiválasztott érkezési/visszaindulási repülőtér:
· Járatszám[footnoteRef:5]: [5:  Konkrét járat is megadható] 

· Osztály:  	Turista   /   Business[footnoteRef:6] [6:  kizárólag interkontinentális utazás esetén, vagy a Kiküldetési és Utazási Költségtérítési Szabályzatban foglaltaknak megfelelően] 

· Repülőjegy biztosítás:	igen   /   nem 
· Extra poggyász a kézipoggyászon felül[footnoteRef:7]:  [7:  Kézipoggyászon felüli csomag, kérjük aláhúzni, légitársaságonként eltér, extra költséggel jár] 

Fedélzeti bőrönd (fedélzetre felvihető, kb max 10 kg)  /   Feladható poggyász (kb 20kg vagy 32 kg)
Egyéb információ:


b, Repülőtéri transzfer / privát sofőr szolgáltatás 
· Reptérről hova: 		rendezvény helyszíne / szálláshely
· Honnan a reptérre:		rendezvény helyszíne / szálláshely
Pontos cím megadása, ha ismert:
rendezvény helyszíne:
szálláshely:
Egyéb információ:


c, Vonat, autóbusz, hajó, komp:
· Honnan:
· Hova:
· Visszaindulás időpontja:
Egyéb információ:


d,  Bérelt autó
· Felvétel helye: Repülőtér   /   Város 		Felvétel ideje:
· Leadás helye: 	Repülőtér   /   Város 		Leadás ideje:
Egyéb információ:


[bookmark: _GoBack]

V. Regisztrációs díj kifizetéséhez szükséges információk: 
· Rendezvény rövid neve:
· Rendezvény dátuma:
· Helye (pontos cím):
· Befizetési határidő (éééé.hh.nn):
· Konferencia regisztrációs díj:
· Regisztrációsdíj csomagára tartalmazza a szállást:	 igen   /   nem 		
· Fizetési mód:    átutalás (számla vagy banki adatok alapján)   /   bankkártyás fizetés
· Rendezvény direkt linkje:

Egyéb információ:




VI. Szállás beszerzéséhez szükséges információk:
· Város:
· Kiválasztott hotel neve:
· Kiválasztott hotel pontos címe / szálláshely keresése az alábbi cím vonzáskörzetben:

· Bejelentkezés időpontja:
· Kijelentkezés időpontja:
· Késői érkezés várható (18.00 után):  igen / nem
· Szoba típusa (megfelelő aláhúzandó):	
1 fő részére:			Egyágyas / Kétágyas szoba 1 fő részére
2 fő részére:	     		Kétágyas      / Különálló kétágyas
Több fő részére: 		Egyágyas.....db / Kétágyas....db  / Háromágyas.....db
Négyágyas......db / Ötágyas.......db
· Reggeli[footnoteRef:8]: 	igen   /   nem [8:  kizárólag, ha a szobaár tartalmazza] 


Egyéb információ:


[bookmark: _Toc443051653]

VII. Utasbiztosítás beszerzéséhez szükséges információk:
· Biztosítás kezdete:
· Biztosítás vége:
· Utazó életkora (az utazás kezdetekor betöltött évek száma szerint kérjük megadni):
	13 - 17 éves kor között:
	
	
	65 - 66 éves kor között:
	

	18-29 év között:
	
	
	66 - 69 éves kor között:
	

	30-64 év között:
	
	
	70 - 79 éves kor között:
	

	65 éves:
	
	
	80 - 99 éves kor között:
	



· Utazás célja (megfelelő aláhúzandó):
Európa 
(földrajzi EU)
USA
Kanada
Oroszország
Ausztrália
Tunézia
Egyiptom
Jordánia
Marokkó
Törökország

Izrael
Új-Zéland
Egyéb területek



Egyéb információ:


VIII. Vízum beszerzéséhez szükséges információk:
· Célország:
· Vízum kezdete:
Vízum vége:
· Vízum típusa:		turista		/	üzleti

Egyéb információ:

	
Felhívjuk a figyelmet, hogy nemzetközi utazások tekintetében a hatályos 
Kiküldetési és Utazási Költségtérítési Szabályzat az irányadó!

Az utazási dokumentumokat nem ellenőrizzük!
Ezek érvényessége, az adatok helyes megadása, valamint a vízum, a belépéshez vagy átutazáshoz, átszálláshoz szükséges dokumentumok, beutazási feltételek, és adott esetben a kötelező oltások, vagy kötelező tesztek igazolása minden esetben az utazó felelőssége!
Ezekről tájékozódni a Konzuli Szolgálat honlapján  lehet: https://konzuliszolgalat.kormany.hu/

További információk kérése az utaztatas@semmelweis-univ.hu e-mail címen lehetséges.




