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SEMMELWEIS EGYETEM

Kancellár

Dr. Szász Károly


2. A nemzetközi utazásszervezés beszerzéséről szóló GFI/T/449/2014. Gazdasági Főigazgatói Tájékoztató kiegészítése, azzal egységes szerkezetben

Az Egyetem közbeszerzési kötelezettségét a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény rögzíti, melynek 23. § (1) bekezdése felhatalmazza a Kormányt arra, hogy a közbeszerzések központosított eljárás keretében történő lefolytatását rendelheti el az általa irányított vagy felügyelt költségvetési szervek, alapított közalapítványok, valamint az állami tulajdonú gazdálkodó szervezetek vonatkozásában, meghatározva annak személyi és tárgyi hatályát, az ajánlatkérésre feljogosított szervezetet (központi beszerző szerv), valamint az eljáráshoz való csatlakozás lehetőségét.

A Kormány a fenti felhatalmazás alapján a központosított közbeszerzési rendszerről, valamint a központi beszerző szervezet feladat- és hatásköréről szóló 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben szabályozta a központosított közbeszerzési rendszert. A központosított közbeszerzés ez alapján – egyéb más tárgyak mellett – kiterjed a nemzetközi utazásszervezésre is. 

Mivel a közbeszerzéshez kapcsolódó szabályok törvényben, illetőleg más jogszabályokban rögzítettek, egyetemünknek nincsen mérlegelési jogköre a jogszabályok alkalmazása tekintetében. A fent említett jogszabályok alkalmazása nem választható lehetőség, hanem kötelezettség az Egyetem számára (KEF által közzétett tájékoztató:

http://www.kozbeszerzes.gov.hu/portal/Default.aspx?content=WebParts\BasicServices\News\CANewsItem.ascx&articleID=557), azok alkalmazása alól kizárólag a jogalkotó adhat felmentést, de azt is csak a törvényben meghatározott esetkörökben. 

A Korm. rendeletben rögzített nemzetközi utazásszervezés tárgyköre az alábbiak szerint határozható meg a gyakorlat számára:

	Hatálya alá tartozik
	Nem tartozik a hatálya alá

	Repülőjegy, és hozzá kapcsolódó szolgáltatások (pl. tranzitszállás biztosítása)
	

	Repülőtéri transzfer (sofőr) szolgáltatás
	

	Szállásfoglalás

*** és e feletti nívójú szálláshelyre
	· Konferencia szervező által biztosított saját vendégház

· Kollégiumi szálláshely

· Hostelben szálláshely

· ** és ez alatti nívójú szálláshely

	Konferencia regisztrációval kapcsolatos szolgáltatás (ide tartozik, konferenciához kapcsolódó szállás is)
	

	Transzfer szolgáltatás
	Taxi szolgáltatás

	Külföldi vasút (hálókocsi) jegy
	

	Hajó, nemzetközi autóbusz és komp jegy
	

	Autóbérlés
	

	Utazáshoz kapcsolódó biztosítások

· repülőjegy biztosítás

· útlemondási biztosítás

· utasbiztosítások

· csődbiztosítás
	

	Vízumügyintézéshez kapcsolatos szolgáltatások
	

	
	Ha az igénybevevő nem a Semmelweis Egyetem állományába tartozik (nem alkalmazott)

(pl. hallgató)

	
	Belföldi utazásszervezés


Az Egyetem a fentiek alapján nemzetközi utazásszervezés (külföldi utazáshoz repülőjegy, busz-/vonatjegy, szállás, utasbiztosítás, transzfer, vízum, stb. biztosítása) tekintetében a KEF által működtetett központosított közbeszerzési rendszer használatára kötelezett.

(Tekintettel arra, hogy utasbiztosításra vonatkozóan az Egyetemnek van hatályos szerződése az Uniqa Biztosító Zrt.-vel (SAP 4613000094), ezen szerződés alapján biztosítás köthető, de központosított közbeszerzés keretében is kérhető ajánlat, és így kiválasztható a jobb feltételű biztosítás. Az Egyetem hatályos szerződéséből történő megrendeléshez a jelen Körlevél 1. sz. mellékletét képező Utazás nyilvántartó lapot kell megküldeni az utazás előtt legalább két munkanappal, az azon feltüntetett címre.)

A központi beszerző szervezet (KEF) nemzetközi utazásszervezés tárgyában központosított közbeszerzési eljárás eredményeképpen keretmegállapodást kötött az alábbi három szervezettel:

· Weco-Travel Idegenforgalmi Kft.,

· OTP Travel Kft.,

· IBUSZ Utazási Irodák Kft.

A beszerzések szerződéses feltételeit szabályozó keretmegállapodás megtekinthető a központosított közbeszerzési portálon, a következő elérési úton:

http://www.kozbeszerzes.gov.hu/portal/Default.aspx?content=WebParts\Kozbesz\Szerzodes\CASzerzodes.ascx&KSZID=1841 

Az Egyetem ilyen irányú beszerzései ezen keretmegállapodások alapján, ezen három szervezet versenyeztetésével (verseny újranyitása) valósulhatnak meg.

A verseny újranyitásával történő közbeszerzési eljárás lebonyolítása (konkrét beszerzéshez ajánlatkérés) egy erre a célra létrehozott portálfelületen keresztül történhet (www.utaztatas.kozbeszerzes.gov.hu). 

A portálfelületen történő beszerzés megvalósítására az Egyetemen kétféle lehetőség van:

1. a Beszerzési Igazgatóságra előzetesen megküldött BML alapján a Beszerzési Igazgatóság folytatja le az eljárást,

2. ha az igénylő szervezet a Beszerzési Igazgatóság által a KEF elektronikus rendszerében regisztrálásra került, az árajánlatkérést az igénylő szervezet saját hatáskörben folytathatja le.

A regisztrációhoz az adott szervezeti egység ügyintézőjének nevét és e-mail címét kell megküldeni a Beszerzési Igazgatóságra, vagy a sallai.kinga@semmelweis-univ.hu e-mail címre. A kérelem KEF általi jóváhagyása jellemzően 1-2 napot vesz igénybe.  A regisztrációval, valamint a portál használatával kapcsolatos bővebb információ Bori Beate közbeszerzési referenstől (210-9610/123) kérhető.

Minden ilyen tárgyú beszerzés tekintetében – értéktől függetlenül – kötelező a BML kiállítása és a Beszerzési Igazgatóság részére történő megküldése azzal, hogy egyedi regisztráció esetén elegendő utólag, a saját hatáskörben megvalósított ajánlatkérés eredményével együtt megküldeni a BML-t a Beszerzési Igazgatóság részére, a BML-en feltüntetve (bárhol, olvasható módon), ha az igénylő szervezeti egység az eljárást saját hatáskörben folytatja le.

A Beszerzési Igazgatóság munkáját segíti, és a beszerzés folyamatát gyorsítja, ha a BML mellékleteként megadják az alábbi adatokat (a nemzetközi utazásszervezésre vonatkozó, speciálisan kialakított Specifikációs Adatlap jelen Körlevél 2. sz. mellékletét képezi):

1. Utas neve, születésének dátuma, helye,

2. Személyi igazolványának vagy útlevelének száma, kiállításának dátuma, érvényességi ideje,

3. Úti cél, 

4. Indulás/érkezés napja, adott esetben időpont megjelöléssel (konkrét járatok is megjelölhetőek),

5. Vízum szükségessége,

6. Poggyász szükségessége,

7. Szállás szükségessége, adott esetben mely szállodában, vagy mely cím környezetében,

8. Utasbiztosítás szükségessége (a jelenleg hatályos szerződésből, vagy központosított közbeszerzés alapján kívánja megkötni),

9. Transzfer szükségessége,

10. Egyéb kérés,

11. Ha az utazó Phd. hallgató, akkor arra vonatkozó közlést, hogy az Egyetemmel alkalmazotti jogviszonyban áll-e.

A központosított közbeszerzésben az utazásszervezési tevékenységen belül történhet a konferencia regisztráció és a kapcsolódó szolgáltatások beszerzése is. 

A konferencia regisztrációra történő ajánlatkéréshez az Utazási Megrendelő Felületen a Leírás mezőben meg kell adni:

· a konferencia elnevezését,

· helyszínét,

· időpontját (ha valamilyen oknál fogva nem a teljes időtartamra történne a kiutazás, akkor az érintett időtartamot is fel kell tüntetni),

· a résztvevők neve, létszáma (a résztvevők konkrét adatai is megadhatóak, ha ismertek),

· volt-e előregisztráció (személyenként),

· regisztrációs díj összege,

· mit tartalmaz a szolgáltatási csomag (pl. szállás, vacsora),

· szervezők neve, elérhetősége,

· rendezvény internetes elérhetősége (link).

A fenti adatok felhasználásával történik az ajánlatok bekérése. A nyertes ajánlat elfogadását követően a konferencián résztvevő személy regisztrálja magát a konferencián történő részvételre, amely során igényelni tudja a kontingenshez tartozó kedvezményes szállodai elhelyezést is. A megrendelt szolgáltatások díjára vonatkozó számlát a nyertes utazási iroda nevére kell kérni kiállítani.

Az utazási iroda a számla kézhezvételét követően kifizeti a szolgáltatások díját, majd ezt követően kiszámlázza a teljes ellenértéket az Egyetem részére.

Az ajánlatkérések során célszerű a konferenciaszervezésre és a kiutazásra külön árbekérést indítani a kedvezőbb árak elérése érdekében.

Az utazáshoz szükséges repülőjegy, busz-/vonatjegy, transzfer, biztosítás és egyéb szolgáltatások megrendelése a hagyományos módon történik, a Leírás mezőben az erre vonatkozó igényeket is kérik megadni, majd a Szolgáltatások részben a releváns sorokat be kell pipálni. Ilyen esetben célszerű a 4-6 órás árbekérési határidőnél hosszabbat meghatározni.

Fontos kiemelni, hogy a leggyakrabban problémát jelentő, a szervező által biztosított kedvezményes szállásdíj csak abban az esetben érvényesíthető, ha konferenciaszervezésként (regisztráció+szállás) történik az árajánlatkérés.

A KEF álláspontja szerint abban az esetben, ha az adott személy önállóan (saját forrásból) regisztrál, illetőleg fizeti meg a regisztrációs díjat, akkor a KEF-en keresztül történő szállásmegrendeléskor a szervező által biztosított szállás csak a teljes díjon érhető el, vagy csak a konferenciához közel eső szállodák foglalhatóak. Konferenciaszervezés esetében azonban az utazási iroda előre megfizeti a regisztrációs és a szállásdíjat, így nem kell az utazókat terhelni ennek költségeivel, és a kedvezményes szállás is elérhetővé válik.

Tekintettel arra, hogy a Korm. rendelet tárgyi hatálya alá tartozik a fentiekben ismertetett konferencia regisztrációval kapcsolatos szolgáltatás, és az Egyetem számlán keresztül utólag megtéríti az utazási irodának a regisztrációs díjat, a központosított közbeszerzési rendszer használatára kötelezett szervezetként az önálló regisztráció nem elfogadható gyakorlat.

A minibuszos transzfer szolgáltatás szintén a Rendelet tárgyi hatálya alá tartozik, azt a központosított közbeszerzés rendszeren (portálfelületen) keresztül kell beszerezni és előzetesen megrendelni, ellenkező esetben - közvetlen igénybevétel esetén - annak utólagos pénzügyi elszámolására nincs lehetőség. 

A konkrét utazásokra vonatkozó árajánlatkérés szintén 1-2 napot vesz igénybe.

Az utazási portál felhasználói útmutatója a kozbeszerzes.gov.hu oldal bal oldali menüjében található: 

Portálfunkciók/Dokumentumok/3.1 Portál/03. Portálhasználattal kapcsolatos tudnivalók/3.1.3 Utaztatási Megrendelő Felület

Közvetlen elérési út: 

http://www.kozbeszerzes.gov.hu/portal/Default.aspx?content=WebParts\BasicServices\Documents\CADocuments.ascx&DocumentFolderID=1212 

Tekintettel arra, hogy a Korm. rendelet tárgyi hatálya kiterjed valamennyi, a nemzetközi utazásszervezés körébe tartozó, a fenti táblázatban hatálya alá tartozóként ismertetett valamennyi termékre és szolgáltatásra, nem releváns, hogy elkülönítetten finanszírozott projekt keretében történik-e a finanszírozás (pl. támogatásból), a fent rögzített termékeket/szolgáltatásokat a központosított közbeszerzés keretein belül kell beszerezni.

Azon termékek és szolgáltatások tekintetében, amelyekre a Korm. rendelet tárgyi hatálya nem terjed ki (a fenti táblázatban nem szereplő, vagy hatálya alá nem tartozóként feltüntetett termékek és szolgáltatások), a szervezeti egységeknek a Semmelweis Egyetem Beszerzési Szabályzatának III. Fejezetét képező, egyszerű beszerzések külön szabályai szerint kell eljárniuk.

Az eltérő projektekhez kötődő hasonló szolgáltatások egybeszámítását a közbeszerzési törvény nem követeli meg. Erre tekintettel az egyes - elkülönítetten finanszírozott - projekteken belül megvalósuló, a Korm. rendelet tárgyi hatálya alá nem tartozó utazások esetében csak akkor kell közbeszerzési eljárást lefolytatni, ha az adott projekten belül ezen utazások értéke eléri a közbeszerzési értékhatárt (nettó 8 millió Ft), vagy a támogató a közbeszerzési beszerzési formát fogadta el (a támogatóval közölt beszerzési formát a benyújtásra kerülő BML-en, vagy annak mellékletén jelezni szükséges annak érdekében, hogy a beszerzés minősítése ennek megfelelően történjen).

Kérem Önöket, hogy a beszerzések során a fentiek szem előtt tartásával szíveskedjenek eljárni.
 

Budapest, 2014. december „…”.
 
   

	
	Dr. Szász Károly


1. sz. melléklet

UTAZÁSNYILVÁNTARTÓ LAP

Címzett: Euro-Sales Biztosítási Alkusz Kft. 

Fax: 06-52/314-978 

	e-mail: eurosales@eurosales.hu 

Utazó

(biztosított) neve

Utazó (biztosított) 

anyja neve

Utazó (biztosított) születési helye, ideje

Utazás megkezdésének dátuma

Utazás befejezésének dátuma

Úti cél

A fenti táblázatot nyomtatott nagy betűkkel kitölteni, és a megküldésről az utazás előtt 2 munkanappal gondoskodni a fent megjelölt címre, mert csak ennek betartása esetén történik meg az utazás lejelentése az Uniqa Biztosító Zrt. részére! 


2. sz. melléklet

SPECIFIKÁCIÓS ADATLAP

(Nemzetközi utazásszervezés)

Konferenciára történő regisztráláshoz szükséges információk: 

Név:

Dátum: 

Helyszín: 

Rendezvény neve: 

Helye: 

Történt-e már előregisztráció:  

Regisztrációs díjak: 

Csomag tartalma (pl. gála vacsora): 

Szervezők neve, elérhetősége:

Rendezvény linkje:

Utazás és, ahhoz kapcsolódó szolgáltatás beszerzéséhez szükséges információk:

1. Utazó (k) neve, adatai (szül. helye, dátuma, útlevélszám, útlevél lejárati dátuma): 

2. Odaút: honnan-hová (de. vagy du., ha van konkrét járat, akkor azt megadni, ugyanígy a visszaút időpontja):

3. Visszaút (honnan-hová):

4. Szállás érkezés időpontja (18:00 óra utáni érkezés esetén feltüntetni): 

5. Szállás távozás időpontja:

6. Szállás keresésének meghatározása (adott címtől hány km-es vonzáskörzetben): 

7. Ellátás: 

	                       reggeli
	
	


8. Utasbiztosítás: 

	igen
	nem


9. Feladható poggyászok száma: 

10. Egyéb információ, amiről tudni kell: 

Szolgáltatások (megjelölni a négyzetben)

Repülőjegy 

Repülőjegy - diszkont légitársaság 

Repülőjegyhez közvetlenül kapcsolódó szolgáltatás 

Szállás 

Vonat 

Hajó- és kompjegy 

Nemzetközi autóbuszjegy 

Autóbérlés 

Repülőjegy biztosítás 

Útlemondási biztosítás 

Utasbiztosítás 

Csődbiztosítás 

Egyéb kiegészítő szolgáltatás 

Vízumügyintézéssel kapcsolatos szolgáltatás 

Repülőtéri transzfer (sofőr) szolgáltatás 

	Aláírás
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