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A SEMMELWEISEGYETEM PETO ANDRAS PEDAGOGIAI
INTEZETENEK SZAKMAI SZOLGALTATASAIBOL

A PEDAGOGIAI TAJEKOZTATAS KERETEN BELUL

A Semmelweis Egyetem Peté Andras Pedagogiai Intézete (a tovabbiakban: Pedagogiai Intézet)
felelOs a pedagogiai tajékoztatasért. EzEért a magyar nyelvii latogatasok szervezése és vezetése,
magyar, illetve hataron tili magyar latogatok fogadasa elsésorban a Pedagodgiai Intézet
munkatarsainak kozremiikodésével torténik. A latogatasok engedélyezése az SE KPK
érintett intézményvezetoivel tortént egyeztetés utan torténik.

A latogatasok idOpontjait a latogatd naptarban tartja nyilvan a Pedagogiai Intézet erre kijelolt
munkatarsa.

Latogatas szervezhetd még a SEPAK vezetdi altal, a Marketingkommunikacié és Média Osztaly
vezetdjehez torténd bejelentkezés alapjan is. A SEPAK koznevelési intézmény vezetdihez torténd
kozvetlen bejelentkezés esetén (csak az adott teriiletre vonatkozdan) a latogatds terve és
idébeosztasa az illetékes intézményvezetd hatdskore. Az intézményvezetd a latogatas tényérdl
tajékoztatja a Pedagdgiai Intézetet, hogy az id6pontot a naptarba bejegyezhesse az litkozések
elkertilése érdekében.

Az intézménylatogatas hazai szakemberek, didkok, felsdoktatasban tanuld hallgatok részére

téritésmentes szolgaltatas.

Az intézménylatogatas, mint szolgaltatas tartalma

2 oras altalanos latogatas

Ez a tipusu latogatas betekintést nyujt gyakorloteriiletiink tobb, eltéréen miikddo teriiletére:
[ Beléptetés, koszontés

Intézeti bemutat6 film megtekintése

Rovid tajékoztatas a konduktiv nevelés egyes elemeirdl

Csoportok latogatasa vagy a napi munkaba betekintés online kozvetités altal

Kérdések és valaszok

Elégedettségi kérdoiv kitoltése

O 0o 0o o go O

Portara kisérés, kiléptetés
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2 - 3 oras tematikus latogatas

A tematikus latogatas soran gyakorloteriiletiink egy-egy intézményegységével, vagy annak 1
csoportjaval lehet megismerkedni, film, eldéadas, online kozvetitésbe bekapcsolodassal vagy
személyes belépéssel. Adott teriilet/csoport munkajanak személyes megtekintésére csak eldzetes
teriileti vezetdi engedéllyel lehetséges. A latogatas soran az adott intézményegység képviseldje,
vagy az altala megbizott szakember jelenléte is sziikséges lehet, ezért a tematikus latogatasok
tanévre tervezetten valdésulhatnak meg.

A tematikus latogatdsok helye és helyszinei:
e szakszolgalat (Bp. 1125 Kutvolgyi ut 8.)
-korai konduktiv nevelés,
-intervallum korai konduktiv nevelés “mamas csoport”
e ¢voda (Bp. 1125 Kutvolgyi at 8.)
SNI gyermekek 6vodas csoportjai, 6vodai integracid
e konduktiv altalanos iskola, szakiskola (Bp. 1118, Villanyi ut 67.)
sport-¢s tehetséggondozas, szabadidds tevékenység, kollégiumi élet,
e felndtt rehabilitacié (Bp. 1125 Kutvdlgyi ut 8.)
sériilésspecifikus csoportok (SM, Parkinson, Stroke...)

A latogatonak egy hosszabb, egybefiiggd betekintésre van lehetdsége az adott teriiletre, 1-1 csoport
napirendjébe akar online kozvetités altal.
A tematikus latogatast ingyenesen csak a konduktiv pedagdgiat alkalmazd intézmények
pedagogusai, szakemberei vehetik igénybe. Ez a szolgaltatas a belsdé kapacitasok filiggvényében
tanévre elore tervezetten folyik:
1 Beléptetés, koszontés
1 Intézeti bemutatd vagy specifikus film megtekintése
[1 Rovid tjékoztatas a konduktiv nevelés egyes elemeirdl
A tematikanak megfeleld intézményegység, csoport meglatogatasa vagy a pedagogiai
tevékenységbe betekintés online kozvetités altal.
Betekintés egy adott napirendi programba és/vagy PPT el6adas
Kérdések és valaszok
Elégedettségi kérddiv kitdltése

[ Portara kisérés, kiléptetés
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A jelentkezés modja
A Pedagogiai Intézet altal szervezett magyar nyelvili intézménylatogatasra valo jelentkezés online
torténik, bejelentkezési trlap kitoltésével. A jelentkezést kovetden munkatarsaink felveszik a

kapcsolatot a jelentkezOvel (csoport esetén a csoportvezetdvel) €és egyeztetik a latogatas pontos

datumat. Jelentkezési feliilet: https://forms.gle/rysyENvWe6r2Uayo09

Telefonon, illetve e-mailben is fogadjuk a jelentkezéseket. A bejelentkezési tUrlap utdlagos

kitoltése azonban ezekben az esetekben is szlikséges a latogatasi szandék megerdsitéséhez.

Telefonon: 36 12241571 vagy a 36 1 2241579 vagy

36 1 2241500 kozponti szam tarcsazasa utan a Pedagogiai Intézet kapcsolasaval

E-mailben a kovetkez6 elérhetéségeken és kollégaknal:

A Pedagogiai Intézet kdzponti email cime: pedagogial.intezet@semmelweis.hu
Csizy Csilla: csizy.csilla@semmelweis.hu

Matyasiné Kiss Agnes matyasine.kiss.agnes@semmelweis.hu

Muzslai — Bizik Hanna: muzslai.bizik.hanna@semmelweis.hu

Kazatsay Bernadett: kazatsay.bernadett@semmelweis.hu

Ooo0OooQgon

A belsd tajékoztatd levél a kovetkezoket tartalmazza: latogatas helyszine, latogatas idépontja,
latogatok szama, latogatas célja, kiildo intézmény neve, a latogatés intézményi és kiilsd szervezdje,
feleldse, a szervezok, feleldsok elérhetdsége. A Pedagogiai Intézet munkatarsai egyeztetik, hogy
az adott napon nincs-e iitkozés egyéb bejelentett latogatokkal, intézményi eseménnyel és
visszajeleznek a latogatast bejelentének.

A latogatasrol a Pedagogiai Intézet személyre szO0lo igazolas kiadasara jogosult. Az igazolas

kiallitasanak igényét legalabb 5 munkanappal eldre kell jeleznie a latogatonak.
A latogato naptar vezetése

A latogaté naptar a Pedagdgiai Intézet munkatarsainak belsé levelezési rendszerében érhet6 el és
az egységek vezetdi szamara lathato. Az intézmény latogatasarol a SEPAPI félévenként Gsszesitett

statisztikat készit.
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A latogaté naptarban az alabbi informaciok Keriilnek rogzitésre

(] alatogatéas id6pontja,

[] alatogatas célja,

] alatogatas idotartama (kezdet, €s a latogatas végének idopontja),

1 alatogatast kezdeményezd — koordinald személy (vezetd) neve, elérhetdsége,

[1 alatogatdsra érkezd személyek szdma,

[ acsoport dsszetétele,

[ egyéb kérések, megjegyzések,

[1 a latogatast szervez SEPAPI munkatars neve, a latogatason résztvevd tovabbi SEPAK

munkatarsak neve és feladata (kisérd, tajékoztatot tarto, eldado, egységvezeto...).

A latogatas szervezésének elokészitése

E-mailes vagy webes feliileten torténd igénybejelentés fogadasa a SEPAPI munkatarsai altal.

Az idépont és latogatas tipusanak egyeztetése a latogatoval.

Bels6 egyeztetés a SE PAK KPK Gyakorlé Intézményeinek vezetdivel az esetleges program
iitkdzések elkertilése érdekében.

Terem egyeztetése a SEPAK Tanulmanyi osztalyaval.

A latogatast kérdvel az idOpont fixalasa.

Az id6pont és az informéciok beirasa a latogatd naptarba.

Helyszin (csoportok) egyeztetése a vezetdkkel, az adott csoporttal, latogatdoszoba lefoglalasa,
eldkészitése.

Intézet bemutat6 film vagy egyéb film igénylése.

Infokommunikacids eszkdzok és a foto készités igényének leadasa.

Utvonal tervének elkészitése és megkiildése az érintett vezetSknek, a portaszolgalatnak, valamint
a rendésznek.

Beléptetés ligyintézése.
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A vendégek fogadasa

......

ebben az épliletben tobb tevékenység tekintheté meg. Amennyiben a latogatd kérése az iskola

munkdjanak megtekintése, megismerése, akkor a latogatast a Villanyi utra szervezziik.

A latogatas menete
[1 Talalkozo6 a Kutvolgyi B épiilet vagy Villanyi ut portan (vagy az elére egyeztetett helyen)
— koszontés.
Beléptetés kartyaval, kézmosas, terembe kisérés.
A latogatas menetének €s szabalyainak, latogatotdl elvart magatartds ismertetése. Szdobeli
beleegyezés a latogatd elvarasok betartasara.
Az intézet bemutato film megtekintése az adott teremben.
Kiegészitd magyarazat, valasz a kérdésekre a film kapcsan.

A konduktiv nevelés alapfogalmairdl rovid tdjékoztatis szoban.

O O 0o d

Technikai tdjékoztatd a csoportok latogatdsanak menetérdl, a cipdvédd szétosztasa,

kézfert6tlenitd hasznalata.

O

Informacié adésa az adott teriilet, csoport tevékenységérdl, sajatossagairdl, mitkodésérol,
illetve az adott csoportban varhat6 programrol.

Csoportok latogatasa.

A csoport elhagyasa utan kérdésekre valaszadas.

Petd szobornal — Hari emléktablanal fénykép készitésének felajanlasa.

Latogatok visszakisérése a terembe — kérdések, valaszok.

Elégedettségi kérddiv kitoltése.
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Portara visszakisérés, elkoszonés, kartyaleadas.

A latogatasokon megjelentek kaphatnak a marketing altal 6sszeallitott szordanyagot, amennyiben

ezek rendelkezésre allnak.
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A latogatoval kapcsolatos elvarasok

Az intézet teriiletén foto, vided, hanganyag készitése a latogatdk altal nem megengedett, ennek
megszegése azonnali Kitiltassal jar. Kivétel a Pet6 szobor és Hari emléktabla, oly modon, hogy a
képen csak a latogatd szerepelhet.

Higiénias eldirasok betartasa:

Az intézmény teriiletére érkezés utan kotelez6 a mosdoban az alapos kézmosas, a csoportba 1épés
elott cipoveédo felvétele és kézfertdtlenités, melyeket a fogadd intézmény biztosit.

Elvaras, hogy a latogaté magatartasaval az adott csoport miikodését a legkevésbé zavarja meg.

A szervezOk altal meghatarozott csoportbeosztastol, utvonaltdl a latogaté nem térhet el.

Olyan kérdések, melyek az ellatottak személyiségi jogait érintik, nem kerlilnek megvalaszolasra.
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Semmelweis Egyetem Petd Andras Pedagogiai Intézete altal szervezett latogatasok

ELEGEDETTSEGI KERDOIVE

Kérjiik, hogy a véleményét leginkabb megkozelité valasz szamat irja be a kddkockaba!

1. Mennyire felelt meg a latogatas az elézetes varakozasanak?

1. Tobb, jobb volt, mint vartam 2. Erre szamitottam 3. Mast vartam

2. Mennyire volt megelégedve a latogatas szervezettsé¢gével?
(Fogadtatas, helyszin, technika...)

1. Kifogastalan volt 2. Megfeleld volt 3. Kaotikus volt

3. A latogatast kiséré mennyire volt tajékozott az intézményben foly6 pedagdgiai munkarol,
mennyire volt nyitott, készséges Onnel?

1. Kimagaslo 2. Atlagos 3. T4jékozatlan volt

4. Hogyan értékeli 6sszességében a latogatas szakmai szinvonalat?

1. Magas szinvonalu 2. Atlagos szinvonalu 3. Gyenge

5. Mit tartott a leghasznosabbnak? (tegyen X —et a négyzetbe, tobb is megjelolhetd)

1. Film 2. Szobeli tajékoztatas vagy PPT 3. Intézetlatogatas

6. Mivel egészitené ki a latogatast? Uzenet a szervezok felé.

Koszonjiik, hogy valaszolt kérdéseinkre!
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