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A SEMMELWEIS EGYETEM PETO ANDRAS PEDAGOGIAI INTEZETENEK
ALAPFELADATAI A 2020/2021 TANEVTOL

A SEMMELWEIS EGYETEM PETO ANDRAS PEDAGOGIAI INTEZETENEK FELADATAIT, MUKODESET,
MUNKATERVET MEGHATAROZO TORVENYI HATTER, DOKUMENTUMOK

— 2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérdl

— A 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrél és médositasai

— A 48/2012. (XIl. 12) EMMI rendelete a pedagdgiai szakmai szolgaltatasokrdl, a
pedagdgiai szakmai szolgaltatasokat ellaté intézményekrél és a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokban vald kdzrem(ikodés feltételeirdl.

— 229/2012. (VII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél sz6lé torvény
végrehajtasarol.

— A 326/2013. (VIII. 30) Korm. rendelet a pedagdgusok el6meneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogdllasardl szélé 1992. évi XXXI. torvény koznevelési
intézményekben torténé végrehajtasarol és modositasai.

— 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol.

— 277/1997. (XII.22.) Kormanyrendelet a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-
szakvizsgdrdl, valamint a tovabbképzésben résztvev6k juttatdsairdl és
kedvezményeirdl.

— 2011. évi CXIl. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrél

— 290/2011. (XII.22.) Korm. rendelet a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl,
valamint a kilonleges jogrendben bevezethet6 intézkedésekrél sz6l6 2011. évi CXIII.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

— Utmutaté a pedagdgus mindsitési rendszerhez, hatodik, médositott valtozat 2019,
Oktatasi Hivatal

— Keézikonyv a tanfelligyeletrdl, hatodik, javitott kiadds, 2019 Oktatdsi Hivatal

— Kézikonyv az onértékelésrdl, hatodik kiadas, 2021, Oktatasi Hivatal

— Utmutaté a Mesterpedagdgus fokozatot megcélzé mindsitési eljarashoz negyedik
valtozat, 2019, Oktatasi Hivatal

— Az aktudlis tanév rendjét, koltségvetését meghatdrozd szabalyozoék.

— A Semmelweis Egyetem Pet6 Andras Karra vonatkozd torvényi és egyéb szabalyozok,
dokumentumok.

— A Semmelweis Egyetem Pet6 Andras Kar Konduktiv Pedagégiai Kozpont altal
fenntartott gyakorld intézmények dokumentumai (pedagdgiai program, szervezeti és
m(ikddési szabalyzat, hazirend, protokoll).

— Helyi Intézkedési Terv

5. javitott valtozat hatdlyos: 2020.09.30-t6l visszavonasig.
Kotelezd felllvizsgalat 2022.09.30.
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A SEMMELWEIS EGYETEM PETO ANDRAS PEDAGOGIAI INTEZETE MUNKATARSAI

Intézetvezeto:

Matyasiné Kiss Agnes konduktor, altaldnos iskolai tanitd, specidlis pedagdgia szakos
tanar, szakpedagodgus, kozoktatasi  szakért6, szakvizsgdzott  pedagdgus,
mesterpedagdgus

Jelenlegi beosztds: intézményvezetd

Munkatarsak:

Csizy Csilla konduktor, mentorpedagdgus, szakvizsgazott pedagdgus,
Jelenlegi beosztds: pedagdgiai szakért6, konduktor

Muzslai - Bizik Hanna konduktor, kbzoktatasi vezets, szakvizsgazott pedagdgus,
Jelenlegi beosztas: pedagdgiai szakértd, konduktor

Csuka Pal konduktor, szakvizsgazott pedagdgus, kozoktatasi vezetd,
Jelenlegi beosztas: pedagdgiai el6add

PEDAGOGIAI SZAKMAI SZOLGALTATASOK

Pedagodgiai értékelés

A Semmelweis Egyetem Konduktiv Pedagdgiai Kozpont gyakorlé kodznevelési
intézményeiben kidolgozott szakmai protokollok aktualizdlasaban valé aktiv segitség
nyujtasa. Kilonos tekintettel
- a konduktiv nevelés soran jelen lev6 értékrend, folyamatok megfogalmazasa
korszer( szaknyelvi székincs hasznalatdval mindenki szamadra atlathatdan,
egyértelmlen, jol korilhatdrolt és atgondolt tevékenységekre, konkrét
feladatokra lebontva,
Az alkalmazott vizsgdlati-, mérési- és értékelési szempontsorok egységesitése,
életkoronként rendezése.
A Semmelweis Egyetem Konduktiv Pedagégiai Kozpont gyakorléd kdznevelési
intézményeiben és mas hazai és hataron kivil, magyar lakta teriileteken oktatasi,
egészségligyi, szocidlis intézményekben dolgozé konduktorok altal hasznalt, a
konduktiv neveléssel 0Osszefligg6 mérbeszkozok figyelemmel kisérése, gydjtése,
rendszerezése, alkalmazdsanak segitése, kozreadasa.
A méréseken alapuld, konduktiv nevelést - oktatast, annak elemeit alkalmazé
intézményfejlesztést tamogatd ajanlasok kidolgozasa, szolgaltatas nyujtasa.
A konduktiv nevelésben résztvev6k fejl6désének nyomon kovetését segité
dokumentdciok elemzése, rendszerezése, fejlesztési pontok megjelélése, kidolgozasa,
alkalmazasuk segitése, kozzététele.
A Cerebralis Parézis-sel él6 és hasonlé tineteket mutatd gyermekek szakértdi
véleményét megalapozd diagnosztikai tevékenység szakmai kritériumanak
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egységességét biztositd eljarasok ajanldsa, mérésen alapuld Ilemaraddsanak
megsziintetésére irdnyuld intézkedések ajanlasa.

A konduktori dnértékelési technikak fejlesztésének segitése az Oktatdsi Hivatal — POK-
ok altal szervezett tanfelligyeleti rendszer iutmutatdi alapjan.

Szaktanacsadas, tantargygondozas

A jelenlegi jogszabalyok alapjan a Pedagdgiai Intézet munkatarsai nem rendelkeznek a
szolgaltatas nyujtasdhoz szlikséges feltételekkel.

Szaktanacsaddi képzésen valé részvételre igényt adtunk a le a Budapesti POK-ban.

Elégedettségi kérdbivek készitése, kiértékelése

Pedagogiai tajékoztatas

A Semmelweis Egyetem Konduktiv Pedagdgiai Kozpont gyakorlé koznevelési
intézményeibe érkez6 latogatdk és vendégek intézmény latogatasi folyamatdnak
el6készitése, tervezése, szervezése hazai és hatdron tuli magyar vendégek szdmadra a
latogatadsi protokoll alapjan.

Konduktiv pedagdgiai szakmai tdjékoztatdk, el6addsok tartdasa a tarsszakmdk
képvisel6i szamara.

Szakmai tajékoztatok szervezése sziilGk, érdekl6dék szamara.

A palyakezdd konduktorok felkészitése a munkaerd-piaci igényekre, konduktor BA
végz8s hallgatdknak tdjékoztatds tartdsa munkalehet8ségekrél. A munkdba allast
kovetben szakmai segitség addsa szervezése, ALUMNI tanacsadasok szervezése.

A konduktiv pedagdgia elméletével, a konduktiv nevelés gyakorlatdval foglalkozé
idGszakos kiadvanyok készitésében, megjelentetésében részvétel.

Konduktiv neveléssel 6sszefliggé marketing és publikacids tevékenység.

A Semmelweis Egyetem Pet6 Andras Pedagodgiai Intézetének honlapjanak
m(ikddtetése, informacid, tajékoztatas kozvetitése.

Semmelweis Egyetem Pet6 Andrds Pedagodgiai Intézete Facebook csoportjanak
mUkodtetése.

A konduktori munkaval, a konduktiv neveléssel 6sszefligg6 FB csoportok mikodtetése,
informacié kozvetités online fellleteken.

Konzultacié biztositasa a testvérintézmények, illetve mas hazai és hatdron tuli
konduktiv nevelés elemeit alkalmazé kozpontok munkatarsainak.

Elektronikus hirlevelek készitése és kiildése belsé és a kils6 partnereknek.

A konduktiv neveléssel 6sszefliggd jo gyakorlatok feltérképezése, valamint kozkinccsé
tételében kdzrem(ikodés.

Helyi és tarsintézmények munkakdzosségeiben valé részvétel.

Hazai és nemzetkozi szakmai rendezvényekrél tajékoztatas, részvétel és elGadasok
tartdsa hazai konferencidkon, szimpdziumokon. Tarsintézmények és szakmak aktualis
rendezvényein képviselet.

A sajatos nevelési igény(i mozgassériilt gyermekek integralt nevelésének - oktatasanak
megszervezéséhez tdjékoztatds nyujtasa.
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EsélyegyenlGség elvi tevékenységet tdmogatd, elemzd tajékoztatas.

A konduktiv pedagégia érdekeinek képviselete orszagszerte, kapcsolat szakmai és civil
szervezetekkel.

A konduktiv pedagdgiai szakkdonyvtar konyveinek, kiadvanyainak népszer(sitése, a
szakmadhoz kapcsolédd szakkonyvek ismertetése, ajanlasa, terjesztésében
koézremikodés.

Felkérésre oktatastechnikai és oktatastechnoldgiai szolgaltatdasok nyujtasaban
kozremikodés.

A konduktiv nevelés szakmai buatorairdl, eszkozeivel kapcsolatos tajékozgatds
érdekl6d6k részére.

Taniigy-igazgatasi szolgaltatas

A konduktiv pedagdgiahoz kapcsolddé hatalyos jogszabdlyok valtozasanak folyamatos
figyelemmel kisérése és kdzreaddsa. A Semmelweis Egyetem Pet6 Andrds Kar KPK
gyakorlé intézményeiben és az anyaintézményen kivil dolgozé konduktoroknak
tanligy-igazgatdsi tanacsadas.

Tanacsadas, tajékoztatdas a kdznevelési intézményben, a szocidlis dgazatban, az
egészségligyben és a civil szektorban dolgozo szakembereink részére a rajuk vonatkozé
hatdlyos jogszabalyokrol.

A pedagdgus életpdlya rendszerben a pedagégus és a konduktori kompetencidk
megfogalmazasdban szakmai segitség addsa, szakmai dokumentumok (portfélid)
elkészitésében tamogatds nyujtasa.

A Semmelweis Egyetem Petd Andrds Kar KPK gyakorld intézményeiben, valamint mds
szakmai intézetekben megjelen6é konduktiv dokumentumok elkészitéséhez és
felllvizsgdlatahoz szakmai segitség nyujtasa.

A koznevelési intézmények valtozd strukturdjaban a konduktor és a konduktiv
pedagdgia szerepének tamogatdsa konkrét megkeresés alapjan.

A pedagdgiai programok, SZMSZ-ek, hazirendek mddositdsanak segitése a jogszabalyi
valtozasoknak megfeleléen. Az elkésziilt dokumentumok elemzése, miihelymunkak
szervezése, szakértGi tevékenységek végzése.

A konduktiv pedagdgiaval 0sszefliggd jogi, statisztikai informacidk gyfijtése,
megismerése, felhaszndlasuk elésegitése.

A koznevelési intézmények valtozd struktirdjaban a konduktor és a konduktiv
pedagdgia szerepének tamogatdsa konkrét megkeresés alapjan.

A sajatos nevelési igény(i mozgassériilt gyermekek integralt nevelésének - oktatasanak
megszervezéséhez tajékoztatds nyujtasa.

Hazai intézményekben dolgozd konduktorok személyes adatainak és intézményi
adatainak kezelése egyéni nyilatkozat alapjan. A hazai ellatasi rendszerrél szo6ld
adatbankban szerepl6 adatok kozreaddsa az iranyitd hatdsag kérésére. Az adattar
folyamatos aktualizalasa, karbantartasa a GDPR-nak megfelelGen.

Statisztika készitése a konduktiv pedagdgiat alkalmazd intézményekrél, a
munkaltatokrdél és az adatok statisztikai feldolgozasa.
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V.

VI.

VII.

Pedagogusok képzésének, tovabbképzésének és onképzésének segitése, szervezése

A Semmelweis Egyetem Pet6 Andras Karon és jogelGdjeiben végzett konduktorok,
valamint a tarsszakmak képvisel6i, az integrdciét biztositd pedagdgusok szamara
képzési szolgaltatasok szervezésében részvétel.

Tanacskozdsok, szakmai ankétok, pedagdgiai napok, workshopok, szemindriumok,
forumok tapasztalatcserék tervezése, szervezése, lebonyolitasa.

Pdlyakezd6 konduktorok mentordldsa, mentoralas folyamatdnak tdmogatasa, (PI:
hospitalasok szervezése)

Tovdbbképzések szervezésében valé részvétel, felkérés alapjan a Semmelweis
Egyetem Pet6 Andras Kar oktatéival és a gyakorld intézmények vezetGivel
egyluttm(ikodve.

Regionalis tematikus konduktori taldlkozék és tapasztalatcserék szervezésében vald
részvétel az SE PAK Konduktiv Pedagdgiai Kozponttal egyeztetve.

Az orszagos pedagdgus - tovabbképzési rendszerbe bekapcsolédas akkreditalt
képzésekkel.

Szakmai, konduktiv pedagdégiaval kapcsolatos gyakorlati bemutatdk szervezése,
melyek célja pedagdgiai eljarasok, maddszertanok megfigyelése, elemzése, jo
gyakorlatok terjesztése, szakmai szituaciék megvitatdsa, megoldasi technikdk ajanlasa,
kidolgozasa. Pedagdgusok szakmai munkajanak megerdsitése, tovabblenditése.
Innovativ pedagdgiai értékek terjesztése, az esélyegyenl6ség és a konduktiv
pedagdgiai szemlélet tovabbvitele dvodak, iskoldk szakmai kozOsségei szdmara, az

/////

Kutatasokban vald részvétel.

Tanulétdjékoztato, -tanacsado szolgalat

Az orszag egész teriletérdl és a hataron tuli hozzank forduldé érdekl6dé csaladok,
gyermekek, tanuldk szamadra (tandcsadas) tadjékoztatds a konduktiv nevelés
megvalésuld formairdl.

A kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek kiilonos tekintettel a CP-s és a CP-vel azonos
tineteket mutatd, tanuldk, sziileik és csaladjaik részére nyujtott didkjogi tanacsadas.
Felkérésre a Semmelweis Egyetem Pet6 Andras EKPMI Gyakorlé Altaldnos Iskoldjaba
jaré tanuldk és sziileik tdjékoztatdsa, informacié kozvetitése a tovabbtanulas,
életvezetés lehetGségeirdl.

Betegutakrdl tanacsadas, civil szervezetekkel egylittm(ikodés a betegutak érdekében.

Tanulmanyi, sport- és tehetséggondozé versenyek szervezése, 6sszehangoldsa

A Semmelweis Egyetem Konduktiv Pedagdgiai Kozpont gyakorlé koznevelési
intézményei altal megszervezésre kerlil6 mozgdassériiléssel él6 gyermekek, didkok
részére tanulmanyi, tehetséggondozd, sport, mlivészeti és egyéb versenyek
szervezésében, lebonyolitasaban valé aktiv kozrem(ikodés, a verseny értékelésében,
zslirizésében részvétel felkérésre.

A mozgassériléssel él6 gyermekek és tanuldék szamdara a Semmelweis Egyetem
Konduktiv Pedagdgiai Kbzpont gyakorld kdznevelési intézményei altal kiirt orszagos

6
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VIII.

EGYEB

IX.

X.

X.

Xl

mlvészeti palyazatok (rajz és festmény) lebonyolitdsdban, az eredményhirdetés
megszervezésében, és a dijak kiosztasaban valé kézremikodés.

Orszagos mlivészeti és sportversenyek kiirdsdban, a verseny lebonyolitdsdban,
eredményhirdetésben és dijazds megszervezésében valo részvétel.

Versenyfeladatok 6sszeallitdsdban, szakmai tandcsadasban és a verseny értékelésében
zslrizésében részvétel.

Kulturalis programok tervezése, mivészeti kiallitasok szervezése, lebonyolitasa mas
koznevelési, egészségligyi és szocidlis intézményekkel, dnkormdanyzatokkal egyiitt.

Részvétel a lemorzsoldddassal veszélyeztetett tanulok tamogatasahoz kapcsolédo
korai jelz6- és pedagdgiai tamogaté rendszer miikodtetésének kialakitasaban és
fenntartasaban

Lemorzsoléddssal veszélyeztetett tanuldk intézkedési tervének kidolgozasahoz
tdjékoztatds, tanacsadas nyujtasa.

SZAKMAI FELADATOK

Munkak6zosségek létrehozasa, vezetése és miikodtetésében valod részvétel

Az SE PAK és az altala ellatott kéznevelési intézményekkel kapcsolatos feladatok

K6z06s palyazatokban valé részvétel.

Az SE PAK altal meghirdetett felsGoktatasi alapképzésben vald részvétel (képzési
programokban részvétel):

- fenntartd kérésére profilba ill6 hallgatdi képzési program vald részvétel.
— TDK Kutaté csoportokban valé részvétel

- PAK altal szervezett képzésekben részvétel

Allami kotelezettségvallalasbél adédé feladatok

minGsités, tanfelligyelettel kapcsolatos teenddk végzése, hozzd kapcsolddd
tdjékoztaték megtartasa, dokumentumok elkészitése, a l|atogatasokban vald
kozrem(ikodés,

a Pedagogus életpdlya megfelel6 fokozataval jaré feladatok elvégzése.
Mesterpedagdgusoknal az 5 éves tervben szereplé tevékenységek elvégzése
szerz6dés alapjan, vagy heti minimum 1 nap OH megbizds alapjan részvétel
pedagdgus mindsitésben, ellenbrzésben,

Koznevelési informacids rendszer (a tovabbiakban KIR) kezelése, adatszolgdltatatas
(KIR statisztika)
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— Oktatasi Hivatal Pedagdgus- tovabbképzés Akkreditaciés Rendszer kezelése

XIl.  Hatdron kiviili magyar lakta teriilteken a konduktiv pedagoégiai ellatas segitése

— magyar mozgdassériléssel él6 gyermekek, felnGttek és csalddjaik konduktiv
pedagdgiai ellatdsdnak kialakitasdban és miikodtetésében vald részvétel a magyar
kormany és az SE PAK iranymutatasai alapjan.

Xlll. Az SE PAK-al kapcsolatban 4ll6 konduktiv pedagdgiat alkalmazé kilfoldi
partnereknél szakmai szolgaltatas nyujtasa a fenntarté kérésére.

Zaradék

A Semmelweis Egyetem Pet6é Andras Pedagdgiai Intézete nevelGtestiiletének
nyilatkozata

A Semmelweis Egyetem Pet6 Andras Pedagogiai Intézet ALAPFELADATAIT 2020.
szeptemberben a Semmelweis Egyetem Pet6 Andras Pedagdgiai Intézetének munkatarsai

attekintették, az abban foglaltakat elfogadjak, és megvaldsitdsdban részt vesznek.

Budapest, 2020. szeptember 30.
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