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1. A MUNKAUTASITAS/PROTOKOLL CELJA

A folyamatleiras célja, a Semmelweis Egyetem Fogorvostudomanyi Kar Parodontologiai Klinikan
(tovabbiakban ,,Klinika”) folyd gradudlis és posztgradudlis képzés oktatasi, oktatasszervezési és
ellendrzési mddszerei, tovabba a feladatok és feleldsségek szabalyozésa.

2. A MUNKAUTASITAS/PROTOKOLL ERVENYESSEGI TERULETE

Az eljarés vonatkozik a gradudlis és posztgradudlis képzés keretében végzett valamennyi oktatasi,
oktatasszervezési tevékenységre, €s az oktatasban résztvevo valamennyi oktatora.

3. ILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A folyamatleirds elkészitéséért és karbantartdsdért a mindségiranyitdsi megbizott, mitkddtetéséért a
szervezeti egység vezetdje (tovabbiakban ,,Klinikaigazgat6”) feleldsek. A folyamatleiras jovahagyasa a
Klinika igazgatojanak hataskore.

A tantervek meghatarozasa, a tantargyi programok jovahagyasa, a nem kotelezo tantargyak korérdl és az
oktatas szerkezeti atalakitasarol valo dontés az SE Fogorvostudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Rendje
szerint a Kari Tanacs — a Kar legfébb dnkormanyzati vezet6 testiilete- feladata.

A Tantargyi kiovetelmények (,, Tantdargyleirds”) elkészitése minden tanévben a tantargyi eldado feladata,
a Klinikaigazgat6 jovahagyaséaval, amennyiben nem 6 a tantargyi eléado.

A Klinika illetdségébe tartozé tantargyak oktatdsanak tervezése, szervezése, iranyitasa és ellendrzése a
Klinika igazgatdjanak, ill. az altala megbizott reszortfelelosok feladata. A reszortfelelosok (oktatasi
felelds, Neptun-felelds, tanulmanyi felelés és TDK-felel6s) feladatait egyrészt Munkakori leirdsuk,
masrészt a SE-FOK-PARO-SZR Szervezeti iigyrend 4.5.1 Reszortfelelosok pontja részletezi.

Az oktatasi tevékenységben részt vevd orvosok dontési-, ellendrzési- és alairdsi jogkorét egyrészt
Munkakori leirasuk, masrészt az ennek alapjan késziilt ,,Oktatdsi tevékenységben részt vevé orvosok
hataskorei” cimii melléklet (1. szamu melléklet) tartalmazza.

3. 1 Paciensek részvétele az oktatasban

A tancélossag tényérol, a kotelezettségekrdl és jogokrol a pacienseket eldzetesen fel kell vilagositani A
paciensek  beleegyezésiiket kinyilvanitjsAk. A  Klinikin a paciensek a KERDOIV ——
Fogorvosi/parodontologiai beavatkozasok elott” (2. melléklet) cimli nyomtatvanyon nyilvanitjak ki
beleegyezésiiket a tancélossaghoz, amirdl részletesen kezeldorvosuktol kaphatnak tovabbi tdjékoztatast.

A dokumentum kidolgoztatasaért felelés:
Klinikaigazgato

A dokumentum alkalmazasaért felelos:
A Klinikaigazgato altal kijeldlt felelosok

A dokumentumban foglaltak végrehajtasaért felelos:
Az oktatasban résztvevd valamennyi munkatars
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4, FOGALMAK MEGHATAROQZASA

Graduadlis képzés: Az Egyetem Kreditrendszerii Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak (tovabbiakban
,, TVSz ) hatalya ala es6 osztatlan felsGoktatasi képzési forma, nappali tagozatos magyar, angol és német
nyelvii fogorvostan hallgatok alapképzése.

Posztgraduadlis képzés: az alapdiplomara épitett fels6foku szakirdnyt képzés és raépitett szakképzés.

Tancéllal torténd fogorvosi kezelés: a gyakorlati oktatdssal szorosan Osszefiiggd — u.n. Tancélos —
gyogyito, megel6zé és rehabilitacios tevékenység. A Klinikara jelentkezett paciensek valamennyien
tancélos ellatasban részesiilhetnek.

Tancélos paciens:

a) A gradudlis és posztgradudlis képzésben, szakképzésben, szakiranyu tovabbképzo tanfolyamokon
részt vevo hallgatok altal kezelt paciensek.

b) Az oktatok altal demonstracios célbol kezelt és bemutatott paciensek (egyedi, kiscsoportos vagy
szeminarium jellegli oktatasi formaban).

C) Az oktatok és/vagy hallgatok altal demonstracios, oktatasi célbol képileg is dokumentalt paciensek.

d) Az oktatashoz sziikséges pacienskor folyamatos biztositasa érdekében felvett esetek sziikségszeri
ellatasa.

A kezelés, az ellatas alatt mind diagnosztikus, mind terapids beavatkozasok értendok, az alap ¢€s az

emeltszintli egyetemi szakellatds korébe vont eljarasok vonatkozéasaban.

Neptun A Neptun.NET Egységes  Felsdoktatdsi ~ Tanulmanyi  Rendszer  (tovabbiakban
regisztralasat ¢€s informacids rendszerét latja el, a Neptun kotelezettségeket az Egyetem Neptun
szabalyzata részletezi.

Tanterv (kurrikulum) A részletes oktatasi és tanulmanyi kovetelményeket, tovabba a képzés részletes
szabdlyait, a tantargyakat, elofeltételeiket, értékiiket €s kotelezdségiiket a tanterv hatdrozza meg. Az
egyes szakok tanterveit a képzésért felelds Kari Tanacs hatarozza meg, és fogadja be a szak kotelezd és
kotelezden valaszthato tantargyait. (TVSz 3.§)

Tantargyi program Az egyes tantargyak keretében elsajatitandd ismereteket, készségeket hatarozza
meg. A tantargy-akkreditacio a tantargy programjanak jovahagyasat jelenti. Az egyes tantargyak
programjait az illetékes Kar Tandcsa akkreditalja. Tartalmat a TVSz 4§ részletezi.

Tantargyi kovetelmények, ,, Tantargyleiras” A tantargyi kovetelményrendszer a hallgatok feladatait,
azok hataridejét fogalmazza meg, a tantargy kdvetelményeinek teljesitése érdekében, tartalmi elemeit a
TVSz 18. § részletezi. A tantargyi kovetelmények elkészitésérél vagy feliilvizsgalatarol minden
tanévben a Klinikaigazgat6é gondoskodik, és a dékan hagyja jova.

Szakdolgozati témavezeté/lkonzulens: A diplomamunka (szakdolgozat) készitését témavezetd és
esetenként szakdolgozati konzulens iranyitja. Témavezeté a kar oktatdja és kutatdja, illetve dékani
engedéllyel kiilsé szakember lehet. A konzulens a munkat segité egyetemi oktatd, kutatd vagy kiilsé
szakember. Kiils6 témavezetd csak belsé konzulenssel egyiitt kérhet6 fel. (TVSz 24.§ 2.)
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crer

vonzaskdrzetébe tartozd gyogyitd intézmények osztalyain folyd szakfogorvos képzés és e tevékenység
szinvonalanak, eredményének mindség szempontjabdl torténd hitelesitése.

Tutor / mentor / konzulens: A rezidensek képzéséért a tutorok és -felmend rendszerben 2015. augusztus
31-i rendszerbe 1épésig — mentorok, az utdn ,.konzulensek” tartoznak feleldsséggel. Tutor az az orvos,
aki a gyakornok munkéjat kozvetleniil feliigyeli, legalabb 5 éves szakmai gyakorlattal rendelkezik, €s a
feladattal munkahelyi vezetdje megbizza. Egy tutorhoz harom rezidenst lehet beosztani, mig egy mentor
vagy konzulens maximum tiz, 2014. oktobere Ota (Dékani intézkedés mentorok kinevezésérdl és
mentordltak maximalis szamarol (2014.10.08.) —felmend rendszerben- hat rezidens munkajat
feliigyelheti. A mentorok vagy konzulensek mindsitett oktatok vagy legalabb 10 éves szakorvosi
tapasztalattal rendelkez6 szakorvosok lehetnek.

5 A MUNKAUTASITAS/PROTOKOLL LEIiRASA

A Klinika oktatasi tevékenysége két alapvet6 és ezt kiegészité feladatokbol all.

Alapveto feladatok:
» graduadlis képzés
» posztgradudlis képzés

5.1.  Gradualis képzés

5.1.1 Az oktatasi, oktatasszervezési tevékenység tervezése

A Klinikan IV. és V. éves fogorvostan-hallgatok tanterv szerinti oktatasa folyik 4 féléven keresztiil. frasos
igazgatdi engedéllyel és a kutatasvezetd egyetértése esetén alsobb évfolyam hallgatdja is végezhet
didkkori kutatomunkat.

Az oktatds a nemzeti felsdoktatasi torvényben eldirt képzési kovetelményeknek megfeleléen a Kar
legfobb Onkormanyzati vezetd testiilete, a Kari Tanacs altal meghatarozott tantervek és jovahagyott
tantargyi programok alapjan, valamint a Klinika altal elkészitett és dékan altal elfogadott tantdargyi
kovetelmények szerint torténik.

Az évenként megjelené SE Tanévkonyv tartalmazza a mintatanterveket (kurrikulum) azaz a tantargyak
nevét, az elméleti és gyakorlati képzeés Oraszdmat, a megszerezhetd kredit(ek) szdmat, a tantargy
elofeltételeit, a vizsga tipusat és a tantargyi el6adok nevét, valamint a kotelezéen eldirt és az ajanlott
tankonyvek jegyzekét, a tanév beosztasat.

A tantermi eléadasok témakore évrol-évre kismértékben valtozik, mintegy 12-14 (a tanév beosztasatol €s
az Ulnnepnapoktol fiiggd) eldadds soran az adott targy legfontosabb fejezeteit adjak elé a képzési
kovetelményeknek €s a tarsadalmi, oktatoi és hallgatéi elvarasoknak megfelelden kialakitott Tantdargyi
programban megadott elsajatitandé ismeretek alapjan, . Az el6adasokat a Klinika vezetd oktatoi, vagy
vezetd oktato felligyeletében szakorvosok tartjak. Vendégeléadoként mas egyetemek ill. korhazak
kiemelkedd specialistait is rendszeresen meghivjuk. A meghivott eléadokkal az egyetem megbizasi
szerzddést kot.
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A kiilonboz6 tantargyak orainak helyét €s idOpontjat a szemeszterenként elkészitett drarend tartalmazza.
A hallgatok a Neptun rendszerben értesiilnek az aktualis szemeszterre érvényes orarendrol.

A Tudomanyos Didkkdri munkak cimét és a témavezetok nevét a Tudomanyos Didkkori Tanacs altal
megkivant modon és id6ben jelenti be a Klinika. A kovetkez6 tanévben valaszthatd szakdolgozat cimeket
¢s a témavezetdk névsorat a Klinika junius 15-ig kiildi meg a Titkarsagoknak.

Az oktatasi tevékenység tervezése a Klinikaigazgatod és/vagy tantargyi eléado, valamint a Klinikaigazgato
altal megbizott Oktatasi felelOs feladata.

5.1.2. Az oktatasi program szervezése, végrehajtasa

A graduadlis képzést a Klinika a Fogorvostudomanyi Kar képzési rendszerén beliil a 7., 8., 9. és 10.
szemeszterekben végzi parodontologia témakorben magyar, angol és német nyelven. Az Oralis medicina
targyat a Klinika csak a 2012/13. tanévben belépd hallgatok évfolyamaig oktatja a 10. félévben, azt
kovetden a targy Gj kurrikulum (tanterv) targya.

A Klinika igazgatdja szervezi és irdnyitja a tantdrgy elméleti és gyakorlati oktatisat, folyamatos
oktatasfejlesztési tevékenységet végez, és folyamatosan feliigyeli és biztositja a szervezeti egység
korszer(i és szinvonalas oktatasi-tevékenységét.

A Klinika igazgatoja altal megbizott személyek (oktatasi felelds és a tantargyi eléadok) a szemeszter
kezdete elott elkészitik az eldadasok tematikajat, kijelolik az egyes eléadasok eléaddit — mindharom nyelvre
vonatkozoan — és a programot az igazgaté a felkért eléadok tudomasara hozza. A szemeszterre érvényes
eléadastematika az oktatdé nevével a Klinika honlapjan megtekinthetd, illetve a hallgatok arrél a
szemeszterkezd6 eléadason is tdjékoztatast kapnak.

A Klinika igazgatdja vagy altala megbizott személy a szemeszter kezdete el6tt megszervezi tovabba a
parodontologia gyakorlatok beosztasat, meghatarozza az aktualis heti elméleti oktatas megbeszélésének
madjat.

A 1ll. és IV. éves vizsga- és adminisztracios kotelezettségek teljesitését, — azaz a Klinikédn folyd
oktatasban valo részvétel lehetdségét — a FOK Dékani Hivatal és a Kiilfoldi Hallgatok Titkarsaga
(tovabbiakban ,,Titkarsagok™) tartja nyilvan, és tajékoztatja a Klinika igazgatojat és/vagy tanulmanyi
felelsét. A Klinika tanulmanyi feleldse vagy altala megbizott személy gondoskodik arrdl, hogy minden
oktatd kolléga értesiiljon arrdl, ha egy hallgaté a fenti kotelezettségeinek nem tett eleget.

A tantermi el6adasokon a fogorvostanhallgatok részvétele kotelezd, esetleges hianyzas az anyag tudasa alol
nem mentesiti a hallgatot. A tantermi el6addsokon jelenléti iv vezetése torténik a hallgatok aldirasaval. Az
oktatonak emellett mas modon (példaul névsorolvaséssal) is jogaban 4ll ellendrizni a hallgatok jelenlétét.
A hallgatok eléadasrol és gyakorlatrol a TVSz altal meghatarozott aranyban és modon hianyozhatnak (az
elméleti és gyakorlati tandrak 75%-an kotelezd a részvétel, ettdl eltérd klinikai kovetelmény esetén a
Klinikaigazgatd a TV Sz altal el6irt modon tajékoztatja a hallgatdkat és biztosit lehetdséget a potlasra. TVSz
17. §). A gyakorlat potlasanak modjat a Tantargyi leiras részletezi, amely egyrészt elérhet6 a Klinika és a
Kar honlapjan FOK/DH/102/2014 dékani hivatali utasitds szerint, masrészt a gyakorlatvezetok altal keriil
ismertetésre a szemeszter els@ gyakorlati foglalkozasan. A hallgatok a gyakorlaton vald jelenlétet
alairasukkal a dékani hataskorben 2012/13. II. félévtdl elrendelt tipusu, 3 nyelvi ,,Hallgatoi jelenléti
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v/Presence sheet for students/Anwesenheitsblatt fiir Studenten”-en igazoljak A hallgatok a Jelenléti iv
aljan aldirasukkal igazoljdk, hogy megismerték a tantargy kovetelményeit, eldirasait és a tliz- és
balesetvédelmi tudnivalokat (Id. 3. melléklet).

A Jelenléti iven kiviil a hallgatok gyakorlati képzésének menetét (jelenlét és az adott tevékenység
dokumentélasa) a kijelolt gyakorlatvezetd altal gondozott Betegberendelo fiizet is dokumentalja.

cres

¢és tevékenységet a Penzumlapon (4. melléklet) az aznapi felvételt vezeté orvos vagy napi tigyeletes
szakorvos vagy a hallgaté napi munkajat feliigyel6 kezeldorvos aldirasa igazolja. A hallgatok jelenléti ivet
irnak ala. A hallgatokat a kiscsoportos gyakorlatra évfolyam csoportjukat figyelembe véve a titkarsagvezetd
0Sztja be, a hallgatokat a beosztasrol tantermi eléaddson tajékoztatja az oktatd. A beosztast tajékoztatasi és
adminisztracios céllal a Kar mas Klinikai elektronikus Giton megkapjak. A beosztas a betegadminisztracios
irodaban elérhetd.

A gyakorlati oktatds {6 célja az, hogy a medikus ismerje meg a gyogyitd tevékenység ,,mindennapjait”,
sajatitsa el azokat az ismereteket, készséget és azt a szemléletet, melynek birtokaban szakmailag jol
felkésziilt, tevékeny orvossa valhat. A gyakorlati oktatdsnak részét képezi a paciensekkel valé altalanos
banasmod, a paciens és a hozzatartozok felvilagositasanak megbeszélése is.

Az oktatasi tevékenységben részt vevd személyek kotelesek munkdjukat pontosan és legjobb tudasuk
szerint végezni, tevékenységiikben olyan magatartast tanusitani, mely az erkdlcsi, a szakmai és
tudomanyetikai normaknak megfelel. Torekednilik kell szaktudasuk naprakészen tartisara, a hazai és
nemzetkodzi szakirodalom megismerésére, az 0j tudomanyos ismeretek ataddsara. Tovabbi oktatoként,
tanarként szerzett jogaikat és kotelességeiket az Egyetem SZMSZ 1. fejezet 3. és 4.§ részletezi.

A TVSz vonatkoz6 szabalyozasanak értelmében lehetéség van arra, hogy a gradudlis képzésben részt
vevo hallgat6 tanulmanyainak egy részét kiilfoldi egyetemen végezze. Amennyiben a Klinika altal oktatott
targyak esetében ilyen igény felmeriil, a hallgatonak a kiilf61di tanulmanyok megkezdése elétt, a kiilfoldi
intézmény eldzetes tantargyi tematikdjanak bemutatdsaval a Klinika igazgatdjanak irasbeli engedélyét kell
kérje kiilfoldi tanulmanyainak késébbi elismerése céljabol.

5.1.3 Ertékelés, a vizsgak nyilvantartisa

Az oktatas részét képezi az értékelés. A tantermi eldadasokon és gyakorlati oktatason elhangzott tananyag
¢s a Parodontoldgia tankonyv tananyaga a megadott vizsgaformak soran szamon kérhetd. A hallgatok a
tantdrgyi kovetelményekben meghatarozott tipusu vizsgat tesznek, a Parodontoldgia I-IV. 4 féléves
targyat a 10. szemeszter végén szigorlat zarja.

A vizsgabeosztast a TVSz adta kereteken beliil a vizsgaztatasi/szigorlatoztatasi joggal rendelkezd oktatok
hatarozzak meg

A hallgatok vizsgara jelentkezése a Neptun tanulményi rendszeren keresztiil torténik, a jelentkezés a
hallgat6 kotelessége. Az adminisztracios kotelességét elmulaszto hallgatd nem kezdheti meg a vizsgat. A
vizsgaiddpontok pontos datumait, illetve a fér6helyek szdmat a Klinika Neptun-feleldse irja ki a Neptun
rendszerben a vezetOség utasitasara, a Dékan altal kibocsatott ,,/dorendi mutato™ altal tartalmazott
hatariddre . A szobeli vizsgajegyek, szigorlati érdemjegyek beirdsa az adott vizsga napjan torténik meg a
vizsgalapra €s szigorlati részjegy részletezObe a vizsgaztatd rogzitett és alairt érdemjegyek alapjan, a
Klinika Neptun-felelose (adminisztratora) altal. Az irasbeli vizsgak a feladatlap/teszt kijavitasa utan, a
hallgat6i betekintésre szant 1d6 leteltével keriilnek be a Neptun rendszerbe. Ezt az 1d6t a Klinikaigazgatd
hatdrozza meg. Az irasbeli dolgozatok érdemjegyét az Oktatasi Centrum hirdetdtablajan elhelyezziik a
hallgatok Neptun-kodjaval, név nélkiil.
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A félév végén megszerzett érdemjegy kialakitasdnak modjat (évkozi értékelés, részérdemjegyek stb.) az
egyes targyak Tantdrgyleirasa tartalmazza. A megszerzett érdemjegy a hallgatdé Leckekonyvébe
(,,Index”), és az Egyetem altal hasznalt Neptun Rendszerbe, illetve a hagyomanyos Leckekonyv
kivezetése utan (2017/18. tanév 72070/FOFTO/2017 Dékani tajékoztato az elektronikus leckekonyv
bevezetésérol) az Elektronikus Leckekonyvbe is bekeriil. Egyebekben a vizsgaztatds menetérdl,
adminisztracios kotelmeirdl a TV Sz, utasitasokkal a Rektor, Dékan rendelkezhet. A 1./2016. sz. rektori
utasitas szerint a vizsgazok személyazonossaga ellendrizendo.

Az oktatasi tevékenységben részt vevd orvosok dontési-, ellendrzési- és alairasi jogkorét egyrészt
Munkakori leirasuk, masrészt az ennek alapjan késziilt ,,Oktatdsi tevékenységben részt vevé orvosok
hatdskorei” cim( melléklet (1. szamu melléklet) tartalmazza.

5.1.4 A diplomamunka (szakdolgozat) és a rektori palyamunka

Rektori palyamunkat a hallgatok kizarolag a ,, A Semmelweis Egyetem hallgatoi szamara kiirt rektori

palyamunkak és kiilfoldi tudomanyos osztondijak szabalyzata ” rendelkezéseinek megfeleléen nytjthatnak
be.

E szerint a hallgatok marcius 1-jéig adhatjak le palyamunkdjukat a témat kiir6 intézetnél.

Az intézeteknek a palyamunka két példanyat (egy papir-alapu és egy CD-re kiirt), valamint a javaslatot
tartalmazo biralati lapot marcius 31-ig kell megkiildeniiik a Rektori Palyamunka Ertékeld Bizottsagnak.
Az elbiralas tovabbi feltételei megtalalhatoak az fenti szabalyzatban:

A diplomamunkak szervezése, elkészitése, kovetelményei és védése a mindenkor hatalyos TVSz alapjan
torténik (SE SzMSz 24.§ ,, A diplomamunka és a szakdolgozat”). A felmentési kérelem —amely a védés
alol nem mentesiti a hallgatot- adminisztracidja a hallgato kotelessége.

Az adott tanévben —IV. éves hallgatok altal- valaszthato témaékat a témavezetd nevével egyiitt Klinika a
TVSz és/vagy a hatalyos Dékani utasitds szerint teszi kozzé. A Klinika honlapjanak Szakdolgozat
meniipontjaban teszi k6zz¢é a témakat a témavezetd nevével és megkiildi azokat a Titkarsagoknak.

A kiirt témékat a hallgatok a TVSz rendelkezése szerinti eljardsban nyerik el. A témat elnyerd hallgatok
névsorardl a Klinika a Titkarsagoktol kap t4jékoztatast. Honlapunkat ezt kvetden frissitjiik a Klinikankon
szakdolgozatot benytjtani kivano hallgatok nevével 3 munkanapon beliil. Listankon nem szerepld témat
a hallgatoknak a TVSz rendelkezései szerint, a Klinikaigazgaté engedélye mellett 41l modjukban felvenni.
Az ilyen modon meghirdetett —példaul TDK-munka eredményébdl sziileté — szakdolgozatcimekrdl a
Klinika értesiti a Titkarsagokat. A szakdolgozat készitését a hallgatd a Kar altal rendszeresitett ,,Jelentés
a szakdolgozat készitésérdl”/” Diploma work report” (6. melléklet) cimii formanyomtatvanyon jelenti be,
Cimvaltozast a hallgaté a TVSz rendelkezései szerint és témavezetdje irasos engedélyével jelenthet be.
Az elnyert szakdolgozati t¢émardl a hallgato az érvényben 1év6, cimbejelentésre és konzultacid igazoldsara
alkalmas formanyomtatvany eredeti példanyat a Titkarsagokon nyujtja be, ha sziikséges, témavezetdje és
a Klinika tanulmanyi felel6sének alairasaval.

A szakdolgozatot készitd hallgatd a TVSz eldirdsa szerint konzultdl a témavezetdjével. A konzultacid
helyét, idejét és idotartamat a hallgatd kozvetleniil témavezetsjével egyezteti.
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A szakdolgozatot a témavezetd vagy szakdolgozati konzulens feliigyeletével a hallgato elkésziti a TVSz
altal el6irt modon és formaban, és az adott év februar 15-ig —ha egyéb magasabb szintii utasitds mashogy
nem rendelkezik- benyujtja a Klinika igazgatoi titkarsagan a TV Sz altal részletezett példanyszamban és
formatumban (papiron és elektronikus levélben is mellékletként). A szakdolgozat biralojat a klinika
igazgatdja jeldli ki €s kéri fel. A biralo személye a hallgato elott titkos.

A hallgaté a konzultaciokat a (fenti ,Jelentés a szakdolgozat készitésérdl”/”Diploma work report”
tirlapon tartja nyilvan, amelyet a témavezeto alairasaval hitelesit. A ,,Jelentés”-t a bekotott szakdolgozattal
egyiitt le kell adni. A szakdolgozat minden példanyat el kell latni Nyilatkozattal (Declaration) (7.
melléeklet), amelyben a hallgato alairasaval hitelesiti, hogy a szakdolgozat 6ndll6 munka eredménye, a
kiils6 forrasbol szarmazo részeknél a forrashivatkozas fel lett tlintetve.

A birald érdemjegyet (1-5) javasol a diplomamunkara és megfogalmazza minimum 3 javasolt kérdését a
hallgat6 felé a védési bizottsdg részére. A hallgatd a biralatot a TVSz rendelkezése szerint legaldbb a
védést megeldzo 5. napon megkapja.

A Bizottsagot a Klinika allitja fel a TVSz rendelkezése szerint. Ennek tagja az igazgato vagy helyettese
(mint elndk), lehetdség szerint a témavezetd vagy a birald és egy felkért oktatd, valamint egy un. iilnok.
A védés beosztasardl a Klinika a hallgatokat a Neptunban megadott elérhetdségén, a Titkarsagon
elhelyezett beosztas tjan és a honlapjan értesiti. Amennyiben az igazgat6 altal kiirt védésre kijelolt nap
a hallgaténak nem felel meg, ugy egyetértésével olyan vizsgabizottsag elétt kell vizsgdznia, amelynek
témavezetdje nem feltétleniil tagja.

A szakdolgozatvédés modjarol, kovetelményeirdl, kezdetérdl a hallgatd a fenti modon értesitést kap. A
Parodontolégiai Klinikan a hallgaté szakdolgozata f6 témajat €s kovetkeztetéseit illusztrald prezentaciot
mutat be a Bizottsdgnak kb. 10 percben, majd kérdésekre valaszol, amelyek tartalmazzék a biralo altal
javasolt kérdések valamelyikét vagy mindegyikét, illetve egyéb, a témaba vago kérdéseket is. A biralo
altal javasolt érdemjegy figyelembe vételével keriil kialakitasra a Bizottsag altal a szakdolgozat végleges
érdemjegye (1-5).

A TvSz rendelkezése szerint a Bizottsag a védésrdl jegyzOkonyvet vezet. A diplomamunka 1 példanyat
¢s a jegyzokonyvet a Klinika az eldirt modon és idében kiildi meg a Titkdrsdgoknak. A Klinika irattira a
jegyzokonyv masolatat és a diplomamunkat 5 évig megdrzi, a dolgozat egy példanyat pedig az Oktatési
Centrum konyvtardban 6rzik meg 5 évig. A dolgozat harmadik példanya a hallgatoé.

A szakdolgozat érdemjegyét a Bizottsag tagja kozli a hallgatoval a védés utan. Az érdemjegy bekeriil a
hallgaté Leckekonyvébe (,,Index”) vagy Elektronikus Leckekonyvébe és a védést kovetden aznap a
Neptun rendszerbe is.

A szakdolgozatokkal kapcsolatos Neptun adminisztraciot az Egyetem Neptun Szabdlyzatinak
megfelelden a Klinika feleldse végzi el.

5.1.5 Tudomanyos Diakkori kutatbmunka és tehetséggondozas

A Klinikan a TDK-munka az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatival és az Egyetem
Tudomanyos Diakkoreinek Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdval 6sszhangban folyik.
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A diakkori kutatasi témakat az évente megjelené Semmelweis Tanévkonyv, a Klinika hivatalos honlapja
¢s a TDT honlapja kozli.

A Klinikai TDK-munka felelése az Igazgato altal megbizott TDK-felel6s, akinek feladatait a TDK SZMSZ
II1./4. pontja és a SE-FOK-PARO-SZR Szervezeti tigyrend 4.5.1 Reszortfelelosok pontja részletezi.

A Klinikén 4. és 5. éves, valamint irdsos igazgat6i engedéllyel és a kutatdsvezetd egyetértése esetén 3.
¢ves hallgatdo végezhet kutatomunkat. A TDK-munka mint tantargy felvétele és adminisztracioja a
hallgat6 feladata. A kutatomunka iranyitasa, értékelése és a Tudomanyos Diakkori Tanécs felé torténd
adminisztracidja a Klinika reszortfelelosének a kotelessége.

A hallgato félévének érvényességét a Klinikaigazgatd igazolja, a hallgatd munkajat a témavezetdje
értékeli. A hallgaté Leckekdnyvében (E-leckekonyvében) a témavezetdjének alairdsi joga van. Az
érdemjegyet a Klinika Neptun-feleldse irja be a Neptunba, alairasi joga (Leckekonyv) a hallgato TDK-
témavezetdjének van.

A hallgaté tudomanyos munkdjanak konferencian, kongresszuson, egyéb tudomanyos féorumon vald
bemutatasarol a Tudoményos Didkkoreinek Szervezeti és Miikodési Szabalyzat rendelkezik.

A Klinika a parodontoldgia irant kitiintetetten érdeklddd, jo tanulmanyi eredményti hallgatok fejlodését
segiti. A tehetséggondozas a SE SZMSZ X. fejezetben lefektetett egyetemi alapelvek szerint torténik. A
Klinika a Hallgat6i Onkormanyzat Klinikai Tehetséggondoz6 Programjaban (KTP) részt vesz, és a munka
koordinalasara a Klinikaigazgatd sajat hataskorében ezért felelés orvost jelol ki. A program

rrrrr

5.1.6 Hallgatéi elégedettség mérése

A Klinikan folytatott oktatds szinvonalardl, mindségérdél a hallgatok névtelen kérddives formaban
mondanak véleményt a vonatkozo szabalyzat — Az oktatdéi munka hallgatéi véleményezésének rendje —
alapjan. A véleményezés kiterjed az oktatas szinvonalara, mindségére, az oktatott tananyagra, az oktatas
modszereire, az oktatas targyi és személyi feltételeire, az oktatok és hallgatok kapcsolatara, az oktatas
szinvonala szempontjabol meghatarozo értékelésre.

Az Egyetem rektora és a Kar dékéanja jogosult az értékelést az Egyetemen folyo oktatas szinvonaldnak
emelése, a Kar oktatasi szervezeti egységei oktatdi munkajanak javitasa érdekében felhasznalni.

5.2. Posztgradualis képzés

A posztgradudlis képzésnek két 6 iranya van:
» Szakorvos képzés
» Orvosok és egészségiigyi szakdolgozok tovabbképzése

5.2.1. Szakorvos képzés

A Klinika munkautasitasa a SE-FOK-ME-04 ,,A szak-és tovabbképzési tevékenység felligyelete” cimii
eljarassal 6sszhangban késziilt.

A Parodontologiai Klinika akkreditalt szakképz6 hely a 16/2010. (IV. 15.) EiiM rendelet, (mddositotta:
34/2015. (V1.30.) EMMI rendelet) szakképzési akkreditacio feltételeirdl szolo 3. sz. melléklete alapjan.

A szakorvosképzéshez tartozo feladatok a kovetkezok:
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» Részvétel a rendszerbevételi eljarasban (felvételi)

A Klinika a 16/2010.(1V.15.) EiiM rendelethez fizott Kari Végrehajtasi utasitas (2016.V1. 17.)
szerint vesz részt a kozponti gyakornokok (allami finanszirozasu,) kari gyakornokok (kari
finanszirozasu,) klinikai gyakornokok (klinikai, intézeti finanszirozasi) és a kirendeléssel
befogadott szakképzenddk rendszerbevételi eljarasaban.

A rendszerbevételi eljaréds bizottsdganak tagjai a Szak- és Tovabbképzési Bizottsag tagjai, amelyen
minden tag részt vesz, kiegészitve egy felsobb éves egyetemi klinikédn képz6do szakorvosjelolttel.
Az elndk az adott nap rendszerbevételi eljardsanak megfeleld szakirany szerint keriil ki a Bizottsag
tagjai koziil. A dékan a fellebbezési jogkor gyakorldja.

A Semmelweis Egyetem Fogorvostudomanyi Kara a 162/2015. (VI1.30.) Kormadnyrendelet
értelmében a fogorvosi diplomaval rendelkezOk szamara koltségtéritéses szakképzésre felvételt
hirdethet.

» Szakorvosképzés a Klinikan a rezidensi rendszeren beliil.
A Klinika akkreditalt képzohelyként kozponti, kari és klinikai finanszirozast, valamint
koltségtéritéses rezidensek szakorvosi képzeését iranyitja, biztositja.

- Tutor és mentor/konzulens biztositasa

A vonatkoz6 jogszabalyoknak megfelelve a Klinika a szakorvosjeldltjei tanulményai idejére tutort,
illetve mentort/konzulenst jelol ki. A tutor személye, képzettsége €s szakmai tapasztalata megfelel
a 16/2010. (IV. 15.) EiiM rendeletbe foglalt eldirasoknak, valamint a képzdhely akkreditacids
dokumentumaban foglaltaknak. A tutor a munkaltatdja altal hozza beosztott jeloltek
vonatkozasdban teljesiti a jogszabalyban rarétt feladatokat, a képzdhely vezetdje pedig biztositja e
feladatok teljesitésének feltételeit. Ezen tilmenden pedig sajat példamutatassal, motivalassal, etikai
utmutatdssal segiti a rezidenst az orvosi magatartasformak elsajatitasaban.

A FOK/DH/28-15/2015-6s ,,Dékani Hatarozat” értelmében a korabbi mentori rendszer konzulensi
rendszerré alakul 4t, a mentorok kompetencidjanak teljes korli megtartasaval. A mentor illetve a
konzulens személye, képzettsége és szakmai tapasztalata megfelel a 16/2010. (IV. 15.) EiiM rendelet
11/4. §-4ban foglalt eldirdsoknak, és azt az 57.1-73/2001. (SZTT) ,, A Mentor feladatai” részletezi.

- Felkészités parodontologus szakvizsgara.

A Klinika mint a munkavégzés helye, valamint a Klinika altal kijelolt tutor és mentor/konzulens
biztositja rezidenseinek, hogy a Parodontologia szakvizsga megszerzésének elméleti és gyakorlati
kovetelményrendszerének (ami a Klinika illetve a SZTT hivatalos honlapjan megtekinthetd)
megfeleljenek. A Klinika —illetve feladatkorei kozott nevesitve is a tutor- biztositja, hogy a
szakképzésben részt vevd, Klinikan dolgozo jeldlt részt vegyen a torzsképzési programban eldirt
kdotelezo tanfolyamokon, a klinikai gyakorlaton és a részvizsgakon.

A kiegészitd szaktargyak (Konzervaldo fogészat és Fogpotlastan, Dentoalveolaris sebészet,
Fogszabalyozas, Gyermekfogaszat) kdvetelményrendszerét meghatarozott elméleti és gyakorlati
teljesitmények szerint a kozos torzsképzés tematika tartalmazza. A parodontologiai szakvizsga
elméleti tételsora a Klinika honlapjan és Titkarsagan elérhetd.

- Részvétel biztositdsa a Klinika mindennapi oktatd, gyogyitd és kutatd tevékenységében,
eléadasokon val6 részvételben.

- A szakképesités megszerzéséhez sziikséges gyakorlati id0 teljesitésérdl (abszolutdrium) a Klinika
igazgatdja a jelolt tutordnak ellenjegyzésével igazolast allit ki, amelynek formanyomtatvanya a
SZTT-on beszerezhetd (5. melléklet)
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Oktatas tanfolyamok keretében

A fogorvosi diplomaval megszerezhetd szakképesitések torzsképzésének —igy a parodontologiai
szakvizsgaénak is- részét képezik az un. ,,Kotelez6 elméleti tanfolyamok”. A torzsképzés kotelezo
elméleti tanfolyamainak tanévre szo6lo, tajékoztatd jellegii menetrendjét a SE FOK Szak- és
Tovabbképzési Titkarsag (tovabbiakban SZTT) adja ki és gondozza.

A Parodontoldégia szakvizsgéara felkészitd kotelezo tanfolyamok koziil 7 tanfolyam barmilyen
fogorvosi szakvizsgara késziilo rezidens szamara kdételezd, 3 tanfolyam pedig szakvizsgak szerint
keriil meghirdetésre. A Parodontologia szakvizsgahoz kotelezd ilyen tanfolyamok a kovetkezok. 1.
Perio-protetikai hatarteriiletek és endo-parodontalis hatarteriiletek 2. A destruktiv fogagybetegség
oki tényezdi, rizikd-faktorai és a legujabb patogenezisre. 3. Az irdnyitott parodontélis és csont
regeneracio elve és klinikai alkalmazasa. E tanfolyamok lebonyolitasdban a Klinika tevékenyen
részt vesz a SZTT-gal egyiittmiikodve. A SZTT Aaltal felkért és megbizott Programfelelds felel a
képzés tartalmaért €s az altala felkért El6adok munkajaért.

Részvizsgaztatas.

- A Klinika parodontologia ¢€s oralis medicina targyakbol részvizsgat bonyolit a képzési
programjuk szerint erre kotelezett jeloltek szamdra. A részvizsgaztatds rendjét a Szak- és
Tovabbképzési Bizottsag FOK/SZTT/14-3/2013  hatdarozata és Téjékoztatdja tartalmazza,
amelyrdl a SZTT tajékoztatja a jelolteket. A Parodontologia és Oralis medicina részvizsgat a
parodontolégia, a dento-alveolaris sebészet ¢és a konzervald fogaszat és fogpotlastan
szakképzésben résztvevo jelolteknek kell tennilik. A parodontologus rezidenseknek ezeken kiviil
fogpotlastan és dento-alveolaris sebészet részvizsgat kell tenniiik. Parodontoldgia és Oralis
medicina részvizsgat a Parodontoldgiai Klinika részvizsgéaztatdsra kijelolt valamely vezetd
oktatoja el6tt kell tenni, a két targybol azonos idépontban. A vizsgén a jelolt 5 fokozati mindsitést
kap. Sikertelen vizsga esetén a vizsgat meg kell ismételni. A részvizsgan a jeldlt tutora és
mentora/konzulense is részt vehet.

-A részvizsgak tartalmi és formai kovetelményeit ismertetik: 1. a Klinika honlapjan elhelyezett
,Parodontologia €s Oralis medicina rezidens részvizsga kovetelményrendszer”, ,,Rezidens
részvizsga bemutatd ppt” és 2. a SZTT honlapjan olvashat6 ,,4 torzsképzés szakismereti blokkjai:
PARODONTOLOGIAI BLOKK (hérom hénap)” dokumentumok.

- A vizsga menetérdl, a jelentkezésrdl és kovetelményeirdl a SZTT tajékoztatja a jelentkezdket, a
vizsgaidépont vagy létszam valtozasardl a Klinika tajékoztatja a jelentkezdket és a SZTT-t.
Részvizsgara a SZTT ,,Részvizsga tdjékoztatojanak™ megfelelden kizarolag az online Rezidens
Részvizsga Nyilvantartd Rendszeren (tovdbbiakban RRNyR) keresztiil lehet jelentkezni a
http://rezvizsg.semmelweis.hu/ webhelyen. A részvizsgaztatasra kijelolt vizsganapokat a Klinika
irjaki a RRNyR-ben. A Klinika feladata az érdemjegy RRNyR-be val6 feltoltése és Leckekonyvbe
valo bevezetése is.

Egyiittmikodés a SZTT-gal, a Szak- és Tovabbképzési Bizottsaggal és a képzésben részt vevod
tarsklinikéakkal.

Egyéb alapszakvizsgakra torténd felkészités

Szakorvosok raépitett szakvizsgdjanak megszerzéséhez sziikséges szakmai gyakorlatok
lehetdségének nyujtasa

Szakvizsga
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5.3.

Szakvizsgara jelentkezni kizarélag a Nemzeti Vizsgabizottsagnal lehet. A szakvizsgat a Nemzeti
Vizsgabizottsag szervezi és bonyolitja, altaluk megbizott vizsgabizottsaggal. A Klinika a
szakvizsgaztatasban részt vesz.

5.2.2. Orvosok és egészségiigyi szakdolgozok tovabbképzése

A mukodési nyilvantartasba vett személynek a nyilvantartas iddtartama alatt kotelezo
tovabbképzésen kell részt vennie, mivel a miikodési nyilvantartds megujitasanak feltétele a kotelezd
tovabbképzés teljesitése.

A tovabbképzés rendszerét a mindenkor hatalyos Elitv., tovabba ,,Az orvosok, fogorvosok,
gyogyszerészek és az egészségligyi felséfokn szakiranyl szakképesitéssel rendelkezék folyamatos
tovabbképzésérdl szolo tobbszordsen modositott 64/2011. (X1, 29.) NEFMI rendelet szabalyozza.
A tovabbképzési rendszerrel kapcsolatos altalanos tudnivalokrél a SZTT ¢€s annak hivatalos
honlapja, valamint az OFTEX — orvosok folyamatos tovabbképzését nyilvantarto- portal
(www.oftex.hu) tajékoztatja az orvosokat.

A Klinika munkatarsai sajat szervezésii és lebonyolitasi tanfolyamokkal, valamint mas
intézményekkel és akkreditalt tanfolyamszervezOkkel kézosen lebonyolitasra keriild — kotelezd
szintentartd, szakma szerinti, valamint szabadon valaszthatdo elméleti és gyakorlati -
tanfolyamokon torténd oktatdi, programfeleldsi €s programszervezoi aktivitdssal vesznek részt a
szakiranyi tovabbképzésben a SZTT-gal és az Apolasvezetési és Szakdolgozoi Oktatasi
Igazgatdsaggal egyiittmiikodve.

Dokumentacids kotelezettség

A Klinika oktatdsi tevékenységgel kapcsolatos dokumentacios ¢€s Orzési feladatardl, oktatési
kontrolldokumentécidjarol a SE-FOK-PARO-SZR Szervezeti vigyrend 5.4. Nyilvantartasok vezetése pontja
., Oktatasi felel6s dokumentacioja (helyileg a Titkarsagon 6rizve)” rész és a Szervezeti igyrend 2. szamu
mellékletének 6.4.4. Tanrendi, tantervi valtozasok nyomonkovetése a klinikai dokumentaciokban része
kiilon rendelkezik. Emellett a gradudlis €s psoztgradualis képzési folyamathoz kapcsol6dé dokumentumok

még:

- Kérdoiv fogorvosi/parodontoldgiai beavatkozasok el6tt
- Penzumlap (Rotacio)

- Tancélos Betegberendeld fiizet

- Index illetve Elektronikus Leckekonyv

- Szigorlati kérdések listdja

- Vizsgalap

6. HIVATKOZASOK

2011. évi CCIV. Torvény a nemzeti felsGoktatasrol

1997. évi CLIV. torvény az egészségligyrol

Semmelweis Egyetem Fogorvostudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Rendje
SE Neptun Szabalyzat
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- Altalanos Orvostudoméanyi Kar, a Fogorvostudomanyi Kar és a Gyogyszerésztudomanyi Kar
Kreditrendszer(i Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata (SzZMSz része)

- 162/2015. (VI. 30.) Korm. rendelet az egészségiigyi felséfoku szakiranya szakképzési rendszerrol,
a Rezidens Tamogatasi Program 6sztondijairdl, valamint a fiatal szakorvosok tdmogatasarol

- SE FO Kari Végrehajtasi utasitas A ”16/2010.(IV.15.) EiiM rendelet az egészségiigyi felséfoku
szakiranyu szakmai képzés részletes szabalyair6l” jogszabaly rendszerbevételi eljarast érintd egyes
rendelkezéseire.

- FOK/DH/102/2014 Dékani Hivatali utasitas Tantargyleiras elektronikus kozzétételérdl

- Dé€kani utasitas gyakorlaton hasznalando Hallgatoi jelenléti ivrdl (2013.09.03)

- Dékani intézkedés mentorok kinevezésérdl és mentoraltak maximalis szamarol (2014.10.08.)

- FOK/DH/28-15/2015 Dékani Hatarozat a szakképzés konzulensi rendszerének bevezetésérol
(2015.09.08.)

- 1./2016. sz. rektori utasitas szerint a vizsgazok személyazonossaga ellendrzésérol

- Semmelweis Egyetem Tudomanyos Diakkoreinek Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

- ,,A Semmelweis Egyetem hallgatéi szdmara kiirt rektori palyamunkak és kiilf6ldi tudomanyos
0sztondijak szabalyzata” (71/2006. (IX. 28.) szamu hat.)

- 16/2010. (IV. 15.) EiiM rendelet, (Modositotta: 34/2015. (V1.30.) EMMI rendelet). az egészségiigyi
fels6foku szakiranyu szakmai képzés részletes szabalyairol

- A Szak- és Tovabbképzési Bizottsag FOK/SZTT/14-3/2013 hatarozata A részvizsgaztatas rendjérdl

- 64/2011. (XI. 29.) NEFMI rendelet az orvosok, fogorvosok, gyogyszerészek és az egészségiigyi
fels6foku szakirdnyu szakképesitéssel rendelkezOk folyamatos tovabbképzésérdl

- 72070/FOFTO/2017 Dékani tajékoztatd az elektronikus leckekonyv bevezetésérdl tantargyi eléadok
részére a 2017/18-as tanévtdl

- 57.1-73/2001. (SZTT) ,,A Mentor feladatai”

- SE-FOK-PARO-SZR Szervezeti iigyrend

MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

. Oktatasi tevékenységben részt vevd orvosok hataskorei

. SE Parodontologiai Klinika Kérdéiv Fogorvosi/parodontologiai beavatkozasok eldtt
. Hallgatoi jelenléti iv (3 nyelvii)

. Penzumlap

. Igazolas A szakképesités megszerzéséhez sziikséges gyakorlati id6 teljesitésérdl

. Jelentés a szakdolgozat készitésérdl”/’Diploma work report

. Nyilatkozat szakdolgozat eredetiségérol
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