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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Pet6 Andras Kar Mindségbiztositasi Bizottsdg (tovabbiakban: Bizottsag) Bizottsagi Ugyrendje a
fels6oktatas mikédését szabalyozé jogszabalyok, valamint a Semmelweis Egyetem Szervezeti és

Miikodési Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen hatérozza meg a Bizottsag eljardsi rendjét.

1.1.  ABIZOTTSAG JOGALLASA
A Mindségbiztositasi Bizottsag a Semmelweis Egyetem Petd Andras Karan létrehozott, Karon
miksdo allando bizottsag. A Kar képzési és minbségbiztositassal kapesolatos tigyeiben javaslattev,

véleményez0, dontéseldkeszitd testiilet.

2. A BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

2.1. A BIZOTTSAG SZEMELYI OSSZETETELE

A Bizottsag eln6kenek és tagjainak személyére — figyelemmel a kitlonb6z6 tertiletek képviseletére —a
dékan tesz javaslatot. A bizottsagi tagok és az elnsk személyérdl a dékan javaslata alapjan a Kari

Tandcs dont.

2.1.1 A BIZOTTSAG ALLANDO, SZAVAZATI JOGGAL RENDELKEZO TAGJAI:
A Bizottsag elndke a dékani hivatalvezeté. A Bizottsag 1 6 elnokbél és 4 6 tovabbi tagbol 4ll.

A Bizottsag éllando, szavazati joggal rendelkezé tagjai elndkkel egyiitt:
Elngk: dékani hivatalvezetd (1 £6)

altalanos dékanhelyettes (1 18)

KNNSZK vezetdje (1 £6)

felnétt ellatasi teriilet vezetdje (1 18)

gazdasagi teriilet altal delegalt vezetd (1 16)

G N

Szavazati joggal rendelkez6k szdma dsszesen S £5.

2.1.2. A Bizottsag elntke az iilésre az ligyben érintett mas személyeket is meghivhat, akik a napirendi
pont targyaldsan tandcskozasi joggal vesznek részt.
2.1.3. A Bizottsag minden 4llandé tagja egy szavazattal rendelkezik, szavazategyenldség esetén az

elntk szavazata dont.
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2.1.4. A Bizottsdg allando, szavazati joggal rendelkezd tagjainak mandatuma 3 évre szdl. Kezdete a

KT hatarozatanak napja.

3. A BIZOTTSAG ELNOKENEK FELADATAI

3.1 A Bizottsag {llését az elndk hivja 6ssze. Indokolt esetben — irdasban, az indok megjelslésével — a
Bizottsag 6sszehivasat kezdemeényezheti a kar dékanja, dékanhelyettese, vagy barmely két bizottsagi

tag.

3.2 Az elndk a Bizottsag dontésének elokészitése céljabol véleményt kérhet az ligyben érintett

szervezetl egység vezetdjetdl vagy kiilsd szakért6tol.

3.3 A Bizottsag dontéseit az elndk jegyz6konyvben alairasaval hitelesiti.

3.4 Akadalyoztatasa esetén az elnok helyettese az altaldnos dékanhelyettes.

4. A BIZOTTSAG MUKODESE

4.1 A BIZOTTSAG FELADAT ES HATASKORE

4.1.1. A Bizottsag hataskore:

A Bizottsag a Kar minéségbiztositasi tigyeiben eljardé véleményezs, javaslattevd, dontéseldkészitod
testiilete. A Bizottsag a mindenkor hatalyos képzési és mindségbiztositasi targynl jogszabalyok, a
felsdoktatasrol sz0lo torvény és az egyetemi SZMSZ, valamint egyéb vonatkozd szabilyzatok szerint

jar el. A bizottsagi tagsaggal jard jogok és kitelezettségek nem ruhazhatok at.

4.1.2. A Bizottsag feladatkire

- A Kari Tanacs, illetve a Kar dékanja altal tortént felkérés alapjan a Kar mindségbiztositasi
rendszerének kidolgozasa és a dékan iranymutatasa alapjan annak mitkddtetése.

- Figyelemmel kiséri a rendszer miiktdtetésének intézményi kivetelményrendszerét, és a
szervezeti egységek szakmai sajatossdgainak figyelembevételével eldsegiti a megvaldsulast.

- Kbzrem(ikodik a MAB és szitkség esetén egyeb akkreditacios vagy audit eljarasban.

- A Bizottsig munkéjat a Mindségbiztositasi Osztallyal egyiittmiikddve és azzal dsszhangban

végzi.
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- Hataskdre ¢&s feladatkdre kiterjed tovabba: egyéb jogszabalyban, egyetemi, kari szabdlyzatban

nevesitett feladatokra.

4.2 A BIZOTTSAG ULESEINEK RENDJE
4.2.1. A Bizottsag koteles évente legalabb egyszer iilést tartani, egyéb esetben a dékan felkérésére,

sziikség szerint torténik az tlések megtartisa.
Személyesen €s az online (zoom) feliileten tartandoé (ilés dsszehivasarol.

4.2.2 Az liléseket a Bizottsag elnske hivja 6ssze; a meghivot, ill. a rendelkezésre 4116 egyéb kapesolédd

dokumentumokat elektronikus titon kiildi meg a tagoknak, legkésébb az iilés el6tt 3 munkanappal.

4.2.3 Az Ulés elbkészitéséért a Bizottsag clndke vagy megbizottja, ill. az {ilés Osszehivasinak

kezdeményezdje a felelds.

4.24 Az elnok feladata az iilés levezetése. Az elndk hataskdrében eljarva megnyitja az iilést,
megallapitja annak hatarozatképességét, szavazdsra bocsatja a napirendi pontokat &s azok
megtargyaldsanak sorrendjét. A Bizottsdg hatérozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van.
Amennyiben a Bizottsdg nem hatdrozatképes, az ilést legfeljebb 15 napon beliil valtozatlan

napirenddel djra dssze kell hivni. Az tjabb iilés a megjelentek szamatol fliggetlentil hatarozatképes.

Amennyiben a Bizottsag hatarozatképes, az elnSk ismerteti a napirendet. A Bizottsdg dont a napirendi

pontok elfogadasarol.

Az elndk vezeti az (ilést, megadja, sziikség esetén megvonja a felszolalasi jogot; elrendeli a szavazast:
r6vid tdjekoztatast ad a Kart érinté kiemelt jelentéséghi tigyekrdl, aktualis feladatokrél és

eseményekr6l, valamint a Bizottsag altal korabban hozott dontések végrehajtasarol.

Titkos szavazis esetén szavazatszamlalo bizottsag felallitdsara az elnok tesz javaslatot. Az iilést az

elndk rekeszti be.
A bizottsag dontéseirdl az elnsk irasban tdjékoztatja a dékant, valamint a déntésben érintett vezetdket.

Az elndk akaddlyoztatdsa esetén az elnkot az dltalanos dékdnhelyettes helyettesiti.
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4.3 ELEKTRONIKUS SZAVAZAS
4.3.1. Két iilés kozotti idészakban a Bizottsag az elntk kezdeményezésére elektronikus Uton is hozhat
dontést. Az elntk ilyen szavazast kezdeményezhet barmely a Bizottsag hatdskorébe tartozoé ligyben,

melyekben jogszabaly vagy egyeb szabalyzo nem ir el6 személyes meghallgatast.

43.2. A Bizottsag elndke az eldontendé kérdést a dontéshez sziikséges adatokkal és
dokumentumokkal egyiitt megkiildi a Bizottsag tagjainak az egyetemi levelezérendszeren keresztiil, a
valaszadas hataridejének megjelSlésével, szitkség esetén a hatarozati javaslattal egyiitt. A Bizottsig

tagjai sajat e-mail-jiikrél valaszoljak meg a kérdést.

4.3.3. Szavazni ,,igen”, ,,nem”, ,tartozkodom™ ¢s ,,a kérdés 1ilés nélkiil nem dontheté el” szavazattal
lehet.
A leadott szavazat érvénytelen, ha:
a) hataridén til érkezik,
b) aleadott szavazat tartalma egyértelmtien nem allapithaté meg,

¢} nem a nyilvantartasban meghatarozott e-mail cimrdl kertl leadésra.
4.3.4. A hatarozat valamennyi tag tébb mint felének egybehangzé szavazatdval hozhatd meg,

4.3.5. A Bizottsag tagjai szamadra biztositani kell, hogy a tobbi tagnak az eldéntendd kérdésre

vonatkozd hozzaszolasait megismerhessék (,,valasz mindenkinek™ funkcié a levelezérendszerben).

4.3.6. Amennyiben ,,a kérdés {ilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szdma a Bizottsdg valamennyi
tagja tobb mint felének vélasza, vagy a szavazas eredménytelen, a kérdés megvitatasara iilést kell

dsszehivni.

4.3.7. A Bizottsag elndke az elektronikus szavazas eredményét a belsé levelezérendszeren keresztiil

kozzéteszi a bizottsdg tagjai szamara.

4.3.8. A Bizottsag elnke vagy megbizottja az elektronikus szavazas hitelességének megallapitisa

céljabol jegyzokonyvet készit (a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatisanak modjarol és idépontjardl,
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a szavazatot leadd bizottsagi tagok valaszanak tartalmérd] és idépontjarél, valamint a felado e-mail

cimérél). Az elndk a jegyzokonyvben hitelesiti a szavazas eredményét.

4.4 A TAGSAGGAL JARO JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK

4.4.1 A tagok joga ¢s kotelessége a Bizottsag eredményes mitkodésének elbsegitése.

4.4.2. A bizottsagi tag jogosult és koteles a bizottsagi iilésen részt venni, a Bizottsdg hataskdrébe
tartozd barmely iigyben a bizottsag iilésén kérdéseket feltenni, felszdlalni, intézkedést, médositast
kezdeményezni, elSterjesztést tenni, az {ilés napirendjére frasban javaslatot tenni, napirendi pontok
tekintetében szavazni, minden olyan informaciohoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsaghol eredé

feladatai elldtasdhoz sziikséges.

4.4.3. A tag koteles a bizottsagi tevékenysége sordn a jogszabalyokat és egyetemi szabalyzatokat
betartani.

4.5 A BIZOTTSAG HATAROZATKEPESSEGE

4.5.1. A Bizottsag hatrozatképes, ha az iilésen az elnsk mellett a Bizottsdg tagjainak tSbb mint 50%-
a jelen van. A Bizottsag dontését a jelenlévok t5bb mint S0%-4anak egynemii szavazataval hozza me g.

SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dént.

4.5.2. A tagok nyilt szavazas soran ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” szavazatot adhatnak le. A titkos

szavazas elrendelése esetén személyi kérdésekrdl szavazni ,igen”, , .nem™ szavazattal lehet.

5. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

5.1. AZ ULESEKROL KESZULT JEGYZOKONYVEK ELKESZITESE

A Bizottsag iiléseirdl az elndk altal megbizott személy jegyzskonyvet készit, melyet a bizottsag elniske

ir ala, és a Bizottsag két tagja hitelesit.
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5.2. JEGYZOKONYY TARTALMI ELEMEL:
a) a Bizottsag megnevezése
b) az iilés napirendje
¢) jegyzdkonyv készitésének helye, idépontja
d) ajelenlévo tagok neve, beosztasa
e} az iilésre vonatkozo 1ényeges megallapitasok, nyilatkozatok

f) a Bizottsdg elndkének és a jegyzékonyv hitelesitdjének aldirdsa

5.3. EVES BESZAMOLO KESZITESE
A Bizottsag megbizatasanak ideje alatt munkdjarol évente az elntk beszamolot készit, melyet a Kari

Tanacs el€ terjeszt.

6. ZARO RENDELKEZESEK

6.1 Jelen ligyrendben nem szabilyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyok ill. az Egyeteru
Szervezeti és Milkddés1 Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

6.2 A Kari Tanacs a MinGségbiztositasi Bizottsag tigyrendjét 30/2026. (IX. 16.) szamu hatarozataval
jovéhagyta, mely hatdrozat a Petd Andras Kar alhonlapjan valé kozzétételt kiveté mapon lép
hatalyba.
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