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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Petd Andras Kar Gyakorlati Képzési Bizottsag (tovdbbiakban: GYKB) Bizottsagi Ugyrendje a
fels6oktatds mitkodését szabalyozo jogszabalyck, valamint a Semmelweis Egyetem Szervezeti és

Miik&dési Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen hatirozza meg a GYKB eljarasi rendjét.

I.1.  AGYKBJOGALLASA

A Petd Andras Kar Gyakorlati Képzési Bizottsaga a Szenatus altal — a Szervezeti és Muikodési
Szabalyzat LKONYV 1.1 RESZ 120.§ (4) bekezdés e) pontja alapjan — létrehozott Karon miiksdd
alland6 bizottsag, mely a hallgatok tanulmanyi tigyeivel kapcsolatos, jogszabalyban és egyetemi

szabalyzatban meghatarozott hataskérrel rendelkezik.

2. A GYKB OSSZETETELE, SZERVEZETE

2.1. AGYKB SZEMELYI OSSZETETELE

A GYKB elntkének €s oktaté tagjainak személyére a dékan, a hallgatd tagok személyére a SE
Hallgatéi Onkorményzat tesz javaslatot a Semmelweis Egyetem Hallgat6i Onkormanyzat
Alapszabalyban meghatarozott médon. A bizottsagi tagok és az elndk személyérdl a dékan javaslata

alapjan a Kari Tanacs dont,

2.1.1 AGYKB ALLANDO, SZAVAZATI JOGGAL RENDELKEZO TAGJALI:
- elndk

-tagok (15 £8: 6 £6 oktat6, 5 f6 konduktor, 4 £6 hallgato).

A Bizottsag allando, szavazati joggal rendelkezé tagjai elnskkel egyiitt:
Elnsk: A folyamatos szakmai gyakorlatokért felelés (1 £5)

BA szakfelel6s (1 £6)

Ovodai specializacié felelés (1 5)

Iskolai specializacio felelds (1 £6)

Pedagogiai rehabilitacié felelds (1 £6)

Konduktiv Pedagogiai Intézet oktatéja (1 £8)

Humaéntudomanyi Intézet oktatoja (1 £3)

NNk W -
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8. Semmelweis Egyetem Peté Andris Gyakorlé Ovodajanak képviselbie (1 £6)

9. Semmelweis Egyetem Peté Andras Pedagégiai Szakszolgalatanak képviseldje (1 £6)

10. Konduktiv Gyakorlo Altalanos Iskola és Kollégiuménak képviseléije (1 £5)

11. Peté Andras Rehabilitacios és Egészségiigyi Ellatasi Osztalyanak képviseldje (1 £6)

12. SE PAK EKPMI Konduktiv Gyakorld Szakiskola Intézményegység képviseldje (1 £6)

13. 13-16. Hallgat6i Onkormanyzat (tovibbiakban HOK) képviseldi: évfolyamonként 1 5,
Osszesen 4 aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezé hallgato.

Szavazati joggal rendelkezok szama Gsszesen 16 £0.

2.1.2. A GYKB iilésein tandcskozasi joggal vesz részt az 6vodai gyakorlatokért felelés oktatd, az
iskolai gyakorlatokért felelés oktatd, a pedagogiai rehabilitacié gyakorlatokért felels oktatd, dékan,
altalanos dékanhelyettes, oktatasi dékanhelyettes, az évfolyamfelelds oktatok (4f6), a Konduktiv
Pedagogiai Kozpont igazgatdja és a Tanulmanyi és Hallgatéi Koézpont, Karrieriroda vezetdje, a

specializaciok HOK altal megjelslt hallgatéi képvisel6i.
A GYKB elndke az iigyben érintett mas személycket is meghivhat a Bizottsag {ilésére.

2.1.3. A GYKB minden allando tagja egy szavazattal rendelkezik, szavazategyenlség esetén az elnék
szavazata dont.

2.1.4. A GYKB alland6 tagjainak mandatuma 3 évre szdl.

2.2 A GYKB ALBIZOTTSAGANAK JOGALLASA
A Peté Andrés Kar Gyakorlati Képzési Bizottsaganak Albizottsaga — a Szervezeti és Mikddési
Szabalyzat ILKONYV 1.1 RESZ 14.§ (2) bekezdésében meghatarozott hataskorrel rendelkezik.

2.2.1. A GYKB ALBIZOTTSAGANAK SZAVAZATI JOGGAL RENDELKEZO TAGJAI
Az Albizottsag elndke a folyamatos szakmai gyakorlatokért felel6s oktato.

Az Albizottsag tagjai:

1. Konduktiv Pedagdgiai Intézet igazgatd

2. Evfolyamfelels oktaté (a kérelmet benyijté hallgato évfolyama alapjén)

3. Hallgaté

4. Hataron tali gyakorlatok esetén a Kiemelt Nemzetk$zi €s Nemzeti Szolgaltatasi Kézpont igazgatdja.
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2.2.2. Az Albizottsag minden tagja egy szavazattal rendelkezik, szavazategyenléség esetén az elnsk

szavazata dént.

2.2.3. Jelen Ugyrend el8irésait, kiilonds tekintettel a hatirozatképességre, a szavazas moédjara és a

tandcskozas rendjére, a GYKB Albizottsagra is iranyadénak kell tekinteni.

3. A GYKB ELNOKENEK FELADATAI

3.1 A GYKB iilését az elndk hivja 6ssze. Indokolt esetben — irdsban, az indok megjeldlésével — a
GYKB 0sszehivasat kezdeményezheti a kar dékanja, dékanhelyettese, barmely két bizottsagi tag, vagy

a Hallgatoi Részénkormanyzat elnoke,

3.2 Az elnk a GYKB dontésének eldkészitése céljabol véleményt kérhet az iigyben érintett oktatdsi
szervezeti egység vezet6jétdl, tanulmanyi felelosétdl, ill. az adott tantargy targyfelelds oktatédjatol,
kiils6 szakértotol.

3.3 A GYKB dontéseit az elndk jegyzOkonyvben alairasaval hitelesiti
3.4 Akadalyoztatisa esetén az elndk a GYKB oktatéi tagjai koziil jelsli ki helyettesét.

4. A GYKB MUKODESE

4.1 A GYKB MUKODESENEK HATALYA

Kiterjed a Peté Andras Karral hallgat6i jogviszonyban allé valamennyi személyre, fliggetleniil a
képzés nyelvétdl, valamint a Karon folyé képzésben részt vevd valamennyi oktatasi szervezeti
egységre, oktatora, ill. az oktatdsszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellaté

alkalmazottakra a GYKB 4ltal targyalt gyakorlati képzési iiggyel osszefiiggésben.

4.2 A GYKB FELADAT ES HATASKORE

4.2.1. A GYKB hataskire:

A kari gyakorlati képzéssel kapcsolatos tigyekben elsé fokon a GYKB jar el.

A GYKB a hataskorét az tilések kozti iddszakra atruhazhatja az elnokére. A bizottsagi tagsaggal jaro
jogok ¢s kotelezettségek nem ruhdzhatok at.
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4.2.2. A GYKB feladatkore

- A Karon oktatott szakhoz kapcsolédé gyakorlati képzéssel kapcsolatos feladatok
elokészitésének és végrehajtasanak koordinalasa;
- A Karon oktatott specializaciékhoz kapcsoloédd gyakorlati képzéssel kapesolatos feladatok
koordinalasa;
- A gyakorlati képzés formainak meghatarozasa a szak képzési profiljaval §sszhangban;
- A gyakorlati képzés formainak meghatdrozasa a specializaciok képzési profiljaval
Osszhangban;
- A belsd szervezeti egységek és a kiilsé gyakorlati helyek éltal a gyakorlati képzéssel
Osszefliggésben végzett tevékenység Gsszehangoldsa
Hataskore és feladatkore kiterjed tovabba: egyéb jogszabélyban, egyetemi, kari szabalyzatban
nevesitett feladatokra.
4.2.3. A GYKB Albizottsaganak feladatkire:
A konduktiv pedagdgiai gyakorlatok esetében, a hallgato erre irdnyulo kérelmére engedélyezheti:
a) a hallgatd csoportvaltasat;
b) a féléves gyakorlat egyéni iitemben szabalyozott végzését (betegség, Erasmus+, egyéb varatlan ok
miatt a kotelezd gyakorlati éraszamot nem teljesiti)

¢) a hataron tili gyakorlatok teljesitésére kiirt palyazat elbiralasat.

4.3 A GYKB ULESEINEK RENDJE
4.3.1 Amennyiben rendkiviili esetek az ettdl eltérd miikédést nem indokoljak, a GYKB iilések
osszehivasara és megtartdsara a 4.2.2. pontban meghatarozott feladatok elvégzéséhez sziikséges

idépontokban keriil sor.

A Bizottsag elntke veszélyhelyzet/jarvanyhelyzet vagy egyéb mas akaddly esetén donthet az online
(zoom) feliileten tartandd lilés dsszehivasarol. Ennek megszervezésérél az elndk altal megbizott

személy gondoskodik.

Veszélyhelyzet/jarvanyhelyzet esetén az elbirt védelmi intézkedések betartasa mellett tarthatd

személyes jelenléttel ilés.
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A GYKB iilését tanévente legalabb egy alkalommal 6ssze kell hivni.

4.3.2 Az iiléseket a Bizottsag elndke hivja dssze; a meghivot, ill. a rendelkezésre allo egyéb kapcsolodé

dokumentumokat elektronikus titon kiildi meg a tagoknak, legkés6bb az iilés elétt 3 munkanappal.

433 Az iilés el6készitéséért a GYKB elnoke vagy megbizottja, ill. az iilés 8sszehivasinak

kezdeményezoje a felelds.

4.3.4 Az elnok feladata az iilés levezetése. Az elnok hataskorében eljarva megnyitja az iilést,
megallapitja annak hatdrozatképességét, szavazasra bocsatja a napirendi pontokat és azok
megtargyalasanak sorrendjét. A Bizottsdg hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van.
Amennyiben a Bizottsaig nem hatdrozatképes, az iilést legfeljebb 15 napon beliil valtozatlan

napirenddel wjra dssze kell hivni. Az Gjabb iilés a megjelentek szamatél fliggetleniil hatarozatképes.

Amennyiben a Bizottsdg hatarozatképes, az elndk ismerteti a napirendet. A GYKB dént a napirendi

pontok elfogadasardl.

Az elndk vezeti az iilést, megadja, sziikség esetén megvonja a felszolalasi jogot; elrendeli a szavazast;
révid tajckoztatast ad a Kart és a gyakorlati képzés érinté kiemelt jelentdségii tigyekrdl, aktualis

feladatokrél €s eseményekrél, valamint a Bizottsag altal korabban hozott dontések végrehajtasardl.

Titkos szavazas esetén szavazatszamldld bizottsag felallitasara az elndk tesz javaslatot. Az iilést az

elndk rekeszti be,

A bizottsag dontéseir6l az elndk irasban tajékoztatja az SE PAK Dékani Hivatal vezetdjét, valamint a

dontésben érintett vezetdket.

Az elndk akadalyoztatasa esetén az elnskot az altala felkért bizottsagi tag helyettesiti. Amennyiben a
GYKB elndki pozicidja nem betoltott, ugy a Bizottsag iiléseit a BA szakfelelds hivja dssze és &

elndksl.

4.3.5 Két iilés kozotti idoszakban a GYKB az elndk kezdeményezésére elektronikus tton is hozhat
dontést. Az elndk ilyen szavazast kezdeményezhet barmely GYKB hataskorébe tartozd iigyben,

melyekben jogszabaly vagy egyéb szabalyzé nem ir el6 személyes meghallgatast.
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4.3.5.1 A GYKB elnoke az eldéntendé kérdést a dontéshez sziikséges adatokkal és dokumentumokkal
egyiitt megkiildi a GYKB tagjainak az egyetemi levelezOrendszeren keresztill, a véalaszadas
hataridejének megjelslésével, sziikség esetén a hatdrozati javaslattal egylitt. A GYKB tagjai sajat e-
mail-jiikr6l valaszoljak meg a kérdést.

4.3.5.2 Szavazni ,,igen”, ,nem”, tartozkodom™ és ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd ¢l szavazattal
lehet.
A leadott szavazat érvénytelen, ha:
a) hatéaridon tal érkezik,
b) aleadott szavazat tartalma egyértelmiien nem allapithaté meg,

¢) nem a nyilvantartasban meghatarozott e-mail cimrol keriil leadasra.
4.3.5.3 A hatérozat valamennyi tag t6bb mint felének egybehangz6 szavazataval hozhaté meg,

4.3.5.4 A GYKB tagjai szamara biztositani kell, hogy a tébbi tagnak az eldéntendé kérdésre vonatkozo

hozzaszélasait megismerhessék (,,valasz mindenkinek™ funkcio a levelezdrendszerben).

4.3.5.5 Amennyiben ,.a kérdés iilés nélkiil nem dontheté el” szavazatok szama a GYKB valamennyi
tagja tobb mint felének valasza, vagy a szavazas eredménytelen, a kérdés megvitatasara iilést kell

Gsszehivni.

43.5.6 A GYKB elndke az elektronikus szavazas eredményét a belsd levelezérendszeren keresztiil
kozzéteszi a bizottsag tagjai szamdra.

4.3.5.7 A GYKB elndke vagy megbizottja az elektronikus szavazas hitelességének megallapitasa
céljabol jegyzokonyvet készit (a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatasinak médjarol és idépontjardl,
a szavazatot leado bizottsagi tagok valaszanak tartalmardl és idépontjardl, valamint a feladé e-mail

cimérol). Az elndk a jegyz6kdnyvben hitelesiti a szavazis eredményét.

4.3.5.8 Az elektronikus szavazis eredményét hatarozatba kell foglalni a jelen bizottsagi ligyrend 4.6.2

pont szerinti tartalommal.
4.3.5.9. A tagsaggal jard jogok és kotelezettségek:

- A tagok joga és kotelessége a Bizottsag eredményes miikddésének eldsegitése.
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- A bizottsagi tag jogosult és koteles a bizottsagi iilésen részt venni, a Bizottsag hataskérébe tartozo
barmely Ugyben a Dbizotisag ilésén kérdéseket feltenni, felszélalni, intézkedést, modositast
kezdeményezni, elSterjesztést tenni, az (ilés napirendjére irasban javaslatot tenni, napirendi pontok
tekintetében szavazni, minden olyan informaciéhoz hozzafémi, amely a bizottsagi tagsaghol eredé

feladatai ellataséhoz sziikséges.

A tag kételes a bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat és egyetemi szabalyzatokat betartani.

4.4 A GYKB-HOZ BENYUJTANDO ELOTERJESZTESEK

A Bizottsag lilésének napirendjére keriil§ eléterjesztések irasbeli vagy szébeli eléterjesztések lehetnek.
Az eloterjesztések céljuk, tartalmuk szerint az al4bbi kategéridkba sorolhatéak:

a) dontéshozatal, b) véleménynyilvanitas, ¢) tdjékoztatés.

4.4.1 A gyakorlati igyekben benyijtott kérelmét a kérelmezének - a kérelem jellegétsl fiiggden -

indokolni, a kérelemben el6adottakat hitelt érdemlden és szabalyszeriien igazolnia kell.

4.4.2 A GYKB-HOZ BENYUITOTT ELOTERJESZTES TARTALMI ES FORMAI ELEMEI:
a) Eléterjesztd neve, beosztasa, hallgaté esetén évfolyam szama, NEPTUN kédja
b) eloterjesztés targya
c) elbterjesztés indoklasa
Az elSterjesztést megtirgyalasra alkalmas elbterjesztés formaban kell a GYKB-hoz benytjtani.
4.4.3 A GYKB Az ELOTERJESZTEST ERDEMI VIZSGALAT NELKUL ELUTASITIA, HA
a.) joghatdsagi rendelkezés kizarja az eljards meginditasanak lehetéségét;
b.) nem tartozik hataskérébe vagy nem illetékes;
¢.) az eléterjesztés nyilvanvaloan lehetetlen célra iranyul;
d.) jogszabaly, szabalyzat az igény érvényesitésére hataridét vagy hatarnapot allapit meg, és a
kérelem 1d6 elotti vagy elkésett;
e.) a GYKB az iigyet érdemben mar elbiralta, és véltozatlan tényallds és jogi szabalyozas

mellett ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld ujabb kérelmet nytjtottak be, és tijrafelvételnek
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nincs helye, feltéve, hogy a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasat jogszabaly nem zarja
ki;
f.) az eldterjesztés nyilvanvaléan nem az eldterjesztésre jogosulttdl szarmazik.
4.4.4 A GYKB AZ ELOTERJESZTESSEL KAPCSOLATOS ELJARAST MEGSZUNTETI, HA
a.) az eldterjesztés érdemi vizsgalat nélkilli elutasitdsanak volna helye, az elutasitasi ok
azonban az eljaras meginditasat kévetden jutott a GYKB tudomasara;
b.) az elGterjesztést visszavontak;
c.) az eljaras okafogyotta valt;
d.) az eljaras folytatdsara okot adé kériilmény mar nem all fenn;
e.) jogszabalyvaltozas, egyetemi, kari szabalyzat médositasa miatt az ligy elbiralasa a
tovabbiakban mér nem a GYKB hataskorébe tartozik;
f.) ha a kérelmez6 a hidnypdtlasra valo felhivasnak nem tett eleget, és az erre megallapitott
hataridé meghosszabbitasat nem kérte, ill. a nyilatkozattételének elmaradasa megakadalyozta
a kérelemben foglaltak tisztazasat.
445 A GYKB a benydjtott kérelmet 30 naptari napon beliil kisteles elbiralni és dontést hozni. Az
elndk szoban, vagy az irasos anyag szobeli kiegészitésével ismerteti a napirendi pontokhoz kapcsolédo
eloterjesztéseket. A dontéshozatalhoz minden esetben sziikséges a kérelemben foglaltak tisztazasa. A
napirendi pont targyalasat kovetéen az elndk 6sszefoglalja a vitdban elhangzottakat, majd javaslatot
tesz a GYKB allasfoglalasara. A GYKB nyilt szavazassal foglal allast az eloterjesztésekrol, kivételes

esetekben az elndk titkos szavazast rendelhet el.

4.5 A GYKB HATAROZATKEPESSEGE

A GYKB hatarozatképes, ha az iilésen az elntk mellett a Bizottsag tagjainak t6bb mint 50%-a jelen
van, és kozililk legalabb egy f6 a HOK delegaltja. A GYKB dontését a jelenlévék tobb mint 50%-

anak egynem szavazataval hozza meg. Szavazategyenloség esetén az elnék szavazata dont.

A tagok nyilt szavazas soran ,,igen”, ,nem”, , tartozkodom™ szavazatot adhatnak le. A titkos szavazas

elrendelése esetén személyi kérdésekrdl szavazni ,,igen”, ,,nem” szavazattal lehet.
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5. A GYKB MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

5.1. AZ ULESEKROL KESZULT JEGYZOKONYVEK ELKESZITESE

A GYKB iiléseirdl az elnék altal megbizott személy jegyzokonyvet készit, melyet a bizottsag elndke
ir ala, és a GYKB két tagja hitelesit.

5.2. JEGYZOKONYV TARTALMI ELEMEI:
a) a GYKB megnevezése
b) az iilés napirendje
¢) jegyzokonyv készitésének helye, idépontja
d) ajelenlévd tagok neve, beosztasa
¢) az lilésre vonatkozo lényeges megallapitasok, nyilatkozatok
f) a GYKB elndkének és a jegyzokdnyv hitelesitdjének oldalankénti alairasa

5.3. EVES BESZAMOLO KESZITESE

A GYKB megbizatasanak ideje alatt munkajarél legalabb évente egy alkalommal az elntk beszamol6t
készit, melyet a Dékani Hivatal kézrem{kidésével a Szenatus elé terjeszt.

6. ZARO RENDELKEZESEK

6.1 Jelen iigyrendben nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyok ill. az Egyetemi
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

6.2 A Kari Tanacs GYKB iigyrendjét 07/2026. (11.18.) szamu hatarozatival jovahagyta, mely hatarozat
a Petd Andras Kar athonlapjan valé kizzétételt kiveté napon 1ép hatilyba.

6.3. Jelen iigyrend szabalyait a hatalyba lépést kévetSen indult vagy megismételt eljarasokban kell

alkalmazni.
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