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1.  ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1, SZERVEZETI EGYSEG JOGALLASA, IRANYITASA, ADATAI

A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Milkodési Szabalyzataban
foglaltaknak megfeleléen, a Peté Andras Kar (a tovabbiakban: PAK) szervezeti és miik6dési rendjét
az alabbiak szerint hatarozom meg. A korabban 3335/PAKDH/2021. szimon iktatott PAK Szervezeti
és Miikodési Rend, 74240/PAKPDH/2022. szamon iktatott PAK DH szervezeti és mitkédési rend,
valamint a 33164/PAKTO/2021. szamon iktatott PAK THKK szervezeti és miikodési rend jelen
Szervezeti és Miikddési rend hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti.

Elnevezése:
Magyarul: Semmelweis Egyetem Petd Andras Kar
Angolul: Semmelweis University Faculty of Andras Petd

Miiksdésének | 1125 Budapest, Kutvolgyi ut 8., 1118 Budapest, Villanyi ot 67.

helye:
Jogallasa: A PAK a Kari Tanacs kézvetlen iranyitasa alatt mikédik
Eln&ke: a dékan

Helyettesei: | a dékan-helyettesek, egyidejii akadalyoztatasuk esetén a dékan altal
meghatalmazott személy.

Elérhetéség: | pak_dekan@semmelweis.hu
dean.zsebe(@semmelweis.hu

Honlap: peto.hw/

A PAK cimerei:

1.2. A SZERVEZETI ES MUKODESI REND SZEMELYI HATALYA

Vonatkozik a PAK munkavallaléira, és a Karon munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
dolgozo személyekre.
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2. A SZERVEZETI EGYSEG FELEPITESE, BELSO STRUKTURAJA
2.1. SZERVEZETI EGYSEG BELSO FELEPITESE

2.1.1. PAK legfébb dontéshozoé szerve:
Kari Tandcs.

2.1.2. PAK dontés-elokészité szervei:
Kari Bizottsagok.

2.1.3. PAK belsd szervezeti egységei:

a) Dékani Hivatal,

b) Humantudomanyi Intézet,

¢) Konduktiv Pedagogiai Intézet,

d) Hari Maria Kari Kényvtar és Forraskdzpont,

e) Konduktiv Pedagdgiai Kézpont.

B Kiemelt Nemzetkszi és Nemzeti Szolgaltatasi Kézpont

2.2, ASZERVEZETI EGYSEG VEZETESI STRUKTURAJA, HUMANEROFORRASA

A PAK wvezetési struktira a Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
Organogram mell¢klete alapjan keriil meghatarozasra.

3. A KARI TANACS

3.1. AKARI TANACS OSSZETETELE, FELADATAL

3.1.1. Valamennyi a Kar szervezeti keretében foglalkoztatottmunkavallalé, valasztéjoggal
rendelkezik, amely magaban foglalja a jelolés és valasztas jogat, jelsltté vilast és a
vélaszthatésagot. A kari hallgaték a HOK altal meghatarozott belsé szabalyok alapjan
delegalas atjan képviseltetik magukat a Kari Tanacsban. A Kari Tandcs tagja — a hallgat6i
dnkormanyzat €s a reprezentativ szakszervezetek delegalt képviseléi kivételével — az lehet,
aki a Karon munkaviszony keretében teljes munkaidében foglalkoztatott oktatdi, kutatdi,
konduktori vagy egyéb munkakért t5lt be. A hallgatéi Snkormanyzat altal delegélt hallgatéi
1étszam 5 £6.

3.1.2. AXKari Tanacsnak tisztségénél fogva tagja a dékan, a dékanhelyettesek, a Humantudomanyi
Intézet (a tovabbiakban: HTI) és a Konduktiv Pedagégiai Intézet (a tovabbiakban: KPI)
intézetigazgatdja, Konduktiv Pedagégiai Kézpont (a tovabbiakban: KPK) vezetéje.

3.1.3. A Karon a Kari Tanacs tagjai — a delegalt és a hivatali tisztség betditése tjan tagsagot szerzd
tagokon kiviil - valasztas utjan nyerik el megbizatasukat. A Kari Tandacsi tagok valasztasa
soran biztositani kell a demokratikus elvek érvényesiilését.
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3.1.4. A valasztott tagok, illetve maga a valasztas jelen Szervezeti és Miikédési Rend mellékletét
képezd Valasztasi rend alapjan keriilnek meghatarozasra.

3.1.5. A Kari Tanécs tagjainak megbizatasa 4 évre sz0l. A megbizatas megsziinik:
- lemondassal
- felmentéssel
- visszahivassal
- atag munkaviszonyanak, hallgatdi jogviszonyinak megsziinésével
- atag halalaval

- Az egyetem Szervezeti €s Mikodési Szabalyzatanak vonatkozo rendelkezései szerint.

3.1.6. A Kari Tanacs feladatait a hatalyos egyetemi SZMSZ hatarozza meg. A Kari Tanacs a PAK-
ot érintd kérdésekben a Szendtustol, a rektortdl és a kancellartol tajékoztatast kérhet.

3.1.7. A Kari Tandcs allandé meghivottjai az SZMSZ vonatkozé pontjdban meghatirozott
személyek, illetve a Peld Andras Kar és Konduktiv Pedagogiai K&zpont vezetd beosztasi
munkatarsai.

3.1.8. Kar Tanacs tagjai (hivatalbol, delegélas és valasztas itjan) a kivetkezdk:

Dékén hivatalbél
Konduktiv  Pedagégiai  Ko6zpont | hivatalbol
igazgatéja

Altalanos dékanhelyettes hivatalbol
Tudomanyos dékanhelyettes hivatalbdl
Oktatasi dékanhelyettes hivatalbol
Konduktiv ~ Pedagdgiai  Intézet | hivatalbol
igazgatoja

Humantudoményi Intézet igazgatéja | hivatalbél

Konduktiv ~ Pedagégiai  Intézet | valasztas
oktaté/kutaté/tandri  munkakorben
foglalkoztatott 2 £6

Humantudomanyi Intézet | valasztas
oktaté/kutaté/tandri munkakorben
foglalkoztatott 2 {6

Konduktorok 4ltal vilasztott 2 6 valasztas

Egyéb dolgozok altal vilasztott 1 f& | vélasztas

Hallgatéi  Onkormanyzat  altal | delegalas
delegalt 5 {6
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Szakszervezet ltal delegalt 1 f6 delegalas

Osszesen | 20 £6

A Petd Andras Karon nem miikddik Doktorandusz Onkormanyzat, ezért amig nem mukédik, nincs
ilyen delegalt tagja a Kari Tanacsnak.

A Konduktiv Pedagégiai Intézet és a Huméantudomanyi Intézet valasztott két-két oktatdja koziil egyik
egyetemi/fiskolai tanar vagy docens, masik adjunktus vagy tanarsegéd.

A Kari Tandcs titkara a Dékani Hivatal vezetdje, vagy az altala kijelolt személy.
3.2. A KARl TANACS MUKODESI RENDJE
3.2.1. Az iilések Gsszehivasa, a napirend megallapitasa

3.2.1.1. A Kari Tanécs iiléseit — a tanév soran, szorgalmi iddszakban legalabb kéthavonta — a dékén,
akadalyoztatasa esetén az altalanos dékanhelyettes hivja Gssze és vezeti. Egyideji
akadalyoztatasuk esetén a dékan altal kijel6lt személy hivja dssze és elndkol.
A Kari Tanacs elndke veszélyhelyzet, illetve jarvanyhelyzet vagy egyéb mas akadaly esetén
donthet az online (ZOOM) feliileten tartandé {ilés sszehivasarol.
A Kari Tanéacs rendes iiléseihez az online (ZOOM) rendszeren keresztiil bekapcsolodasi
lehetéség biztositott. A Kari Tandcs allandd meghivottjai — az SZMSZ vonatkozé
szakaszaban meghatarozott szavazati joggal nem rendelkez6 személyek, — tovabba a Petd
Andras Kar és Konduktiv Pedagogiai Kozpont vezeté beosztasi munkatdrsai tanacskozasi
joggal jogosultak ezen online (ZOOM) feliileten tartott ilésen részt venni, Ennek
megszervezésérol az elndk altal megbizott személy gondoskodik.
Veszélyhelyzet, jarvanyhelyzet esetén tandcsiilés az eléirt védelmi intézkedések betartasa
mellett tarthaté személyes jelenléttel.

3.2.1.2. A rendes iilés napirendjére a dékan tesz javaslatot. A Kari Tandcs (ilését megel6z6en a dékan
a Felsbvezetoi Ertekezleten egyezteti a napirendi javaslatokat.

3.2.1.3. Az iilés napirendjét a Kari Tandcs szavazissal elfogadhatja, modosithatja, vagy a javaslattél
eltérd napirendi pont(ok) felvételérél donthet.

3.2.1.4. A Kari Tandcs rendkiviili 6sszehivasat kezdeményezheti és napirendi javaslattal élhet:

a) a Szenatus,

b) arektor,

¢) akancellar,

d) adékan,

e) a Kari Tanécs tagjainak egyharmada,

f) a HOK Kari Vezetdi,

g) az érdekképviseleti szervek az éket érint6 tigyekben,

h) a PAK munkavallaléi részérdl legalabb 30 6 irdsbeli kérése alapjan.

3.2.1.5. A rendkiviili Kari Tanacsi tilést 5 munkanapon beliil 6ssze kell hivni.
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3.2.1.6. A Kari Tanécs illéseit a Dékani Hivatal vezet&je késziti eld.

3.2.2. Az eléterjesztésre vonatkozo rendelkezések

3.2.2.1. A jogosultak kérének megallapitasa:
A dékan felkérheti az egyes napirendi pontok el6készitésére, illetve ismertetésére:

a) a Bizottsagokat,

b) a Kari Tanécs tagjait,

¢) dékani hivatalvezet6t

d) szakértbként barkit, aki az adott iigyben relevans szakértelemmel rendelkezhet.

3.2.2.2. A Bizottsigok véleményét, javaslatat, allasfoglalasat azok elndkei terjesztik eld. Ha az
elbterjesztést tevé Bizottsig(ok) tagjanak, tagjainak az eléterjesztéstdl eltér véleménye van, azt a
Bizottsag allasfoglalasat kdvetden kiteles ismertetni.

3.2.2.3. A Kari Tanacs napirendjére keriilé el6terjesztések irasos anyagét a rendes iilés el6tt legalébb
6t munkanappal, rendkiviili iilés esetén 1 nappal a Kari Tanacs tagjainak a rendelkezésére kell
bocsatani. Ennek médja: a Dékani Hivatal az elSterjesziéseket elektronikus kari adatbazisba feltslti,
vagy elektronikus uton kizvetleniil megkiildi az érintetteknek.

3.2.2.4. Az elbterjesztésekkel 8sszefiiggd modosits javaslatok elfogadasanak rendje:

A Kari Tanacs ilésének napirendjére keriils el6terjesztések irasbeli vagy szébeli elSterjesztések
lehetnek. Az elbterjesztés célja, tartalma szerint lehet:

a) dontéshozatal,
b) veleménynyilvanitas, allasfoglalas, egyetériés,
¢} tijékoztatas.

3.2.2.5. Az el6terjesztés tartalmazza:

a) vezetdi dsszefoglalo, amelynek részei:
aa) az eldterjesziés tartalmi osszefoglaloja (meghatérozza killondsen az elbterjesztés céljat,
tartalmat, indokait, sziikség esetén a lényeges jogszabélyi, vagy egyetemi szabalyzatban foglalt
rendelkezéseket),
ab) az eldterjesziés koltségvetési hatasainak bemutatasa (koltségvetési kiadas vagy bevétel
meghatarozasa, pénziigyi fedezet forrasa),
ac) az elbterjesztd nyilatkozata arr6l, hogy az eldterjesziés elfogadasahoz sziikséges-e a HOK
egyetértése,

b) hatarozati javaslat,

¢) szitkség szerint a tartalmi 6sszefoglalét meghaladé terjedelmit szoveges rész,

d) belsd szabalyzat kiaddsa, modositasa esetében az elbterjesztés melléklete az elfogadandé6
szabalyzat.

€) Amennyiben a Kari Tanics a kancellar hataskorét érintd kérdésben hoz déntést, annak
érvényességehez a kancellar elézetes pénziigyi ellenjegyzése sziikséges.
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3.2.2.6. Eloterjesztést a Kari Tandcs napirendjére felvenni csak a dékan elézetes egyetértésével lehet.
3.2.2.7. A Kari Tan4csi hatarozati javaslatot gy kell megszerkeszteni, hogy tartalmazza:

a) dontési alternativakat (amennyiben lehetséges és relevans),
b) a hatarozat végrehajtasanak hataridejét és felelosét (amennyiben lehetséges és relevéns),
c) a hatirozat hatdlyba lépésére vonatkozé javaslatot, ha az eltér a kozzétételt kovet6 naptol.

3.2.2.8. A Kari Tanacs tilésén megtargyalni javasolt eldterjesztéseket — a jogi és egyéb szempontok
szerinti véleményezés érdekében — az eldterjeszto legkésébb a Kari Tanacs iilésének megtartasa elbiti
10. napjaig megkiildi alairva elektronikusan a dékéni hivatalvezetdnek.

3.2.2.9. A Kari Tanacs iilésére — a 3.2.2.6. pontban foglaltakon tilmenben — csak megfeleléen
elokészitett, az eloterjesztés targya szerint hatiskorrel rendelkezé személyekkel, szervezetekkel
egyeztetett eldterjesziés keriilhet, amely tartalmazza az egyeztetés sordn felmeriilt modosito és
korrekcios javaslatokat. Az egyeztetés lefolytatdsa és az egyeztetés soran érkezett észrevételek
feldolgozasa az el6terjesztd feladata,

3.2.3. A Kari Tanscs iilése
3.2.3.1. A Kari Tanacs iiléseinek vezetése

A Kari Tanacs elnéke:

a) megnyitja az ilést, tajékoztatist ad elektronikus dontéstimogatd rendszer esetleges
hasznalatarol, sziikség esetén tesztszavazast indit

b} megallapitja a hatarozatképességet, kozli az esetleges kimentéscket,

¢) felkéri a Szavazatszamlalo Bizottsag tagjait és a jegyzok&nyv hitelesit6it,

d) inditvanyozza az el6zetesen kikiild6tt napirend jévahagyasat, indokolt esetben médositasat,

€) megnyitja és vezeti a vitat,

f) osszefoglalja, majd lezarja a napirendi pontok vitdjat, ismerteti a hatarozati javaslat szdvegét,
az esetleges modosito javaslatok szdvegét és a szavazas mod)jat,

g) elrendeli a szavazast,

h) az eléterjesziés figyelembevételével kihirdeti a Kari Tanacs dontését,

i) berekeszti az iilést.

32.3.2. A Kari Tanacs hatarozatképes, ha azon tagjainak hatvan szazaléka jelen van. A
hatarozatképesség megallapitasanal a tényleges létszam a mérvadd, a betdltetlen statuszokat figyelmen
kiviil kell hagyni. Amennyiben a teljes 1étszam hatvan szazaléka tort szam, felfelé kell kerekiteni. Ha

szavazata egynek szamit, az nem t6bbsz6réz6dik.
3.2.3.3. A Kari Tandcs tilése a kar polgarai szamara nyilvanos.

3.2.3.4. A Kari Tanacs jelenlévo tagjai tobb mint Stven szazalékanak kérésére zart tilést kell tartani.
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3.2.3.5. A Kari Tanacs tagjai a testiilet munk4jaban személyesen vesznek részt, helyettesités nem
lehetséges. A tagok jelenléti ivet frak ald. A tagoknak esetleges tavolmaradasukat az {ilés napjat
megeldz8 munkanap 16 6raig kell jeleznitik a Dékani Hivatal vezetdje felé, aki a Kari Tanacs titkéra.

3.2.3.6. A napirendi pontokat a testiilet egyenként targyalja. Az elGterjesztd az irasbeli eldterjesztéshez
szobeli kiegészitést fliizhet.

3.2.3.7. A hatékony testiileti munka ¢érdekében a témara szoritkozé hozzaszdlasokra kell térekedni.
Hozzéaszo6lasra a Kari Tanécs elndke ad engedélyt. Amennyiben a hozzész6lds nem felel meg a jelen
pontban eloirt feltételeknek, az elnsk megvonhatja a szét.

3.2.4. Felszolalasok rendje

3.2.4.1. Napirend elétti felszélalast kérhetnek a Kari Tandcs tagjai. Kérelmilket irdsban — targy és téma
megjeldlésével — a Kari Tandcs iilése el6tt, az lést vezetd elndknek nyujtjak be, aki ezt a Kari
Tandccsal megszavaztatja. A napirend el6tti felszolalasokkal kapcsolatban vita nem nyithaté.

3.2.4.2. Ha a felszolalas kozérdekii és a napirend eldtt érdemben nem targyalhat6, napirendre tlizését
kell javasolni.

3.2.4.3. Kérdés esetén a valaszra illetékes személy széban vagy irasban 30 napon beliil koteles
reagalni,

3.2.5. Hatarozathozatal rendje
3.2.5.1. A szavazais elrendelése:

a) A Kari Tanicstagok vélemény-nyilvanitasi jogukat csak személyesen gyakorolhatjak,
tavollétiik esetén megbizottjaik szavazati joggal nem rendelkeznek.

b) Szavazast elrendelni (kivételes esetektdl eliekintve) csak az elozetesen kikiildstt és a Kari
Tanécs 4ltal elfogadott napirenden szerepld kérdésekben lehet.

3.2.5.2. A Kari Tanécs hatérozatait jelenlévd tagjainak egyszerii tobbségi szavazataval hozza, kivéve,
ha jogszabaly vagy bels6 szabalyozas minésitett tbbséget, azaz az dsszes tag szavazatanak 2/3-at
kivanja meg. Amennyiben a nyilt szavazasnal szavazategyenldség alakul ki, a Kari Tanacs elndkének
szavazata dont.

3.2.5.3. Szavazni ,igen”, ,nem” vagy ,tartdzkodom” szavazattal lehet. Személyi kérdések esetén
szavazni ,igen” vagy ,,nem” szavazattal lehet.

3.2.5.4. A szavazatok Osszeszamlaldsat a Kari Tanacs elndke altal esctenként felkért, harom tagbél allé
Szavazatszamlalé Bizottsag végzi.

3.2.5.5. Ervénytelen a szavazat, ha abb6l nem allapithatd meg kétséget kizaréan a szavazd
allasfoglaldsa, illetdleg a nyilatkozat az eldterjesztéshez képest nem értelmezhetd.
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3.2.5.6. Mddositd inditvanyt irasban, az iilés megkezdéséig kell a Kari Tanacs tagjai részére
megkilldeni vagy az iilésen széban eldadni. A vita soran széban clhangzott, valamint az irdsban
eldterjesztett modositd inditvanyt a dékan ismerteti, majd a modosité inditvany{ok)rél szavazni kell,
kivéve, ha elbterjesztbje visszavonja.

3.2.5.7. Titkos szavazast kell elrendelni:

a) személyl ligyekkel kapcsolatos dontések, allasfoglalasok, javaslatok esetén, tovabba
b) béarmilyen ligyben, ha azt a Kari Tanacs jelen 1év6 tagjainak t6bb mint 50 %-a kéri,

3.2.5.8. Név szerinti szavazast kell elrendelni személyi kérdést nem érint6 és nem ligyrendi kérdésben,
ha az iilésen jelenlévé szavazati joggal rendelkezd tanacstagok tébb mint 6tven szazaléka kéri.

3.2.5.9. A Kari Tanécs hatrozat ellen a Kari Tanécs titkéra a rektorhoz fordul, ha az jogszabalysért6
vagy belsod szabalyozasba litkozik.

3.2.5.10. A Kari Tanacs hatarozatait az SZMSZ vonatkozo rendelkezései szerint kell kihirdetni, és az
ilést kdvetd 15 napon beliil a rektor részére elkiildeni.

3.2.5.11. A Dékani Hivatal a Kari Tanacs hatirozatairSl nyilvéntartast vezet.
3.2.6. Elektronikus szavazas

3.2.6.1. Két Kari Tanacs iilés koz6tti idészakban a Kari Tanacs az elndk arra iranyulé déntése esetén
elektronikus 0ton is hozhat dontést. Az elndk ilyen szavazast rendelhet el barmely Kari Tanacs hataskorébe
tartozd iigyben, melyekben jogszabaly vagy egyéb szabalyzé nem ir el személyes meghallgatast,

3.2.6.2. Nem tarthato elektronikus szavazas személyi kérdésekben, illetve olyan feltételekkel, amelyek
nem teszik lehetdvé a szavazasban részt vevok személyének megallapitasat, tovabba nem
alkalmazhatoak olyan feltételek, amelyek valamely tag vagy a tagok meghatarozott csoportja
tekintetében hatranyos kiilonbségtételt eredményeznek,

3.2.6.3. Elektronikus ton trténé déntéshozatalt a Kari Tanacs tagjai, valamint a szervezeti egységek
vezet6i is kezdeményezhetnek a dékénnal — a dékani hivatalvezet Gtjan — az eldterjesziés, illetve az
adott kérdés megkiildésével.

A kezdeményezést a Kari Tanécs elnke biralja el abbol a szempontbol, hogy iil€s nélkiil, elektronikus
uton hozhat6-e dontés az ligyben.

A Kari Tanacs elndke az elektronikus szavazas idStartama alatt barmikor donthet a szavazas
felfiiggesztésérdl vagy szavazas nélkiil torténd lezarasar6l, amennyiben olyan észrevétel meriil fel,
amely a szavazas megkezdése el6tt nem vezethetd at az eléterjesziésen,

3.2.6.4. Az elektronikus szavazasrol dontésnek tartalmaznia kell:

a) alebonyolitas idStartamat (kezd6 és zar6 idépont, éra és perc pontossaggal),

b) az a) pont szerinti iddtartamon belill a véleményezés idotartaméat, amely nem lehet révidebb,
mint az el6terjesztés megkiildésétol szamitott 72 ora,

¢) aza) pont szerinti idészakon beliil a szavazas idétartamat, amely nem lehet révidebb 24 6ranal,
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3.2.6.5. Az idbpontok megallapitisanal a munkasziineti, illetve az iinnepnapokat nem kell figyelmen
kiviil hagyni, tekintettel az eljaras elektronikus mivoltara.

3.2.6.6. A szavazas csak munkanapokon indithato és zarhato le.

3.2.,6.7. Az elektronikus szavazas lebonyolitasat a Kari Tanacs titkdra végzi. A Kari Tandcs titkara az
eloterjesztést és mellékleteit kizzéteszi a kari elektronikus adatbazisban, az eldontendd kérdést a
dontéshez szitkséges adatokkal és dokumentumokkal egyiitt megkiildi a Kari Tanécs tagjainak az
egyetemi levelezorendszeren keresztiil a vélaszadas hataridejének megjeldlésével, sziikkség esetén a
hatarozati javaslattal egyiitt. A Kari Tandcs tagjai sajat e-mail-jiikrél valaszoljak meg a kérdést.

3.2.6.8. A Kari Tandcs tagjai az elektronikus szavazasra vonatkozé dokumentumok, a leadott
szavazatok tekintetében feleldsek azért, hogy harmadik személy ne férhessen hozza azokhoz.

3.2.6.9. Szavazni ,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom” és ,,a kérdés (ilés nélkiil nem dénthetd el” szavazattal
lehet.
A leadott szavazat érvénytelen, ha:
a) hataridon tal érkezik,
b) aleadott szavazat tartalma egyértelmiien nem allapithaté meg,

¢) nem a nyilvantartasban meghatarozott e-mail cimrol keriil leaddsra.

3.2.6.10. A Kari Tanécs tagjai szamara biztositani kell, hogy a t&bbi tagnak az eldéntendd kérdésre

vonatkozd hozzaszolasait megismerhessék (,,valasz mindenkinek™ funkci6 a levelezérendszerben).

3.2.6.11. Amennyiben ,.a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szama a Kari Tanacs
valamennyi tagja tobb mint felének valasza, vagy a szavazas eredménytelen, a kérdés megvitatisara

tilést kell dsszehivni.

3.2.6.12. A Kari Tanécs titkdra az elektronikus szavazas eredményét a belsé levelezdrendszeren
keresztiil megkiildi a tanacs tagjai szamara, az elektronikus szavazasrél készitett jegyzokonyvet

ké6zzéteszi a kari elektronikus adatbazisban.

3.2.6.13. A Kari Tanacs titkdra az elektronikus szavazas hitelességének megallapitasa céljabol
jegyzbkonyvet készit (a szavazasra bocsédtott kérdés eljuttatasanak modjarél és idépontjardl, a

rrrrrr

Az elndk a jegyzOkonyvben hitelesiti a szavazas eredményét.

3.2.6.14. Az elekironikus szavazis eredmény¢t hatarozatba kell foglalni a jelen szervezeti miikodési

rendben meghatarozott tartalommal.
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3.2.6.15. A Karni Tanacs titkara figyelemmel kiséri a szavazads menetét, tdjékoztatja a dékant a
sziikséges intézkedések megtételérdl, kezdeményezheti a dékannal a szavazis hatéridejének
meghosszabbitasat. Az esetleges hataridd hosszabbitasrél értesiteni kell a Kari Tandcs tagjait.

3.2.6.16. Az elndk a szavazis idétartama alatt barmikor ddnthet a szavazas felfuggesztést6l vagy a
szavazas nélkiili lezarasar6l, amennyiben olyan észrevétel meriil 51, ami a szavazas megkezdése el6tt
nem vezetheto at az eléterjesztésben az eldontendd kérdés érdekében.
3.2.6.17.A leadott szavazat érvénytelen, amennyiben

a) hataridén til érkezik,

b) aKari Tanacs tag nem a hivatalos elektronikus postafiok cimérél kiildte el a szavazatat,

¢) aleadott szavazat tartalma egyértelmiien nem éllapithaté meg.
3.2.6.18. A szavazas érvényes, amennyiben a Kari Tanacs tagjainak legalabb hatvan szézaléka részt
vett a szavazasban, és eredményes, ha a szavazasban részt vett tagok tobb mint a fele egyhangii dontést
hozott.
3.2.6.19. Az elektronikus szavazas esetében megfeleloen alkalmazni kell a Kari Tanacsra vonatkozd
egyéb rendelkezéseket.
3.2.7. A jegyzokényv
3.2.7.1. A Kari Tanacs iiléseirdl jegyz6konyvet kell és hangfelvételt lehet késziteni.

3.2.7.2. JegyzOkonyvvezet6 lehet a Dékani Hivatal vezetdje, vagy az Kari Tanacs elndke altal
megjelélt mas személy.

3.2.7.3. Az iilésrol késziilt jegyz6kdnyv tartalmazza a megjelentek nevét, a szavazatok megosziasat és
a Kari Tandcs dontéseit.

3.2.7.4. A jegyzdkonyvvezeté az illést kdvetd 15 napon beliil késziti el a jegyzokonyvet, melyet a
dékan ¢s a Kari Tandcs altal felkért két, Kari Tandcsi tag irja ald. A jegyzokonyv a Kari Tanacs
tagoknak elektronikus tton megkiildésre keriil, a Kar polgarai pedig kérésiikre betekintést nyerhetnek.
3.2.8. Valasztasi szabalyok

3.2.8.1. A valasztasi szabélyokat jelen Szervezeti és Miikédési rend 2. szamua melléklete tartalmazza,

3.2.9. A PAK BIZOTTSAGAI

A Petd Andras Karon a Semmelweis Egyetem Szendtusa, valamint a Petd Andras Kar Kari Tandcsa
altal 1étrehozott bizottsagok, sajat iigyrendjilkben foglaltak szerint miiksdnek.
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4. A PETO ANDRAS KAR BELSO MUNKAMEGOSZTASANAK RENDJE
4.1. VEZETOK FELADATAI A VEZETOI TEVEKENYSEG TEKINTETEBEN

4.1.1. A dékan

Feladatait az Egyetem SZMSZ-¢ hatirozza meg.

4.1.2. A dékanhelyettes(ek)

A Karon a dékanhelyettesek szama harom, feladataikat az Egyetem SZMSZ-¢ hatirozza meg.
4.1.3. A Dékani Hivatal vezet&je

A Kari Tanacs titkaraként az alabbi teendbket latja el kiemelt feladatként:
a) elokésziti a Kari Tanacs iiléseit,
b) gondoskodik jegyzékonyv, esetlegesen hangfelvétel készitésérol a Kari Tanacs iiléseirsl,
c) gondoskodik a Kari Tandcs hatdrozatainak a kozzétételérsl.

Egy¢b feladatait a Dékéani Hivatal tigyrendje hatdrozza meg.

5, A PETO ANDRAS KAR MUKODESENEK RENDJE
5.1. HELYETTESITES RENDJE

5.1.1. A helyettes a helyettesitett személy feladatkorébe tartozé iigyekben jar el a jogszabalyokban, a
belsd szabalyzatokban, az iigyrendben, illetve a munkakéri leirasban meghatérozott korlatozasokkal.
Az erre vonatkoz6 felhatalmazasban a helyettesitett feladatot és a helyettesités idétartamat datum
szerint pontosan meg kell jelslni. A helyettes a helyettesités ideje alatt hozott dontéseirdl,
intézkedéseirdl koteles a helyettesitett személy munkaba allasat kovetden haladéktalanul, tartés (1
hénapot meghalado) helyettesités esetén havonta irasban tajékoztaini a helyettesités ideje alatt is.

5.1.2. A szervezeti egységek vezetdit a szabalyos palyaztatasi eljaras keretében kinevezett helyettessel
helyettesitik. Amennyiben ilyen helyettes nincs, az adott munkakor betsltéje altal — a dékan
jévahagyasaval — irasban kijelolt, a munkakér ellatasara alkalmas személy helyettesit.

5.1.3. Az azonos beosztasban dolgozé munkavéllalok egymas helyettesitését latjak el a munkakori
leirasuk  szerint. Azonos munkakorben foglalkoztatott munkavallalok hidnyaban, illetve
akadalyoztatas esetén a helyettesités a szervezeti egységek vezetdi utasitasa, illetve jovahagyssa
alapjan torténik.

5.2. SZIGNALAS RENDJE

A szignalas a szervezeti egység vezetdjének, tavollétében a helyettesének a feladata, mely soran a
be€rkezett €s iktatott iratok alapjdn meghatérozza és kijelsli az {ligyintézést végzd személyt. A
szignalas az adott dokumentumon t8rténik az tgyintézésért felelds személy, adott esetben hataridé
megjellésével.

A dokumentum kodja/file neve: SE-PAK-SZMR Oldal: 13/16
Valtozat szama: 035



.;, SZERVEZETI ES MUKODESI REND
Ry g Pet6é Andras Kar

V x
L

5.3. KIADMANYOQZAS, ALAIRAS, KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

Az iratok kiadményozésa az Egyetem Iratkezelési Szabalyzataban foglalt rendelkezések figyelembe
vételével, illetékesség szerint a dékan, illetve a szervezeti egységek vezetdi altal torténik,
Helyettesités esetén a felhatalmazott személy a kiadmanyozandé dokumentumon a kiadményozisra
jogosuit géppel irt neve felett ir ala ,.h” (helyett) megjeltléssel, névbélyegzb hasznalata vagy nevének
nyomtatott betiikkel valé odairasa, tovabba sajat alairasa mellett.

5.4. NYILVANTARTASOK VEZETESE

A nyilvantartdsok a PAK szervezeti egységei feladatk6rének és iligymenetének megfelelen, a
jogszabalyoknak és az egyetemi szabalyzatokban foglalt nyilvantartasi kételezettségek szerint
torténnek.

5.4.1. Ugyiratok

Az Egyetemi eldirdsok szerint torténik, a kari szervezeti egységek részére érkezd, illetve a
hivatali/intézményi igymeneitel kapcsolatban keletkezett Gsszes iratra kiterjed6en az elektronikus
nyilvantartasi rendszerben.

5.4.2. Munkaidé- és szabadsag

A PAK szervezeti egységek munkatarsai naprakészen kotelesek vezetni a munkdban t3ltott idejiiket
az érkezés és a tavozas iddpontjanak feltiintetésével, melyet kézjegyiikkel igazolnak. A kari szervezeti
egység vezetdje a jelenléti iveket rendszeresen ellenérzi.

5.4.3. Kari Tanacsi hatarozatok és egyéb dontések

A Dékani Hivatal vezetdje vagy az ditala kijelolt személy a Kari Tandcs iilésein hozott hatdrozatokat,
egy€b dontéseket az SZMSZ, illetve a vonatkozo6 egyéb eldirasok szerint kezeli, a Kari Tandcs hatalyba
1épett hatdrozatait a vonatkozé szabdlyozasnak megfelelé médon kézzéteszi és nyilvantartja. A PAK
szervezeti egységek vezet6i a szervezeti egységiikkel kapcsolatos vagy rajuk vonatkozoéan feladatot
tartalmazo déntéseket az el6irasok szerint nyilvantartjak.

5.5, IRATKEZELESSEL OSSZEFUGGO SZABALYOK

A kari szervezeti egységek iratkezelése a Semmelweis Egyetem Iratkezelési Szabalyzatidban
foglaltaknak megfelel&en torténik, a kdzponti iratkezelési rendszer alkalmazisaval. Részletesen a kari
szervezeti egységek szervezeti ligyrendje tartalmazza.

5.6. KAPCSOLATTARTAS, EGYUTTMUKODES

A kapcsolattartas €s egyiittmiikodés célja sokrétii (egyeztetés, tajékoztatas, adatkérés, adatszolgaltatas
stb.), moédja a feladat jellegéhez igazodik (kozvetlen vagy kozvetett, irasbeli, szobeli stb.). A PAK
szervezeti egységek tevékenységét annak vezetbje irdnyitja. A PAK szervezeti egységei feladatkériik
ellatdsaval Ssszefiiggésben mind egyetem kiviili, mind egyetemen beliili szervezeti egységekkel,
személyekkel kapcsolatot tartanak a sziikséges mértékben és gyakorisaggal.

A munkatarsak kotelesek egymassal egyiittmikédni, egymas munkajat segiteni. A kapcsolattartas
egyebekben a vonatkozé jogszabalyoknak valamint belsé szabdlyozasnak megfelelden tdrténik.
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5.7. INFORMACIOARAMLAS

A PAK szervezeti egységeinek informécid dramlasat részletesen az egyes szervezeti egységek
szervezeti és ligyrendjei tartalmazzak.

5.8. BELYEGZOK HASZNALATA

A vonatkozo6 egyetemi szabalyzat alapjan térténik, mely tartalmazza a bélyegzdk lenyomatat és szamat
is.

6. A VEZETOI ELLENORZESSEL, MUNKASZERVEZESSEL OSSZEFUGGO
SZABALYOK

6.1. MUNKAIDORE VONATKOZO RENDELKEZESEK

A kari szervezeti egységek szervezeti ligyrendje tartalmazza a vonatkoz6 szabalyokat, figyelembe véve
a hatalyos egyetemi és jogszabalyi eldirasokat,

6.2. SZABADSAGOK KIADASARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

A kari szervezeti egységek szervezeti ligyrendje tartalmazza a szabadsdgok kiaddsdra vonatkozd
szabalyokat, figyelembe véve a hatdlyos egyetemi és jogszabalyi elbirasokat.

6.3. MUNKAKORI LEIRASOK ELKESZITESE, AKTUALIZALASA, FELULVIZSGALATA

A munkakdri leirdsokat harom évente feliil kell vizsgalni. Egyebekben a kari szervezeti egységek
szervezeti lgyrendje tartalmazza a munkakori leirdsokra vonatkozé szabalyokat, figyelembe véve a
hatalyos egyetemi és jogszabalyi el6irasokat.

6.4. AFOLYAMATBA EPIiTETT ES VEZETOI ELLENORZES ESZKOZEI, MODSZEREIL, TIPUSAI

Részletesen a kari szervezeti egységek szervezeti ligyrendje tartalmazza.

6.5. A SZERVEZETI EGYSEG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO KOCKAZATOK KEZELESE

L

A szervezeti egység vezetbje egylittmiikddik a kockazatok feltarasaért és kezeléséért felelds vezetdvel
a kockdzatok felmérésében, a valtozasok jelzésében, a lehetséges kezelési intézkedések
meghatarozasaban, kiemelten a tliréshatar feletti kockazatokra hozott intézkedésekre. Szervezeti
egysegén beliil a rendelkezésére allé eszkozokkel kezeli a kockazatokat, meggydzddik a bevezetett
intézkedések hatdsossagarol. Részletesen a kari szervezeti egységek iigyrendje tartalmazza.
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6.6, MUNKALTATO! JOGKOR GYAKORLASANAK RENDSZERE

Részletesen a Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzata, valamint a kari szervezeti
egységek szervezeti ligyrendje tartalmazza.

T HIVATKOZASOK LISTAJA

a) Semmelweis Egyetem Szervezeti és Milk6dési Szabalyzata,
b) Az egyetemi bélyegzéhasznalat rendjérbl,

c) Iratkezelési Szabalyzat.

d) Kommunikéciés és Honlap Szabdalyzat

8. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szervezeti és Milk6dési Rendet a Kari Tandcs 44/2024, (IX.18.) szam1 hatarozataval fogadta el.
Jelen Szervezeti és Mikodési Rend a Kari Tandcs 44/2024. (IX.18.) szamu hatarozatanak
hatalybalépésével egyidejiileg lép hatalyba.

A Szervezeti és Miikodési Rend egy eredeti példanyban késziilt, mely a PAK Dékani Hivatal szervezeti
egységnél kerill nyilvantartasra.

Kozzétételi hely: a Pet6 Andras Kar honlapja.

A jovahagyast kdvetden a végleges dokumentum elektronikus példanyat
- word formatumban,
- az alairt fedlapot szkennelve
el kell juttatni a Jogi és Igazgatasi Foigazgatdsag részére.

A Szervezeti €s Miikddési Rend a kari honlapon minden egyetemi dolgozd, hallgaté szdmara

elérhetévé valik.

9. MELLEKLETEK

{. szami melléklet: A PAK organogramja
2. szamu melléklet: Valasztasi Rend

A dokumentum kédja/file neve: SE-PAK-SZMR Oldal: 16/16
Viltozat szama: 05




Kari Szervezeti és Mikodeési Rend 2. szamit melléklete

2 PR
74{/};{ ANDREAS \“i“‘z’g&é
20017

SEMMELWEIS EGYETEM
PETO ANDRAS KAR

KARI TANACS TAGOK VALASZTASI RENDJE

2024



PREAMBULUM
A Semmelweis Egyetem Szervezeti €s Miikédési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) 1.
Konyv 1.8. rész — Egyes specialis kari és oktatasi igazgatdssal kapcsolatos rendelkezések —
5. § (6) bekezdése alapjan a Peté Andras Kar (tovabbiakban: PAK) Kari Tanacs tagja, ha az
SZMSZ 1.1. rész 119. § (1) bekezdésében meghatarozott feltételeknek megfelel.

A Kari Tanacs szavazati joggal rendelkez6 tagjai:

a) tisztségénél fogva

aa) a dékdn - 1 16

ab) a dékanhelyettesek - 2 {6, dltaldnos dékanhelyettes esetén 3 16

ac) a Konduktiv Pedagogiai Kzpont vezetbje — 1 16

ad) a kar oktatasi-kutatasi szervezeti egységének vezetdje — 2 £0,

b) valasztott tagok

ba) intézetenként az intézet oktatéi-kutatdi-tandrai altal valasztott 2-2 15,

bb) SE Peté Andras Gyakorlé Ovoda konduktorai altal valasztott 1 £6

be) SE PAK Egységes Konduktiv Pedagdgiai Modszertani Intézmény konduktorai altal
vilasztott 1 6

bc az egyéb — nem oktatodi, kutatdi, tanari vagy konduktori munkaksrben foglalkoztatott —
dolgozdk éltal valasztott 1 15,

c) delegali tagok

ca) a Hallgatéi Onkormanyzat altal delegalt 5 £5,

cb) a szakszervezet altal delegalt 1 6.

Az SZMSZ 1. Konyv. 1.1, Rész 119. § (2) bekezdésének d) pontja szerint a karon
foglalkoztatott, valasztott és vezetéi megbizassal nem rendelkezd oktato tagok létszama
legalédbb 2 18, de legfeljebb 4 f6, amelyek koziil legalabb | 5 egyetemi tanar vagy docens,
legalabb 1 6 adjunktus vagy tanarsegéd, amelyek k6ziil legalabb az egyik - amennyiben a karon
van ilyen - klinikai gyakorléteriileten, a masik elméleti teriileten 4ll alkalmazasban.

A Pet Andras Karon nem mikddik Doktorandusz Onkormanyzat, ezért amig nem miksdik,

nincs ilyen delegalt tagja a Kari Tanacsnak.

A PAK Kari Tandcs létszama maximum 20 fé (Id. kari SzZMR), melybél a fentebb emlitett
vilasztandd személyek Kari Tandcs tag valasztasi eljardsdra az alabbi szabalyt alkotja. A
szabalyozas a PAK Szervezeti és Miikddési Rendjének 2. szamni mellékletét képezi és a

Szendtus altali elfogadassal Iép hatalyba.



Hata
1. § Jelen vélasztasi rend hatalya kiterjed a Kari Tanacs tag vélasztasa sordn az egyetemmel
teljes munkaidében, hatdrozott, vagy hatirozatlan id6tartamban, a PAK szervezeti egységeiben
a preambulumban meghatérozottak szerinti munkakdrben munkaviszonnyal rendelkezé (a
tovabbiakban: vélasztd) és a valasztas lebonyolitasaban kdzremiik5ds személyekre, idedrtve a

Kari Valasztasi Bizottsag, és a Kari Jogorvoslati Bizottsag tagjait is.

Altalanos szabalyok és a valasztas kiirasa

2.§

(1) A valasztasokat a Dékan irja ki. (valasztasi kiiras)
(2) A valasztasi kiirast a kar honlapjan kizz¢ kell tenni.

(3) A valasztasi rendet €s a valasztasi kiirdst a szervezeti egység vezet8je a helyben szokdsos

modon az érintetick részére hozzaférhetévé teszi.

(4) A Kari Tandcs valasztast ugy kell kiimni, hogy a Kari Tandcsot négyévente, az adott v jinius

30. napjaig meg lehessen valasztani.

(5) A Kari Tanics valamennyi valasztott tagjat négy évre valasztjak.

(6) A valasztast a Kar bonyolitja le.

(7) A valasztasi eljarasban valamennyi kdzremiik6ds (Kari Valasztasi Bizottsag tagjai, Kari
Jogorvoslati Bizottsag, egyéb kozremikddd személyek) az A) melléklet szerinti titoktartasi
nyilatkozatot kitelesek aldirni, melyben kijelentik, hogy a valasztasi eljaras soran tudomasukra
jutott személyes adatokat megérzik.

(8) A valasztott Kari Tanacs tag megbizatdsa az alakulé iilés idépontjaban kezdoédik.

(9) Megsziinik a Kari Tandcs valamennyi valasztott tagjanak megbizasa az altalanos kari tandcsi

valasztast kbvetSen az (ij Kari Tandcs alakuié iilésének kezdetével.



(10) Valasztd és Valaszthaté: a valasztasi kiiras szerinti kategoéridhoz tartozo valamennyi
szervezeti egységben a valasztas kifrdsanak idépontjaban a valasztasi kiirds szerinti munkakort
betsltd, a névjegyz€k alapjan elkészitett, a Kari Valasztasi Bizottsdg altal jovahagyott

szavazolapon szereplé valamennyi személy.

A valasztasi helyszinei

3. § A valasztas két helyszinen, a PAK 1125 Budapest Katvéligyi at 8., és 1118 Budapest Villanyi
it 67. szam alatti épiileteiben torténik egységesen.

A valasztasi kategoriak és a valasztasi névjegyzék

4. § (1) A Kari Tandcs szavazati joggel rendelkezd valasztott tagjai a kari Szervezeti Mik8dési
Rend 3.1.8., pontja és jelen szabalyzat szerint:

a) Konduktiv Pedagdgiai Intézet oktatd/kutaté/tanari munkakdrben foglalkoztatottak — 2 6

b) Humantudomanyi Intézet oktaté/kutaté/tanari munkakorben foglalkoztatottak — 2 6

¢) Konduktorok altal valasztott — 2 6

e) Egyéb dolgozok altal véalasztott — 1 16

(2) A valasztasi kategéridk beosztasa:

a) foallast, a kar Humantudomdényi Intézetében, vélasztott és vezetdi megbizassal nem
rendelkezé6 egyetemi/fdiskolai tandr docens, adjunktus, tanarsegéd munkakdrii
foglalkoztatottak;

b) foallasu, a kar Konduktiv Pedag6giai Intézetében, valasztott és vezetdi megbizdssal nem
rendelkezé  egyetemi/f8iskolai tanar, docens, adjunktus, tanarsegéd munkakdrii
foglalkoztatottak;

¢) foallasi, a SE Pet Andras Gyakorlé Ovodajaban, Pedagogiai Szakszolgalatanal, Utazo
Konduktori Szolgélatanal, Peté Andras Rehabilitacios és Egészségiigyi Ellatasi Osztalyanal,
valamint a Kiemelt Nemzetkdzi és Nemzeti Szolgaltatasi Kozpontban, valasztott és vezetdi
megbizassal nem rendelkezd, konduktori munkakdrben foglalkoztatottak,

d) foallasd, a Konduktiv Gyakorlo Altalanos Iskola, Konduktiv Gyakorlé Szakiskola, Pet6
Kollégium valasztott és vezetdi megbizassal nem rendelkezé konduktori munkakdrben

foglalkoztatottak,



e) féallasu, a Karon foglalkoztatott, valasztott és vezetdi megbizassal nem rendelkez6 egyéb —

nem oktatdi, kutatoi, tanari vagy konduktori munkakdrben foglalkoztatottak.

(3) A valasztasi névjegyzék az adott kategdridhoz, a valasztasi kifrds szerint meghatarozott
munkak&rokhdz tartozo, valasztdjoggal rendelkezok névsora, mely tartalmazza mindazon
személyek nevét és munkakdrének megnevezését, akik valasztasra jogosultak és valaszthatok.
A vaélasztasi névjegyzéket az Emberier6forras-gazdalkodasi Foigazgatosag késziti el a

valasztasi kiiras kdzzététel idSpontjaban fennallé dllapotnak megfeleléen,

(4) A valasztasi névjegyzék a szavazolap Kitdltésének alapja, mely az adott valasztasi
kategoriaban valasztdjoggal rendelkezd személyek listdjat jelenti. Minden valasztisra jogosult
személy abba a vélasztasi kategoridba kerill besorolasra (annak a valasztdsi kategéridnak a

névjegyzékében kell szerepeltetni) amelyben a Kari Tanacs tagjava valaszthato.

(5) Az elbzetes valasztasi névjegyzék Gsszeallitdsanak tényérdl és a betekintés lehetdségérol —
maximum 3 nap idStartamban — a Valasztasi Bizottsag a Kar honlapjan tdjékoztatot tesz kdzzé.
A Valasztasi Bizottsag az erre nyitva allo hataridén beliil beadott kérelemre — sziikség esetén
az EmberierSforras-gazdalkodasi Féigazgatosag kozremiikdésével — kijavitja az elbzetes
névjegyzékben talalt hibat, amennyiben azt a kérelmez6 igazolja, vagy a Valasztasi Bizottsag

err6l mas alkalmas modon meggy6zodik. A hataridé jogveszid.

(6) A valasztasi névjegyzékbe betekintésre jogosultak kére:

a) a vélasztasi névjegyzékben szerepld személy

b) a Kari Valasztasi Bizottsag tagjai

c) Jjogorvoslat elbirdlasa krében a jogorvoslati bizottsag tagjai

d) a valasztasi kdzremilkddék

(7) A Valasztasi Bizottsag — sziikség esetén az Emberier6forras-gazdalkodasi Foigazgatdsag
kdzremiikbdésével — a szavazas kezdetét megelbz6en megallapitja a végleges névjegyzéket.

Aki a végleges névjegyzékben nem szerepel, a szavazasban nem vehet részt.

(8) A valasztasi névjegyzék kizarolag a Kari Tandcs valasztason vald részvételi jogosultsag

megallapitasa céljabol, kizardlag a valasztas lebonyolitasanak id6tartamaig alkalmazhato lista.



A Kari Valasztasi Bizottsag a rendelkezésére allo valasztasi névjegyzéket a Kari Tanacs alakulé

iilését kovetd 60 napon beliil megsemmisiti, melyrol jegyzokdnyvet készit.

A Kari Valasztasi Bizottsag és a Kari Jogorvoslati Bizottsag
58
(DA Kari Valasztasi Bizottsag
A kar Dékanja Kari Valasztasi Bizottsigot hoz létre a valasztasi eljaras lebonyolitasra a

valasztas lebonyolitasnak idejére, a valasztassal kapcsolatos déntések meghozatala céljabol.

(2) A Kari Valasztdsi Bizottsag 6sszetétele (3 f3):

a) Elnsk: A Dékan bizza meg a PAK nagy tekintélyl polgérai koziil, a foglalkoztatas jellege
lehel munkavallal6i vagy megbizasi jogviszony is.

b) Tagjai: a Dékani Hivatalvezetd ¢és a kari HOK altal delegalt személy

c) A bizottsag elndke €s tagja csak olyan személy lehet, aki nem valaszté és nem valaszthat,

illetve lemond err6l a lehetGségrol.

(3) A Kari Valasztasi Bizottsag feladatai;

a) elfogadja a valasztdsi névjegyzéket

b) a valasztasi névjegyzék alapjan elkésziti kategéridnként a szavazolap 1-1 példanyat és
valasztasi bizottsag elndke alairasaval hitelesiti azt

C) a szervezeti egység vezetdinek a valasztasi kiiras kbzzétételét kovetSen elekironikus dton
megkiildi:

- a valasztasi rendet

- a valasztasi névjegyzéket

- a titoktartasi nyilatkozat mintat (A, melléklet)

- a szavazdlap | példanyat (C, melléklet)

d) a valasztassal dsszefiiggd barmely kérdésben hatarozatot hoz

e) figyelemmel kiséri és feliigyeli a szavazés lebonyolitasat

f) aszavazassal 5sszefliggd valamennyi barmely vitds kérdésben dént

g) megallapitja a valasztas eredményét

h) bejelenti a Kari Tanécs elndkének az eredmény alapjan a Kari Tandcs megvalasztott tagjait
1) kizz€ teszi a kar honlapjan a valasztassal 9sszefliggé felhivast, nyilatkozatot, dSntést vagy

egyeb az egyetemi polgarsag szamara jelentdséggel biré dokumentumot.



(4) A Kari Valasztasi Bizottsagot az elndk képviseli.

(3) A valasztasi bizotisag sziikség szerint iilésezik, tiléseit az elndk hivja Sssze. A Kari

Valasztasi Bizottsag iiléseirdl jegyz6kdnyv késziil.

(6) A Kari Valasztasi Bizottsag miik6désével 5sszefliggd adminisztrativ feladatok ellatasat (igy
killonbsen jegyzokonyvek készitése, hatarozatok rSgzitése, iilések szervezése, dontés
kozzététele) a Dékén éltal az ajanlas, jelslés és valasztas idotartamara megbizott személyek

végzik.

(7) A Kari Valasztasi Bizottsag d6ntéseirdl hatarozatot hoz. A vélasztasi bizottsag a hatdrozatait

a kar bels6 honlapjan, az Egyetem polgarai szaméra a dontést kdvetd 24 oran beliil kdzzéteszi.

(8) A Kari Valasztasi Bizottsig hatdrozatképes, ha lésén a 3 f6b8] 2 6 jelen van. A bizottsag
dontését a jelenlevd tagjainak szotobbségével hozza, szavazategyenldség esetén az elndk
szavazata dont. A Kari Valasztasi Bizottsdg elektronikus tton is szavazhat. Déntését ez esetben

is hatarozatba kell foglalni.

{(9) A Kari Valasztési Bizottsdg a szavazas eredményérdl jegyzokonyvet vesz fel, amelynek
tartalmaznia kell kategorianként:

valasztason részt vettek szamat, az dsszes leadott szavazat szamat,

a) kategéridnként az Osszes érvényes, illetve érvénytelen szavazolap szamat,

b) a szavazolapon szereplé egyes jeldltekre leadott szavazatok szamat, ennck az Ssszes
érvényes szavazolap szamahoz viszonyitott szazalékos aranyit,

c) a valasztas eredményének megallapitasat,

¢) a mandatumot megszerz3 személyek megallapitasat,

f) a valasztasi bizottsag elntkének és valamennyi tagjanak alajrasat,

g) a jegyzOkonyv felvételének keltét, helyszinét.

(10) A valasztasi kozremiik8d6 a valasztas lebonyolitasaban részt vevd személy, akit a Dékéni
Hivatalvezetd biz meg. A valasztisi kbzremiikodd részt vesz a valasztas lebonyolitasaban,
melynek keretében:

a) kezeli a névjegyzéket,



b} tdjékoztatast nyajt valasztassal kapcsolatos kérdésekben,

c) rendelkezésre bocsatja a valasztashoz sziikséges dokumentumokat,
d) a valasztas soran felmeriilt vitas kérdést tovabbitja a valasztasi bizottsaghoz,
e) kezeli a jelslo iveket, a szavazolapokat, a valasztas egyéb dokumentumait,

) feliigyeli a valasztas lebonyolitasat,

) részt vesz a szavazatok &sszeszamolasaban.

(11) A Kari Jogorvoslati Bizottsag
a) Jogorvoslati kérelem esetén a Dékan 3 tagh jogorvoslati bizottsagot jeldl ki. A Kari
Jogorvoslati Bizottsag tagja nem lehet, a Kari Valasztasi Bizottsag tagja. A bizottsag elndke és

tagja csak olyan személy lehet, aki nem vaélaszté €s nem valaszthato.

b) A jogorvoslati bizottsag eljarasara, dontéseire a Kari Valasztasi Bizottsagra vonatkozé

szabdalyok az iranyadok.

A jellés

6. §
(1) A valasztasok lebonyolitasat megelézben a Kari Valasztasi Bizottsdg kézzéteszi azon
valaszthaté személyek névsorat kategdrianként, akik a jelen szabdlyzat és az egyetemi

szabalyzatok alapjan valaszthatok. A névsorban szerepld személyek jeltlhetének mindsiilnek.

(2) A jelSlési eljaras valasztasi kategorianként kiilon eljarasban keriil lebonyolitasra:

a) féallasu, a kar Humantudomanyi Intézetében, véalasztott és vezetdi megbizassal nem
rendelkezd  egyetemi/fdiskolai  tandr docens, adjunktus, tanarsegéd munkakérii
foglalkoztatottak;

b) foallasy, a kar Konduktiv Pedagdgiai Intézetében, valasztott és vezetdi megbizassal nem
rendelkezd egyetemi/fGiskolai tanar, docens, adjunktus, tandrsegéd munkakdri
foglalkoztatottak;

c) f6allast, a SE Peté Andras Gyakorlé Ovoddjaban, Pedagogiai Szakszolgalatanal, Utazo
Konduktori Szolgalatanal, Petd Andras Rehabilitacios és Egészségiigyi Ellatasi Osztalyanal,
valamint a Kiemelt Nemzetkdzi és Nemzeti Szolgaltatasi Kézpontban, valasztott és vezetdi

megbizassal nem rendelkezd, konduktori munkakrben foglalkoztatottak,



d) f6allasu, a Konduktiv Gyakorlé Altalanos Iskola, Konduktiv Gyakorlé Szakiskola, Petd
Kollégium valasztott és vezetSi megbizassal nem rendelkezd konduktori munkakorben
foglalkoztatottak,

¢) f6alldst, a Karon foglalkoztatott, valasztott és vezetdi megbizassal nem rendelkezd egyéb —

nem oktatdi, kutatoi, tanari vagy konduktori munkakdrben foglalkoztatottak.

(3) A jeldlési eljarast a — valaszthaté Kari Tanécsi tagokra vonatkozd — valasztasok el6it

legalabb 10 munkanappal kell lebonyolitani.

(4) A vélasztojoggal rendeliezék kbziil megvalaszthatd jeldlt az lehet, aki a valasztasi kategéria
szavazasra jogosultjai koziil a létszam 20%-anak megfelel szamu, de legalabb 4 személy

ajanlasat megszerzi.

(5) A valasztd a sajat valasztasi kategérigjaban jogosult ajanlani. Egy valaszté tobb jeldltet is
ajanlhat. Egy valaszt6 egy jeldltet csak egy ajanlassal timogathat. Az ajanlas nem vonhato
vissza. Az ajanlds sorin a jel6l6 személynek a formanyomtatvinyon szerepld adatok

feltintetésével azonosithatonak kell lennie, azonosithatdsdg hidnyaban a jelslés nem érvényes.

(6) Jelsliet ajanlani eldzetesen hitelesitett ajanloiven lehet, melyen feltiintetésre keriil a jelslt
neve €s az érintett valasztasi kategéria. Az ajanlasokat a hitelesitett ajanldiven a jelol6vel

alairatva, a jelslt személyesen adja le a kar Dékani Hivatalaban.

(7) A valasztason azon jeldltek vehetnek részt, akik jel6lhetdségét a jeldlési eljaras
lebonyolitasat kovetéen a Kari Valasztasi Bizottsag megallapitotta, a jelSlést irasban
elfogadtak, és dsszeférhetetlenségi ok veliik szemben nem 4ll fenn. A Kari Valasztasi Bizottsag
ellendrzi a jelblés érvényességét és dént a jelslt nyilvantartasba vételérsl,

A valasztas

6. §
(1) A valasztas lebonyolitisa a 3. §-ban megjelslt helyszineken torténik egységesen.

(2) A valasztasi eljaras szabalyszerii lebonyolitasaért a Kari Vilasztisi Bizottsag felel.



(3)A szavazas titkos. A titkos szavazas feltételeit biztositani kell (szavazoéfuilke, vagy killén

helyiség vagy paravan) gy, hogy a szavazélapon a kit8lté személy nem lehet beazonosithaté.

(4) A valasztast a valasztasi kiirasban meghatarozott iddintervallumban kell lebonyolitani.

(5) A Kari Valasztasi Bizottsag gondoskodik a szavazélapnak a valasztasra jogosult személyek
szamanak megfeleld példanyszamban torténd sokszorositdsarol, melyet a Dékani Hivatal

bélyegzijével hitelesit a Dékéani Hivatalvezetd.

(6) A vélasztas helyszinein a valasztéds tisztasagat a valasztasi kbzremiikoddk garantaljak.,

(7) A Jogorvoslatot a Kari Valasztasi Bizottsaghoz a Jogorvoslati Bizottsdgnak cimezve lehet

benyujtani a szavazist kvet6 2. munkanap 14 oraig.

(8) A szavazolapon szerepld valaszthat6 személyek kéziil minden valasztasra jogosult személy
kategérianként jelen szabélyzat 8. §-aban foglalt szami szavazatot adhat le, mely a név melletti

kockdban elhelyezett” X" vagy 7+" jellel torténhet.

(9) Ervénytelen a szavazélap:

(a) ha nem a hivatalos szavazélapon tortént a szavazas

(b)  haaleadhaté szam szavazatnal tSbb szavazatot adtak le

{c})  haegy fSre sem adtak le szavazatot

(d)  haolyan személyre érkezik szavazat, aki a szavazélapon nem szerepel

()  hanem a (9) bekezdés szerint adtik le a szavazatot.

Szavazolap
7. §
(1) A vélasztasi névjegyz€k alapjan késziil a szavazolap, melyet a valasztasi kdzremiikoddnek
a B) melléklet szerinti, szavazdlapokat is tartalmazé dokumentacid atvételérdl szold

jegyzOkonyvvel kell atadnia a valasztasra jogosult szamara,

(2) A szavazdlapok 1-1 mintapéldanyat kategdrianként a Kari Valasztasi Bizottsag késziti el,
melyet a Valasztasi Bizottsag elntke alairasaval hitelesit. (C, melléklet)
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(3) A szavazolapok sokszorositasardl a Kari Valasztasi Bizottsag a valasztasi kdzremiksdok

atjan gondoskodik.

Leadhato szavazatok sziama

8. § A szavazolapon feltiintetett jelsltekre valasztasi kategérianként leadhat szavazatok szama:
(1) Legfeljebb 2 szavazat a f6allasi, a kar Humantudomanyi Intézetében, valasztott és vezetsi
megbizassal nem rendelkezé egyetemi/fSiskolai tandr docens, adjunktus, tanarsegéd

munkak&ri foglalkoztatottak krében.

(2) Legfeliebb 2 szavazat a f5allasy, a kar Konduktiv Pedagégiai Intézetében, valasztott és
vezet6i megbizassal nem rendelkezd egyetemi/f3iskolai tanar, docens, adjunktus, tanirsegéd

munkakorii foglalkoztatottak kdrében.

(3) Legfeljebb 1 szavazat a foallash, a SE Petd Andras Gyakorlé Ovodajaban, Pedagégiai
Szakszolgalatinal, Utazé Konduktori Szolgalatanal, Petd Andras Rehabilitacios és
Egészségiigyi Ellatasi Osztalyanal, valamint a Kiemelt Nemzetktzi és Nemzeti Szolgaltatasi
Kézpontban, vélasztott és vezetdi megbizassal nem rendelkezd, konduktori munkakdrben

foglalkoztatottak korében.

(4) Legfeljebb 1 szavazat a fé4llash, a Konduktiv Gyakorlé Altalanos Iskola, Konduktiv
Gyakorlé Szakiskola, Petd Kollégium vélasztott és vezetsi megbizassal nem rendelkez6
konduktori munkak&rben foglalkoztatottak,

(5) Legfeljebb 1 szavazat a féallasa, a Karon foglalkoztatott, valasztott és vezetdi megbizassal
nem rendelkezd egyéb — nem oktatoi, kutat6i, tandri vagy konduktori munkakérben
foglalkoztatottak kirében.

A szavazis érvényessége

9. § A szavazas érvényes, amennyiben valasztasi kategérianként a valasztasra jogosultak
legalabb 25%-a a szavazason részt vett.
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A szavazas eredményessége és eredménye
10. §
(1) Eredményes a szavazds, ha az érvényesen leadott szavazatok alapjén a jeldlt mandatumot
szerez. Mandatumot szerez kategdriajdban a valaszthatok koézill az a személy, aki a legtdbb
szavazatot kapta; azon valasztasi kategériaban melyben két szavazat adhaté le, mandatumot
szerez az elsd két jelok, aki a legttbb szavazatot kapta, Amennyiben a legtSbb szavazatot kapott
személy a megbizast nem fogadja el, ugy a soron kivetkezé legtdbb szavazatot elnyert személy

szerzi meg a mandatumot,

(2) Amennyiben valamely vélasztasi kategéridban a vélasztds érvénytelen, illetve
eredménytelen, valamint a valasztas eredményét befolyasold szavazategyenldség esetén — a
betbltetlen helyek vonatkozdsdban — mdsodik szavazasi fordulot kell tartani. A masodik
szavazasi forduloban

a) szavazategyenlOség esetén csak a szavazategyenloséggel érintett jelbltek,

b) érvénytelenség esetén,

ba) ha a részvétele 10 %-ot elérte, a betdlthetd helyek kétszeresének megfeleld szam jeldlt,

bb) ha a részvétel a 10%-ot sem érte el, valamennyi jeldlt szerepel a szavazélapon.

(3) A masodik szavazasi forduléra egyebekben az altalédnos valasztas szabélyait kell alkalmazni,
azzal, hogy a részvétel szamit6l és a leadott szavazatok ardnyaitdl fliggetleniil kell

megallapitani a valasztas eredményét.

A szavazas eredményének megallapitasa
11. §
(1) A szavazas eredményét — kivéve a jelen § 5. pontban foglalt esetet - a Kari Valasztasi
Bizottsag allapitja meg, kétség, illetve szavazategyenléség esetén a szavazolapok ismételt

attekintésével.

(2) A Kari Valasztasi Bizottsag megallapitja a mandatumot szerzd jeldltek személyét, és err6l

értesiti a Kari Tanédcs elndkét, az eredményt kzzéteszi a kar honlapjan.

(3) A vélasztas eredményét a Dékan, aki egyben a Kari Tanacs elndke haladéktalanul bejelenteni

a Rektor részére.
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(4) A valasztas eredményének megdllapitisaval szemben a kozzétételt kbvetd 3. nap 14:00 oraig
a jogorvoslati kérelem benynjtasanak van helye a Dékani Hivatalvezetonél. Kérelem
hianyaban, illetve a kérelemmel nem érintett részek tekintetében a valasztis eredménye

végleges.

(5) Jogorvoslati eljaras esetén — ha a Jogorvoslati Bizottsag a kérelemnek részben vagy

egészben helyt ad — e bizottsag allapitja meg a vélasztas végleges eredményét

(6)A megbizoleveleket a Dékani Hivatalvezetd a valasztas végleges eredménye alapjan késziti
eld.

A valasztas dokumentumainak érzése
12. § A Kari valasztas dokumentumai koziil a vélasztasi kiirasnak, a jegyzokonyveknek, és a
vélaszidsi bizottsdg hatarozatainak eredeti példanyat a kar Dékani Hivatalanak irattiraban kell

elhelyezni, nem selejtezheté dokumentumok.

Idékozi Kari Tanics vilasztas
13. 8§
(1) Az id6kozi Kari Tandacs valasztisra az altalanos kari valasztdsra vonatkozé szabélyokat kell

értelemszeriien alkalmazni.

(2) Az id6kdzi kari tanacsi vélasztason elnyert mandatumn legfeljebb a kévetkezé altalanos Kari

Tandcs valasztas alapjan megvalasztott Kari Tan4cs alakulé iiléséig tarthat.

Egyéb rendelkezések
14. §
(1) A vélasztési eljaras sordn a hatarid6t ora-perc pontossaggal kell meghatarozni. Amennyiben
a hataridé napi pontossaggal keriil mégis meghatarozasra, igy a hatérid6 az adott napon 15:00

orakor jar le,

(2) A jeldlt a szavazas lezarultaig visszaléphet, a visszalépd jelolt kiesik. Kiesik az a jeldlt is,
akinek esetében a szavazis lezarultaig megsziinnek a valaszthatésag feltételei. A kiesd jelolt
mandatumot nem szerezhet, a kiesd jeldltet a szavazdlapon nem kell feltiintetni, arrél le kell

hizni vagy a szavazékat mas alkalmas modon tajékoztatni kell a visszalépés tényérdl.
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A Kari Tanacs Tagok Vélasztasi Rendjének mellékletei:
A) melléklet: Titoktartasi nyilatkozat
B) melléklet: JegyzOkonyv szavazélapok atvételérdl

O melléklet: Szavazélap minta
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