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1.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak vonatkozd rendelkezéseit
figyelembe véve, a Konduktiv Pedagogiai Intézet(a tovabbiakban: KPI, Intézet) Szervezeti Ugyrendjét
(a tovabbiakban: SZR) az alabbiak szerint szabalyozom:

1.1.  SZERVEZETI EGYSEG JOGALLASA, IRANYITASA, ADATAI

(Osszhangban a szervezeti egység SZMSZ-ben meghatdrozott jogdlldsdval.)

{ . )
A szervezeti egység neve

magyarul: . Petd Andras Kar Konduktiv Pedagogiai Intézet
Roviditett neve: SE PAK KPI, PAK KPI, KPI
Miikddésének helye: 1025 Budapest, Kutvslgyi ut 8.
Levelezési cime: 1025 Budapest, Katvslgyi ut 8.
Jogallasa: szervezeti egység
Vezetje: Dr. Féldesi Renata, intézetigazgato
Altalanos helyettese: Nincs
Titkarsag telefonszama: 06-1/224-1518
Titkarsag faxszama:
Titkarsag e-mail cime: foldesi.renata/@semmelweis.hu
Honlap: http://semmelweis. hu/pak
el

1.2. OGYREND SZEMELYI HATALYA

Vonatkozik a KPI munkavallaléira, illetve specidlis esetekben a vele szerzédéses (megbizasi)
jogviszonyban 1évé személyekre.

2. A SZERVEZETI EGYSEG FELEPITESE, BELSO STRUKTURAJA
2.1. SZERVEZETI EGYSEG BELSO FELEPITESE

(A szervezeti egység belsd felépitésére vonatkozé rendelkezésekkel szembeni kovetelmény, hogy
kénnyen dttekintherd, kovethetd legyen és illeszkedjen a szervezeti egység SZMSZ-ben megfogalmazott
feladataihoz. Az SZMSZ rendelkezéseivel dsszhangban a szervezeti egység egyes specidlis feladatok
elldtdsaval és szervezéseével Gsszefiiggs rendelkezések megfogalmazdsa:
a. ha a belsG szervezeri tagozodds ,, mélységében” az SZMSZ-ben Joglalt szabdlyok konfkrét
szervezeti egységre torténd specifikdldsa sziikséges vagy
b. ha az egyes, specidlis feladatok elldtdsa részletszabdlyainak meghatdrozdsa sziikséges.)
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AZ INTEZETEN BELULI ALA-FOLERENDELTSEGI VISZONYOK

a) igazgatd
Az igazgaté feladata az intézet miikddésével kapcsolatos stratégiai és iranyitasi feladatok
ellatasa, a dolgozoi feladatok koordinalasa, sziikséges szakmai egyeztetések lefolytatasa.

b) oktatdk

A KPI szervezeti egységben az intézetigazgatonak aldrendelve mesteroktato, foiskolai tanar, foiskolai
docens és fbiskolai adjunktus, tandrsegéd lat el oktatéi feladatokat. Feladatukat a vonatkozo
Jogszabalyok ¢és a Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata keretként meghatarozza,
az egyes konkrét feladatok, tantargyfelosztas, vizsgaztatas és egyéb szakmai tevékenységeket az
igazgatd hatdrozza meg az oktatasi dékanhelyettessel valo egyeztetést kdvetéen a dékan
Jovahagyasaval.

2.2. ASZERVEZETI EGYSEG VEZETESISTRUKTURAJA, HUMANEROFORRASA

(Az egység lé1szdmbkerete, munkatdrsak szakképzettsége, beosztdsa.)

Munkaidé
Munkakir M;‘:;’li;zak - < Elvért végzettség*
fo | rész
1gazgatd 1 1 0 | felsdfoku végzettség
oktatok (igazgatoval egyiitt) 13 13 0 | fels6foku végzettség
} oktatd | 1(GYES) | felséfoku végzettség J

2.3. KEPZES, TOVABBKEPZES

(Munkatdrsak képzésben, toviabbképzésben vals részvétele, kitelezd kép=zések, éves képzési terv)

A KPI vezetdi és dolgozoi rendszeresen részt vesznek a kotelezd munka-, és tiizvédelmi, valamint
energetikai és egyeb egyetemi oktatasokon. Mas, a munkavallalok hatékonyabb munkavégzeését segits
képzéseken, tovabbképzéseken, konferenciakon vald részvétel biztositasa — fizetési kotelezettség
esetén a kari gazdasagi igazgato engedélye utdn, illetve a KPI igazgatd szakmai jovahagydsaval — a
dékan engedélyével lehetséges.

3. A SZERVEZETI EGYSKEG FELADATAI

(4 belsi tagozidds szerinti egységek differencidlt feladatai az SZMSZ rendelkezéseivel osszhangban.
A kiilonboz6 feladatok bontdsdban. ki. mit, mikor, hogyan, mivel, hol végez az adott tevékenységben.

Amennyiben a targyalt munkafolyamatok kozil bdrmely leirds mds egyetemi szabdlyzatban szerepel,
akkor az adott témakornél elegends a megfeleld szabadlyzatra vald hivatkozds.)
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3.1. AZINTEZET OKTATAS SZAKMAI PROFILJA, KUTATASI TERULETE!

A KPI ellatja a ra vonatkoz6 jogszabalyok szerint meghatérozott feladatokat, igy kiilsnssen:

Az Intézet alaptevékenysége a hazai és a nemzetkézi hallgatok felkészitése a konduktori hivatasra, a
konduktiv nevelés feladatainak eredményes megoldasara. A hallgatok képzésiik soran képessé valnak
barmely é€letkorl, elsdsorban a kézponti idegrendszer sériilése miatt képességeiben akadalyozott
személyek konduktiv neveléssel valo fejlesztésére, dvodaskorn csoportok nevelésére, iskolaskorii
gyermekek neveld-oktataté munkdjéra, az egészségiigyi vagy szocialis intézményekben vald
multidiszciplinaris team-munkara. Ehhez biztositja a megfeleld elméleti és gyakorlati ismereteket.

A Konduktiv Pedagégiai Intézet (KPI) kiemelt feladatai kézé tartozik a konduktor alapszak
tartalmanak rendszeres megujitasa, frissitése. Oktatoi kutatasi témaikkal a konduktorképzés fontos
elméleti és gyakorlati problematikdjahoz kapcsolédnak, hianypotls, vagy kevésbé kutatott teriileteket
vizsgalnak. A kutatas sorén szerzett tapasztalatok, feltart eredmények beépiilnek a képzés tananyagiba,
vagy Uj tantargyelemként jelennek meg képzési kinalatunkban.

A keépzéshez, oktatdshoz kapcsolodé tudoményos kutatasok megszervezése, végzése, a hallgatéok
tudomanyos munkdjanak iranyitasa, segitése, a konduktiv nevelés hatasvizsgalatanak tervezése,
szervezése, tovabba a konduktiv nevelés eredményeinek publikaldsa kiemelkedden fontos
tevékenységei kozé tartoznak.

A KPT tovabbi feladatai konduktor alapszakon a konduktiv pedagogia elméleti és gyakorlati
tantargyainak tanitdsa, szakmai gyakorlatok szervezése, iranyitdsa. Az 6voda és az iskola
specializaciot valaszté hallgatok felkészitése az integralt csoportokban, osztalyokban folyd nevels-
oktat6 munkdra, tovdbba a pedagdgiai rehabiliticio specializaciét valasztok felkészitése az
egészségligyi vagy szocialis intézményekben konduktiv pedagbgiai fejlesztésre tarsszakmak
képviseldivel egyiittmikddve.

A KPI fontos tevékenységei k6z¢é sorolhaték a szakiranyu, szakmai tovabbképzések, tréningek,
kurzusok meghirdetése, a konduktiv pedagégia eredményeinek rendezése, archivalasa, hazai és
kiilfsldi tudoményos forumokon a konduktiv nevelés képviselete, részvétel a kiilfsldi egyetemeken
folyé konduktiv pedagégiai képzésekben, a dékén és a KPI igazgatd egyeztetése €s dontése alapjan.

3.3. AZ OKTATASI ES KUTATASI FELADATOK ELLATASANAK RENDJE

PhD oktatds a Petd Andras Karon nem zajlik, kutatémunka a Humantudomanyi Intézettel kdzss
kutatasi portfolié és terv alapjan térténik.
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4, A SZERVEZETI EGYSEG BELSO MUNKAMEGOSZTASANAK RENDJE

4.1. VEZETOK FELADATAL KIFEJEZETTEN A VEZETOI TEVEKENYSEG
TEKINTETEBEN
Az intézetigazgato feladatai, hataskére:
a) Megallapitja az Intézeti Tandcs hatdrozatképességét.
b) Vezeti az Intézeti Tanacs {ilését.
¢) Megadhatja és megvonhatja a sz6t a tandcstagoktdl, meghatdrozza a felszélalasok sorrendjét.
d) Gondoskodik a tanicsiilésekrél készitett jegyzOkonyv vezetésérdl,
e) Gondoskodik az Intézeti hatarozatainak nyilvantartasarol.
f) Gondoskodik a jegyzokonyvek Dékani Hivatal felé torténd megkiildésérsl.

42. A MUNKAVALLALOK FELADATAI

A Konduktiv Pedagégiai Intézetben dolgozé munkavallalok oktatéi és képzési feladatokat lathatnak
el a kar kiil6nb6z6, mindenkori telephelyein. Feladatuk a hallgatok képzése, konzultéciok biztositasa,
a hallgaték tudoményos tevékenységének tamogatésa, és szakmai identitasuk megerdsitése.

Az egyes munkavalladk konkrét feladatait a munkakéri leirdsok tartalmazzak.

4.3.  SZERZODESES (MEGBIZASI) JOGVISZONYBAN TORTENO FELADATELLATAS
KORE, AZ EZZEL OSSZEFUGGO FELADATOK RENDJE

Szerzddéses, (megbizasi) jogviszonyban kizardlag éraadé oktatdi és képzési feladat athato el a kar
kiillsnb6z6, mindenkori telephelyein.

Az 6raado oktatok bekapcsolodhatnak a szakmai és tudoményos tevékenységek tamogatasaba.

A feladatkor konkrét tartalmat a vonatkozd megbizasi szerzodés tartalmazza.

5. A SZERVEZETI EGYSEG MUKODESENEK RENDJE
5.1. HELYETTESITES RENDJE

(4 vezetd helyettesitésére vonatkozé specidlis rendelkezések.
A munkavallalok feladatelldtdsaval osszefiiggd helyettesités.)

1) Az igazgaté tdvolléte esetén a feladatokat az altala kijelslt szemeély latja el. A dékan altal
meghatérozott esetben a kar dékanja latja el a feladatokat.

2) Az oktatok helyettesitésének megoldasa az igazgato feladata az oktatési dékanhelyettessel valo
egyeztetésnek megfelelden.

- 5.2. SZIGNALAS RENDJE
(Szigndlds /az digyintéz6, a feladat és a hatdrids kijelolése/ folyamata, gyakorisdga, a feladatok
kiadasaval osszefiiggd specidlis rendelkezések.)

A KPI mitkédésével kapesolatos feladatok kiszignalasa, az iigyben eljars illetékes munkatars kijelslése
az igazgato feladata.
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5.3. KIADMANYOZAS, ALAIRAS, KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

(A szervezeti egység feladatkorében keletkezd iratok kiadmdnyozdsdval, ésszefiiggd rendelkezések.
Tavollét vagy akadalyoztatds esetében sziikséges specidlis rendelkezések.)

5.3.1. Intézetigazgat6 hataskore

Kételezettségvallalasi
jogkor:

A KPI vonatkozasaban a dékén rendelkezik kételezettségvallalasi
jogkdrrel

| Dontési jog: Az SZMSZ ¢és Kari Miikodési Rend keretei kozott dont a KPI
miikdését érinté lgyekben, gazdasagi vonzat esetén a kari gazdasagi
igazgato egyetértésével €s a dékan jovahagyasaval.
Utasitds adasi jog: Intézkedési €s utasitasi jogkorrel rendelkezik
Javaslattételi jog: Rendelkezik

Ellenérzési és
szamonkérési jog:

Korlatozas nélkiil jogosult ellendrizni munkatarsai tevékenységét és
szoban vagy irasban beszamoltatni err6l a dolgozokat.

Alairasi jog:

' Feladatkiaddsi jog:

A KPI celkitlizéseinek megvalositasa érdekében a hozza tartoz6
dolgozdk irdnyaban.

5.3.2. Munkacsoport vezet$ hataskre

| Dontési jog: a munkacsoport tagjaira vonatkozoan
Utasitas addsi jog: a munkacsoport tagjaira vonatkozdan
Javaslattételi jog: igen
Ellenorzési és | a munkacsoport tagjaira vonatkozoan
szamonkérési jog:
Aldirasi jog: emlékeztetd s javaslat a munkacsoportot képviselve |
Feladatkiadasi jog: | a munkacsoport tagjaira vonatkozoan

5.3.3. Targyi eléado, targyi eléadé helyettes hataskore

Dontési jog:

egyeztetve a KPI igazgatdval, egyedi esetben

Utasitas adasi jog:

Javaslattételi jog:

van

r

Ellenérzési és

szamonkérési jog:

Aldirdsi jog:
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5.3.4. Tanulmanyi felelés hataskire

A KPI egységben tanulményi felelds nincsen, szoros egyiittmiikédés zajlik a kar Tanulmanyi és
Hallgatoi Kézpont, Karrieriroda kézvetlen vezetéjével és munkatarsaival.

5.3.5. Gyakorlati oktatas vezeté hatiskire

Dontési jog: egyeztetve a KPI igazgatoval
Utasitds adisi jog: vezetdi hatdskorébe tartozo ligyekben
Javaslattételi jog: vezetdi hataskorébe tartozo iigyekben B
Ellenorzési jog: vezetdi hatdskdrében tartoz6 iigyekben
Alairasi jog: vezetdi hataskorében tartozo iigyekben
_ Feladatkiadasi jog: | vezet6i hatdskdrében tartozé iigyekben
| Szamonkérési jog: | vezet6i hataskdrében tartozd tigyekben

5.4. NYILVANTARTASOK VEZETESE

(4 nyilvantartdsok vezetésével kapcsolatos szabdlyok, feladatok meghatdrozdsa.)

A KPT az alabbi tigytipusokban vezet nyilvantartast:
a) iratkezelés,
b) munkaidd nyilvantartas, szabadsagok,
¢} leltarnyilvantartas,

5.5. IRATKEZELESSEL OSSZEF{GGO SZABALYOK

(Papiralapy, illetve elektronikus iratok kezelésével kapcsolatos rendelkezések.
Beérkezé iratok kezelése, titkdrsagi feladatok, tigyvivd szakérték dltal torténd iratkezelés. )

A KPI iratkezelési munkaja a Semmelweis Egyetem mindenkor hatalyos Iratkezelési szabalyzaténak
megfelelen torténik.

5.6. KAPCSOLATTARTAS, EGYUTTMUKODES

(Egyetemen kivilli és egyetemen beliili mds szervezeti egységekkel torténd egyiittmiikidés: kivel, milyen
médon, milyen gyakorisdggal. miért tartjck a kapcsolatot.)

1) A KPI munkatarsai a feladataik ellatasa soran kdtelesek egymassal és az Egyetem mas szervezeti
egységeivel egylittmitkddni, mely soran kotelesek az adott feladattal kapcsolatosan
rendelkezésiikre 4ll6 valamennyi informaciét egymassal megosztani.

2) A KPI munkatarsai a sajat feladataik elltasdhoz szilkséges mértékben és modon kapesolatot
tartanak az Egyetem kiils6 partnereivel.
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5.7. INFORMACIOARAMLAS

(4 szervezeti egységen beliili informdciodramlds biztositdsanak formdi, értekezletek, megbeszélések
rendszere.)

A KPI valamennyi munkatdrsa kételes napi szinten figyelemmel kisérni a Semmelweis Egyetem
honlapjan kdzzétett, feladatkdrét érintd szabalyzatokat, utasitdsokat, korleveleket &s egyéb
tajékoztatokat.

5.8. BELYEGZOK HASZNALATA

(A bélyegzik szervezeti egységen beliili kezelésével, haszndlatdval Gsszefiiggd rendelkezések. )

A KPI nem rendelkezik bélyegzdvel.

5.9. INTEZETI TANACS
5.9.1. AZ INTEZETI TANACS HATASKORE ES TAGJAINAK JOGALLASA

5.9.1.1. Az Intézeti Tanacs hataskésre

a) Az Intézeti Tandcs el6zetes egyetértést gyakorol az intézet iigyrendjének elfogadasarol.

b) Az intézeti tanacs véleményt nyilvanithat:

ba) az intézet egészét érinté koltségvetés-elosztasi alapelvekrol, fejlesztésekrdl,

bb) az oktatott tantargyak programjarél, a tananyag tartalméarél és a vizsgakovetelményekrol,
be) a tartos kiilfsldi kikiildetésekrSl.

bd) személyiigyi kérdésekrsl

5.9.1.2. Az Intézeti Tandcs tagjai és tagjainak jogallasa:

5.9.1.2.1. Az intézeti tandcs tagja lehet

a) a karon teljes 4llisi munkaviszonyban all6 személy,

b) a hallgat6i énkormanyzat, illetve a doktorandusz 6nkormanyzat delegaltja esetén (amennyiben
doktori képzés zajlik a karon) nem sziinetelé hallgatoi, doktorandusz hallgatoi vagy doktorjelslti
jogviszonyban 4ll6 személy,

c) ha ezt a vonatkozé szabalyozas kifejezetten megengedi, kiilsd szakember.

5.9.1.2.2. Az intézeti tanics tagi jogviszonya a megvélasztasénak idépontjaval, vagy a meghatérozott
munkak®dr vagy beosztas betsltésének napjaval keletkezik.

5.9.1.2.3. Az intézeti tandcs tagjanak jogviszonya megsziinik:
a) az intézeti tandcs tagsagi jogviszonyrol torténd lemondassal, a lemondas idépontjaban,

A dokumentum kodja/file neve: SE-PAK KPI-SZR Oldal: 10/18
Ervénybelépes idépontja: 2022.11.15. Valtozat szama: 02



NENSIS p;

& ', | SZERVEZETI UGYREND
S & 3 SEMMELWEIS EGYETEM
[ & \ i m e
g@t‘é PETO ANDRAS KAR
1 WO 5§

% v S KONDUKTIV PEDAGOGIAI INTEZET

REA TNy

1125 Budapest, Katvalgyi ut 8.

b) amennyiben az intézeti tandcs tagsagi jogviszony megvalasztassal keletkezett, a megvalasztastol
szamitott &t év elteltével,

c) amennyiben az intézeti tandcs tagsagi jogviszony munkakor betoltéséhez kotott, a munkakdrre
vonatkozé jogviszony megsziinésével.

Nem sziintetheté meg lemondassal a hivatalbol létrej6évé intézeti tandcsi tagsagi jogviszony.

5.9.1.2.4. Az intézeti tandcs barmely tagja kezdeményezheti, hogy az intézeti tanacs foglaljon allast az
oktatasi-kutatasi szervezeti egység szervezetét és munkajat érinté minden lényeges kérdésben, igy
kiilénésen

a) az oktatasi, szervezeti egység munkajarél szol6 beszamolok kérdésében,

b) 0j oktatasi feladatok kijellésének kérdésében,

¢) az oktatdsi, szervezeti egység dolgozdinak szélesebb kérét érintd belsd atszervezések

kérdésében.

5.9.1.2.5. Az intézeti tanacs tagjai:

a) hivatalbdl

aa) az igazgato (az Intézeti Tandcs elnske),

ab) a tanulmanyi felelds, (amennyiben az oktatdi létszamadatok vagy hallgatét igények sziikségessé
teszik),

b) valasztés alapjan

ba) az oktatdi, kutatdi és tanari munkaksrokben fo glalkoztatottak, valamint az

oktatasi kutatasi szervezeti egység munkavallaldi foruman (a tovabbiakban:

munkavallaléi férum) szavazati joggal rendelkezd PhD-hallgatok képviseletében (amennyiben lesz
PhD képzés) az oktatoi, kutatdi €s tandri munkaksrsk tipusa szerint 1-1 £8, Gsszesen legfeljebb

6 16,

c) delegalas alapjin a hallgatokat kdzvetleniil érintd oktatasi kérdésekben a Hallgat6i Onkormanyzat,
illetve a doktoranduszokat (amennyiben lesz ilyen képzés) kozvetleniil érinté kérdésben a
Doktorandusz Onkormanyzat altal delegalt egy-egy 6 hallgato.

Az intézeti tandcs tagja hivatalbol a szervezeti egység valamennyi oktatéi, kutatéi és tanari
munkak&rben foglalkoztatott tagja, ha a létszamuk nem éri el a 10 fot.

Az intézeti tanacs 4llandé meghivottja a vezeté gazdasdgi irodavezetd, az egyetemi szakszervezetek
egy delegdltja. Az intézeti tanics elndke az intézeti tandcs iilésére tandcskozasi joggal tovabbi eseti
vagy allandé meghivottat hivhat meg.

Az Intézeti Tanacs tagjainak megvalasztdsira a PAK kari SZMR 2. melléklete szerinti Valasztasi rend
szabélyait kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy az Intézeti Tanacs tagjainak megvalasztasinak
szabalyossagaért az intézetigazgato felelds. Az Intézetigazgaté gondoskodik a valasztas kihirdetésérdl,
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a valaszto és valaszthaté személyek megfelel értesitésérdl és a valasztassal kapesolatos
adminisztracié lebonyolitasardl.

5.9.2. AZ INTEZETI TANACS MUKODESE

5.4.2.1. Az intézeti tandcs ilését évente legaldbb egyszer az intézetigazgatd - akadélyoztatasa, illetve
Osszeferhetetlenség esetén az ltala kijeldlt személy - hivia Gssze és vezeti le, fiiggetleniil attol, hogy
tagja-e az intézeti tandcsnak. E jogkdr gyakorlasa soran a kijelolt személy — vezetdi munkakdr
hidnyaban is - az intézetigazgato hataskorét gyakorolja.

5.9.2.2. A rendes iilés napirendjére az intézetigazgat tesz javaslatot.

Az iilés napirendjét az Intézeti TanAacs szavazassal elfo gadhatja, moédosithatja, vagy a javaslattol eltérd
napirendi pont(ok) felvételérdl donthet.

5.9.2.3. Az Intézeti Tandcs rendkiviili 5sszehivasat kezdeményezheti és napirendi javaslattal élhet:
a) adékan,
b) az Intézeti Tandcs tagjainak egyharmada,
¢) a HOK Kari Vezetdi,

d) az érdekképviseleti szervek az ket érint6 tigyekben,

Az intézeti tandcs hatarozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele jelen van.

Az intézeti tandcs napirendjét a jelenlévé tagok tobb mint fele fogadja el.

Az intézetigazgaté akkor vonhatja meg a szt a felsz6lalé tandcstagtél, ha az nem a targyban jelzett
témaban szolal fel, illetve felszolalasaval megsérti az Intézeti tandcs tilésére vonatkozé szabalyokat.

5.9.2.4, Titkos szavazast kell elrendelni:

a) személyi ligyekkel kapcsolatos déntések, allasfoglalasok, javaslatok esetén, tovabba
b) barmilyen tigyben, ha azt az Intézeti Tanacs jelen 1évd tagjainak t6bb mint 50 %-a kéri.

5.9.2.5.Név szerinti szavazast kell elrendelni személyi kérdést nem érinté és nem tigyrendi kérdésben,
ha az iilésen jelenlévs szavazati joggal rendelkezé tandcstagok tobb mint Stven szizaléka kéri.

5.9.2.6. Elektronikus szavazas

a) Keét Intézeti Tanacs iilés kdzotti iddszakban az Intézeti Tanéacs az elndk arra iranyulo dontése
esetén elektronikus dton is hozhat dontést. Az elndk ilyen szavazast rendelhet el barmely Intézeti
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Tanacs hataskorébe tartozo tigyben, melyekben jogszabaly vagy egyéb szabélyzo nem ir el személyes
meghallgatast.

Nem tarthat6 elektronikus szavazis személyi kérdésekben, illetve olyan feltételekkel, amelyek nem
teszik lehetdvé a szavazasban részt vevok személyének megallapitasat, tovabba nem alkalmazhatéak
olyan feltételek, amelyek valamely tag vagy a tagok meghatérozott csoportja tekintetében hatranyos
kiilonbségtételt eredményeznek.
b) Elektronikus tton torténé dontéshozatalt az Intézeti Tanacs tagjai kezdeményezhetnek az
igazgatonal az elSterjesztés, illetve az adott kérdés megkiildésével.
¢) A kezdeményezést az intézetigazgato birdlja el abbol a szempontbol, hogy iilés nélkiil,
elektronikus uton hozhaté-e déntés az tigyben.

Az Intézeti Tanacs elnoke az elektronikus szavazas idStartama alatt barmikor dénthet a szavazas
felfliggesztésérél vagy szavazas nélkiil torténd lezarasarol, amennyiben olyan észrevétel meriil fel,
amely a szavazas megkezdése el6tt nem vezethetd 4t az elSterjesztésen.

€) Az elektronikus szavazasrol sz616 déntésnek tartalmaznia kell:

1. alebonyolitas idétartamat (kezd6 és zard iddpont, éra és perc pontossaggal),

az e)l. alpont szerinti idétartamon beliil a véleményezés idStartamat, amely nem lehet
rovidebb, mint az el6terjeszt€s megkiildésétél szamitott 72 ora,

az ¢)1. alpont szerinti id6szakon beliil a szavazas idétartamat, amely nem lehet révidebb 24
6ranal.

I

f) Az id6pontok megallapitisanal a munkasziineti, illetve az tinnepnapokat nem kell figyelmen kiviil
hagyni, tekintettel az eljaras elektronikus mivoltara.

g) A szavazas csak munkanapokon indithatd és zarhato le.

h) Az elektronikus szavazas lebonyolitasat az Intézeti Tanacs elndke végzi. Az eldsntendd kérdést a
dontéshez sziikséges adatokkal és dokumentumokkal egyiitt megkiildi az Intézeti Tanacs tagjainak az egyetemi
levelezérendszeren keresztiil, a vdlaszadas hatdridejének megjelslésével, sziikség esetén a hatarozati javaslattal
egyiitt. Az Intézeti Tandcs tagjai sajat e-mail-jiikedl valaszoljak meg a kérdést.

1) Az Intézeti Tandcs tagjai az elektronikus szavazasra vonatkozo dokumentumok, a leadott szavazatok
tekintetében feleldsek azért, hogy harmadik személy ne férhessen hozza azokhoz.

J) Az Intézeti Tandcs tagjai szimara biztositani kell, hogy a tobbi tagnak az eldéntendd kérdésre vonatkozé

hozzaszélasait megismerhessék (,,valasz mindenkinek” funkci6 a levelezbrendszerben).

k) Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szama az Intézeti Tanacs valamennyi tagja

tbb mint felének valasza, vagy a szavazas eredménytelen, a kérdés megvitatasara iilést kell dsszehivni.
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I) Az Intézeti Tanacs elndke az elektronikus szavazas eredményét a belsd levelezérendszeren keresztiil

kdzzéteszi a tanacs tagjai szamara.

m) Az Intézeti Tanacs elndke az elektronikus szavazas hitelességének megéllapitasa céljabol jegyzdkonyvet
készit (a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatisanak modjarol és idépontjardl, a szavazatot leadd tanacstagok
valaszanak tartalmérdl és iddpontjardl, valamint a feladé e-mail cimérdl). Az elnsk a Jjegyzbékonyvben hitelesiti

a szavazds eredményét.

n) Az elektronikus szavazas eredményét hatarozatba kell foglalni a jelen szervezeti miikédési rendben

meghatdrozott tartalommal.

0) Az Intézeti Tanmdcs elndke figyelemmel kiséri a szavazds menetét, az esetleges hataridé
hosszabbitasrol értesiteni kell az Intézeti Tanécs tagjait.

p) Az elnbk a szavazas idStartama alatt barmikor donthet a szavazas telfiggesztésrol vagy a szavazas

nélkiili lezarasarol, amennyiben olyan észrevétel meriil 51, ami a szavazas megkezdése el6tt nem
vezethetd 4t az elSterjesztésben az elddntendé kérdés érdekében.

q) Szavazni,igen”, ,nem”, ,tartézkodom™ és _.a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazattal lehet.

r) A leadott szavazat érvénytelen, amennyiben

a) hataridon tal érkezik,

b) a Kari TanAcs tag nem a hivatalos elektronikus postafiok cimérd] kiildte el a szavazatat,

¢) aleadott szavazat tartalma egyértelmiien nem allapithat6 meg.
s) A szavazas érvényes, amennyiben az [ntézeti Tandcs tagjainak legalabb 6tven szazaléka részt vett a
szavazasban, és eredményes, ha a szavazasban részt vett tagok t6bb mint a fele egyhangu dontést
hozott.
5.9.2.7. A jegyzokdnyv
a) Az Intézeti Tandcs {iléseir6] jegyzokonyvet kell és hangfelvételt lehet késziteni.

b) Jegyzbkdnyvvezeto lehet az Intézeti Tanacs elndke, vagy az altala megjelslt mas személy.

¢) Az ulésrdl késziilt jegyz6konyv tartalmazza a megjelentek nevét, a szavazatok megoszlasat €s az
Intézeti Tanacs dontéseit.
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d) A jegyzGkdnyvvezetd az tilést kévetd 15 napon belill késziti el a jegyzokonyvet, melyet az elnsk
és az Intézeti Tanécs altal felkért két, tandcsi tag ir ald. A jegyzokdnyv az Intézeti Tandcs tagoknak
elektronikus uton megkiildésre keriil, a Kar polgarai pedig kérésiikre betekintést nyerhetnek.

5.9.3. KIBOVITETT INTEZETI TANACS

Az SzZMSz szerinti esetekben kibovitett Intézeti Tandcs lést kell tartani, mely alkalommal
valamennyi, a KPI szervezeti egységbe tartozo oktatd/kutaté részt vesz.

6. A VEZETOl ELLENORZESSEL, MUNKASZERVEZESSEL OSSZEFUGGO
SZABALYOK

6.1. MUNKAIDORE VONATKOZO RENDELKEZESEK

1) A KPI munkatédrsainak munkaideje a munkakori leirasukban keriil meghatarozasra.

2) A munkéban elt5ltstt id6t minden dolgozé az Emberierdforrds-gazdalkodasi Féigazgatosag altal
adott nyomtatvanyon, kézjegyével igazolva, jelenléti iven vezeti.

3) A megbizasos jogviszonyban dolgozokra a megallapodasban rogzitettek szerint kell eljarni.

6.2. SZABADSAGOK KIADASARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

1) A munkavallalok éves szabadsdganak kiaddsa a vonatkozod torvények és egyéb jogszabalyok, a
szabadsag kiadasaval kapcsolatos egyetemi szabalyzatok alapjan torténik.

2) A KPI munkavallali kételesek az igénybe venni kivant szabadnapok elétt 1 héttel szoban vagy
irasban tajékoztatni felettesét.

3) A szabadsdg kiadasarol az igazgat6 szignbzasa utan a dékan dont, az érintett idészakban ellatando
feladatok mennyiségétsl fliggden.

6.3. MUNKAKORI LEIRASOK ELKESZITESE, AKTUALIZALASA, FELULVIZSGALATA

A munkakori lefrds mintakat (vezet6i, munkavallaldi) a Semmelweis Egyetem Emberierdforras-
gazdalkodasi Fdigazgatosag biztositja.

A munkakdri leirdsokat 3 évenként kell feliilvizsgalni, és ha szilkséges, médositani. Szervezeti
valtozas vagy feladatkér-modosulds esetén a munkakéri lefrasok feliilvizsgalandok. A feliilvizsgalat
tényét a feliilvizsgalé személynek ala kell frnia és datummal kell ellétnia. Minden munkakéri leirast a
munkaltatéi jogkér gyakorloja hagy jova.
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6.4. A FOLYAMATBA EPITETT ES VEZETOI ELLENORZES ESZKOZEI, MODSZEREI, TIPUSAI

(A szakmai tevékenység keretében végzett feladatok elldtdscdval osszefiiggésben kell alkalmazni.

A folyamatba épitett és vezet6i ellendrzés eszkdzeit, modszereit, tipusait jelen tigyrend mellékletei
tartalmazzak:

SE-Egysegkod-SZR-M03- A folyamatba épitett és vezetdi ellendrzés eszkdzi, modszerei, tipusa-
Ellenérzési nyomvonal és konrolldokumentdcié

SE-Egysegkod-SZR-M04 — Kontrolldokumentacié

A vezet6i ellenérzés tipusa lehet rendszeres, tervezett, valamint eseti szuroproba szert, vagy felmeriils
problémak kapcsan inditott ellenérzés.

Modszerét tekintve torténhet a munkavallalok beszamoltatasa (széban vagy irasban), vagy az
ligyintézés soran keletkezé dokumentécio attekintése, vagy ezek egyiittese altal.

Rendszeres ellendrzés fobb eszkdzei és médja:

- eseti jelentések készitése a teljesitett és a folyamatban 1évé feladatok allasarol;
- folyamatban 1év6 tigyekkel kapcsolatos megbeszélések, egyeztetések;

- kimen6 levelek tervezeteinek elzetes kontrollja.

6.5. ASZERVEZETI EGYSEG MUKODESEVEL OSSZEF IGGO KOCKAZATOK KEZELESE

Modszer: Bels6 kontrollrendszer Szabélyzat I. Kényv Integralt Kockazatkezlési Szabalyzat

A szervezeti egység vezetdje egyiittmiikddik a kockédzatok feltarasaért és kezeléséért felelds vezetével
a kockazatok felmérésében, a valtozasok jelzésében, a lehetséges kezelési intézkedések
meghatdrozasaban, kiemelten a tiiréshatar feletti kockézatokra hozott intézkedésekre. Szervezeti
egységeén belill a rendelkezésére allé eszkdzokkel kezeli a kockdzatokat, meggy6zodik a bevezetett
intézkedések hatasossagarol.

6.6. MUNKALTATOI JOGKOR GYAKORLASANAK RENDSZERE

(SE Szervezeti és Miikodesi Szabdlyzat I KONYV Szervezeti és Miikodési Rend — 1.1. RESZ —
MELLEKLETEK - 2. melléklet)

A Konduktiv Pedagégiai Intézet esetén a munkaltatéi jogokat Dékén gyakorolja.

7. HIVATKOZASOK LISTAJA

(Fel kell sorolni az elézéekben hivatkozott jogszabdlyzatokat, egyetemi belsé szabdlyzatokat
munkautasitdsokat.)

A dokumentum kaodja/file neve: SE-PAK KPI-SZR Oldal: 16/18
Ervénybelépés idépontja: 2022.11.15. Valtozat szama: 02
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1) Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
2) Az egyetemi bélyegz6hasznalat rendjérol szol6 szabalyzat
3) Iratkezelési Szabalyzat

4) NEPTUN Szabalyzat

5) Palyazati Szabalyzat

Az egyetemi szabalyzatok elérhet6ek a
http://semmelweis.hw/jogigfoig/dokumentumtar/szabalyzattar/ linken.
6) Semmelweis Egyetem Peté Andras Kar Miikddési Rendje

8. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen tigyrend 2022. november 15-én 1ép hatalyba. Ezzel egyidében a 98999/PAKDH/2019. szamu
KPI szervezeti ligyrend hatdlyat veszti.

A Szervezeti Ugyrend 1 példanyban késziil, amely a szervezeti egységnél marad.

Kozzétételi hely: A Min6ségbiztositdsi Osztaly honlapja

A jovéhagyast kovetden a végleges dokumentum és mellékletei elektronikus példanyat
- word formatumban,
- az alairt fedlapot szkennelve
kozzétételre el kell juttatni a Min8ségbiztositasi Osztalyra.

9, MELLEKLETEK

e 1. szama melléklet: SE-Egysegkod-SZR-MO01 - A szervezeti egység felépitésének
bemutatasa: organogram

e 2. szami melléklet: SE-Egysegkod-SZR-M02 — Munkautasitasok listaja: specialis
munkafolyamatok leirasa

e 3. szamu melléklet: SE-Egysegkod-SZR-M03 — A folyamatba épitett és vezetdi ellenérzés
eszkdzei, modszerei, tipusa — Ellené1zési nyomvonal

¢ 4. szimu melléklet: SE-Egységkod-SZR-M04 — Kontrolldokumentacio

* 5. szam( melléklet: Megismerési nyilatkozat (Jelen iigyrend 10. pontjiban foglaltak
figyelembe vételével)

A dokumentum kédja/file neve: SE-PAK KPI-SZR Oldal: 17/18
Ervénybelépés idépontja: 2022.11.15. Valitozat szama: 02
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10. ADATLAPOK

SE-Egysegkod-SZR-A01 — A Szervezeti Ugyrend megismerésére vonatkozé nyilatkozatok az
egység dolgozdi részérdl (a myilatkozatnak tartalmaznia kell, hogy milyen dokumentum

megismerésérdl van szd, ki volt a tdjékoztatd, oktaté, a nyilatkozé munkavdllalé aldirésa,
ddtum ezt a honlapra nem kell feltenni, a szervezeti egység naprakészen vezeti)

A Jelen ligyrendrd] sz616 megismerési nyilatkozatot az 5. szami melléklet tartalmazza. Ld. 9.
MELLEKLETEK cim alatt.

A dokumentum kédja/file neve: SE-PAK KPI-SZR

Oldal: 18/18
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1. szamd melléklet: a SE PAK KPI Szervezeti {igyrendjéhez:

A Semmelweis Egyetem Pet6 Andrés Kar Konduktiv Pedagégiai Intézet (KPI) organogramija

KPi igazgato

KPI
oktatok ugyintézé

Jelmagyarazat:

kozvetlen ala-folérendeltségi kapcsolat

-------------- A Dékani Hivatal munkatdrsanak helye a KPl-ben

A dokumentum kédja: SE-PAK-KPI-SZR-M02
Ervénybelépés iddpontja: 2022.11.15.
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2. melléklet a KPI {igyrendjéhez

MUNKAUTASITASOK LISTAJA

SE-PAK-HTI-MU-01 Informatikai tevékenység

SE-PAK-HTI-MU-02 Ugyviteli tevékenység

SE-PAK-HTI-MU-03 Oktatasi tevékenység

SE-PAK-HTI-MU-04 Kutatdsi tevékenység

A dokumentum kodja: SE-PAK-KPI-SZR-M02 Oldal:1/1
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1. UGYVITEL

1.1. IRATKEZELES

KONTROLL LEIiRASA:

A Hivatal mikddése soran keletkezett iratanyagok megfelels kezelésének biztositésa.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezet6i tevékenység

KONTROLL TiPUSA:
Megfelel6ségi kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
Beérkezoé/kimend levelek kezelésének, iratkezel$ program hasznalatanak ellendrzése

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Irodai gépek, programok

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Ugyintézd, ellendrzést végzd személy: intézetigazgatd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
Megfeleloség biztositasa

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A folyamat soran rendszeresen és esetileg.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
Eléirasoknak megfelel6 iratkezelés

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKALIL
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMAL:

Megfeleléen kezelt iratok

AZ ELLENORZES

A dokumentum kodja: SE-PAK-KPI-SZR-M02
Ervénybelépés idépontja: 2022.11.15.

Oldal:2/6

Valtozat szama: 01




GNENSIS D
'Q,{? e /‘:’; .
& A ) SZERVEZETI UGYREND
:_-:_- == el =
v “, Q, g Peté Andras Konduktiv Pedagogiai Intézet
5. BN o5 4. melléklet
r%} ./_f: . ) k _-.:'::.Qi:"
'.{rr _J.f i A I
W TS

1.2. FENYMASOLAS

KONTROLL LEIRASA:
A kar mitkddése soran keletkezett igények teljesitésének ellenbrzése.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezet6i tevékenység

KONTROLL TIPUSA:
Beszamoltatasi kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
Beérkezett igények, valamint az elkésziilt anyagok Sziikség szerinti ellendrzése

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Irodai programok

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Ugyintézo, ellenérzést végzod személy: intézetigazgatd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
Az igényeknek megfeleld miikddés biztositasa

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
Sziikség szerint

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
Igényelt anyagok hatarid6re torténd elkészitése

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMAL:
Igények szerint elkésziilt anyagok

A dokumentum kodja: SE-PAK-KPI-SZR-M02 Oldal:3/6
Ervénybelépés idépontja: 2022.11.15. Valtozat szama: 01



ANENSIS Dp
oAl &
ol X I/; -
S My = SZERVEZETI UGYREND
= " =
@ s Q, g Peté Andras Konduktiv Pedagoégiai Intézet
2% ¥ & :
3%, 25 "L $S 4. melléklet
"'/,I" 2 AN 78 "-'ﬁh:.‘;f\}
‘ ? oo ¥

2. OKTATASI MUNKAVAL KAPCSOLATOS TEVEKENYSEG

KONTROLL LE{RASA:
A kar oktatdinak munkajaval kapcsolatos tevékenység eldsegitése.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezet6i tevékenység.

KONTROLL TiPUSA:
Beszamoltatasi, ellen6rzési kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
Az intézetigazgaté altal meghatarozottak szerint torténik a feladat elvégzése, az elérehaladasrol
a kért gyakorisag szerint tajékoztatas nyujtasara keriil sor.

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Irodai infrastruktiura

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Ugyintézd, ellendrzést végz6 személy: intézetigazgatd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
A dbntéshozatalhoz hasznalt informaciok, adatok megfeleléségének ellenérzése, anyagok
hataridére torténd elkészitésének biztositasa.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A folyamat soran rendszeresen és esetileg.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
Sziikséges informécié biztositdsa a dontéshozatalhoz, képzésfejlesztéshez, képzésekhez
kapcsolodd adminisztracio teljesiilés.

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMALI:
A tevékenység végzéséhez kapcsolddd levelezések, elkésziilt anyagok.

A dokumentum kédja: SE-PAK-KPI-SZR-MO02 Oldal:4/6
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3. TUDOMANYOS MUNKAVAL OSSZEFUGGO TEVEKENYSEG

KONTROLL LEIRASA:
A kar tudomanyos munkajaval kapcsolatos tevékenység elbsegitése, fejlesztéshez sziikséges
informacidk biztositasa.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezetoi tevékenység.

KONTROLL TiPUSA:
Beszamoltatasi, ellen6rzési kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
A dékanhelyettes altal meghatarozottak szerint torténik a feladat elvégzése, az elérehaladasrol
a kért gyakorisag szerint tajékoztatas nyujtasara keriil sor.

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Irodai infrastrukttra

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis '

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Ugyintézo, ellendrzést végzo személy: intézetigazgato

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
A dontéshozatalhoz hasznélt informdaciok, adatok megfeleléségének ellenérzése.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A folyamat soran rendszeresen és esetileg.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
Sziikséges informacié biztositasa a dontéshozatalhoz.

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMALI:
A tevékenység végzéséhez kapesoldodo levelezések, megallapodasok.

A dokumentum kodja: SE-PAK-KPI-SZR-M02 Oldal:5/6
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3.1.CIKKEK KESZITESE A KARVEGYETEMI HONLAP ES UJSAG
SZAMARA

KONTROLL LEIRASA:
A kari tevékenység bemutatasanak, érdekl6ddk naprakész tajékoztatasanak ellendrzése

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezetdi tevékenység.

KONTROLL TiPUSA:
Beszamoltatasi kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
Jovahagyott cikk megjelenésének ellendrzése.

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Irodai infrastruktira

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Ugyint€zo, ellendrzést végz6 személy: intézetigazgatd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
Naprakeész tajékoztatas ellenbrzése.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A folyamat soran rendszeresen €s esetileg.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:

A folyamat megfelels és hatékony végrehajtasa, informacié és kommunikacié funkcio

miikddése. Naprakész tajékoztatas.

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES

ELVEGZESENEK DOKUMENTUMAL:
Jovahagyott cikk. A tevékenység végzéséhez kapcsolodé levelezések.

A dokumentum kédja: SE-PAK-KPI-SZR-M02 Oldal:6/6
Ervénybelépés idopontja: 2022.11.15. Valtozat szdma: 01
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5. szamu melléklet: a SE PAK KPI Szervezeti tigyrendjéhez

Munkavallaloi nyilatkozatok

a Semmelweis Egyetem Pet6 Andras Kar Konduktiv Pedagdgiai Intézet Szervezeti
Ugyrendjének megismerdsérol

Alulirott elismerem, hogy a Semmelweis Egyetem Petd Andras Kar Konduktiv Pedagégiai Intézet

Szervezeti Ugyrendjérél szolo tajékoztatést megkaptam, az tigyrendet elolvastam és annak tartalméat

megértettem.
Sorsziam | Munkavaillal6 neve Szervezeti A tdjékoztatiast | Munkavsllalé Ditum
: _egység adta aldirdsa
1. Ko lopdz ve Konduktiv Dr. Foldesi |, [ 20272,
. Pedagogiai Renata Lr.ﬂ_f-w I
Enlca Intézet intézetigazgato o
2. - Konduktiv Dr. Féldesi —
‘W U’%& Pedagogiai Renata m’\ 1{?3‘“.",;
_ Intézet intézetigazgato AL - 11U,
3. Tohalee v Konduktiv | Dr. Foldesi | 2672
' \ Pedagogiai Renata I -
cRe £ 808 O\j\/ A
ex - Intézet intézetigazgato | \ «
4. Pl to 200 = Konduktiv Dr. Foldesi
“n i Pedagégiai Renata f& \ o
TS e Intézet intézetigazgato A1 A
5 — Konduktiv Dr. Foldesi - |
JLII T TIMEA Pedagdgiai Renata Jo 2 Bl
Intézet intézetigazgatd . IE.
6. BELrOULDK Y Konduktiv Dr. F6ldesi
Ao EA Pedagdgiai Renata /4# 2022.V.\G
Intézet intézetigazgato
7. KARCE R DY Konduktiv Dr. Foldesi (
tobrcemt Pedagogiai Renata k’“’P‘““ ““K/ 2022 {11
Intézet intézetigazgato
8. GRe T fuc ICCA Kondu’kt.iv' Dr. Fﬁ}desi { | 2027 1L 20
Pedagogiai Renata Csﬂ/ '
. Intézet intézetigazgatd
9. TO&(MQ#\{\\ Kondu’kt.lv. Dr. Fo}desx R 2027 | 24 _
. Pedagégiai Renata QBJ\A b
AR | Intézet intézetigazgato |

Ezen Szervezeti Ugyrend a Semmelweis Egyetem szellemi tulajdona.
Tovabbadasa, sokszorositasa irasos engedélyhez katstt.
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