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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. SZERVEZETI EGYSEG JOGALLASA, IRANYiTASA, ADATAI

(Osszhangban a szervezeti egység SZMSZ-ben meghatdrozott Jogdllasaval.)

A Dékani Hivatal a Kar dékanjanak és a Kari Tanacsnak, mint a kar legfébb dontéshozé
szervének a munkdjat segitd, elokészits és végrehaijto kari igazgatasi szervezet.

A Dékani Hivatal a dékdn ala rendelt szervezeti egység. Egységeinek vezetdit és beosztottjait
a dékan jelsli ki, a munkaltatoi jogkort a dékan gyakorolja.

A Dékani Hivatalt a dékannak kozvetleniil alarendelt hivatalvezetd iranyitja.

A szervezeti egység neve }
magyarul: Pet6 Andras Kar Dékani Hivatal
Miikodésének helye: 1125 Budapest, Kutvélgyi ut 8.

Levelezési cime: 1125 Budapest, Kutvolgyi ut 8.

Jogallasa: szervezeti egység

Vezetbje: Dr. Szatmari Edit hivatalvezet6

Altalanos helyettese: Dr. Tenk Miklosné Dr. Zsebe Andrea dékan
Titkarsag telefonszama: 06-1/224-1519

Titkarsag faxszama:

Titkarsag e-mail cime: pak _dekan(@semmelweis-univ.hu

Honlap: http://semmelweis.hu/pak

1.2. UGYREND SZEMELYI HATALYA

Kiterjed a szervezeti egység munkavallaldira, illetve specidlis esetekben a vele szerzédéses
(megbizasi) jogviszonyban 1&v6 személyekre.

2. A SZERVEZETI EGYSEG FELEPITESE, BELSO STRUKTURAJA
2.1. SZERVEZETI EGYSEG BELSO FELEPITESE

(4 szervezeti egység belsd felépitésére vonatkozé rendelkezésekkel szembeni kivetelmény, hogy
konnyen dttekinthetd, kovethetd legyen és illeszkedjen a szervezeti egység SZMSZ-ben megfogalmazott
Jeladataihoz. Az SZMSZ rendelkezéseivel dsszhangban a szervezeti egység egyes specidlis feladatok
ellatasdval és szervezésével Osszefiiggd rendelkezések megfogalmazdsa:
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a. ha a belsé szervezeti tagozodds , mélységében” az SZMSZ-ben foglalt szabdlyok konkrét
szervezeli egységre torténd specifikdldsa sziikséges. vagy
b. ha az egyes, specidlis feladatok elldtdsa részletszabdlyainak meghatdrozdsa sziikséges.)

A Dékani Hivatal nem tagozddik tovabbi szervezeti egységekre.

2.2. ASZERVEZETI EGYSEG VEZETESI STRUKTURAJA, HUMANEROFORRASA

(Az egység létszdmkerete, munkatdrsak szakképzetisége, beosztdsa.)
2.2.1. A Dékani Hivatal vezetési strukturaja

A SE PAK SZMR 1. szamu melléklete szerinti organogramban toglaltakkal sszhangban:
Dékan
Dékanhelyettesek, Dékani Hivatal vezetdje

A Dékani Hivatal aktualis 1étszamat az Emberier6forras-gazdalkodasi Foigazgatosag tartja nyilvan,
minden dolgozd képzettsége megfelel a munkakori leirasban foglaltaknak.

2.3. KEPZES, TOVABBKEPZES

(Munkatdrsak képzésben, tovabbképzésben valo részvétele, kitelezd képzések, éves képzési terv)

A Hivatal vezetéje és munkavallaloi az ellatandé feladatok és személyes kompetencidik alapjan
rendszeresen részt vesznek szakmai konferencidkon, forumokon, kotelezé6 munka- tizvédelmi és
egyéb egyetemi oktatasokon.

3. A SZERVEZETI EGYSEG FELADATALI

(A belsé tagozédds szerinti egységek differencidlt feladatai az SZMSZ rendelkezéseivel ésszhangban.

A kiilonbozé feladatok bontdsaban: ki, mit, mikor, hogyan, mivel, hol végez az adott tevékenységben.

Amennyiben a tdrgyalt munkafolyamatok kéziil barmely leirds mds egyetemi szabdlyzatban szerepel,
akkor az adott témakornél elegendd a megfelelS szabdlyzatra valé hivatkozds.)

A Dékani Hivatal alapvet6 feladatai az alabbi harom nagy csoportba sorolhato:

a) A Kari Tanacs dontései végrehajtasanak segitése €s lehetdség szerinti kivitelezése;
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b) A kar tudoményos, illetdleg oklatasi, képzési, az ezekkel kapcsolatos adminisztrativ és
gazdalkodasi, valamint egyéb rutinfeladatainak megoldasaban valé kozremiikddés;

c) A kar tudomanyos, illetdleg oktatési, képzési feladatainak megvalositasa kdzben felmeriil egyedi
feladatok megoldasaban vald kézremiikddés;

4. A SZERVEZETI EGYSEG BELSO MUNKAMEGOSZTASANAK RENDJE

4.1. VEZETOK FELADATAI, KIFEJEZETTEN A VEZETOI TEVEKENYSEG TEKINTETEBEN

A Petd Andras Kar Dékani Hivatalanak altalanos miikddési korébe tartozoan a hivatalvezetd ellatja a kdvetkezé
feladatokat:

a) a fontosabb feladatokrdl a dékan rendszeres tajékoztatasa,

b) a Dékani Hivatal munkatarsainak jelenlétérdl valo tajékoztatas a dékan szamara,

¢) a Dékani Hivatal munkatarsainak szabadsagterv §sszeallitisaban kdzremiikodés, a dékan véleménye
utan Gsszeallitas,

d) a Kar mikodését segitd, biztosito vagy meghatarozé szabalyzatok, egyéb belsé szabalyozasok
elokészitésében kozremiikddés, eldokészités,

e) a Kari Tandcs titkari feladatainak ellatasa, az iilések eldkészitése,

f) a Dékani Hivatalba beérkezé és kimend levelek, dokumentumok iktatdsaban, kezelésében
kézremiikodés, feliigyelet és irdanyitas,

g) a dékan altal vezetett értekezletek szervezése, ezzel kapcsolatos emlékeztetdk megirasa, magirattatasa

h) jogosultsiganak megfelel6en, a kezelt elektronikus postafiokok feliigyelete, ellendrzése, a feladatok
mindsitése, a feladatteljesités nyomon kdvetése,

1) a dékan mellett felmeriild operativ, adminisztrativ feladatok ellatasa, a dékan munkajanak teljes korii
segitése, kapcsolattartas segitése,

J) intézményi és intézményen kiviili hataridok figyelemmel kisérése és betartasa, intézményi telephelyek
rendszeres latogatasa, ezért nélkiilozhetetlen a tdmegkdzlekedés és igy a BKK bérlet a munkakérhoz, a
Kar és az Egyetem kozotti hatékony egyiittmiikddés elésegitése,

k) napi szintii egyeztetés a fenti és az esetleges egyéb feladatokrél a kar dékanjaval,

I) kozremiikodés a dékan napi feladataiban és programjaiban.

4.2. A MUNKAVALLALOK FELADATAI A DEKANI HIVATALBAN
(Adott munkakorhoz tartozo feladatok)

A munkakéri leirdsban meghatarozott, dékan vagy a dékani hivatalvezetd 4ltal adott egyedi irasbeli
vagy szobeli utasitds alapjan végzett feladatok. Az adminisztraciés munkakérok esetén tipikusan

adminisztracios, iktatasi, belsé vagy kiils6 levelezési, iratkezelési, esetenként rendezvényszervezési
feladatok.
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4.3.  SZERZODESES (MEGBIZASI) JOGVISZONYBAN TORTENG FELADATELLA1AS KORE, AZ EZZEL
QSSZEFUGGO FELADATOK RENDIF,

(a szerzédéssel osszhangban)

Az adott szerz6désnek megfeleléen.

5. A SZERVEZETI EGYSEG MUKODESENEK RENDJE
5.1. HELYETTESITES RENDJE

(4 vezetd helyettesitésére vonatkozo specidlis rendelkezések.
A munkavdllalok feladatellatdasdval sszefiiggd helyettesités.)

A hivatalvezetot tavolléte idétartama alatt az altala kijeldlt tigyintézd helyettesiti, ennek hidnyaban a
helyettesités felfelé delegalodik, teljeskorii helyettes a dékén.

Az azonos beosztasban dolgozé munkavallalok sziikség esetén egymas helyettesitését latjak el. Egyéb
esetekben a helyettesités a hivatalvezeté utasitasa alapjan torténik, legvégsd esetben felfelé delegalodik
a helyettesités rendje.

5.2. SZIGNALAS RENDJE

(Szigndlds /az igyintéz6, a feladat és a hatdridd kijelolése/ folyamata, gyakorisdga, a feladatok
kiaddsdaval osszefiiggd specidlis rendelkezések.)

A szignalas a hivatalvezetd feladata, amely soran a beérkezett elektronikus és papir alapa
megkeresések, feladatok alapjan meghatarozza és kijelsli az tigyintézést végzd személyt, személyeket.
A papir alapu beérkezd levelek szignaldsa papir alapon, az elektronikus megkeresések szignaldsa
elektronikus uton (e-mail formajaban) torténik az iigyintézésre kijelolt személy, személyek, valamint
a hatarid6é pontos megjelslésével.

A feladatok kiadésa sziikség szerint szobeli utasitas alapjan is torténhet.

Hatosagi, munkaltatoi vagy egyéb, a fentieknek nem megfeleltetheté megkeresések esetén elékészitd
szignalo a hivatalvezet6, alairé a dékan.

5.3. KIADMANYOZAS, ALAIRAS, KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE
(4 szervezeti egység feladatkorében keletkezd iratok kiadmdnyozdsdval osszefiiggd rendelkezésetk.
Tavollét vagy akaddlyoztatds esetében sziikséges specidlis rendelkezések.)

A Dékani Hivatal tevékenységéhez tartozo {igycsoportok esetében — a hivatalvezets elbzetes
véleményét kdvetden — a dékan rendelkezik kiadmanyozasi jogosultsaggal. -
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A Dékéni Hivatal tckintetében a dékdn, tavollétében uz dltaldnos dékanhelycettes, annak hidnydban a
KPK igazgatoja a kételezettségvallalasra jogosult személy.

5.4. NYILVANTARTASOK VEZETESE

(4 nyilvdntartdsok vezetésével kapcsolatos szabdlyok, feladatok meghatdrozdsa.)

A Dékani Hivatal az alabbi tigytipusokban vezet nyilvantartast:
a) iratkezel€s,
b) munkaidé nyilvantartas,
c) szabadsdgnapok nyilvantartdsaban kézremiik6dés,
d) leltarnyilvantartas.
€) MicroDat rendszerbe felélthetd dokumentumok [eltdltésének biztositasa

5.5. IRATKEZELESSEL OSSZEFUGGO SZABALYOK

(Papiralap, illetve elektronikus iratok kezelésével kapcsolatos rendelkezések.
Beérkezd iratok kezelése, titkdrsdgi feladatok, iigyvivé szakéridk dltal torténé iratkezelés.)

A Dékani Hivatal iratkezelése a Semmelweis Egyetem mindenkor hatélyos Iratkezelési szabalyzatanak
megfelelden torténik, a Poszeidon elektronikus iratkezelési rendszer, illetve a MicroDat rendszer
alkalmazasaval. A Dékani Hivatalhoz beérkezd papir alapu, valamint elektronikus- megkeresések,
dokumentumok érkeztetését és iktatasat, valamint a Dékani Hivatal kimené leveleinek iktatasat és
esetleges postara adasat a dékan vagy a hivatalvezetd altal kijelslt alkalmazott ltja el.

5.6. KAPCSOLATTARTAS, EGY UTTMUKODES

(Egyetemen kiviili és egyetemen beliili mds szervezeti egységekkel torténd egyiittmiikodés: kivel, milyen
modon, milyen gyakorisdggal, miért tartjék a kapcsolatot.)

A Dékani Hivatalt a dékan szakmai iranyitasa mellett a hivatalvezetd vezeti. A hivatalvezetd feladat-
¢s hataskorében eljarva képviseli a Dékani Hivatalt.

A munkatarsak kotelesek egymassal egyiittmiikodni, egymas munkdjat segiteni. A munkatarsak
feladatkoriikhoz tartozo, de mas szervezeti egységet is érintd iigyekben kotelesek a vezetét
folyamatosan t4jékoztatva, egyeztetve eljarni.

A feladatellatassal 6sszefliggésben a Dékani Hivatal munkatarsai rendszeresen kapcsolatot tartanak az
egyetem mas szervezeti egységeivel.

A hivatalos kapcsolattartas minden esetben a dékan és a hivatalvezeté jovahagyasaval, rajtuk keresztiil
zajlik.
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5.7. INFORMACIOARAMLAS

(A szervezeti egységen beliili informdciodramlds biztositdsdnak formdi, értekezletek, megbeszélések
rendszere.)

A Dékani Hivatal valamennyi munkatarsa kételes napi szinten figyelemmel kisérni a Semmelweis
Egyetem honlapjan kozzétett, feladatkorét érintd szabalyzatokat, utasitasokat, korleveleket és egyéb
tajékoztatokat. Az informéacidéaramlés biztositasara, a felmeriilt ellenérzési tapasztalatok egyeztetésére,
megbeszélésére heti rendszerességgel keriil sor.

A hivatalvezetd, amennyiben sziikségesnek itéli, de negyedévente legalabb egyszerértekezletet tart a
Dékani Hivatal munkatérsainak, amelyen tajékoztatja 6ket a szervezetet érintd vezetdi dontésekrol,
figyelemmel kiséri a feladatellatast.

A munkatarsak rendszeresen tajékoztatjak a hivatalvezetot a feladataikban torténé elérehaladasrol,
esetleges akadalyokrol.

5.8. BELYEGZOK HASZNALATA

(A bélyegzik szervezeti egységen beliili kezelésével, haszndlatdval dsszefiiggd rendelkezések.)

A Dékani Hivatal az alabbi bélyegzékkel rendelkezik:
1) Egy darab ,Dékan” felirati korbélyegzd, melynek hasznalatara kizarolag a dékan, tavollétében
az altalanos dékanhelyettes jogosult.
2) Egy darab ,Dékani Hivatal” felirati bélyegz6, melynek hasznalatara a dékani hivatalvezetd
jogosult.
3) A Dékani Hivatal rendelkezik tovabba datum és cim bélyegzdvel is.

6. A VEZETOl ELLENORZESSEL, MUNKASZERVEZESSEL OSSZEFUGGO
SZABALYOK

6.1. MUNKAIDORE VONATKOZO RENDELKEZESEK

A Dékani Hivatal munkatarsainak munkaideje a munkakéri lefrasukban meghatarozottak szerint tart.
A munkdban elt6ltott id6t minden munkavallalé naponta, az érkezés és tavozas idépontjanak
feltiintetésével, kézjegyével igazolva jelenléti iven koteles vezetni. A jelenléti iveket a kari
munkatigyeket ellato szervezeti egység tartja nyilvan.

6.2. SZABADSAGOK KIADASARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

A Dékani Hivatal minden év méajus 31-ig targyévre sz6l6 szabadsagos iitemtervet készit, a
munkavallalok el6zetes igényeinek felmérése, egyeztetése alapjan, a folyamatos munkavégzés
kovetelményének szem elbtt tartasaval.

A dokumentum kédja/file neve: SE-PAKDH-SZR Oldal: 8/11
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A hivatalvezet6 a mindenkori jogszabélyi rendelkezések €s egyetemi belsé eldirasok figyelembe
vételével koteles gondoskodni a szabadsagok kiadasarol. A szabadsagok igénybevételéhez a
»~Szabadsagengedély” ciml nyomtatvanyt kell alkalmazni, melyet a munkavallalé, a munkahelyi
vezetd és az engedélyez6 ir ala.

6.3. MUNKAKORI LEIRASOK ELKESZITESE, AKTUALIZALASA, FELULVIZSGALATA

A munkakéri leirasokat harom évente, valamint a feladatok, hataskér és felelosség korében torténd
valtozasokat kdvetden 30 napon beliil kitelezo feliilvizsgalni. A munkakéri leirasok feliilvizsgalatat a
hivatalvezet6 — a dékan egyetértésével - végzi el.

6.4. A FOLYAMATBA EPITETT ES VEZETOI ELLENORZES ESZKOZEI, MODSZEREI, TiPUSAI

(4 szakmai tevékenység keretében végzett feladatok elldtasdaval ésszefiiggésben kell alkalmazni. Ldsd:
Ellendrzési nyomvonalak, ill. kontrolldokumentdcié.

Lasd:

SE-Egysegkod-SZR-M03 — A folyamatba épitett €s vezetdi ellendrzés eszkozei, modszerei, tipusa —
Ellen6rzési nyomvonal és

SE-Egysegkod-SZR-M04 — Kontrolldokumentécié mellékletek

A vezetdi ellendrzés tipusa lehet rendszeres, tervezett, valamint eseti szuréproba szerti, vagy felmeriils
problémak kapcsan inditott ellendrzés. Modszerét tekintve torténhet a munkavallalék beszamoltatasa
(szoban vagy firasban), vagy az ligyintézés soran keletkezd dokumenticié attekintése, vagy ezek
egylittese altal.

Rendszeres ellendrzés fobb eszkozei és mddja:

- eseti jelentések készitése a teljesitett és a folyamatban 1évo feladatok allasarol;
- folyamatban 1évé tigyekkel kapcsolatos megbeszélések, egyeztetések:;

- kimend levelek tervezeteinek elézetes kontrollja;

6.5. A SZERVEZETI EGYSEG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO KOCKAZATOK KEZELESE
Moédszer: Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat

A szervezeti egység vezetdje egyiittmiik6dik a kockazatok feltarasaért és kezeléséért felelés vezetdvel
(Lasd: Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat 2.9 fejezet) a kockéazatok felmérésében, a valtozasok
jelzésében, a lehetséges kezelési intézkedések meghatirozasaban, kiemelten a tliréshatar feletti
kockézatokra hozott intézkedésekre. Szervezeti egységén beliil a rendelkezésére allo eszkdzokkel
kezeli a kockazatokat, meggy6z9dik a bevezetett intézkedések hatdsossagarol.

A dokumentum kédja/file neve: SE-PAKDH-SZR Oldal: 9/11
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6.6. MUNKALTATOI JOGKOR GYAKORLASANAK RENDSZERE ]
(SE Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat I. KONYV Szervezeti és Miikodési Rend — 11 RESZ —
MELLEKLETEK — 2. melléklet)

A Dékani Hivatal a dékan iranyitasa és szakmai feliigyelete mellett miikddik. A Dékani Hivatal
vezet6je a hivatalvezetd. Munkaltatoi jogkdr gyakorléja a dékan.

7. HIVATKOZASOK LISTAJA

(Fel kell sorolni az eldzéekben hivatkozott jogszabdlyokat, egyetemi belsé szabdlyzatokat
munkautasitasokat.)

Jogszabalyi hattér:

- 2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felsdoktatasrol;
- 2012. évi I. térvény a munka térvénykonyvérol

Szabalyzatok:

Felhasznalt szabalyzatok kiilonosen:

- Semmelweis Egyetem jelenleg hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzata;
- Kockéazatkezelési szabalyzat;

- Szabalyoz6 dokumentumok kezelésének rendjérél szo16 szabalyzat;

- Iratkezelési Szabalyzat;

- Az egyetemi bélyegzbhasznalat rendjérél sz616 szabalyzat.

Az SE egyéb szabalyzatai a Jogi és Igazgatasi Foigazgatdsag honlapjan az alabbi linken érheték el:
http://semmelweis.hu/jogig foig/irattar/szabalyzattar/

8. ZARO RENDELKEZESEK

A Szervezeti Ugyrend 1 (egy) példanyban késziilt, mely a szervezeti egységnél marad.

Kozzétételi hely: A Mindségbiztositasi Osztaly honlapja

A jovahagyast kovetden a végleges dokumentum elektronikus példanyat
- word formatumban,
- az alairt fedlapot szkennelve
kozzétételre el kell juttatni a MinGségbiztositasi Osztalyra.
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9. MELLEKLETEK

o SE-Egysegkod-SZR-MO01 — A szervezeti egység felépitésének bemutatdsa: organogram
o SE-Egysegkod-SZR-MO02 — Munkautasitdsok listdja: specidlis munkafolyamatok leirdsa
o SE-Egysegkod-SZR-M03 — A folyamatba épitett és vezetli ellendrzés eszkozei, modszerei,

tipusa — Ellendrzési nyomvonal

o SE-Egységhkod-SZR-M04 — Kontrolldokumentdcio

=W N =

10. ADATLAPOK

. szamu melléklet: A SE PAK Dékani Hivatal organogramja
. szamu melléklet: Munkautasitasok listaja

. szamu melléklet: Kontrolldokumentacio

. szamu mell€klet: Ellenérzési nyomvonal

o SE-Egysegkod-SZR-A01 — A Szervezeti Ugyrend megismerésére vonatkozé nyilatkozatok az
egység dolgozéi részérdl (a nmyilatkozatnak tartalmaznia kell, hogy milyen dokumentum
megismerésérdl van szo, ki volt a tdjékoztato, oktato, a nyilatkozé munkavdllalé aldirdsa,
ddtum ezt a honlapra nem kell feltenni, a szervezeti egység naprakészen vezeti)

A hatalyos adatlapok a https://semmelweis.hu/jogigfoig/formanyomtatvanytar/ linken elérhetdk el.

5. szamn melléklet: Munkavallal6i nyilatkozatok a Semmelweis Egyetem Peté Andras Kar Dékéni
Hivatal Szervezeti Ugyrendjének megismerésérsl

A dokumentum koédja/file neve: SE-PAKDH-SZR
Hatélybalépés idépontja: 2022.07.15.

Oldal: 11/11
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1. szamu melléklet: a SE PAK DH Szervezeti ligyrendjéhez:

A Semmelweis Egyetem PetS Andrds Kar Dékani Hivatal organogramja
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MUNKAUTASITASOK LISTAJA

SE-PAK-DH-MU-01 Informatikai tevékenység

SE-PAK-DH-MU-02 Karrier- és palyazati koordinacios tevékenység

SE-PAK-DH-MU-04 Ugyviteli tevékenység

SE-PAK-DH-MU-05 Nemzetkozi tevékenység

SE-PAK-DH-MU-06 Marketing tevékenység

SE-PAK-DH-MU-07

Dékanhelyettesek munkajaval 6sszefiliggé hivatali tevékenység

A dokumentum kédja: SE-PAK-DH-SZR-M02

A Oldal:1/1
Ervénybelépés idépontja: 2022.07.15. Valtozat szama: 01




SZERVEZETI UGYREND

K §'a
o )
¥ 2, - . gl ey
5 %, Peté Andras Kar Dékani Hivatal
oy aogEc ’2 3 o
9 e 3 é
= ‘g’ \\’ = melléklet
i il \r =7 Ellenérzési |
'::, 2 .%) Vi "L.r S‘i“? €enorzesi nyomvona
ot Fa
ey oy .oy
/ " ANDREAS pit :3:‘\_‘
2 o0+ ¥
TARTALOMJEGYZEK
1. A FOLYAMATBA EPiTETT ES VEZETOI ELLENORZES ESZKOZEI, MODSZEREL TiPUSAL.........ccccecveevrreenrernn,
1.1. INFORMATIKAI TEVEKENY SEG FOLYAMATA .. uvvtiiieeereeresssesesssssssssssssssssssssssssssssssesssseseeeessnsessssseesseesessseens
1.2. KARRIER- ES PALYAZATI KOORDINACIOS TEVEKENYSEG FOLYAMATA «.vveveveveeseeereeeresereeessesseeeesssessssssnennss
1.3. UGY VITELI TEVEKENYSEG FOLY AMAT Au.vvvriiiueeieirriersreeieseresseesnessasessssessssessssssesssesesssssssssssssssssssseeessssssssns
1.4. SZABADSAGOK KEZELESE, NYILVANTARTASA .. ..o oo oo oo
1[55% NEMZETKOZI TEVEKENYSEG FOLYAMATA ..uvvviittteieeeeerasseessseesastesastsssasessasasseassssaesssssssesssssssssssssssssssssnsssenss
1.6. MARKETING TEVEKENYSEG FOLYAMAT A .uvveirtteiieeeeirtesaeessssesssseeenseesaesseaeessesssessssessssssssssssssssssssemssssssssss
1.7. DEKANHELYETTESEK MUNKAJAVAL OSSZEFUGGO HIVATALI TEVEKENYSEG cvvvevvveetveesreereeseeessseseeeessessseons 10
Oldal:1/10

A dokumentum/file kodja: SE-PAK-DH-SZR-

MO03

Ervénybelépés idSpontja: 2022.07.15.

Valtozat szama: 01



€0 [BWEZS JBZO)[BA

"$1°L0°220T efuodopt moao_onxcoim_

01/2:18P1O EON-IZS-HA-AVd-IS ‘elpoy 3]y /wmusuwnsjop v
j01eZ esg}
u a'u o'u $910120A33 01SZIA[BIBALY |  -9A [19[NI01YBZS sgrezijeniye nuLazs Aupdl | -Jejuequey dejuoy ey | ¢
953}
-0AQY UOWOAU JOZQY
079 -ZS9 JJOpPBUQSI[OY MU
AUDAIDWISI[S 1]219ATY -ulA3n Sesep SnY{IUYoISe] -}039sA39 nj9zoAlazs
ou ou spjejjowezsaq | -Ze3 sQ[o[a}eld] | -Bjo ‘9z uIk3n BSg[RZI[BN]YR SEURIUBA[IAU ozoyzsa dopysog | "€
01e3ze31 1939s9IUdW E39A19Y B 1ZIQUI|
u o'u ou SelB)joWRZSaq 13esepzed 1wy epzedzspual -[° BPZeTIOZSpUDL ISQIUSIA |  9SPZIQUI[[ YOSIUSIN | T
01837831 19S9ZIOUR[ |0 BpzedIezspusl 3S9ZIQUI|[2 NoId)
ou 'u ou SBIR)JOWRZSoq 1Sesepzed ey epzegIezspual onpurfa yesjounnt ideu v | -sweled 1spie3pwez)) | 7|
(sed3ey
WNJUIWNNOP JIIZINI)Y elpow -eAO[ ‘5919129432
JupNekuzmpaId jewedjog | seA3eqeaor oA3eyeaop sgye)ompzSaq) 0ZI9udYI epzesjepe[d 1asd| sanzsNQIH 1959d9 yewref[o) v
elpow saziguayg
VLVIAVATOA DASANINIAAL IVILLYINYHOINI T°1
019UZauWI[aLI9 Wau ;' JezeaeAgewijap
IVSNdIL ‘ITYAZSAQI ‘IAZQNZSA SHZIONATTH IQ.LAZAA ST LLALIIT VALVINVATOd V T

PP g

[E)BAIH UYa( B SEIpuyY 9134

ANTYAD(] LLAZAAYAZS

1’. - ....-_ "
..f/..,.... _x H\
...m./!,.,”,.._ . ..W
$5 33
25 A -7
Z \ t
. ~
- o
% @ &
\._.._\ A
7y W
7q grend™




€0 BWIBZS JBZOI[BA

'$1°L0'TT0T ehuodopr sadajaqAupary
EON-IZS-HA-ANVd-AS :elpoy o]y /wnjusumsjop y

01/€:1BPIO
$910A3981|QY] =
sa1uapal 1sereIny S9IUQp 0183 seASey AJS) Isereny » soseyeny |
e y - i sanekjeyuesy . ‘ ; 4
$9zA3al[o] 10)0Z0A | -zeS[ uwny ‘ueaq |  -vaol ‘919120434 ugep esezolgrey3ow J10doso NoSaIWi[9J 10363 [eH
s i s b o b PAYL S% 715 -op mO%EwEOUE 5 v H
190 1[¥3SZIA B SP 0[O Y =
OIOBUIPIOOD] =
Igydeu 1spzow() spie1zople) _QMMMM -
(uaq1085 Hope) sap I -19) wessoad ﬁﬁoovmmo = wm.oNoEon P8
-0Z197s 15eZIq39|N | -seASeyea seA3ey S91I0AI9Y 019ZoA i -UIURY “YoAUPAZOpUSL |
y uedpd : SSU[2J HOpeR]e Os[NY ‘ !
$910A82s110Y] | -of 1[ogsea -BAO[ °5910120A39 | -uedop 1seieIyo | -A[81ZSO MH.L . ; Ieun[ezs “osepesogue]
e N2IoURI], YOPESOBUR], u
191 SIUep ‘ 101e3[[eH
$919A39S1[QY ‘SPZIAIS], m
-s21uQp s9zA3a(ja ] 1019ZOA aso)
-uifay YokusS1 107631l »
(seA3ey
WINJUIUWNOP })AZ elpow 2
-gA0l ‘5319179432
- JuNIAu se3 9A3eypaor sy omyzSIq) 0ZIQuUI[[Y | epzESIEpERY 1959df SaNZSINOIH 1959d| yewre£oy y
-uIP3Jd JBueA|o,] -BYBAQL «_.vm.E mwn..m.:o:m—
VLYWVATOA DASANINIALL SOIDYNIAHOOM 1LLVZYAT1Yd ST ~HATIAV Tl
2198
-oJopusidowr 319so/seyALl
© Je|seAel /ese)IS0)1ZIq 919D
SI{IULYOISBIBINO U219s3 191Zs9y/senAef 1Koy
01e3ze3! ‘0Zo1mIA3N ‘esg| 9s9]
o'u o'u o'u sgjeloWezsaq 18esepzed Ley | ‘epzedlozspuai -e3sziaZow spjusjoloqeqly | -azay joseposequyday | ¢
(seidey
WN)UIWNYOP 3JIZHI elpow -eAg[ ‘s9193ZaL8a
JupNeAUIMIPaID Jewedioq | seASeqvaop 9ABeygaor ‘sg)o)omEzSIq) 9ZIQUII Y epzed)epe[dy 1as9da[ soNZsNOIH 1aspdy| yeweLjoy v
efpow spzaguayg

1PPRIPW ¢
TEJEALH] TUBNI( €] SLIpuy 9194
ANFYAD) LLAZAAYIZS




€0 ‘BWBZS 1BZOYBA

01/¥-1ePIO

"S1°L0°TT0T -efiuodgpr sadojaqAugarg
EON-YZS-HA-MVd-3S :epoy a|y/wnjuownyop v

yos
-9pozZIazs Ispjeiow
-8} “1sppEyNWNNA3y

Ig|jaouey 10}

ugfde[e jez

110z1q3aw [uey
-9p 0zoY[e[304

BSBY0AUOQ9]
yojezeA[ed ‘s919zoAel0l] =
seqy-weidold =
$910A32S)QY =
$919122A32 1wiee ] =

jorez

Ul R S nﬁmwwsw_n_wmmsc -K[eqezs nezedied uBep _ov_v_ost“_Nov_ 9595240y yowel -eATed ‘sprwI0)selI0 ] v
-uswnyop 1jezek[ed -zeD) MVJ-9S ‘uedeq -1oZwau ‘013 Soud gezed|ed opoxzsa|[] «
1ezA]eqezs tezed[ed -ze31 SIZSNN3 T sosomyseLog
1W919439 9 LIeY] : ’ )
I il SBZO[1JOId =
esezoJIeyIaW NO[9) =
sp1d S1ZeqIepy =
[esseks o i szeIZoofe 107es| (e =
sizpqepy | -ey-paol oy seBey | | 00 AOHL T asasa sonds sizequepe |
‘s9zA3al[o,] 1[2gse| -Ze3] 1uwny ‘ueyeqg -eAol ‘s919120A39g N [BiBALY mo_M.o I ow_mm -0Y3ow yosouyted 1BUNRZS u ‘s8Z210q0) [UWn|y 2
SPIUQP ol __ Moa mov_NEom BsezoapieyIow
1019Za A 20 soweidoid “yoseieyeI[0zS u
[es
-seAgeyeA
-ol 1jagse.s spquajal IseieInyy =
WN)UIWNop 3)3Z elpow (eridey
} op 1 ! |w>©_. «WW&O&NO%MQ
-O¥)99Y JuPoku se3 0A3eyeAor ‘Sp1EIOwPzSaq) 0ZIQUI[[Y | EepzZed)epedy 1959d9] sanzsavoIy 1959d9[ yewiedoy v
-QuIpPAId Jewek|o] -EyeAOl “1811

elpowr syziguay gy

PpRIpPwW g

[E)EAIH TUPYI( B SEIpUY 013d
ANTUAD) LLAZAANAZS




€0 ‘BWBZS JBZOYBA

'$1°L0°2Z0T efuodop! sadajaqAupary
EON-YZS-HA-NVd-AS ‘elpoy a|y/wnjuownop v

01/S:1epPIO
08911259
-Io Yose[e[Sojse([e 3 303
-ezoJpiey OAKuQ0ZA3a(
yoFeAue opojosadey T - sgre)jowl — 010ZoA[E) ‘259112502 deured S9Z "
ZoUPs9Z3pA FPsAuURA9] VY 7AC0P PP -8Z52q ‘5919120432 o reieAly -BAIY ‘0Z9)u1A3n -eAue yojuod pusaideu e a -21UIA3n sopuB |, LIBY]
‘9SZDAISZS
JoUIas[N SOBUB], LIBY € »
“35911ZSPNO[O AJOIBYUNW u
o o BSB)ISOJIOZSOS u i
Sjo3eAue NZsY|o 2°u 2u serelowezsaq 019ZOA[RIBALY 0Z3)uIA3N ‘osp)pAFozs50 YoAUoB! = SB[OSBLUAU,] ¥
aqlazspual 103e8[ ey
SU200Dp I2[0OYSIO) SNYIUOLNI[O Z® SIQI[) n 9S9[9Z3Y] ASPIUQP
yoFeAue 1101[01[9) 2u 9 SEIRI[OWBZSaq 019ZoA[BIBALY 0Zo1uIA3n ‘sgrep|l ‘SP[oUULYZS u P39S0l | ¢
‘Quipin ‘sel -eZoIgley 191e3][eH
“Bl[° QURHQ] [EPPO[EUOA =
0Zo1uIA8n sgzisod ‘Serept
yoledn U ?°u SBJEI[OWBZSaq 019ZOA[BIRALY g hm”:m I ‘9s9[0z9Y splozoyed] | 7
U 3O[9A3] QUOWIIY/QZINI] =
ojepeay 1se}
SeIe)[OWeRZSaq -IejuRqIey| /AlJRNZSIUIUIPE 5 S9ZIoZSoqN.I
AKUQYZIAIDZS “[9Ad]JoUSW 9u "9 °u = ’ 019zZaA[RlRALY | 019ZoAnuLIe(dod ’ C soseyqezs | 1
g ; : $9191Z0A89 . : 7 ’ T ‘S9Z10ZSoqN.IE w
‘SBI[[RZSA[PWISZS u
(seA3ey
WN)UIWNHOP JIIZIN)II elpow -2Aof ‘5919129432
sz b_@:“z_..s :“Eﬁ b_cw_ e Rs_wmﬁ. oASeyeor ,wﬁs_ww..ﬁse 0ZIQUA[Y |  epzed)epe|dq 1a5adQ] sonzsord 1952d9] yewrefjoy v
elpow sazagud||

VLVIAVATOA DASANINIATL ITALIAAD)

€l

PPRIPW ¢

[EIBAIH U H€)] SEIPUY 019g
ANTIAO) ILAZIANAZS




€0 [BWEZS JBZOJ BA
01/9:1ePIO

"S1°L0'T20T “efiuodop! sadajeqAuary
EON-IZS-HA-)Vd-dS :elpos o[y /wnuawnyop v

[oTesepeny yodeu
019ZAA -3espeqezs pozoigleygow
O[10)eAS e[R][B ZB J9[B[[RABUNW
18J1 JOZOYI9] 1oy3ol 101 B 1)IS9)19 0JOZ9A O[IOYBAS Bsepe
-9y usqquIQI3eSpeqezs searg[e -g)[eunw seigyjowezsay | 0zaWASN YH | 01e8ZeT130Z93UI 11030l 101e) BUNWE Y -1 yo3espeqezs | 'z
010ZoA oye3zednoz (ueqesezoy
jezy| o[10)eAS -jur ‘oyAueal -JeuoA ynges
-q®) 0)1S9ZSSQ-Fespeqezs 1oysol 101 US[19AZQY ‘019Z |  -peqezs jefes) esepedoj|o s esgpe seyIe)
“oA[epadus-3espeqezg seargre -B)[ejunw selejjowpzsog | -9 13esepzed yesigjeyunjy | -9] JoAIISespeqezs soAq | -ueA[lAu-3espeqezs | |
(seA3ey
HINJUIWNYOP )JIZINII elpow -eAQf ‘s979)Z34£3a
JugekugmpaIs Jewedjoy | seASeqeAor oABeypaor (sg1E)omyZSIq) 0zIQUIIY |  epZES)EPE[dY 10s9d9] sgNzsNOI 19s53dg| 1ewekjo} v
elpow syziguayg
VSY.LAVINVATIAN “ASTTAZAN N0ODYSAVIVZS LAl
uaqJozspual
JEJOIDIIA] © O[91010ZZ0Y u
(sed3eq
WN)TIWNHOP 1IIZNPIY elpow -eAol ‘5919173432
JugpAuIWpPaIS yewekioq | seASeqpaop oABeyeaor sy jomEzsaq) 0ZIQUI[IH epzesyepe)dy 19s9d31 sanzs ol 1953d9] yewefjo} y
elpow syziguayrg
pIPw ¢

IEJRATH 1Y JB)] SEAPUY 9334
ANFIAD) LLAZAAYAZS




€0 ‘BWEZS 1BZOI[BA
01/L:1BPIO

'$1'L0°TZ0T ehuodgp! sadajaqAugary
E0N-IZS-HA-NVd-dS :elpoy o[y /wnuswnsjop v

"BeAurary guajaf3aw
ueldejuoy wolek3a,1ey

$9zoAI9zs ueldefe

€ ‘0191Zaxd[wp ‘ororjuswl | eseASeyeaol seASe ures5od 130A3eyeAol 3S9ZONIOZS YO
-mjop sadoyAupy JupNual | $919A89s)[0Y UBNOP | brofso moaoﬂwo \Awu 019ZaA[BIRALY N0z1u1A3n asauzs —eiSoid oz ¢
-39S "YOSPZI[IAI] OPOOSD ‘ureago.1d e -9y 19zZoARWEIS0.d u T
-dey| Zoypsaz32A FosAuadoa [919A[9j3R[05odRY N
-91 v ‘weiFoud noASeyeaor
‘BeAueny oua|a3aw S9ZIAIRZS ueldere
ue(dejuoy wajok3o/1ey | eseASeyeaol sek3ey wei3doid noA3eypao( —
€ ‘0101Zaya[wWd ‘groruawny | s910A898)103 uexpp | ; 019Z3A[BIBALY NozuIASn 9SPNZS i ’ 'z
-op sadodjAug) JuyUslasy ‘weadoad EAOLSRISURIZD -9y 19zoAIWwe130.d « 0} 3BpUA 1IR3
‘wetdoad 3oASeyeaol 91oAaIR[0SodRY N
yeAo! [919A[31E] A
ISOZIAIOZS SBZRIN u
ojowezsaq BSRIZSB[RA ‘ese|
AKugyozASal | THI OZEIN ZE ueep SR 019ZaA[RIRALY ozoyikgy | OIPA0O SEIZSEIBAL u OSPZOA |
s . 23aA o -eAOl §9 §910172435 g : e 959101ZoA[9p -19ZS sezen Ip[oJ[nd
Liascadis -0zs jezek|ed -93us yeuesey Dy JBZ
-eATed Jutiozs 39sNZS u
(sed3ey
WNIUIWNYOP JIIZINIIY elpow -2A0[ ‘s9191Z3433
JugNaAuIWIPas yewwAloq | seASeyeaop 0ABeygAop ‘sg1ejjomBZsaq) ozIgQuayIy epzed)epe[a 1959d3] sanzsanorg 10s9dy yewrefjoy y
elpow syz.iguayry
VLVIVATOAd DASANIMIAAL IZQOMLAZINAN Gl
L
_;.m\ .
J:
1PpRIPW "¢ &

IEIRAI] 1UBY3( JB)] SEIpuy 013g
ANTUAD LLAZAAYAZS




€0 ‘BWBZS 1BZOYBA

"S1°L0°220T -eluodop! sadojoqhugary
EON-YZS-HA-MVd-dS ‘elpoy oy/wmnuownsjop v

01/8:1BPIO
‘289z
-19Z53q YeA31epiep
NeAdepopuele -uel® 1J01ZSe[2AlY = $9Z
119Z19ZS3q/)101ZSR[BALY el ueep SrAgey 019ZaA[RIBATY 0z)uIk3n ‘BSBIZSE[RA -91u1A3n sojejosodey | ¢
g A31eriepuele s -eAO[ 59 §9191Z0432 :
}0s9Z3[9A| opojosades| o e TR -1 YeAZIepipuele [expe3epippuely
ZOUDSPZIPA FPSAUNPA] ‘esez
-o1gjeyIow NoAUp3! u
us3a[nfa) Q3[4
-Sowr e $9191Z3A[0Y
-2 /s9zaK[ay[o uen
310 NOASeYRrAQ[ eseA3 seA3ey wspATEUEAOL PLO eIpwLEZS 3Y5[H §9 .
: . ’ ugyep 019ZOA[RIBAIY 0zau1kdn 0s9)1ZS dejuoy 1weieA3a/uey | °Z
“)Nos9Za[9A3] opojosadey | -eyeAol 10 e -2AO[ 59 5910320430 " : LA : )
g ( o R -39 1o © ugldee B 3S9NZSPY HIXHID
ZoUps9z39A F9sAudAd vV :
Sp9MaqoIoBULIOIUL
AZeA [019AZSDI O[RA
USKUDAZOpURIL €
sPpeMUW
“BeAueliy gusjalFow -31ZQY[ ueqeseI[oAU
ueldejuoy weleA3a/1ey -0Qo] AUPAZIPUSI u
© ‘019)Zavo[ud ‘olopluswny | eseAFeyeaol Solge esge[30} uizsk[ey
-op sadgyAugj Jupsuslesy | $930A99s10Y ueyep et 019ZaA[BIBAIY 0zo)uIAEn U199 39syNzZs SPZOAIOZSAUPAZOPUSY | [
: J oy B K i -2AO[ $3 910122482 ” : AT 4 ; v
)959Z8]2A3] opojosadey ‘wreagoad R Bse)
ZoURs9z39A FasAuadpaal v -1[[B9ZSSQ AJSJWAIN u
‘wei3oid poA3eyeaol ‘espzoigiey
-3ow 3joIepR[YZSRI =
(seAdey
WINJUIWNYOP }JIZNPI[IY elpoun -eAO[l ‘5979123435
JupeAupmpaIs Jewekioy | seASequaor 9ASeyeAor ‘spye)omEpzsOY) 9Z19ud|[ | epzes)epedq 1959d9] sanzsNOIg 1asady| yeweLjoy v
elpour szIguayry
VLVIAVATOd OFSANINIATL ONILIMAVIA] ‘9°]

PPPRIRPW ¢

[BIBAIY 1UBN3( JE)] SEAPUY 013g
ANANAD) LLAZAAYAZS




€0 BUIRZS JBZO}[BA
01/6:18PIO

'S1°L0°2T0T efuodopt sadsjaqupary
E0N-ZS-HA-MVd-AS :elpoy a]y/wnjusaumyop v

yo3ekue yd
)8$9Z3[2A3] 9pojosadey|
ZoUps9zZ3A 3sAuUdeA9) v

BseAZRURA
-0l sanzspy|

ugyap

seA3ey
-BAO[ §9 210170432

019ZOA[RIRAIY 0}
-9ZoA 139[NIa1EZS

0Z31UIA8N

Bsg)

-IRJUBA[IAU 19]ZSDY
‘a8210N1ZSY [0 Y03
-eAue 1joA3eyeaol
BSBAS

-eyeAol yoFeAue ¥J
‘9s9)1ZS

-9%Q| yoTekue Yq
‘esez

-o1ejeyFow yaAupS!

9S9UZSPY o3
-eAue soroowioad Liey]

esg}
-IRJUBA[IAU-19]ZSDY

WNJEIWNNOP 1JIZINPI[3Y
JUNAAUIWPIII JRWBAO,]

efpow
seA3eyeaor

oA3eqeaor

(se4i3ey

-gAQ[ ‘591912043
‘sgje)jowrgzsaq)
efpow syziguay|y

0ZIUdIIH

BpzZe3)epe|a

1959d9] SaNZSPIOId

1959d3y yewre£[o) v

PPRIPW ¢
[E)EATH 1UNa( Je)] SgIpuy 0394
ANTIAD) ILAZIANAZS

\.
%5 O
1q gren ™




€0 ‘BWBZS JBZOYBA

"S1°L0°T20T -efuodgpr sadojaqhupary
EON-IZS-HA-NVd-dS :efpoy ajy/wnjuswnyop v

0[/01:TePIO
"u2qs[9zZay yaulafpual
1AuBW[NUBIQD “Yaul
-oAJojue) Yoszdy 0A[0) =

‘USqeSINZSY [ Neued 3pshuay|

o3eAue ueysp -eAUR ISB)IPUIBZS /ISE] -9A9] 1] BJRAlY 0331y

0s9Z3[2A9] opojosadey ‘501104 019Z3A[RIBALY -1dejesezs vespzdoy M « -9zssQ |eAglexunu s3)
ZOUDSPZIIA FPSAUNNPA) Y S9IUQp -Qy-ueyp $9101204A32 ‘sonjek[oyuesep 0z21uIA3n :SOPONNWAIZOY -JoA[PyuePp Ise1eRo | T

"UaqspIds s Uaq
-9598319Y Yojejosodey
‘U9Q9SIZIAIIZS djow
-e1304d soAugwiopn)

‘Usqsz FosAuajea

Sjownjuawnop Mieje ugyap -91uIA3n sojejosodey| -91 I[eyeAly 038nyozssQ

“953Z3[9A3] opojosodey| ‘sanek| SE)R}[OWLZSaq 010Z3A[BJBALY opesoeu [expjoseleny ey € a [eAg(exunw sa3394]
ZOUDSIZIPA FSAUNDAR) W S9IUQP -dy-ueyop ‘59101Z0A 33 ‘sapeA[ayuedep | -enpezs ‘0zeiulksn SOPONWIRIZOY | -dyuedop soAugwopn} | |

(sed3ey
= 13
MH%HH_MM_WNMH_%__M s Mw“.ﬂo 5 0ABeygaor M“M:wﬂ.ohwmwww 0ZIQUII[H epzegjeperdg 1959d9[ saNzZsINOIH 1959do| yewefjo} v
efpow sazaguayy
DISANAMIAILL I'TY.LVAIH QIDNITAZSSQ TVAVIYINNW MASTLLIATIHNYIIJ Ll

PPRIPW ¢
[EJEALH IUBI( 1B SPIPUY 033]
ANTUAO) 1LLAZIANAZS




NSIS
SR
o % - -
& % <) SZERVEZETI UGYREND
fo) {2 letatate] »
o i @ V © Peté Andris Kar Dékani Hivatal
P N =
= ; 52 2
&,% L‘." $8 4. melléklet
{?ff: % 1 \“;-:4"\
“ NDREAS PV AN
? o1 - ¥

KONTROLLDOKUMENTACIO

TARTALOMJEGYZEK
UGYVITEL aueeereeereceecrrnesesessssasssesssessssmssessssssasssssssssssssans . 2.
1.2, FENYMASOLAS. .....oviiitiiiieeeeee e e e e eete st e e e e et e e e e e e e e e e e e ee e e ema e e e st e e emsenne e e e s eeess e e et e e s e e 3.
IS AR AN A S UG YINTEZE S T e o e R e T e oo 4.
NEMZETKOZL .......ovrreerreercreserrcacssrsssessassssssssssesssssssasassssssasessassssssssssssssasasasessnssssssssssssssasssssssssres 5
2.1. KULFOLDI UTAZAS SZERVEZESE .. iuinsuviss st sttt o o o ot s b s b S s e 5
2.2. KULFOLDI VENDEGEK FOGADAS A tavissusass i sstes s o b st e e e o v st v Vi 6
2.3. NEMZETKOZI PROGRAMOK SZERVEZESE .....vvierueeieesieeaeieesirssaesssssiassssssesssssssssssssssssssssssssssonommeeenonenvssn 1
M A R R B I N G o e ee e imot o setersasanetansdonnsstansssnssrasassssasssssmsobesse s et ana e esansnesos st aease s s e sessenesonns 8
3.1. RENDEZVENYSZERVEZES ..cususssstsivisst o i s ooy s o sy e s e s s s s s v 8
3.2. CIKKEK KESZITESE A KARI/EGYETEMI HONLAP ES UISAG SZAMARA .oneeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesreiinnnnn O
3.3. AJANDEKTARGYAKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES ...vvteeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeeeseeeeaeeeeseeeeseeeaesensrernnnnn 10
3.4, KARI PROMOCIOS ANYAGOK KESZITESE ..cnuuvteeeeeeeesesessstsseessssseeseseseeeassss e eese s e s e e e s e e e e e 11
4 DEKANHELYETTESEK MUNKAJAVAL OSSZEFUGGO HIVATALI TEVEKENYSEG.......... 12
4.1. TUDOMANYOS DEKANHELYETTES MUNKAJAVAL OSSZEFUGGO HIVATALI TEVEKENYSEG veevveennnnn 12
4.2. OKTATASI DEKANHELYETTES MUNKAJAVAL OSSZEFUGGO HIVATALI TEVEKENYSEG evveeeeveevveeeennnnn, 13
A dokumentum kédja: SE-PAK-DH-SZR-M02 Oldal:1/13

Ervénybelépés idépontja: 2022.07.15.

Valtozat szama: 01



\Ng‘\l‘als DE
,r/

.- j:;

- f’,/ i
:_::: : % X ,5 SZERVEZETI UGYREND
E § @ v 5 Peté Andras Kar Dékani Hivatal
% WAL ¢ 5 4. melléklet

L%, o S8

,f D ) -}'

lo 'W)m ast '\1'_\,
201"

1. UGYVITEL

1.1. IRATKEZELES

KONTROLL LERASA:
A Hivatal miik6dése soran keletkezett iratanyagok megfeleld kezelésének biztositasa.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezetdi tevékenység

KONTROLL TiPUSA:
Megfelel6ségi kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
Beérkez6/kimen6 levelek kezelésének, iratkezeld program hasznalatanak ellendrzése

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Irodai gépek, programok

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Titkarné, tigyintéz0, ellen6rzést végz6 személy: hivatalvezetd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
Megfeleloség biztositasa

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A folyamat soran rendszeresen és esetileg.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
Eléirasoknak megfelel$ iratkezelés

A KONTROLL MUKODESENEK  BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMAL:
Megfteleloen kezelt iratok

A dokumentum kédja: SE-PAK-DH-SZR-M02 Oldal:2/13
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1.2. FENYMASOLAS

KONTROLL LEIRASA:
A kar milkodése soran keletkezett igények teljesitésének ellenérzése.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezet6i tevékenység

KONTROLL TiPUSA:
Beszamoltatasi kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
Becrkezett igények, valamint az elkésziilt anyagok Sziikség szerinti ellen6rzése

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Irodai programok

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Ugyintézd, ligyinté€zd, ellendrzést végz6 személy: hivatalvezetd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
Az igényeknek megfelelé miikddés biztositasa

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
Sziikség szerint

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
Igényelt anyagok hataridére t6rténé elkészitése

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMAL:
Igények szerint elkésziilt anyagok

A dokumentum kédja: SE-PAK-DH-SZR-M02 Oldal:3/13
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1.3. KARI TANACS UGYINTEZES

KONTROLL LEIiRASA:

A hivatal feladatkérébe tartozd tevékenység jogszabalyi/egyetemi eldirdsok szerinti

lebonyolitasanak biztositasa.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezet6i tevékenység

KONTROLL TIiPUSA:
Beszamoltatasi kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:

A tevékenység soran folyamatos egyeztetés,
kozzétételének ellenbrzése.

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEIL:

Irodai programok

KONTROLL KATEGORIA:

Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Ugyintézo, ellendrzést végz6 személy: hivatalvezetd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:

Megfeleloség biztositasa

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:

Sziikség szerint

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
Jogszabalyi/egyetemi el6irasoknak megfelelé miikddés, anyagok hataridére torténd elkészitése

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAL
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMAL:

A tevékenység végzéséhez kapcsolodd dokumentacio.

elkésziilt anyagoknak, valamint azok

AZ ELLENORZES

A dokumentum kédja: SE-PAK-DH-SZR-M02
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2. NEMZETKOZ1

2.1. KULFOLDI UTAZAS SZERVEZESE

KONTROLL LETRASA:
Kilfoldi utazashoz sziikség szerint palyazat kiirasanak engedélyeztetése, kivalasztas
koordinalasa, utazas szervezéséhez sziikséges adminisztraci6 elvégzése.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE;:
Folyamatos vezet6i tevékenység

KONTROLL TiPUSA:
Beszamoltatasi kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:

A dékan dont a kiilfsldi utazasok engedélyezésérdl. Az eldkészités soran sziikség szerint
kifrasra kertilnek a palyazatok, a dékan dontéséhez a palyazatok 8sszesitése torténik meg, majd
a dontés alapjan az utazas elokészitése a Kari Gazdasagi Igazgatosag kézremiikodésével.

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZET:
Beérkezd alapadatok, szamlak, egyetemi irodai infrastruktira

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Ugyintéz6, ellen6rzést végz6 személy: hivatalvezetd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
A kiilfoldi utazasok megfelel6ségének biztositasa.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A folyamat soran rendszeresen €s esetileg.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
A folyamat megfeleld és hatékony végrehajtisa, informacié és kommunikacio funkcié
miikddése. Az utazas megfeleld lebonyolitasa.

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMAL:

A sziikség szerinti palyazati kiirds szovege, a beérkezett palyazati anyagok. A tevékenység
végzéséhez kapcsolodo levelezések. Az utazast kovetd beszamold.

A dokumentum kédja: SE-PAK-DH-SZR-M02 Oldal:5/13
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2.2. KULFOLDI VENDEGEK FOGADASA

KONTROLL LEIRASA:
A karra érkez6 kiilf51di vendégek fogadasanak ellendrzése.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezetoi tevékenység.

KONTROLL TiPUSA:
Beszamoltatasi kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:

Kapcsolatfelvétel esetén a dékan dont a kilfsldi vendég fogadasarél, melyet kovetden az
figyintéz& sziikség szerint programtervezetet készitenek. A jovahagyott terv alapjan
megszervezik a kiilfoldi vendégek fogadasat. A hivatalvezet6 szitkség szerint beszamoltatja a
szervezés menetérdl az ligyintézot.

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Beérkez6 alapadatok, szamlak, egyetemi irodai infrastruktura

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZ0 SZEMELY:
Ugyintézd, ellen6rzést végzd személy: hivatalvezetd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
A kiilfoldi vendégek megfelelé fogadasanak biztositasa.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A folyamat soran rendszeresen és esetileg.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
A folyamat megfeleld és hatékony végrehajtasa, informacié és kommunikacié funkcid
miikodése. A fogadas megfelelé lebonyolitasa.

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMATL:

A tevékenység végzéséhez kapcsolodo levelezések. Esetenként fényképes dokumentécid,
emlékeztetd, a kar/egyetem honlapjan megjelend hiranyag.
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Ervénybelépés idépontja: 2022.07.15. Valtozat szama: 01
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2.3. NEMZETKOZI PROGRAMOK SZERVEZESE

KONTROLL LEfRASA:
Nemzetkdzi programok szervezésének ellendrzése.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezetoi tevékenység.

KONTROLL TIPUSA:
Beszamoltatasi kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:

Megallapodasok, megkeresések alapjan a dékan dont a nemzetkdzi programok szervezésérol,
csoportok fogadasarol, melyet kovetden az ligyintézOk programtervezetet készitenek. A
Jjovahagyott program alapjan megszervezik a csoportok fogadasat. A hivatalvezetd sziikség
szerint beszdmoltatja szervezés menetérdl az ligyintézot.

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Irodai infrastruktira

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Ugyintézo, ellendrzést végz6 személy: hivatalvezetd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
A nemzetkdzi programok megfelelé lebonyolitasanak biztositasa.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A folyamat soran rendszeresen és esetileg.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
A folyamat megfeleld és hatékony végrehajtdsa, informacié és kommunikacio funkcid
miik6dése. A program megfelel6 lebonyolitasa.

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMALI:

Jovahagyott program. A tevékenység végzéséhez kapcsolodo levelezések. Esetenként
fényképes dokumentécid, emlékezteto, a kar/egyetem honlapjan megjelend hiranyag.

A dokumentum kédja: SE-PAK-DH-SZR-M02 Oldal:7/13
Ervénybelépés idépontja: 2022.07.15. Valtozat szama: 01
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3. MARKETING

3.1. RENDEZVENYSZERVEZES

KONTROLL LEIRASA:
Kari rendezvények szervezésében vald kdzremiikddés ellendrzése.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezet6i tevékenység.

KONTROLL TIPUSA:
Beszamoltatasi kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
A Hivatal feladatainak meghatarozasa, a végrehajtashoz sziikséges iitemterv osszeallitasa,
sziikség esetén helyszin foglaldsa, rendezvény lebonyolitasaban kdzremikddés.

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Irodai infrastrukttra

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Ugyintézo, ellendrzést végzd személy: hivatalvezetd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
A kari rendezvények megfelels lebonyolitasanak biztositasa.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A folyamat soran rendszeresen és esetileg.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
A folyamat megfeleld és hatékony végrehajtasa, informacid és kommunikacio funkcid
miikddése. A kari rendezvény megfeleld lebonyolitasa.

A  KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMAL:

Jovahagyott program. A tevékenység végzéséhez kapcsolodd levelezések. Esetenként
fényképes dokumentacio, emlékeztetd, a kar/egyetem honlapjan megjelend hiranyag.

A dokumentum kédja: SE-PAK-DH-SZR-M02 Oldal:8/13
Ervénybelépés idépontja: 2022.07.15. Valtozat szama: 01
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3.2. CIKKEK KESZITESE A KARI/EGYETEMI HONLAP ES UJSAG SZAMARA

KONTROLL LEIRASA:
A kari tevékenység bemutatasanak, érdeklédék naprakész tajékoztatasanak ellenbrzése

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezet6i tevékenység.

KONTROLL TiPUSA:
Beszamoltatasi kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
Jovahagyott cikk megjelenésének ellendrzése.

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Irodai infrastruktiura

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZ0 SZEMELY:
Ugyintézo, ellendrzést végz6 személy: hivatalvezetd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
Naprakész tajékoztatas ellendrzése.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A folyamat soran rendszeresen és esetileg.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
A folyamat megfelelé és hatékony végrehajtasa, informacié és kommunikécié funkcié
mitkodése. Naprakész tajékoztatas.

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMALI:
Jovéhagyott cikk. A tevékenység végzéséhez kapcsolods levelezések.

A dokumentum kédja: SE-PAK-DH-SZR-M02 Oldal:9/13
Ervénybelépés id6épontja: 2022.07.15. Valtozat szama: 01
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3.3. AJANDEKTARGYAKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

KONTROLL LEIRASA:
A kari ajandéktérgyak beszerzésének, nyilvantartasanak ellendrzése.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezet6i tevékenység.

KONTROLL TiPUSA:
Beszamoltatasi kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:

Az igények meghatarozasa alapjan a dékan dont a megfeleld ajandéktargyak beszerzésérol.

A dontés alapjan a kivalasztott ajandéktargyak beszerzése, €s a beszerzett ajandéktargyak
készlet-nyilvantartasanak idénkénti ellendrzése sziikséges.

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Irodai infrastruktira

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Ugyintézo, ellendrzést végz6 személy: hivatalvezetd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
A megfelel kari ajandéktargyak igény szerinti biztositdsa, melyhez naprakész nyilvantartas
sziikséges.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A folyamat soran rendszeresen és esetileg.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
A folyamat megfelelé és hatékony végrehajtisa, informacié és kommunikacié funkci6
miikodése. Kell6 szamu ajandéktargy rendelkezésre alldsa.

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMALI:
A tevékenység végzéséhez kapcsolodo levelezések. Kivalasztott/beszerzett ajandéktargyak

A dokumentum kédja: SE-PAK-DH-SZR-M02

Oldal:10/13

Ervénybelépés idépontja: 2022.07.15. Valtozat szama: 01
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3.4. KARI PROMOCIOS ANYAGOK KESZITESE

KONTROLL LEIRASA:
Kari promocios anyagok készitésének/készittetésének ellendrzése.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezet6i tevékenység.

KONTROLL TiPUSA:
Beszamoltatasi kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:

Az igények meghatdrozasa alapjan a dékan dont a megfeleldé promociés anyagok
jovahagyasardl.

A dontés alapjan jovahagyott anyagok elkészittetésének és a készlet készlet-nyilvantartasanak
idénkénti ellendrzése sziikséges.

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Irodai infrastruktura

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Ugyintézod, ellendrzést végz6 személy: hivatalvezetd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
A megfelel6 kari proméciés anyagok igény szerinti biztositdsa, melyhez naprakész
nyilvantartas sziikséges.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A folyamat soran rendszeresen és esetileg.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
A folyamat megfeleld és hatékony végrehajtasa, informacié és kommunikéacié funkcié
miikodése. Kello6 szamu ajandéktargy rendelkezésre allasa.

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMALI:
A tevekenység végzéséhez kapcsolodo levelezések. Elkészitett PR anyagok.

A dokumentum kédja: SE-PAK-DH-SZR-MO02 Oldal:11/13
Ervénybelépés idépontja: 2022.07.15. Véltozat szama: 01
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4. DEKANHELYETTESEK MUNKAJAVAL OSSZEFUGGO HIVATALI
TEVEKENYSEG

4.1. TUDOMANYOS DEKANHELYETTES MUNKAJAVAL OSSZEFUGGO
HIVATALI TEVEKENYSEG

KONTROLL LERASA:
A Kar tudomanyos munkajaval kapcsolatos tevékenység eldsegitése, fejlesztéshez szitkséges
informaciok biztositasa.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos vezetdi tevékenység.

KONTROLL TiPUSA:
Beszamoltatasi, ellen6rzési kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
A dékanhelyettes altal meghatarozottak szerint térténik a feladat elvégzése, az elérehaladasrol
a kért gyakorisag szerint tajékoztatas nyudjtasara keriil sor.

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Irodai infrastruktura

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Ugyintézo, ellenbrzést végz6 személy: hivatalvezetd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
A do6ntéshozatalhoz hasznalt informaciok, adatok megfeleléségének ellendrzése.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A folyamat soran rendszeresen és esetileg.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
Sziikséges informacid biztositasa a dontéshozatalhoz.

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMALI:
A tevékenység végzéséhez kapcsolddo levelezések, megallapodasok.

A dokumentum kédja: SE-PAK-DH-SZR-M02 Oldal:12/13
Ervénybelépés idépontja: 2022.07.15. Valtozat szama: 01
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4.2. OKTATASI DEKANHELYETTES MUNKAJAVAL OSSZEFUGGO HIVATALI

TEVEKENYSEG

KONTROLL LEIRASA:

A Kar oktatasi dékanhelyettesének munkajaval kapcesolatos tevékenység eldsegitése.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:

Folyamatos vezet6i tevékenység.

KONTROLL TiPUSA:
Beszamoltatasi, ellenérzési kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:

A dékanhelyettes altal meghatarozottak szerint torténik a feladat elvégzése, az elérehaladasrol

a kért gyakorisag szerint tajékoztatas nyujtasara keriil sor.

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:

Irodai infrastruktira

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZ0 SZEMELY:
Ugyintézo, ellendrzést végz6 személy: hivatalvezetd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:

A dontéshozatalhoz hasznalt informaciok, adatok megfeleléségének ellendrzése, anyagok

hatarid6re torténd elkészitésének biztositasa.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:

A folyamat soran rendszeresen és esetileg.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
Sziikséges informéacié biztositisa a dontéshozatalhoz, képzésfejlesztéshez, képzésekhez
kapcsol6do adminisztracio teljesiilés.

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMALI:
A tevékenység végzéséhez kapcsolodo levelezések, elkésziilt anyagok.

A dokumentum kédja: SE-PAK-DH-SZR-M02

Oldal:13/13
Ervénybelépés idépontja: 2022.07.15. Véltozat szama: 01
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SEMMELWEIS EGYETEM

Peto Andras Kar Dékani Hivatal
1125 Budapest, Katvalgyi ut 8.

g

Munkavallaléi nyilatkozatok

szamu mell€klet: a S PAK DH Szervezeti ligyrendjéhez

a Semmelweis Egyetem Peté Andras Kar Dékani Hivatal Szervezeti Ugyrendjének

meg

ismerésérol

Alulirott elismerem, hogy a Semmelweis Egyetem Petd Andras Kar Dékani Hivatal Szervezeti

Ugyrendjérdl 57010 tajékoztalast megkaptam, az igyrendet elolvastam &s annak tartalmét megértettem.

Sorszim | Munkavallalé neve Szervezeti A Munkavillalé Datum

egység tajékoztatast alairasa

adta

L Dr. Tari Ibolya Dékani Dékéni AT S o,

Hivatal hivatalvezet = 77 -07-4 QD
2. Dr. Matos Lasz16 Dékani Dékani i\ o

, Hivatal hivatalvezetd | ¢ U\\;( UiL-(7- 1 €
3. Farkas Agnes Dékani Dékani - ) e
° Hivatal hivatalvezet 4‘&19704 ‘4[%193 Mt .

4. Detre Idiké Dékani | Dékani NA g 18

Hivatal hivatalvezet6 LA '
5 Miklés Emese Dékani Dékani

Hivatal hivatalvezetd W‘ %'V-\ 2022 g 14
6. Nagy Balazs Dékéni | Dékani N / |

Hivatal hivatalvezet6 Pl 202 JiL, 29
7s Vecseri Sandor Dékani Dékani '

Hivatal hivatalvezetd \\/\/Q’\‘ gL 190 7207
8. TIEER 528304 ddkdu Hudhl PES02 T [ZZ==— 2022. 07 {
9. ML TENY HILLESEps . 2SFRE AUDREA DEEAL P4V AHAGT TA
10.
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Dr. Szatméari Edit Andrea

hivatalvezets

emmelweis Egyetem
Pett Andras itar

Ezen Szervezeti Ugyrend a Semmelweis Egyetem szellemi tulajdona.
Tovabbadasa, sokszorositasa irasos engedélyhez kotott.



