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Fekete Csilla Marta

2021. januar 13-tol

Semmelweis Egyetem, Oktatasfejlesztési, -modszertani és -szervezési Kézpont

Oktatasszervezési ligyintézd

Ugyfélszolgalat az egyetem hallgatéi, oktatdi, és munkatérsai részére: SEKA belépés és hasznalat,
Moodle szerkesztési kérdések, Zoom belépés és hasznalat, ltalanos e-learning és rendszerhasznalati
kérdések.

Adminisztracio.

2020. augusztus 10 - 2020. november 9.

Raiffeisen Bank Zrt. - Tatabanyai fiok

Ugyféltamogatasi munkatars

o Kdzép- és nagyvallalatok, dnkorméanyzatok, tarsashazak szamlavezetése
e  Kamattamogatott kdlcson (tarsashazak részére) folydsitasanak adminisztracids folyamata,
hitelkérelem iratainak 6sszeallitdsa, kalkulacio, elbterjesztés.

2005. majus - 2020. junius

LAVECO KFT. (1092 Budapest, Raday utca 33/a)
Ugyfélszolgalati munkatérs, adminisztrator
A céqg profilja: nemzetkdzi cégalapitas
e  kommunikacid, Ugyintézés angol és orosz nyelven Ugyfelekkel, és a nemzetkozi céghalézat

kilf6ldi irodaiban dolgoz6 kollégakkal,
o teljeskdrl back-office tevékenység.

1999. januar 4 — 2005. marcius

Ado és Pénziigyi Ellendrzési Hivatal (APEH), Adatvédelmi osztaly
Adatvédelmi referens (kdztisztviseld)



F&bb tevékenységek és feladatkdrok

|d6tartam

A munkaltat6 neve
Foglalkozas / beosztas

Fébb tevékenységek és feladatkdrok

|d6tartam
A munkaltaté neve

Foglalkozas / beosztas

Tanulmanyok
ld6tartam
Végzettség / képesités

Oktatast / képzést nyuijtd intézmény
neve és tipusa

Egyéb képzés

Anyanyelv

Beszélt nyelvek

Angol
Orosz

Tarsas készségek és kompetenciak

Szervezési készségek és
kompetenciak

Szamitogép-felhasznaléi készségek
és kompetenciak

Jarmivezet6i engedély(ek)
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e az Ujonnan felalld Biztonsagi Féosztalyon az adatvédelem, iratkezelés, és tarolas alapjainak
kidolgozasa,
e abudapesti és vidéki igazgatdsagok iratérzési tevékenységének koordinalasa, ellendrzése.

1993. szeptember — 1998. szeptember

A Magyar Koztarsasag Kiiliigyminisztériuma

Magyarorszag Nagykdvetsége a Moldovai Koztarsasagban, Chisinau (Kisinyov)
titkarné

Férjem révén, aki konzuli megbizést kapott a moldovai nagykdvetségen, 5 évet éltiink Kisinyovban,
ennek nagy részében irodai alkalmazottként dolgoztam, valamint részt vettem rendezvények
szervezésben, vendégek fogadasaban, reprezentalasban.

1991-1993

AGRYA — Agrér és Falusi Ifjusag Szovetsége

Szervezd, titkarnd

Az ifjisagi mozgalom kifejezetten falurdl induld, dnszervezédd egységeinek, klubjainak dsszefogasa

volt a célunk, és a nemzetkdzi agrar-ifilisagi klubok szdvetségének tagjaként megszerveztiik, hogy
minél tobb agrariumbol érkezé fiatal vehessen részt kiilféldi gyléseken, programokon, taborozasokon.

1985-1991.
Magyar nyelv és irodalom szakos kdzépiskolai tanar, k6zmivelédési eléado
Kossuth Lajos Tudomanyegyetem, Debrecen.

2001. oktober 19.
Kozigazgatasi szakvizsga (Kdzigazgatasi vezetési ismeretek, Nyilvantartasi rendszerek és
adatvédelem)

magyar
Szovegértés Beszéd iras
Hallas utani értés Olvasas Tarsalgas Folyamatos beszéd
jo kivalo kivalo jo jo
ij6 kdzepes 6 j6 kdzepes

Angol ,C” tipusu, kozépfokul nyelvvizsga

Mindig csapatban dolgoztam, amelynek fontos része volt az, hogy a sajat 6nallé munkam a tarsaim
munkajat tdmogassak, kiegészitsék, megalapozzak. Nyitott, nyugodt, segitd személyiségjegyeim
megalapozzak a munkatarsaimmal kialakitott j6 viszonyt.

Jo prioritas-felismerés, folyamat-szemlélet(i feladatmegoldas. Kisebb kdrben feladat-koordinacio.

Microsoft Office programok napi hasznélata, mély ismerete
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