
Szerkesztő és nem szerkesztő 
tanárok hozzárendelése a 

kurzushoz

Oktatásfejlesztési, -módszertani és 
–szervezési Központ

http://semmelweis.hu/oktatasmodszertan/


1. Ha szerkesztő tanárok vagyunk egy kurzusban, további tanárokat adhatunk 
hozzá. Lépjünk be a kurzusunkba az itc.semmelweis.hu oldalon, és 
kattintsunk a Résztvevők gombra a bal oldali menüben.



2. Először is meg kell állapítanunk, hogy a hozzárendelendő oktató benne van-e már a 
kurzusunkban vagy még nem iratkozott be. A keresést többféleképpen is elvégezhetjük.



2/A. A „Kulcsszóra keresés vagy szűrő kiválasztása” téglalapba beírva 
az oktató nevét, felhasználónevét (SeKA-login név) vagy e-mail-
címét a résztvevők listája leszűkül a keresett személyre.



2/B. A Keresztnév és a Vezetéknév soron a megfelelő betűket 
kiválasztva szintén leszűkíthetjük a listát, és megkereshetjük a 
személyt, akinek a szerkesztő/nem szerkesztő tanár szerepet 
szánjuk.



A következő lépés attól függ, hogy megtaláltuk-e a keresett személyt a 
résztvevők között, azaz beiratkozott-e már a kurzusra.

Kérem, válassza ki a megfelelő gombot az útmutató további részéhez.

A hozzárendelendő 
személy benne van a 
résztvevők listájában 
– 7. oldaltól

A hozzárendelendő 
személy nincs benne a 
résztvevők listájában
- 11. oldaltól



3. A résztvevő e-mail-címe utáni oszlopban találjuk az aktuális szerepét 
a kurzusban. A szerep melletti kis ceruzára kattintva tudjuk 
kezdeményezni a módosítást.

A hozzárendelendő személy benne van a résztvevők listájában



A hozzárendelendő személy benne van a résztvevők listájában

4. A kis kék téglalap mutatja a résztvevő aktuális szerepét. Kattintsunk a 
lenyíló nyílra a hosszú fehér sáv alatt, és válasszuk ki, hogy szerkesztő 
vagy nem szerkesztő tanári jogosultságot akarunk adni a résztvevőnek.



A hozzárendelendő személy benne van a résztvevők listájában

5. A kiválasztott jogosultság megjelenik egy újabb kék téglalapban. A 
korábbi Tanuló szerepet eltávolíthatjuk a bal oldali kis x-re kattintva.



A hozzárendelendő személy benne van a résztvevők listájában

6. Fontos, hogy a kis floppylemez ikonra kattintsunk és elmentsük a 
beállításainkat. Ezzel válik véglegessé a szerep beállítása, elkészültünk.



A hozzárendelendő személy nincs benne a résztvevők listájában

3. Ha a keresett személy nem szerepel a résztvevők listáján, hozzá kell 
adnunk a kurzushoz. Kattintsunk a Felhasználók beiratkoztatása 
gombra a jobb felső sarokban.



A hozzárendelendő személy nincs benne a résztvevők listájában

4. Keressük ki a hozzáadandó személyt a felső 
téglalapba beírt névvel, felhasználónévvel 
(SeKA-login) vagy e-mail-címmel.



A hozzárendelendő személy nincs benne a résztvevők listájában

5. A kiválasztott személy meg fog jelenni 
egy kék sávban. Ezután további 
személyeket választhatunk ki, akik szintén 
feltűnnek egy kék téglalapban.



A hozzárendelendő személy nincs benne a résztvevők listájában

6. A Szerep hozzárendelése funkció mellett 
válasszuk ki, hogy szerkesztő vagy nem 
szerkesztő tanárként szeretnénk hozzáadni 
az oktatókat, majd mentsük el a 
beállításokat az alsó kék gombra kattintva.



A hozzárendelendő személy nincs benne a résztvevők listájában

7. Ezután a hozzáadott oktató megjelenik a Résztvevők listájában, 
a megfelelő szereppel. Ezután nincs további teendőnk, 
szólhatunk a kollégánknak, hogy hozzáfér a kurzusunkhoz.



Köszönjük figyelmét!

Távoktatással kapcsolatos segédletek, útmutatók: 
http://semmelweis.hu/oktatasmodszertan/tavoktatas

/hivatalos-tajekoztato/

http://semmelweis.hu/oktatasmodszertan/tavoktatas/hivatalos-tajekoztato/

