
sorszám adatkezelési cél kategóriája adatkezelés megnevezése
 nyilvántartási rendszer  

megnevezése
adatkezelői tekevékenység 

minősége
adatkezelő megnevezése   

adatkezelő vezetőjének neve, 
elérhetősége 

adatvédelmi tisztviselő neve, 
elérhetősége

szervezeti egység 
neve, elérhetősége

szervezeti egység 
felelős vezetője

hozzáférésre jogosult 
személyek neve és 

beosztása

adatkezelés 
helye  

az érintettek kategóriai a kezelt személyes adatok kategóriai 
a kezelt különleges személyes 

adatok kategóriái
az adatok forrása adatkezelés célja

adatok kezelésének jogalapja GDPR 6. cikke 
szerint

amennyiben az adatkezelés jogalapja 
jogszabály, annak pontos megnevezése

különleges adatok kezelésének 
jogalapja GDPR 9.cikke szerint

amennyiben az adatkezelés 
jogalapja jogszabály, annak 

pontos megnevezése
adatkezelés módszere 

elektronikus 
adatkezelés esetén az 
adatkezelő rendszer 

megnevezése

adatkezelési 
műveletek 

adatok  általános kezelési 
ideje

adatok  tervezett  törlési időpontja   
adatbiztonság érdekben alkalmazott 

általános fizikai védelmi  intézkedések 
adatbiztonság érdekben alkalmazott 

általános logikai védelmi  intézkedések 
adatvédelmi incidens 
lehetséges kockázatai 

rendszeres adatszolgáltatás 
címzettje 

adattovábbítás 
jogalapja

továbbított adatok köre

adatfeldolgozó,  vagy 
adatfeldolgozásra 

megbízást adó, illetve 
közös adatkezelő neve

címe

adatfeldolgozással 
érintettek kategóriái

adatfeldolgozással érintett személyes, 
különleges személyes adatok  kategóriái

adatfeldolgozó által végzett 
adatfeldolgozási tevékenység

1 Munkaszerződések 
teljesítése

Személyügyi adatok 
kezelése, NKI dolgozói; 
munkaszerződések, 
munkaköri leírások

NKI HR 
munkaszerződések, 
munkaköri leírások 
nyilvántartása
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szervezeti egység 
vezetője 
valamennyi adatra:  
Dr. Pop Marcel 
igazgató

1094 
Budapest, 
Üllői út 25.

az NKI munkatársai név, lakcím, születési hely és idő, 
TAJ, adóazonosító szám, munkakör, 
végzettség, nyelvtudás, e-mailcím, 
telefonszám

nincs érintett munkaszerződés 
teljesítése

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. tv. A 
munkatörvénykönyvéről 10. §

vegyes Poszeidon, 
GroupWise 
levelező rendszer

rögzítés munkaviszony 
megszűnését követő 50 
év

50 év 
K/26/2021/VI.4. sz. alatt kiadott 
Iratkezelési Szabályzat 
értelmében

A Semmelweis Egyetem mindenkori 
Információbiztonsági szabályzatában 
meghatározottak szerint; zárt ajtó 
riasztóval, tűz- és vagyonvédelem, 
hozzáférés-védelem

A Semmelweis Egyetem mindenkori 
Információbiztonsági szabályzatában 
meghatározottak szerint; biztonsági 
mentés, jelszó, archiválás, 
vírusvédelem, hozzáférés-védelem

titoktartási sérülése nincs nincs

2 Munkaszerződések 
teljesítése

Személyügyi adatok 
kezelése, NKI dolgozói; 
jelenléti ívek

NKI HR jelenléti ívek adatkezelő Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 
2. Telefonszám: 06-1-459-
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SEMMELWEIS 
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1091 Budapest, 
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https://semmelw
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Dr. Pop Marcel  
igazgató 1091 
Budapest, Üllői 
út 25.  +36 1 459 
1500/62693

szervezeti egység 
vezetője 
valamennyi adatra 
(ellenőrzés) Dr. Pop 
Marcel igazgató;   
szervezeti egység 
feladatvégzésre 
kijelölt munkatársai 
(érdemi ügyintézés 
és adminisztráció) 
Bolgárné Menyhárt 
Andrea nemzetközi 
szakértő

1094 
Budapest, 
Üllői út 25.

az NKI munkatársai név, beosztás, jelenlét- távollét 
ideje, jogcíme

nincs érintett munkaszerződés 
teljesítése

b)szerződés teljesítése, megkötése vegyes GroupWise 
levelező rendszer

rögzítés munkaviszony 
megszűnését követő 50 
év

50 év 
K/26/2021/VI.4. sz. alatt kiadott 
Iratkezelési Szabályzat 
értelmében

A Semmelweis Egyetem mindenkori 
Információbiztonsági szabályzatában 
meghatározottak szerint; zárt ajtó 
riasztóval, tűz- és vagyonvédelem, 
hozzáférés-védelem

A Semmelweis Egyetem mindenkori 
Információbiztonsági szabályzatában 
meghatározottak szerint; biztonsági 
mentés, jelszó, archiválás, 
vírusvédelem, hozzáférés-védelem

pénzügyi veszteség

3 Munkaszerződések 
teljesítése

Személyügyi adatok 
kezelése, NKI dolgozói; 
szabadság nyilvántartás

NKI HR szabadság 
nyilvántartás
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1091 Budapest, 
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Dr. Pop Marcel  
igazgató 1091 
Budapest, Üllői 
út 25.  +36 1 459 
1500/62693

szervezeti egység 
vezetője 
valamennyi adatra 
(ellenőrzés) Dr. Pop 
Marcel igazgató;   
szervezeti egység 
feladatvégzésre 
kijelölt munkatársai 
(érdemi ügyintézés 
és adminisztráció) 
Bolgárné Menyhárt 
Andrea nemzetközi 
szakértő

1094 
Budapest, 
Üllői út 25.

az NKI munkatársai név, beosztás, szabadság ideje nincs érintett munkaszerződés 
teljesítése

b)szerződés teljesítése, megkötése vegyes GroupWise 
levelező rendszer

rögzítés munkaviszony 
megszűnését követő 50 
év

50 év 
K/26/2021/VI.4. sz. alatt kiadott 
Iratkezelési Szabályzat 
értelmében

A Semmelweis Egyetem mindenkori 
Információbiztonsági szabályzatában 
meghatározottak szerint; zárt ajtó 
riasztóval, tűz- és vagyonvédelem, 
hozzáférés-védelem

A Semmelweis Egyetem mindenkori 
Információbiztonsági szabályzatában 
meghatározottak szerint; biztonsági 
mentés, jelszó, archiválás, 
vírusvédelem, hozzáférés-védelem

pénzügyi veszteség


