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BETELEPULESI TAJEKOZTATO
a Nagyvarad téri EIméleti Tombben megrendezett események technikai lebonyolitasahoz

Ez a tajékoztatd azért késziilt, hogy kiegészitse a hazirendet éplilet-lizemeltetési és rendezvényszervezési
kérdések tekintetében. A tajékoztatd megismerése és az abban foglaltak tudomasul vétele nem mentesit a
hazirendben foglaltak elfogadasa és betartasa aldl.

Arra itt is kulon felhivjuk a figyelmet, hogy alkoholt, kabitdszert, 16fegyvert, gyulékony anyagot (pl.
Uzemanyagok), robbandanyagot, pirotechnikai eszkozt, flistképzd eszkozt és radioaktiv anyagot, valamint
hélium gazzal toltott luftballont minden koérilmények kozott tilos behozni az éplletbe.

Kapcsolattartas

A kapcsolattarté a Nagyvdarad téri Elméleti Tomb részér6l Sandor Natdlia, minden kommunikacié rajta
keresztll mdkodik. A mds Uton intézett Gigyek kapcsan nem vallalunk sem garanciat, sem felel6sséget.

Az Ugyintézés kizardlag irdsban zajlik, telefonon, vagy széban érkez6 foglalasi szandékot, vagy plusz
igényeket nem all médunkban fogadni.

Adatbiztonsag

Jogi és adatbiztonsagi megfontolasbdl semmilyen, az eszkozeinkre feltoltott digitdlis anyagot (el6adas ppt,
hang és video file) nem G6rziink meg és nem adunk tovabb még kérésre sem. A publikalasrél a szervez6
gondoskodik, a Nagyvarad téri Elméleti Tomb pedig a rendezvény végén azonnal t6rél minden olyan
tartalmat, ami a rendezvényhez kéthetd.

Az aula, diszterem, tandcsterem és galéria padldzatanak, feliileteinek tovabbi sériilésektdl torténd
megovasa:

e a padlézatra és a falakra ragasztani szigoruan tilos, ez aldl semmilyen ragaszté nem képez kivételt;
nagy dekorigény(i rendezvények esetén személyes egyeztetés keretében, az elhelyezni kivant
diszletek megismerése utan hozunk déntést a dekoracios elemek rogzitésérdl

e a padldzatra krétaval, filctollal, barmilyen irénnal, stb. rajzolni szigordan tilos, ez alél semmilyen ird-
, vagy rajzeszk6z nem képez kivételt

e csak gumikerek( kocsival lehet arut/gépet/butort/stb. széllitani, nagyméretl elemek beszallitasat
el6re kell irdsban jelezni (beszallitas lehetséges a fGbejaraton, gazdasagi udvar feldl, parkold feldl)

e a behozott butorok labainak karcmentesitése kotelezs, védGanyaggal be kell vonni a butorzatok
labait (filc, buborékfdlia, stb.)

e amennyiben festéket/kenBanyagot/barmilyen folyékony halmazallapotd hulladékot termel6 anyagot
hasznalnak, azt csak vizzard aldtéten tehetik, kizarélag abban az esetben, ha garantalni tudjak a
padldzat épségét
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a butorzat mozgatasat, a bejaratokndl |év6é szennyfogd szényegek felszedését és mozgatasat
kizardlag az Egyetem alkalmazasdban allé karbantartd kollégak végezhetik el6zetes egyeztetés és
engedélyezés utdn

a kozosségi terekben mindennem pakolds, atalakitds el6zetes engedélyhez kétott, mindent irdsban
kell rogziteni, minimum egy héttel a beteleplilés megkezdése elstt

az auldban a rendezvényeken a forgalom terelése érdekében a kordonok hasznalata kifejezetten
ajanlott (bizonyos szamban tudjuk biztositani), filmforgatasok, fotézasok esetében pedig kotelez6

Az aula és a tantermek egyéb tartozékai, és az ott kotelez6en igénybe veendd szolgaltatasok:

a flst-, és egyéb tlizriasztd berendezések fizikai korlatozdsa kizardlag a biztonsagtechnikai el6ado és
az Uzemeltetés képviselGjének bevonasaval és irasbeli engedélyével lehetséges

az Uvegfelliletekre matricat ragasztani, dekorspray-vel mintat fajni tilos

az installaciokat, képeket, domborm(iveket 6nhatalmulag leszerelni tilos, azokat kizardélag az
Egyetem alkalmazasaban allé karbantarté kollégdk vehetik le és helyezhetik el mashol a rendezvény
idejére

az épllet bejarata el6tt parkolni kizdrélag ki- és bepakolds idejére lehet, tilos magara hagyni
barmilyen jarmdvet, mert a f6bejarat el6tti tér tlizoltasi felvonulasi terilet

a biztonsagi személyzet létszdmdanak meghatdrozasa a Biztonsagtechnikai Igazgatdsdg hataskore,
amennyiben kotelezik a rendezvény szervez6jét plusz 6rszemélyzet rendelésére, ugy ettdl eltekinteni
nem lehet; errél egyeztetni irdsban kell a helyszin-koordindtorral, és az ezzel jaré plusz koltségek nem
részei a szolgdltatasi dijnak, minden esetben kiulon koltséget jelentenek és teljes egészében a
szervez6t terhelik

takaritdo Ugyeleti szolgaltatast reklamfilm forgatdsokndl, auldban cateringel jaré eseménynél,
valamint tobb mint 100 f6s rendezvénynél kotelez6 igénybe venni, a felsorolastél eltéré
rendezvénynél a helyszin-koordinacid hatarozza meg a szlikségességét; errdl irdsban kell egyeztetni,
a takaritd a megrendelt lgyeleti ideje alatt leszemetel, mosddkat és a teriiletet folyamatosan tisztan
tartja, Uvegfellleteket a kéznyomoktdél megtisztitja, és ezek allapotat idészakonként ellendrzi,
valamint vészhelyzetben (pl. kiomlott kavé, leesett szendvicses talca) hivhato, viszont a segitségét
nem veheti igénybe a catering szolgaltatod pl. mosogatashoz

az el6adotermekben és szemindriumi termekben csak meghatdrozott fellletekre lehet ragasztani,
amelyeket el6re irasban egyeztetni kell a helyszin-koordinatorral

az épuletben a helyiségek ajtaja mellett A3 méret(, szlirke, nyithaté képkeretek vannak felszerelve,
amelybe a szervezGk elhelyezhetik az anyagaikat

az el6adétermekben az el6addi pulpitusok fixre vannak szerelve, mozgatasuk szigoruan tilos, a
disztermi pulpitust is csak a technikusok mozgathatjak

az aramfelvételi igényt elGre, irdsban kell jelezni, amit a kérésnek megfelelGen kiépitlink, ezzel
elkeriilve az atlathatatlan és balesetveszélyes hosszabbité-haszndlatot

a rendezvényhez sziikséges felszerelés szdllitasa liftben is lehetséges a liftflilke dimenziéit figyelembe
véve, a megfelel6 koriltekintéssel, véd6csomagolasok alkalmazasaval, elkerilendd a sériilések,
horpadasok okozasat

Bejelentési kotelezettség, eszk6zigény bejelentése, teriiletfoglalas:

az aldirt rendezvény bejelentd lap, valamint a berendezési terv megkiildése minimum 30 nappal a
rendezvény el6tt kotelezé

a pontos technikai igények bejelentése a rendezvény el6tt minimum 2 héttel kotelezé (ettdl
minimalisan eltérni elGzetes irasbeli egyeztetés alapjan lehetséges)

technikai forgatékonyvet kotelezd biztositani legkésébb 3 nappal a rendezvény el6tt, amennyiben a
rendezvény a helyi technikusok szolgdltatasat veszi igénybe



e nagyobb egybefliggd parkol6 egységek bérlésének szandékat minimum 2 héttel a rendezvény el6tt
kotelezd bejelenteni

o kozteriletfoglalast és méreten tuli szallitdsok lgyintézést a bérlének kell elvégeznie, ezekben nincs
modunk segitséget nyudjtani (teherautd parkolasa, reflektorok filmforgataskor, sétdlé szakasz
lezarasa, stb.),

A rendezvényekhez k6t6d6 dokumentacios kotelezettségek hatarideje el6tt helyszini bejarast szerveziink,
amelyen a kovetkez6 témak mindenképp megvitatasra keriilnek:

kidllitok szama, igényei, beteleplilésiik id6pontja, mddja (a betelepiilést forgalmi okokbdl javasolt
szakaszolni, és pontos idGintervallumot megadni ra)

energia igények

catering (tliz-, és érintésvédelmi vonatkozasok, elektromos betdpok stb.)

molind, zaszl6, plakat stb. elhelyezése

ragasztas helyett alkalmazhaté mdodszerek

vendégek, résztvev6k fogaddsa, beléptetése (regisztraciés pultok kialakitasa, vendégek
megkllonboztetése)

hangositas, vetités

plusz technika betelepitése, kiils6 szerepl6k bevonasa

ruhatar igény

személyi szolgaltatasok éradijai tervezéshez (mliszaki lgyelet, takaritd, ruhataros, technikus,
Ugyeletvezet6, stb.), ugymint szolgdltatasi dij

biztonsagi személyzet sziikségességének felmérése

parkoldsi lehet6ségek (a kornyezd kozterileteken all rendelkezésre, hétkdznap dij ellenében,
vagy az épllet parkoldjaban mindenkor térités ellenében, korlatozott szamban, el6zetes
egyeztetést kdvetben)

A bejarason a Nagyvarad téri EIméleti Tomb részérél helyszin-koordinator, technikus, biztonsagtechnikai
szakember, sziikség esetén miszaki munkatars vesz részt minden esetben. E szerepl6k mellett egyedi igény
esetében mds szakért6k bevonadsa is indokolt lehet.

Szerz6déskotés és biztositas, sajto:

a szerz8déskotés és szamla kidllitdsa minden esetben kotelezd

a szervez6nek a helyszin-koordinator eziranyu kérését kovetéen azonnal adatot kell szolgaltatnia
arrdl, hogy ki jogosult bérleti szerz6dést aldirni a partner részérél (cégnév, cim, adbészam,
cégjegyzékszam, képvisel6 neve, szamlaszam, szamlavezetd bank neve);

amennyiben az adatszolgdltatds nem torténik meg legkés6bb 5, azaz 6t munkanappal a
rendezvény el6tt, Ugy a rendezvényt jogosultak vagyunk torélni

a szervezének nyilatkozni kell arrdl, hogy van-e felel§sségbiztositasa a rendezvénynek

kotelezé el6re jelezni, ha egy esemény sajtényilvanos

Az Egyetem fotdsa jogosult sajat fellleteinkre fotdkat késziteni a rendezvényekrdl, ha ennek
ellenkezGjérél a partner el6z6leg irasban nem rendelkezik

Bejaras rendezvény el6tt és utan:

az el6zetes és a rendezvény utdn torténd helyszin bejaras kotelezs, rendezvények el6tti kdzos
terlilet dtadas-atvétel kotelezd, az észrevételeket irdsban kell dokumentadlni, és karesemény utan
rogton, vagy levonulaskor észlelt problémak esetén a kdrokozasrdl a jegyz6konyv és a fotok
készitése kotelezd

a helyszinen hagyott posztereket, roll-upokat, molindkat, dekoraciot, kelléket, rendezvényhez
tartozé feliratokat, stb., amely nem épiiletiink tartozéka, a rendezvényt kdvetd els6 munkanapon



Egyéb:

a kommunalis/szelektiv hulladékgyljtébe helyezzik (ezek az anyagok nem mindsulnek talalt
targynak), de emellett felhivjuk a figyelmet, hogy levonulaskor mindent kotelezé eltavolitani,
amit a szervezd hozott az éplletbe

részteriletek bérlése esetén nincs kizardlagos hasznalat az éplilet egészére vonatkozdan, illetve
az atmend forgalomra mindenképp szamitani kell; teljes lezarast nagyon komoly és atgondolt
intézkedések megtételével lehetséges csak végrehajtani, tobb kiilon engedély birtokaban

a hangos zajjal, vagy zenével jaré rendezvények, filmforgatasok sincsenek kizarva, de ezeket
kiemelt korultekintéssel kell megszervezni, lehetSleg olyan id6pontban, amikor ez az oktatasi
tevékenységet semmiképp ne zavarja (éjszaka, hétvége, oktatdsi sziinet), de ha ez nem
lehetséges, akkor pontos tdjékoztatast kell adni arra nézve, hogy a zajjal jaré tevékenység milyen
idGintervallumban fog torténni

az eldobhato étkezési kellékeket (papir/mlianyag tanyér, mianyag étkészlet, hungarocell
melegen tartd doboz, stb.) hasznald catering szolgaltatdt megbizd rendezvény, valamint a sok
kidllitéval érkez6 rendezvény hulladékkezelési hozzajarulast fizet, vagy garanciat vallal arra, hogy
megfelel6en kezeli és elszallitja a keletkezett hulladékot, az un. ,lunch-box” tipusu étkeztetést,
vagy a személyzet nélkul, sajat maguk 4ltal kivitelezett étkeztetést vdlaszté szervezék
gondoskodnak réla, hogy folyékony szemét (pl. leves) ne képz6djon, vagy pedig gondoskodnak a
folyékony hulladék jol zarédo vodorben torténd gylijtésérdl és annak elszallitasardl

kasirozott elndki asztal(oka)t, valamint technikusi és regisztracids asztalokat kék-fehér
terit6készlettel korlatozott szamban tudunk biztositani el6zetes egyeztetés alapjan (amennyiben
nem latunk garanciat a textilek megfelel6 kezelésére, Ugy az erre vonatkozo kérést elutasitjuk)

Elérhetdségek:

Sandor Natalia

Helyszin-koordinator

Elméleti Orvostudomanyi Kézpont
mobil: (+36-20) 825 04 16

mail: sandor.natalia@semmelweis.hu
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