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SZAKDOLGOZAT TÉMÁK RÖGZÍTÉSE 

BEVEZETÉS 
A szakdolgozat jelentkezés folyamán a hallgatók az adott időszakban meghirdetett szakdolgo-
zat témára jelentkeznek. 

A szakdolgozat témák/címek rögzítése és meghirdetése két lépcsőben történik, ezt a folyama-
tot részletezi az alábbi dokumentum. 

Első lépésben létre kell hozni a téma sort. A létrehozott téma sort ezt követően időszakhoz kell 
rögzíteni. Az időszakot a kar, míg a témát és a téma-időszak összerendelést intézetek végzik. 

 

TÉMA RÖGZÍTÉSE 

SZAKDOLGOZATI TÉMA FELVITELE FELÜLETRŐL  
(szerepkör: tanszéki adminisztrátor, tanszéki adminisztrátor SE) 

Szervezeti egységek (280000)/Szakdolgozat kezelés (635500)/Szakdolgozat témák 
(636000) felület, Hozzáad gomb. 

ALAPADATOK (TÉMÁK FÜL) 

Kód – nem kell tölteni, mentéskor a program generálja. 

Megnevezés – a téma beszédes neve. 

Leírás – rövid tájékoztatás, a téma kifejtése tömören, információ közlés (a hallgató látja). 

Jelentkezési feltétel – Neptun meta nyelv segítségével lehet feltételt megadni, konkrétan a té-
mára vonatkozóan (a teljes időszakra vonatkozó általános feltételeket nem kell beállítani). Ha 
szükséges, de nem tudja a szervezet tölteni, küldje el a Neptun csoportnak a feltételt és a téma 
kódját, beállításra kerül! 

Téma érvényesség kezdete – vége – a kiírt szakdolgozati időszaktól függetlenül, mettől meddig 
érvényes egy téma, lehet jóval hosszabb, mint az adott féléves jelentkezési időszak. 

Maximum létszám – maximum ennyi hallgató kerülhet beosztásra a témára a jelentkezettek 
közül egy félévben. Alapértelmezett érték, az időszakon belül felülírható. 

Maximum jelentkezhet – ennyi hallgató jelentkezhet adott időszakban maximum a témára, 
ezek közül kerül beosztásra a Maximum létszám mezőben megadott értéknek megfelelő számú 
hallgató. Alapértelmezett érték, az időszakon belül felülírható. Javasolt a maximum beosztható 
létszámmal megegyező érték beállítása. 
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Típus – a program automatikusan tölti a Téma értékkel. 

Tanszék – a program automatikusan tölti a felettes, Szervezeti egységek felületen kiválasztott 
értékkel. A témát kezelő szervezetet jelenti, nem feltétlenül tanszék. Fontos, hogy ennek a me-
zőnek megfelelően történik a felületen az adott szervezethez való betöltés, így bár a mező ér-
téke változtatható másik szervezetre, ezt nem javasoljuk. 

 

MODULOK FÜL 

(A modul ebben a környezetben a kapcsolódó képzéseket jelenti.) 

Belső Hozzáad… gomb (felvitelkor alsó Hozzáad, vagy ha már mentésre került, Szerkeszt gomb 
után) 
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A felugró kérdésre altalánosan a Nem választ kell adni, mert a képzések jobbára a karokhoz 
tartoznak.  

Figyelem! A feljövő listában figyelni kell a modul típust, és mindig a Képzés típusú sort kell vá-
lasztani.  

Modul, vagyis képzéskiválasztása, majd OK gomb. Több képzést is hozzáadhatunk egyszerre, 
vagy a Hozzáad… gomb újbóli megnyomására bővíthető a már kiválasztott képzések köre. 

 

Elfogadva jelölőnégyzet – a hozzárendelést követően minden hozzárendelt képzésnél pipáljuk 
be igazra. Csak olyan témák jelennek meg az adott modul hallgatóinak, ahol a modulra vonat-
kozóan a jelölőnégyzet igaz! 
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OKTATÓK FÜL 

A Neptunban szereplő oktató hozzáadása 

Belső Hozzáad… gomb (felvitelkor alsó Hozzáad, vagy ha már mentésre került, Szerkeszt gomb 
után) 

A feljövő ablakban kiválasztjuk a típust a lehetséges értékek közül, majd OK gomb. 
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A kérdésre Igen, ha a szervezet oktatói közül választunk, illetve Nem, ha másik szervezethez 
rendelt oktató megadására van szükségünk. 

A következő ablakban kiválasztjuk az oktatót, OK gomb, megjelenik az oktató sora. Az adatok 
töltődnek a kiválasztás alapján, típussal, névvel, oktatási azonosítóval.  

Százalék - megadható azonos típus, pl. több bíráló vagy több, pl. különböző szervezettől érkező 
konzulens esetén. Nem kötelező mező, automatikusan nem töltődik, esetleg később lehet rá 
építeni az oktatói értékelésnél. 
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A Neptunban nem szereplő oktató/egyén hozzárendelése 

Belső Újat hozzáad… gomb (felvitelkor, alsó Hozzáad, vagy ha már mentésre került, Szerkeszt 
gomb után) 

Létrejön egy üres sor 

Oktatótípus – kiválasztjuk, hogy milyen típussal tartozik az adott témához, kötelező mező. 

Oktatónév – szabad szövegesen beírjuk az oktató nevét, kötelező mező. 

Egyén oktatási azonosító – ha rendelkezésünkre áll, megadhatjuk. 

Százalék – nem kötelező mező, automatikusan nem töltődik. 

Figyelem! Amennyiben az oktató szerepel a Neptunban, hiába egyszerűbb szövegesen felvinni 
a nevét és adatait, ne így járjunk el, mert nem fogja látni csak név alapján, összerendelés nélkül 
a hozzá tartozó témákat. 
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TÉMA ÉS IDŐSZAKOK ÖSSZERENDELÉSE 
Ahhoz, hogy az adott téma az aktuális szakdolgozat jelentkezési időszakban választható legyen, 
a témát és az időszakot össze kell rendelni. Az időszak központilag készül, ezt lehet hozzáadni 
az adott témához, és bizonyos tulajdonságokat be lehet állítani a témára vonatkozóan az adott 
jelentkezési időszak tekintetében. 

Egy téma a későbbiekben, félévenként újabb időszakhoz rendelhető. 

 

A Szervezeti egységek (280000)/Szakdolgozat kezelés (635500)/Szakdolgozat témák 
(636000) felület. adott téma vagy témák kiválasztása a felső listában. Időszak fül,belső 
Hozzáad… gomb (téma sor felvitelkor, alsó Hozzáad, vagy ha már mentésre került, Szerkeszt 
gomb után). 

A feljövő, alábbi felületen szereplő kérdésre a válasz jobbára Nem, mert a témát az adott 
intézeztnél vagy tanszéknél rögzítjük, míg az időszak a karhoz van rendelve. 
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A feljövő ablakban kiválasztjuk a megfelelő időszakot: 
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A kiválasztást követően a program rákérdez, hogy az időszakhoz tartozó képzések (modu-
lok)hozzárendelésre kerüljenek-e a témához. Ez a kérdés arra vonatkozik, hogy ha egy időszak-
hoz több képzés tartozik, és a  téma nem minden képzéshez van ezek közül hozzárendelve, ak-
kor a többi képzéshez is hozzá rendelje-e az időszakon belül. Pl. adott témához tartozik már a 
képzés kód alapján a levelező képzéshez, az időszakhoz a nappali képzés is tartozik összeren-
delje-e a téma azzal is. 

Ahol az adott témára az időszakon szereplő bármelyik, az időszakhoz tartozó képzésről lehet 
jelentkezni a, ott a válasz lehet IGEN, ebben az esetben a program minden, az időszakhoz hoz-
zárendelt, de a témánál még nem szereplő képzést hozzáad a témához is, és innentől a té-
mára lehet jelentkezni azokról a képzésekről is. Mivel a téma valójában csak akkor jelentik 
meg az adott képzés hallgatóinak, ha az összerendelésen kívül elfogadásra is kerül, a kép-
zés során az  Elfogadva pipát ellenőrizni kell a Modulok fülön, és szükség esetén be kell pi-
pálni. 

 Ezt követően a téma-időszak összerendelés megjelenik a felületen, mint új sor, itt azonban még 
további adatok kitöltése szükséges. 

Időszak-téma kapcsolat beállítása 

Az időszak és téma kapcsolatában néhány beállítást módosítani lehet ahhoz képest, mint ami 
a Téma sorában illetve az időszaknál alapértelmezett beállításként szerepel. Ezek az alább fel-
sorolt adatok. 



SZAKDOLGOZAT TÉMÁK RÖGZÍTÉSE 

10/14 

Jelentkezési feltétel - Örökli az Alapadatok fülön beállított értéket, ha az már beállításra ke-
rült az összerendelés előtt. Az alapértelmezett érték itt felülírható az adott időszakra vonatko-
zóan. 

Maximum létszám – Örökli az Alapadatok fülön beállított Maximum létszám mező értékét, 
amely az adott időszakra vonatkozóan változtatható. Maximum ennyi hallgató kerülhet beosz-
tásra a témára a jelentkezettek közül egy félévben. 

Maximum jelentkezhet - Örökli az Alapadatok fülön beállított Maximum jelentkezhet mező 
értékét, amely az adott időszakra vonatkozóan változtatható. Ennyi hallgató jelentkezhet az idő-
szakban a témára, amelyre ezen belül a Maximum létszám mező értékének megfelelően kerül-
nek beosztásra a hallgatók. 

Hallgató cím megadása engedélyezett – azt szabályozzuk, hogy a témán belül a hallgató, a 
webes felületén jelentkezéskor adhat-e meg konkrét címet (Alapértelmezetten öröklődik az 
időszak általános beállításából a pipa beállítása, de az adott témára vonatkozóan módosít-
ható). 

Oktató cím megadása engedélyezett- azt szabályozza, hogy az oktató az OWEB-en az idő-
szakhoz rendelt szakdolgozat témához kapcsolódó jelentkezéseknél a „Cím” mező értékét 
megadhatja, illetve módosíthatja-e. (Alapértelmezetten öröklődik az időszak általános beállí-
tásából a pipa beállítása, de az adott témára vonatkozóan módosítható.) 

Konzulens választható – ha a jelölőnégyzet bepipálásra kerül, és az adott témához több kon-
zulens van hozzárendelve ezzel a típussal, a téma választáskor a hallgató a konzulensek közül 
is választhat. (Alapértelmezetten öröklődik az időszak általános beállításából a pipa beállítása, 
de az adott témára vonatkozóan módosítható.) 

Témavázlat – azt a lehetőséget szabályozza, hogy az időszakban a témához adhat-e meg váz-
latot a hallgató, beállítása esetén megjelenik a Témavázlat szöveges mező és a témavázlat fájl 
feltöltési lehetőség. Ennek kötelezőségét a másik két témavázlat mező szabályozza. (Alapértel-
mezetten öröklődik az időszak általános beállításából a pipa beállítása, de az adott témára vo-
natkozóan módosítható.) 

Témavázlat mező töltése kötelező – bepipálása esetén a hallgató nem tud jelentkezni addig, 
amíg a témavázlat szöveges mezőt ki nem töltötte. (Alapértelmezetten öröklődik az időszak ál-
talános beállításából a pipa beállítása, de az adott témára vonatkozóan módosítható.) 

Témavázlat fájl felölöltése kötelező- bepipálása esetén a hallgató nem tud a témára jelent-
kezni addig, amíg fel nem töltötte a fájlt. (Alapértelmezetten öröklődik az időszak általános be-
állításából a pipa beállítása, de az adott témára vonatkozóan módosítható.) 
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Az eddigi mezők alapértelmezett értékkel rendelkeztek, a Státusz mező azonban csak itt, 
az időszak – téma kapcsolatban értelmezhető, és beállítása kiemelt fontosságú. Ezzel sza-
bályozzuk, hogy az adott témára már lehet jelentkezni, vagy csak látható a hallgatók szá-
mára, vagy nem is látható.  

Fontos! Az időszakban van egy jelölőnégyzet: Jelentkezés engedélyezése oktató nélkül témára. 
Amennyiben ez a jelölés az időszakban nincs bepiálva, a program nem engedi elmenteni a je-
lentkezés engedélyezett értéket, ha az Oktató fülön nincs megadva a témához oktató. Ebben az 
esetben vagy rendeljük hozzá az oktatót, vagy ha az oktató még nem ismert, jelezzünk a kari 
adminisztrátornak, aki ki tudja kapcsolni az kötelezőséget, ha indokolt. 

 

Fontos! A téma-időszak kapcsolat összerendeléseket minden félévben meg kell csinálni. 
Erre lehetőség van csoportosan is, a Szakdolgozat témák felületen, a felső listában megjelenő 
téma sorok közül jelöljük ki az adott félévben meghirdetendő témákat, majd nyomjunk lent 
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Szerkeszt gombot, az Időszak fülön a belső Hozzáad gombbal válasszuk ki a megfelelő idő-
szako(ka)t, és a Státusz mező értékét állítsuk be. Ha a többi jelölő négyzet kezelése eltér, akkor 
javasolt a kijelölések törlése, és a megfelelő sorokon egyenként el lehet végezni a beállításokat. 
Több kijelölt sor esetén, új időszak hozzárendelésénél a jelölőnégyzetek csoportos módosítá-
sára is van lehetőség ebből az irányból, de az összerendelést követően már csak egyenként le-
het. A témánál és az időszaknál beállított alapértelmezett értéket minden téma-időszak kap-
csolat az adott témára és a hozzárendelt időszakra vonatkozóan örökli az adott sor a mentést 
követően. 

TÉMA FELVITELE IMPORTTAL 
(szerepkör: tanszéki adminisztrátor, tanszéki adminisztrátor SE) 

Szervezeti egységek (280000)/Szakdolgozat kezelés (635500)/Szakdolgozat témák 
(636000) felület, a felső listán jobb egér gomb, Import  

 

Válasszuk ki a név alapján a megfelelő import fájl, kattintsunk rá. A feljövő ablakban először 
exportáljuk a fejlécet, a Fejléc Exportálás… gombbal. A következő ablakban nevezzük el a fájlt 
és adjuk meg a mentés helyét. 
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A mentett helyről nyissuk meg a kiexportált fejlécet, majd a mellékelt utómutató alapján töltsük 
ki, nevezzük el az Excelt és mentsük. 

Ha kitöltöttük a fájl, ugyan ezen az útvonalon válasszuk ki ismét a megfelelő import típust. 

Import fájl – a … gombot megnyomva tallózzuk ki a gépünkről a mentett fájlt. A program össze-
párosítja a megfelelő mezőket a fejléc mezőnevei alapján.  

Ezt követően nyomjuk meg az Importálás gombot. A program vissza fog jelezni az eredményről. 
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Figyelem! A többi fájl az előkészítő időszakban, a témák és kapcsolataik rögzítésre szolgál, de 
akár félévenként ismételhetően tölteni kell az időszak-téma kapcsolatokat, az Időszak-Téma 
összerendelés import segítségével. Itt kizárólag a téma Azonosító mezőjét és az időszak Azo-
nosító mezőjét kell tölteni, utóbbit a kari adminisztrátorok tudják megadni. 

A téma azonosító mezője Exportálható a felső listában oszlopszerkesztéssel kitéve az Azono-
sító mezőt, majd jobb egér a listán, és Lista Exportálása, fájlnév és mentési hely megadása után 
megnyitható, és kimásolhatók belőle az Azonosító mezők. 

A fájlokban lévő mezők kezelése megegyezik a felületi mezők kezelésével. 

Fontos! Két típusnál adtuk meg a kitöltési útmutatót a felvitelhez. Amennyiben először impor-
tálunk pl. Oktató kapcsolattal, a második, modul importnál a létrejött téma Azonosító mezőt 
már csak azonosításra használjuk, és ne rögzítsük duplán a témákat! Utóbbinál az Import tí-
pusa rádiógombot az Importálás gomb megnyomása előtt az Új felvitelről a Módosításra kell 
átállítani. 


