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1) Szakdolgozat/Disszertáció időszak meghirdetése – Kari szinten lehet egységesen megadni – Kari 

adminisztrátor szerepkörrel 

a) két időszak kiírása ajánlott 

i) akik TDK konferenciához, illetve rektori pályamunkához az adott témában írják a 

szakdolgozatot 

ii) az adott kar aktív hallgatói részére 

 

A létrehozás lépései: 

Megnevezés kitöltése 

Jelentkezés kezdete, illetve jelentkezés vége dátumának kitöltése 

Összes jelentkezésszáma vagy a Meghirdetett téma jelentkezésszáma tölthető,  mindkét opció 

egyszerre nem használható 
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2) Szakdolgozat/Disszertáció témák/címek meghirdetése – Tanszéki feladat – Tanszéki 

adminisztrátor szerepkörrel 

 

A „Szakdolgozat témák (636000)” menüpontban a „Hozzáad” gombbal lehetőség van szakdolgozat 

témát rögzíteni. Ekkor a "Típus" mező automatikusan "Téma" típussal töltődik. A feltöltéskor a 

„Tanszék” mező kitöltése kötelező, de automatikus kerül kitöltésre - az összerendelő mezővel. A 

mező a szakdolgozat téma szervezeti egységének meghatározására szolgál. A „Témák” 

tabulátorfülön lévő „Kód” mező tölthető a felületen, a mezőre egyediség vizsgálat van. 

Amennyiben egy új téma meghirdetéskor a mező üres marad, a mentésre szolgáló „Mentés” gomb 

megnyomásakor generálásra kerül az értéke. A generált kód felületről a „Szerkeszt” gomb 

megnyomását követően felülírható. A generált kód formátuma: SZDTDátumSorszám (ahol a dátum 

ééhhnn formában kerül be, a sorszám pedig egy generált, véletlenszerű sorszám, pl.: 

SZDT1610171041275). A „Megnevezés” nyelvesített mező töltése kötelező. Ez a téma 

megnevezése, amely a hallgatói és oktatói weben egyaránt megjelenítésre kerül. A „Jelentkezési 

feltétel” mezőben a szakdolgozat témákra történő (meta feltétellel meghatározott) jelentkezési 

követelmények definiálhatók.  

A „Téma érvényesség kezdete” mező a téma érvényességének kezdőidőpontja, az időszakon belül 

ezen időponttól lehetséges a téma jelentkezés a jelentkezés többi feltételének fennállása mellett. 

A „Téma érvényesség vége” mező a téma érvényességének végidőpontja, az időszakon belül ezen 

időpontig lehetséges a téma jelentkezés a jelentkezés többi feltételének fennállása mellett. A 

„Maximum létszám” mező azt mutatja meg, hogy összesen hány hallgató kerülhet beosztásra a 

témára az időszakban. Ha nincs kitöltve a mező, akkor nincs korlátozva a beosztható hallgatók 

száma. A mezőre közelítve egy tooltip tájékoztat a mezőre vonatkozóan: „Maximum ennyi hallgató 

kerül beosztásra az adott időszakban.” A „Maximum jelentkezhet” mező azt mutatja meg, hogy 

összesen hány hallgató jelentkezhet a témára az időszakban. Ha nincs kitöltve a mező, akkor nincs 

korlátozva a jelentkezők száma. A mezőre közelítve egy tooltip tájékoztat a mezőre vonatkozóan: 

„Maximum ennyi hallgató jelölheti meg az adott témát az időszakban.”  

A „Modulok” tabulátorfülön megadható – ez lehet, hogy kari adminisztrátori feladtam, hogy mely 

modulok (képzések, szakok) számára szeretnénk meghirdetni az adott témakört/címet. Itt egyből 

beállítható, hogy elfogadja, vagy elutasítja az adott hozzárendelést („Elfogadva” jelölőnégyzet 
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állításával) a Szervezeti egység/Kar. Csak azon modulok hallgatói számára jelenik meg a téma/cím 

a hallgatói weben, amely modul hozzárendelésre került a témához, és az „Elfogadva” jelölőnégyzet 

igaz állású. A modulok csoportos kijelölésével egy szakdolgozat témához egyidejűleg több modul 

is hozzárendelhető. Fontos, hogy a szakdolgozat időszakhoz és a szakdolgozat témához/címhez 

egyaránt legyen hozzárendelve a modul, mert csak ebben az esetben fog megjelenni a hallgatói 

weben a szakdolgozat téma/cím, amelyhez az időszak hozzárendelésre került, és csak ekkor tud a 

hallgató jelentkezni rá.  

„Oktatók” tabulátorfül felülete  

Az „Oktatók” tabulátor fülön intézményi, vagy külsős oktató rendelhető a meghirdetett témához. 

Az „Oktatók” tabulátorfülön az „Oktatónév” mező mellett található a „Százalék” mező, melyben a 

felhasználó megadhatja, hogy a szakdolgozati témához tartozó oktatók hány százalékban vesznek 

részt a szakdolgozat konzultációk kezelésében, adott típusra vonatkozóan. 

 

„Hallgatók” tabulátorfül felülete  

A „Hallgatók” tabulátorfülön az adott témakörhöz, vagy címhez kapcsolódó hallgatói jelentkezés 

sorok tekinthetők meg. 

 

„Időszakok” tabulátorfül felülete  

Az „Időszakok” tabulátorfülön a szakdolgozat témához jelentkezési időszak rendelhető. Azon 

időszakok hozzárendelésére van lehetőség, amely előzőleg a Kari adminisztrátor létrehozott. 

 

Fontos, hogy a „Szakdolgozat időszakok (634500)” menüponton a „Modulok” tabulátorfülön is 

legyen az időszakhoz hozzárendelve az a modul, amely a témához megadásra került, mert csak 

ebben az esetben fog megjelenni a hallgatói weben a szakdolgozat téma/cím, amelyhez az 

időszak kiírásra került, és csak ekkor tud a hallgató jelentkezni rá. 
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A Szervezeti egység/Intézet/Tanszék felelőssége, hogy egy témán belül szakdolgozat címet 3 éven 

belül ne lehessen választani! 

 

 

3) Szakdolgozat/Disszertáció témaválasztás/címválasztás 

A kiírás történhet témára, illetve címre is – itt a hallgató csakis mint téma címet fog tudni választani. 

Az oktatónak a téma/cím választást/jelentkezést jóvá kell hagynia, melyhez oktatói vélemény is 

rögzíthető. Ezután jelenik meg a rendszerbe a téma/cím sor. 

 

 

4) Szakdolgozat konzultáció – karonként változó névvel és kóddal - tárgy és kurzus féléven való 

meghirdetése, melyet a hallgató a féléves indexsorba vesz fel. 

 

 

 

5) Beosztás a Szakdolgozat időszakok menüpontban lévő Beosztás gombbal – Kari adminisztrátori 

feladat 

A „Szakdolgozat időszakok (258000)” menüponton található „Beosztás” gombbal az időszakhoz 

kapcsolódó szakdolgozat témákra/címekre jelentkezett hallgatókat be lehet osztani automatikusan a 

rangsorok alapján. Amennyiben a hallgató időszakban történő szakdolgozat jelentkezése pozitív 

elbírálást kap, akkor a „Szakdolgozat témajelentkezések (935500)” menüpontokon a „Beosztás 

eredménye” jelölőnégyzet igaz állású lesz (bekerül a pipa a jelölőnégyzetbe). Amennyiben a hallgató 

beosztása elutasításra kerül, akkor a „Beosztás eredménye” jelölőnégyzet hamis állású lesz.  
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A beosztás során figyelembe vesszük:  

• A szakdolgozat témánál megadott „Maximum létszám” mező értékét  

• Az „Oktatói vélemény” mező értékét  

• Az időszakhoz rendelt oktatóknál megadott „Összes várható elfogadási létszám” mező értékét  

• A hallgatói jelentkezés sorrendjét  

Egy időszakban egy hallgató ugyanazon képzésen csak egy témára kerül beosztásra, akkor is, ha több 

témajelentkezés sora van. Az időszakban lévő „Oktatói vélemény szükséges” jelölőnégyzet hamis állása 

esetén az oktató nem tudja tölteni a mező értékét és ekkor nem kerül figyelembevételre a beosztásnál. 

Ekkor, ha a hallgató a jelentkezése sorrendje alapján a téma „Maximum létszám” mezőjében megadott 

létszámkorlátba belefér, akkor a „Beosztás eredménye” jelölőnégyzet IGAZ állású lesz a „Szakdolgozat 

témajelentkezések” menüponton, a témajelentkezés sor érvényes marad („Érvényes” jelölőnégyzet 

igaz állású a témajelentkezés sorban), és a létrehozásra kerül a szakdolgozat sor, ahol a „Visszavonás 

dátuma” mező értéke üres lesz. A létrejövő szakdolgozat sor a „Szakdolgozatok”, valamint a „Hallgató 

szakdolgozatai” menüpontokban tekinthető meg. 

 

Az időszakban lévő „Oktatói vélemény szükséges” jelölőnégyzet hamis állása esetén, ha a hallgató a 

téma „Maximum létszám” mezőjében megadott létszámkorlátba nem fér be, akkor a „Beosztás 

eredménye” jelölőnégyzet HAMIS állású lesz a „Szakdolgozat témajelentkezések menüpontokon, a 

témajelentkezés sor érvénytelenítésre kerül („Érvényes” jelölőnégyzet hamis állású a témajelentkezés 

sorban), és a nem kerül létrehozásra szakdolgozat sor. Ha egy korábbi beosztással, amely visszavonásra 

került, már kapcsolódott szakdolgozat sor a szakdolgozat témajelentkezés sorhoz, az nem kerül 

törlésre a témajelentkezés elutasításával, azonban a szakdolgozat sorban a „Visszavonás dátuma” 

mező értéke kitöltésre kerül az aktuális dátummal. Amennyiben az időszakban lévő „Oktatói vélemény 

szükséges” jelölőnégyzet igaz állású, akkor az „Oktatói vélemény” mezőt az oktatóknak tölteniük 

szükséges az oktatói webes felületen. A mező a „Szakdolgozat elfogadás típusok” kódtábla értékeit 
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veheti fel: „Támogatott”, „Feltételesen támogatott”, „Nem támogatott”, „Nincs kitöltve”. Ebben az 

esetben figyelembe vesszük a beosztás során az „Oktatói vélemény” mező értékét. 

Ha a mező értéke „Nem támogatva”, vagy „Feltételesen támogatva”, akkor a beosztás automatikusan 

elutasításra kerül, azaz a „Beosztás eredménye” jelölőnégyzet HAMIS állású lesz a „Szakdolgozat 

témajelentkezések” menüpontokon, a témajelentkezés sor érvénytelenítésre kerül („Érvényes” 

jelölőnégyzet hamis állású a témajelentkezés sorban), és a nem kerül létrehozásra szakdolgozat sor. 

Ha egy korábbi beosztással, amely visszavonásra került, már kapcsolódott szakdolgozat sor a 

szakdolgozat témajelentkezés sorhoz, az nem kerül törlésre a beosztás elutasításával, azonban a 

szakdolgozat sorban a „Visszavonás dátuma” mező értéke kitöltésre kerül az aktuális dátummal. Ha az 

„Oktatói vélemény” mező értéke „Támogatott”, akkor, ha a hallgató a jelentkezése sorrendje alapján 

a téma „Maximum létszám” mezőjében megadott létszámkorlátba nem fér be, akkor szintén 

elutasításra kerül a szakdolgozat témajelentkezés. Ha az „Oktatói vélemény” mező értéke 

„Támogatott”, akkor, ha a hallgató a jelentkezése sorrendje alapján a téma „Maximum létszám” 

mezőjében megadott létszámkorlátba belefér, akkor a „Beosztás eredménye” jelölőnégyzet IGAZ 

állású lesz a „Szakdolgozat témajelentkezések” menüpontokon, a témajelentkezés sor érvényes marad 

(„Érvényes” jelölőnégyzet igaz állású a témajelentkezés sorban), és a létrehozásra kerül a szakdolgozat 

sor, ahol a „Visszavonás dátuma” mező értéke üres lesz. A létrejövő szakdolgozat sor a 

„Szakdolgozatok”, valamint a „Hallgató szakdolgozatai” menüpontokban tekinthető meg. Amennyiben 

az „Oktatói vélemény” mezőben „Nincs kitöltve” érték szerepel bármely hallgatónál, aki az időszakhoz 

kapcsolódó témára jelentkezett, akkor a beosztás nem történik meg az időszakban jelentkezett egy 

hallgató esetében sem, és a „Beosztás” gombra megjelenik egy tájékoztató üzenet: „Nem minden 

hallgatói jelentkezésnél történt meg az oktatói nyilatkozat megadása, ezért a beosztás nem lehetséges 

az alábbi sorok miatt: Téma neve, Oktató neve – Oktató NK, Hallgató neve – Hallgató NK, Modulkód” 

A fentieken túl, az „Oktatói vélemény szükséges” jelölőnégyzet mindkét állásánál figyelembevételre 

kerül a beosztás során az időszakhoz rendelt oktatóknál megadott „Összes várható elfogadási létszám” 

mező értéke. Eszerint, ha az időszakhoz kapcsolódó témák és címek esetében megadott „Maximum 

létszám” mező alapján beosztásra kerülne a hallgató (a többi feltétel teljesülése mellett), de ha a 

beosztott hallgatók száma elérte már az időszakhoz rendelt valamely oktatónál megadott „Összes 

várható elfogadási létszám” értékét, a hallgatók témajelentkezései a továbbiakban elutasításra fognak 

kerülni. (Az „Összes várható elfogadási létszám” mező az időszakhoz rendelt szakdolgozat témák/cím 

esetében megadott „Maximum létszám” mezők összegét szűkíti. Ha a mező üres, akkor nincs 

korlátozás, ebben az esetben semmit nem szabályoz a mező.) Ha az az „Oktatói vélemény szükséges” 

jelölőnégyzet igaz állású, akkor a „Beosztás” gomb csak a „Jelentkezés véleményezés vége” mezőben 

megadott időpont után válik aktívvá. A „Beosztás” gomb egymás után többször is használható, pl., ha 

az első beosztás után még történt hallgató jelentkezés. Ekkor megvizsgálja a program, hogy van-e olyan 

hallgató, aki az időszakban jelentkezett, és még nincs beosztva, akkor az alábbi szöveg jelenik meg: „X 

hallgató nem került elbírálásra. Folytatja a beosztást?” Igen válasz esetén megtörténik a beosztás, Nem 

válasz esetén nem történik beosztás. A „Beosztás” gomb megnyomást követően megjelenik egy 

folyamatjelző a felületen, jelezve, hogy még folyamatban van a beosztás, és megmutatva, hogy hol tart 

a beosztási folyamat. A beosztás elfogadása esetén, amikor a „Beosztás eredménye” jelölőnégyzet 

IGAZ állású lesz a „Szakdolgozat témajelentkezések” menüpontokon, az aktuális dátummal töltésre 

kerül az „Elfogadás dátuma” mező, amely egyben a beosztás dátuma, illetve a beosztást végző személy 

adataival kitöltésre kerül az „Elfogadó” mező. Beosztás esetén annak eredményéről visszajelző 
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üzenetben tájékozódhatunk, így kijelzésre kerül, hogy mely hallgatónak melyik témára/címre történt a 

beosztás elfogadása vagy elutasítása.  

Pl.:  Elfogadott jelentkezések száma: 2, elutasított jelentkezések száma: 3  

Elfogadott jelentkezések:  

NeptunKód – Szakdolgozat téma/címe neve  

NeptunKód – Szakdolgozat téma/címe neve  

Elutasított jelentkezések:  

NeptunKód – Szakdolgozat téma/címe neve 

 NeptunKód – Szakdolgozat téma/címe neve  

NeptunKód – Szakdolgozat téma/címe neve 

 

 

6) Szakdolgozat/Disszertáció végleges beadásához kapcsolódó időszak kiírása (kiegészítés a 

korábban kiírt időszaknál) 

A „Szakdolgozat időszakok” menüponton az „Egyéb adatok” tabulátorfülön az „Egyéb adatok 2” 
altabulátorfülön lévő „Szakdolgozat befogadási kérés indítási határidő” mezővel szabályozható, hogy az 
időszakhoz kapcsolódó szakdolgozat sorokhoz kapcsolódóan mikor indíthat a hallgató szakdolgozat 
befogadási kérést. A jelölőnégyzet igazra állításakor kötelező tölteni a kapcsolódó kiegészítő dátum 
mezőket: „Szakdolgozat befogadási kérés indítás kezdete” és „Szakdolgozat befogadási kérés indítás 
vége” mezők.  
A jelölőnégyzet igaz állása esetén hallgatói weben a „Tanulmányok/Szakdolgozat/Szakdolgozat 
jelentkezés” menüponton a szakdolgozat sorában elérhető „Szakdolgozat befogadási kérés” gomb csak 
a jelölőnégyzethez kapcsolódó „Szakdolgozat befogadási kérés indítás kezdete” és „Szakdolgozat 
befogadási kérés indítás vége” mezőkben megadott időpontok közötti intervallumban lesz aktív, és csak 
ekkor indíthat a hallgató szakdolgozat befogadási kérést. A jelölőnégyzet igaz állása esetén a megadott 
időpontok között akkor indítható befogadási kérés, akkor, ha a „Végleges szakdolgozat beadás 
támogatás” tulajdonság a szakdolgozathoz kapcsolódóan hamis állású.  
A „Szakdolgozat befogadási kérés indítási határidő” jelölőnégyzet hamis állása esetén nincs külön 
időpont vizsgálat, a „Végleges szakdolgozat beadás támogatás” tulajdonság hamis állása esetén indíthat 
a hallgató szakdolgozat befogadási kérést.  
A „Szakdolgozat időszakok” menüponton az „Egyéb adatok” tabulátorfülön a „Befogadási kérésnél 
nyilatkozat a titkosságról” jelölőnégyzet igaz állása esetén a „Szakdolgozat befogadási kérés” gombra 
egy felugró ablakban lehet a „Titkos” kódtételes mező értékét megadni. A mező alapértelmezetten 
„Nem titkos” értékű, ahol a „Szakdolgozat titkosság” kódtábla értékei közül lehet választani. 
A „Befogadási kérésnél nyilatkozat a titkosságról” jelölőnégyzet igaz állása esetén a szakdolgozat 
feltöltésekor már nincs lehetőség a „Titkos” mező értékének módosítására. 
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7) Szakdolgozat/Disszertáció beadása/végleges feltöltéséhez történő beállítások – kliens felületen 

A „Szakdolgozat időszakok” menüpontokon lévő „Szakdolgozat feltöltési határidő” jelölőnégyzettel 

szabályozható, hogy időszakhoz kapcsolódó szakdolgozat sorokhoz mikor tölthet fel a hallgató 

szakdolgozatot.  

A „Szakdolgozat feltöltési határidő” jelölőnégyzet igaz állása esetén hallgatói weben a 

„Tanulmányok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés” menüponton a szakdolgozat sorában elérhető 

„Szakdolgozat felöltése” gomb csak a jelölőnégyzethez kapcsolódó „Szakdolgozat feltöltési határidő 

kezdete” és „Szakdolgozat feltöltési határidő vége” mezőkben megadott időpontok közötti 

intervallumban lesz aktív, és csak ekkor tölthet fel szakdolgozat dokumentumot.  

A jelölőnégyzet hamis állása esetén a fenti feltételek teljesülése esetén a hallgatói weben a 

„Tanulmányok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés” menüponton a hallgató szakdolgozat sorában 

aktívvá válik számára a „Szakdolgozat feltöltése” gomb, egészen a szakdolgozat sorhoz kapcsolódó 

„Szakdolgozat feltöltése határidő” mezőben megadott időpontig. 

„Szakdolgozat feltöltése” gomb megnyomására megjelenő felületen először a szakdolgozat végleges 

címét kell megadni a „Végleges szakdolgozat cím” mezőben, ahol a hallgató feltöltéskor egy 

nyelvválasztó segítségével több nyelven is megadhatja a szakdolgozat végleges címét. Ezt kötelező 

megadnia a hallgatónak, és csak ezt követően van lehetősége a tovább lépésre. 

 

 

 

 

 

 

 

  


