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Elektronikus beiratkozás
a Neptun hallgatói webes felületén

ÁLTALÁNOS EGYETEMI TÁJÉKOZTATÓ A KARI INFORMÁCIÓKAT IS FIGYELJE!

Ez az útmutató az elektronikus beiratkozás ismerteti.

Az egyes karok 
dokumentumok bemutatására vagy más kari sajátosságokra vonatkozó tájékoztatásokat tehetnek közzé.

az adott kar külön tájékoztatja a hallgatókat. Ezért rendszeresen figyelje a kari honlapot, a Neptun 
üzeneteit, az egyetemi e-mail-fiókját és a kar által megjelölt egyéb tájékoztatási felületeket.

CÉL kérvény beküldésén, letöltésén és esetleges 
hiánypótlásán át a beiratkozás intézményi 
elfogadásáig.

FONTOS

A beiratkozási kérelem leadása a tárgyfelvétel 

vehet fel tárgyakat, ha a beiratkozási kérvényt már 
beküldte.

Hallgatói tájékoztató
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megmutatja, mit kell tennie és mi az egyes lépések eredménye. 

1  

csatolandó dokumentumok olvasható másolatát. 

 

2 Belépés és képzésválasztás 
Lépjen be a Neptun hallgatói webre; több képzés esetén 
válassza ki azt a képzést, amelyre beiratkozik. 

 

3 Féléves regisztráció 
Nyissa meg a Menü > Ügyintézés > Féléves regisztráció 
felületet. 

 

4 Aktív státusz kiválasztása 

az Aktív státuszt, majd a Kiválasztás gombot. 

 

5  

 

 

6 Dokumentumok feltöltése 

iratokat; javítsa a pirossal jelzett hibákat. 

 

7  
Fogadja el a szükséges nyilatkozatokat, írjon megjegyzést, 

-et. 

 

8 Beküldés és letöltés 

 

 

9 Elfogadás vagy hiánypótlás 
Kövesse a kérvény státuszát. Hiánypótlás esetén javítsa 
és küldje be újra; elfogadáskor rögzítik a hivatalos 
beiratkozási dátumot. 

 

LÉNYEGES KÜLÖNBSÉG 

A kérvény beküldése és intézményi elfogadása két 
külön esemény. A beküldés után a rendszer sikeres 
beiratkozást jelezhet és a félév aktívvá válhat; a 
hivatalos beiratkozási dátumot, az intézményi adatok 
visszaírását és a központi jelentést a kérvény 
elfogadása zárja le. 
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-azonosító és jelszó; 

 

 

-  

TIPP 

adata látható. 

 

 

csatolmányokat a kérvény és a kari tájékoztató jelzi; egyes karok kevesebb dokumentumot kérhetnek. 

Dokumentum Mire figyeljen? 

Személyi igazolvány Mindkét oldal olvasható másolata. 

Lakcímkártya Mindkét oldal olvasható másolata. 

TAJ-kártya vagy nemzetközi 
egészségbiztosítási igazolás 

 

Adóazonosító kártya  

Érettségi bizonyítvány Alap- és osztatlan képzés esetén lehet szükséges. 

Korábbi oklevél vagy végzettséget igazoló irat Mester- vagy doktori képzés esetén lehet szükséges. 

Nyelvvizsga-bizonyítvány Ha a nyelvvizsgaadatot igazolni vagy kiegészíteni kell. 

 A számlaszám és a számlatulajdonos legyen azonosítható; 
más, nem szükséges tranzakciós adatok nem kellenek. 

ADATKEZELÉS 
A feltöltött iratmásolatokat a rendszer a beiratkozási 

csak a kérvényben vagy a kari tájékoztatóban kért 
dokumentumot csatolja. 
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Nyissa meg a Semmelweis Egyetem Neptun hallgatói webes bejelentkezési oldalát. Az intézmény neve a 

módosítható. 

 
1. ábra  A Semmelweis Egyetem Neptun-  

 
 

 

 

 
Ha a rendszerben egynél több képzése van, belépés után a képzésválasztó ablakban lehet ezek között 
váltani a megfel  

 
2. ábra  Képzésválasztás több aktív képzés esetén. 
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EREDMÉNY

A beiratkozási folyamat a Féléves regisztráció menüpontból indítható.

ÚTVONAL Menü > Ügyintézés > Féléves regisztráció

3. ábra A Féléves regisztráció menüpont helye a Neptun menüjében.

folyamatot.

4. ábra A Féléves regisztráció felület és a Beiratkozás gomb.
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HA NEM LÁTHATÓ A GOMB 
A beiratkozás csak akkor indítható, ha az adott 

rendszerben rendelkezik aktuális félévvel, és a 
 

 

EREDMÉNY A Beiratkozás gombra kattintva megjelenik a félév 
státuszának kiválasztására szolgáló ablak. 

 

 
A felugró ablakban a rendszer azt kéri, hogy nyilatkozzon az adott képzés és félév státuszáról. 

 
5. ábra  Az Aktív és Passzív féléves státusz kiválasztása. 

 
valamilyen okból mégsem tudja megkezdeni a 
tanulmányait, akkor is aktív státusszal végezze el a 
regisztrációt, majd a kar tájékoztatása alapján 
kezdeményezze a félév passziválását. 

 

 
 

 

EREDMÉNY 
A Kiválasztás után megjelenik a kérvény kitöltésére 
vonatkozó tájékoztató ablak, majd a Tovább gombbal 
elindítható a részletes kitöltés. 
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teljes. Minden adatkört nézzen át akkor is, ha a 

Adatkör

Személyes adatok név, születési adatok és más alapadatok

Állampolgársági adatok

TAJ- és adóazonosító adatok TAJ-számra és adóazonosító jelre vonatkozó nyilatkozat; 
azonosítók

állandó, értesítési vagy tartózkodási cím; telefon; e-mail

Hivatalos adatok bankszámlaszám, okmányadatok és csatolmányok

Képzésadatok

Nyelvvizsgaadatok nyilatkozat, nyelvvizsgák és bizonyítványok adatai

Nyilatkozatok és megjegyzés
nyilatkozatok; megjegyzés

Megjegyzés: 

pontosan a szükséges javítást.

6. ábra Tájékoztató a személyes adatoknál.

7. ábra Tájékoztató az állampolgársági adatoknál.
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vagy mellette található tájékoztatás mindig az adott adat megadásának szabályait írja le. 

 
 

 

formátumban. 

 

INFORMÁCIÓS IKON mutatva vagy kattintva további kitöltési segítség 
jelenhet meg. 

 

 
8. ábra   

 
 

 

onnan, ahol abbahagyta. 

 
9. ábra   

EREDMÉNY 
lépni. 
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-  

 

FIGYELEM 
csatolmány hiányát viszont a rendszer jelzi, és addig 
nem enged tovább. 

 

 

 
10. ábra   



SEMMELWEIS EGYETEM  |  ELEKTRONIKUS BEIRATKOZÁS

Elektronikus beiratkozás 10

11. ábra Helytelen formátum és piros hibaüzenet.

megnevezi a hiba okát.

12. ábra 

1 1. lépés
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2 2. lépés 
Zárja be az értesítést, és keresse meg a pirossal kiemelt 

 

 

3 3. lépés 
Pótolja az adatot, javítsa a formátumot vagy csatolja a 
hiányzó dokumentumot. 

 

4 4. lépés 
 

 

 

nyilatkozatok jelennek meg. A tényleges lista a kar, a képzés és a finanszírozási forma szerint eltérhet. 
Olvassa el valamennyi nyilatkozat teljes szövegét, ma
az elfogadó értéket. 

 
13. ábra   

 

meg az adatkört, a hibás értéket és a helyes adatot. 

PÉLDA 
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14. ábra A Kérvény beküldése gomb.

15. ábra 

BEKÜLDÉS UTÁN

A beküldött kérvény csak akkor módosítható ismét, ha 
az intézmény javításra vagy hiánypótlásra visszaküldi. 

mindent.

16. ábra A kérvény sikeres leadásáról szóló 
visszajelzés.

17. ábra 
üzenete.

A hivatalos beiratkozási dátumot a kérvény 
elfogadásakor rögzítik. Ekkor írják vissza a kérvényben 
megadott vagy módosított adatokat a tanulmányi 
rendszerbe, és ekkor történik meg a szükséges 
központi jelentés is.
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ügyintézés, például a jogviszony-igazolás kiállítása vagy az ösztöndíj kifizetésének intézményi feltétele.

EREDMÉNY A Féléves regisztráció oldalon az aktív félév és a 

A sikeres beküldés után a rendszer visszatér a Féléves regisztráció felületre. Itt kattintson a Kérvény 

18. ábra A Kérvény részletei hivatkozás.

-változatát saját használatra.

KARI ELTÉRÉS

Karonként eltérhet, hogy a kérvény elfogadása a 
személyes beiratkozás részeként vagy attól függetlenül 
történik. Mindig kövesse a kar beiratkozási 

bemutatandó eredeti iratokról.

1
megvizsgálja az adatokat, a csatolmányokat és a 
nyilatkozatokat.

2 Elfogadás vagy hiánypótlás
Helyes és teljes kérvény esetén elfogadás történik; hiány 
esetén a kérvényt javításra visszaküldhetik.

3 A beiratkozás lezárása
Elfogadáskor rögzítik a beiratkozási dátumot, visszaírják a 
módosított adatokat, és elvégzik a szükséges jelentéseket.

EREDMÉNY
A kérvény státusza elfogadott, a beiratkozási dátum 
rögzítésre került, és a beiratkozás intézményi oldalon is 
lezárult.
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FONTOS 
ténylegesen beküldött beiratkozási kérelemmel teljesül. 

 

 
 

vagy valamely adat tisztázásra szorul , a kérvényt javításra visszaküldhetik. 

 
 

 

 

 

TIPP 
A javítás után mentse le a kérvény új PDF-változatát is, 

legyen meg Önnél. 

 

 
Jelenség Lehetséges ok  

Nem jelenik meg a Beiratkozás 
gomb. nincs aktuális félév; nem a 

 forduljon a Tanulmányi Osztályhoz. 

enged tovább. formátum vagy hiányzik a 
 

Olvassa el az értesítést, keresse 
meg a piros kiemelést, javítsa, majd 
próbálja újra. 

Egy adat hibás, de nem 
 

Az adat zárolt vagy a 
képzésadatok része. 

Írja le a helyes adatot a kérvény végi 
 

Nem tudja befejezni egy 
alkalommal. 

Meg kell szakítania a kitöltést. Az X gombbal függessze fel, majd a 

folytassa ugyanonnan. 

Beküldés után hibát talál. A kérvény már nem 
 

Várja meg, hogy az intézmény 
javításra visszaküldje, vagy jelezze 

 

A kérvény beküldve, de nincs 
hivatalos beiratkozási dátum. 

A kérvényt még nem fogadták el. Kövesse a kérvény státuszát és 
teljesítse az esetleges hiánypótlást. 
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Jelenség Lehetséges ok  

A kar nyomtatott példányt kér. A személyes beiratkozás kari 
feltétele. 

Töltse le a Kérvény részletei 

vigye magával. 

 
 

  

választottam. 
 

státuszt választottam. 
 

  

 
 

csatoltam. 
 

A rendszer valamennyi hibaüzenetét kijavítottam.  

Elolvastam és elfogadtam a szükséges nyilatkozatokat.  

  

kinyomtattam és aláírtam. 
 

-e, vagy érkezett-e 
hiánypótlási kérés. 

 

KÉSZEN VAN beküldési üzenet, hanem a kérvény intézményi 
elfogadása és a beiratkozási dátum rögzítése jelenti. 

 
 


