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Elektronikus beiratkozas

a Neptun hallgatéi webes feluletén

Lépésrdl [épésre elsGéves hallgatdknak

ALTALANOS EGYETEMI TAJEKOZTATO — A KARI INFORMACIOKAT IS FIGYELJE!

* Ez az utmutaté az elektronikus beiratkozas altalanos, egyetemi szintl folyamatat ismerteti.

* Az egyes karok tovabbi kari kovetelményeket, hataridéket, személyes megjelenésre, az eredeti
dokumentumok bemutatasara vagy mas kari sajatossagokra vonatkozo6 tajékoztatasokat tehetnek kézzé.

* Ezekrél az adott kar kiilon tajékoztatja a hallgatokat. Ezért rendszeresen figyelje a kari honlapot, a Neptun
Uzeneteit, az egyetemi e-mail-fidkjat és a kar altal megjeldlt egyéb tajékoztatasi fellleteket.
* Eltérés esetén mindig az adott kar aktualis tajékoztatasa és elSirasa az iranyado.

Az utmutato végigvezeti Ont a bejelentkezéstél a
kérvény bekuldésén, letdltésén és esetleges
hianypotlasan at a beiratkozas intézményi
elfogadasaig.

A beiratkozasi kérelem leadasa a targyfelvétel
FONTOS elbfeltetele: a targyfelveteli idoszakban csak akkor
vehet fel targyakat, ha a beiratkozasi kérvényt mar
bekuldte.

Ervényes a 2026/27/1 félévtol

Hallgatoi tajekoztatd
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A folyamat roviden

A beiratkozas nem egyetlen kattintas, hanem egymasra épiilé 1épésekbdl all. Az alabbi attekintés
megmutatja, mit kell tennie és mi az egyes lépések eredménye.

El6készités

Készitse el6 a belépési adatokat és az esetlegesen
csatoland6 dokumentumok olvashaté masolatat.

Belépés és képzésvalasztas
Lépjen be a Neptun hallgatoi webre; tobb képzés esetén
valassza ki azt a képzést, amelyre beiratkozik.

Féléves regisztracio
Nyissa meg a Meni > Ugyintézés > Féléves regisztracio
fellletet.

Aktiv statusz kivalasztasa

Kattintson a Beiratkozas gombra, els6évesként valassza
az Aktiv statuszt, majd a Kivalasztas gombot.

Adatok ellenérzése és kiegészitése

Haladjon végig a kérvény oldalain, javitsa a szerkeszthetd
adatokat, és ellen6rizze a zarolt adatokat is.

Dokumentumok feltoltése

A Melléklet gombbal csatolja az adott adatkérhoz eldirt
iratokat; javitsa a pirossal jelzett hibakat.

Nyilatkozatok és végsé ellenérzés

Fogadja el a szlikséges nyilatkozatokat, irjon megjegyzést,
ha kell, majd ellenérizze az 6sszesité PDF-et.

Bekiildés és letoltés

Kuldje be a kérvényt, majd a Kérvény részletei fellletrdl
toltse le; kari eliras esetén nyomtassa ki és irja ala.

Elfogadas vagy hianypétlas
Kdvesse a kérvény statuszat. Hianypétlas esetén javitsa

és kuldje be Ujra; elfogadaskor rogzitik a hivatalos
beiratkozasi datumot.

A kérvény bekildése és intézményi elfogadasa két
kulén esemény. A bekuldés utan a rendszer sikeres
LENYEGES KULONBSEG beiratkozast jelezhet és a félév aktivva valhat; a
hivatalos beiratkozasi datumot, az intézményi adatok
visszairasat és a kozponti jelentést a kérvény
elfogadasa zarja le.
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0. Elokésziiletek

A folyamat megkezdése elétt készitse elé mindazt, amire a kérvény kitsltése soran szilksége lehet. igy
elkertlhetd, hogy a kitéltést egy hianyzo6 adat vagy irat miatt meg kelljen szakitania.

Belépéshez és kitoltéshez

* az intézménytél kapott Neptun-azonosito és jelszo;

» olyan szamitégep vagy mas eszkdz, amelyen a dokumentumok elérheték;

* a beiratkozasi idészakon bellli idépont és stabil béngészékapcsolat;

* elegendé id6 arra, hogy minden adatot és az 6sszesité PDF-et is ellenérizze.

A feltéltendé dokumentumokrél készitsen jol olvashato,
TIPP telies képet vagy szkennelt masolatot. Feltéltés elétt
ellendrizze, hogy az irat minden szilkséges oldala és
adata lathato.

Lehetséges csatoland6 dokumentumok

Az alabbi lista a lehetséges dokumentumok legszélesebb kérét mutatja. A ténylegesen kotelezé
csatolmanyokat a kérvény és a kari tajékoztatd jelzi; egyes karok kevesebb dokumentumot kérhetnek.

Dokumentum Mire figyeljen?

Személyi igazolvany Mindkét oldal olvashaté masolata.
Lakcimkartya Mindkét oldal olvashaté masolata.
TAJ-kartya vagy nemzetkozi A kérvényben kért adatkérnek megfelelé dokumentum.

egészségbiztositasi igazolas

Adoéazonosité kartya Az adbazonosito jel ellendérzéséhez.

Erettségi bizonyitvany Alap- és osztatlan képzés esetén lehet sziikséges.
Korabbi oklevél vagy végzettséget igazolo irat  Mester- vagy doktori képzés esetén lehet sziikséges.
Nyelvvizsga-bizonyitvany Ha a nyelvvizsgaadatot igazolni vagy kiegésziteni kell.

Bankszamlakivonat megfelel6 részlete A szamlaszam és a szamlatulajdonos legyen azonosithato;
mas, nem sziukséges tranzakciés adatok nem kellenek.

A feltoltott iratmasolatokat a rendszer a beiratkozasi
ADATKEZELES folyamat ellenérzéséhez, célhoz kététten kezeli. Mindig
csak a kérvényben vagy a kari tajékoztatoban kért
dokumentumot csatolja.
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1. Belépés a Neptun hallgatoi webre

Nyissa meg a Semmelweis Egyetem Neptun hallgatéi webes bejelentkezési oldalat. Az intézmény neve a
belépési mezék felett jelenik meg, az oldal nyelve pedig az intézménynév alatt talalhaté nyelvvalasztoval

modosithato.

83 neptun

SEMMELWEIS

EGYETEM 1769

Semmelweis Egyetem

Q HU v

Hallgatdi bejelentkezés

@,
e

Q. ®

Hirek

Letdlthets dokumentumok v

Hasznos linkek v

1. abra — A Semmelweis Egyetem Neptun-bejelentkezési képernyéje.

Teend6

* Adja meg az intézménytél kapott azonositot.
* Adja meg a jelszavat.
+ Kattintson a Bejelentkezés gombra.

Képzés kivalasztasa — tobb képzés esetén

Ha a rendszerben egynél tobb képzése van, belépés utan a képzésvalaszto ablakban lehet ezek kdzott
valtani. Valassza ki azt a képzeést, amelynek elsd félévere beiratkozik, a megfeleld képzésre kattintassal.

Képzésvaltas

Orvos (osztatlan)
egységes, osztatlan képzés - AOK_ORVOS_TM_O - Nappali - magyar

Felvétel éve: 2026/27/1

2. dbra — Képzésvalasztas tobb aktiv képzés esetén.
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EREDMENY A Neptun kezddoldala jelenik meg, és a jobb felsé
képzésvalaszté6 mezdben a megfeleld kepzés lathato.

2. A Féléves regisztracié megnyitasa
A beiratkozasi folyamat a Féléves regisztracio menipontbdl indithato.

Menuutvonal

UTVONAL Menii > Ugyintézés > Féléves regisztracio

{1y Webre ugris - Egyes funkgidk nem e

Mizsteszt Hallgats (ESx990]]

MW Foporcs fossiatian| FOK_FDGORY. T™.0 - @

v -+ Teendok v
v F Atlagok v
i Ch Tartozasok v

(i) Informacitk >

3. abra — A Féléves regisztracio menupont helye a Neptun menujében.

A fellileten a kdvetkez6 félév adatai jelennek meg: a félév megnevezése, a félév aktudlis statusza, a
regisztracio statusza és a felvétel éve. Els6éves hallgatoként a Beiratkozas gombbal indithatja a
folyamatot.

na S % il Mastesst Hallgatd (ESX950))
et | Menil b Q Kersses a meniiben L Fogorves [osztatian) FOX_FOGORV. TM O - e

oo Ugyintéads » Féléves regisztricio

Feléves regisztracio

Kovetkezd félév
8 E) P 3]
2026/27/1 Felvett Uj -
fedey Felév statusza regisztracio statusza felvétel eve
[ o |

Korabbi félévek

4. abra — A Féléves regisztracio felllet és a Beiratkozas gomb.

Elektronikus beiratkozas — ttmutaté elsééves hallgatéknak | 5



SEMMELWEIS EGYETEM | ELEKTRONIKUS BEIRATKOZAS

A beiratkozas csak akkor indithatd, ha az adott
HA NEM LATHATO A GOMB képzésen megnyilt a beiratkozasi idészak, a
rendszerben rendelkezik aktudlis félévvel, és a
megfeleld képzést valasztotta ki.

EREDMENY A Beiratkozas gombra kattintva megjelenik a félév
statuszanak kivalasztasara szolgalé ablak.

3. Aféléves statusz kivalasztasa

A felugré ablakban a rendszer azt kéri, hogy nyilatkozzon az adott képzés és félév statuszardl.

Félév statusza

Nyilatkozom, hogy a(z) Fogorvos (osztatlan) képzésemen a 2026/27/1 félévem stitusza:
@ Aktiv

O Passziv

5. dbra — Az Aktiv és Passziv féléves statusz kivalasztasa.

Az elsd félévben az Aktiv statuszt valassza. Ha
valamilyen okbdl mégsem tudja megkezdeni a
tanulmanyait, akkor is aktiv statusszal végezze el a
regisztraciot, majd a kar tajékoztatasa alapjan
kezdeményezze a félév passzivalasat.

ELSOEVESKENT

Gombok jelentése

+ Kivalasztas: rogziti a kijelolt statuszt és megnyitja a beiratkozasi kérvényt.
» Mégse: bezarja az ablakot; a folyamat a beiratkozasi idészakon belil ujra elindithato.

A Kivalasztas utan megjelenik a kérvény kitoltésére
vonatkozo tajékoztatd ablak, majd a Tovabb gombbal
elindithato6 a részletes kitoltés.

EREDMENY
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4. A kérvény megnyitasa €s az adatok attekintése

A kérvény elsé megnyitasakor olvassa el a kitoltési tajékoztatét, majd kattintson a Tovabb gombra. A
rendszer a felvételi eljarasbol és a tanulmanyi nyilvantartasbél mar ismert adatokat elére betdlti.

Az elbre kitoltétt adat nem feltétlentl aktualis vagy
teljes. Minden adatkort nézzen at akkor is, ha a
mezdben mar szerepel érték.

ELLENORIZZE

A kérvény fo adatkorokre tagolodik

Adatkor Jellemzé tartalom

Személyes adatok név, szuletési adatok és mas alapadatok

Allampolgarsagi adatok allampolgarsag és az ahhoz kapcsolédé idébeli adatok

TAJ- és addazonosité adatok TAJ-szamra és addazonosito jelre vonatkozo nyilatkozat;

azonositok
Elérhetéségek allando, értesitési vagy tartézkodasi cim; telefon; e-mail
Hivatalos adatok bankszamlaszam, okmanyadatok és csatolmanyok
El6képzettség és végzettség kozépiskolai és korabbi felséfoki végzettség
Képzésadatok a valasztott képzés adatai; jellemzéen nem szerkeszthetdk
Nyelvvizsgaadatok nyilatkozat, nyelvvizsgak és bizonyitvanyok adatai
Nyilatkozatok és megjegyzés intézmeényi, kari, adatkezelési, pénziigyi és kepzésfiiggd

nyilatkozatok; megjegyzés

Megjegyzés: A megjelené adatkérok a kar, a képzés, a finanszirozasi forma és a hallgaté adatai szerint eltérhetnek.

Szerkeszthetd és nem szerkeszthet6 adatok

* Ha a mezd szerkeszthetd és az adat ures vagy helytelen, javitsa kézvetlentl a kérvényben.

* Ha hibas adatot talal, de a mezé nem médosithato, a kérvény végén talalhaté Megjegyzés mezében irja le
pontosan a szikséges javitast.

Kérelmezo hallgato személyes adatai

Kerjiik, ellendrizze személyes adatait! Amennyiben eltérést taldl a jelenlegi dllapothoz képest, javitsa az adatokat. Kerjiik, iigyeljen az adatok
pontos és helyes megadasdra!

6. abra — Tajékoztatd a személyes adatoknal.

Kérelmezé hallgaté allampolgarsagara vonatkozo adatai

Kerjiik, adja meg az dllampolgdrsagra vonatkozo adatait, illetve amennyiben eltérést tapasztal modositsa az adatokat. Mdsodik dllampolgdrsag
megaddsdra a tdbldzat végeén taldlhaté + jelre kattintva van lehetdsége. A legbrdiilé meniib6l vdlaszthatja ki a kivdnt dllampolgdrsagot. Az
érvényességi ddatum megaddsdnak helyes formdtuma: éééé.hh.nn

7. abra — Tajékoztatd az allampolgarsagi adatoknal.
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5. Amezdk kitoltése és az oldalak kdzotti navigacio

A kérvény tobb oldalbol all. Az egyes oldalakon kiilénb6zé tipusi mezék jelennek meg; a mezé feletti
vagy mellette talalhato tajékoztatas mindig az adott adat megadasanak szabalyait irja le.

A leggyakoribb mez6tipusok

+ Széveges mezé: a tartalom beirhatd vagy javithato, ha a mezé szerkeszthetd.

* Lenyil6 lista: csak az elére meghatarozott értékek kdzul lehet valasztani.

» Kotott formatumu mezé: az adatot a megadott alakban kell régziteni, példaul a datumot a képernyén jelzett
formatumban.

* Keres6 vagy intézményvalaszté mezé: kezdje el begépelni az intézmény nevét, majd valassza ki a
megjelend talalati listabol.

e Az egyes mezék mellett lathaté informacios ikonra
INFORMACIOS IKON mutatva vagy kattintva tovabbi kitoltési segitség
jelenhet meg.

Sziiletési ido: 1993.04. 13.

Viselt név Hallgaté
keresztnév: ®

Sziiletési

telepiilés:

8. abra — A Kdvetkez6 oldal gomb és az informacios ikonok helye.

Haladas a kérvényben

» Kovetkez6 oldal: ellenérzés utan a kévetkezé adatkérre 1ép.
* El6z6 oldal: visszatér a korabbi adatkérh6z és lehetévé teszi annak javitasat.

» X gomb: felfliggeszti a kitdltést. A beiratkozasi idészakon belil késébb ugyanazon az utvonalon folytathatja
onnan, ahol abbahagyta.

EI625 oldal ‘ ‘ KovetkezS oldal

9. abra — Az El6z6 oldal és Kévetkezd oldal gombok.

, Minden oldalon kitoltétte a kotelezé adatokat, és a
EREDMENY Kovetkez6 oldal gombbal hibatizenet nélkil tovabb tud
[épni.
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6. Dokumentumok csatolasa és a hibak javitasa

Egyes adatokhoz dokumentum csatolhatd, mas adatokhoz pedig kételezé igazolast feltdlteni. A csatolasi
kotelezettséget mindig az adott adatkér tajékoztatdja és a rendszer ellenérzése jelzi.

Dokumentum csatolasa

+ Keresse meg az adatsor vagy mezé mellett talalhaté Melléklet vagy Csatolmany gombot.
» Vélassza ki a megfelelé dokumentumot az eszkdzérol.

* Ellenérizze, hogy a megfelelé irat kerllt-e a megfelel6 adatkérhéz.

* Ha egy tablazat tébb sort tartalmaz, a dokumentumot a hozz4 tartoz6 sorhoz csatolja.

Egy nem kételez6 irat hianya énmagaban nem
FIGYELEM feltétlentl akadalyozza a tovabblepést. A kételezd
csatolmany hianyat viszont a rendszer jelzi, és addig
nem enged tovabb.

A rendszer ellenOrzései

Figyelmeztetés

* A7) '1. Kezdete' kit6ltése kbtelezd!

10. abra — Kételezé mezd hianyara figyelmeztetd ablak.
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£\ Sikertelen

A Bankszamlaszam lormatuma nem megfalald!

b - Egves funkcidk nem elérhetdek a tivoli elérés haszndlata miatt. Bejelentkezve mint: Varga Zoltan

Osszes értesités megnyitisa »

Kérelmezd hallgaté hivatalos adatai

Kerjik, adja meg, amennyiben sziikseges potolja, illetve eltéres eseten modositsa a hivatalos adatait!

Bankszamlaszam

Ket bankszamiaszam megaddasdra van maximum {ehetosege. Masodik /
Kerjiik, irgyeljen a bankszamiaszam pontos es helyes formdtumban valo megaddsdral

dezitesehez t alja a tablazat aljan talathato +" jelet.

Kérjiik, a bankszdmlaszam

ne haszndlfon kiizbeiktatott karoktereket! (Pl: szokiiz, kitdjel, sth.) Tovdbbd meglévé adatot ne
toraljénl

1. Bankszamlaszam

T — DI'SZ:I?:: Magyarorszag
Kalfaldi: C Rl | S
Bankszamlaszam: 000000000000 A Bankszamlaszam formatuma nem o

Feledst bo : 2 : BIC/SWIFT kod:
megfelela!

Bankszamla tulajdonosa:

Bank neve: |

Bank telephelye: |

Ka

11. abra — Helytelen formatum és piros hibalzenet.

A Koévetkezé oldal gomb megnyomasakor a rendszer ellenérzi az aktualis oldalt. Hianyos vagy hibas

kitoltés esetén a tovabblépés meghiusul, a hibas mezé piros kiemelést kap, és az értesités roviden
megnevezi a hiba okat.

) Sikertelen
Alz) 1. Keprettséy tiblazatho kblelezd
dokumentumat csstolnil

Osszes értesltés megnyitisa

N Sikertelen

Al2) 1. Képzettség' tablazathoz katelezt dokumentumot csatolnit

Bankszimla tulajdonosa: | |

12. abra — Kételez6 dokumentum hianya miatt megjelené hibatzenet.

Javitasi sorrend

1. lépés
Olvassa el az értesitésben megjelend hiba okat.
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2. lépés
Zarja be az értesitést, és keresse meg a pirossal kiemelt
mezd&t vagy adatsort.

3. lépés
Pétolja az adatot, javitsa a formatumot vagy csatolja a
hianyzé dokumentumot.

4. lépés
Kattintson ismét a Kévetkezd oldal gombra.

7. Nyilatkozatok, megjegyzés és vegso ellendrzes

A kérvény végén intézmeényi, kari, adatkezelési, pénzligyi, finanszirozasi vagy egyeb, képzésfiiggd
nyilatkozatok jelennek meg. A tényleges lista a kar, a képzés és a finanszirozasi forma szerint eltérhet.
Olvassa el valamennyi nyilatkozat teljes szévegét, majd a mellettiik talalhat6 valasztomezében valassza
az elfogado értéket.

Nyilatkozatok

Kérjiik, alaposan tanulmdnyozza 6t az aldbbi szabdlyzatokat, s ha mindent megismert és elfosad, akkor adia le kérvényet,

Kijelentem, hogy a fenti adatok a kiegészitésekkel a valdsagnak megfelelnek (vdltozasok bejelentése a Tanulmanyi

Osztalyon).

Alulirott beiratkozott hallgate nyilatkozom, hogy a Semmelweis Egyetem és az Egészsegtudomanyi Kar - az Egyetem és a
alasszon = listaball v Kar honlapjan is megtaldlhatdé hallgatékra wvonatkozd, hallgatdkat érintd szabdlyzatait gy Tanulmanyi és
Vizsgaszabdlyzatot (TWSZ) és a Téritési és juttatdsi szabdlyzatot elolvastam, azokat megismertem, a szabdlyzatokban
foglaltak betartasat magamra nézve kitelezének tartom.

alasszon a listEbsll v A Semmelweis Egyetem Belsd Adatvédelmi Szabalyzatdt megismertem,

elfogadom.

Tudomasul veszem és hozzajaruldsomat adom, hogy a Semmelweis Egyetem a velem szemben fennalle lejart
esedékességl hallgatdi jogviszonybdl szarmazd dijtartozast az egyetemi gyljtdszamlan lévd dsszeghdl a lejart fizetési
Vdlasszon a listibéll v hataridé utolsé napjat kdvetd naptol a hallgatdi jogviszony iddtartama alatt teljes dsszegben levonja. A levonas indokelt

esetben tébb tételre is teljesithetd és korlatozas nélkil megismételhetd. Tudomasul veszem, hogy amennyiben a
gydjtdszamlan nem &all rendelkezésre a tartozds maradéktalan teljesitéséhez sziiksépes Gsszeg, Ugy az a Semmelweis
Egyetem Kiveteléskezelési szabalyzata alapjan jogi eljaras keretében érvényesithetd.

Tudomasul veszem, hogy a termeészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl szdld az Eurdpai Parlament
s a Tanacs 2016/679. szamu rendelet 13. cikke az adatkezeld kotelezettségekeént eldirja az érintettek megfeleld
tajékoztatasat mar az adatkezelés megkezdése elstt.

‘Valasszon a listaboll -

A hallgatoi adatok kezelésére vonatkozo adatkezelési tajekoztatot (itt elérhetd), tovabba az Egyetem adatveédelmi
szabalyzataban foglaltakat (itt elérhetd) elolvastam, megértettem.

13. abra — A kérvény végén megjelend nyilatkozatok.

Megjegyzés mezd

A legutolsé széveges mezdben kiegészitd informaciét adhat meg. Itt jelezze kiilbndsen azt, ha egy nem
szerkeszthetd mezdben hibas adatot talalt. A megjegyzés legyen rovid, pontos és egyértelmi: nevezze
meg az adatkort, a hibas értéket és a helyes adatot.

A Képzésadatok kdzott a korabbi intézmény neve nem
médosithato. A helyes intézménynév: ...”
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Osszesités

Az utolsé lIépésben a rendszer 6sszegzi a megadott adatokat. A bekiildés elétt nyissa meg vagy tekintse
at az Osszesitést, és ellenérizze Ujra az adatokat, a csatolmanyokat, a megjegyzést és a nyilatkozatokat.

El626 oldal

Biztosan bekiildi a kérvényt?

A bekiildott kérvény akkor lesz Gjra modosithato, ha az

intézmény javitasra visszakildi

-

14. abra — A Kérvény bekilldése gomb.

15. abra — Bekiildést megerdsité ablak.

A bekiildott kérvény csak akkor modosithato ismét, ha
BEKULDES UTAN az intézmény javitésra vagy hidnypoétlasra visszakdldi.
Ezért a megerdsités elétt még egyszer ellendrizzen
mindent.

8. Akérvény bekuldése és az azonnali visszajelzés

Ha az dsszesités helyes, kattintson a Kérvény bekiildése gombra, majd a megerdsitdé ablakban ismét a
Kérvény bekildése lehetdségre.

Sikeres beiratkozas!
Mzsteszt Hallgaté (ESX99Q) hallgaté sikeresen

beiratkozott Aktiv statusszal a 2026/27/1 félévben alz)
Fogorvos (osztatlan) - egységes, osztatlan képzés

Bekiildés sikeres!

A kérvény leadasra kerlilt, amelyet az intézmény birdt el,

képzésre!

16. abra — A kérvény sikeres leadasarol sz616 17. abra — A rendszer sikeres beiratkozast jelzé
visszajelzés. lzenete.

Mit jelent a sikeres beklildés?

* A kérvény leadasra kerlt, és az intézmény megkezdi annak ellendrzését.
» A féléves statusz aktivva valik, igy a targyjelentkezési idészak megnyilasatol targyat vehet fel.
* A bekilldés még nem feltétlentl jelenti a kérvény intézményi elfogadasat.

A hivatalos beiratkozasi datumot a kérvény

- elfogadasakor rogzitik. Ekkor irjak vissza a kérvényben
BEKULDVE # ELFOGADVA megadott vagy modositott adatokat a tanulmanyi
rendszerbe, és ekkor torténik meg a sziikséges
kbzponti jelentés is.
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Az elfogadas idépontjatédl valhat elérhetévé tébb, a beiratkozott hallgatéi jogviszonyhoz kapcsol6do
ugyintézés, példaul a jogviszony-igazolas kiallitdsa vagy az 6sztondij kifizetésének intézményi feltétele.

EREDMENY A Féleves regisztracio oldalon az aktiv félév és a
Kérvény részletei lehetéség lathato.

9. Akérvény letoltése és a személyes beiratkozas

A sikeres bekildés utan a rendszer visszatér a Féléves regisztracio fellletre. Itt kattintson a Kérvény
részletei lehetéségre.

' Kérvény részletei >

18. abra — A Kérvény részletei hivatkozas.

A bekuldott kérvény mentése

* A megnyild oldalon valassza a Kérveny letéltése lehetdséget.
* Mentse el a kérvény PDF-valtozatat sajat hasznalatra.
* Ha a kar eléirja, nyomtassa ki, irja ala, és vigye magaval a személyes beiratkozasra.

Karonként eltérhet, hogy a kérvény elfogadasa a

, . személyes beiratkozas részekeént vagy attél fiiggetlentil
KARI ELTERES térténik. Mindig kévesse a kar beiratkozasi
tajékoztatojat az idépontrdl, a helyszinrél és a
bemutatando eredeti iratokrol.

Mi torténik az intézményi elfogadaskor?

A kérvény ellenérzése

A Tanulmanyi Osztaly vagy a kijel6lt Ggyintézé
megvizsgalja az adatokat, a csatolmanyokat és a
nyilatkozatokat.

Elfogadas vagy hianypétlas
Helyes és teljes kérvény esetén elfogadas torténik; hiany
esetén a kérvényt javitasra visszakuldhetik.

A beiratkozas lezarasa

Elfogadaskor rogzitik a beiratkozasi datumot, visszairjak a
modositott adatokat, és elvégzik a sziikséges jelentéseket.

A kérvény statusza elfogadott, a beiratkozasi datum
rogzitésre kerdlt, és a beiratkozas intézményi oldalon is
lezarult.

EREDMENY
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10. Megszakitas, javitas €s hianypotlas

A kitoltés megszakitasa

A kérvény kitéltése a beiratkozasi iddszakon belll felfiggesztheté. Ehhez hasznalja a bal felsé sarokban
talalhatd X gombot. A folytatashoz késébb ismét lépjen a Meni > Ugyintézés > Féléves regisztracio
utvonalra, és nyissa meg a folyamatban lévé kérvényt.

A félbehagyott kérvény nem tekinthetd bekuldétt
FONTOS kérvénynek. A targyfelvétel eléfeltétele csak a
ténylegesen bekiildott beiratkozasi kérelemmel teljesil.

Hianypétlas vagy javitas

Ha az intézményi ellendrzés soran hianyossagot talalnak — példaul nem megfelelé dokumentumot csatolt
vagy valamely adat tisztazasra szorul —, a kérvényt javitasra visszakuldhetik.

Teendo visszakUldott kérvény esetén

* Nyissa meg a kérvény részleteit, és olvassa el a véleményezd megjegyzését.
+ Javitsa pontosan a megjeldlt adatot vagy cserélje a hibas mellékletet.

+ Ellenérizze Ujra az dsszesitést, ne csak a visszajelzett mezét.

» Kuldje be ismét a javitott kérvényt a megadott hataridén beldl.

A javitas utan mentse le a kérvény Uj PDF-valtozatat is,
TIPP hogy kés6bb az elfogadas alapjaul szolgalé valtozat
legyen meg Onnél.

Gyakori problémak és megoldasuk

Jelenség Lehetséges ok Teendé

Nem jelenik meg a Beiratkozas Még nem nyilt meg az idészak; Ellendrizze a képzést és a kari

gomb. nincs aktualis félév; nem a idészakot. Ha ezek helyesek,
megfelel6 képzés aktiv. forduljon a Tanulmanyi Osztalyhoz.

A Kovetkez6 oldal gomb nem Koételezd mezd lres, hibas a Olvassa el az értesitést, keresse

enged tovabb. formatum vagy hianyzik a meg a piros kiemelést, javitsa, majd
kotelezé melléklet. prébalja ujra.

Egy adat hibas, de nem Az adat zarolt vagy a irja le a helyes adatot a kérvény végi

szerkesztheté. képzésadatok része. Megjegyzés mezében.

Nem tudja befejezni egy Meg kell szakitania a kitoltést. Az X gombbal fliggessze fel, majd a

alkalommal. beiratkozasi idészakon belil

folytassa ugyanonnan.

Bekiildés utan hibat talal. A kérvény mar nem Varja meg, hogy az intézmény
szerkeszthetd. javitasra visszakuldje, vagy jelezze
a problemat a kari Gigyintézdnek.

A kérvény bekiildve, de nincs A kérvényt még nem fogadtak el. Kovesse a kérvény statuszat és
hivatalos beiratkozasi datum. teljesitse az esetleges hianypotlast.
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Jelenség Lehetséges ok Teend6
A kar nyomtatott példanyt kér. A személyes beiratkozas kari Toltse le a Kérvény részletei
feltétele. feluletrél, nyomtassa ki, irja ala és

vigye magaval.

Zaro ellenorzélista

A folyamat akkor tekinthet6 teljesnek, ha az alabbi pontokat végig tudja ellendrizni.

Ellendrzési pont v

Beléptem a Neptunba, és sziikség esetén a megfeleld képzést 0
valasztottam.
Megnyitottam a Féléves regisztraciot és elséévesként Aktiv O

statuszt valasztottam.

Minden elére betoltétt adatot ellendriztem. 0

A szerkeszthetd hibas adatokat javitottam, a nem szerkeszthet6 0
eltéréseket a Megjegyzés mezdben jeleztem.

Minden kotelez6 dokumentumot a megfelel6 adatsorhoz 0
csatoltam.

A rendszer valamennyi hibatzenetét kijavitottam. 0
Elolvastam és elfogadtam a szikséges nyilatkozatokat. 0
Ellenériztem az 6sszesitd oldalt, majd bekildtem a kérvényt. 0
Letoltottem a beklldott kérvényt; kari eldiras esetén 0

kinyomtattam és alairtam.

Ellenériztem, hogy a kérvényt elfogadtak-e, vagy érkezett-e O
hianypaétlasi kérés.

A folyamat végsé lezarasat nem pusztan a sikeres
bekuldési Uzenet, hanem a kérvény intézményi
elfogadasa és a beiratkozasi datum rogzitése jelenti.

KESZEN VAN
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