MINTA
SELEJTEZÉSI JEGYZŐKÖNYV
Selejtezés helye: 
Semmelweis Egyetem
(szervezeti egység megnevezése:
Selejtezés ideje:  2012. év …………………hó…………..nap
Jelen vannak: 
· a Selejtezési Bizottság elnöke: …………………………...(név)
· a Selejtezési Bizottság tagja: ………………………….….(név)
· a Selejtezési Bizottság tagja: ……………………………..(név)
· Tárgy: Iratanyagok selejtezése, a jelen selejtezési jegyzőkönyv szerves részét képező „Mellékletben” felsorolt tételek.

A jelenlévők megállapítják, hogy az MK. 1995. LXVI. törvény, illetve az egyetem ……………………………………………………………. hatályos Iratkezelési Szabályzata alapján a mellékletben felsorolt iratanyagok selejtezhetők/nem selejtezhetők. 

Figyelembe vettük még a 9/1999./IV/14./EÜM rendeletét, az Egészségügyi Intézmények iratkezelési mintaszabályzatát. 

Aláírások:

· a Selejtezési Bizottság elnöke: ………………………………………………..

· a Selejtezési Bizottság tagja: ………………………………………………….
· a Selejtezési Bizottság tagja: ………………………………………………….
LEVÉLTÁRI ZÁRADÉK: A jegyzőkönyv szerint kiselejtezésre javasolt iratok a bekövetkezett károsodás miatt használhatatlanok, egészségre veszélyesek, ezért kényszerselejtezésük végrehajtható.

Budapest, 2012. …………………….hó, …………nap








Dr. Molnár László









   levéltárvezető
MELLÉKLET 
	Sorsz.
	Iratfajta (tételszám)
	Keletkezési idő
	Őrzési idő
	Megjegyzés
	Mennyi-ség (ifm)
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	Szakmai kamarákkal való kapcsolattartás (X/4.)
	1998-2002
	ns.
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	Összesen:
	




  





      Összesen:


ifm.
ifm. = iratfolyóméter
ns. = nem selejtezhető
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