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A Kollégiumok Igazgatéjanak 7/2025. sz. hatarozata a kollégiumi belépokartya
hasznalatarél és az azzal 6sszefiiggo felelosségrol

A be- és kiléptetési rendszer kialakitisat a Kollégiumok épiiletére vonatkozdan, annak
miikodtetését, a személy- és vagyonvédelemmel kapcsolatos biztonsagi kotelezettségek
teljesitésének ellendrzését, valamint a vagyontargyak be- és kiszallitasdnak bizonylati ellendrzését
a Kollégiumok Igazgatdsaga végzi. Az épiiletekbe belépni a portaszolgalaton keresztiil lehet
beléptetd (proximity) kartyaval, illetve elore leadott névjegyzék alapjan. Ettdl eliérd belépésre az
igazgatd adhat engedélyt.

® A beléptetd kartyak alkalmasak a be- és kilépés tényének szamitogépes regisztralasara.

e A kollégiumi kartydk a kollégiumi Elhelyezési Megallapodasban megjelolt idészakra
érvényesek.

o A vendégkartyak a vendég elhelyezésének idGtartamara érvényesek.

I. A be- és kilépés szabalyai

1. A kollégiumba valé be- illetve kilépéskor minden hallgaté és vendégkartyaval rendelkezd
vendég koteles — felszolitasra — a személyazonositasra alkalmas igazolvanyat ellenérzésre
és személyének azonositisira a biztonsagi szolgalatnak jol lathaté médon felmutatni,
valamint a beléptetd-kartyat a belépteté pontnal elhelyezett kartyaolvasé késziiléknél
rendeltetésszeriien hasznalni.

2. A kollégistak és vendégkartyaval rendelkez6 vendégek a kollégiumba beléptetd-kartyaval
léphetnek be, melyet kilépéskor is hasznalniuk kell a kartyaleolvasé késziilékeknél,
ellenkezd esetben a rendszer — a nem regisztralt kilépés miatt — a kovetkezd belépést nem
engedélyezi.

3. Ha a hallgaté/vendég elhelyezése az Elhelyezési Megallapodas vagy jogszabaly alapjan
megszinik, a hallgaté/vendég a beléptetd kartyajat koteles az utols6 kollégiumban toltott
napon leadni az iigyintézének. Amennyiben a megsziinés napja hétvégére vagy linnepnapra
esik, 0gy a kartyat zart boritékban a portaszolgalatnal lehet leadni.

II. A belépteté kartyak kiadasanak engedélyezése és visszavonasa

1. A beléptetd kartyak kiadasat és visszavételét a kollégiumi ligyintéz6 végzi. A hallgat6i
kartyat a kollégium olyan idében koteles biztositani, hogy a kollégiumba bekoltézés
akadalytalan legyen.

2. A hallgato6i beléptetd kartyak kiadasdhoz érvényes Elhelyezési Megallapodas és a kartya
atvételérol szol6 nyilatkozat kitoltése és alairasa szitkséges. A hallgat6i beléptet6 kartya
érvényességét minden tanév kezdetén meg kell Gjitani. A hallgatdi beléptet6 kartyat le kell
adnia a hallgaténak, ha megsziinik a kollégiumi elhelyezése. A nyari idoszakra hallgatoi
kartya nem adhato ki. Ez al6l kivételt képeznek azon hallgatok, akik a famulusi gyakorlatuk
idejére elhelyezésben részesiilnek a kollégiumban.

3. A vendégek részére beléptetd kartya adhatd ki. Err6l az ezzel a feladattal megbizott
titkarsagvezet6/ligyintézé intézkedik.

4. A hallgatoi belépteto kartya érvényességét hosszabbitani vagy 1j kartyat kiadni csak akkor
lehet, ha a hallgatonak semmilyen tartozasa nincs a kollégiummal szemben. A kartya
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leadasat a kollégiumi elhelyezés utols6 napjan a leszereléssel egy iddben kell megtennie a
hallgatonak. Aki elmulasztja kéartydja leadasat, annak ki kell fizetnie a kértya dijat.

IT1. A belépteto kartyak hasznalata

e A Kollégium lakoi (hallgatok és kartyaval rendelkezé vendégek) kotelesek a beléptetd
kartyajukat az épiiletbe val6 belépésiikkor, illetve az épiiletbol torténd kilépésiikkor a
kartyaolvasé késziiléknél hasznalni.

e Az épiilet belépési pontjain elhelyezett beléptetd berendezéseket a be- és kilépéskor
személyenként kell miikddtetni. A beléptetd kartyat a kartyaolvaso egységhez kell kdzeliteni. A
késziiléken lathaté piros fény zoldre valtozasa a belépés engedélyezését jelenti. A jogosulatlan
belépési szandék esetén a kértyaolvaso piros/kék és z5ld fénye felvaltva villog és a bejarati ajto
nem nyithatd.

o A beléptetd kartyajat a kollégista/vendég kizarolagosan hasznalhatja, azt mas személynek
hasznélatra, a belépése/kilépése soran mas kartyaval nem rendelkezd személy be-kiléptetésére,
ideiglenes aktivalasra, belépésre nem adhatja at, illetve nem kezelheti mas nevére kiadott kartyat
sem kérésre, sem utasitasra. Ennek megszegése a kértyaval vald visszaélésnek mindsiil és
fegyelmi feleldsségre vonast von maga utan.

e A Kkartyara jogosult személy felel minden karért, mely kartydja atruhazasabol illetéktelen
személy altal t6rténd hasznalatabol ered.

» A beléptetd kartyat ugy kell 6rizni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza. Nem
szabad a kartyat erds hdhatasnak, kdzvetlen napsugérzasnak, fizikai behatdsnak, magneses tér
és agressziv vegyi anyagok, illetve olddszerek hatasanak kitenni. A beléptetd kartya mitkodési
problémajat, meghibasodasat a kollégiumi iigyintézének e-mailben kell jelezni.

e A beléptetd kartya ellopasat, elvesztését, megsemmisiilését, megsériilését a kartya hasznéldja
koteles azonnal e-mailben jelenteni az iigyintézOnek, aki haladéktalanul intézkedik a beléptetd
kértya letiltasardl, illetve p6tlasarol. Az eset kriilményeirdl minden esetben jegyzokonyvet kell
késziteni, amelynek egy példanyat meg kell orizni.

o Aki a beléptetd kartyat sajat hibajabol elveszti, megrongalodasaban, hasznalhatatlanna
valasaban vétkes, vagy azzal nem tud elszdmolni, koteles a kartya p6tlasi koltségét megtériteni.
A kartya téritési dija 5.000,-Ft. A beléptetd kartya igénylését, potlasat a kollégiumi ligyintézonél
lehet kezdeményezni.

IV. A beléptet6 kartyak nyilvantartisa és megsemmisitése

A kiadott beléptetd kartyakat szigor szamadéas nyomtatvanyként kell kezelni, azokrdl naprakész
nyilvantartast kell vezetni. A bevont és hasznalatra mar alkalmatlan belépteté kértyat az ligyintézd
leselejtezi és megsemmisiti. A miikodoképes beléptetd-kartya tjra felhasznalhato.

V. Egyebek

1. Az épiilet belépési pontjat megszakitds nélkiil napi 24 oéraban kamera ellendrzi, mely a

felvételeket digitalis formaban rogziti. gy a belépési pontnal torténé barmilyen probléma, a
kartyaval torténd esetleges visszaélés rogzitésre keriil.

Budapest, 2025. aprilis 08.

Dr. Godé Ferenc
igazgato
s.k.



