Semmelweis Egyetem
AOK Klinikai Pszicholégia Tanszék

felvételt hirdet
OKTATASSZERVEZOI

munkakor betoltésére

A munkaviszony jellege:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony, kezdés: 2021. julius (esetleg augusztus) 1.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6 (40 6ra)

A munkavégzés helye:
1091 Budapest, Ull&i at 25.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

v
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A Tanszék oktatasi munkajahoz kapcsol6dé szervezési-adminisztrativ feladatok elvégzése
(eléadok felkérése, eléadasok, gyakorlatok megszervezése, tanterv dsszeallitasa, tandij
befizetések, oktatdi oradijak, szamlazas pénzigyi adminisztracidja, stb)

A Tanszéken foly6 akkreditacios folyamatok kezelése, adminisztracioja

Oktatokkal és eléaddkkal vald kapcsolattartas, értekezletek megszervezése

A Tanszék kutatasi tevékenységének publikacidés adatbazisokba vald bevezetése

Szakmai prezentaciok, beszamolok készitése

Hatarid6s feladatok nyilvantartasa

Sikeres munkavégzéshez sziikséges készségek:

Fels6foku végzettség (els6sorban pedagdgiai/felnéttképzési/andragodgiai terileten)

Komplex szervezési és adminisztrativ feladatok atlatasa és magas szintl ellatasanak készsége
MS Office alkalmazasok, NEPTUN és MOODLE tanulmanyi rendszerek, Zoom megbizhaté
ismerete és alkalmazasa

Angol nyelvtudas

Onallé munkavégzés, problémamegoldo képesség, terhelhetéség

Magas szintl kommunikacios és egyuttmikodési készség

Magas szintli szervezeési készség

Magabiztos, hatarozott, udvarias fellépés

Tlrelmes, segitékész személyiség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
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tobbéves szakmai tapasztalat
egészségugyi és/vagy fels6oktatasi Ugyintézésben szerzett jartassag

Amit nyujtunk:

v
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Alkalmazotti jogviszony teljes munkaidében.

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolé" 1992. évi
XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok, rugalmas munkaltatoi lehetéségekkel.

Onallé munkavégzés és teljes munkafolyamatok atlatasanak és véghezvitelének lehetésége

Az orszag egyik vezet6 képzeési helyének munkajaban valo részvétel

Baratsagos, kulturalt munkakorulmények

Jelentkezés fényképes, részletes szakmai dnéletrajzzal, motivacios levéllel és fizetési igény megjeldlésével

a kovetkez6 email cimen: Fasiné Boros Krisztina klinpszicho@med.semmelweis-univ.hu
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