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1. Az intézmény adatai

OM azonositéja: 203420

Az intézmény neve: Semmelweis Egyetem Kanizsai Dorottya
Tobbceélu Szakképzo Intézménye

Székhelye: 3100 Salgétarjan, Acélgyari ut 73.

Igazgato: Radics Sandor

Telefonszam: 32/431-733

E-mail: titkarsag.kanizsai@semmelweis.hu

Honlap: https://semmelweis.hu/kanizsaidorottya/

Ezen Hazirend késziilt:

e a2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

e a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelete a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl
el6irasai alapjan.

o 245/2024. (VIIL8.) Korm. rendelet a nevelési- oktatdsi intézményekben tiltott...

o 2046/2024. (VIIL 8.) Korm. rendelete a szakképzésr6l szo6lo torvény végrehajtasarol
sz616 12/2020. (11.7.) Kormanyrendelet modositasarol alapjan.

2. A Hazirend hatalya

Személyi hataly: A Hazirend vonatkozik minden, az iskolaval tanuléi vagy felnéttképzeési
jogviszonyban 4ll6 tanuléra, az iskola oktatdo és nem oktaté dolgozdira €s bizonyos
rendelkezései a tanulok sziileire.

Teriileti hataly: A Hézirend elbirasai, szabalyai az iskola egész teriiletére, az iskola altal
szervezett tanitasi id6 alatti (gyakorlati képzés) és tandran kiviili tevékenységekre, valamint a
tanitasi id6n kiviili programokra (szabadid6s programok, kirandulasok, szinhazlatogatas, stb.),
tevékenységekre (szakkor, sportkor, stb.) vonatkoznak.

Idébeli hatdly: A Hazirend azon id6tartamra vonatkozik, amikor iskolank ellatja a tanulok
nevelését, oktatasat, illetve amikor a tanulok az iskola altal szervezett gyakorlati képzésen,
osszefiiggd szakmai gyakorlaton, illetve programokon, rendezvényeken vesznek részt.
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3. A Hazirend nyilvanossaga

A Hazirend az intézmény honlapjan hozzaférhetd.

Nyomtatott formaban elérhetd:
e a fenntartondl,
e a SZII-nél, (Szakképzd Intézmények Igazgatosaga)
e a SZIGKI-nél, (Szakképzd Intézmények Gazdalkodasfeliigyeleti Koordinacios
[gazgatdsag)
e a SZIIGH-n4l, (Szakképzé Intézmények Igazgatosaginak Gazdasigi Hivatala)
e aziskola konyvtaraban,
e aportan,
e atanariban,
e azigazgatdi irodaban,
e azigazgatohelyettesi irodaban,
e atitkarsagon,
e a gazdasagi iroddban,
e azirattarban,
e valamint az osztalytermekben is.

Az osztalyfénoksk minden tanév els osztalyfondski 6rajan és elso sziildi értekezletén kotelesek
megismertetni tanitvanyaikkal, a sziilokkel a hazirend szovegét, megismertetni azokkal a
szabélyokkal, amelyek a tanuldi jogokkal és kotelességekkel foglalkoznak. Valaszolnak a
hézirendben foglaltakkal kapcsolatos kérdésekre.

A hazirend tudomasulvételét a tanuldnak és a sziildnek is aldirdsaval igazolnia kell.
A Hézirendet ismertetni kell az iskola dolgozoéival is.
A héazirend moédositasat kezdeményezheti:

e a fenntarto,
e az oktatoi testiilet,
o azigazgatd, - a DOK.



SEMMELWEIS EGYETEM

Oktatds, kutatds, gyogyilds: 250 éve Semmelweis Egyetem Kanizsai Dorottya
Tébbeéli Szakképzo Intézménye

3100 Salgoétarjin, Acélgyari ut 73.

o

*t,,isfe &
421I‘A-sxs

az egészség szolgdlatiban

4. Bevezetés

A Hazirend célja, hogy az érintett tanulok, oktatok és sziilok szamara rogzitse a tanul6i jogokkal
és kotelességekkel kapcsolatos szabalyokat, az iskola munkarendjét, helyiségeinek hasznalati
rendjét, a mindennapi élet soran felmeriilé kérdések gyakorlati megoldasat.

A hézirend érvényes az iskola minden diakjara, oktatdjara és dolgozojara.

Az iskola tanuldira, dolgozéira a hézirenden kiviil vonatkozik minden olyan iskolai belsé
szabalyzat, ami rajuk nézve egyébként is fennall. Kiilonosen érvényes az iskola Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata, valamint Szakmai Programja.

A jogszabalyi el6irasokat a hazirend csak a sziikséges mértékben sorolja fel. Ennek ellenére az
iskola valamennyi tanuléjara és dolgozodjara vonatkozik a hatdlyos magyar jogrendszer
valamennyi szabdlya, és kotelességiik ezek megtartasa az iskola tertiletén is.

A hézirend a hatalybalépés napjatol visszavonasig érvényes.

A hazirendet az oktatéi testiilet fogadja el, a fenntarté hagyja jova a didkonkormanyzat
véleményezésével.

A hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmez6 intézkedéseknek és fegyelmi
eljaras lefolytatasanak van helye, melynek részletes szabalyait a jogszabélyok tartalmazzak.

5. A tanuléi jogok gyakorlasaval kapcsolatos rendelkezések

A tanulé joga, hogy az iskolaban biztonsagos és egészséges kormyezetben neveljék és oktassak,
személyét, emberi méltosigat tiszteletben tartsdk. Iskolai tanulmanyi rendjét, pihend- és
szabadidejét testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak
és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

1. A tanuldi jogok egyéni érvényesitésének formai

A tanul6 joga, hogy:

» képességeinek, adottsagainak, érdeklédésének megfeleld oktatdsban részesiiljon,
abban aktivan részt vegyen,

« személyiségét, emberi méltosagat, jogait tiszteletben tartsak, és védelmet biztositsanak
szamara a lelki és fizikai er6szakkal szemben,

« nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo
biintetésnek vagy banasmodnak,

« a tanul6 e joganak gyakorldsa nem korlatozhat mésokat /didktars, oktatd, iskolai
dolgozd/ személyiségi jogaik érvényesitésében,



SEMMELWEIS EGYETEM

Oktatds, kutatds, gyégyitis: 250 éve Semmelweis Egyetem Kanizsai Dorottya
Tobbeéli Szakképz6 Intézménye

az egészség szolgilatiban
3100 Salgoétarjan, Acélgyari ut 73,

» nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, tandrai valamint az oktatdsi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, illetve a tanulashoz, miivelddéshez val6 jog
érvényesiilését,

o ennek érdekében a tanuldnak tilos az iskolaba behozni fegyvert és minden olyan
eszkozt, amellyel sajat és masok testi épségét veszélyeztetheti,

« nem tarthat maganal jogszabalyban tiltott eszk6zOket, anyagokat!,

« ha a tanulé Ggy érzi, hogy erkdlcsi mivoltaban megsértették, segitségért fordulhat
osztalyfonokéhez, a didkénkormanyzathoz, az iskola igazgatéjshoz, illetve irasban
panaszt tehet az igazgatonal, és kérheti a térvényben meghatarozottak szerint az 6t ért
sérelem orvoslasat,

» atanuld egyéni érdeksérelme esetén irasban panaszt nyujthat be feliilvizsgalat kérése
céljabol. A feliilvizsgalati kérelemben le kell irnia a panasz lényegét tényekkel,
adatokkal alatdmasztva. A panasz érdemi elbirdldsara, orvoslasara, a benyujtastol
szamitott 30 napon beliil az igazgatd koteles intézkedni,

»  jogszabdlysértés esetén a tanulo, vagy torvényes képviselSje torvényességi kérelmet
adhat be az igazgatohoz, melynek elbiralasa elsé fokon az igazgat6d, masodfokon a
fenntarté hataskore.

e a tanuldé nem késztethetd vildgnézeti, vallasi vagy més meggy6zodésének
megvallasara és/vagy megtagaddsara. A tanulét nem érheti hatrany lelkiismereti
meggy6zddése miatt, de nem is sértheti masoknak ezt a jogat és nem korlatozhatja a
tarsai tanulashoz vald jogat,

« nem megengedett jogszabaly altal tiltott rasszista, antiszemita, idegengy(ilolé vagy
kirekesztd nézetek hangoztatdsa, hirdetése, ehhez kapcsolodd targyak viselete az
iskolaban,

« személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
vald jogit az intézmény tiszteletben tartsa, e jogdnak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az intézmény alkalmazottai egészségét, testi €psegét,
a mivelédéshez vald jog érvényesitéséhez szikséges feltételek megteremtését,
fenntartasat,

» rendszeres egészségiligyi feliigyeletben és ellatasban részestiljon,

« az iskola létesitményeit, a tanulashoz rendelkezésre 4&ll6 eszkdzoket
rendeltetésszertien, a térvényben szabalyozott kartéritési kotelezettséggel igénybe
vegye, hasznalja (k6nyvtar, tornaterem, szamitastechnika termek, szaktantermek,
demonstracios szaktantermek),

o ¢érdeklddésének megfelel szakkori, sportkori, énekkari foglalkozason részt vegyen,

o iskolai tanulmanyi- és sportversenyeken, rendezvényeken részt vegyen, a
felkészitéséhez szaktanari segitséget kapjon,

« azelektronikus naploba bekeriil5 értékelésrol, érdemjegyekrol, bejegyzésekrol (késés,
mulasztas) folyamatosan értesiiljon,
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e gy tanitasi napon 2 témazéaré dolgozatnal tobbet ne irjon,

+ dolgozatiras bejelentésekor jelezni tandruknak, hogy az adott napon mar két
dolgozatot irnak,

» atémazaré id6pontjat lehetbleg 6t tanitasi nappal elobb tudnia kell,

+  kiértékelt irasbeli munkajat tizen6t munkanapon beliil kézhez kapja,

+ problémas ligyeiben a szaktanarat, az osztalyfonokét, az iskola vezetését felkeresse,
illetve a mentalhigiénés szakember segitségét kérje,

+  megfelel6 értékelést kapjon tanulmanyi, k6zosségi munkajaért; jutalmat, és elismerést
kaphasson,

« véleményt mondjon, javaslatot tegyen, és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos nagyobb

«  kozosséget érintd kérdésekben, s ezekre érdemi vélasz kapjon.

2. Tovabbi jogok:

+ A j6himévhez, a magantitokhoz és személyes adatainak védelméhez vald jog, valamint
az artatlansag feltételezése mindaddig, amig jogerés itélet a blindsséget meg nem
allapitja.

« A tanuldt megilleti: a képmadssal, hang- vagy képfelvétellel torténd visszaéléssel
szembeni tiltakozas joga.

e Névre sz616, és az iskolaba érkez6 postai kiildeményét az iskola titkérsagan veheti at.
A didk személyiségi jogéhoz tartozik 6ltozk6dése, hajviselete, kiilsé megjelenése, de a
kulturalt megjelenés alapszabalyait be kell tartania: teste, haja legyen apolt, ruhdzata
legyen tiszta, 6ltozéke és hajviselete ne legyen kirivo, keriilje a szélsdségeket.

» A tanul6t nem érheti hétrany lelkiismereti meggy6z6dése, véleménye, kifejtett nézete
miatt, amennyiben ez nem képvisel semmiféle szélsoséget.

+ Valaszté és valaszthato a didkképviseletben. Jogainak korlatozasa esetén a
didkonkormanyzathoz fordulhat érdekképviseletért.

« Az iskolai kényvtérat kolcsonzés és helyben olvasas céljara igénybe venni kdnyvtari
nyitvatartasi id6 alatt.

3. A tanulénak joga van arra az elsé tanév megkezdésétol:

- hogy az iskola szakmai programjaban meghatarozott altalanos és szakmai miiveltséget
biztosito oktatasban részesiiljon, részt vegyen a didkkorok munkajéban; képességeinek,
érdeklédésének, adottsigainak megfelelé nevelésben és oktatdsban részesiiljon,
képességéhez mérten tovabb tanulhasson,

- hogy az iskoldban biztonsagban és egészséges koOrnyezetben oktassék, neveljék,
tanulmanyi rendjét pihendidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.
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- hogy a hatélyos jogszabalyban megfogalmazott feltételek figyelembevételével részben
vagy egészben kérje a foglalkozasokon valé részvétel aldli felmentését illetve az
értékelés aloli felmentését.

- Az erre vonatkozd irdsos kérvényét, minden tanévben, indokléssal és a szikséges
igazolasokkal ellatva, a szakvéleményeket csatolva az igazgatéhoz kell benytjtania. A
mar meglévd felmentéseket, hatarozatokat oktober 15-ig, a tanév sordn keletkezd
javaslatokat a kézhezvételtd] szamitott 10 munkanapon beliil kell bemutatnia.

- Vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi 6nazonossagat tiszteletben
tartsdk és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa nem ttkozik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat és nem korlatozza a tarsai tanuldshoz valo
joganak gyakorlasat.

- hogy a vallasi és vilagnézeti informécidkat a vallasok erkélcsi és miivelodéstorténeti
tartalmat targyilagos és tobboldalu kozvetitésben, elfogulatlan ismertetésben kapja
meg;

- Az elsb tanitasi naptol jogosult a tanulé a szervezett korrepetélasokon, szakkdrokon €s
egyéb felkészitd foglalkozasokon, tandran kiviili tevékenységekben részt venni.

- A tanuld joga, hogy az emberi méltésag tiszteletben tartasival szabadon véleményt
mondjon az oktaté-nevelé munkarol és az iskola miikodésérol.

- Vélemény nyilvanitasa nem sértheti sem tarsai, sem oktat6i, sem az iskola dolgozdinak
személyiségi jogait és nem zavarhatja a tanitasi 6rak rendjét, a k6zossé€g jogait.

- Véleményét megfelelé hangnemben elmondhatja az érintett tarsanak, oktatdjanak,
osztalyfénokének, az igazgatonak illetve a didk6nkormanyzatnak.

- A tanulénak joga van tovabba tdjékoztatast kapni személyét és tanulmdanyait €rintd
kérdésekrol, valamint hogy e korben javaslatot tegyen, kérdést intézzen az iskola
vezetdihez, oktatéihoz s arra, legkés6bb a megkereséstél szamitott 15 napon beliil
érdemi valaszt kapjon.

6. A tanuléi kételességekkel kapcsolatos rendelkezések

Minden tanulé kotelessége, hogy:

a. Oktatéi és alkalmazo6i utasitasokat a foglalkozasokon és a foglalkozasokon kiviil
maradéktalanul hajtsa végre, ennek be nem tartasa stlyos fegyelmi vétségnek mindsiil €s
fegyelmi eljarast von maga utan. Az iskola vezetdi, oktatéi, alkalmazottai, tanulGtarsai
emberi méltosagat, jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszorulo
tanulotarsait, mindenhol és minden kériilmények kozott megbecsiiléssel forduljon feléjiik.

b. Az oérarendben eléirt elsé foglalkozas el6tt 10 perccel érkezzen az iskolaba és tantermében
varja az oktatot.

c. Az iskoldba érkezd didk -a portds kérésére- didkigazolvanyanak felmutatasaval léphet be
az épiiletbe, és sziikség esetén a portds felszolitasira ezzel kell igazolnia magat: Az
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intézmény teriiletén a tanulok csak tanitdsi Ordik alatt és szervezett szabadidds
foglalkozasok idején tartozkodhatnak.

d. Az 6ra megkezdése utin 10 percen til érkezé didk nevét, osztalyat, az érkezés idopontjat
a portds a nyilvantarté lapra felvezeti, az orat tarté oktaté az e-napldba beirja. Az
6rakezdés utan érkez6 tanulé — indokolatlan késés esetén fegyelmezd intézkedésben
részesiil.

e. Képességeinek megfelelé tanulmanyi eredményt érjen el, tevékenyen részt vegyen a
tanérakon. Felkésziilten részt vegyen a kotelezd és a vélasztott foglalkozasokon és
szakmai gyakorlatokon a megfeleld eszkozokkel; Eleget tegyen - rendszeres munkaval és
fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfelelen - tanulmanyi kételezettségének-

h. Tanéréara a napi felszereléssel jelenjen meg. A tanszerek, a felszerelés 3-szor jegyzett hidnya
esetén a kovetkezd fegyelmezd intézkedés fokozatat kapja. A felszerelés hidnya €s a
szamonkérés témajat képezd tanorai hidnyzas nem mentesit a szamonkérés alol.

i. Kotelessége, hogy szamonkéréskor csak megengedett segédeszkozoket hasznaljon.

j.  Megtartja az iskolai tanérai és tandran kiviili és egyéb foglalkozasok-, az iskola helyiségei-
, az iskolahoz tartozé teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola,
szabalyzatainak eloirasait. Sajat padjat és annak kornyékét tartsa tisztan. Eletkorahoz és
fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsigahoz igazodva, oktato feliigyelete, sziikség
esetén iranyitisa mellett - a hazirendben meghatdrozottak szerint miikddjon kdzre sajat
kdrnyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartasiban, a tanitasi orak,
foglalkozasok, rendezvények elokészitésében, lezarasaban.

k. Tartsa be az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a Hazirendben foglaltakat.

1. A tanuld kotelessége az iskola éves munkatervében megjelolt iskolai rendezvényeken,
{innepségeken részt venni. Az iinnepségeken, megemlékezéseken — amennyiben az
iskolavezetés azt kihirdeti — a tanulénak az intézményben elvért tinnepl6 6ltdzetében kell
megjelennie és ott az alkalomhoz méltd magatartast kell tantsitania;

m. Az iinnepi viseletet az iskola hagyoményai alapjan; az tnnepélyeken, iskolai
rendezvényeken sotét nadrag, - szoknya; fehér ing/matrézbliz, alkalomhoz illé cipd és
jelvény viselete kotelezd.

n. Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védd ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellato
oktaténak vagy méas alkalmazottnak és az igazgatdi irodaban, ha sajat magat, tarsait, az
iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztet$ allapotot, tevékenységet vagy balesetet
észlelt.

o. Orizze meg, az elbirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds sorén
hasznalt eszkdzdket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit. Minden szaktanteremben
(demonstracids szaktanterem, informatika tanterem, kényvtar, tornaterem) az ott érvényes
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kiilon szabalyokat is koteles a tanuld betartani, amit az adott oktatd az els6 tanitdsi 6ran
ismertet.

Vigyazzon az iskola, a tantermek és berendezésiik tisztasagara, dllagéra:

e ¢$vja a falakat, a dekoraciot,

« tigyeljen padja tisztasdgéra, rendjére,

 rendeltetésszeriien hasznalja felszerelését, az iskola berendezési targyait, a
folyosoét és az udvart,

« tilos a tandran enni, és minden olyan egyéb tevékenység, amit a szaktanar
nem engedélyez,

» meleg étel (pl.készételek, levesek stb.) fogyasztasa kizardlag a foldszinten
kijelolt helyen torténhet a kijelslt idészakban (12.05-12.25h),

« fokozottan figyeljen a mellékhelyiségek kulturalt hasznalatara és a higiéniara.

p. Tanitas alatt csak indokolt esetben hagyhatjak el a tanuldk az iskolat, akkor is csak irasbeli
engedéllyel. Engedélyt osztalyfonokt6l, hidnyzdsa esetén  potosztalyféndktdl,
igazgatohelyettestdl, az iskola igazgatdjatol kérhet a diak.

q. Lyukasoraidején a didkoknak a szaktanar, az osztalyfonok vagy valamely igazgatOhelyettes
altal kijelolt helyen kell tartézkodniuk.

r. Minden tanulé kotelessége, hogy balesetvédelmi tajékoztatdson vegyen részt, ismerje meg,
tartsa be és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo iskolai vagy egyéb szaktantermi
szabélyokat. Az ismertet6n valo részvételét aldirasaval dokumentalja.

s. A balesetvédelmi, munkavédelmi és tiizvédelmi szabéalyok betartdsa az iskola minden
tanul6jara és alkalmazottjara kotelezo.

t. A kulturdlt megjelenés alapszabalyait be kell tartania: teste, haja legyen apolt, ruhazata
legyen tiszta, 6ltozéke és hajviselete ne legyen kirivo, keriilje a szélséségeket. Ekszerek,
testékszerek, milkormok balesetveszélyesek, ezért viselésiik tilos! Az iskoldban tiszta, 4polt
kiilsével a helyhez, alkalomhoz ill6, idéjarasnak megfeleld 6ltozékben jelenjen meg, ne
keltsen megiitk6zést.

u. Tilos az iskoldba behozni minden olyan eszkozt, amely nem a tanérai munkdahoz sziikséges
(taneszk6zok, tanitdsi segédeszkozok, kotelezd és ajanlott felszerelések), vagy
jogszabalyban tiltott, kiilonds tekintettel a baleset- ¢s tlizveszélyes eszkézokre és anyagokra
(szur6- vagy vagoeszkozok, gazspray, fegyver vagy annak latszo targy, petarda, egyéb
erbszakos cselekményre alkalmas eszkoz, valamint elektromos eszkozok (hajsiitd,
hajvasal6). Aki ezt a tiltast megszegi, szabalysértést kovet

v. el. Az oktaté koteles az esetet jelenteni az igazgatonak, aki — a koriilményeket mérlegelve
— feljelentést tesz, vagy fegyelmi eljarast indit a tanulo ellen.

w. Alkoholfogyasztas, kabité hatasu szerek fogyasztisa és a szerencsejaték az intézményben
tilos! Az alkoholt és a kabité hatast szereket az iskola teriiletére behozni tilos! A tanuld
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szeszesital és tudatmodositd szerek hatdsa alatt iskolai foglalkozason nem vehet részt! Az
iskola az elsé alkalommal a tanuld sziileit irasban értesiti a jogszabaly megsértésérdl, illetve
annak kévetkezményeir6l.

x. Dohdnyzas az intézményben és annak 5 m-es korzetében tilos! Ennek megsertése
fegyelmez6 intézkedést von maga utén.

y. Az intézmény épiiletében és felszerelésében fegyelmezetlenségb6l vagy gondatlansagbol
okozott kart az okozd koteles jelenteni €s a helyredllitds koltségeit megtériteni. A
fegyelmezetlenség miatti karokozas fegyelmi fokozatot von maga utan.

z. A tanulénak az iskolan kiviil tartozkodas idején is be kell tartania a tirsas viselkedés
szabalyait. Erzelmeit és személyes kapcsolatait oly modon fejezheti ki, hogy az ne iitkozzék
akozerkolesbe, és ne sértse a j6 izlést. Didktarsaival szemben nem alkalmazhat fizikai, lelki
erdszakot. Tartézkodnia kell a durva bandsmodtdl, fenyeget6zéstdl, megfélemlitéstol.
Tiszteletben tartsa azt a tényt, hogy tarsainak joga van a tudas nyugodt kériilmények kozott
térténd elsajatitasahoz.

7. Az értéktargyak iskolaba val6 behozatala

Az iskolaba csak az oktatast segité eszkozoket lehet behozni. Felhivjuk a tanuldk és a
sziilék figyelmét arra, hogy az iskolaba behozott értéktargyakért, eszkdozokért, valamint az
azokban keletkezett anyagi karért az iskola anyagi feleldsséget nem véllal, kivéve, ha azt a
tanulé az iskoldba érkezéskor az osztalyfonokének vagy az igazgaté éltal kijeldlt
pedagogusnak megbrzésre leadja. A megdrzési ido alatt az iskola ellatja a targy feliigyeletét
és megOrzését.

Kérjiik, hogy a tanulok az iskolaba nagyobb pénzdsszeget, €kszert vagy a tanuldshoz nem
sziikséges eszk6zt ne hozzanak magukkal.

A tanuldénak vigyéznia kell a tanuldshoz sziikséges felszerelésére (pl. szdmologép). Ha a
szakért6i javaslat szerint a tanulonak értéket képviseld segédeszk6z hasznalata sziikséges a
tanulashoz, az eszkoz iskolaba vald bevitelét a sziil6 — az anyagi feleldsség vallalasaval —
az igazgatonak irasban jelentse be.

Egyéb esetben a tanul6 az iskolaba behozott értéktargyakért 6nalldan felel, az iskola és
dolgozéi a felmerilld karokért (elvesztés, rongalodas, lopas, stb.) nem vonhatok
feleldsségre.
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8. A tiltott és haszndlatiaban Korlitozott targyak atvételének,
tarolasanak és visszaadasanak rendje

A tiltott és hasznalatdban korlatozott tirgyakra vonatkozd szabdlyok a tanitds teljes
idétartamara érvényesek, beleértve az iskola altal szervezett tanorékat, foglalkozasokat,
programokat, eseményekre is, fliggetleniil azok helyszinétol.

Tiltott targyak kore (egyaltalan nem vihet6 be az intézménybe):

1. A kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkoz (fegyverek és fegyverként hasznalhatd
eszk6zok: csuzli, gazspray, kés, sokkold),
2. Tizennyolcadik életévet be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék

is(alkoholtartalmi ital, energiaital, dohdnytermék, 0j dohanytermék).

Tiltott targy birtoklasa

Tiltott targyak az iskola teriiletére nem hozhatok be!

Ha arra utal6 informacié meriil fel, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi intézmény tiltott targyat
tart birtokaban, akkor a szabalyok betartasit az oktaté jogosult ellendrizni azzal, hogy
elsésorban felszélitja a tanulét a targy ataddsara. Ha ezt a tanuld tagadja, akkor az oktatd
felszolitja a tanul6t annak igazoldsara, hogy a tiltott targy nincs a birtokdban. Ezt a csomagja,

taskaja, padja bemutatasaval tudja bizonyitani.

Ha a tanul6 targyat engedély nélkiil birtokaban tartja a tanitas, vagy a foglalkozas id6tartama
alatt, azt a tanul6tol az oktaté atveszi. Az iskolaba behozott tiltott targy elvételére barmelyik
pedagogus és nevels-oktatdé munkat kozvetleniil segitd alkalmazott jogosult, aki a targy
birtoklasardl informécioval rendelkezik. A tiltott trgyat az iskolatitkarsagon 1évé zarhatéd
szekrénybe kell elhelyezni a jogellenesen birtokld tanulo jelenlétében. A tiltott targy
elhelyezését jegyzékbe kell venni, amelyet alairdséval tanisit a tiltott targyat elvevd
pedagéguson kiviil még egy jelen 1év6 pedagdgus. A tiltott trgyat, amennyiben birtoklasat
jogszabaly nem zarja ki, az iskola visszaszolgaltatja a sziilének, gondvisel6nek, vagy a 18.
életévét betsltstt tanuldnak. A tiltott targyat az azt atvevd pedagdgus munkaidejében, elére
egyeztetett idépontban lehet atvenni, és ennek tényét az elvételrdl sz616 jegyzéken fel kell
tiintetni, melyet az atadé és atvevd személy is aldir.

Ha az elvett tiltott targy birtoklasat jogszabaly tiltja, annak elvételérdl jegyzokonyvet kell
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felvenni, melyet irattirozni kell. Ebben az esetben az iskola igazgatoja vagy tavollétében az
intézkedésre jogosult vezetd haladéktalanul értesiti a rendérséget, tovabba a kiskord tanulo
sziildjét. A renddrség kiérkezéséig a targyat zarhaté szekrényben elkiilonitve kell 6rizni, s
azt a jegyzokonyvi madsolattal egyiitt a kiérkez6 rendérnek atadni. Az &tvizsgalas
megtagadésa esetén — ha a gyanu alapos — a rendérséget kell értesiten,

és a rendor kiérkezéséig a tanul6t feliigyelni kell.

Tiltott targy birtokldsa esetén a tanulé legalabb osztalyfondki intést, vagy a megfeleld
kovetkez6 fokozatot kapja. Ha a birtoklast jogszabaly tiltja, a tanulé ellen fegyelmi eljaras

indul.

A hasznalataban korlatozott targyak kére
Telekommunikaciés eszkozok, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és

azinternetelérésre  alkalmas okoseszkozok: mobiltelefon, kommunikator, tablet,

okostelefon,okosora, walkman, MP3-, MP4-lejatszod, diktafon, stb.

Hasznalatiban korlatozott tirgyak kore (kizirélag engedéllyel viheté be az intézménybe)

e A hasznalatiban korlatozott targyakat (mobiltelefon, hang-és kép rogzitésére alkalmas
eszkoz...) a didk a beérkezését kovetden haladéktalanul — tanitds megkezdése elott —
koteles a tantermekbe kihelyezett zarhaté dobozokba elhelyezni, melyet a tanitas végéig
ott is kell tartani.

A hasznilatban korldtozott tirgy (eszkoz) elhelyezése, 6rzése, visszaszolgaltatisa

A tanul6 az eszkdzt az intézmény éltal biztositott genotherm tasakba helyezi névvel ellatva.
A genotherm tasakot az elsé tanitdsi 6rat tartd oktat atveszi, miutan a tanul6 az erre a célra
rendszeresitett leadasi-felvételi ivet aldirja é€s az eszkoz atvételére szolgalé dobozban
elhelyezi. Az eszk6zoket tartalmazo fedeles dobozt az osztdlyban erre a célra Iétesitett, az
igazgato altal kijeldlt , zarhat6 szekrénybe helyezi el, a szekrény kulcsét a tanari szobaban
erre a célra rendszeresitett kulcstartd szekrényben helyezi el az ora végeztével. Az
engedélyben foglalt id6 elteltével a tanul6 az eszkozt az aznap utolsd orat tartd oktatotol az
altala elhelyezett eszkdz zarképerny$ jelszavanak feloldasaval és az erre a célra
rendszeresitett leadasi-felvételi iven bejelolve az eszkozfelvétel tényét atveszi a

tulajdonaban 1év6 eszkozt .
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Ha a tanuld a hasznélatiaban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokéban tartja a tanitas
vagy a foglalkozas id6tartama alatt vagy a tanulonal egynél tobb okoseszkoz van, €s a leadott
késziiléken kiviil Gjabb késziiléket hasznal tanitasi id6ben, az esetet észleld oktatd jelzi az
intézmény vezetdjének, illetve bejegyzi a KRETA rendszerben. A tanulétol az oktaté
atveszi és azt az osztalyfondknek-atadja 6rzésre. Az eszkoz a fentieckben meghatéarozott

modon Srzésre keriil, majd a tanitasi nap végén atvehetd.

Hasznalatban korlatozott targy (eszkdz) hasznilatinak engedélyezése
a) Az eszkozt a tanitasi nap/ 6ra/ foglalkozas alatt akkor birtokolhat6, hasznalhato, ha az
intézmény igazgatoja egészségligyi célbol a szakorvos altal meghatérozott ideig
engedélyezi.
Az a) pontban foglalt esetben a sziil6i/tanul6i kérelem és az orvosi javaslatot kovetden az
igazgat6 engedélyezheti az eszkoz hasznalatat, amelyrdl hatarozatot hoz. A hatarozatot a
tanulméanyi rendszerben (KRETA/tanuldi adatok megjegyzés rovatdban) a tanulo

osztalyfénske rogziti.

b) Az eszk6zt az oktatd pedagodgiai céllal engedélyezi.
A b) pontban leirt esetben a telefonok a IKT-val tamogatott tanéran val6 hasznélatra a tanar
feleldségére kioszthatoak, melyeket a tandra végeztével dsszeszed és ismételten elzarja az
arra kijel6lt helyre. A telefon hasznalatat az IKT-val tAmogatott tanoran rogziti a KRETA

naploban.
Kivételes eset(ek)

Ha a nap folyamén a tanulonak kikérdje van, vagy beteg lesz és az iskolat elobb elhagyja, mint
a tanitasi o6rdk vége, telefonjat igazgatohelyettes vagy osztalyfonok engedélyével veheti at

tavozasa el6tt vagy a sziilo értesitése céljabol.

Igazgato felelossége:

Az igazgatét terheli az ellendrzés, az atvétel, az 6rzés, visszaadas rendjének biztositasa.

A személyi és targyi feltételek megteremtésérél az igazgaté a egyiittmikddve gondoskodik.
Szankcié

Amennyiben a tanul6 a hasznélatdban korlatozott targyat els¢ felszolitdsra nem adja le, ugy a
kovetkezé szankciok 1épnek €letbe:
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els6 alkalommal az érintett tanulé oktatéi figyelmeztetést kap,
masodik alkalommal az érintett tanul6 osztalyféndki megrovast kap,
harmadik alkalommal a tanul6 igazgatoi intést kap,

negyedik alkalommal a tanuld igazgat6i megrovast kap,

6todik alkalommal fegyelmi targyalast inditunk.

Az iskola tanuldi a nevelés-oktatassal Osszefiiggh kozos tevékenységilik megszervezésére, a
demokraciara, kozéleti felelosségre nevelés érdekében didkonkormanyzatot hoz Iétre,
amelyek 1étrejottét €s mikodését az oktatoi testiilet segiti.

9. Az iskolai didAkénkormanyzat (DOK)

Nappali tagozaton tanulok és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tanoran
kiviili, szabadidds tevékenységének segitésére az iskoldban didkonkormanyzat mikodik.

Az iskolai didkénkormanyzat munkdjat az osztalyokban megvalasztott kiildsttekbél all6 DOK
vezetdsége iranyitja. A DOK tevékenységét a tanulok éltal javasolt nagykort személy (oktato)
segiti, akit az igazgat6 biz meg.

Az iskolai didkénkormanyzatnak véleményezési joga van a tanulok nagyobb kozosségét (az
egy — azonos — évfolyamra jaro tanulok, azonos szakmai képzésben) érinté kérdések
meghozatalaban.

A fegyelmi eljards soran lehetSséget kell biztositani, hogy tdjékozédhasson, véleményt
nyilvanithasson vagy bizonyitési inditvannyal élhessen az {iggyel kapcsolatban.

A tanulé joga, hogy hozzijusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informacidkhoz,
tajékoztatast kapjon az ehhez sziikséges eljarasokrol és ennek érdekében a didkdnkormanyzat
vezet6ségétdl és DOK-ot segitd személytdl, az iskolavezetéstol, ill. oktatdjatol segitséget
kérjen jogai érvényesitésében.

A tanulé szdban vagy irdsban, kozvetleniil vagy vélasztott képvisel6i Gtjan - személyére €s
tanulmanyaira vonatkozéan - kérdéseivel az osztalyfonokhoz, az oktatokhoz, az
iskolavezetéshez, valamint a didkdnkormanyzathoz fordulhat.

A tanuldk képviseldik utjan véleményt mondhatnak, javaslatot tehetnek az iskola
miikodésével, életével kapcsolatos kérdésekben, s ezekre 30 napon beliil érdemi valaszt kell
kapniuk.

A tanul6k kisebb csoportjainak (egy osztaly, egy tanuldcsoport) joga, hogy kifogast emeljen
az igazgatonal abban az esetben, ha az egy napra jut6 iskolai témazéré dolgozatok szama
meghaladja a kett6t.

Az intézményi DOK iilésen az iskolavezetés képviseltetheti magat.

A vezetdi, oktatd testiileti értekezletekre a tanuldk az 6ket érint6 témak, kérdések esetében
meghivast kaphatnak, ahol informdacioszerzési és véleménynyilvanitdsi jogaikat
gyakorolhatjéak.
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»A didkonkormanyzat az oktatéi testiilet véleményének kikérésével dont:

(1)- sajat miikodésérdl,

a didkénkormanyzat miikodéséhez biztositott anyagi eszkozok felhasznéaldsarol,
- hataskorei gyakorlasarol,
- egy tanitas nélkiili munkanap programjarol,
- a didkonkormanyzat tdjékoztatasi rendszerének létrehozasarél és miikodtetésérdl,
valamint
- a szakképzd intézményben miikodik, a szakképzd intézményen belill mikodd
tajékoztatdsi rendszer szerkesztGsége vezetGjének, felelés szerkeszt6jének,
munkatarsainak megbizasarol.
(2) A didkonkormanyzat szervezeti ¢és mikodési szabélyzatat €s annak moddositasat a
didkonkormanyzat fogadja el és az oktatdi testillet hagyja jova. A didkonkorményzat
szervezeti és miikodési szabalyzatdnak és annak modositdsanak jovahagyasa csak akkor
tagadhaté meg, ha az jogszabalysértd vagy ellentétes a szakképzd intézmény szakmai
programjaval, szervezeti és miikodési szabdlyzataval vagy hézirendjével. A
didkonkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatanak és annak modositdsanak
jovahagyasarol az oktatoi testiilet a jovahagyésra torténd felterjesztést kovetd harminc napon

beliil nyilatkozik. A didkonkormanyzat szervezeti ¢és miikodési szabalyzatat €s annak
médositasat jévahagyottnak kell tekinteni, ha az oktatéi testiilet e hataridén beliil nem

nyilatkozik.
(3) A didkénkormanyzat véleményt nyilvéanithat, javaslattal élhet a szakképzd intézmény
miikodésével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

(4) A didkénkormanyzat véleményét
a) a tanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,
b) a tanuld helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadaséhoz,
c) a palyazati kiirasok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,
d) a szakképzé intézményi sportkor miikodési rendjének megallapitasahoz,
e) az egyéb foglalkozas formainak meghatrozasihoz,
/) akonyvtar, a sportlétesitmények miltkdési rendjének kialakitdasahoz,
g) a hazirend elfogadasahoz és

h) a szakképz6 intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban meghatarozott egyéb
tgyben ki kell kérni.

(5) Azokban az iigyekben, amelyekben a didkonkorményzat véleményének kikérése
kotelezo, a didkonkormanyzat képviseldjét a targyalasra meg kell hivni, és az eldterjesztést,
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valamint a meghivot - ha jogszabéaly masképp nem rendelkezik - a targyalds hatarnapjat
legalabb tizenst nappal megel6z6en meg kell kiildeni a didkénkorményzat részére.

(6) A didkonkorményzat feladatainak ellatisahoz téritésmentesen hasznalhatja a szakképzo
intézmény helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem akadalyozza a szakképz6 intézmeény
miikddését.

(7) A didkkozgyllés Osszehivasat a didkonkormanyzat vezetdje kezdeményezi, a tanév
helyi rendjében meghatarozottak szerint. A didkkozgytilés napirendi pontjait a kozgyfilés
megrendezése elbtt tizendt nappal nyilvanossagra kell hozni.

Az iskolai didkkozgyiilés

Tanévenként legalabb harom  alkalommal iskolai didkkozgytlést kell &sszehivni,
Osszehivasaért az a didkonkormanyzatot segité pedagdgus és az igazgat6 a felelds.

Az iskolai didkkozgyiilésen minden tanulonak vagy az osztalykozosségek altal valasztott
képviseldknek joguk van részt venni.
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10. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkatervét - mely az oktatasért felelés miniszter altal kiadott, az adott tanévre
vonatkoz6 elbirasok alapjan késziil el — az oktatoi testiilet fogadja el a tanév elején.

Az éves munkatervben hatarozza meg az oktatoi testiilet a hagyomanyos iskolai programok,
rendezvények idépontjat, a sziineteket (6szi, téli, tavaszi) és a tanitas nélkiili munkanapokat.
Errél az osztalyfénok ad tajékoztatast a tanuloknak az osztalyfonoki 6ran, a sziiléknek pedig az
els6 sziil6i értekezleten.

Az iskolat szombaton, vasarnap és egyéb munkasziineti napokon - az iskola igazgatoja altal
engedélyezett rendezvények kivételével - zarva kell tartani.

A szokasos nyitvatartdsi rendt6l valo eltérésre az iskola igazgat6ja adhat engedélyt irasbeli eseti
kérelem alapjan.

A tanulok ugy érkezzenek az iskoldba, vagy a tandrara, hogy becsengetésre készen alljanak a
tanuldshoz. A napi munkarendet az 6rarend és a csengetési rend hatarozza meg.

Az iskola csengetési rendje

Ora Becsengetés Kicsengetés
1. 8:00 8:40
2. 8:50 9:30
3. 9:45 10:25
4. 10:35 11:15
5. 11:25 12:05

Ebédsziinet:12.05-12.25 (20perc)
6. 12:25 13:05
7. 13:10 13:50
8. 13:55 14:35
9. 14:40 15:20

e A rend, a pontossag, a megbizhatésag elvards az iskolaban. Ezért a becsengetés utan
érkez6ket késdknek kell tekinteniink. A késést a tanar koteles percnyi pontossaggal
bejegyezni a KRETA napléba. Ha a tanul6 reggel neki fel nem réhato okbol késik, azt
hiteles igazolas esetén elfogadja az iskola. A késésrol az igazoldst az osztalyfénoknek
kell atadni.

e Az 6raahetes jelentésével kezdddik. A terembe belépd vendéget a didkok a napszaknak
megfeleléen és felallassal koszontik.

e A tanari szobdba a tanul6 csak engedéllyel léphet.
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e A tanulé kizarolag indokolt esetben tartézkodhat a tanari/irodai folyosén, nem
zavarhatja az ott folyé munkat, a titkarsagot iigyintézés céljabol csak a kijelolt
igyfélfogadasi id6ben keresse fel.

e Lyukasdra esetén, a tanulok az iskola altal kijel6lt helyen tartozkodhatnak, de nem
zavarhatjak a tanitast.

e Mivel a tanitas végéig az iskolaban kell tartdzkodnia a didknak, ezért tanitasi id6 alatt
csak irasos
- osztalyfénoki, oktatoi vagy vezet6i engedéllyel hagyhaté el az iskola épiilete,
amit a portan fel kell mutatnia.

e Bombariad6 esetén az elmaradt 6rdkat pétolni kell: adott napon azzal az 6raval ahol a
tanitas abbamaradt vagy szombaton.

e Az esti tagozatos orakat hétfoi, keddi, szerdai és csiit6rtoki napokon szervezzik 12:30-
20:00 6ra kozott. A kezdés idépontja modosulhat a tanuldi csoporthoz igazodva, de
nem zavarva a nappali tagozatos 6rak rend;jét.

11. Altalanos miikodési szabalyok

Minden tanul6 feladata, hogy az intézmény rendjére, tisztasigara vigyazzon, ne szemeteljen,
maga és tarsai utdn az intézmény udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon.

Tandran: A hetesek 1 héten at iligyelnek, feladatai kovetkezok:

o Biztositjak a tanitas targyi feltételeit: tiszta tabla, kréta, tiszta, kulturalt kérnyezet.

o Jelentik a hidnyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

o Ha az oktat6 nem kezdi meg pontosan az oOrat, akkor becsengetés utan 5 perccel
megkeresik az oktatét, illetve jelzik az igazgatOhelyettesnek vagy az igazgatonak az
oktatd hianyat.

. Ha a hetes hidnyzik, helyettese a névsorban utdna kovetkezd tanulo lesz. A két hetes
feladatat megosztva teljesiti.

o Tanitas végén becsukja az ablakokat, lekapcsolja a villanyt, ellendrzi az osztalyterem
és a padok rendjét, letorli a tablat.

. Kotelessége, hogy haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd oktatonak vagy az

igazgatonak, vagy az igazgatOhelyettesnek, ha sajat magat, tarsait, az iskola
alkalmazottait vagy masokat veszélyeztet6 allapotot, balesetet észlel.

. A problémékat jelezze az osztalyfonoknek, az osztalyfonok hidnyzésa esetén a
pétosztalyfénoknek, vagy az osztalyt tanité barmely oktatonak.

A hetesek tevékenysége magatartasi értékelésiik fontos szempontja. A heteseket munkéjuk
teljesitésében mindenki koteles segiteni. A hetes kételezettségének elmulasztasa biintetést von
maga utan.
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Testnevelés oran

- atornateremben €s az 61tozokben étel fogyasztasa tilos.

- a tornadltoz6 ajtajanak tanora alatti zarva tartasaért a hetes felelds. - kotelezd
felszerelés a valtoruha, lehetdleg:
o fehér vagy Kanizsai-s iskolap6lo,
» sOtét szinl sportnadrag (fekete vagy sotétkék),
e fehér zokni,
 tiszta torna- vagy edz6cip6, amely nem lehet fekete talpu.

- balesetvédelmi szempontok miatt tilos az ékszerek, testékszerek viselete, valamint a
ragdgumizas. - a felmentett tanulok a felmentésiik indoklasa utén a tornateremben
kotelesek tartozkodni.

A gyo6gytestnevelésre utalt, és azon rendszeresen résztvevd tanuloknak a déleltti testnevelés
6rakon nem kell megjelenniiik, ha az az els6, vagy utolsé orara esik, és ha errdl sziiléi
engedéllyel rendelkeznek.

12. A tanulék tdvolmaradasinak és mulasztasanak igazolasa

o A tanul6 koételes a foglalkozasokrdl, és az iskola altal szervezett rendezvényekrdl valo
tavolmaradésat az id6tartamra vonatkozo sziil6i vagy orvosi igazoléassal igazolni.

o A tanul6 betegsége esetén a sziilé koteles a mulasztas els6 napjan az iskolat értesiteni.
o Betegség esetén a hidnyzast az orvos az altala kiadott igazolason igazolhatja.

o A sziild egy tanév soran legfeljebb Ot napra, elézetesen, irasban kérheti a tanul6
tdvolmaradasanak engedélyezését. Minden nap kiilon igazoldsnak min6siil, még akkor
is, ha egymast kovetd napokrdl van szo.

e A hidnyzéasok igazoldsat a mulasztas megsziinte utin a hidnyzast kovetd elsé tanitasi
napon, de legkésébb 5 napon beliil be kell mutatni az osztalyfénoknek. Ezen idén kiviil
nem igazolt hidnyzas igazolatlan hidnyzasnak minésiil. Amennyiben a tanulé nem
mutatja be 5 napon beliil az igazolasat, ez akar 6sztondija elvondsaval is jarhat. 6
igazolatlan hianyzasnal megszlinik az 6szténdij folyositasa.

o A tanitdsi 6rarol késd tanuld késését az e- napléban fel kell tiintetni percnyi
pontossaggal, melyet az osztalyfondk osszesit. 40 perc késés egy igazolatlan éranak
felel meg.

¢ Ot napot meghaladé tdvolmaradas - egyedi esetként valo - engedélyezését alapos indok
fennallasa esetén a sziild irasban kérheti. Az engedély megadasar6l az igazgatd az
osztalyfénok véleményének kikérésével dont. A dontés sordn figyelembe kell venni a
tanulé tanulményi elémenetelét, magatartasat addigi mulasztasainak mennyiségét és
azok okait, valamint az osztalyfénoki véleményt.

e Amennyiben a tanulé tanulmanyi versenyeken, sport-, vagy kulturalis rendezvényeken,
az iskolat képviseli, tavolmaradasa nem szamit mulasztasnak.
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e A tankoteles tanuld kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi
éven beliil igazolatlanul harminc foglalkozéasnal tobbet mulaszt.

e A tankételes tanulé elsé alkalommal t6rténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban
az esetben is, ha a nem tankoteles kiskort tanulé igazolatlan mulasztisa a tiz
foglalkozast eléri és a szakképzd intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a
tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzd intézmény a csalad- és
gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve keresi meg a tankételes tanuld
térvényes képviseldjét.

e Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozast, az
igazgato értesiti

o a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a
gyermekvédelmi  szakellatdsban nevelked6 tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgélatot, tankoteles tanulé esetén a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot.

e Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztisa egy félévben eléri a tizendt foglalkozast,
az igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot, valamint
ismételten tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot.

e Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a huszondt
foglalkozast, az igazgatdja haladéktalanul értesiti a tankoteles tanuld tényleges
tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot. - Ha a tanulénak egy tanitdsi évben
az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszazotven foglalkozast vagy egy
adott tantargybdl a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanulo
teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén
nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatéi testiilet engedélyezi, hogy osztilyozd vizsgat
tegyen. Az oktatoi testillet az osztalyozd vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a
tanul6 igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a hiisz foglalkozast.

13. Az elektronikus naplo hasznalata, sziildi hozzaférés

e A tanuld haladéasat, értékelését és hianyzasait elektronikus napléban rogzitik a
pedagdgusok. - Az elektronikus naplohoz a sziiléknek hozzaférhetséget biztositunk
oly médon, hogy az osztalyféndk a sziilének személyesen atadja a bejelentkezéshez
sziikséges felhasznald nevet és jelszot.

e Az oktatd a tanitasi 6ra megtartdsa utan egy héten beliil elvégzi az adatok rogzitését az
elektronikus napléban.
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Szakképzési munkaszerzddés

A szakképzési munkaszerz6désre vonatkozéan a szakképzésrél szolé 2019. évi LXXX
torvény XII. fejezet az iranyadd. A szakképzési munkaszerzodéssel rendelkezd tanulokra a
Hazirend 4.1 pontja vonatkozik a kovetkezé kiegészitésekkel: — a gyakorlatokrél vald
mulasztast minden esetben — lehet8ség szerint elére — jelezni kell a gyakorlohely €s az
osztalyféndk felé; — a gyakorlati mulasztasokrdl igazolds a keresOképesség elbiralasara
jogosult (szak)orvos altal igazolt tappénzes igazolas formajaban fogadhaté el (tovabbiakban
tappénzes papir); a tdppénzes papir eredetijét a gyakorlohelyen, a tdppénzes papir masolatat
az osztalyfénoknek kell bemutatni és leadni a gyogyulést kovetd elsé alkalommal.

Szakképzési 6sztondij

,,Az 6sztondijra valé jogosultsag annak a tanitasi évnek a tanév szakképzésben alkalmazando6
23 rendjérdl sz6l6 miniszteri rendeletben meghatarozott utolsé tanitisi napjaig 4ll fenn,
amelyben a tanul6 a szakirdnyu oktatast kozvetleniil kovet6 elsé szakmai vizsgdjat megkezdi.
A megismételt évfolyamon nem részesiilhet 6sztondijban a tanuld, ha évfolyamismétlésre
kotelezték. Az adott tanév hatralévd részében nem részesiilhet 6sztondijban a tanuld, ha az
igazolatlan mulasztésa eléri a hat foglalkozast vagy a tanul6 szakképzési munkaszerzédése a
dualis képzohely altali azonnali hatalya felmondas alapjan szinik meg, (12/2020. (1. 7.)
Korm. rendelet a szakképzésrdl sz016 térvény végrehajtasarol 171.§ 3. bekezdés)

14. Tanuldi jogviszony
A tanuléi jogviszony létesitése

e Tanuléi jogviszony létesithetd az indulo osztilyokban felvétellel, a miikodd
osztalyokban atvétellel.

e Az Intézmény 9. évfolyamara t6rténé felvétellel kapcsolatos eljarasi rendjét a targyév
oktober 20-ig kozzéteszi a honlapjan. A kozépiskola induld osztilyaiba a felvétel a
kozponti felvételi eljaras utjan torténik.

o A szakképzé éviolyamokra torténd beiskolazasrél az Intézmény honlapjan tajékoztatja
az érdeklédoket.

e A tanév kozben mas intézménybol vald atjelentkezést csak kivételes esetben, egyéni
elbirdlas alapjan fogadunk. Az Aatjelentkezd, a torvényes képviselé irdsban
kérvényezheti az atvételt az Igazgatojanal. A kérvényhez csatolni kell az atjelentkezd
bizonyitvanyainak fénymasolatat és a folyamatban 1év6 tanév KRETA-kivonatat.

o Az igazgatd6 a szabad féréhelyek, pedagogiai és szakmai szempontok
figyelembevételével hoz dontést. Tantervi eltérések esetén a tanulé atvételét az igazgatd
kiilonbozeti vagy osztalyozd vizsga letételéhez kotheti.
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e A tanuldi jogviszony létesitésekor a kiskor(i tanulé torvényes képviseldjének
nyilatkoznia kell arr6l, hogy ki rendelkezik a térvényes képviselet jogaval. Ha valamely
sziil6 ki van zarva ez alol, ezt hivatalos végzéssel igazolnia kell.

e A jogviszony létesitésekor a tanuld, kiskoru tanulé esetén a torvényes képviseld
felelésséggel tartozik, hogy a KRETA nyilvantartasba felvett adatainak helyességét
ellendrizze, hiba vagy eltérés esetén jelezze, az altala kitSltendé adatokat (pl.
bankszamla adatok) hataridére rogzitse.

A tanuléi jogviszony megsziintetése

® Megszlinik a tanuléi jogviszony

- ha a tanul6t masik intézmény atvette, az atvétel napjan,

- azutolso kozépiskolai évfolyam elvégzését kovet6 elsd érettségi vizsgaidoszak
utolsd napjan, ha a tanul6 a szakképzésben nem kivan tovabbtanulni, vagy a
tovabbtanulashoz sziikséges feltételek hianyaban nem tanulhat tovabb,

- szakképzd évfolyamon, ha a tanuld jelentkezik szakmai vizsgéara, az utolso
évfolyam elvégzését kovetd elsd szakmai vizsgaiddszak utolsé napjan,

- ha a tanuld nem tesz zardvizsgat, az utolsé évfolyam elvégzését igazold
bizonyitvany kiallitdsanak napjéan.

e Tankételes tanuld esetén a tanuldi jogviszony megsziintetését a torvényes képviseld
irasban kezdeményezheti az igazgatonal, csatolva a befogadé Intézmény atvételi
igazolasat. Kilépés el6tt a tanulonak le kell adnia az Intézményi tulajdont képezd
konyveket, eszkozoket, felszereléseket, valamint didkigazolvanyat, belépokartyajat. A
leadas igazolasa formanyomtatvanyon torténik.

e Nem tankételes, kiskoru tanuld jogviszonyanak kimaradéssal valé6 megsziintetését a
torvényes képviseld(k)nek irasban kell kérelmezniiik az Igazgatonal. Nagykord tanuld,
irasbeli kérelemmel kérelmezheti a jogviszony kimaradassal valé megsziintetését.
Kilépés elétt a tanulonak le kell adnia az Intézményi tulajdont képezé konyveket,
eszkozoket, felszereléseket, valamint didkigazolvanyat, belépOkartyajat. A leadas
igazolasa az formanyomtatvanyon torténik.

e Nem tankételes tanulé tanuléi jogviszonya megsziinik, ha az igazolatlan mulasztasa
meghaladja a 30 6rat és az Intézmény legalabb kétszer figyelmeztette az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire. A tanuldi jogviszony megsziinhet a tanul6 ellen inditott
25 fegyelmi eljaras hatirozatanak értelmében a hatarozat jogerére emelkedésének
napjan.

® Megsziinik a tankdteles tanuld tanuldi jogviszonya, ha a tanuldval szemben kiziras a
szakképzé intézményb6l fegyelmi hatarozatot hoztak, az err6l sz6l6 hatarozat
véglegessé valadsanak napjan.
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15. A szakiranyi oktatassal kapcsolatos kiilén rendelkezések

A szakiranya oktatasrél valé mulasztasra venatkozé kiilon szabalyok

e A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy mulasztisat anndl a szakiranyd
oktatast folytato szervezetnél igazolja, akinél a szakirdanyu oktatasat teljesiti.

e Ha a tanuldnak, illetve a képzésben részt vevd személynek a szorgalmi id6szakban
teljesitendd szakirany oktatasrol valo igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az adott tanévre vonatkozd Osszes szakirany oktatasi idé husz
szazalékat, a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy tanulmanyait csak az
évfolyam megismétlésével folytathatja.

e Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevl személy szorgalmi idészakon kiviili
egybefiiggd gyakorlatrdl vald igazolt és igazolatlan mulasztdsa meghaladja a
szorgalmi id8szakon kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak hiisz sz4zalékat,
a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy az évfolyam kovetelményeit nem
teljesitette és magasabb évfolyamba nem léphet.

e Az igazolatlan mulasztds nem haladhatja meg a szorgalmi idészakon kiviili
egybefliggd gyakorlat foglalkozasainak ot szdzalékét. Az igazolatlan mulasztast a
tanulé, illetve a képzésben részt vevd személy potolni kételes. Ha a tanuld, illetve a
képzésben részt vevd személy mulasztdsa a meghatdrozott mértéket eléri, és a
mulasztasat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, magasabb évfolyamba léphet.

e A tanulé a megismételt évfolyamon akkor is koteles teljesiteni az egybefliggd
gyakorlatot, ha azt kordbban mar teljesitette.

Az egybefiiggo gyakorlatra vonatkozo6 szabalyok

o Az egybefiiggd szakmai gyakorlaton a tanulénak kotelezo részt vennie.

e A gyakorlatot a kijel6lt gyakorlati teriileten (osztaly, részleg) kételes letolteni.

e Az iskolai hazirend a kiilsé gyakorlatokra is vonatkozik. A tanul6 a gyakorlati hely
hazirendjét, munka- és tiizvédelmi szabalyzatat, az etikai alapelveket, kiilondsen a
személyiségi jogokra az adatkezelésre, beleértve a titoktartdsi kotelezettségre
vonatkozé szabalyokat koteles betartani.

e A gyakorlaton bekovetkezett sériilés esetén azonnal kételes jelzést tenni a
részlegvezeté fonévérnek, gyakorlatvezetének.

e A tanuldénak a gyakorlat helyszinén a gyakorlat megkezdése elétt 15 perccel (vagy a
gyakorlati hely elbirasa alapjan), munkéra kész allapotban meg kell jelennie. A
gyakorlati képzést folyamatosan, kiilsé gyakorlati helyen 60 perces orakkal kell
megszervezni — 15 perces sziinet kozbeiktatasaval — igazodva a kiilsé gyakorlohely
munkarendjéhez. Az iskolai gyakorlat 45 perces.

e A tanuldk a gyakorlohelyre is kotelesek magukkal vinni a munkanaplét és a
gyakorlatvezetd altal kért felszerelést.
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e A szakmai gyakorlatokon a munkaruha és a névkartya viselete kotelez6. A tanuld
koteles tiszta, fehér szinii munkaruhaban megjelenni.

e A higiénés kovetelményeknek valé megfelelés és a balesetek megeldzése érdekében
a gyakorlatokon a tanulok kérme legyen rovid, apolt, ékszert ne viseljenek, a hossza
hajukat ttizz€ék fel.

e A tanul6 kételes betartani a gyakorlati hely higiénés szabalyzatat, kiilonds tekintettel
a fert6zott beteg ellatdsi szabalyaira.

o A tanul6 az 6sszefliggd szakmai gyakorlaton csak a gyakorlati képzés programjaban
meghatarozott feladat ellatasara kotelezhetd és csak egészséges, biztonsagos
koriilmények kozott foglalkoztathato.

e A tanul6 a gyakorlati helyet csak a részlegvezet6 engedélyével hagyhatja el.

e A foglalkoztatott tanul6 a hidnyzast koteles a gyakorlohely gyakorlat vezetdjének
legkés6bb a hianyzas napjan bejelenteni.

e A tanul6 koteles a gyakorlati hidnyzasar6l az osztalyfénokot is értesiteni, az
igazolasat bemutatni.

e A gyakorlati munkavégzés helyiségébe mobiltelefont tilos bevinni.

e A tanulé felelds a tanul6i 61t6z6 rendjéért, berendezési targyainak épségéért. Etkezni
csak a kijelolt helyen szabad. - A gyakorloteriileten szandékosan okozott karért a
tanulé felelsségre vonhatd, kartéritésre kotelezhetd. Fegyelmi vétség esetén a
gyakorlé hely a vétség koriilményeit, tényét jegyzOkonyvben rogziti, melynek egy
példanyat a képzo6hely részére megkiildi.

e A szakmai gyakorlaton elkévetett fegyelmi vétségért a gyakorlotertilet
kezdeményezésére az iskola fegyelmi eljarast indithat.

16. A tanulok jutalmazasa

Az a tanuld, aki képességeihez mérten példamutaté magatartast tanusit, vagy folyamatosan jo
tanulmanyi eredményt ért el, vagy az osztaly, k6zOsség illetve az iskola érdekében kozdsségi
munkét végez vagy sport, kulturélis, tanulmanyi vetélkedén vesz részt, vagy barmely mas
médon hozzajarul az iskola j6 hirnevének megdrzéséhez - dicséretben, jutalomban részesitheto.
Az iskolaban tanév kdzben elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:

e Oktatéi dicséretben részesiilhet az a tanuld, akit arra oktatéja érdemesnek tart. A
dicséretet az elektronikus naploba a megfelelé indoklassal kell bejegyezni.

e Osztalyfonoki dicséretben részesithetd az a tanuld, aki kivalo tanulmanyi eredményt ér
el, példamutatéan teljesit, kiemelkedd k6zosségi munkat végez. A dicséretet indoklassal
az elektronikus naplé megjegyzés rovatdba bevezetni és az osztaly el6tt ismertetni.

e Igazgato6i dicséretben részesithetd az a tanuld, aki tanulmanyi, k6zosségi munkéjaval
vagy egyéb kimagaslo eredményével kiemelkedik a tanulok6zosségbdl, hozzajarul az
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iskola hirnevének, tekintélyének néveléséhez. A dicséretet be kell jegyezni az
elektronikus naploba és az iskolak6zosséggel ismertetni kell.

e Neveldtestiileti dicséretben részesithet6 az a tanuld, aki legalabb 2 tanéven keresztiil
példamutaté szorgalommal, magatartassal, kitliné vagy jeles tanulmanyi eredménnyel,
kozOsségi tevékenységgel, vagy orszdgos szinten is kiemelkedd teljesitménnyel
oregbitette iskolank hirnevét. Az oktatéi testiileti dicséretet az elektronikus naploba
bejegyezni és a tanulokozosséggel ismertetni kell.

e Dicséret irasban és szoban is adhato.
A tanulok egész éves
o kiemelked6 szaktargyi teljesitményiikért,
» kozOsségi munkéjukért,
* sportban elért eredményiikért,
¢ példamutaté magatartasukért,

+ kiemelked6 szorgalmukért dicséretben részesithet6k, melyet az osztalykozosség elott is
ismertetni kell.

A kiemelkeds teljesitményt nyjté tanulok az egyes tanévek végén KANIZSAI EMLEKLAP-
ot kapnak, és konyvjutalomban részesiilnek, melyet a tanévzérd iinnepélyen az iskola kbzossége
el6tt vehetnek 4t.

Az iskolai szint{i versenyek els6 harom helyezettje oklevelet kap, és konyvjutalomban részesiil.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat csoportos dicséretben és jutalomban lehet
részesiteni. A felsorolt elismeréseket (okleveleket) a ballagasi tinnepségen az iskola igazgatoja
adja at.
Csoportos jutalmazasi
formak:
* jutalomkirandulas,
. hozz4jarulas kulturdlis programok latogatdsdhoz (szinhdz, hangverseny,
kiallitas, kirandulas stb.), - oklevél.
A dicséretek, jutalmak odaitélését az iskola barmely oktatéja és a DidkOonkormanyzat
kezdeményezheti. Nem kaphat elismerést az a tanulo, akit az iskola tanul6jaként
évfolyamismétlésre utasitottak.
Szakmai vizsgan vagy érettségi vizsgan kiemelkedd teljesitményt nyujté tanuldk az irasbeli,
vagy a szobeli, vagy a gyakorlati vagy az egész vizsgaért dicséretben és oklevélben részesiilnek.
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17. Fegyelmezd intézkedések

A tanuldkkal szembeni fegyelmi intézkedést azzal a tanul6val szemben sziikséges alkalmazni,
aki:

» tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,

e az iskolai Hazirend el6irasait,

e az intézmény normadit megszegi,

» igazolatlanul mulaszt,

* barmely mddon art az iskola j6 hirnevének,

» iskolai dokumentumot (ellen6rz6, bizonyitvany, dolgozat) veszit el, illetve nem

jogszerlien hasznal.

A tanuldval szemben alkalmazhat6 fegyelmez6 intézkedések fokozatai:
» irasbeli oktatoi figyelmeztetés,

» irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetés,
o irasbeli osztalyfonoki intés,
 irasbeli osztalyféndki megrovas,

» irasbeli igazgatéi figyelmeztetés,

» irasbeli igazgatdi intés,

» irasbeli igazgatdi megrovas,

Az irasbeli fegyelmez6 intézkedéseket szobeli figyelmeztetés eldzheti meg.
A fegyelmezd intézkedések €s biintetések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil,
amelyt6l indokolt esetben - a vétség sulyara valo tekintettel - el lehet térni.

A tanoérit, illetve az iskolai rendet zavaré magatartas esetén alkalmazando fegyelmezo
intézkedések:

Oktatéi figyelmeztetés: A harmadik figyelmeztetés utan automatikusan osztalyfénoki
figyelmeztetés kovetkezik.

Tovabbi oktatdi figyelmeztetés utan az osztalyfonoki fokozatok 1épnek felfelé.
Az osztalyfénoki fokozatok utén az igazgato6i fokozatok 1épnek felfelé.

A Hazirend barmilyen megsértése (dohanyzas, meg nem engedett eszk6zok hasznalata, stb.)
esetén az osztalyfénoki fokozatok 1épnek felfelé. Ezt kovetden az igazgatoi fokozatok 1épnek
felfelé.

A felsorolt fegyelmez6 intézkedések kiszabaséra az iskola barmely oktatdja javaslatot tehet. A
biintetés adasardl az erre jogosult oktatod, illetve oktat6i testiilet dont. A biintetést a sziild
tudomasara kell hozni, és az elektronikus napléba, valamint a tanuld ellen6rzé konyvébe be
kell jegyezni.
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Az elveszett vagy megsemmisiilt iskolai dokumentumokat (bizonyitvanyok) a tanulonak
potolnia kell. frasbeli kérvényt kell benyujtania az intézmény igazgatdjahoz, aki engedélyezi a
masodlat kiadasat vagy az Gj ellen6rz6 megvételét.

A bizonyitviny mésodlatat — a p6tlas dijanak a gazdasagi irodan torténd befizetése utan — a
titkarsagon allitjak ki.

Amennyiben az iskolai dokumentumok elvesztése, megsemmisiilése ismételten el6fordul, a
tanuléra gondatlansagért fegyelmez6 intézkedés rohato ki.

Az iskolai fegyelmez6 intézkedéseket - sulyuk jellege alapjan - az osztalykozosseg, vagy az
iskolak6zosség el6tt ki kell hirdetni.

18. A fegyelmi biintetés

A fegyelmi eljaras az egyeztetd eljarassal kezdddik. Az egyeztetd eljards célja a
kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozésa, értékelése, ennek alapjan a
kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodés létrehozasa a
sérelem orvoslasa érdekében.

Ha az egyeztetd eljaras nem vezet eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni, és fegyelmi
targyalast kell tartani.
Ha a tanul6 a tanul6i jogviszonyabdl szarmazo kotelességeit vétkesen és silyosan
megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
Sulyos kotelességszegésnek mindsiild esetek:
+  agresszid, a masik tanulé megverése, bantalmazasa;,
o  szeszesital és kabitoszerek iskolaba hozatala, fogyasztéasa;
» szandékos karokozas;
» aziskolatarsak, a nevelSk és alkalmazottak emberi méltdsaganak megsértése;
« a Hazirend sulyos megsértése.

A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatisa kitelezd, ha a tanulé maga ellen kéri. Kiskora
tanuld esetén e jogot a kiskord tanul6 torvényes képviseldje gyakorolja.

A fegyelmi biintetés lehet:
emegrovas,
emeghatirozott kedvezmények, juttatisok csdkkentése vagy megvonasa,

o4thelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzo6 intézménybe, illetve koznevelési
intézménybe,

ekizaras a szakképz6 intézménybol.
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Fegyelmi eljaras nem indithatd, ha a kételezettségszegéstdl szamitva 3 honap eltelt.

A fegyelmi eljaras meginditasarol az oktatoi testiilet dont egyszerli szavazattobbséggel, ez a
hataskor nem atruhazhato.

Az oktatéi testiilet megrovas fegyelmi biintetést fegyelmi eljaras lefolytatdsa nélkiil is
kiszabhat, ha a tényallas megitélése egyszer(, €s a kotelességszegést a tanuld elismeri.

Megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatdrozatot nem kell irdsban megkiildeni, ha a
fegyelmi biintetést a tanulo, kiskoru tanul6 esetén a kiskort tanul6 térvényes képviseldje €s a
meghatalmazott képviselé is tudomasul vette, a hatdrozat megkiildését nem keéri, és a
fellebbezési jogardl lemondott.

A meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése, megvonasa fegyelmi biintetes
szocialis kedvezményekre és juttatasokra nem terjed ki.

Az 4thelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzé intézménybe, kdznevelési
intézménybe fegyelmi biintetés akkor alkalmazhat6, ha az igazgaté a tanulé atvételérdl a
masik szakképzé intézmény vagy koznevelési intézmény igazgat6javal megallapodott.

A kizaras a szakképzd intézménybdl fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy ismétlédd
fegyelmi vétség esetén alkalmazhato.

Ha a kizaras a szakképzd intézménybdl fegyelmi biintetést megéllapité hatdrozat a
szakképzd intézmény utols6 évfolyamanak sikeres elvégzése utan valik végrehajthatova, a
tanulé nem bocsathatd érettségi vizsgira, illetve szakmai vizsgara. A tanulé a megkezdett
vizsgat nem fejezheti be addig az id6pontig, ameddig a kizaras fegyelmi biintetés hatéalya alatt
all.

A kizaras a szakképz6 intézménybol fegyelmi biintetés esetén a tankoteles tanuld térvényes
képviseloje koteles 1ij szakképzd intézményt vagy koznevelési intézményt keresni a tankdteles
tanulénak. A fegyelmi biintetést hozo szakképzd intézmény segitséget nyujt a tankoteles
tanulé tdrvényes képviseldjének az 0j szakképzd intézmény vagy koznevelési intézmény
megtalalasaban. A kizaras a szakképzd intézménybdl fegyelmi biintetés tankdteles tanuld
esetében nem hajthat6 végre az Gij tanul6i jogviszony létesitéséig. Ha a szakképzd intézmény
a fegyelmi biintetés megallapitasarol sz6l6 hatdrozat véglegessé valasatol szamitott nyolc
napon beliill a tankdteles tanulét fogadd szakképzd intézménytSl vagy koznevelési
intézményt6l nem kap értesitést arrdl, hogy a tankételes tanuld mas szakképzé intézményben
vagy koznevelési intézményben torténd elhelyezése a tankoteles tanuld tdrvényes
képviseldjének kezdeményezésére megtortént, a fegyelmi biintetést hoz6 szakképzd
intézmény harom napon beliil kiteles megkeresni a szakképzési allamigazgatasi szervet,
amely 6t napon beliil masik szakképz6 intézményt vagy kéznevelési intézményt jelol ki a
tanuld szamara. A szakképzé intézményt vagy koznevelési intézményt ugy kell kijeldlni, hogy
a tankGteles tanulé szamara a Kijelolt szakképzé intézményben vagy koznevelési
intézményben a nevelés-oktatds igénybevétele ne jelentsen aranytalan terhet. A szakképzési
allamigazgatasi szerv kijel516 hatarozata azonnal végrehajthato.
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A tanuléval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithato
meg. Ha a kotelességszegés miatt a szakképz6 intézményben és a kollégiumban is helye lenne
fegyelmi biintetés megallapitasanak, a szakképzé intézmény és a kollégium eltérd
megallapodasanak hidnyaban a fegyelmi biintetést ott lehet megallapitani, amelyikben az
eljaras el6bb indult.

A dudlis képzohelyen elkovetett kotelességszegésért a fegyelmi eljarast a szakképzo
intézményben kell lefolytatni. A dudlis képzéhelyen elkovetett fegyelmi vétség esetén a dudlis
képzbhely képviselbje az tiggyel kapcesolatban tajékozodhasson, véleményt nyilvanithasson,
és bizonyitasi inditvannyal élhessen.

Végrehajtani csak végleges fegyelmi hatdrozatot lehet. Ha a végrehajtas elmaradasa a t6bbi
tanul6 jogait stilyosan sértené vagy mas elhdrithatatlan karral, veszéllyel jarna, az els6foku
hatérozat azonnal végrehajthato.

A fegyelmi eljarast a 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésr6l, a 12/2020. (II. 7.) Korm.
rendelet a szakképzésrél sz6lo torvény végrehajtisardl jogszabalyok betartasaval kell
lefolytatni.

19. Egyéb rendelkezések

e Az iskola teriiletén idegen személy csak engedéllyel tartézkodhat.

e Nem tanorai célra (klubdélutan, osztalytalalkozé stb.) igazgatdi engedéllyel vehetk
igénybe az
o iskola létesitményei. A hasznalat ideje alatt az igénylé anyagilag felel6s a
berendezésért, eszkozokért.

o Berendezést, felszerelést, eszkozt kivinni a létesitménybdl csak igazgatoi engedéllyel,
az eszkOzért felelds személy hozzajarulasaval (tudtaval) szabad.

e A talalt targyat a portan le kell adni.

e Az iskolaorvost, a véd6n6t panaszaval minden tanulé megkeresheti. Rendelési idejiik
az orvosi rendeld ajtajan olvashatd.

e Az iskola riasztds védelmi rendszerrel rendelkezik.

e Tanitasi id6ben a tanul6i hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari vagy a gazdasagi
irodaban torténik az ajton kifiiggesztett idépontban. A tanitasi sziinetekben a hivatalos
tigyek intézésére az iskola kiilon tigyeleti rend szerint tart nyitva. A sziilok és a tanulok
az ligyeleti rendrél az iskolai falijsagon, valamint az iskola honlapjan keresztiil
szerezhetnek tudomast.

o Az iskoldban plakatot, hirdetményt csak az igazgaté vagy helyettese engedélyével
szabad kifliggeszteni. - A tanulok, iskolai dolgozék a munkavédelmi balesetvédelmi,
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tiizvédelmi szabalyokat az iskolai SZMSZ mellékletében szerepl$ szabalyzatokban leirt
modon kotelesek érvényesiteni, megtartani. A szabalyokat minden tanév elején, a
tanulokkal osztalyfonoki 6ran, a sziilokkel sziiloi értekezleteken ismertetni kell, illetve
az iskolaban jol 1athato helyen ki kell fliggeszteni.

e Amennyiben az intézmény barmely tanul6janak, vagy dolgozdjanak az iskola épiiletét
vagy a benne tartozkodo személyek biztonsagat fenyeget6 rendkiviili eseményre utal6
tény jut a tudomasara, koteles azt azonnal kozOIni az iskola igazgatdjaval, illetve
valamely intézkedésre jogosult felelds vezetdvel.

20. A tanul6 altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara,
dijazasara vonatkozo szabalyok

A szakképzd intézmény és a tanulé kozotti eltéré megallapodas hidnyaban a szakképzd
intézmény szerzi meg a tulajdonjogat a birtokdba keriilt minden olyan dolognak, amelyet a
tanulé a szakképzd intézményben vagy a szakképz6 intézmény altal biztositott dolog
felhasznalasaval Allitott el6 a jogviszonyabdl eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb
feltételeket a szakképzdé intézmény biztositotta. Ha az elBéllitott dolog a Polgari
Toérvénykdnyvrél sz616 térvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti szellemi alkotas, ¢ bekezdést
azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotds ataddsara a munkaviszonyban
vagy mds hasonld jogviszonyban létrehozott szellemi alkotds munkaltato részére torténd
ataddsara vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni. Ha a szakképz6 intézmény a dologgal
kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt - kérelemre - a tanulo részére
legkésébb a jogviszony megsziinésekor visszaadni. Az 6rzésre egyebekben a Ptk. megbizas
nélkiili tigyvitelre vonatkoz6 szabalyait kell alkalmazni.

A k6zosségi szolgalat
A koz6sségi szolgalatra vonatkozo jogszabalyok

. 1.2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol
. 2. A Kdznevelési térvény végrehaitasi rendelet
. 3. 20/2012. EMMI rendelet (1) Az iskola pedagogiai programjardl
e 1.4.326/2013. (VIIL 30.) Kormanyrendelet
2005. évi LXXXVIIL térvény a kézérdekl 6nkéntes tevékenységrol

1. 5.
1. 6. Nemzeti alaptanterv
e 1.7.Nemzeti Onkéntes Stratégia 2011-2020
1. 8.
1. 9.

Civil térvény
Ko6zérdekii 6nkéntes tevékenységrdl sz616 térvény
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21. Vizsgaszabalyok

Tanulmdnyok alatti vizsgak:
1. Osztalyozé vizsgit kell tennie a tanulénak a félévi és a tanév végi osztalyzat

megallapitasahoz, ha

a) felmentették a foglalkozéason valo részvétele alol, illetve kérvényezte az egyéni tanrend
engedélyeztetését

b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulméanyi kdvetelményének egy tanévben
vagy az el6irtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

c) a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol
rendeletben meghatrozott idénél tébbet mulasztott és nem osztalyozhato, az oktatdi
testiilet dontése alapjan osztalyozd vizsgat tehet,

d) a tanuldo a félévi, év végi osztalyzatdnak megallapitdsa érdekében filiggetlen
vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.

Egy osztalyozé vizsga - a b) pontban meghatarozott kivétellel - egy adott tantargy €s egy
adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére vonatkozik. Osztélyozo vizsgat a szakképz6
intézmény a tanitdsi év soran barmikor szervezhet. A tanitdsi év lezdrdsat szolgalo
osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.

2. Kiilonbézeti vizsgit a tanulo abban a szakképzé intézményben tehet, amelyben a
tanulmanyait folytatni kivanja. A kiilonbOzeti vizsgakra tanévenként legaldbb két
vizsgaid6szakot kell kijelolni.

3. A vizsgizé potlovizsgat tehet az igazgaté altal meghatérozott vizsganapon, ha a
vizsgarol neki fel nem rohatd okbdl elkésik, tavol marad vagy a megkezdett vizsgardl
engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné. A vizsgdzénak fel nem réhato ok
minden olyan, a vizsgén valé részvételt gatlé esemény, koriilmény, amelynek bekovetkezése
nem vezethetd vissza a vizsgazo szandékos vagy gondatlan magatartasara. Az igazgatd
engedélyezheti, hogy a vizsgazo a p6tlé vizsgat az adott vizsganapon tegye le, ha ennek a
feltételei megteremthetdk. A vizsgazd kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre
adott valaszait értékelni kell.

4. Javitévizsgat tehet a vizsgdzd, ha:
a) atanév végén - legfeljebb harom tantargybol - elégtelen osztalyzatot kapott,

b) az osztalyozo vizsgarol, illetve a kiilonbozeti vizsgardl szamara felrohat6 okbol elkésik,
tavol marad vagy a vizsgaro6l engedély nélkiil eltavozik.
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Javitovizsga letételére az augusztus tizen6tddikét6l augusztus honap utolsé napjaig terjedd
idészakban az igazgat6 altal meghatarozott idépontban van lehetdség.

A tanulmanyok alatti vizsga vizsgaiddszakat a tanulmanyok alatti vizsgat megel6z6 harom
hénapon beliil kell kijeldlni. A tanulmanyok alatti vizsga iddpontjardl a vizsgazot a vizsgara
torténd jelentkezéskor irasban tajékoztatni kell.

Tanulmanyok alatti vizsgit fliggetlen vizsgabizottsag el6tt vagy abban a szakképzd
intézményben lehet tenni, amellyel a tanulé tanuldi jogviszonyban all. A szabalyosan
megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételheto.

A szakképzé intézményben tartott tanulményok alatti vizsga esetén az igazgato, a fiiggetlen
vizsgabizottsag el6tti vizsga esetén a szakképzési dllamigazgatasi szerv a vizsgazo - kiskora
vizsgazo6 esetén a torvényes képviseld - irasbeli kérelmére engedélyezheti, hogy a vizsgazo
az elére meghatarozott idéponttol eltérd iddben tegyen vizsgat. Tanulméanyok alatti vizsgat
legalabb haromtagu vizsgabizottsag elott kell tenni. Ha a szakképzé intézmény oktatéinak
szakképzettsége alapjan erre lehetdség van, a vizsgabizottsagba legalabb két olyan oktatot
kell jelolni, aki jogosult az adott tantargy tanitasara.

A tanulminyok alatti vizsga kovetelményeit és az értékelés szabdlyait a szakképzd
intézmény szakmai programjaban kell meghatérozni. A tanulmanyok alatti vizsga - ha azt a
szakképzd intézményben szervezik - vizsgabizottsiganak elnokét és tagjait az igazgato, a
fliggetlen vizsgabizottsag elnokét és tagjait a szakképzési allamigazgatasi szerv bizza meg.

Az olyan tantirgybol, amely kovetelményeinek teljesitésével a szakképz6 intézmény
szakmai programja alapjan valamely vizsgatargybol a tanuld érettségi vizsga letételére valo
jogosultsagot szerezhet, a tanulmanyok alatti vizsgan minden évfolyamon kételezd
kdvetelmény az adott vizsgatargy legfontosabb tanulmanyi kovetelményeit magéaban foglalo
irasbeli vizsgatevékenység és szobeli vizsgatevékenység sikeres teljesitése.

A tanuld osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztilyozé vizsgan, a
kiilonbozeti vizsgin, valamint a potlo és javitovizsgan nyujtott teljesitménye (a
tovabbiakban a felsorolt vizsgdk egyiitt: tanulmanyok alatti vizsga) alapjan kell
megallapitani. A kiskorti tanul6 érdemjegyeir6l a sziilét folyamatosan tdjékoztatni kell.

5.  Agazati alapvizsga
A szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. torvény és a szakképzésrdl szolo torvény

végrehajtasardl szo16 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet alapjan
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6.

Szakmai vizsga

A szakmai vizsga allami vizsga, amely a szakiranyu oktats sordn megtanult, a képzési és
kimeneti kovetelményekben az adott szakmara specidlisan eldirt szakmai ismeretek
elsajatitasat orszagosan egységes eljaraskeretében méri. A szakmai vizsga a képzési €s
kimeneti kovetelményekben meghatdrozott a) szamitogép alkalmazasat igénylé kozponti
vizsgatevékenységbdl (a tovabbiakban: interaktiv vizsgatevékenység) és b) projektfeladat
megvalositasabol 4ll. - Az interaktiv vizsgatevékenység feladatainak és javitasi-értékelési
utmutatéjanak elkészitésérol a szakképzésért felelds miniszter -a Kormany adott agazatert
felels tagjanak egyetértésével -a szakmai vizsga nyelvén gondoskodik. A feladat és az
utmutatd a szakképzésért felelés miniszter altal torténd visszavonasig hasznilhato fel. A
feladat és az Gtmutaté alapjan a szamitogép altal véletlenszertien generalt vizsgafeladatsort
kell az interaktiv vizsgin megoldani. - A projektfeladat az akkreditalt vizsgakdzpont ltal -
a képzési és kimeneti kdvetelményekre tekintettel - a vizsgazé gyakorlati felkésziiltségének
atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység, amelyet a szakmai vizsgara
vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatdsdhoz sziikséges
ismeretek ellenérzésére is kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként - a képzési és kimeneti
kovetelményeknek megfelelden - gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii vagy
egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitisa vagy zarédolgozat vagy portfolio elkészitése vagy
hatarozhaté meg. A szakmai vizsga nyelve - A szakmai vizsga magyarul vagy részben vagy
egészben idegen nyelven is megszervezhetd. Az akkreditlt vizsgakozpont biztositja, hogy
az altala megszervezett valamennyi szakmai vizsga tekintetében legyen lehet6ség magyar
nyelven szakmai vizsgat tenni. A nem magyar nyelven letett szakmai vizsga az éllamilag

elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékii, azt nem helyettesiti.
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7. Erettségi vizsga
Torvényi hattér

100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabdlyzatinak kiaddsarol
2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol -
12/2020. (IL. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo torvény

A technikum a kézismereti oktatas két befejezd évfolyaman a kotelez6 vizsgatargyakbol

biztositja, hogy a tanul6 — valasztasa szerint — mind a k§zépszintii, mind az emelt szintii

érettségi vizsgara fel tudjon késziilni.

e A 13. évfolyamon a tanulonak heti 4 6ra kozismereti targyat kell kotelezben
valasztania. Vélasztani vagy egy tantargyat lehet heti négy 6raban (célja az emeltszinti
érettségi felkészités és az egyetemi tanulmanyok elékészitése), vagy két tantargyat heti

2-2 6raban (célja az ismeretek szinten tartasa, altalanos miiveltség bovitése).

e Elérehozott érettségi vizsgat tehetnek — a szakmai vizsga kivételével — a szakképz6
intézményi tanulméanyok teljes befejezését megel6z6 elsé vagy masodik tanév oktober—
novemberi és majus— jiniusi vizsgaiddszakaban legfeljebb harom vizsgatargybol, ha az
adott vizsgatargyra vonatkozod, meghatarozott kovetelményeket teljesitették. Ez
alapesetben a 12. év majus-jiniusi vizsgaid6szaka, magyar nyelv és irodalom,
matematika, torténelem tantargyakbol, mert idegen nyelvi tanulmanyaikat még 13.

évfolyamon folytatjék.

o A négy kotelezd kozismereti targybol tesznek érettségit a didkok, a technikusi

szakképesités szakmai vizsgaja lesz egyben az 6todik érettségi targy.

e A technikumban folytatott tanulmanyokhoz kapcsoléddan letett szakmai vizsga a
tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy adott vizsgatargybol letett emelt szintii

érettségi vizsgajanak felel meg.
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22. Szocialis tamogatasok

Ha a fenntarté biztositja a szociélis 6sztondijra és a szocialis timogatasra felhasznéalhat6
pénzeszkozoket, az intézményben a szocialis tidmogatasok elosztasakor a valos
raszorultsagot és annak mértékét kell figyelembe venni.

Raészorultsag mértéke fligg:

. a tanulo csalddjaban az egy fore es6 jovedelem Osszege,

. eltartott csaladtagok szdma,

. munkanélkiili eltarto,

. tartos beteg eltarto.

. Ha az iskola tankényvkolcsonzéssel oldja meg, a tankSnyvet addig az iddpontig

biztositja a tanuld részére, ameddig az adott tantargybol felkészités folyik a
tanuldi jogviszony fennalldsa alatt.

. A tanuld, illetve sziildje koteles a tankdnyv elvesztésébdl, megrongalodasabol
szarmazo kart az iskoldnak megtériteni. A Kkartéritési kotelezettség
mérséklésével kapcsolatos kérelmeket az iskola igazgatdjanak kell benydjtani,
ezek elbiralasa igazgatoi jogkor.

Az iskola tulajdonat képezd tankdnyvek kartérités rendje:
. A tanulé a tdmogatasként kapott tankonyvet koteles megérizni €s rendeltetés-
szerlien hasznalni.

Az elhasznalodas mértéke:
. 1. tanév végére legfeljebb 25%-os
o 2. tanév végére legfeljebb 50%-o0s
o 3. tanév végére legfeljebb 75%-o0s
o 4. tanév végére 100%-os lehet.

Az elhasznalodas mértékének és indokoltsaganak megallapitisa a tankonyvfelelés oktatd
feladata. Vita esetén az igazgatd dont.
Ha az elhasznaldédas mértéke indokolatlanul nagyobb a megengedettnél, akkor a rongalddas
idejére érvényes, a Tankdnyvjegyzékben szerepld vételarnak megfeleld hanyadot kell
fizetni:

e tanév végére legfeljebb 100 %-os

e tanév végére legfeljebb 66%-0s

e tanév végére legfeljebb 33%-o0s
A tankonyvek biztositasa allami feladat és felmen6 rendszerben ingyen kapjék a tanulok. A
szakmai tankonyvek esetében eléfordulhat, hogy ez nem biztosithatd, mert nem szerepel a
Tankdnyvjegyzéken, de az oktatashoz sziikséges.
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23. Zaro rendelkezések

A hazirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra keriil.

Salgétarjan, 2024. 09. 02.
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