A SE szakképz6 iskoldinak

E-Kréta haszndlat szabalyzata

Az E-KRETA rendszer az alsbbi jogosultsagokat kezeli:

Jelentés

Jogosn_ggszigi szint

ADMINISZTRATOR X

A felhasznal6 beléphet az Adminisztracios rendszerben és
teljes koriien kezelheti a KRETA adatait.

NAPLO X A felhasznal6 pedagogusként beléphet az Elektronikus
napldba.
ELLENORZO X A felhaszndl6 - sziiloként vagy gondvisel6ként - beléphet az

elektronikus ellenérzébe.

Altalanos e-ligyintéz8ként kezeli a koznevelési e-ligyintézési
folyamatokat

A E

Az e-ligyintézésben 1étrejové dokumentumok (hatrozatok,
hivatalos értesitések) aldiréja

PENZTAROS X Az e-ligyintézés pénziigyi moduljéban elvégzi a
hazipénztarral kapcsolatos miiveleteket.
PENZUGY! ADMIN X Az e-ligyintézésben bedllitja a pénziigyi folyamatokhoz

sziikséges paramétereket, feliigyeli a pénziigyi folyamatokat.

ETKEZES ADMIN X

A kozétkeztetési modulban beallitja a kozétkeztetéshez
sziikséges paramétereket, kezeli a kozétkeztetés folyamatait.

ETKEZES ELLENORZO X

A kozétkeztetési modulban feliigyeli a modul miikddését,
kapcsolatot tart a kiilsé szereplékkel.

Az ESL-modulban teljeskoriien kezeli az adatokat,
riportokat generdl, kapcsolatot tart az ESL-ben érintettekkel.

TEREMBERLET JELENLET ELLENORZO X

A terembérlet modulban kezeli az intézmény helyiségeinek
bérbeadéséval kapcsolatos folyamatokat.

GAZDASAGI UGYINTEZO X

Az SAP-rendszer felé biztositja az egyéb modulok
miikodését,

X

FOKUSZMONITORING X

A KRETA FOKUSZ Monitoring Rendszermodul eléréséhez
kioszthat jogosultsag.

ALKALMAZOTT X

A Tavollétbejelentd modul elérését biztositja minden egyéb
jogosultsag nélkiil.

A fentiek koziil Intézményiinkben jelenleg nem keriil kiilén kiosztasra (mert adminisztratori
jogkorrel ugyancsak elérhet, vagy nincs ra sziikség) az Alair6, a Pénztéros, a Pénziigyi admin,
az Etkezés admin, az Etkezés ellen6rzd, az ESL, a Terembérlet jelenlét ellen6rzd és a Fokusz

monitoring jogosultsag.

A jogosultsagokat az igazgat6 utasitisara az adminisztratorok 4llithatjék be.




A kiosztott jogosultsagok:

Igazgato,
igazgatOhelyettese
k

NAPLO, ,
ADMINISZTRATOR

A felhasznal6 beléphet az Adminisztraciés
rendszerbe €s az elektronikus napléba is. Az
elektronikus napl6ban szuper osztdlyfénoki
jogosultsdggal rendelkezik, tehat az dsszes
osztalynal hozzaférhet az osztalyfonski
feladatokhoz (pl. igazolasok, mulasztasok
kezelése). Az igazgato az e-ligyintézésben
alairéi jogkorrel is rendelkezik.

Iskolatitkar ADMINISZTRATOR

A felhasznél6 csak az Adminisztracios
rendszerbe tud belépni. Az iskolatitkar
kizar6lag adatlekérdezésre 1éphet be a
Krétéba, abban nem modosithat.

Oktatok NAPLO

A felhasznalé csak az elektronikus naploba
tud belépni. Abban az esetben, ha valamelyik
osztalynal be van éllitva osztalyfénoknek
vagy osztalyfonok-helyettesnek akkor az e-
napldban hozzéaférhet az adott osztaly
osztalyféndki feladataihoz is.

Rendszergazda ADMINISZTRATOR

A felhasznal6 csak az Adminisztracids
rendszerbe tud belépni, pl. a
felhasznalonevek és jelszavak kezeléséhez.

ADMINISZTRATOR,
GAZDASAGI
UGYINTEZO

Gazdaségi
ligyintéz6

A felhasznal6 csak az Adminisztraciés
rendszerbe tud belépni, az raadé oktatdk
teljesitésigazolasanak ellendrzéséhez,
valamint a SAP-rendszer felé biztositja az
egyéb modulok miikodését.

Egyéb

alkalmazottak ALKALMAZOTT

A Téavollét bejelenté modul elérését biztositja
minden egyéb jogosultsig nélkiil.

Az iskolai nyomtatvanyok - az év végi bizonyitvany és az allami vizsga teljesitésérdl
kiallitott bizonyitvany kivételével - az oktatasért felelds miniszter, szakképesitést tanasité
bizonyitvany esetén a szakképzésért és felndttképzésért felelés miniszter 4ltal jovéhagyott
rendszer alkalmazédsaval, a személyiségi, adatvédelmi és biztonsigvédelmi kovetelmények
megtartasdval elektronikus tton is elkészithet6k és tarolhaték. A bizonyitvany kiallitdsanak
alapjaul szolgalé nyomtatvanyt ebben az esetben is €l6 kell allitani nyomtatott formaban, és

meg kell Orizni.

Ezen nyomtatvanyok hitelesitésérol részletesen rendelkezik az SZMSZ. Az elektronikus
uton eléallitott papiralapti nyomtatvanyok hitelesitésének rendje cimi fejezete.

A tanulok és sziil6k hozzaférését az iskola Hazirendje szabélyozza.

Budapest,2021.4prilis.26.



A szabdlyzatot elfogadom és egyet értek vele:
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