
sorszám adatkezelési cél kategóriája adatkezelés megnevezése  nyilvántartási rendszer  megnevezése adatkezelői tekevékenység minősége adatkezelő megnevezése   
adatkezelő vezetőjének neve, 

elérhetősége 
adatvédelmi tisztviselő neve, 

elérhetősége
szervezeti egység neve, elérhetősége szervezeti egység felelős vezetője

hozzáférésre jogosult személyek neve és 
beosztása

adatkezelés helye  az érintettek kategóriai a kezelt személyes adatok kategóriai 
a kezelt különleges személyes adatok 

kategóriái
az adatok forrása adatkezelés célja

adatok kezelésének jogalapja GDPR 6. 
cikke szerint

amennyiben az adatkezelés jogalapja jogszabály, 
annak pontos megnevezése

különleges adatok kezelésének 
jogalapja GDPR 9.cikke szerint

amennyiben az adatkezelés jogalapja 
jogszabály, annak pontos megnevezése

adatkezelés módszere 
elektronikus adatkezelés esetén az 
adatkezelő rendszer megnevezése

adatkezelési műveletek adatok  általános kezelési ideje adatok  tervezett  törlési időpontja   
adatbiztonság érdekben alkalmazott 

általános fizikai védelmi  intézkedések 
adatbiztonság érdekben alkalmazott 

általános logikai védelmi  intézkedések 
adatvédelmi incidens lehetséges 

kockázatai 
rendszeres adatszolgáltatás címzettje adattovábbítás jogalapja továbbított adatok köre

adatfeldolgozó,  vagy adatfeldolgozásra 
megbízást adó, illetve közös adatkezelő 

neve
címe

adatfeldolgozással érintettek kategóriái
adatfeldolgozással érintett személyes, 

különleges személyes adatok  kategóriái
adatfeldolgozó által végzett 

adatfeldolgozási tevékenység

Kanellár munkáltató 
joggyakorlása Kancellári kabinet 
munkaváallói

kiválasztási folyamat 
eredményessége

álláspályázatok (önéletrajz, 
motivációs levél)

beküldött álláspályázatok 
nyilvántartása

közös adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 
székhely: Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 
1428 Budapest Pf.: 2. 
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Humpester Attila
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Kancellári Kabinet
TELEFON
(1) 459-1500
BELSŐ MELLÉK
55232
E-MAIL

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra, szervezeti 
egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. az álláspályázatra jelentkezők név, e-mail-cím, telefonszám, 
születési dátum, lakcím, fénykép, 
iskolai végzettség, korábbi 
munkahelyek, elvégzett 
tanfolyamok, egyéb megadott 
adatok

érintett kiválasztási folyamat 
eredményessége

b)szerződés teljesítése, 
megkötése

gépi: számítástechnikai mapparendszer rögzítés álláspályázatok elbírálásáig A Semmelweis Egyetem
 33/2022. (V.13.)számú 
kezelési és elektronikus 
ügyintézési szabályzat – I. könyv – 
Iratkezelési Szabályzatnak I sz.. 
Mellékletété képező irattári terv 
szerinti ideig  

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése - - - - - - -

későbbi kiválasztási folyamat 
eredményessége

pályázati kiírás, felhívás 
mellőzésével benyújtott szakmai 
önéletrajzok őrzése

beküldött álláspályázatok 
nyilvántartása

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 
1085 Budapest, Üllői út 26. 
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Humpester Attila
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Kancellári Kabinet
TELEFON
(1) 459-1500
BELSŐ MELLÉK
55232
E-MAIL

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra, szervezeti 
egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. pályázati kiírás, felhívás 
mellőzésével állásra jelentkezők

név, e-mail-cím, telefonszám, 
születési dátum, lakcím, fénykép, 
iskolai végzettség, korábbi 
munkahelyek, elvégzett 
tanfolyamok, egyéb megadott 
adatok

érintett későbbi kiválasztási folyamat 
eredményessége

b)szerződés teljesítése, 
megkötése

gépi: számítástechnikai mapparendszer rögzítés álláspályázatok elbírálásáig A Semmelweis Egyetem
 33/2022. (V.13.)számú 
kezelési és elektronikus 
ügyintézési szabályzat – I. könyv – 
Iratkezelési Szabályzatnak I sz.. 
Mellékletété képező irattári terv 
szerinti ideig  

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése - - - - - - -

munkajogi követelményeknek 
való megfelelés

munkaszerződések, munkaköri 
leírások

munkaszerződések és munkaköri 
leírások nyilvántartása
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valamennyi adatra, szervezeti 
egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. a szervezeti egység munkavállalói 
(szerződés típusától függetlenül)

név, születési dátum, 
adóazonosító jel, törzszszám, 
aláírás, munkakör, munkaköri 
feladatok

érintett munkajogi követelményeknek 
való megfelelés, a munkakörök 
tisztázása

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről (Mt.) 52. § (1) b)

gépi: számítástechnikai mapparendszer rögzítés a munkaviszony létrehozásáig A Semmelweis Egyetem
 33/2022. (V.13.)számú 
kezelési és elektronikus 
ügyintézési szabályzat – I. könyv – 
Iratkezelési Szabályzatnak I sz.. 
Mellékletété képező irattári terv 
szerinti ideig  

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése - - - - - - -

foglalkozás-egészségügyi 
követelményeknek való 
megfelelés

orvosi alkalmassági igazolás orvosi alkalmassági igazolások 
nyilvántartása
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szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra, szervezeti 
egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. a szervezeti egység munkavállalói 
(szerződés típusától függetlenül)

név, születési dátum, lakcím, 
munkakör, alkalmasság

érintett foglalkozás-egészségügyi 
követelményeknek való 
megfelelés

c) jogi kötelezettség 11. és 12. számú melléklet a 33/1998. (VI. 
24.) NM rendelethez;
Semmelweis Egyetem Munkavédelmi 
szabályzata - 4. és 5. melléklet
Foglalkozás-egészségügyi Orvosi 
Alkalmassági Vizsgálatok Rendje - 1. és 2. sz. 
melléklet

kézi gyűjtés az előzetes és időszakos orvosi 
alkalmassági vizsgálat ideje alatt

A Semmelweis Egyetem
 33/2022. (V.13.)számú 
kezelési és elektronikus 
ügyintézési szabályzat – I. könyv – 
Iratkezelési Szabályzatnak I sz.. 
Mellékletété képező irattári terv 
szerinti ideig  

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése - - - - - - -

bérszámfejtés megfelelősége munkavállalók jelenléti íve munkavállalók jelenléti ívének 
nyilvántartása
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szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra, szervezeti 
egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. a szervezeti egység munkavállalói 
(szerződés típusától függetlenül)

név, munkakör, SAP-kód, jelenléti 
adatok

bérszámfejtés megfelelősége c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről (Mt.) 52. § (1) b)

kézi gyűjtés a KGHI-nek (Központi Gazdasági 
Hálózat-irányítási Igazgatóság) 
való átadásig

A Semmelweis Egyetem
 33/2022. (V.13.)számú 
kezelési és elektronikus 
ügyintézési szabályzat – I. könyv – 
Iratkezelési Szabályzatnak I sz.. 
Mellékletété képező irattári terv 
szerinti ideig  

A Semmelweis Egyetem
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az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése - - - - - - -

bérszámfejtés megfelelősége szabadság és pótszabadaság 
mértékének megállapítása
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szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra, szervezeti 
egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. a szervezeti egység munkavállalói név, SAP-szám, szabadságnapok érintett bérszámfejtés megfelelősége c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről (Mt.) 115. § (1)

gépi: számítástechnikai, valamint 
kézi

rögzítés a KGHI-nek (Központi Gazdasági 
Hálózat-irányítási Igazgatóság) 
való átadásig

A Semmelweis Egyetem
 33/2022. (V.13.)számú 
kezelési és elektronikus 
ügyintézési szabályzat – I. könyv – 
Iratkezelési Szabályzatnak I sz.. 
Mellékletété képező irattári terv 
szerinti ideig  

A Semmelweis Egyetem
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az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése - - - Google: 
https://policies.google.com/priva
cy?hl=hu
Gordon House, Barrow Street, 
Dublin 4
DUBLIN , 4
Ireland

szervezeti egység munkavállalói munkatárs neve,  szabadságnapjai rögzítés

munka- és tűzvédelmi oktatáson 
való részvétel igazolása

munka-és tűzvédelmi oktatáson 
való részvétel nyilvántartása

munka-és tűzvédelmi oktatáson 
való részvétel nyilvántartása
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szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra, szervezeti 
egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. a szervezeti egység munkavállalói név, munkakör, részvétel 
időpontja

érintett munka- és tűzvédelmi oktatáson 
való részvétel igazolása

c) jogi kötelezettség 1993. évi XCIII. törvény
a munkavédelemről, 55. § (1)
Semmelweis Egyetem, Munkavédelmi 
szabályzat, 2.6.

gépi: számítástechnikai Microsoft Excel rögzítés munka- és tűzvédelmi oktatáson 
való részvétel rögzítésének ideje 
alatt

A Semmelweis Egyetem
 33/2022. (V.13.)számú 
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Mellékletété képező irattári terv 
szerinti ideig  
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Szabályzata szerint
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Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése - - - - - - -

foglalkozás-egészségügyi 
követelményeknek való 
megfelelés

foglalkozás-egészségügyi 
vizsgálaton való részvétel 
nyilvántartása időszakos

foglalkozás-egészségügyi 
vizsgálaton való részvétel 
nyilvántartása
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1085 Budapest, Üllői út 26. a szervezeti egység munkavállalói név,  munkakör, foglalkozás-
egészségügyi vizsgálat időpontja

érintett foglalkozás-egészségügyi 
követelményeknek való 
megfelelés

c) jogi kötelezettség 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet - 4-6. § (1), 
11. és 12. számú melléklet
Semmelweis Egyetem Munkavédelmi 
szabályzata - 2.3.8. (4)
Foglalkozás-egészségügyi Orvosi 
Alkalmassági Vizsgálatok Rendje  - 4.2.

gépi: számítástechnikai Microsoft Excel rendszerezés az előzetes és időszakos orvosi 
alkalmassági vizsgálat ideje alatt
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név, lakcím, értesítési cím, anyja 
neve, születési hely és idő, 
adóazonosító jel, taj-szám, 
aláírás, oktatási intézmény adatai, 
támogatás összege, szerződés 
további adatai

érintett munkatársak továbbképzésének 
támogatása

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről (Mt.) 229. § (1)

kézi rögzítés a tanulmányi szerződés 
megkötéséig
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adatvédelmi oktatáson való 
részvétel nyilvántartása

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 
székhely: Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 
1428 Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-1547 
https://semmelweis.hu/jogigfoig/
adatvedelem-betegjog/ E-mail: 
jog@semmelweis-univ.hu 

Kancellári Kabinet
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Központi Igazgatási Épület II. 203.
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 
Budapest, Pf.2.
TELEFON
459-1500/55452, 55482

Humpester Attila
kancellári kabinetvezető
Kancellári Kabinet
TELEFON
(1) 459-1500
BELSŐ MELLÉK
55232
E-MAIL
humpester.attila@semmelweis-
univ.hu
SZOBA
Központi Igazgatási Épület II. 203.

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra, szervezeti 
egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. a szervezeti egység munkavállalói 
(szerződés típusától függetlenül)

a) az oktatásban részvevő neve
b) az alapszintű oktatásban való 
részvétel időpontja
c) a továbbképzésben való 
részvétel időpontja

érintett a munkavállalók adatvédelmi 
ismereteinek bővítése

c) jogi kötelezettség Általános Adatvédelmi Rendelet (GDPR) 37. 
cikk

gépi: számítástechnikai Microsoft Excel rögzítés az adatvédelmi oktatás elvégzése 
alatt
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bérgazdálkodás Fenntartó váltás előtt 
foglalkoztatásban álló 
közalkalmazottak szabadság 
mértékének megállapítása

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan saját 
meghajtón tárolva
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1085 Budapest, Üllői út 26. fenntartó váltás előtt 
foglalkozatatásban álló 
közalkalmazottak 

munkában töltött idő, 
közalkalmazotti jogviszonyba 
beszámítható idő, besorolással 
kapcsolatos adatok

3. személy munkavégzésre irányuló további 
jogviszonyok engedélyezése

c) jogi kötelezettség 1992. évi XXXIII. Törvény 55 § gépi: számítástechnikai gyűjtés a KGHI-nek (Központi Gazdasági 
Hálózat-irányítási Igazgatóság) 
való átadásig
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jutalomra való jogosultságának  
megállapítása

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan saját 
meghajtón tárolva
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1085 Budapest, Üllői út 26. fenntartó váltás előtt 
foglalkozatatásban álló 
közalkalmazottak 

jubileumi jutatlomra való 
jogosultság  

3. személy fenntartó váltás előtt 
foglalkoztatásban álló 
közalkalmazottak jubileumi 
jutalomra való jogosultságának  
megállapítása

c) jogi kötelezettség 1992. évi XXXIII. törvény a közalkalmazottak 
jogállásáról (Kjt.) 78 §

vegyes Saját meghajtó gyűjtés a KGHI-nek (Központi Gazdasági 
Hálózat-irányítási Igazgatóság) 
való átadásig
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Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan saját 
meghajtón tárolva
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1085 Budapest, Üllői út 26. Munkavállalók munkából való távollét jogcímei 
és ideje  

3. személy munkából való távollét 
jogcímeinek nyilvántartása

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről (Mt.) 55. §

vegyes Saját meghajtó gyűjtés a munkából való távollét 
megállapításáig
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Papíron a dolgozó személyi 
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1085 Budapest, Üllői út 26. Munkavállalók  munkabér  3. személy munkáltatói jognyilatkozatok 
munkabér megállapításra

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről (Mt.) 15-26, 46. §

vegyes Saját meghajtó gyűjtés a munkabér megállapításáig A Semmelweis Egyetem
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munkakör megállapításra

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről (Mt.) 15-26, 46. §

vegyes Saját meghajtó gyűjtés a munkakör megállapításáig A Semmelweis Egyetem
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1085 Budapest, Üllői út 26. Munkavállalók munkavégzés helye( home office, 
távmunka)

3. személy munkáltatói jognyilatkozatok 
munkavégzés helyének ( home 
office, távmunka) megállapításra

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről (Mt.) 15-26, 46 §, 61§
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munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkaköri feladatok  
megállapítására
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1085 Budapest, Üllői út 26. Munkavállalók munkaköri feladatok  3. személy munkáltatói jognyilatkozatok 
munkaköri feadatok  
megállapításra

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről (Mt.) 15-26, 46. §

vegyes Saját meghajtó gyűjtés a munkaköri feladatok 
megállapításáig
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rendelkezés elvesztése

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat 
munkaviszony megszüntetésére

Papíron a dolgozó személyi 
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szervezet egység vezetője 
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egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. Munkavállalók munkaviszony megszüntetésének 
jogcíme, alapja, ideje, módja

3. személy munkáltatói jognyilatkozatok 
munakviszony megszünetetésére

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről (Mt.) 64-72. §, 78. §

vegyes Saját meghajtó gyűjtés a munkaviszony megszűnéséig A Semmelweis Egyetem
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ügyintézési szabályzat – I. könyv – 
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rendelkezés elvesztése

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói jognyilatkozat 
munkaviszony megszüntetésére

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan saját 
meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 
székhely: Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 
1428 Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-1547 
https://semmelweis.hu/jogigfoig/
adatvedelem-betegjog/ E-mail: 
jog@semmelweis-univ.hu 

Kancellári Kabinet
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Központi Igazgatási Épület II. 203.
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 
Budapest, Pf.2.
TELEFON
459-1500/55452, 55482

Humpester Attila
kancellári kabinetvezető
Kancellári Kabinet
TELEFON
(1) 459-1500
BELSŐ MELLÉK
55232
E-MAIL
humpester.attila@semmelweis-
univ.hu
SZOBA
Központi Igazgatási Épület II. 203.

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra, szervezeti 
egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. Munkavállalók munkaviszony megszüntetésének 
jogcíme, alapja, ideje, módja

érintett munkavállalói  jognyilatkozatok 
mukaviszony megszüntetésére

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről (Mt.) 64-72. §, 78. §

vegyes Saját meghajtó gyűjtés a munkaviszony megszűnéséig A Semmelweis Egyetem
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rendelkezés elvesztése

munkaügyi adatkezelés Munkavállalói jognyilatkozat  
rendkívüli munkaidő 
elrendeléséhez

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan saját 
meghajtón tárolva
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1085 Budapest, Üllői út 26. Munkavállalók   rendkívüli munkaidő  ideje, díja érintett munkavállalói jognyilatkozatok 
rendkívüli munkaidő elrendelésére

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről (Mt.) 107-109. §

vegyes Saját meghajtó gyűjtés a rendkívüli munkaidő 
elrendeléséig
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A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése

munkaügyi adatkezelés Munkáltatói jognyilatkozat: 
adatszolgáltatáshoz

Papíron: a dolgozó személyi 
anyagában,  külön 
nyilvántartásban, elektronikusan, 
saját meghajtón tárolva, 
levelezőrendszerben

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 
székhely: Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 
1428 Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-1547 
https://semmelweis.hu/jogigfoig/
adatvedelem-betegjog/ E-mail: 
jog@semmelweis-univ.hu 

Kancellári Kabinet
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Központi Igazgatási Épület II. 203.
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 
Budapest, Pf.2.
TELEFON
459-1500/55452, 55482

Humpester Attila
kancellári kabinetvezető
Kancellári Kabinet
TELEFON
(1) 459-1500
BELSŐ MELLÉK
55232
E-MAIL
humpester.attila@semmelweis-
univ.hu
SZOBA
Központi Igazgatási Épület II. 203.

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra, szervezeti 
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adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. Munkavállalók, volt 
munkavállalók, fenntartóváltás 
előtti jogviszonyban álló 
közalkalmazottak

Személyes azonosító adatok                                                                                       
Külső szerv, hatóság által kért  és 
a munkaviszony/jogviszonyhoz 
kapcsoódó  adatok 

3. személy Adatszolgáltatásra történő 
felszólításnak/felhívásnak való 
megfelelés

f) jogos érdek vegyes Saját meghajtó közlés továbbítás adatszolgáltatásra történő 
felszólítás/felhívás végrehajtásáig

A Semmelweis Egyetem
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kezelési és elektronikus 
ügyintézési szabályzat – I. könyv – 
Iratkezelési Szabályzatnak I sz.. 
Mellékletété képező irattári terv 
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A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése

munkaügyi adatkezelés Munkavállalók 
betegszabadságáról, táppénzes 
napjairól vezetett nyilvántartás
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anyagában és elektonikusan saját 
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szám, munkakör

munkavállalók 
betegszabadságáról, táppénzes 
napjairól nyilvántartás vezetése

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről (Mt.) 126. §

vegyes Saját meghajtó gyűjtés a KGHI-nek (Központi Gazdasági 
Hálózat-irányítási Igazgatóság) 
való átadásig
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A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése



munkaügyi adatkezelés Családi támogatások kifizetése 
érdekében vezetett nyilvántartás 

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan saját 
meghajtón tárolva
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c) jogi kötelezettség 223/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet   1/ B § 
(4) bek.

vegyes Saját meghajtó gyűjtés a KGHI-nek (Központi Gazdasági 
Hálózat-irányítási Igazgatóság) 
való átadásig
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ügyintézési szabályzat – I. könyv – 
Iratkezelési Szabályzatnak I sz.. 
Mellékletété képező irattári terv 
szerinti ideig  

A Semmelweis Egyetem
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az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése

munkaügyi adatkezelés Nyilatkozat állandó lakcímről vagy 
tartózkodási helyről munkába 
utazásról 

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan saját 
meghajtón tárolva, 
levelezőrendszer

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu
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humpester.attila@semmelweis-
univ.hu
SZOBA
Központi Igazgatási Épület II. 203.

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra, szervezeti 
egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. Munkavállalók név, lakcím érintett nyilatkozat állandó lakcímről vagy 
tartózkodási helyről munkába 
utazásról 

c) jogi kötelezettség 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet  3 és 4. § gépi: számítástechnikai Saját meghajtó gyűjtés a KGHI-nek (Központi Gazdasági 
Hálózat-irányítási Igazgatóság) 
való átadásig

A Semmelweis Egyetem
 33/2022. (V.13.)számú 
kezelési és elektronikus 
ügyintézési szabályzat – I. könyv – 
Iratkezelési Szabályzatnak I sz.. 
Mellékletété képező irattári terv 
szerinti ideig  

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése

munkaügyi adatkezelés Jutalmat, célfeladathoz 
kapcsolódó jutalmat megállapító 
munkáltatói intézkedések 
nyilvántartása, továbbítása, 
őrzése

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan saját 
meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 
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Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 
1428 Budapest Pf.: 2. 
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https://semmelweis.hu/jogigfoig/
adatvedelem-betegjog/ E-mail: 
jog@semmelweis-univ.hu 

Kancellári Kabinet
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Központi Igazgatási Épület II. 203.
POSTACÍM
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Humpester Attila
kancellári kabinetvezető
Kancellári Kabinet
TELEFON
(1) 459-1500
BELSŐ MELLÉK
55232
E-MAIL
humpester.attila@semmelweis-
univ.hu
SZOBA
Központi Igazgatási Épület II. 203.

szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra, szervezeti 
egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. Munkavállalók név, személyügyi törzsszám, 
születési dátum, munkakör

3. személy jutalmat, célfeladatoz kapcsolódó 
jutalmat megállapító munkáltatói 
intézkedések nyilvántartása, 
továbbítása, őrzése

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről (Mt.) 53. § (2)

gépi: számítástechnikai Saját meghajtó gyűjtés jutalmat, célfeladathoz 
kapcsolódó jutalmat megállapító 
munkáltatói intézkedés 
végrehajtásáig

A Semmelweis Egyetem
 33/2022. (V.13.)számú 
kezelési és elektronikus 
ügyintézési szabályzat – I. könyv – 
Iratkezelési Szabályzatnak I sz.. 
Mellékletété képező irattári terv 
szerinti ideig  

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
  65/2022. (IX.02.)
az Információbiztonsági 
Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése

bérgazdálkodás Munkavállaló jelenlétével, 
szabadsággal , betegszabadsággal, 
táppénzzel, egyéb jogcímű 
távolléttel kapcsolatos 
nyilvántartás alapján távolléti díj 
fiizetése

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan saját 
meghajtón tárolva

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 
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Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 
székhely: Semmelweis Egyetem 
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 
Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 
Budapest, Üllői út 26. Postacím: 
1428 Budapest Pf.: 2. 
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-1547 
https://semmelweis.hu/jogigfoig/
adatvedelem-betegjog/ E-mail: 
jog@semmelweis-univ.hu 

Kancellári Kabinet
1085 Budapest, Üllői út 26. 
Központi Igazgatási Épület II. 203.
POSTACÍM
1085 Budapest, Üllői út 26. ; 1428 
Budapest, Pf.2.
TELEFON
459-1500/55452, 55482

Humpester Attila
kancellári kabinetvezető
Kancellári Kabinet
TELEFON
(1) 459-1500
BELSŐ MELLÉK
55232
E-MAIL
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szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra, szervezeti 
egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. jogcímen (szabadság, 
betegszabadság, táppént egyébb 
jogszcím) távolléten lévő  
munkavállalók

Név, időpont betegszabadság vagy táppénzes 
állomány esetén az egészségügyi 
okból való keresőképtelenség 
ténye

érintett ügyelet, készenlét,önként vállalt 
többletmunkavégzés díjazása, 
Képesítési 
pótlék,Műszakpótlék,Sürgősségi 
betegellátási 
műszakpótlék,kirendelés díjazása 
Szakterületi támogatás

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény
a munka törvénykönyvéről
Mt. 55. §  115-134. §

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény
a munka törvénykönyvéről
Mt. 55. § 126 § 148 §

gépi: számítástechnikai gyűjtés a KGHI-nek (Központi Gazdasági 
Hálózat-irányítási Igazgatóság) 
való átadásig
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Szabályzata szerint
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rendelkezés elvesztése

bérgazdálkodás Munkavállaló kártérítési 
felelőssége esetén kártérítés 
összegének beszedése

Papíron a dolgozó személyi 
anyagában és elektonikusan saját 
meghajtón tárolva
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szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra, szervezeti 
egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. kártérítésre kötelezett 
munkavállaló

kártérítés összege jogcíme 3.személy Munkavállaló kártérítési 
felelőssége esetén kártérítés 
összegének beszedése

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény
a munka törvénykönyvéről
Mt. 166. §   (1)

gépi: számítástechnikai gyűjtés a kártérítés összegének 
beszedéséig
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rendelkezés elvesztése

adminisztráció munkavállalókkal, parnerekkel 
kapcsolattartás koordinálása
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szervezet egység vezetője 
valamennyi adatra, szervezeti 
egység ügyintézői valamennyi 
adatra (adminisztráció) 

1085 Budapest, Üllői út 26. külső szervezetek, intézmények, 
jogi személyek képviselői, 
természetes személyek, 

családi- és utónév, hivatali 
pozíció, telefonszám, e-mail cím

érintett külső szervezetek, intézmények, 
jogi személyek képviselői, 
természetes személyekkel 
kapcsolattartás

f) jogos érdek gépi: számítástechnikai email kliens gyűjtés a kapcsolattartás lebonyolításáig A Semmelweis Egyetem
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Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése

adminisztráció elektronikus és papír alapú iratok 
nyilvántartása
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1085 Budapest, Üllői út 26. külső szervezetek, intézmények, 
jogi személyek, természetes 
személyek, a szervezeti egység 
munkavállalói (szerződés típusától 
függetlenül)

családi- és utónév, hivatali 
pozíció, postacím, e-mail cím, 
telefonszám

érintett elektronikus és papír alapú iratok 
nyilvántartása

c) jogi kötelezettség 1995. évi LXVI. törvény
a köziratokról, közlevéltárakról és a 
magánlevéltári anyag védelméről 9. §, 9/A §, 
9/B §

gépi: számítástechnikai iktatóprogram gyűjtés iktatásig A Semmelweis Egyetem
 33/2022. (V.13.)számú 
kezelési és elektronikus 
ügyintézési szabályzat – I. könyv – 
Iratkezelési Szabályzatnak I sz.. 
Mellékletété képező irattári terv 
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