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~ 1IL6.RESZ ,
HALLGATOK ALTAL BENYUJTOTT KERELMEK
ELBIRALASANAK RENDJE

A Semmelweis Egyetem Szenatusa a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény

57.

§ (2) bekezdése alapjan a hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott kérelmek

elbiralasanak rendjét az alabbiakban allapitja meg.

1. § [Altalénos rendelkezések]

(1)

A jelen szabalyzat alkalmazasdban:

a) hallgat6i informacios rendszer: NEPTUN-EFTR (NEPTUN Egységes Fels6oktatasi
Tanulmanyi Rendszer);

b) egyetemi szabalyoz6 dokumentum: a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I. Konyv I.1.
Rész Szervezeti és Mikodési Rend 3. § (3) bekezdés c) pont cb)-cd) alpontjai, a d)
pont da)-db) alpontjai szerinti dokumentumok, tovabba a hallgatéi ligyben hataskorrel
rendelkez0 testiilet ligyrendje,

c) elektronikus uton benytjtott kérelem: a hallgatoi informécios rendszerben 1étrehozott
elektronikus trlap alkalmazéasaval benyujtott kérelem:

d) elektronikus uton torténd értesités: az eljards soran eldirt értesitési kotelezettség
teljesitése a hallgato, vagy az eljarasban részt vevo részére a hivatalos egyetemi email
cimére, vagy a hallgatd részére a hallgatoi informacids rendszeren keresztiil torténd
tajékoztatas utjan.

2. § [A szabalyzat hatalya]

(1)

(2)

€)

3.8

Jelen szabalyzat hatdlya a doktori képzés kivételével, a Semmelweis Egyetemmel (a
tovabbiakban: Egyetem) hallgatoi jogviszonyban 4ll6 valamennyi személyre, a doktori
képzés kivételével valamennyi hallgatoéi jogviszonyban folytatott képzésre kiterjed.

Jelen szabdlyzat hatdlya — a jelen szabdlyzatban meghatarozott kiilonds rendelkezések
esetében figyelemmel a kozéleti és szocialis alapu juttatdssal érintett személyi és targyi
hataly terjedelmére - kiterjed a magyar és idegen nyelvii képzésben résztvevo valamennyi
hallgatéra, oktatasi-kutatasi szervezeti egységre, a képzési tevékenységben kozvetleniil
vagy kozvetve résztvevd szervezeti egységre, tovabba a felsdoktatdsi tevékenységhez
kapcsolodo, azzal Osszefiiggd feladatokat, azokat barmilyen foglalkoztatisra irdnyuld
jogviszonyban ellatéd alkalmazottakra.

E szabdlyzat ismerete €és betartdsa az oktatdsban (képzésben) minden kozvetleniil vagy
kozvetve résztvevd személyre, igy kiilondsen oktatora, kutatdra, adminisztrativ munkat
végzd dolgozora és hallgatora kotelezd érvényii.

Hatalyos szoveg: 2026. szeptember 26.
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(1)

(2)

&)

Jelen szabalyzat a hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatosan benytjtott kérelmek elbiralasa
rendjének altalanos és a jelen szabalyzatban meghatdrozott esetekben annak kiilonos
szabalyait tartalmazza. A jelen szabalyzatban meghatarozott hallgatoi tigyekben kizarolag
e szabalyzat rendelkezései szerint eljarni, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvény rendelkezései nem alkalmazandoak.

A hallgato6i tigyben eljar6 szerv, valamint annak hivatali teenddit ellato szervezeti egység
ligyintézdje johiszemiien, tovabba a vonatkozo jogszabalyok és egyetemi szabalyozo
dokumentumok keretei kozott a hallgaté és a Semmelweis Egyetem jogat és jogos —
ideértve gazdasagi — érdekét szem eldtt tartva jar el.

A hallgato koteles johiszemten eljarni. A hallgatd magatartdsa nem iranyulhat a hallgatoi
ligyben eljaré szerv megtévesztésére vagy a dontéshozatal, illetve a végrehajtas
indokolatlan késleltetésére. A hallgatd johiszemiiségét az eljarasban vélelmezni kell, a
rosszhiszemiiség bizonyitdsa a hallgatoi tigyben eljard szervet terheli.

4. § [Hallgatoi tigy]

(1)

2)

€)

4)

Hallgatéi ligy (hallgatot érintd iigy) minden olyan {igy, amelyben a hallgatoi jogviszonnyal
Osszefiiggésben, a hallgatd jogait, illetve kotelességeit érintd kérdésben egyetemi
szabalyozd dokumentumban meghatarozott személy, illetve testiilet jar el (intézkedik,
dont). Az etikai és fegyelmi eljarasban az etikai kodex, valamint az SZMSZ III. konyv
hallgatéi kovetelményrendszer IILS. rész hallgatéi fegyelmi és kartéritési szabalyzat
eljarasi rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az Egyetemen hallgatéi ligyekben els6 fokon a Hallgatéi kovetelményrendszerben

meghatarozott személyek, testiiletek (bizottsagok) és szervezeti egységek jarnak el (a

tovabbiakban: hallgatoi ligyben eljard szerv), igy kiillondsen:

a) rektor,

b) dékan vagy dékanhelyettes

¢) Tanulményi és Vizsgabizottsag,

d) Kreditatviteli Bizottsag / Oktatasi-, Kredit- és Kreditatviteli Bizottsdg / Curriculum,
Kreditatviteli és Oktatasi Bizottsag,

e) Hallgatok Szocialis és Esélyegyenléségi Ugyeivel Foglalkoz6 Bizottsag (SZEB),

f) Egyetemi Esélyegyenldségi Bizottsag

g) Dékani Hivatal/Tanulményi Osztaly/Hallgatdi Informacios Iroda.

%A (2) bekezdésben meghatarozott hallgatdi ligyben eljard szervek miikddésének altaldnos
szabalyairdl, valamint a (2) bekezdés c)-f) pontjaban meghatarozott szervek 1étrehozasarol
a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 1. Rész Szervezeti ¢s Miikodési Rend, valamint a
Hallgatoi kdvetelményrendszer rendelkezik.

A hallgatoi tigyben alkalmazni kell az iratkezelésrdl és az elektronikus ligyintézésrol szold
szabalyzat 1. konyv iratkezelési szabalyzat rendelkezéseit, tovabba egyetemi szabalyozo
dokumentumban meghatarozott esetben a II. konyv elektronikus aldirdsokra, elektronikus

2 Médositotta a 94/2026. (1X.24.) szenatusi hatarozat 1. sz. melléklet 5. § (1). Hatalyos: 2026.09.26-t6]
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bélyegzdre vonatkozé rendelkezéseit. A hallgatd kérelmére indulo eljaras soran keletkezo
hallgatoi {igy iratait az eljard szervezeti egység koteles iktatni és az iratok megoOrzésére
vonatkoz6 szabalyok szerint archivalni.

5. § [Kari illetékesség]

(1) Ha jogszabaly vagy egyetemi szabadlyoz6 dokumentum masként nem rendelkezik, az a
hallgatoi ligyben eljaro szerv illetékes, amely ahhoz a karhoz tartozik, amelyen a hallgato
képzésben — idegen nyelvi képzést is ide értve — vesz részt.

(2) Amennyiben a hallgaté egyidejiileg tobb kar képzésében vesz részt, az a hallgatdi tigyben
eljaro szerv az illetékes, amely ahhoz a karhoz tartozik, amelynek képzésével az adott
hallgatoi ligy 0sszefligg.

(3) A hallgatoi ligyben eljard szerv az eljards minden szakaszdban koteles hataskorét és
illetékességét vizsgalni. Amennyiben hataskdrének vagy illetékességének hianyat
megallapitja, haladéktalanul koteles az tigyet a hataskorrel vagy illetékességgel rendelkezo,
hallgatdi ligyben eljar6 szervhez attenni, €s errdl a hallgatot papir alapon vagy elektronikus
uton irdsban értesiteni. .

I. Rész
Altalanos szabalyok

6. § [Eljards meginditasa]
(1) Hallgatoi ligyben az eljaras hivatalbol vagy a hallgat6 kérelmére indulhat.

(2) Hivatalbdl indul az eljaras, ha arra az Egyetemet jogszabaly, hatsagi vagy birdsagi dontés
vagy egyetemi szabalyoz6 dokumentum kotelezi az eljaras lefolytatasara.

(3) A hallgatd kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyozo
dokumentum rendelkezése alapjan a hallgat6 az eljaras meginditasara jogosult.

7. § [A kerelem]

(1) Hallgatoi ligyben barmilyen kérelmet a (2) bekezdésben meghatarozott minimum
tartalommal lehet benyujtani a hallgatdoi informacids rendszerben rendszeresitett
elektronikus tlrlapon, vagy irasban (papir alapon) az Egyetem kdzponti honlapjan, a Kar,
vagy az eljard szervezeti egység honlapjan kozzétett formanyomtatvanyon. Amennyiben
nem 4ll rendelkezésre formanyomtatvany/elektronikus tirlap, a kérelmet a hallgat6 irdsban
a (2) bekezdés szerinti minimum tartalommal formai kotottség nélkiil is benyujthatja. Ha
az eljaras a jelen szabalyzat vagy egyetemi szabalyozo dokumentumban meghatarozottak
szerint formanyomtatvany, vagy elektronikus {irlap alkalmazasahoz kotott, az eljaras csak
a formanyomtatvany/iirlap benytjtasaval indithaté meg.

(2) A kérelemnek tartalmaznia kell

Hatalyos szoveg: 2026. szeptember 26.
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a) a hallgatd nevét, hallgatdi azonositojat (NEPTUN-kodjat),

b) hallgatéi informacidés rendszerben megadott értesitési cimét, annak hidnyaban
lakohelyének cimét, tovabba elektronikus elérhetdségét (e-mail cim)

c) akart vagy karokat, amelyen vagy amelyeken képzés(ek)ben vesz részt,

d) szakjat vagy szakjait, szakirdnyat vagy szakirdnyait, tovabba az évfolyam, valamint a
képzés munkarendjének €s a koltségviselés formajanak megjeldlését,

e) annak a hallgatéi tigyben eljard szervnek a megnevezését, amelyhez kérelmét intézi,

f) a hallgatéi tigyben eljard szervhez intézett hatarozott kérelmet,

g) a kérelem alapjaul szolgdldo tényeket és az azok alapjaul szolgald esetleges
bizonyitékokat (igy kiilondsen a kérelem alapjaul szolgaléo indokokat megfeleléen
alatdmasztdé dokumentumokat),

h) lehetdség szerint annak megjeldlését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy szabalyzati
rendelkezésen alapul,

1) akérelem datumat, a hallgato alairasat,

j) meghatalmazott eljarasa esetén meghatalmazasat.

(3) A hallgatoi informécios rendszerben rendszeresitett elektronikus tirlap hasznalata esetén az
alairast az elektronikus tlrlap kitdltésével és elkiildésével megadottnak kell tekinteni.

8. § [A formanyomtatvany]

(1) A hallgatoi tligyekhez, tovabba a képzéshez tartozd tevékenységhez rendszeresitett
formanyomtatvanyokat ~a  hallgatéi  informaciés  rendszerben, vagy a
formanyomtatvanytarban kell meghatdrozni.

(2) A hallgatéi informacids rendszerb6l nyomtathaté formanyomtatvanyok kivételével a
hallgatoi ligyekben rendszeresitett formanyomtatvanyokat a Kar, vagy az eljard szervezeti
egységnél papir alapon is elérhetdvé kell tenni. Kérésére tajékoztatni kell a hallgatot a
formanyomtatvanyok elektronikus elérhetdségérdl.

9. § [A kérelmek benyujtdasal

(1) A hallgato a kérelmét, beadvanyat jogszabaly, egyetemi szabalyozé dokumentum vagy
palyazati felhivas ettdl eltérd eldirdsa hidnyéaban,
a) személyesen vagy
b) postai uton, ajanlott kiildeményként, vagy
c) elektronikus lrlap alkalmazasaval
nyujthatja be. A kérelmet a hallgatdo — az elektronikus lrlap alkalmazésat kivéve -
meghatalmazott utjan is benyujthatja.

(2) Hallgatoi kérelmet elektronikus iton jogszabaly, egyetemi szabalyozé dokumentum vagy
palyazati felhivas erre vonatkozo kifejezett rendelkezése esetén lehet benyujtani.

(3) A papir alapt kérelmeket, amennyiben a Hallgatoi kdvetelményrendszer ettdl eltérd
rendelkezést nem tartalmaz, a Kar Hallgat6i Informaciés Iroddjaban / a Kar Dékéni
Hivataldban / a Kar Tanulmanyi Osztalyan vagy az adott tigyben megjelolt kari szervezeti

7
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(4)

egységnél, kiilfoldi hallgatok esetén a Nemzetkdzi Hallgatok Képzési Kozpontja megfeleld
szervezeti egységéhez lehet benytjtani.

A kérelmek benyujtasi hataridejére vonatkozoan, amennyiben egyetemi szabalyozo
dokumentum benytjtasi hataridérél kiilon nem rendelkezik, a tanév — a Hallgatoi
kovetelményrendszerben meghatarozott moédon megallapitott — idobeosztasaban eldirt
hataridét kell iranyadonak tekinteni. Egyetemi szabdlyoz6 dokumentum szerinti
méltanyossagi alapon adhat6 kedvezmény engedélyezésére vonatkozo kérelmek hatarido
nélkiil benyujthatéoak, amennyiben egyetemi szabalyozd dokumentum masként nem
rendelkezik.

10. § [Hianypotlas]

(1)

2)

€)

(4)

()

Ha a kérelem nem felel meg a 7. §-ban, vagy a Hallgatdi kdvetelményrendszerben foglalt
kovetelményeknek, vagy megfelel, de a tényallas tisztdzasa soran felmeriilt ) adatra
tekintettel az sziikséges, a hallgatoi tigyben eljard szerv megfeleld hataridé megjeldlése és
a mulasztas jogkovetkezményeire torténd figyelmeztetés mellett irdsban hidnypotlasra
hivhatja fel a hallgatot.

Nem bocsathatd ki hidnypotlasi felhivas olyan adat igazolasara vagy melléklet csatolasara,
amelyrdl a hallgatoi ligyben eljard szervnek hivatalbol ismerete van, vagy amit a hallgatoi
tigyben eljaro szervnek kell beszereznie.

Amennyiben a hallgato6 a hidnypotlasi felhivasban meghatdrozott hataridéig nem teljesiti a
felhivasban foglaltakat, tigy kérelmét a hallgatoi tigyben eljard szerv a rendelkezésre allo
adatok alapjan fogja elbiralni, vagy a jelen szabalyzat 16. § (2) bekezdés d) pontjdban
foglaltak szerint az eljarast megsziinteti.

rrrrr

juttatasi szabalyzat (a tovabbiakban: TJSZ) hatalya ald tartozé iigyekben nincs helye
hidnypotlasnak, kivéve, ha erre a Hallgatok Ugyeivel Foglalkozé6 Szocidlis és
Esélyegyenldségi Bizottsag (a tovabbiakban: SZEB) lehetdséget ad.

A hidnypotlasi felhivast irasban, postai vagy elektronikus uton kell k6zolni.

11. 8

12. § *[Hatariddk, hatariddk szamitdsa, iigyintézési idd]

(1)

Hatarid6t jogszabaly, egyetemi szabdlyozd dokumentum, pélyazati felhivas, a tanév
1d6beosztasa allapithat meg.

3 Hatalyon kiviil helyezte a 94/2026. (IX.24.) szenatusi hatarozat 1. sz. melléklet 5. § (1). Hatalyos: 2026.09.26-

tol

4 Médositotta a 94/2026. (IX.24.) szenatusi hatarozat 1. sz. melléklet 5. § (1). Hatalyos: 2026.09.26-t61
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(2)

&)

(4)

()

(6)

A megallapitott hataridébe nem szamit bele a hataridé kezdetére okot ado cselekmény vagy
koriilmény bekovetkezésének, a kozlés €s a kézbesités napja.

A hoénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szdmanal
fogva megfelel a kezdénapnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban hianyzik, a honap
utolso napjan.

A postan kiildott kérelem és megkeresés elOterjesztési ideje a postdra adds napja. A
hatarozott naphoz kotott jogszerzés a nap kezdetén kovetkezik be. A hatdridd elmulasztasa
vagy a késedelem jogkovetkezménye a hataridé utols6 napjanak elteltével all be. Az
elektronikus irat el6terjesztésének idépontja az irat elkiildésének napja, de az ligyintézési
hatarid6 a kovetkez6 munkanapon kezddodik.

Ha a hataridd utols6 napja olyan nap, amelyen a hallgatoi iigyben eljard szervnél a munka
szlinetel, a hatarid6 - az ligyintézési hataridd kivételével - a kovetkezd munkanapon jar le.

A hatarid6t kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

13.§

(1)

2)

€)
(4)

Ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyoz6d dokumentum kivételt nem tesz, az elsdfoku
dontést a (3) bekezdésben meghatarozott iddponttdl szamitott harminc napon beliil kell
meghozni és gondoskodni a dontés kozlésérol.

Amennyiben a dontéshozo testiileti szerv, a hataskorébe tartozo tigyben az (1) bekezdésben
meghatarozott hataridon beliil, vagy ha ez nem lehetséges, a hataridd letelte utani els6
testiileti tilésen — legkésObb azonban hatvan napon beliil — hataroz.

Az ligyintézési 1d0 az eljaras megindulasanak napjan kezdddik.

Az ligyintézési hatariddbe nem szamit be:

a) az eljaras felfliggesztésének, szilinetelésének — amelyet a hallgatd 6 honapos
id6tartamra kérhet — és

b) - ha fliggd hatalyti dontés meghozatalanak nincs helye - az tigyfél mulasztasanak vagy
késedelmének idOtartama.

14. § [Igazolasi kérelem]

(1)

2)

Amennyiben hallgatd valamely hatarnapot, hataridét onhibajan kiviil elmulasztott — ha
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — igazolasi kérelmet terjeszthet eld.

Az igazolasi kérelemrdl az a hallgatdi ligyben eljar6 szerv dont, amelynek eljarasa soran a
mulasztds tortént. A jogorvoslatra megallapitott hatarid6 elmulasztasdval kapcsolatos
igazolasi kérelmet a jogorvoslati kérelmet elbiralo szerv birdlja el.
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(3) Ha a Kar, a hallgatéi iigyben eljar6 szerv megtartotta a hallgatok értesitésére,
tajékoztatasara, dontés kozlésére vonatkozd szabalyokat, tovabba amennyiben a hataridot
egyetemi szabalyoz6é dokumentum vagy a tanév iddbeosztisa tartalmazza, a hatdrido
elmulasztasa esetén nincs helye igazolasi kérelemnek arra vald hivatkozassal, hogy az
értesités, tajékoztatds illetve a dontés kozlése nem postai kézbesités Gtjan tortént, illetve
hogy a hallgatonak nem volt tudomasa a hataridorol.

(4) Az igazolasi kérelmet a mulasztasrol vald tudomasszerzést vagy az akadaly megsziinését
kovetden, de legkésébb az elmulasztott hatarnaptdl vagy a hataridé utolsd napjatol
szamitott, az igazolni kivant eljarasi cselekményre eldirt hataridovel megegyez6
iddtartamon, de legfeljebb negyvenot napon beliil lehet eléterjeszteni.

(5) A hatarid0 elmulasztdsa esetén az igazoldsi kérelemmel egyidejlileg potolni kell az
elmulasztott cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

(6) Az igazolasi kérelem elOterjesztése €s a kérelem alapjan megismételt eljarasi cselekmény
hataridejének elmulasztdsa miatt nincs helye igazolasnak.

(7) Ha a hallgatoi ligyben eljar6 szerv az igazolasi kérelemnek helyt ad, az igazolasi kérelmet
benyujté hallgatdt eljarasjogi szempontbdl olyan helyzetbe kell hozni, mintha nem
mulasztott volna. Ennek érdekében a hallgatéi tigyben eljard szerv a dontését modositja
vagy visszavonja, az eljarast megsziintetd dontésének visszavondsa esetén az eljarast
folytatja, illetve egyes eljarasi cselekményeket megismétel. A dontésnek az igazolasi
kérelem alapjan torténd modositdsdra vagy visszavonasara nem iranyadok a 25. §-ban
meghatéarozott korlatozasok.

15. § [A kérelem, beadvany elbirdldsa, a tényallas tisztazdsa]
(1) A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni.

(2) A hallgatéi tigyben eljaro szerv koteles a dontéshozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni.
Ha ehhez nem elegenddek a rendelkezésre 4all6 adatok, a jelen szabalyzatban
meghatarozottak szerint bizonyitasi eljarast folytathat le.

(3) A hallgatéi tigyben eljard szerv eljardsaban olyan bizonyiték hasznalhato fel, amely
alkalmas a tényallas tisztazasara.

(4) A hallgatéi tigyben eljaré szerv szabadon vélasztja meg a bizonyitds modjat, és a
rendelkezésre allo6 bizonyitékokat szabad meggydzddése szerint értékeli. Bizonyiték
kiilonosen: a kérelmezd (hallgatd) nyilatkozata, az irat, a targyi bizonyiték, a tanl, a
szemle, az egyetem valamely megfelel6 szakértelemmel rendelkezd munkatarsanak
szakértéi véleménye, amennyiben az egyetemen megfeleld szakértéi tudds nem all
rendelkezésre, egyedi esetben egyetemen kiviili szakértd altal adott szakértdi vélemény.
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)

A hallgatoi tigyben eljard szerv altal hivatalosan ismert és a koztudomasu tényeket nem
kell bizonyitani.

16. § [Keérelem visszautasitasa, az eljards megsziintetése]

(1)

(2)

€)

A hallgatoi ligyben eljaro szerv a kérelmet visszautasitja, ha

a) az eljards meginditdsanak jogszabalyban vagy egyetemi szabalyoz6 dokumentumban
meghatarozott feltételei hianyoznak,

b) azugyanazon jog érvényesitésére iranyuld kérelmet a birdsag vagy a hallgatoi tigyben
eljaro szerv érdemben mar elbiralta, és a kérelem tartalma, valamint az irdnyado jogi
szabalyozas nem valtozott.

A hallgatoi tigyben eljaré szerv az eljarast megsziinteti, ha

a) a kérelem visszautasitisanak lett volna helye, annak oka azonban az eljaras
meginditasat kovetden jutott az eljard szerv tudomasara,

b) az eljaras kérelemre indult, és valamennyi kérelmezd kérelmét visszavonta, illetve
ahhoz az ellenérdeki iigyfelek hozzajarultak, és az eljaras hivatalbol nem folytathato,

c) az eljaras okafogyottd vilt,

d) akérelmezd az eljaro szerv felhivasara nem nyilatkozik, és ennek hianyaban a kérelem
nem biralhat6 el, és az eljarast hivatalbol nem folytatja,

e) az eljaro szerv megallapitja, hogy az ligyben mas szerv mar eljart, vagy mas szerv
kijelolésére kertilt sor,
elokérdés), amely birdsdg vagy mas szerv hataskorébe tartozik, és a kérelmez6 az
eljaro szerv eljaras meginditasara vonatkozo felhivasanak nem tesz eleget,

g) akérelmezd nem az arra eldirt forméaban nyujtotta be a kérelmét.

Ha a kérelmez6 (hallgatd) a kérelmét a dontés jogerdre emelkedését megeldézden a jelen
szakasz (2) bekezdés b) pontja szerint visszavonja, a hallgatoi tigyben eljaro szerv a dontést
visszavonja.

17. § [Az eljaras felfiiggesztése]

rrrrr

mas szerv hataskorébe tartozik, vagy ugyanannak a hallgatéi ligyben eljard szervnek az
adott liggyel szorosan Osszefiiggd mas dontése nélkiil az iigy megalapozottan nem donthetd
el, a hallgatoi tigyben eljard szerv az eljarast felfliggeszti. Amennyiben a mas szerv eldtti
eljaras meginditasara a hallgaté jogosult, erre 6t megfeleld hataridd kittizése mellett fel kell
hivni.

18. § [Idézés, értesités, megkeresés]

(1)

Amennyiben a hallgatoi ligyben eljaro6 szerv a hallgatét az eljarasban személyesen kivanja

meghallgatni értesitést, vagy ha mas személyt — kiilondsen tantiként vagy szakértéként —

kivan az eljarasban személyesen meghallgatni, a személyes meghallgatas targyat,

idépontjat és helyét, a meghallgatasra vonatkozd mindség megjelolését tartalmazo irasbeli
11
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2)

3)

(4)

()

(6)

értesitést bocsat ki. Az irasbeli értesitésben foglaltak az irinyaddak a megjelenés teljesitése
tekintetében.

A postai vagy elektronikus uton kozolt irdsbeli értesités, kibocsatasara vonatkozo
dokumentumot az ligy irataiban el kell helyezni.

Hallgat6i tigyben eljard szerv a tényallas tisztazasa érdekében mas egyetemi szervezeti
egységet, bizottsagot, vezetOt, egyéb egyetemi munkatarsat allasfoglalas érdekében
megkereshet. A megkeresett koteles a hallgatoi ligyben eljard szerv altal meghatarozott
hataridon beliil a megkeresésre valaszolni.

Amennyiben a hallgaté az {igyben meghatalmazassal igazolt képviseldvel jar el, ugy a
hallgatd részére kézbesitett iratot egyidejiileg a képviseld részére is kézbesiteni kell,
akként, hogy azt a hallgatdi ligyben eljaré szerv a hataridék figyelembevételével az
Egyetem Hivatali Kapuja atjan kiildi meg a jogi képvisel6 cégkapu cimére.

A (4) bekezdés szerinti kézbesités esetén az eljarasi hatarid6k a képviseld részére torténd
kézbesitéshez kapcsolodnak, azt kell joghatalyos kézbesitésnek tekinteni.

A hallgaté koteles a képviseletben torténd valamennyi valtozast, a valtozastol szamitott 3
munkanapon beliil bejelenteni, ennek elmulasztasa esetén az irasbeli értesités megkeresés
hib4jara alappal nem hivatkozhat.

19. § [Az elséfoku dontés]

(1) A hallgatoi tigyben eljaro szerv az iigy érdemében a jelen szabalyzatban vagy egyetemi
szabalyoz6 dokumentumban meghatdrozottak szerint dontést hoz, — a kiilfoldi hallgatok
esetében magyarul és azon a nyelven is amelyen a hallgaté a tanulmanyait folytatja, és
amely idegen nyelvii hatarozatot a Szaknyelvi Intézet vagy az NHKK készit el. A dontés
tartalmazza az eljards érdemi kérdésében meghatarozott allasfoglalast. Az eljaras
lefolytatasaval Osszefiiggésben a hallgatot irdsban kell tdjékoztatni a sziikséges
teendokrél. Az eljards lefolytatdsdval kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettség
teljesitésének igazolasa az eljard szerv feladata. Az eljaras lefolytatasaval kapcsolatos
tajékoztatasi kotelezettséggel szemben jogorvoslatnak az érdemi dontéssel szembeni
jogorvoslat soran van helye.

(2) Az els6fokt dontésnek tartalmaznia kell:

a) azeljar6 dontéshozé megnevezését, az ligy iktatdoszamat és ligyintézdjének nevét,

b) ahallgatd nevét, hallgatdi azonositojat (NEPTUN-kodjat), lakohelyének cimét, a kart,
szakjat, szakiranyat, tovabba az évfolyam, valamint a képzés munkarendjének
megjelolését,

c) azligy targydnak megjelolését, az ligy iktatdszamat,

d) a dontéshozd dontését, tovabba tajékoztatdst a jogorvoslat lehetdségérol,
benyujtasanak helyérdl és hataridejérdl, valamint a jogorvoslati eljarasrol,

S Médositotta a 94/2026. (1X.24.) szenatusi hatarozat 1. sz. melléklet 5. § (3). Hatalyos: 2026.09.26-t6]
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€)

(4)

e) kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az Onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapito
dontésben a kotelezettség elmulasztasa kovetkeztében bealld egyéb szabalyzatban,
illetve jogszabalyban meghatarozott jogkovetkezményekrol szol6 tajékoztatast,

f) a dontésben megallapitott fizetési kotelezettség €s esetleges egyéb dij mértékérdl,
megfizetésének, lerovasanak modjairol szolo tajékoztatast,

g) amegallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,

h) azokat a jogszabalyhelyeket, valamint belsé szabalyzatok rendelkezéseit, amelyek
alapjan a dontéshozé a dontését meghozta,

1) a dontéshoz6é hataskorét és illetékességét megallapitd jogszabalyra/egyetemi
szabalyzatra torténd utalast,

j) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozdjanak a nevét, hivatali
beosztasat,

k) a dontés kiadmanyozdjanak aldirdsat vagy elektronikus alairasat és a dontéshozod
bélyegzdlenyomatat.

Jogorvoslatrol valo tajékoztatast mell6z6, az indokolasban pedig csak az azt megalapozo

jogszabalyhelyek, illetve egyetemi szabalyozé dokumentum rendelkezéseinek

megjelolését tartalmazo egyszeruisitett dontés hozhato, ha

a) a dontéshozo a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az ligyben nincs ellenérdekii
fél, vagy a dontés az ellenérdekti fél jogat vagy jogos érdekét nem érinti.

Ha a dontés kotelezést tartalmaz a teljesitésre hataridot vagy hatarnapot kell megallapitani.

20. § [Jegyzokonyv, dsszesito jegyzék]

(1)

2)

€)

A hallgatoi ligyben eljar6é bizottsag eljarasdnak szabalyait a bizottsag iigyrendjében kell
meghatarozni.

Amennyiben a hallgatoi tigyben az eljaras soran jegyzOkonyv késziil, az irdsban vagy
hangfelvétel Utjan rogzitendd, utdbbi esetben 5 napon beliil a hangfelvétel alapjan irasban
is elkészitendd.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) azeljaro szerv (személy) megnevezését, az ligy targyat €s az iktatdoszamot,

b) ajegyzokonyv készitésének helyét és idejét, oldalszamozast,

c) ajelenlévo személyek nevét, beosztasat,

d) személyes meghallgatas esetén a meghallgatott személy nevét, lakohelyét, — hallgato
esetén — hallgatdi azonositojat (NEPTUN-kodjat), az ligyben vald részvételének
jellegét (kérelmezd, eljaras ald vont személy, meghatalmazott, tant, szakértd, stb.),

e) azlgyre/iilésre vonatkozo 1€ényeges nyilatkozatokat, megallapitasokat,

f) ajegyzOkonyv készitdjének, vagy a jegyzokonyvvezetonek az aldirdsat,
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4)

A jegyzOkonyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni kell. és ennek
tényét a jegyzokonyvben rogziteni kell., A hangfelvételt a jegyzOkonyv aldirasat kovetden
dokumentalt médon tordlni kell.

21. § [A dontés kozlése, a hallgato értesitése]

(1)
(2)

€)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

A hallgatoi tigyben eljaré szerv irdsban koteles kozolni a hallgatoval dontését.

Az irasba foglalt dontés kozlése torténhet annak

a) személyes, dokumentalt atadasaval,

b) a hallgatéi informdacids rendszerben a hallgatd6 NEPTUN téarhelyére feltdltve a
,Hivatalos bejegyzések” koz¢;

c) egyetemi hivatalos e-mail cimére;

d) postai szolgéltaté ttjan;

e) elektronikus uton az E-ligyintézési torvény szerinti hivatalos elérhetdségére, -

amennyiben az rendelkezésre all;

mely a) — e) pontok koziil, azok egyike utjan torténd elso értesités szabalyos, joghatas

kivaltasara alkalmas kézbesitésnek mindsiil.

Postai ton a dontést ajanlott kiildeményként, tértivevénnyel kell kézbesiteni. Postai
kézbesités esetén a dontés kozlésének napja a postai kézbesités napja.

Ha a postai uton torténd kézbesités azért hitsul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja
az atvételt megtagadta, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell
tekinteni.

Ha a postai Gton kézbesitett irat ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot a postai
kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd 6tddik munkanapon kézbesitettnek kell
tekinteni.

Ha a postai uton kézbesitett irat ,,ismeretlen” vagy ,,elk6ltozott” jelzéssel érkezett vissza,
az iratot a kézbesités megkisérlésének napjat kovetd 6todik munkanapon kézbesitettnek
kell tekinteni.

Amennyiben a hallgatoval, valamint a hallgaté kérelmével/beadvanyaval kapcsolatos
dontés lizenet (tobbek kozott tajékoztatas, értesités, felszolitas), a hallgatoi informécios
rendszeren, vagy a hallgatoi informécids rendszerben megkiildott értesités mellett kertil
kikiildésre, az ily modon megkiildott iizenet, irasbeli kozlésnek, valamint a megkiildés
napjat koveté napon kézbesitettnek mindsiil. Nincs helye elektronikus rendszeren
keresztiili kézbesitésnek, amennyiben a dontés a hallgatd hallgatéi jogviszonydnak
fennallasat érinti.

Amennyiben a hallgaté az {igyben meghatalmazassal igazolt képviseldvel jar el, ugy a
hallgat6 részére kézbesitett iratot egyidejiileg - a mindenkori elektronikus kapcsolattartas
¢és kézbesités szabalyai szerint — a képviseld részére is kézbesiteni kell, akként, hogy azt a
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hallgatdi ligyben eljar6 szerv a hataridok figyelembevételével az Egyetem Hivatali Kapu
cimére (hivatalikapu@semmelweis.hu) kiildi meg, kérve annak a jogi képviseld cégkapu
cimére torténd kiildését.

(9) A (6) bekezdés szerinti kézbesités esetén az eljarasi hataridok a képviseld részére torténd
kézbesitéshez kapcsolodnak, azt kell joghatalyos kézbesitésnek tekinteni.

(10) A hallgato koteles a képviseletben torténd valamennyi valtozast, a valtozastol szamitott 3
munkanapon beliil bejelenteni, ennek elmulasztasa esetén a dontés kozlésének hibajara
alappal nem hivatkozhat.

22. § [A dontés kijavitasa és kiegészitése]

(1) Ha a dontésben elirds, illetve szamitdsi hiba van, a hallgatoi ligyben eljaré szerv a hibat
kijavitja, ha az nem hat ki az ligy érdemére.

(2) A kijavitast a hallgat6i tigyben eljaro szerv
a) a dontés eredeti példanyara és - ha rendelkezésre allnak - kiadmanyaira torténd
feljegyzéssel,
b) a hibas dontés bevonasa mellett a dontés kicserélésével, vagy
c) kijavitd dontés meghozatalaval
teljesiti.

(3) A kijavitast k6zolIni kell azzal, akivel a kijavitand6 dontést kozolték.

23.§

(1) Ha a dontésbdl jogszabaly vagy egyetemi szabdlyzat altal eldirt kotelezd tartalmi elem
hidnyzik, vagy az iigy érdeméhez tartozd kérdésben nem sziiletett dontés, a hallgatoi

ligyben eljaro szerv a dontést kiegésziti.

(2) Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha a dontés véglegessé valasatdl szdmitott egy év
mar eltelt.

(3) A kiegészitést a hallgatoi ligyben eljard szerv egységes dontésbe foglalva, lehetdleg a
dontés kicserélésével kozli.

(4) A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen volt.
(5) A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitett dontést kozolték.

24. § [A dontés modositasa vagy visszavondsa]
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(1) Ha jogorvoslati kérelem alapjan a hallgatoi iigyben elsdé fokon eljard szerv megallapitja,
hogy dontése jogszabalyt vagy egyetemi szabalyozd dokumentumot sért, a dontését
modositja vagy visszavonja.

(2) A hallgatéi ligyben eljar6 szerv fellebbezés esetén a nem jogszabalysértd, egyetemi
szabalyozd dokumentumba nem ({itk6z0 dontést akkor is visszavonhatja, illetve a
jogorvoslati kérelemben foglaltaknak megfeleléen modosithatja, ha a jogorvoslati
kérelemben foglaltakkal egyetért.

(3) Az e szakaszban meghatarozottak szerinti dontést k6zolni kell a hallgatoval, tovabba
azokkal, akikkel a megtamadott dontést kozolték.

(4) A visszavono, illetve modositd dontés ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint
amilyen a visszavont, illetve a mddositott hatarozat ellen volt.

(5) A dontést visszavonni, modositani egy alkalommal lehet.
25.§

(1) Ha a hallgatoi iigyben eljaro szerv megallapitja, hogy a jogorvoslati kérelem elbiralasara
jogosult bizottsag altal el nem biralt dontése jogszabalyt vagy egyetemi szabalyzatot sért,
a dontését hivatalbol mddositja vagy visszavonja. A dontést kozolni kell azzal, akivel a
modositott vagy visszavont dontést kozolték.

(2) Az (1) bekezdés szerinti eljaras lefolytatdsara a hallgatdi iigyben eljar6 szerv csak egy
izben, a dontés kozlésétdl szamitott egy éven beliil jogosult.

26. § [Jogorvoslat hallgatoi tigyekben]

(1) A hallgatéi tigyekben a jogorvoslat rendjét (a Feliilbiralati Bizottsag eljarasanak szabalyait)
az SZMSZ 111.7. része tartalmazza.

I1. Rész
Kiilonos szabalyok

26/A. § [Egyes, palyazat alapjan adhato hallgatoi juttatasok megdllapitasara vonatkozo
kiilonos eljarasi szabadlyok]

(1) A: TISZ szerinti egyes, palyazat alapjan adhat6 hallgatoi juttatas (a tovabbiakban: kozéleti
¢és szocialis alapu juttatds) megallapitdsara vonatkozo kiilonds eljarasi szabalyokat jelen
részben meghatarozott rendelkezések figyelembevételével kell alkalmazni.

(2) A jelen részben meghatarozott eljardsok személyi hatalya a TISZ 8/B.§ (1) bekezdésben,
8/C. § (1) bekezdésében, a 8/D. § (1) bekezdésében, a 10. § (1) bekezdésébe, a 11. § (1) és
a 13/A. § (1) bekezdésében meghatarozott kozéleti és szocialis ellatasra jogosult hallgatok
esetében kell alkalmazni.
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(3) A hallgaté a kérelmében vagy palyazatdban feltiintetett adatok valodisagaért, hitelességéért
felelésséggel tartozik. A hallgato ellen, ha a palyazati eljaras soran olyan valotlan adatot kozol, mely
lényegesen befolyasolja a palyazati kérelem elbiralasat, fegyelmi eljaras indithato.

(4) Amennyiben a kozéleti és szocialis alapt juttatds palyazati eljarads eredményeként keriil
megallapitasra az eljaras lefolytatasdban kozremiikddd szervezeti egység (a tovabbiakban:
eljaro szervezeti egység az egyes szocialis alapt juttatasok esetében a kdvetkezo:

a)

b)

a TJSZ &/B. §, 8/C. §, 8/D. § 10. §, 11. § - ide nem értve a rendkiviili szocialis
Osztondijat -, 13/A.§ szerinti juttatasok esetén: Tamogatd Szolgaltatasok és Hallgatoi
Kapcsolatok Igazgatosaga

a TJSZ 11. § szerinti rendkiviili szocidlis 6sztondij esetén:

ba) az Altalanos Orvostudoményi Karon a tanulmanyi osztaly

bb) az Egészségtudomanyi karon a Dékéani Hivatal,

bc) az Egészségiigyi Kozszolgalati karon a Dékani Hivatal,

bd) a Gyogyszerésztudomanyi Karon a Dékani Hivatal,

be) A Peté Andras Karon a Dékani Hivatal.

(5) Azeljaro szervezeti egység biztositja a kozéleti és szocialis alapu juttatds megallapitasahoz
szlikséges adminisztrativ és dontéseldkészitd feladatokat. Ennek keretében

(6)

a)
b)

¢)

d)

f)

g)
h)

elokésziti és egyezteti a palyazati kiirast,

folyamatosan egyeztet a dontésre hataskorrel rendelkezd szervvel a dontéseldkészitd
folyamat soran,

gondoskodik a palydzati kiirds ¢és a sziikséges formanyomtatvanyok/tirlapok
tartalmanak  megfeleloségérol,  aktualizalasar6l, valamint elérhetdségének
biztositasarol,

folyamatosan egyeztet a hallgatoi és doktorandusz érdekképviseltekkel a palyazatok
lebonyolitasaval sszefiiggd adminisztrativ feladatokrol,

kapcsolatot tart elektronikus tUrlap alkalmazisa esetén a hallgatéi informacids
rendszerért felelds szervezeti egységgel (Oktatasigazgatasi Hivatal) az elektronikus
trlapok kozzététele ¢és a hallgatdoi informacids rendszeren keresztiil torténd
tajékoztatas lebonyolitasa érdekében,

gondoskodik az iratokkal 0sszefiiggd ligyviteli feladatok ellatasarol,

elokésziti a dontéseket és nyomon koveti azok végrehajtasat,

egyeztet €s kapcsolatot tart a pénziigyi feladatok ellatasaért felelds szervezeti

egységgel.

A hallgatoi informacios rendszerért felelds szervezeti egység (Oktatasigazgatasi Hivatal):

a)

b)

c)

gondoskodik a hallgatéi informacidés rendszeren keresztil torténd eljaras
lefolytatasdhoz kapcsoldddan az tirlapok elektronikus rendelkezésre allasardl, sziikség
esetén azok aktualizalasarol,

amennyiben a vonatkozo rendelkezések szerint sziikséges, akkor a hallgatoi
informacios rendszerben keletkez6 dontések elektronikus forméban torténd
eloallitasarol,

tovabba biztositja a hallgat6i informécids rendszer technikai feltételeit.
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(7) A pénziigyi feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység (Oktatasi Halozatiranyitasi

Igazgatosag):

a) kozremukodik a juttatdsok kifizetésében,

b) gondoskodik az esetlegesen jogalap nélkiil kifizetett juttatasok visszakovetelésének
meginditasar6l a vonatkozd egyetemi szabalyozd dokumentumokban foglalt
szabalyok szerint,

¢) nyilvantartja és vezeti a juttatasok kifizetésével Osszefliggd adatokat, sziikség esetén
abbdl adatot szolgaltat,

d) figyelemmel kiséri a juttatasok alapjaul szolgald keretek felhasznalasat, sziikség
esetén kezdeményezi a szabalyozé dokumentumban foglalt feltételekkel a keretek
megfeleloségét.

26/B. § [A palyazat alapjan nyujtott egyes kozéleti és szocialis juttatasok specialis eljardsi
szabalyai]

(1) A szocidlis helyzet vizsgalata és a hallgatod szocialis kategdridba soroldsa, tovabba a 26/A.
§ (4) bekezdés a)-b) pontjai szerinti tdmogatasok igénylése palyazati eljarasban, kérelemre
torténik. A kérelmet (tovabbiakban: szocialis adatlap) a hallgat6i informacids -rendszerben
kell beadni az erre rendelkezésre allo, a palyazati felhivasban meghatérozott iddszak alatt.
Ettol eltérden az egyetemre felvételt nyert, de még NEPTUN-hozzaféréssel nem rendelkezd
hallgatéra vonatkozoan a NEPTUN-rendszer alkalmazasatol el lehet tekinteni.

(2) A benyujtott szocialis adatlapok és csatolt igazoldsok ellendrzését és értékelését a biralat
elokészitéseként munkakori feladataik szerint erre megbizott munkavallalok készitik eld,
akik e feladataik ellatasat - a megismert adatok bizalmas kezelésére vonatkoz6 - titoktartasi
nyilatkozat alairasat kovetden kezdhetik meg

(3) A SZEB a szocidlis helyzet vizsgalatara €s a szocidlis kategoriaba sorolasra irdnyul6 biralat
eldkészitése soran amennyiben az elbiralashoz sziikséges, vagy szirdprobaszertii ellendrzés
keretein beliil a hallgatét fel lehet hivni a csatolandé mellékletek egy részének vagy
teljességének eredetben, papir alapon torténd benyUjtasara megfeleld, legalabb 5
munkanapos hataridd tlizésével. A felhivast elektronikusan, a hallgat6éi informacios
rendszerben kell megkiildeni a hallgatonak. A felhivas ellenére eredetben, papir alapon be
nem nyujtott csatolandd mellékletnek, mésolatanak tartalma nem értékelhetd, a szocidlis
helyzetet annak figyelmen kiviil hagyasaval kell megitélni. Sziikség esetén - a hallgato vagy
a vele egy haztartasban €16 vagy a tartdsara kotelezett személyek meghallgatésat
kezdeményezheti a SZEB, amennyiben az egy haztartdsban ¢élokre, az eltartasra
kotelezettekre €s a veliik egyhdztartdsban ¢€lokre is kiterjedden a tényallas tisztazasa
sziikséges.

(4) A 26/A. § (4) bekezdés a)-b) pontja szerinti eljard szervezeti egység munkatérsai
a) tajékoztatast adnak a hallgatok részére a szocidlis helyzet megitélésével 0sszefliggd
eljaras statuszarol, adminisztrativ timogatast nydjtanak a kérelem tartalma, hataridok,
csatolandd dokumentumok tekintetében,
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b) ellatjak a hallgatoi kérelmek adminisztrativ kezelését, elokészitik a hallgatok altal
benytjtott dokumentumokat az értékelést végzok szamara

(5) A palyazat alapjan nyujtott egyes kozéleti és szocialis alapt juttatasok esetén a jelen
szabalyzatban meghatarozottakat az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni:

a) a hallgaté kérelmét elektronikus trlap alkalmazédsdval, a hallgatéi informécios
rendszeren keresztiil kell benyujtani,

b) a kérelmek elbirdlasanak ¢és a dontéselokészitésnek a folyamatat a hallgatoi
informacios rendszerben kialakitott biralati modszer szerint az eljar6 szervezeti egység
bonyolitja le,

c) a kozéleti és szocialis alapu juttatasok esetében a dontésre hataskorrel rendelkezo
testiileti szerv a dontését a hallgatoval irasban kozli, azzal, hogy a dontés formaja a
jelen szabdalyzat szerinti irasbeli értesités,

d) azirasbeli értesitést elektronikus alairassal latja el a dontésre jogosult testiilet elndke,

e) adontésre jogosult testiilet ligyrendjében a kiadmanyozasi jog gyakorldséra a bizottsag
elnokén kiviil a bizottsag elndkhelyettesét elndkhelyetteseit) is feljogosithatja,

f) a palyazati dokumentaciot az iratkezelési és elektronikus iligyintézési szabalyzat
szerint kell kezelni.

26/C. § [A rendkiviili szocialis osztondijra vonatkozo kiilonos kari rendelkezések]

(1) Az Altalanos Orvostudomanyi Karon rendkiviili szocialis 6sztondijra - az év barmely
idészakaban — a SZEB 4ltal meghatarozott elektronikus vagy papir alapa lrlapon, ennek
hianydban a formanyomtatvanytarban meghatarozott formanyomtatvdny vagy mas
dokumentum szerint palydzhat a hallgatd, ha sajat vagy csalddja szocialis helyzetében
rendkiviili esemény kovetkezett be, (példdul: hosszantartd, sulyos betegség, haldleset,
szllok nyugdijazésa, egyéb a szocidlis helyzetben bekdvetkezd jelentds valtozas,
gyereksziiletés, héazassagkotés, stb.). Nem tekinthetd rendkiviili segélyre jogositod
eseménynek: - az 0sztondij elveszitése, - vagyontargyainak elvesztése, illetve azok ellopasa,
- a tankOnyvvasarlas.

(2) Az Egészségtudomanyi Karon a rendkiviili szocialis 6sztondij iranti kérelmet a SZEB altal
meghatdrozott elektronikus vagy papir alapi {rlapon, ennek hidnydban a
formanyomtatvanytarban meghatarozott formanyomtatvany vagy mas dokumentum
szerinti Urlapon kell benyujtani a palydzathoz minden esetben csatolni kell azon
dokumentumokat, amely a hallgatd szocialis helyzetének varatlan romlédsat alatdmasztja.
Hianyosan, - papir alapl benyujtas esetén — alairas nélkiil érkezett palyazatokat a SZEB
érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja. A palyazati adatlapot — papir alapu benyujtas esetén —
olvashatéan, nyomtatott nagybetiivel kell kitolteni. A Bizottsdg érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitja a palyazatot, amennyiben
a) papir alapt benyUjtas esetén — a hallgat6 a palydzatot nem irta ala
b) amennyiben az az {rlapon szerepel — nem toltdtte ki a benyujtott igazoldsok

Osszesitését tartalmazo tablazatot, valamint
c) nem csatolta a palyazati kiirdsban szerepl6 igazoldsokat.

19
Hatalyos szoveg: 2026. szeptember 26.



Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzat — I1I. KONYV Hallgat6i
Kovetelményrendszer — I11.6. RESZ Hallgatok altal benyujtott kérelmek elbiralasanak rendje

(3) Az Egészségiigyi Kozszolgalati Karon rendkiviili szocidlis 6sztondijat - az év barmely
1d6szakaban - kérelmezhet a hallgatd, ha sajat vagy csaladja €letében olyan rendkiviili
esemény kovetkezett be, amely a szocidlis helyzetét jelentdsen ¢és negativan
befolyésolja. A kérelmet a SZEB 4altal meghatarozott elektronikus vagy papir alapu
trlapon, ennek  hidnydban a  formanyomtatvanytirban  meghatarozott
formanyomtatvany vagy mas dokumentum szerinti formanyomtatvanyon a szocialis
helyzetben bekdvetkezett jelentds és negativ valtozast igazold dokumentumok
(mellékletek) csatolasaval az ¢érintett intézet tanulmanyi iigyintézdjénél Ilehet
benyujtani. A kérelme(ke)t a SZEB dolgozza fel és hatarozatat a kérelem benytjtasatol
szamitott 30. napig hozza meg.

(4) A Fogorvostudoméanyi Karon rendkiviili szocialis 0sztondijra - az év barmely
idészakéban —a SZEB 4ltal meghatarozott elektronikus vagy papir alapu trlapon, ennek
hidnydban a formanyomtatvanytarban meghatarozott formanyomtatvdny vagy mas
dokumentum szerinti formanyomtatvanyon palyazhat a hallgatd, ha sajat vagy csaladja
szocialis helyzetében rendkiviili esemény kovetkezett be, (példaul: hosszantarto, sulyos
betegség, halaleset, sziilok nyugdijazasa — amennyiben a jovedelem jelentds
csokkenésével jar — , egyéb a szocidlis helyzetben bekdvetkezd jelentds valtozas,
gyereksziiletés, hazassagkotés, stb.). Nem tekintheté rendkiviili segélyre jogosito
eseménynek: - az Osztondij elveszitése, - vagyontargyainak elvesztése, illetve azok
ellopasa, - a tankonyvvasarlas.

(5) A Gyodgyszerésztudomanyi Karon (4) bekezdésben foglaltakat kell értelemszeriien
alkalmazni.

(6) A Pet6 Andras Karon a rendkiviili szocidlis 6sztondij a hallgatd szocialis helyzete
varatlan romlasanak kiegyenlitésére folyositott egyszeri juttatds. A rendkiviili szocidlis
Osztondijat a SZEB altal meghatarozott elektronikus vagy papir alapu tirlapon, ennek
hidnyaban irdsban beadott kérelem (melyhez igényld lap a Semmelweis Egyetem,
honlapjan, illetve a Tanulmanyi és Hallgat6i Kézpont irodan talalhatd) alapjan biralja
el a SZEB. A tamogatasban a Pet6 Andrés Kar masoddiplomas hallgatdja is részesiilhet.
a kar IV. éves hallgatoi képzésiik utolso évében egy alkalommal szakdolgozat készités
tamogatasként egyszeri rendkiviili szocidlis Osztondijban részesiilhetnek. Ennek

rrrrrr

— kiilon beadott irasbeli kérelem nélkiil — részesiilhetnek ebben a timogatasban.
26/D. § [A kollégiumi elhelyezés]

(1) A kollégiumba torténé jelentkezést elektronikusan kell benyujtani elektronikus trlapon. A
jelentkezéshez sziikséges formanyomtatvany vagy elektronikus jelentkezési feliilet elérhetdségét a
palyazati kiiras tartalmazza.

(2) A kollégiumi elhelyezésre vonatkozé dontést csak elektronikus uton kell k6zolni a
kérelmezdvel. A dontésben rendelkezni kell tovabba:
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a) a hallgatonak a sorrendben elfoglalt helyérdl,
b) akollégiumba torténd felvételre jogositd sorszam szamszerii megjeldlésérol.

(3) A Kollégiumok Igazgatosdga a (2) bekezdés szerinti dontés figyelembevételével a
fizetendd kollégiumi téritési dij mértékérdl, a fizetéssel Osszefiiggd feltételekrdl és
hatariidokrol, a férdhely elfoglalasanak feltételeirdl és idOpontjardl is irdsban értesiti a
kollégiumba felvételt nyert hallgatot.

(4) A dontéssel szemben jogorvoslatnak az SZMSZ 1II.7. rész jogorvoslati rend
figyelembevételével van helye.

(5) Valdtlan adatok feltiintetése a kérelem elutasitasat, a kollégiumbdl torténd kizarast vonja
maga utan. Amennyiben a jelentkezd valamely szamara eldnyos tényt az el6irt médon nem
igazol, akkor jelentkezését ezen nem igazolt tény figyelmen kiviil hagyéasaval kell elbiralni.

27. § [Zaro rendelkezések]

(1) A jelen szabalyzatot a hatalybalépését kovetden indult iligyekben ¢és megismételt
eljarasokban kell alkalmazni. A hallgatd kérelmére azonban, amennyiben az a hallgato
szdmara elénydsebb, a folyamatban 1évo ligyekben is alkalmazni kell.
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