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1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabdlyzat célja

1.§

(1) A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) kozérdekli, vagy kozérdekbol
nyilvanos adatainak (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekli adat) egyetemi honlapon vald
jogszabalyban eldirt elektronikus kozzétételi kotelezettsége teljesitési rendjének a
meghatdrozasa.

1.2. A Szabalyzat hatalya
2. §

(1) A Semmelweis Egyetem szabédlyzata az adatvédelemrdl, kozzétételrdl és kozérdeki
adatigénylésr6l II. Konyv Kozzétételi szabalyzat (a tovabbiakban: Adatvédelmi,
kozzétételi és kozérdekli adatigénylés szabalyzat (AKK) II. Konyv Kozzétételi szabalyzat
(KOSZ), Szabalyzat) hatalya kiterjed
a) valamennyi jogszabaly altal kozérdekiinek, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak
mindsitett adatra;

b) az Egyetemre ¢és minden szervezeti egységére, ahol kozérdekli, vagy kozérdekbdl
nyilvanos adat kezelése torténik;

¢) minden kézérdekii adatot kezeld személyre;

(2) Az egységes értelmezes €s alkalmazas eldsegitésében a Jogi €és Igazgatdsi Féigazgatdsag
(a tovabbiakban: JIF) nyujt timogatast.

2. Részletes rendelkezések

2.1.  Felelosségek, feladatok és hataskorok
3.8

(1) Az érintett személyekkel és szervezeti egységekkel kapcsolatban a feladatok, feleldsségek
¢és hataskorok az Egyetem Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata és a belsd szabalyzatok
alapjan keriilnek meghatarozasra.

2.2. A kozérdeki adatok kozzétételének rendje

4. §

(1) 'A kozzéteendd adatok tételes felsorolasat, tovabba — az egyes adatok vonatkozasaban — az
adatfelelds (szervezeti egység) megjelolését, az adatok kozzétételének, modositdsanak
szabalyait a szabalyzat 1/A-1/B. szamu mellékletei tartalmazzak (altalanos, kiilonds
kozzétételi lista.)

(2) Az adatfelel0s a feleldsségi korébe tartozo kozérdekil adatok, a szabalyzat 1/A-1/B. szamu
melléklete szerint kozlési (adatszolgaltatasi) kotelezettségének az ott meghatarozott
gyakorisagban a JIF-nek (a tovabbiakban: adatk6z10), a kozzetetel@semmelweis.hu cimre
kiildott elektronikus levélben tesz eleget.

Inftov. 33. § -37/a. § ok

Hatalybalépés idopontja: 2026. szeptember 26.


mailto:kozzetetel@semmelweis.hu

Semmelweis Egyetem szabalyzata az adatvédelemrdl, kozzétételrdl és kozérdekii adatigénylésrol 11. Konyv
Kozzétételi szabalyzat

3)

(4)

©)
(6)

(7)

5.8

(1)

Az adatfelelds altal — a Kozponti Informacidos Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairol
sz016 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) meghatarozott
tartalommal - megkiildott kozérdekii adatok elektronikus kozzétételéért folyamatos
hozzaférhetoségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatkozld felel. Az
adatkozl6 a megkiildott adatok teljeskoriiségét, valamint valosagtartalmat nem vizsgalja.
Az adatfelelds felel az egységes kozadatkeresé rendszerbe tovabbitott kozérdekli adatok
tartalmaért ¢és a tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres frissitéséért is, jelen
Szabalyzatban meghatarozott kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész
adatszolgaltatasaért, vonatkozo jogszabalyok szerinti tartalmaért.

Az adatkozlé a megkiildott kozérdekli adatok elektronikus kozzétételérdl elektronikus
levélben értesiti az adatfeleldst.

Az adatfelelés az (5) bekezdésben meghatarozott értesitést kovetd harom munkanapon
beliil ellenérzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat,
valamint teljeskorliségét.

Amennyiben sziikséges, a kozzétett adatok helyesbitését az adatfeleldés haladéktalanul
megkiildi az adatk6z16 részére a kozzetetel@semmelweis.hu cimre.

2.3. Az adatkozl6 egyéb feladatai

A JIF szervezetén beliil a Szervezési és Igazgatasi Kozpont, mint adatk6zld a kozzéteendd

adatok vonatkozéasaban:

a) a jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstrukturdjat és
form4jat, hogy az alkalmas legyen a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére,
valamint a Kozponti Informéciés Kozadat-nyilvantartas (a tovabbiakban: KIF) felé
torténd adatszolgaltatasra;

b) gondoskodik a kozzéteendd adatok folyamatos hozzaférhetdségérdl, rendszeres
frissitésérol;

c) biztositja, hogy a kozzétett adatok megegyezzenek az adatfelelds altal kozzétételre
atadott adatokkal;

d) gondoskodik a kozzéteendd adat(ok) el6zd allapotdnak archivalasardl abban az
esetben, ahol ezt a jogszabaly eldirja;

e) gondoskodik az elektronikusan kozzétett adatok a KIF rendszerében torténd
rogzitésérol és folyamatos elérésérol;

f) gondoskodik a KIF feliiletén a jogszabalyban eldirt rendszerességgel (kéthavonta, a
targyiddszakot kovetd honap végéig) torténd kotelezd adatszolgaltatas teljesitésérol.
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2.4. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

6. 8§

(1) Az Egyetem a kozzétételi listak adatait az informécios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban Info tv.), valamint
a Korm. rendeletben meghatarozott szerkezetben, az ott rendszeresitett hivatalos mintak és
adatszerkezet (KIF adatlapok) szerint teszi kozz¢€.

(2) A kozzétételi listak naprakészségének feliilvizsgalatarol a kozérdekii adat szerint érintett
adatfelelds szervezeti egység folyamatos, de legalabb az Info tv. 37/C. § (1) bekezdése
szerinti kéthavi kozponti adatszolgaltatasi kotelezettséghez igazodva (minden paros honap
10. napjaig) tajékoztatast kiild az adatk6zld részére. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az
adatfeleldsnek a kozzéteendd adatoknak jelen szabalyzat 4. § (2) bekezdésében
meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségét.

(3) Az adatfeleldsok tdjékoztatisa alapjan, a jogszabalyi valtozasok kovetése érdekében,
valamint a jelentds aranyban, vagy mennyiségben felmeriilt kozérdekli adatmegismerési
igények alapjan a kozzétételi listak sziikség szerint azonnali vagy idészakos modositasat a
JIF kezdeményezi a kancellarnal.

3. Zaro rendelkezések

7.8

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa a Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat [. Konyv I.1. rész
19. § (10) bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan Semmelweis Egyetem
szabalyzata az adatvédelemrdl, kozzétételrdl és kozérdekli adatigénylésrdl 1I. Konyv
Kozzétételi szabalyzatat a 97/2026. (IX. 24.) szamu hatarozataval elfogadta.

(2) A Semmelweis Egyetem szabalyzata az adatvédelemrdl, kozzétételrdl és kozérdekil
adatigénylésrdl 1I. Konyv Kozzétételi szabalyzat a szendtusi hatirozat elektronikus
alairasat kovetd napon, 2026. szeptember 26. napjan 1ép hatalyba.

(3) A Semmelweis Egyetem szabédlyzata az adatvédelemrdl, kozzétételrdl és kozérdeki
adatigénylésrl II. Konyv Kozzétételi szabalyzat hatdlybalépésével egyidejlileg a
107/2022. (XII. 19.) szdmu hatarozataval elfogadott, valamint a 113/2023. (XII. 13.)
szamu, a 82/2024. (X. 03.) szamu, 6/2025. (I. 23.) szam® szenatusi hatarozataval
modositott Adatvédelmi, kozzétételi és kozérdekli adatigénylés szabalyzat — II. Konyv —
Kozzétételi szabalyzat hatalyon kiviil helyezésre keriil.

4. Melléklet

1. szamu melléklet: Kozzétételi listak
2. szamu melléklet: Ellenérzési nyomvonal

2 Inftov. 37/A. § -37/B §
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1. szamu melléklet: Kozzétételi listak

1/A Altalanos kozzétételi lista

L. Szervezeti, személyi adatok (kapcsolat, szervezet, vezetok)
Az adat leirasa Az adatfelelés Az adatfelelés Torlés
kozlési gyakorisaga /
kotelezettségének Megorzés

gyakorisaga, az
adatok frissitése

Az Egyetem hivatalos neve (magyar mellett angol
és német nyelven), székhelye, postai cime
(levelezési cim és postafiok), telefonszama,
elektronikus levélcime (Hivatali Kapu), honlap
URL-ja

jogi és igazgatasi
foigazgatod

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Az Egyetem szervezeti felépitése a szervezeti

jogi és igazgatasi

A valtozasokat

Az eldz6 allapot

egységek megjelolésével, az egyes szervezeti | féigazgatd kdvetéen azonnal torlendd
egységek feladatai

Az Egyetem vezetdinek és az egyes szervezeti | emberieréforras- A valtozasokat Az eldz6 allapot
egységek  vezetdinek  neve, beosztasa, | gazdalkodasi kdvetden azonnal torlendd
elérhetdsége (telefonszama, elektronikus | féigazgatd

levélcime)

Szenatus 1étszama, Osszetétele, tagjainak neve,

szenatusi fotitkar

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

beosztasa, elérhetésége kovetben azonnal. torlend6 (GDPR
¢és Infotv.
konformitas
miatt)..

Az Egyetem iranyitdsa, feliigyelete vagy A valtozasokat Az eldz6 allapot

ellendrzése alatt allo vagy alarendeltségében | kdznevelési kdvetéen azonnal 1 évig

mikodé mas kozfeladatot ellatd  szervek | intézmény és archivumban

megnevezése (neve, székhelye, postai cime, | szakképzo tartasaval

elektronikus  levélcime, honlapja, egyéb | intézmények

azonositoja) vezetdi

Az Egyetem tobbségi tulajdondban allo, illetve

jogi és igazgatasi

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

részvételével mikodo gazdalkodo szervezet neve, | féigazgatd kdvetden azonnal 1 évig

székhelye, elérhetdsége (postai cime, archivumban

telefonszama, elektronikus levélcime), tartasaval

tevékenységi kore, képviseléjének neve, az

Egyetem részesedésének mértéke

Az Egyetem altal alapitott lapok neve, a | marketing és | A valtozasokat Az el6z6 allapot

szerkesztOség és kiadd neve és cime, valamint a | kommunikacios kovetben azonnal 1 évig

foszerkeszt6 neve foigazgatod archivumban
Hallgatoi tartasaval
Onkorményzat

Az Egyetem sajtoval vald kapcsolattartasért | marketing és | A valtozasokat Az el6z6 allapot

felelos szervezeti egységének vagy személyének | kommunikacios kdvetéen azonnal torlendo.

neve, telefon- és telefaxszama, elektronikus | foigazgatod

levélcime

Az Egyetem feliigyeleti szervének az 1. pontban

jogi és igazgatasi

A valtozasokat

Az eldz6 allapot

meghatarozott adatai foigazgato kdvetéen azonnal 1 évig
archivumban
tartasaval
7
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II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Az adat leirasa Az adatfelelos | Az adatfelelés kozlési | Torlés gyakorisaga /
kotelezettségének Megoérzés
gyakorisaga, az adatok
frissitése

1. Az Egyetem feladatat és | jogi és igazgatasi | A valtozasokat kovetben | Az el6z6 allapot
alaptevékenységét meghatarozo, az | foigazgatod azonnal torlendé/elkiilonitett
Egyetemre vonatkozé alapvet6 archivumba
jogszabalyok, kozjogi helyezendd.
szervezetszabalyozo eszk6zok,

valamint a szervezeti és milkodési
szabalyzat, az  adatvédelmi  ¢és

informacidbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege
2. Az Egyetem altal nyujtott vagy | koltségvetési és | A valtozasokat kovetden | Az eldzé allapot 1 évig
koltségvetésébol finanszirozott | kontrolling azonnal archivumban tartasaval
kozszolgaltatasok megnevezése, | foigazgatd
tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetend6 dij

mértéke, az abbol adott kedvezmények

3. Az  Egyetem  altal  fenntartott | informatikai A valtozasokat kovetden | Az eldz6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok | féigazgatd azonnal archivumban tartasaval
leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idotartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives  adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdbiv); az Egyetem éaltal -
alaptevékenysége keretében - gyijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités

koltségei
4. Az Egyetem nyilvanos kiadvanyai, | marketing és | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
elérhetsége kommunikacios archivumban tartasaval
foigazgatod
5. Egyetemi honlap és hirportal marketing ¢és | Folyamatosan Legalabb 1 évig
kommunikacios archivumban tartasaval
foigazgato
6. Az Egyetem altal kiirt palyazatok, | palyazati és KFI | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
valamint az Egyetem részvételével | haldzatiranyitasi archivumban tartasaval

megvalosuld hazai és Eurdpai Unids | igazgatod
tarsfinanszirozasu projektek szakmai

leirasa, azok eredményei és
indokolasuk.

7. Az Egyetemnél végzett | ellendrzési A vizsgalatrol  sz0lo | Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos | igazgatod jelentés megismerését, | archivumban tartasaval
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos valamint a jovahagyott
megallapitasai intézkedési terv

megkiildését kdvetéen
haladéktalanul

8. A kozérdekii adatok megismerésére | jogi és igazgatasi | A valtozasokat kdvetben | Az elézé allapot
iranyuld igények intézésének | féigazgatd azonnal. torlendd

modositott, hatalyos rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s
ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi
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felelds, vagy az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve
9. Az Egyetem tevékenységére | koltségvetési ¢és | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd,  jogszabalyon  alapuld | kontrolling archivumban tartasaval
statisztikai  adatgylijtés eredményei, | foigazgatd
id6beli valtozasuk
10. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos | SZIK igazgatd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kotelezd  statisztikai  adatszolgéltatas archivumban tartasaval
adott szervre vonatkozo adatai
11. | Az Egyetemre vonatkozé killonds | jogi és igazgatasi | A valtozasokat kovetben | Az eléz6 allapot
kozzétételi lista foigazgatd azonnal torlend6
II1. Gazdalkodasi adatok
Adat Adatfelelés Frissités Megorzés
la. | Az Egyetem éves koltségvetése koltségvetési ¢és | A valtozasokat A kozzétételt
kontrolling kovetden kovetd 10 évig
foigazgatod azonnal
1b | Az Egyetem éves beszamolodja és kdzhasznusagi | pénziigyi ¢és | A valtozasokat A kozzétételt
melléklete vagyongazdalkodas | kovetéen kovetd 10 évig
i f0igazgatd azonnal
2. | Az Egyetemnél foglalkoztatottak létszamra és | emberierdforras- Negyedévente A kiilon
személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, | gazdalkodasi jogszabalyban
illetve  Osszesitve a vezetbk ¢és vezetd | foigazgatd meghatarozott ideig,
tisztségviselok  illetménye, munkabére, ¢és de legalabb 1 évig
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az archivumban
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja tartasaval
és mértéke Osszesitve
3. Az Egyetem altal nyujtott, az allamhaztartasrol | pénziigyi és | Havonta A kozzétételt
sz616 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok | vagyongazdalkodas | (targyhonapot kovetd 5 évig
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas | i féigazgatd kovetd  honap
céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi program utolsd napjaig, a
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, kif.gov.hu
ha a kozzététel elott a koltségvetési tdmogatast feliileten)
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett
lemond
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4. | Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, | pénziigyi és | Havonta A kozzétételt

az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd | vagyongazdalkodas | (targyhonapot kovetd 5 évig
gazdalkodassal osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd | i féigazgatod koveté honap
vagy azt meghalad6 értékii arubeszerzésre, épitési | beszerzési igazgatd | utolsd napjaig, a
beruhézasra, szolgaltatas megrendelésre, kif.gov.hu
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon feliileten)
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott  szerzOdés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai a mindsitett
adatok kivételével, tovabbad a szerzddés kelte,
kifizetések idOpontja, hazai/EU forrasarany. A
szerzOdés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idOtartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodd féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani.

5. Az Egyetem altal nem alapfeladatai ellatasara (igy | pénziigyi ¢s | Havonta A kiilon
kiilonosen egyesiilet tamogatasara, | vagyongazdalkodds | (targyhonapot jogszabalyban
foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaloi érdek- | i foigazgatd kovetd honap meghatarozott ideig,
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, utolsé napjaig, a | de legalabb 1 évig
ellatottjai betegei oktatasi, kulturalis, szocidlis és kif.gov.hu archivumban
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, feliileten) tartasaval
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések

6. | Az Eurépai Unié tamogatasaval megvalosuld | palyazati Negyedévente, Legalabb 1 évig
fejlesztések  leirasa, az azokra vonatkozo | menedzsment (az 5M Ft feletti | archivumban
szerz6dések kdzpont igazgatd szerzédések tartasaval

esetén havonta a
kif.gov.hu-n)

7. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés | beszerzési igazgatd | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok  elbirdlasar6l, a  megkotott (jogszabalyi archivumban
szerz6désekrol) valtozaskor tartasaval

azonnal)

Hatalybalépés idopontja: 2026. szeptember 26.
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Semmelweis Egyetem szabalyzata az adatvédelemrdl, kozzétételrdl és kozérdekii adatigénylésrol 11. Konyv
Kozzétételi szabdlyzat

1/B KULONOS KOZZETETELI LISTA

L Szervezeti, személyi adatok
Az adat leirasa Az adatfelelds Az adatfelelds Torlés gyakorisaga | A kozzétételt el6iro
kozlési / Megorzés jogszabaly
kotelezettségének
gyakorisaga, az
adatok frissitése
Alapito Okirat, | jogi és igazgatasi | A valtozasokat Az el6z6 allapot a A nemzeti
szabalyzatok és | foigazgatod kovetden azonnal | hatalyos listarol felsGoktatasrol szo16
nyilvanossagra hozott torlendd, belsé 2011. évi CCIV.
egyéb bels6 szabalyozok archivumba torvény (Nftv.) 11. §
helyezendd. ()b
Az Egyetemen mikodo | érdekképviseletek | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 2012. évi L. torvény
érdekképviseletek vezetdi kovetden azonnal | évig archivumban (Munka
tartasaval Torvénykonyve)
I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok
Az adat leirasa Az adatfelel6s Az adatfelel6s Torlés gyakorisaga | A kozzétételt eloiré
kozlési / Megorzés jogszabaly
kotelezettségének
gyakorisaga, az
adatok frissitése
A Szenatus hatarozatai szenatusi fotitkar | A valtozasokat Folyamatosan A nemzeti
kdvetéen azonnal | megdrzendd felséoktatasrol sz616
(személyes adatok 2011. évi CCIV.
GDPR sziirésével) torvény (Nftv.)
A hallgatéi jogviszony | oktatdsi A valtozasokat Az eldz6 allapot A nemzeti
1étesitésének rektorhelyettes kdvetden azonnal | torlendd. felsdoktatasrol szolo
kovetelményei  (felvételi 2011. évi CCIV.
kdvetelmények) torvény (Nftv.) 11 §
Mf
Munkaltatoi jogok | emberier6forras- | A valtozasokat Az el6z6 allapot A nemzeti
gyakorlasanak rendje gazdalkodasi kovetéen azonnal | bels6 archivumba felsdoktatasrol sz61o
foigazgatd helyezendé. 2011. évi CCIV.
torvény (Nftv.) 24. §
()
Beszamolé az Egyetem | oktatdsigazgatasi | A tanév végét A kozzétételt kovetd | A nemzeti
oktatasi, kutatasi, | hivatalvezetd, kdvetd 90 nap 5 évig archivumban | felsGoktatasrol sz616
fejlesztési és innovacidés | tudomanyos  és tartasaval 2011. évi CCIV.
tevékenységér6l és az | innovacios torvény (Nftv.)
aktualis eredményekrél rektorhelyettesi
¢és lzletfejlesztési
kdzpont igazgatd
Az intézményi vardlista orvosszakmai A valtozast Az eldz6 allapot A kotelez6
féigazgato kovetd 3 napon torolhetd. egészségbiztositas
beliil ellatasairol szolo
1997. évi LXXXIIL.
térvény, valamint a
kotelezo
egészségbiztositas
keretében igénybe
vehet6 varolistakrol
sz016 287/2006.
(XII. 23.) Korm.
rendelet

Hatalybalépés idopontja: 2026. szeptember 26.
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Semmelweis Egyetem szabalyzata az adatvédelemrdl, kozzétételrdl és kozérdekii adatigénylésrol 11. Konyv
Kozzétételi szabdlyzat

Szabalyzat)

6. | A téritési dij ellenében | koltségvetési és | A valtozasokat A kozzétételt kovetd | A téritési dij
igénybe vehetd egyes | kontrolling kovetden azonnal | 5 évig archivumban | ellenében igénybe
egészségiigyi féigazgato, tartasaval vehetd egyes
szolgaltatasok téritési dija | orvosszakmai egészségligyi

féigazgato szolgaltatasok
téritési dijarol sz6lo
284/1997. (X1I. 23.)
Korm. rendelet

7. | Hallgatoi juttatasok, | oktatasi A valtozasokat Az el6z6 allapot A nemzeti
kedvezmények, rektorhelyettes kovetden azonnal. | torlendd, felsGoktatasrol szol6
Osztondijak és téritési dijak archivumba 2011. évi CCIV.
(Juttatasi  és  Téritési helyezendd. térvény (Nftv.) és az

51/2007. (II1.26.)
Korm. rendelet

Hatalybalépés idopontja: 2026. szeptember 26.
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Semmelweis Egyetem szabalyzata az adatvédelemrdl, kozzétételrdl és kézérdekii adatigénylésrol I1. Konyv Koézzéteteli szabalyzat

2. szamu melléklet: Ellendrzési nyomvonal

2/A. A kozérdeki adatok kozzétételének rendje

folyamat 1épései

elokészités 1épései

felelosségi szintek

folyamat eredményeként

feladatgazda ellenérzé ellfsn.orzes j6véhagys Jos,fal.lagyas keletkezett dokumentum
modja modja
1. | Adatok Adatok adatfelelos Meghatérozott szerkezetben
kozzetetf:lenelf os§ze'gy,u],tese, sz“er\iezetl egyseg | . qatfelelds adatfelelés elkészitett elektroplkus
kezdeményezése elokészitése kijelolt . . s . . , i dokumentum, levél
. .| szervezeti egység | jovahagyas szervezeti egység | e-mail/alairas
munkatarsa, helyi s s
X . vezetoje vezetoje
adatvédelmi
felelds
2. | Adatok kozzététele | Beérkezett adatok Meghatarozott formaban
fogadasa, formai kozzétett adat az Egyetem
megfeleldség - - honlapjan, valamint a
o s Jogi és Igazgatasi . , ,
ellendrzése. Féicazoatosa o0l 6s ivazoatdsi ool 6s izazoatdsi jogszabalyban  meghatarozott
o1eazgatosag Jogl ¢S 1gazg jovahagyas | JOS! ¢S 18278 e-mail/aldiras gazdalkodasi adatok esetében
kijelolt foigazgatod foigazgatod . ot s .
, sikeres adatfeltoltés és
munkatarsa . . . .
kozzététel a Kozponti
Informacios Koézadat-
nyilvantartasban (kif.gov.hu).
3. | A kozzétételi listak | aktualis allapot Feliilvizsgalat eredményét
feliilvizsgalata vizsgalata, adatok | adatfelelos tartalmazo levél
ig;giigig?gse lizij?erl\;feu CeYSCE | adatfelelds adatfelelés
munkatarsa, helyi szerv?_zetl egység | jovahagyas szerve:;etl egység | e-mail/alairas
. . vezetoje vezetoje
adatvédelmi
felelds
n.€.: nem értelmezhetd
13
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Semmelweis Egyetem szabalyzata az adatvédelemrdl, kozzétételrdl és kézérdekii adatigénylésrol I1. Konyv Koézzéteteli szabalyzat

2/B. A kozérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

felelosségi szintek
L T S folyamat eredményeként
folyamat lépései elokészités 1épései P - -
P ellendrzés i . jovahagyas keletkezett dokumentum
feladatgazda ellendrzo L e jovahagyo -
modja modja
Ko6zérdekil adat megismerése A beérkezett igény Jogi allaspontot tartalmazo
iranti igény megvizsgalasa iktatdsa; a szervezeti | Jogi és dokumentum (e-mail,
(kozérdekii-e a kért adat? van-¢ a egységekhez Igazgatasi jogi és jogi és papiralapu).
teljesitésnek akadalya?) beérkezett igények Fdigazgatdosag igazgatasi jovahagyas igazgatasi e-mail/alairéas
tovabbitasa a Jogi és | kijelolt foigazgatd foigazgatd
Igazgatasi munkatarsa
Fdigazgatdsagra.
Teljesithetdség esetén az A kimend levél ool és ool és Az igényt tovabbito vagy
adatigényléssel érintett szervezeti elokészitése. JIF kijelolt JOgLes e . JogLes s clutasitd6 dokumentum (e-
. R . . 1gazgatasi jovahagyas igazgatasi e-mail/alairas . . ,
egység felé tovabbitas; akadaly munkatarsa ] , mail, papiralapu).
. - o féigazgatod foigazgatd
esetén az igény elutasitasa.
Az adatigényléssel érintett Sziikséges-e az Tovabbi intézkedést
szervezeti egység megvizsgalja az | adatigénylés Az érintett megtételét igényld
igénylést, és tajékoztatja a JIF-et, pontositasa, a szervezeti Az érintett Az érintett dokumentum (e-mail,
hogy sziikséges-¢ tovabbi hatarid6 . . szervezeti S . szervezeti i papiralapu).
7 i , . ,, fos egység helyi , jovahagyas , e-mail/alairas
intézkedés megtétele (a jelentds hosszabbitasa, vagy : . egység egység
. e . e h o ri 1S adatvédelmi
munkaeré-raforditas onmagaban koltségtérités kérése, feleldse vezetdje vezetdje
nem indokolhatja az elutasitast). esetleg tovabbi jogi
allasfoglalas, stb..
Sziikséges intézkedések megtétele | Az intézkedések Intézkedések megtételét
(hataridé meghosszabbitasa, indokoltsaganak - jogi és jogi és tartalmaz6 dokumentum (e-
i le ok d g e X .o o . . JIF kijelolt . - S . . - s . . ,
koltségtérités osszegének jelzése, vizsgalata, kimend . 1gazgatasi jovahagyas 1gazgatasi e-mail/alairas mail, papiralapu).
. I " T KL Atk munkatarsa \ ,
az igény pontositasanak kérése, levél el6készitése. féigazgato féigazgato
tovabbi jogi allaspont adésa)
Szervezeti egység teljesiti az A kért adatok Az érintett - L A kért adatokat tartalmazo
o , . e . Az érintett Az érintett .
igényt a JIF felé Osszekészitése. szervezeti . . dokumentum (e-mail,
. . szervezeti co . szervezeti s P ,
egység helyi cavsé jovahagyas covsé e-mail/alairas papiralapu).
adatvédelmi EYSe8 EYse@
« vezetoje vezetoje
felelose
Az adatigénylés teljesitése Kimend levél - jogi és jogi és A kért adatokat tartalmazo
Rt JIF kijelolt . L. S, , . L. e .
elokészitése. ; igazgatasi jovahagyas igazgatasi e-mail/alairas dokumentum (e-mail,
munkatarsa - , - . . .
féigazgatd féigazgatod papiralapu).
14
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folyamat lépései

elokészités lépései

felelosségi szintek

folyamat eredményeként

Hatalybalépés idépontja: 2026. szeptember 26.

feladatgazda ellenérzé ellfen.orzes jévahagyé JoYal.lagyas keletkezett dokumentum
modja modja
7. | A beérkezd adatigénylések Igények iktatasa, - jogi és Elektronikus nyilvantartas
o . . . JIF kijelolt . L. . , ,
nyilvantartasanak vezetése rogzitése . igazgatasi jovahagyas n. é. n. ¢
munkatarsa - ;
féigazgatod
8. | Eves (Targyévet kovetd év januar | Elutasitott igényeket | JIF kijeldlt o és Eves jelentés
31-ig) jelentéstétel a NAIH ¢s azok indokolasardl | munkatarsa/ JOBLES . , , ,
L o , \ . igazgatasi jovahagyas n.é. n.é.
részére vezetett nyilvantartads | adatvédelmi ,
. R féigazgatod
vezetese tisztviseld
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