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Semmelweis Egyetem Marketing és Kommunikacios Foigazgatosag

A targy neve: Rendezvényszervezési gyakorlat c. szabadon valaszthatoé tantargy

Angol nyelven: Event Management Practice
Német nyelven: Praxis der Veranstaltungsorganisation
Kreditértéke: 2

Heti éraszam: 30 ora/félév

Elméleti rész - Rendezvényszervezési alapismeretek

e rendezvényes felkészitd oktatdanyagok online formaban a MySemmelweis feliiletén

Gyakorlati rész

e rendezvényspecifikus oktatds személyes jelenléttel, tervezetten a Semmelweis Szalonban;
e hallgatoi segitéként torténd kozremikddés a Marketing és Kommunikécios Foigazgatdsag
altal szervezett egyetemi rendezvényeken (legalabb 3 rendezvényen/tanév a

csatolmanyban szerepld rendezvényterv alapjan)

A képzési rendszer késobbi, raépiilo eleme

A 2026/2027-es tanév tavaszi félévétdl az alapozd rendezvényszervezési kurzusra épiild, kiilon
gyakorlati modul kialakitasa tervezett. A raépiilé6 modul keretében egészségfejlesztési, prevencios
¢és recovery fokusza szakmai oktatas és gyakorlat valosulhat meg, az adott modulhoz meghatarozott

szakmai €s bemeneti feltételek alapjan.

Tantargy tipusa: kotelezd kotelezéen valaszthatd szabadon valaszthato

Tanév: 2026. o0szi félév, tervezetten oktébertol

Tantargy kodja: ........cccu.enee.

(Uj targy esetén az Oktatdsigazgatdsi Hivatal tlti ki, jévihagydst kévetden)

Tantargyfelelds neve: Dr. Hermann Péter oktatasi rektorhelyettes

Tantargy oktatasat végzi: Marketing ¢s Kommunikécios Fdigazgatosag, Rendezvényszervezési
Igazgatosag

Munkahelye, telefonos elérhetésége: Marketing ¢és Kommunikacios
Foéigazgatosag, titkarsag.mkfi@semmelweis.hu




A tantargyban kozremiikodok:

Hallgat6i Onkormanyzat mindenkori elndke (sziikség esetén a hallgatok toborzésa a jelentkezésre)

A tantargy oktatasanak célkitiizése:

A tantargy elsddleges célja, hogy a rendezvényszervezés irant érdeklédd hallgatok megismerjék a
rendezvényszervezés alapjait, az egyetemi rendezvények szervezésének és lebonyolitasanak
folyamatat, valamint az ehhez kapcsolodd legfontosabb szervezési, kommunikacios ¢és
protokollaris feladatokat.

A tantargy tovabbi célja, hogy a hallgatok az elméleti ismereteket valos egyetemi rendezvényeken
szerzett gyakorlati tapasztalatokkal egészitsék ki, ezéltal betekintést nyerjenek a
rendezvényszervezés szakmai miikodésébe, és képessé valjanak alapvetd rendezvényes feladatok
0nallo, illetve iranyitas mellett torténd ellatasara.

A tantargy egyuttal egy olyan aktiv hallgat6i rendezvényes kozosség kialakitasat szolgalja, amely
a késdbbiekben tovabbi, raépiilé gyakorlati modulokban és 6sszetettebb feladatokban is részt vehet.

A tantargy felépitése:

A 2026/2027-es tanév Oszi félévében a tantargy egy kozos, rendezvényszervezési alapozd
kurzusként indul.

A tantargy két egymasra €piild részbdl all:
I. Elméleti felkészités — rendezvényszervezési alapismeretek

A hallgatok online oktatoanyagok segitségével ismerkednek meg az egyetemi rendezvények
szervezésének és lebonyolitasanak alapjaival.

A MySemmelweis feliiletén elérheté oktatasi anyagok és fobb témakorok:

® rendezvényszervezési alapismeretek;

rendezvények lebonyolitasa a gyakorlatban;

rendezvényekhez kapcsolodo sablonok €s egyéb dokumentumok, hattéranyagok, példaul
programterv, koltségterv és forgatokonyv;

egyetemi rendezvényszervezési €s mitkodési sajatossagok;

a Rendezvényszervezési Igazgatosag bemutatasa és feladatai;
az egyetemi rendezvények tipusai;

a rendezvények ¢életciklusa;

a rendezvények eldkészitésének és lebonyolitdsanak folyamata;
résztvevok, kozremlikodok és szerepkorok feladatai;

hallgatoi segitok feladatai és feleldsségi korei;

I1. Gyakorlati rész — rendezvényszervezési gyakorlat

A hallgatok a kozos elméleti alapozast kdvetden rendezvényspecifikus, személyes jelenléttel
megvaldsuld oktatason vesznek részt, majd a megszerzett ismereteket a Marketing és
Kommunikacids Féigazgatosag altal szervezett egyetemi rendezvényeken alkalmazzak.




A gyakorlati feladatok kiilondsen az aldbbi teriiletekre terjedhetnek ki:

regisztracio;

vendégfogadas;

vendégiranyitas €s eligazitas;

terem- ¢és helyszinkoordinacio tamogatésa;

iiltetési renddel kapcsolatos feladatok;

VIP-vendégek fogadasanak és eligazodasanak tdmogatasa;
operativ rendezvénytamogatas;

egyéb, a rendezvény sikeres lebonyolitasat segitd feladatok.

A tantargy késobbi, raépiilé6 modulja

A 2026/2027-es tanév tavaszi félévétdl az 0szi rendezvényszervezési alapozé kurzusra épiild, kiilon
gyakorlati modul kialakitasa tervezett.

A raépiild modul célja, hogy az alapozé rendezvényszervezési ismeretekkel rendelkezé hallgatok
szdmara lehetdséget biztositson az egészségfejlesztési, prevencids és recovery teriiletekhez
kapcsolodo szakmai ismeretek és gyakorlati készségek elsajatitasara.

A modul szakmai tartalma, bemeneti kdvetelményei, oktatasi formdaja €és gyakorlati teljesitési
feltételei kiilon kerililnek meghatarozasra.

A tantargy teljesitésének feltétele:
A hallgato:

e feldolgozza a kotelezd oktatasi anyagokat a MySemmelweis feliiletén;

e részt vesz a kotelezd rendezvényspecifikus személyes oktatison;

e legalabb harom egyetemi rendezvényen aktivan kozremiikodik, és az ott kijelolt gyakorlati
feladatokat teljesiti.

A targy oktatasanak helye (eléadoterem, szeminariumi helyiség, stb. cime):

Elméleti rész:
Online (My Semmelweis)

Gyakorlati rész:
Semmelweis Szalon, valamint egyetemi €s olyan egyéb rendezvényhelyszinek, ahol az egyetem
képviselteti magat.

A targy sikeres elvégzése milyen kompetenciak megszerzését eredményezi:
A tantargy elvégzésével a hallgato:

megismeri a rendezvényszervezés alapjait

képes alapvetd rendezvénylogisztikai és operativ feladatok ellatasara
fejlédik a kommunikacios és egyiittmiikodési készsége

betekintést nyer az egyetem szervezeti €s mikodési rendszerébe

A tantargy sikeres teljesitése lehetdséget teremthet arra, hogy a hallgat6 a késébbiekben az
alapozo kurzusra €piil6 specializalt gyakorlati modulban is részt vegyen.




A tantargy felvételéhez, illetve elsajatitasahoz sziikséges elotanulmanyi feltétel(ek):
Nincs

A kurzus meginditasanak hallgatoi létszamfeltételei (minimum, maximum), a hallgaték
kivalasztasanak modja:

Minimum: 20 f6, maximum 50 f6.
A kurzus magyar nyelven keriil meghirdetésre, melyre magyar nyelven tanul6 hallgatok
jelentkezhetnek évfolyamtdl és képzéstdl fliggetleniil, onkéntes jelentkezés alapjan.

A Kkurzusra torténé jelentkezés modja:
A hallgatok a Neptun rendszeren keresztiil jelentkeznek a tantargyra. A kurzus felvételét kovetden
a hallgatok szdmara tajékoztatd és sziikség esetén tovabbi adatfelmérd kérdoiv keriil kikiildésre.

A targy részletes tematikaja:

I. Elméleti felkészités — rendezvényszervezési alapismeretek

a rendezvényszervezés alapjai;

a Rendezvényszervezési Igazgatdsag bemutatasa, feladatai,
az egyetemi rendezvények tipusai,

a rendezvények életciklusa;

a rendezvények tervezése és elokészitése;

a rendezvények lebonyolitésa;

résztvevok, kozremiikodok és szerepkorok;

hallgatoi segitok feladatai és feleldsségi korei;
rendezvényszervezési dokumentumok hasznaélata, kiilondsen koltségterv, programterv és
forgatokonyv;

alapvetd biztonsagi €s szervezési szempontok;
problémakezelés és B tervek;

e rendezvény utani lezarasi és értékelési feladatok

I1. Gyakorlati rész — rendezvényszervezési gyakorlat

rendezvényspecifikus oktatdson valo részvétel;
egyetemi rendezvényeken vald aktiv kozremiikodés;
regisztracio és vendégfogadas;

vendégiranyitas és eligazitas;

helyszini koordinaci6é timogatasa;

tiltetési renddel kapcsolatos feladatok;

VIP- és kiemelt vendégek fogaddsanak tdmogatésa;
operativ rendezvénytamogatas;

I11. A késobbi raépiilo modul

Az 0szi alapoz6 kurzus sikeres teljesitését kovetden a hallgatok szamara a tavaszi félévben kiilon,
raépiilé gyakorlati modul(ok) kialakitasa tervezett.

A tervezett modulok ko6zott szerepelhet:

o cgészségfejlesztési és prevencids modul;




e recovery modul.

A raépiilé modulok részletes szakmai tartalma, eldzetes kovetelményei, oktatasi formaja és
gyakorlati teljesitési feltételei kiilon keriilnek meghatarozasra.

Az adott tantargy hatarteriileti kérdéseit érinté egyéb targyak (kotelezé és valaszthato
targyak egyarant!). A tematikak lehetséges atfedései:
Nincs

A tantargy sikeres elvégzéséhez sziikséges specialis tanulmanyi munka:
(Pl. terepgyakorlat, korlapelemzés, felmérés készitése, stb.)

Nincs, a feladatellatas onkéntes jelentkezésen alapul.

A foglalkozasokon valé részvétel kovetelményei és a tavolmaradas potlasanak lehetésége:
minimum 3 rendezvényen valo kotelezd részvétel/tanév

kotelezo felkészitd alkalmakon valo részvétel (elméleti anyagok online formaban a MySemmelweis
felilletén + rendezvényspecifikus oktatason vald részvétel személyes jelenléttel a Semmelweis
Szalonban)

A megszerzett ismeretek ellenérzésének modja a szorgalmi idészakban:
(P1. hazi feladat, beszamolo, zarthelyi stb. témakdre €és iddpontja, pétlasuk és javitasuk
lehetdsége.) teszt feladatok

A félév alairasanak kovetelményei:
3 rendezvényen valo kotelezd, aktiv részvétel

A szamonkérés tipusa:
Gyakorlati jegy

Vizsgakovetelmények:
(Elméleti vizsga esetén kérjiik a tételsor megadasat, gyakorlati vizsga esetén a vizsgdztatds
téemakérét és modjat.)

A tantargy gyakorlati jellegébdl adododan kiilon szobeli vagy irasbeli vizsgara nem kertil sor. A
tantargy teljesitésének feltétele az online oktatasi anyagok feldolgozésa, a rendezvényspecifikus
oktatason valo részvétel, valamint legalabb hdrom egyetemi rendezvényen torténd aktiv
kozremiikodeés.




Erdemjegy kialakitasanak modja és tipusa:
(Az elméleti és gyakorlati vizsga beszamitasanak modja. Az évkozi szamonkérések eredmeényeink
beszamitasi modja.)

Gyakorlati jegy, 3 fokozatt skala alapjan értékelve:

Kivaloan megfelelt/Megfelelt/Nem felelt meg

A vizsgara torténé jelentkezés modja:
Nincs

A vizsga megismétlésének lehetéségei:

Amennyiben a hallgatd a tantargy kovetelményeit nem teljesiti, a tantargyat a kdvetkezd
meghirdetés alkalmaval ismét felveheti és teljesitheti. Sikeres teljesitést kdvetden a tantargy
ismételt felvételére nincs lehetdség.

A tananyag elsajatitasahoz felhasznalhato nyomtatott, elektronikus és online jegyzetek,
tankonyvek, segédletek és szakirodalom (online anyag esetén html cim):

online oktatasi anyagok a MySemmelweis feliiletén

A targyat meghirdet6 (tantargyfelelds) alairasa:

Marketing és Kommunikacios Foigazgato alairasa:

Beadas datuma:

Oktatasi Bizottsag véleménye:

Oktatasi rektorhelyettes alairasa:

Szakmai elokészito alairasa:

1. melléklet




Hallgatoi segitok rendezvényterve

Hallgatéi segit6k rendezvényterve - 2026/2027

Sziukség

(=

létszam

2026. 6szi szemeszter

Id6pont

Helyszin

Tervezett poziciok

Semmelweis
Symposium

2026.
november
16-18.

hétfé-
szerda

egész
napos

EOK

10 f6

rendezvény épitése és
bontasa, ruhatar, karszalag
ellenérzés, vendégterelés,
mikrofonozas, berendezés és
elndki asztal ellendérzése,
eléaddi helyek ellenérzése,
rendezvényszervezési ad hoc
feladatok,

DHC

2026.
november 19.

csutortd
k

10:00-
13:00

Semmelweis
Szalon

216

regisztracio, vendégterelés

Dies Academicus

2026.
november
26.

csutortd
k

10:00-
13:00

NET

76

(regisztracio), vendégterelés,
jegyellendrzés, Ultetés,
rendezvényszervezési ad hoc
feladatok

2027. tavaszi
szemeszter

Semmelweis Napi
Disziinnepség

2027

egyezte
tés alatt

egyezteté
s alatt

NET

76

(regisztracid), vendégterelés,
jegyellendrzés, Ultetés,
rendezvényszervezési ad hoc
feladatok

PAK diplomaoszté

2027

egyezte
tés alatt

egyezteté
s alatt

NET

2f6

vendégterelés. Ultetés,
rendezvényszervezési ad hoc
feladatok

AOK doktoravatas

2027. junius
28.

hétfé

10:00

Papp Laszlé
Sportaréna

15 f6

rendezvény épitése és
bontdsa, tolmacskészUlékek
ki-és visszaadasa,
vendégterelés, VIP
parkoltatas, VIP regisztracio,
rendezvényszervezési adhoc
feladatok

FOK avatas

2027.julius 5.

hétfé

10:00

MUPA

15 f6

tolmacskészUlékek ki-és
visszaaddasa, vendégterelés,
VIP parkoltatas,
rendezvényszervezési adhoc
feladatok

GYTK avatas

2027. julius 5.

hétfé

15:00

MUPA

15 f6

tolmacskészulékek ki-és
visszaaddsa, vendégterelés,
VIP parkoltatas,
rendezvényszervezési adhoc
feladatok

ETK diplomaoszté

2027. julius 6.

kedd

10:00

MUPA

15 f6

tolmacskészulékek ki-és
visszaaddsa, vendégterelés,
VIP parkoltatas,
rendezvényszervezési adhoc
feladatok

ETK diplomaoszté

2027. julius 7.

szerda

10:00

MUPA

15 f6

tolmacskészulékek ki-és
visszaaddsa, vendégterelés,
VIP parkoltatas,
rendezvényszervezési adhoc
feladatok




Harvard Workshop

2027

egyezte
tés alatt

egyezteté
s alatt

EOK

5-7 6

rendezvény épitése és
bontasa, ruhatar,
vendégterelés, mikrofonozas,
berendezés és elnoki asztal
ellenérzése, el6addi helyek
ellenérzése,
rendezvényszervezési ad hoc
feladatok

Tanévnyité

2027.
szeptember
4.,

szomba
t

10:00-
14.00

MVM Dome

206

rendezvény épitése és
bontasa, beléptetés,
vendégterelés,
tolmacskészulékek ki- és
visszaadasa, ruhatar, VIP
parkoltatas, VIP regisztracio,
ajandékcsomagok atadasa,
rendezvényszervezési ad hoc
feladatok




