Adatvédelmi és kozzétételi szabalyzat (107/2022. (XI1.19.))
Altalanos kézzétételi lista I1.7. pontja, a ,,Semmelweis
Egyetemnél végzett alaptevékenyseggel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenbrzések nyilvanos megallapitisai”

2025. 01.01 - 2025, 10.31-ig terjedd id6szakban lezart ellendrzések
megallapitasai és javaslatai
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2025.01.01-t61 2025.10.31-ig terjed6 idészakban lezart ellendrzések megallapitasai és javaslatai
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A jelentés 3.1, 3.2 és 3.3 pontja alapjan:

Az ellendrzés altal kivalasztott id6szakos feliilvizsgélati
jegyzokonyvek 53,2% -a nem volt fellelhetd, a megtekintésre
kertilt eszk6z6k 35%-4n nem volt fellelhetd a kiils hatosagi
feliilvizsgélat tényét bizonyitd torvényes tanusitojel.

Az eszkdzok 36,6%-n4l nem keriilt a gyari szam rogzitésre az
SAP rendszerben. A megtekintett eszk6zok jelentds részén nem
volt leltarszdm vonalkod.

Az Egyetem eszkozélloménya és az SAP rendszer eszkozlistdja
kozotti bizonyitd erejii azonositas hidnydban nem volt
ellendrizhetd, és nem biztositott a jogszabaly altal eldirt
feliilvizsgalati kotelezettség teljeskorii megléte.

Feladatellatasbol eredé mitkodési kockazat

Sziikségesnek tartjuk az érvényes hatdsagi engedéllyel nem rendelkezd
eszkozok  feliilvizsgélatanak haladéktalan elvégzését és a feliilvizsgalatot
igazoloé matricék elhelyezését az eszkdzokon.

A jelentés 1.2 pontja alapjan:

A Miiszergazdalkodasi szabalyzat a jogszabalyi valtozasokkal
¢és az Egyetem szervezeti valtozasaival nem kertilt
aktualizalasra. A kalibralast igényld eszkdzok pontos kore, a
kalibralas modja és gyakorisdga nem keriilt meghatarozasra a
Szabalyzatban. A kijel6lt miszerfelelosok szamos esetben nem
rendelkeztek a feladatkoriikkel jard kotelezettségekre €s
hatalyos a jogszabalyi el6irasokra vonatkozo ismeretekkel.

A Miiszernyilvantartasi és Fejlesztési Osztalynak a
miiszerfelel6sok feladatellatasa f616tt gyakorolt szakmai
feliigyelete nem volt biztositott.

Szabalyozasbol és annak valtozasabol eredd kockazat

Sziikségesnek tartjuk a Miiszergazdalkodasi szabalyzat aktualizalasat.
Javasoljuk a kalibralast igényld eszkdzok korének pontos meghatarozasat, a
kalibralasi tevékenység szabalyozasat. Javasoljuk tovabba beépiteni a
Szabalyzatba a Miiszernyilvantartasi és fejlesztési osztaly szakmai
feligyeleti jogat a miiszerfelel6sok feladatellatasa f61ott.

A jelentés 2. pontja alapjan:

Az ellendrzott szervezeti egységek 54,5%-ban keriilt hivatalos
kijelolésre miiszerfelelds, 36,4%-ban keriilt definialasra az
ellatando feladat a munkakori leirdsban.

Feladatellatasbol eredé mitkodési kockazat

Sziikségesnek tartjuk figyelem felhivéssal élni a szervezeti egységek felé,
hogy minden egységnél keriiljon kijellésre miiszerfelelds, a
miiszerfeleldsok munkakori leirdsaban keriiljon a feladatkér pontos
meghatarozasra.

A jelentés 3.1.2 pontja alapjan:

A feliilvizsgalat kotelezett orvostechnikai eszkdzok
nyilvantartasa nem tortént meg teljeskortien az SAP
rendszerben. Az eszk6zok Alloméanyba vételi bizonylatain nem
keriilt megjeldlésre az eszkdz miszergazdalkodas
kotelezettsége, az Alloméanyba vételi bizonylatokon feltiintetett
adatok nem keriiltek teljeskortien rogzitésre az SAP
rendszerben.

Feladatellatasbol ered6 mikddési kockazat

Sziikségesnek tartjuk a mliszergazdalkodas kotelezettnek nem jelolt
eszkozok SAP rendszerben torténd korrekcigjat. Javasoljuk
figyelemfelhivassal élni a szervezeti egységek eszkdzgazdalkodassal
megbizott tigyintéz6i felé az Allomanyba vételi bizonylatok szabalyszerii és
hianytalan kitoltésére.

Javasoljuk tovabba figyelemfelhivassal éIni a Szamviteli Osztaly
Eszkozanalitikai csoportjanak {igyintéz6i felé az Allomanyba vételi
bizonylatokon talalhatd adatok SAP rendszerben torténd rogzitésének
fontossagara.
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A Jelenics 1.1 ponya alapjan megalapiinato, nogy a
Kornyezetvédelmi szabalyzat meghatérozza a veszélyes
hulladékgytijtés és kezelés feladatellatasi kotelezettségét,
viszont felel6soket nem rendel hozza. (1.1.2.)

A Kornyezetvédelmi szabélyzat kizarolag az G munkavéllalok
oktatasat, mig a Hulladékkezelési utasitas sablon pedig az
ismétlédd oktatds szabalyait hatdrozza meg, igy az 6sszhang
nem biztositott. (3.5.)

A Hulladékkezelés utasitas alapvetden megegyezik a 12/2017
EMMI rendeletben el6irt Hulladékgazdalkodasi utasitassal,
viszont elnevezése kiilonbozik. (1.1.3.1.)

A jelenleg hatélyban 1évd Hulladékkezelési utasitas sablon,
illetve a jovahagyott Hulladékkezelési utasitasok tobb ponton is
tartalmaznak pontositando, javitando részeket, melyek
részletezése a Jelentés 1.1.3.3. — 1.1.3.7. pontokban keriilt
részletezésre.

A 12/2017. EMMI rendelet eldirja a hulladékgazdalkodasért
felelds személy kijeldlését, meghatarozza a feladatat. A
Kornyezetvédelmi szabalyzat ugyanezen feladatok elvégzéséért
kornyezetvédelmi megbizottnak nevezi a felel6st. A 11/1996.
KTM rendelet eldirja a kornyezetvédelmi megbizott
alkalmazasanak sziikségességét, de melyhez eldirja a sziikséges
képesitést is. Az Egyetemen kijelolt kornyezetvédelmi
megbizottak megnevezése hibas, helyesen
(helyi)hulladékgazdalkodasért felelds, mig az Egyetem
kornyezetvédelmi megbizottja a kornyezetvédelmi
osztalyvezeto.

SzahilvazashAl éq annak valtozaedhAl eredd kackAzat

Javasolt a Kornyezetvédelmi szabalyzat feliilvizsgalata és modositasa
figyelemmel Jelentés 1.1.2. és 3.5. pontjaiban rogzitett eltérések
pontositasara.

Javasolt a Hulladékkezelési utasitas sablon és a jovahagyott
Hulladékkezelési utasitasok jogszabalyban meghatarozottak szerinti
atnevezése ¢és tartalmi modositasa.

Javasolt az Egyetem kornyezetvédelmi megbizottjainak atnevezése (helyi)
hulladékgazdalkodasi felelGsre, melyet a Kérnyezetvédelmi szabalyzatban
¢és a Hulladékkezelési utasitasban is sziikséges atvezetni. A
Kornyezetvédelmi szabalyzatban indokolt az Egyetem kornyezetvédelmi
megbizottjanak rogzitése.

A jelentés 1.1. pontja alapjdn megallapithato, hogy az Egyetem
altal hasznalt Hulladékkezelés utasitas sablont modositast
igényel, melyet kovetden minden Klinika/Intézet
Hulladékkezelési utasitasat sziikséges feliilvizsgalni, tovabba a
jelenleg hatalyban 1év6 Hulladékkezelési utasitasok tobb ponton
is tartalmaznak pontositando, javitand6 részeket, melyek
részletezése a Jelentés 1.1.3.3. — 1.1.3.7. pontokban keriilt
részletezésre.

A 12/2017. EMMI rendelet elirja a hulladékgazdalkodasért
feleldsszemély kijelolését és feladatat, melyet a
Kornyezetvédelmi szabalyzat kdrnyezetvédelmi megbizottnak
nevez (11/1996. KTM rendelet).

A Kornyezetvédelmi Osztaly megtartja az 0j munkavallalok
elméleti oktatasat, viszont a Klinikakon/Intézetekben az
egészségiigyi veszélyes hulladékkal érintkezo
munkavallaloknak nem, vagy nem minden esetben tartanak
helyi gyakorlati oktatast a Hulladékkezelési utasitas tartalmarol,
ha tartanak is, azt oktatdsi naploban nem dokumentaljak

Szabalyozasbol és annak valtozasabol ered6 kockazat

Javasolt a Klinikak/Intézetek Igazgatdi részére az alabbi intézkedéseket
kiadni:

Kornyezetvédelmi Osztaly altal modositott Hulladékkezelési utasitas sablon

szerint minden Klinika/Intézet Hulladékkezelési utasitasanak
feliilvizsgalata, atvezetése és tartalmi modositésa.

A Klinikék/Intézetek megbizottjainak atnevezése (helyi)
hulladékgazdalkodasi feleldsre, melyet a Hulladékkezelési utasitasban is
sziikséges atvezetni.

Az 0j munkavallalok helyi gyakorlati oktatasanak feliilvizsgalata és
bevezetése, hogy az Egyetem megfeleljen a jogszabélyi kovetelményeknek.
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Nem minden Klinika/Intézet jelolt ki kdrnyezetvédelmi
megbizottat (helyi hulladékgazdalkodasért felelds személyt), igy
a jogszabalyi kotelezettség maradéktalanul nem kertilt
teljesitésre. Megallapithato tovabba, hogy a kijeldlt
kornyezetvédelmi megbizott tobb esetben csak formalitas, a
jogszabalyban eldirt feladatellatas nem, vagy csak részben
teljesiilt.

Feladatellatasbol eredd, mitkodési kockazat

Javasolt a Klinikak/Intézetek Igazgatoi részére az alabbi intézkedéseket
kiadni:

Feliilvizsgalni az 6sszes Klinikan/Intézetben a kdrnyezetvédelmi felel¢sok
kijelolésének meglétét, illetve a valds feladatellatas gyakorlasat. Javasolt
Klinikanként/Intézetenként 1 f6 kdrnyezetvédelmi felelds, tovabba
osztalyonként 1 6 hulladékgazdalkodasi részfelelds kijel6lése, mely
eldsegitené a helyes gyakorlat alkalmazasanak betartasat. A valtozasokat
jelenteni sziikséges a Biztonsagtechnikai Igazgatdsag felé.

A jelentés 4. pontja alapjan megallapithato, hogy a helyszini
ellenérzések szamos altalanosan ismétlodo hibakat,
hianyossagokat tartak fel az egészségligyi veszélyes
hulladékgyijtok kihelyezése, feliratozasa, zarasa, a hulladékok
gylijtése, kezelése és tarolasa soran, melyek iitkdznek a
jogszabalyban el8irt szabalyokkal. Osszefoglal6 a Jelentés 4.1.
pontjaban, mig a Klinikdnként/Intézetenként valo részletes
megallapitdsok a 8. pontban talalhatok.

A Kornyezetvédelmi Osztaly altal végzett helyszini
ellendrzéseken jegyz6konyvezett hibak, hidnyossagok
kezelésére intézkedési tervet egy ellendrzott Klinika/Intézet sem
készitett, azok megvalosulasardl visszaigazolast nem kiildott a
Kornyezetvédelmi Osztély felé.

Feladatellatasbol eredo, miikodési kockazat

Javasolt a Klinikak/Intézetek Igazgatoi részére az alabbi intézkedéseket
kiadni:

Sziikséges minden Klinika/Intézet figyelmének felhivasa az egészségiigyi
veszélyes hulladékok kihelyezése, feliratozasa, gyijtése, zarasa, kezelése és
tarolasa sordn a jogszabalyban eldirt folyamatok betartaséara és
betartatdsara.

Az ellendrzott Klinikak/Intézetek részérdl a Kornyezetvédelmi Osztély altal
feltart hibak, hidnyossag javitasara feladat/felelds/hataridd jelolésével
intézkedési tervet sziikséges késziteni, majd azok teljesiilésérol
visszaigazolést kiildeni.

A jelentés 6. pontja alapjan megallapithato, hogy a
Klinikak/Intézetek HUGA rendszerben torténd nyilvantartési
gyakorlata nem megfeleld, tobben semmilyen formaban nem
vezetnek, vagy hibas adattartalommal vezetnek nyilvantartast.

A Klinikék nagy része nem késziti el és nem kiildi meg a
Kormanyhivatal felé az el6z6 évben leadott hulladékairol a

jogszabalyban eldirt éves adatszolgaltatasat.

Feladatellatasbol eredd, mitkodési kockazat

Javasolt a Klinikak/Intézetek figyelmének felhivasa a jogszabalyban eldirt
nyilvantartasi vezetésére (HUGA rendszer hasznalata), valamint az éves
adatszolgaltatasi kotelezettség hataridore torténd elvégzésére.

A jelentés 5. pontja alapjan megallapithato, hogy a
Kornyezetvédelmi Osztaly altal végzett helyszini ellenérzések
jegyzOkonyvei nem minden esetben keriiltek megkiildésre az
ellendrzottek részére, igy a tapasztalt hibakra, hidnyossagokra
az intézkedés eldirasa elmaradt.

Feladatellatasbol eredd, mitkodési kockazat

Javasolt felhivni a Kérnyezetvédelmi Osztaly figyelmét, hogy a helyszini
ellendrzést kovetden 10-14 napon beliil az ellendrzottek részére kiildjék
meg a jegyzOkonyvet, tovabba hataridd jelolésével kérjék az intézkedési
terv készitését, majd a teljesiilésrél szo1o visszaigazolast. Mindezt sajat
nyilvantartasukban vezessék.
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Készletgazdalkodasi szabalyzat feliilvizsgalata és aktualizalasa a szabalyzat
és a gyakorlat kozotti sszhang megteremtése érdekében; (1.2.(6),
2.1.1.(2)(3)(4), 2.1.3(3), 2.1.4.(2), 2.2.1.(1), 2.2.4.(3), 2.2.5.(2)(4));

A részletes megallapitasok 1.2, a2.1.1,a2.1.2.,22.2.2. ésa -1. s?amu melléklet feliilvizsgalata, aktualizalasa és kiegészitése az j

.. ., raktarakkal,
2.2.3. pontjai alapjan: - A o e, .
, , .. , e , -3. szamu melléklet, az ellendrzési nyomvonal feliilvizsgalata és
Készletgazdalkodasi szabalyzat feliilvizsgalatra és . ia
o f (4 s aktualizalasa.

aktualizalasra szorul a szabalyozas és a gyakorlat kozotti , . ,

N s , -SAP-ban a készletelemzés tamogatasa,

Osszhang biztositasa érdekében. , ) . \ , , , ,

(MRP, SAP bedllitas, pénziigyi jovahagyas kérdéskor) -a raktarakban &s a szervezeti egységeknél az anyag/készletgazdalkodok

’ P 2 24 kdzponti tamogatasa, oktatasa (szakmai és SAP oldalon, kiilonos tekintettel
. sl A . i1 " . az MRP-re).

Szabdlyozdsbol és annak valtozésabol eredd kockazat -rendelkezzen az arubevét bizonylatok dokumentacioba csatolas rendjére
vonatkozoan.
-2.2.4. (3) bekezdésben eléirt pénziigyi jovahagyas és gyakorlat sszhangba
hozésa, a kontrollpont mitkodtetése.

A reszlc?tes me{gg’l lapitisok 1'4..' Pon,tjé alap) am- Sziikségesnek tartjuk a VGI igazgatojanak munkakori leirasat

A VGI igazgatdjanak munkakori leirdsa aktualizalasra szorul. e s . (o . L.
feliilvizsgalni, modositani, tovabba iktatni az Iratkezelési Szabalyzat Irattari

Szabalyozasbol és annak valtozasabodl eredd kockazat tervének megfelelgen.

A részletes megéllapitdsok 1.3. pontja alapjan:

KGHII-nak nincs elfogadott szervezeti ligyrendje. Sziikségesnek tartjuk elkésziteni a KGHII szervezeti ligyrend;jét, majd
jovahagyds utdn annak honlapon torténd megfelel6 elhelyezését.

Szabalyozasbol és annak valtozasabol ered6 kockazat

A részletes megallapitasok 1.3. és 1.4. pontjai alapjan: Sziikségesnek tartjuk a VGI szervezeti tigyrendjének feliilvizsgalatat,

VGI szervezeti ligyrendje modositasra szorul. modositasat és jovahagyasat kdvetéen annak honlapon torténé megfeleld

VGI-KO és a Kozponti Raktdr munkavallaloinak munkakdri elhelyezését,

Semmelweis Semmelweis Egyetem 2024. év és leirasa feliilvizsgalatra és iktatasra szorul. VGI-KO ¢és a Kozponti Raktar munkavallaloinak munkakori leirasanak
5842- . . , . e 1 qess i . L
18/KSELL/2 | Rend llendrzé Egyetem Kozponti Raktar kiterjesztve 2025.01.13. - feliilvizsgalatat, tovabba azok iktatasat az Iratkezelési Szabalyzat Irattari Fol b
05 chdszerellenorzes szervezeti miikodési folyamatainak 2025. 1. 2025.09.30. |Szabalyozasbol és annak valtozasabol eredd kockazat tervének megfelelden. olyamatban
’ egységei ellendrzése negyedévre

A részletes megéllapitdsok 2.2.1. pontja alapjan:

A szallitdlevélen szerepld aruatvételhez képest a bevéte-lezés
datuma néhany esetben nem felelt meg a Készletgazdalkodasi
szabalyzat 2.2.3. (1) bekezdésben eloirtaknak.

Feladatellatasbol eredé mitkodési kockazat

Felhivassal éljen a VGI munkatérsai felé, hogy a Készletgazdalkodasi
szabalyzat 2.2.3. (1) bekezdésben eldirtaknak megfelelden a Kozponti
Raktarban a bevételezés 24 6ran belill torténjen meg.

A részletes megéllapitdsok 1.6. pontja alapjan:

A felhatalmazasok kezdd/ vég-datumanak és a felhatalmazas
visszavonasi ddtum nem megfeleld rogzitése miatt nem
biztositott a KOTELEM és az ARCHIV adatbézisban torténé
lekérdezéssel a megfeleld informaciodhoz jutés a felhatal-
mazasok érvényességét illetden.

Szabalyozasbol és annak valtozasabol ered6 kockazat

Sziikségesnek tartjuk, hogy a KOTELEM adatbézisban torténé lekérdezés
esetén az adatbazisban a pénzgazdalkodasi jogkdrre sz616 felhatalmazasok
valos kezdeti datuma szerepeljen;

tovabba a KOTELEM ARCHIV adatbazisbol torténé lekérdezéssel a
felhatalmazas visszavonas datuma / érvényesség vége datum lathatova
valjon.

A részletes megallapitasok 2.1.2. pontja alapjan:
Beszerzési megrendeléseken az ellenjegyz6 névbélyegzdje
hianyzott az alairasa mell6l.

Feladatellatasbol ered6 mikddési kockazat

Felhivassal éljen a KGHII munkatarsai felé, hogy a Kotelezettségvallalasi
szabalyzat 2.3.1. (9) bekezdése szerinti bélyegzohasznalat betartatasara
vonatkozoan a beszerzési megrendelési dokumentumokon.
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A részletes megéllapitdsok 2.3.1. és 2.3.2. pontjai alapjan:
Kozponti Raktarban helyhidny miatt a sorok kozott is tarolasra
keriilnek anyagok, a menekiilési utvonalak részben
eltorlaszoltak, mely balesetveszélyes és nem felel meg a
Munkavédelmi szabélyzat és a Tlizvédelmi szabélyzat
el6irasainak.

Feladatellatasbol eredé mitkodési kockazat

Intézkedni sziikséges a Kozponti Raktar raktarhely elhelyezésére a
helyhidny megsziintetésére a munka- és tlizvédelmi eldirdsok
betarthatdsaga érdekében.




