Tajékoztatéo a Semmelweis Egyetem altal miikodtetett belsé visszaélés-bejelentési
rendszerrél és a bejelentéssel kapcsolatos eljarasrél

Ezen tajékoztatd célja, hogy a Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) megfelelve a
panaszokrol, a kozérdekl bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével dsszefuggd
szabalyokrol szold 2023. évi XXV. torvény (a tovabbiakban Panasztorvény) elirasainak, vilagos és
konnyen hozzaférhetd informacidét nyujtson az Egyetem altal mikodtetett bels6 visszaélés-
bejelentési rendszerrdl és a bejelentéssel kapcsolatos eljarasrol.

Ki tehet bejelentést a Semmelweis Egyetemnél?
- az Egyetem jelenlegi foglalkoztatottja;

- az a foglalkoztatott, akinek az Egyetemnél fennallo foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonya
megsz(int;

- az a személy, aki az Egyetemmel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt kivan létesiteni és ezen
jogviszony létesitésére vonatkozé eljaras megkezd6dott;

- az egyéni vallalkozd, az egyéni cég, ha az Egyetemmel szerz6déses kapcsolatban all, vagy a
szerz6déses kapcsolat |étesitésére vonatkozd eljaras megkezdddott, vagy szerzédéses
kapcsolata az Egyetemmel megszUint;

- az Egyetemmel szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkozd eljarast megkezdett, szerz6déses
kapcsolatban allé vagy szerz6déses kapcsolatban allt vallalkozo, alvallalkozd, beszallitd, illetve
megbizott felligyelete és iranyitasa alatt allé személy;

A tisztességes eljaras kovetelményének megfeleléen a bejelentésben érintett személy a
bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviseldje utjan is kifejtheti, és azt bizonyitékokkal
tamaszthatja ala. Az Egyetem foglalkoztatottja részére a jogsegélyszolgalat igénybevétele is
lehetséges.

Mit lehet bejelenteni?

- jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb
visszaélésre vonatkozo informaciot;

Hogyan lehet bejelentést tenni?
irasbeli bejelentést
- elektronikus uton a bejelentes@semmelweis.hu e-mail cimre, vagy

- postai Uton a Semmelweis Egyetem Jogi és Igazgatdsi Féigazgatdsag féigazgatd
1428 Budapest, Pf. 2. cimre lehet megkuldeni.

Postai Uton torténd benyujtas esetén a boritékon jol lathatdéan fel kell tintetni, hogy a jogi és
igazgatasi féigazgato részére szol a kiildemény, annak érdekében, hogy a bejelentés tartalmat
csak az arra feljogositott személy ismerje meg.

Szobeli bejelentést telefonon (+36 1 459 1500/62709), vagy személyesen az Egyetem Jogi és
Igazgatasi Féigazgatdsagan 1085 Budapest, Baross u. 52. szam alatti cimhelyén (B52 Irodahaz 7.
emelet) van lehetfség megtenni.



A szdébeli bejelentés személyes megtételével kapcsolatos id6pontegyeztetési igényt a
bejelentes@semmelweis.hu email cimre kell kiildeni, amely megkeresésre a Jogi és Igazgatasi
Féigazgatosag lehetéség szerint 1, de legkés6bb 2 munkanapon belul valaszol.

Kérjik, hogy bejelentésében (akar irasbeli, akar szobeli bejelentésrol van szé) lehetéség
szerint térjen ki az alabbiakra, melyek a hatékony kivizsgalast segitik:

- A bejelent6 adatai (név, lakcim/postai cim, telefonszam, e-mailcim)

- A kapcsolattartas preferalt formaja: telefonon/e-mailben/széban/hivatalos levélben
postai Uton

- A bejelentett esemény leirasa

- Mi tortént? (az esemény minél részletesebb leirasa segiti a kivizsgalast)
- Mikor tortént? (pontos vagy feltételezett idépont is megjelolhetd)

- Hol tortént? (pontos vagy feltételezett helyszin is megjeldlhetd)

- Hogyan tortént?

- Miért tortént?

- Ki érintett az Ugyben? (akar elkovetdi, akar sértetti oldalon)

- Honnan szerzett az eseményrél tudomast?

- Anyagi kar keletkezett? Amennyiben igen és van informaciéja annak mértékérél, kérjuk,
adja meg.

- Kivan a bejelentéshez dokumentumot csatolni? Amennyiben igen, kérjuk, sorolja fel a
csatolt dokumentumokat.

- Kivan-e még barmit hozzaflizni a bejelentéshez?
A bejelent6 nevének és postai vagy elektronikus levelezési cimének megadasa sziikséges.

A bejelentések kezelése soran az Egyetem azonosithatatlannak tekinti a bejelentét, ha a
bejelentést nevének és postai vagy elektronikus levelezési cimének megadasa nélkiil tette
meg.

A bejelentés vizsgalata mellézhetd, ha a bejelentést azonosithatatlan bejelento tette meg.

Mi torténik a bejelentéssel?

Az Egyetem azirasban tett bejelentést nyilvantartasba veszi, kézhezvételétél szamitott hét napon
beliil a bejelentés megtételérdl visszaigazolast kiild a bejelenté szamara, melyben az eljarasi
és adatkezelési szabalyokrél is tajékoztatast nyujt.



Az Egyetem a szdban tett bejelentések esetén a bejelentést irasba foglalja és azt a bejelentd
szamara - annak ellendrzésére, helyesbitésére, aldirassal torténd elfogaddsara vonatkozé
lehet6ség biztositasa mellett — masodpéldanyban atadja.

Az Egyetem a bejelentésben foglaltakat a kdrulmények altal lehetévé tett legrovidebb iddn beldl,
de legfeljebb a bejelentés beérkezésétél szamitott 30 napon belll kivizsgalja. Ezt a hatarid6t
kuléonosen indokolt esetben, a bejelentd egyidejd tajékoztatasa mellett legfeljebb tovabbi 60
nappal lehet meghosszabbitani, a tajékoztatds kitér a kivizsgalas varhaté id6pontjara és a
meghosszabbitas indokaira is.

A bejelentés kivizsgalasa soran az Egyetem kapcsolatot tart a bejelentével és ennek keretében a
bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztazasara, valamint tovabbi informaciok
rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel.

A bejelentés kivizsgalasardl, annak mell6zésérdl, az esetleges mellézés indokairdl, a bejelentés
kivizsgalasanak eredményérél, a megtett vagy tervezett intézkedésekrél a bejelentét az Egyetem
irdsban tajékoztatja.

Az irdsbeli tajékoztatas mell6zhetd, ha a Jogi és Igazgatasi Fdigazgatdsag a bejelentét a vizsgalat
eredményérdl széban tajékoztatta, és a bejelentd a tajékoztatast tudomasul vette.

Mikor mell6zheto a bejelentés kivizsgalasa?

- a bejelentést azonosithatatlan bejelenté tette meg;

- a bejelentést nem az arra jogosult személy tette meg;

- a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmu;

- a kozérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes személy,
illetve jogi személy jogainak a bejelentés kivizsgalasabol eredd korlatozasaval nem allna
aranyban.

Adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztaté

A Jogi és lIgazgatasi FOigazgatdésag adatkezelési tajékoztatdjanak elektronikus elérhet8sége:
https://semmelweis.hu/jogigfoig/files/2023/02/SKM_C22723021615520.pdf

Az Egyetem az altalanos tajékoztatdson tulmenden az egyedi bejelentéssel érintetteket egyedileg
is tajékoztatja a személyes adataik védelmével kapcsolatban ket megilletd jogaikrél és az
adataik kezelésére vonatkoz6 szabalyokrol.

A bejelenték védelme

A bejelentdket a vonatkozé jogszabalyok szerint, a bejelentésiikkel 6sszefliggésben védelem illeti
meg.

A bejelentést tevé személlyel szemben nem alkalmazhaté semmiféle hatranyos elbanas,
bejelentéséért — kivéve a szandékosan valétlan tartalommal megtett bejelentést — felelésségre
nem vonhatd. A hatranyos intézkedés eseteit a Panasztv. 41. § alapjan kell értelmezni.


https://semmelweis.hu/jogigfoig/files/2023/02/SKM_C22723021615520.pdf

