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ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.§ A BIZOTTSAG JOGALLASA

A Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban Bizottsag) a hallgatok kreditatvitellel 6sszefiiggo ligyeivel
kapcsolatosan jogszabalyban és egyetemi szabalyzatban meghatarozott hataskoroket gyakorld, a
Szenatus altal 1étrehozott Karon miikodo, javaslatevd, dontéseldkészitd, véleményezd és ellendrzd
testiilet, amelynek mandatuma a Szenatus altal meghatarozott — legfeljebb 3 éves — ciklusra szdl.

2.§ A BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

(1) A Karon miikodd Bizottsag személyi Osszetételét, a tagok személyét a dékan eldterjesztése
alapjan a Kari Tanécs allapitja meg.

(2) A Bizottsag Ot szavazati jogl taggal rendelkezik. Az elndk és harom tovabbi oktatd tag
mellett a Kari Hallgatéi Onkormanyzat egy tagot delegél.

(3) A bizottsagi iiléseken tanicskozasi joggal részt vesz az Altalanos Orvostudomanyi Kar
Dékani Hivatala oktatasi csoportjanak képviseldje. Idegen nyelven tanul6 hallgatok esetében
a Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja delegal tanacskozési jogu tagot.

(4) A Bizottsdg tagjai részt vesznek a Bizottsagi iiléseken, ha részvételilket valamilyen nem
elharithat6 ok nem akaddlyozza. A részvételt akadalyozo koriilmény esetén a tavolmaradast
jelezni kotelesek. A bizottsagi tagok az elndk altal elézetesen készitett véleményt
attanulmanyozzdk a bizottsagi iilést megel6zden. A bizottsdgi tagok a kreditatviteli
kérelemmel kapcsolatban tamogat6 vagy nem tamogat6 véleményt kotelesek nyilvanitani.

3.§ ABIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A Bizottsag elnoke:
a) Osszehivja és vezeti a bizottsag iiléseit,
b) koordindlja a bizottsag miikodését,
¢) a Tanulmanyi Osztaly kozremiikodésével gondoskodik a Bizottsag hatarozatainak
kozlésérdl, végrehajtasarol,
d) a Bizottsag altal raruhdzott hataskorben dont az egyszerii megitélést lehetdveé tevo
tigyekben.

(2) A Bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatdsa esetén az elndk altal kordbban megbizott és a
Bizottsag altal megerdsitett helyettes hivja 0ssze és vezeti.

4.§ A BIZOTTSAG MUKODESE

(1) A Bizottsag elndke jogosult a bizottsagi iilés dsszehivasara. Az lilés Osszehivasat megel6zden
az elndk a Dékani Hivataltdl és idegen nyelven hallgatok esetében a Nemzetkozi Hallgatok
Képzéseinek Kozpontja Angol Nyelvii Tanulméanyi Osztalyatol és Német Nyelvli Tanulmanyi
Osztalyatol postai Uton és/vagy e-mail-ben kapja meg a benytjtott kérelmeket. E kérelmeket
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attanulmanyozza formai ¢és tartalmi szempontbol. Formai hianyossagok észlelése esetén a
kérelmet visszakiildi a befogado hivatalnak ¢€s jelzi a sziikséges kiegészitéseket. A befogadott
¢s formailag megfeleld kérelmeket attanulmanyozza, értékeli és javaslatot tesz azok
elbirdlasanak modjara. Az e javaslatokat Osszegzd anyagot e-mail-ben elkiildi a Bizottsagi
tagok szamdra ¢és javaslatot tesz a Bizottsagi iilés idOpontjara. A Bizottsdg tagjainak
visszajelzése alapjan hivja Ossze a Bizottsagi tilést.

Bizottsdg minden szemeszterhez tartozo szorgalmi idészak el6tt két héttel, a regisztracios hét
eloétti héten iilésezik. A feltétleniil megtartasra keriild iilés mellett tovabbi iilés Osszehivasa
akkor sziikséges a kovetkezd tervezetten tartandd iilést megel6zden, ha olyan szamu, vagy
tipusu elbiralandd kérvény érkezik, amelyeknek elbirdlasa elektronikus szavazassal nem
lehetséges.

Az iilések online formdban is megtarthatok.

Az iiléseket az elndk hivja Ossze, akadalyoztatidsa esetén az elndk altal kijelolt masik oktatoi
jogallasu tag hivhatja 6ssze az iilést. Az iilések napirendjét az eldkészitd anyagban feldolgozott
kérelmek elbiralasa adja. Ezek mellett az elndk az iilés dsszehivasat megel6zden mas napirendi
pontot is javasolhat, amely a Bizottsdg miikodésével, javaslattétellel, beszdmolojaval
kapcsolatos. E napirendekhez tartozé eldzetes anyagokat a Bizottsag elndke ugyancsak az iilést
megeldzden tovabbitja a Bizottsagi tagok szamara.

A bizottsagi iilést az elnok vezeti. A Bizottsdg barmely szavazati joggal rendelkezd tagja
barmely napirendi ponthoz hozzaszélhat. A szavazati joggal nem rendelkez6 tandcskozasi jogu
résztvevOk ugyancsak minden napirendi ponthoz eldzetes engedélykérés nélkiil
hozzaszolhatnak.

Az iilés jegyzOkonyvét a Bizottsag elndke késziti el a Bizottsagi iilést kovetden. A
jegyzokonyv tervezetet a Bizottsdg elndke e-mail-ben tovabbitja a szavazati joggal rendelkez6
bizottsagi tagok részére véleményezésre. Az esetleges modositasi javaslatok végrehajtasat
kovetden a Bizottsag elndke alairja, az iilésen valasztott két szavazati joggal rendelkezd tag
pedig alairasaval hitelesiti a jegyz6konyvet.

A dontéshozatal nyilt szavazassal torténik, a Bizottsag szavazatképes, ha a szavazati jogl tagok
koziil legalabb harom (60%) részt vesz a bizottsagi iilésen. A szavazat igen vagy nem lehet,
tartdzkodas vélemény a szavazds soran nem lehet. Ha a bizottsagi iilésen paros szamu, azaz
négy tag vesz részt, akkor egyenld szamu igen €és nem szavazat esetén a Bizottsag elndkének
szavazata dont.

Azokban az esetekben, amikor a kreditbefogadasban érintett klinika, tanszék véleménye
egyeértelmi, vitas kérdés nem 4ll fenn, a bizottsag elnoke hozhat egyszemeélyes dontést.

Stirgds esetekben, amikor a bizottsag tagjai nem érhetdk el, illetve a bizottsag nem hivhato
Ossze, a bizottsag elndkének jogdban all az iigyben illetékes szervezeti egység szakmai
véleményét figyelembe véve, soron kiviili, egyszemélyes dontést hozni. Errél a bizottsag
elndke feljegyzést készit.

A kreditatviteli kérvények bizottsaghoz torténd beadasanak végsd hatarideje a szemeszter
megkezdése utani 2. hét.

A Bizottsag elndke hagyja jova a Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja, Angol
Nyelvii Tanulmanyi Osztaly éltal 1étrehozott SEMAPHOR rendszerbe elektronikusan feltoltott
angol nyelvii kreditbefogadasokat. A SEMAPHOR rendszerben csak az atvételt benyujtott
jelentkezdk kérelmeit tudjak elbirdlni el6zetesen az illetékes oktatasi intézmények, minden mas
tigy hagyomanyos, papiralapt.
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5.§
(1)

A jegyzOkonyvet a Bizottsag elndke tovabbitja elektronikus és postai Uton egyarant a Kar
Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztalyara, illetve az idegen nyelven tanuld hallgatok esetében a
Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontjaba. A hallgatd szamara atadandd dontést
(hatarozatot) a Dékani Hivatal Tanulményi Osztalya, illetve a Nemzetkoézi Hallgatok
Képzéseinek Kozpontja Angol Nyelvii Tanulmanyi Osztaly és Német Nyelvii Tanulmanyi
Osztaly késziti el, a magyar nyelvli jegyzokonyvben szerepld indoklas a hallgatdé képzési
nyelvére tortént hiteles forditdsdval. Az elkészitett hatarozatokat az illetékes tanulmanyi
osztaly a Bizottsag elnoke szamara aldirasra elkiildi. Majd ezt kovetden az illetékes tanulmanyi
osztaly a hatdrozatot a hallgatonak &tadja. Elutasitott kreditatviteli kérelem esetén a
hatarozatnak tartalmazni kell az elutasitas okat.

Az elndk akadalyoztatdsa esetén az elndk altal megbizott egyik oktatd jogallasu tag helyettesiti
az elnokot. A helyettes az elnok feladatait a helyettesités idOtartama alatt teljes jogkorrel
ellatja.

A Bizottsagi tagsaggal jard jogok ¢és kotelezettségek nem ruhazhatok at.

A hatarozathozatal a tervezett {lések esetében nem elektronikus, mindig személyes
részvételhez kotott iiléseken torténik. Ha valamelyik Bizottsagi tag nem tud részt venni az
iilésen, akkor e-mailben kozolheti véleményét, amelyet az iilésen az elndk ismertet. Nem
hataridére beadott, rendkiviili iilés Osszehivdsat igényld, 6t6t nem meghaladd mennyiségii
kreditatviteli kérelem esetén elektronikus (e-mailben tartando) szavazas lehetséges.

Az elektronikus szavazas elrendelésére jogosult személy a Bizottsag elndke.

Elektronikus szavazasra bocsajthatdo kérdések kore: Kreditatviteli kérelem elfogadasa vagy
elutasitésa.

Az elndk eldzetes véleménnyel elektronikus uton elkiildi a Bizottsagi tagoknak a kreditatviteli
kérelmet. A bizottsagi tagok elektronikus Uton nyilvanitanak véleményt, egyetemi email
cimrdl, a kikiildést kovetd 48 oran beliil. A szavazati aranynak megfeleléen az elnok a
kérelmek elbirdlasarol szolo jegyzokonyvet elektronikus uton tovabbitja a bizottsagi tagoknak,
akik nyilatkoznak annak elfogadasarodl, esetleges modositasi javaslatukrol.

A hatérozatokat a Dékéani Hivatal Tanulményi Osztdlya, illetve idegen nyelven oktatott
hallgatok esetében a Nemzetkozi Hallgatok Képzésének Kozpontja Angol Nyelvli Tanulmanyi
Osztaly és Német Nyelvii Tanulmanyi Osztaly késziti el és alairasra az elnoknek atkiildi.

A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

A Bizottsag feladat- és hataskorébe tartozo feladatok részletes leirasa:
a) Mas hazai egyetemrdl, sajat Egyetemiink mas kararol kért atvétel és kiilfoldi egyetemen
korabban megszerzett kreditek atvitele.

aa) Kotelezd targyak esetén a kreditatviteli kérelmet a targy oktatdsat végzo
illetékes egyetemi tanszék/klinika véleményezi aszerint, hogy az oktatott targy
tematikdja legaldbb 75%-ban megfelel-e a Semmelweis Egyetemen érvényes,
a kérelem targyat képezd tantargy tematikdjanak. A Bizottsag a
tanszéki/klinikai javaslatot elfogadja, vagy egyet nem értés esetén indokléassal

elutasitja. A vélemény tartalmazza a javasolt kreditet és osztalyzatot.
ab) 75% alatti egyezOség esetén a kreditelismerés helyett a tantdrgy egyes
kovetelményeinek teljesitettként torténd elismerésére és ezek aloli felmentés
megadasara is van lehetdség, mely esetben a hallgaté szdmara specidlis, e
kovetelményekre ki nem térd vizsga (kiilonbozeti vizsga) keriil eldirasra,
amely a vizsgaidoszakot megel6zéen (a szorgalmi iddszak utolsé harom
hetében), vagy a vizsgaiddszakban teljesithetd. Az ilyen targyat az illetékes
tanulmanyi osztaly veszi fel a hallgatd részére, de hallgatd koteles az errdl
sz6l6 hatarozat kézhezvételét kovetd 10 munkanapon beliil a kiilonbozeti

vizsgéval érintett tantargy oktatasaért felelds oktatonal is jelentkezni.
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ac) Nem kotelezd targy esetén eldzetes tanszéki vélemény nem sziikséges, a
hallgatonak a valaszthat6 targy tematikajat mellékelnie kell a kérelemhez.

ad) Mas egyetemeken végzett tantdrgyak szabadon vdlaszthatoként torténd
befogaddsi kérvénye esetén a Bizottsdg elfogadja a tantargyak eredeti
kreditpontjat.

b) Sajat egyetemiinkon kordbban szerzett kreditek elismertetési kérelme a tanulméanyok

megszakitasat kovetd Gjrakezdése kapcsan a Bizottsag a nemzeti felsdoktatasrol szolo
torvény 49. § (5) pontjanak megfelelden, illetve annak szellemében hozza meg
hatarozatat.

A Bizottsdg a TDK munka, illetve a klinikai munka részletes leirdsdnak
attanulmanyozasa utan hozza meg hatarozatait. TDK munka esetén, ha az nem
egyetemi intézetben torténik, az elfogadd hatarozat feltételének tekinti a témavezetd
tudoméanyos mindsitésének igazolasat. Mindkét kreditatviteli kérelem esetében 1-1
kredit elismerés torténik. Kiemelkedé TDK munka esetén utdlagosan tovabbi 1 kredit
kérvényezhetd. Ehhez az sziikséges, hogy a TDK munka eredményét tartalmazo
lektoralt kozlemény szerzdje vagy tarsszerzdje legyen a kérvényez6 hallgatd

d) A (kiilsOs intézményben végzett) klinikai munkaért kérvényezett kredit elismeréséhez

f)

igazolni sziikséges, hogy a hallgaté a mashol teljesitett klinikai targyat a befogado
intézmény mar akkreditalta orvosképzés keretében.

Erasmus csereprogramban végzett tanulmanyok kreditjeinek elismertetése esetén a
Bizottsag a hallgato altal eldzetesen kikért engedélyeket 4tnézi, a targy hallgatasara és
a vizsgazas modjara vonatkozéd engedélyeknek megfelelden a kreditatvitelt javasolja
vagy az attol valo eltérés esetén elutasitja.

A Bizottsag a targybefogadasokhoz segédtablat adott ki, mely a targybefogadasi
kérvények kotelezd melléklete.

(2) A Bizottsag az Altalanos Orvostudomanyi Kar Dékanjanak és a Nemzetkozi Hallgatok

Keépzeés

einek Kozpontja Igazgatdjdnak felkérésére véleményt nyilvanit, javaslatot tesz a

kreditatvitel iigyintézésének menetére, az eljarasok modjara vonatkozodan.

6. § A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

(1) Aziilésekrdl hangfelvétel késziil, amelyet az iilést kovetd 5 napon belill irasba kell foglalni.
(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a)
b)

c)

d)

e)

f)
g)
h)
i)

az eljard szerv (személy) megnevezését, az ligy targyat és az ligyiratszamot,

a jegyzOkonyv készitésének helyét és idejét, oldalszdmozast,

a jelenlevd bizottsagi tagok, valamint a tandcskozasi joggal jelenlevd egyéb személyek
nevét, beosztasat,

személyes meghallgatds esetén a meghallgatott személy nevét, lakohelyét, - hallgatod
esetén — hallgat6éi azonositdjat (NEPTUN-kodjat), az ligyben vald részvételének a
jellegét (kérelmezd, eljaras ala vont személy, meghatalmazott, tana. szakérto, stb.),

az 1iilésen megjelent személy jogaira ¢€s kotelezettségeire vald figyelmeztetés
megtorténtét, tovabba

az uigyre/iilésre vonatkozo Iényeges nyilatkozatokat, megéllapitasokat,

a szavazas eredményét

a dontést

az irasban (papir alapon) késziilt jegyzOkonyv esetén - annak minden oldaléan — a
Bizottsag elndkének €s a jegyzokonyv hitelesitésére valasztott személy alairasat.

(3) A jegyzOkonyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni kell, és ennek
megtorténte utan a jegyzokonyv megfeleld részét veliik ala kell iratni. A meghallgatott személy
a jegyzokonyv kiegészitését vagy helyesbitését kérheti. Az aldirds esetleges megtagadasat és
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(4)
()
(6)

(7)

ennek okat a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A bizottsagi dontésekrdl dsszesitd jegyzéket kell
vezetni.

A Bizottsag éves beszamolojanak az elkészitése a Szenatus részére a Bizottsdg elndkének
feladata. Az elkiildés el6tt a beszdmolot a bizottsagi tagok megkapjak véleményezésre.

A jegyzOkonyv mellékleteként a kreditatviteli dontés kérelmezé személyenként &s
tantargyanként részletezve keril elkiildésre.

A Bizottsagi jegyzokonyveket és mellékleteket a Bizottsag elnoke elektronikus és postai uton
tovabbitja a Kar Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztalyanak, illetve a Nemzetk6zi Hallgatok
Képzéseinek Kozpontjanak Angol Nyelvi Tanulményi Osztalyanak ¢és a Német Nyelv
Tanulmanyi Osztalydnak. A jegyzOkonyvek ¢és a mellékletek egy madsolati példanya
szamitogépen €s kinyomtatott formaban a Bizottsag elnokénél is marad.

A kérvényezd hallgatd szdmara a hatarozatot a Kar Dékani Hivatala, illetve a Nemzetkozi
Hallgatok Képzéseinek Kozpontja Angol Nyelvii Tanulméanyi Osztalya és a Német Nyelvii
Tanulmanyi Osztalya késziti el. Az elkészitett hatarozatot a Bizottsag elnoke irja ala.

7. § ZARORENDELKEZESEK

(1) A Szenatus a Bizottsag tigyrendjét a ................ szamu hatarozataval jovahagyta,

mely hatarozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatasi Fdigazgatdsag (JIF)
alhonlapjan val6 kozzétételt kovetd napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2025...
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