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1.8

1.1.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A BIZOTTSAG JOGALLASA

A Tanulmanyi és Vizsgabizottsdg (a tovabbiakban TVB) a Szenatus &ltal létrehozott, az Altalanos
Orvostudomanyi Karon (a tovabbiakban a Kar) miik6d6 javaslatevd, dontésel6készitd, véleményezd
és ellendrzd testiilet, amelynek mandatuma a Szenatus éltal meghatarozott — legfeljebb 3 éves —

ciklusra szol.

2.§ ABIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

(1) A bizottsag feladatait, tevékenységét és hataskorét a Kari Tandcs javaslata és a dékan
el6terjesztése alapjan a Szenatus allapitja meg, a személyi 0sszetételérdl, a bizottsagi tagok és
az elnok személyérdl a dékan javaslata alapjan a Kari Tanacs dont.

(2) A bizottsagnak az elnokoén kiviil 6, szavazati joggal rendelkezd tagja van: 3 oktat6 és 3
hallgatoi képviseld. A bizottsag mandatuma a Szenatus altal meghatarozott — legfeljebb 3 éves
— ciklusra szol.

(3) Az iiléseken tanacskozasi joggal részt vesznek az iilés el6készitésében részt vevé dékani
hivatali munkatarsak.

(4) A bizottsag tagjai a bizottsag iilésén kotelesek részt venni. Tavolmaradasukat a tagok kotelesek
a bizottsag iilése el6tt legalabb 24 draval irdsban a bizottsag elnokének bejelenteni, a
tavolmaradas okanak kozlésével.

3.8 ABIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A bizottsag elnoke:

a) 0sszehivja és vezeti a bizottsag iiléseit,

b) koordinalja a bizottsag miikodését,

¢) a Tanulmanyi Osztaly kozremiikodésével gondoskodik a Bizottsag hatarozatainak
kozlésérol, végrehajtasaral,

d) a bizottsag altal raruhazott hataskérben dont az egyszerti megitélést lehetGvé tevo
tigyekben.

(2) ATVBiilését az elnok, akadalyoztatasa esetén az elndk altal korabban megbizott és a bizottsag
altal megerdsitett helyettes hivja dssze és vezeti.

4.8 ABIZOTTSAG MUKODESE

(1) A TVB iilésezésének rendjét és gyakorisagat a beérkezett kérelmek, illetve ligyek mennyisége
és siirgdssége donti el.

(2) Az iilések osszehivasat a Kar dékanja, az oktatasi rektorhelyettes, valamint a Bizottsag
tagjainak legalabb 25%-a napirendi pont megjel6lésével jogosult az elndknél irasban
kezdeményezni. Az elndk napirendre csak a kelloképpen eldkészitett, megtargyalasra alkalmas
anyagot koteles tlizni.
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A TVB iilését az elnok — akadalyoztatasa esetén az elnok altal korabban megbizott és a
bizottsag altal megerdsitett helyettes — hivja 6ssze és vezeti.

A meghivéot az iilés id6pontja el6tt legalabb 5 munkanappal, siirgds esetben legalabb 2
munkanappal korabban kell a bizottsagi tagok részére irasban (elektronikus titon) megkiildeni.
Az iilések helyszinét az ligyek természetététdl fiiggden az elnok jeldli ki.

Az iilések anyagainak el6készitését (az ligyek Osszegylijtését, eljuttatasat a bizottsag tagjaihoz)
magyar nyelvii képzés esetén a Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztalya, idegen nyelvii képzés
esetén a Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kézpontja Angol Nyelvii Tanulmanyi Osztalya és
Német Nyelvii Tanulmanyi Osztalya végzik. A dontésel6készit6 anyagokat a TVB elnoke altal
kért formaban és hataridére biztositjak a TVB szamara.

A bizottsag hatarozatképes, amennyiben a tagjainak tobb mint 50 %-a jelen van. A bizottsag
ilését az elndk nyitja meg, ennek keretében megallapitja a bizottsdg hatarozatképességét,
ismerteti a kimentéseket. Ezt kdvetOen az elnok inditvanyozza az el6zetesen kikiildott napirend
jovahagyasat, sziikség esetén annak maddositasat.

A napirendi pontok elfogadasat kovet6en az elnok megnyitja, majd vezeti a vitat. A vita
lezarasat kovet6en a kérdést az elndk szavazasra bocsatja.

Az iilésekrdl hangfelvétel késziil, mely a Dékani Hivatalban hozzaférhet6 a bizottsag tagjai,
illetve az illetékes egyetemi vezet6k szamara. Az iilést kovetden, 1 héten beliil a az illetékes
tanulmanyi osztaly altal elkészitett irasos jegyzokonyv tartalmazza az iilés napirendi pontjait,
az azokra vonatkoz6 dontéseket. A jegyz6konyvet az elnok és a bizottsag két hitelesit6 tagja az
alairasaval hitelesiti.

A TVB a dontéseit a bizottsagi iilésen szotobbséggel hozza. A szavazas nyilt.
SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont.

A TVB hatarozatat legkésébb az iilés napjat kovet6 1. munkanapon irasba kell foglalni. A

Bizottsag elnoke altal alairt hatarozatot a Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztalyanak munkatarsai
tértivevényes levélben postazzak az érintett részére.

A TVB lilését az elndk, akadalyoztatasa esetén az elndk altal korabban megbizott és a
Bizottsag altal megerdsitett helyettes hivja Ossze és vezeti. A bizottsaggal jardé jogok és
kotelezettségek nem ruhazhatok at.

A TVB a hallgatéi iigy érdemében hatarozatot hoz — kiilf6ldi hallgaték esetében magyarul és
azon a nyelven is, amelyen a hallgat6 a tanulmanyait folytatja. A hatarozatokat a Dékani
Hivatal Tanulmanyi Osztalya, az idegen nyelvii hatarozatot a Nemzetkozi Hallgatok
Képzéseinek Kozpontja Angol Nyelvii Tanulmanyi Osztalya és Német Nyelvii Tanulmanyi
Osztalya késziti el. Az eljaras soran hozott egyéb dontések végzések.

A hatarozathozatal a tervezett iilések esetében nem elektronikus, mindig személyes
részvételhez kotott iiléseken torténik. Ha valamelyik Bizottsagi tag nem tud részt venni az
ilésen, akkor e-mailben kozolheti véleményét, amelyet az iilésen az elnok ismertet. Nem
hataridére beadott, rendkiviili {ilés 6sszehivasat igényl6, 6t6t nem meghalad6 mennyiségli
kreditatviteli kérelem esetén elektronikus (e-mailben tartando6) szavazas lehetséges.

Az elektronikus szavazas elrendelésére jogosult személy a Bizottsag elndke.

Elektronikus szavazasra bocsajthato kérdések kore: kérelem elfogadasa vagy elutasitasa.

Az elnok el6zetes véleménnyel elektronikus tton elkiildi a Bizottsagi tagoknak a kreditatviteli
kérelmet. A bizottsagi tagok elektronikus uton nyilvanitanak véleményt, egyetemi email
cimrdl, a kikiildést kovet6 48 oran beliill. A szavazati aranynak megfelel6en az elndk a

,,,,,

akik nyilatkoznak annak elfogadasardl, esetleges modositasi javaslatukrol.
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(15) A hatarozatokat a Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztalya, illetve idegen nyelven oktatott

hallgaték esetében a Nemzetkozi Hallgatok Képzésének Kozpontja Angol Nyelvii Tanulmanyi
Osztaly és Német Nyelvli Tanulmanyi Osztaly késziti el és alairasra az elndknek atkiildi.

5.8 ABIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE
(1) A TVB hataskorébe tartozik:
a) parhuzamos képzés,
b) vizsga engedélyezése a vizsgaid6szakon kiviili idépontokban kiilonésen indokolt
esetekben,
c) szakok, illetve karok, intézmények kozotti atvétel,
d) szakvaltoztatas engedélyezése,
e) vendéghallgatdi jogviszony engedélyezése,
f) méltanyossagi engedélyek.

(2) Ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik, az a hallgat6i tigyben eljaré
szerv illetékes, amely ahhoz a karhoz tartozik, amelyen a hallgat6 képzésben — idegennyelvii
képzést is ideértve — vesz részt. Amennyiben a hallgat6 egyidejlileg tobb kar képzésében vesz
részt, az a hallgatdi iigyben eljar6 szerv az illetékes, amely ahhoz a karhoz, amelynek
képzésével az adott hallgatdi ligy 6sszefiigg.

(3) A TVB az eljaras minden szakaszaban koteles az illetékességét vizsgalni. Amennyiben
hataskorének vagy illetékességének hianyat megallapitja, haladéktalanul koteles az iigyben
hataskorrel vagy illetékességgel rendelkezd hallgatoi tigyekben eljaro szervhez attenni és errél
a hallgatot papir alapon vagy elektronikus tton irdsban értesiteni. Az értesités kozlésére az
SZMSZ 111.6. rész 21. § rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

6.8 A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK

ELLATASA
(1) Aziilésekrdl hangfelvétel késziil, amelyet az iilést kvetd 5 napon beliil irasba kell foglalni.
(2) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
a) az eljar6 szerv (személy) megnevezését, az ligy targyat és az ligyiratszamot,
b) ajegyzokonyv készitésének helyét és idejét, oldalszamozast,
c) a jelenlevd bizottsagi tagok, valamint a tanacskozasi joggal jelenlevd egyéb személyek
nevét, beosztasat,
d) személyes meghallgatas esetén a meghallgatott személy nevét, lakéhelyét, - hallgatd
esetén — hallgatéi azonositojat (NEPTUN-kodjat), az iigyben valé részvételének a
jellegét (kérelmezo, eljaras ala vont személy, meghatalmazott, tanu. szakértd, stb.),
e) az lilésen megjelent személy jogaira és Kkotelezettségeire valé figyelmeztetés
megtorténtét, tovabba
f) az tigyre/iilésre vonatkozo lényeges nyilatkozatokat, megallapitasokat,
g) a szavazas eredményét
h) a dontést
i) az irasban (papir alapon) késziilt jegyz6konyv esetén - annak minden oldalan —a TVB
elnokének és a jegyzOkonyv hitelesitésére valasztott személy alairasat.
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(3) A jegyzokonyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni kell, és ennek
megtorténte utan a jegyzokonyv megfelel6 részét veliik ala kell iratni. A meghallgatott személy
a jegyzOkonyv kiegészitését vagy helyesbitését kérheti. Az aldirds esetleges megtagadasat és
ennek okat a jegyz6konyvben rogziteni kell.

(4) A TVB elnokének a feladata a bizottsag éves beszamolodjanak az elkészitése a Szenatus részére.

(5) A TVB miikodése soran keletkezett iratanyagokat a Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztalyan
taroljak, a hallgatéi tigyekben sziiletett hatarozatok masolati példanya a hallgatészemélyi
dossziéjaban kertil elhelyezésre.

7.8 ZARO RENDELKEZESEK

(1) A Szenétus a bizottsag ligyrendjéta ................ szamu szendtusi hatarozataval jévahagyta,
mely hatarozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatasi Foigazgatdsag (JIF) alhonlapjan valo
kozzétételt kovetd napon lép hatalyba.
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