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SZERVEZETI UGYREND

Klinikai Ktizpont

I Altal6nos rendelkezdsek

l.l A Szervezeti tigyrend szem6lyi 6s t6rgyi hatiilya

(l) A Szervezeti Ugyrend (a tov6bbiakban: Ugyrend) szemdlyi hattiya kiterjed a Klinikai Krizpont

feladatainak megval6sit6s6ban k<izvetlentil, vagy kdzvetetten rdsztvevo eg6szsdgtgyi szolgdlati

jogviszonyban, valamint munkaviszonyban foglalkoztatottakra, valamint a munkavegz€,sre

ir6nyul6 egydb jogviszonyban 6s hallgat6i jogviszonyban 6116 szem6lyekre.

(2) Az Ugyrend targyi hatiiya kiterjed a Semmelweis Egyetem (a tov6bbiakban: Egyetem) 6ltal

kcizvetleniil, vagy k<jzvetve nyrijtott eg6szsdgtigyi szolgiiltat6sokra, valamint a Klinikai Kozpont

6ltal ell6tott, j elen Ugyrendben meghat6rozott feladatokra.

1.2 Szervezeti egys6g jog6ll6sa, ir6nyft6sa, adatai

(l) Az Egyetemen az Egyetem reszek6nt, az egeszsegtigyi szolgiitatoi feladatok ellffiistra, a

betegell6t5si feladatok koordin6l6sira,kepzesi feladatok ellititsira - jogi szem6lyis6gii szervezeti

egys6g form6jrlban, ir6nyit6 megyei intezmenyi feladatokat el nem lat6 - Klinikai K<izpont

mtik<rdik. A Klinikai Kdzpont biztositja azE;Jtv. szerint a tertileti eg6szs6gtigyi szolg6ltat6st, r6szt

vesz a szakelldtds ktiltinb<izo progresszivit6sri szintjei szerinti betegell6tdsban, ir6nyitja es szewezi

az Egyetem egeszs6gtigyi szolg6ltatds vegzesdvel kapcsolatos orvosszakmai tev6kenys6g6t,

klinikai oktat6st, tov6bb6 klinikai tudomSnyos-kutat6 tev6kenys6 get szervez ds v6gez. A Klinikai
Kozpont mag6ban foglalja a diagnosztikai 6s az egdszsegtigyi szolgdltatits szervez6s6hez

kapcsol6d6 egydb szervezeti egysdgeket is, azEgyetem Szervezeti 6s Mrikctddsi Szabilyzatiban

(a tovribbiakban: SZMSZ) is rogzitett m6don.

(2) A Klinikai Kozpont betegell6t6 szervezeti egysdgekbol, valamint a Klinikai Kcizpont Elnokdnek

Hivatala 6s az Orvosszakmai Fbigazgat6silg szewezeti egys6gekb6l 6ll.

(3) A Klinikai Kozpont mtikod6se sor6n az egdszsdgiigyi szolg6ltat6s megszervezdse, valamint

ir6nyit6sa k<irdben elsodleges szempont a betegell6t6s biaons6g6nak folyamatos fenntart6sa, a

magas szinvonalf 6s a legmagasabb progresszivit6si szintu eg6szs6gtigyi ell6t6s feltdteleit teljesit6

egdszsdgtigyi szol gdltat6s megszervez6se 6s folyamato s biztosit6sa.

(4) A Klinikai Kozpont feletti fenntart6i jogkort a rektor a kancelldr jogkorei figyelembev6tel6vel

gyakorolja.

(5) A Klinikai Ktizpont vezetdje a Klinikai K<izpont elniike, aki az Egyetemen az egdszsdgiigyi

szolgiitatits ir6nyit6s66rt felel6s magasabb vezeto. A Klinikai K<izpont elnrike rin6ll6an k6pviseli

a Klinikai Kdzpontot, a vonatkoz6 szabdlyozdsok rendelkezdsei szerint kdtelezetts6gv6llal6si

jogkorrel rendelkezik. A Klinikai Kozpont elnoke felelos az eg6szsdgtigyi szolg6ltat6s

t itny ititshert 6 s me gszervez6s6 6rt.

(6) A Klinikai Kdzpont elnokenek feladatai kiikinosen:

a) megszeryezi es iritnyitja az egeszs6gtigyi szolg6ltat6st az Egyetemen,

b) a rektorj6v6hagy6s6val egdszsdgiigyi ell6t6si szerzod6st kcit,

c) javaslatot tesz az eg6szsegtigyi kozfeladat-ell6t6st drinto vtitozisra ir6nyul6 meg6llapod6s

megkot6sdre,

d) javaslatot tesz a Klinikai Kozpont kapacit6sa 6s ell6t6si tertilete m6dosit6s6ra,
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e) ir6nyida a betegell6t6 szewezeti egysdg vezetojdnek tev6kenys6g6t az egdszsdgiigyi

szol gitltatirs sal ny rij t6s 5ra i r6nyul 6 fe I ad atai tek i ntet6ben,

0 szakmailag iranyitja a Konduktiv Pedag6giai K<izpont Peto Andr6s Rehabilit6ci6s 6s

Egdszs6gtigyi EllAt6si Oszt6ly eg6szs6gtigyi ell6t6ssal dsszefiiggo feladatait,

g) szakmai feliigyeletet gyakorol a Konduktiv Pedag6giai Kdzpont iskola-egdszsdgiigyi ell6tdst

vegzo szervezeti egys6g egdszsdgtigyi feladatainak biaositdsa tekintet6ben,

h) rszakmai feltigyeletet l6t el a Klinikai Adatszolgdltatd Intdzet felett az egeszsegiigyi

kutat6sokhoz 6s betegell6t6sokhoz kapcsol6d6 szolg6ltat6sok nyrijt6s6val risszefiiggo egyes

szakmai tev6kenys6gek vonatk ozirsitban,

i) kiadja a betegell6t6st drinto belso int6zkeddseket, igy ktilondsen betegl6togat6si tilalom

elrendeldse, felold6sa, hat6s6gi vizsg6latok alapj6n hozott hatiirozatok v6grehajt6sdnak

elrendel6se 6s ellenorz6se,

j) koordin6lja a gylgyit6-megelozo tev6kenys6ggel kapcsolatos adatszolg6ltat6st ds

ti\ekoztathst,

k) irSnyitja a gy6gyszerell6t6st,

l) enged6lyezi a ktilfoldi 6llampolg6rok klinikai ell6t6s6t,

m) reszt v esz az Egy etem klinikai oktatiisi feladatainak szervez6s6ben,

n) oktat6i, kutat6i 6s gy6gyit6-megelozo tev6kenys6get v6gezhet,

--inikaikutatasokatir6nyit,melyrolatudom6nyos6sinnovrici6s
rektorhe lyette st t6j 6ko ztatla,

(7) A Klinikai Kdzpont elnoke a Klinikai Kdzpont ir6nyit6s66rt felel6s klinikai rektorhelyettes.

(8) A Klinikai Kiizpont eln<ike on6ll6an ir6nyitja a Klinikai Kozpont szakmai tev6kenysdg6t, igy a

gy6gyit6-megelozo 6s rehabilitdci6s tev6kenys6get, tov6bbd az Egyetem stratdgiai c6ljait

meghatiroz6 dokumentumokban foglaltak figyelembev6tel6vel, az illetdkes kar d6k6njaival

egyet6rt6sben szakmailag ir6nyitj a

a) a betegell6t6s 6s az oktatSsi-tudom6nyos tev6kenys6g osszehangol6sSnak feladatait,

b) a korszerti betegell6t6si m6dszerek oktat6si 6s kutat6si feladatokhozvalo illeszt6s6t,

c) valamint a klinikai kutat6sok prioriziilsifi 6s a kutat6sok folytat6s6nak belso szervezeti

ellenorzesdt,

d) elozetesen v6lem6nyezi, valamint javaslatot tesz e bekezd6sben felsoroltakhoz kapcsol6d6

forr6sok eloszt6s6ra.

(9) A Klinikai Kdzpont elnok6nek 6ltal6nos helyettese 6s helyettesei

a) A Klinikai Kozpont elnok6nek munk6j6t 6ltal6nos elnokhelyettes segiti, aki egytttal az

orvosszakm ai foigazgat6.

b) Az itltalitnos elndkhelyettes feladata ktilondsen:

ba) a Klinikai Kozpont elnokenek 6ltalSnos helyettesitdse, (ide nem ertve a munk6ltat6i jogok

gyakorl6s6t),

bb) a Klinikai Kdzpont elnoke 6ltal meghatirozott feladatok ell6t6sa,

I MesSllapitotta a 11412024. (Xll.l6.) sz6mf szen6tusi hatbrozat. Hat6lvos 2024. Xil.20
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bc) a Klinikai Krizpont elnokdnek akad6lyortaffsa eset6n a Klinikai K<izpont Elnoksdge, a

Klinikai Kozpont Tan6csa, valamint a Klinikai Kozpont Operativ Bizottsdg testtileteinek

eln<iki feladatainak ell6t6sa,

bd) a Klinikai Krizpont k6pviselete a Klinikai K<izpont elnoke iital ftadott hat6skcirben.

(10)A Klinikai Krizpont elnevezdse 6s adatai

A Klinikai Krizpont elnevezdse: Semmelweis Egyetem Klinikai K<izpont.

Angolul: Clinical Center of the Semmelweis University

N6mettil: Universitiitsklinikum Semmelweis.

Rrividftett megnevez6se: KK

Vezetdje: Elnok

Cim: 1085 Budapest, Ulloi tt26.
E-mail cime: titkarsag.klinikai-kozpont@semmelweis.hu

( I I ) A szervezeti egysdg ISO 9001 szabv(ny szerint tanrisitott.

2 A szervezeti egyseg fel6pit6se, belso struktrirdja

2.1 A szervezeti egys6g bels6 fel6pft6se

(1) A Klinikai Kozponthoz tartozik az Egyetem minden betegell6t6 szewezeti egys6ge (a

tov6bbiakban: betegell6t6 szervezeti egys6g), 6s egy6b szervezeti egysdgek, amelyek az

eg6szsdgtigyi szolgiiltatds biztosit6strhoz, iranyit6s6hoz k<izvetlentil kapcsol6d6 feladatokat l6tnak

el.

(2) A Klinikai K<izpont elnokdnek feladatellSt6s6t 6s a rektor iranyit6si jogkdrdnek gyakorl6s6t

t6mogatjak a Klinikai K<izpont testtiletei:

a) a Klinikai Kdzpont Eln<iks6ge,

b) a Klinikai Kcizpont Tan6csa,

c) a Klinikai K<izpont Operativ Bizotts6ga.

2.1.1 A Klinikai Krizpont eln<ike 6ltal k<izvetleniil iranyitott szervezeti egys6gek

(1) A Klinikai Kozpont szewezet€n beliil a Klinikai Kdzpont elnoke 6ltal kozvetlentil ir6nyitott

szervezeti egys6gek az Egyetem alapfeladat6t vegzo, <in6ll6 keretgazdttlkod6si jogk<irrel

rendelkezo szervezeti egys6gek, amelyek az egeszsegtigyi szolg6ltat6s biztosit6s6hoz kapcsol6do

egyes szakmai tev6kenysdgek irdnyit6sdt v6gzik.

a) Klinikai Kozpont Elnok6nek Hivatala

b) 2'3Orvosszakmai F6igazgat6s6g

ba) Eg6szsdgiigyi Ir6nyit6si 6s Fejlesztdsi Igazgat6s6g

bb) Apol6svezetdsi 6s Szakdol gozoi Oktat6si lgazgatosttg

bc) Egdszs6giigyi Szolg6ltat6si Igazgat6s6g

bd) E 96 szs6 gtigy i E I l6t6s szervez6 si lgazgat6 sdg

2 M6dositotta a 5212024. (YL.27.) sz6m[ szen6tusi hat6rozat, hat6lyos: 2024.VLl.06
3 M6dositotta a 11412024. (XIl.l6.) sziiml szen6tusi hat6rozat. Hat6lyos: 2024. Xll. 20
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2.1.2 A Klinikai Krizpont betegell6t6 szervezeti egys6gei

(l) A Klinikai Kiizponthoztartozik azEgyetem minden olyan szeryezeti egys6ge, amely gy6gyit6-

megelozo, valamint rehabilit6ci6s betegell6t6 tev6kenys6get vdgez, ezen tev6kenysdgdt drintoen,

tov6bb6 a jelen Ugyrendben meghat6rozott tov6bbi szervezeti egysdgek, amelyek az egdszsdgiigyi

szolgiltatds biztosit6strttozkdzvetleniil kapcsol6d6 feladatokat l6tnak el.

Q) 4 A Klinikai Krizpont betegell6t6 szerv ezeti egys6gei betrirendben:

1. Aneszteziol6giai 6s Perioperativ Betegelltio Intezet,

2. Arc-, Allcsont-, Sz6jsebdszeti 6s Fog6szati Klinika.

3. Belgy6gy6szati 6s Hematol6giai Klinika,

4. Belgy6gy6szati 6s Onkol6giai Klinika,

5. Bor-, Nemik6rtani 6s Boronkol6giai Klinika,

6. Egyetemi Gy6gyszertar, Gy6gyszertigyi Szervezdsi Intdzet,

7. Fogdszati 6s Sz6jsebdszeti Oktat6Intezet,

8. Fogorvostudom6nyi Oktat6si Centrum lgazgatosdgi ds Betegell6t6 Egys6g, s

9. Fogp6tl6stani Klinika,

I 0. Fiil-Orr-G6g6szeti 6s Fej -Nyakseb6szeti Klinika,

12. Gerittriai Klinika 6s Apol6studomiinyi K<izpont,

I 3. Gyermekfogdszati 6s Fogszab tiy ozitsi Klinika,

14. Gyermekgy6gy6szati Klinika

15. Helyre6llit6 Fogdszati 6s Endodonciai Klinika,

16. Idegseb6szeti 6s Neurointervenci6s Klinika,

77. lntenziv Ter6pi6s Klinika,

I 8. Laborat6riumi Medicina Intezet,

I 9. Magatart6studom6nyi Intezet,

20. Mellkasseb6szeti Klinika,

21. Multidiszciplinrlris Egynapos Seb6szeti Klinika,

22. Megel6zo Orvostani 6s N6peg6szs6gtani lntezet,

23. Neurol6giai Klinika,

24. Oriiis Diagnosztikai Klinika, 6

25. Ortopddiai Klinika,

26. Orvosi Kdpalkot6 Klinika,

27 . Pankre6sz Betegsdgek Int6zete,

28. Parodontol6giai Klinika,

29. Patol6giai 6s Kisdrleti R6kkutat6 Intezet,

3 0. Patol 6 giai, I gazsitgtigyi 6 s B iao sit6si Orvo stan i Intezet,

4 M6dosftotta a712025. (ll.2S.) sz6mt szen6tusihatiirozat 2.szilmfmell6klet, egyidejrileg aszdmozirs36.-43.pontokr6l,
37 .-44. pontokra m6dosul. Hatiilyos: 2025.111.01-tol
5 M6dosftotta a 11412024. (XII.16.) sz6m[ szeniitusi hat6rozat. Hatdlyos: 2024.X11.20.
6 M6dositotta a 11412024. (XII.16.) sz6m[ szen6tusihatarozat. Hat6lyos: 2024. Xll. 20.
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31. Peto Andr6s Rehabilit6ci6s 6s Eg6szs6gtigyi EllSt6si Osrtily,
32. 7

33. Pszichi6triai 6s Pszichoter6piSs Klinika,

34. Pulmonol6giai Klinika,

35. Rehabilitaci6s Klinika,

36. Reumatol6giai 6s Immunol6giai Klinika,

3 7. Seb6szeti, Transzplant6ci6s 6s Gasztroenterol6giai Klinika,

38. Semmelweis Egyetem Szakrendel o Intezet,

39. Stirgoss6gi Orvostani Klinika,

40. Szemdszeti Klinika,

41. Sztil6szeti 6s Nogy6gy6szati Klinika,

42. T raumatol6giai Klinika,

43. Urol6giai Klinika,

44. VSrosmajori Sziv- 6s Ergy6gy iszati Klinika.

(3) Tov6bba a (2) bekezd6sben felsorolt szervezeti egys6geken beliili valamennyi betegell6t6

szervezeti egys6g.

2.2 A szervezeti egys6g vezet6si struktrir6ja, hum6neroforr6sa

(1) A Klinikai Kcizpont munkat6rsai felett a Klinikai Ktizpont elnrike gyakorolja azBgyetemSZMSZ

- II. Konyv Foglalkoztatdsi Kcivetelm6nyrendszer -, valamint a munk6ltat6i jogok gyakorl6s6nak

rendj6r6l sz6l6 RKEl2l2023. (II.l0.) sztrmt rektori-kancell6ri-Klinikai Kozpont elndki utasit6s

szerinti munkSltat6i jogokat.

(2) Minden dolgoz6 k6pzettsdge megfelel a munkakriri leir6s6ban foglaltaknak.

2.3 K6pz6s,tov6bbk6pz6s

(l ) A Klinikai Krizpont munkat6rsainak a szakmai fejl6d6s 6rdek6ben folyamatosan fejlesztenitik kell

szaktud6sukat, gyakorlatukat 6s egy6b ismereteiket. A kompetenciafejleszt6s r6sze a rendszeres

szakmai tov6bbk6pz6s, amely lehetos6get biaosit a munkatiirsak folyamatos fejlod6s6re. A

szakmai fejlod6s a dolgoz6 egy6ni felel6ss6ge, azonban a Klinikai Kiizpont vezetojenek feladata,

hogy a tervezett, a tevdkenys6gi k<irbe illesztheto kepz6seket az erre elliritnyzott keretek erej6ig

t6mogassa.

3 A Klinikai Kozpont testtileteinek 6s szervezeti egys6geinek feladatai

3.1 A Klinikai Kozpont Elndks6g (tov6bbiakban: KK Elnciks6g)

(1) A Klinikai Kozpont elnoke rdszdre szakmai-strat6giai ir6nyit6ssal cisszefiiggo, legal6bb 8 tagri

v6lem6nyez6, javaslattevo, ellenorzo szew, amelynek vezetoje a Klinikai Kdzpont elnoke. A KK
Elndks6g til6seit a Klinikai Kdzpont elndke hivja cissze 6s vezeti. A Klinikai Kozpont elndke ezen

jogkdr6ben felel6s a testtilet mrikridds6nek biaosit6s66rt, az til6sek megszervezeseert 6s

7 Hatiilyon kiv0l helyezte a 11412024. (Xll.l6.) szdmt szendtusi hatiirozat.
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vezetes6drt, az emllkezteto keszit6s66rt, a testiilet 6ltal hozott javaslatok irSsba foglalSsS6rt 6s az

6rintettek r6szdre tcirtdno elj uttat6s66rt, valamint a tt$ekoztatisert.

3.1.1 A KK Elnoks6g tagjai

(l) A KK Eln<iks6g mindenkori tagjainak felsorol6s6t a Klinikai Kozpont eln<ike a Rektor
j6v6hagyrisixal a Klinikai Kcizpont honlapjrln az SZMSZ rendelkez6seit figyelembe vdve teszi

kozze.
(2) A KK Elnokseg iil6s6re tanilcskozdsi joggal meghiv5st kap:

a) a rektor, valamint az iitalinos rektorhelyettes,

b) a rektori kabinetvezeto,

c) eg6szs6gtigy i hii6zat-ir6nyit6si igazgato,

d) transzplant6ci6t drinto szakmai kdrd6sekben a Transzplant6ci6s 6s Seb6szeti Klinika
igazgatoja, vagy az Egyetem transzplant6ci6s aktivit6s6nak 6sszefog6s6val megbizott

szem6ly,

e) az eln<ik 6ltal meghivott m6s szem6ly.

3.1.2 A KK Elnciks6g hatdsk<ire

a) javaslatot tesza Klinikai Krizpont szervezetebetartozo szewezeti egys6geket 6rint6 szakmai-

stratdgiai k6rddsekben,

b) javaslatot tesza Klinikai Kozpont szerv ezeti e gy s6 gei t 6rint6 szakmai fej I e s ztd sdre i r6ny air6 l,

a beruhdz6sokr6l, valamint a szolg6ltat6s nyrijt6s6val osszefliggo piiyinatokon val6

rdszvdtelrol,

c) javaslatot tesz az egdszsdgtigyi szolgiitatirs szervezeti struktirr6j6ra, a betegell6tSs

szervez6senek fej leszt6sdre,

d) javaslatot tesz a Klinikai Kozpont szervezeti egys6geit 6rinto orvosszakmai hum6neroforrds

6s eszk<iz igdnyek tekintet6ben,

e) javaslatot tesz a Klinikai Kozpont eln<ike rdsz6re olyan rij elj6r6sok alkalmaz6sara -
figyelemmel a hatSlyos jogszab6lyokban meghatdrozott rendelkezdsekre - amelyek a

betegell6t6s minos6g6nek javit6s6t eredm6nyezik.

0 A KK Elnoks6g til6seinek napirendj6re a tagok ir6sban javaslatot tehetnek, valamint

j avasolhatj 6k az elfogadott munkaterv m6dosit6s6t.

3.1.3 A KK Eln6ks6g tildsei

(1) A KK Elnciks6g tagjai a testiilet munkdj6ban szemdlyesen vesznek rdszt. A jelenldvo tagokat az

emldkezteto tartalmazza. A tagok esetleges t6volmarad6sukat legk6sobb az til6st megelozo napig

jelzik a Klinikai Kdzpont Eln<ikdnek Hivatala hivatalvezetdj6n keresztil a Klinikai Kdzpont

elnokdnek.

(2) A Klinikai K<izpont elnoke egyes k6rd6sek megt5rgyaltsirhozkapcsol6d6an, rendszeres vagy eseti

jelleggel szakdrtot hivhat meg tan6cskoz6si joggal a KK Elndks6g til6s6re.

(3) Amennyiben a KK Elndks6g a kancell6ri teriilet munkatars5t kiv6nja adott tdm6ban meghallgatni,

irgy an6l elozetesen mind a kancell6r, mind pedig az adott munkat6rs szakmai vezetoje

ti$ekoilatdst kap.
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(4) A KK Elniiksdg tev6kenys6g6t az tildsein gyakorolja. A KK Elndksdg iil6sei nem nyilvSnosak. A

KK Elnokseg iitalirban hetente iil6sezik. Az til6seket a Klinikai Kozpont eln<ike, akadiiyoztatisa

eset6n az iitalitnos elncikhelyettes vagy a Klinikai K<izpont eln6ke 6ltal kijel<ilt KK Eln<iks6gi tag

hivja cissze 6s vezeti.

(5) Hat6rid6s vagy siirgos tigyek eset6ben a Klinikai Kozpont elndke vagy a tagok tdbbsdge kdr6sdre

soron kiviili tildst kell risszehivni.

(6) A KK Elndks6g elott megt6rgyalni javasolt eloterjesztdsek tervezetet az eloterjesao - a soron

kivtili iigymenetet igdnylo napirendi pontok kiv6tel6vel - legk6s6bb az iildst megelozo 3. napj6ig

megkiildi elektronikusan ds/vagy nyomtatott formdban a Klinikai Kiizpont Elnok6nek Hivatal5nak

hivatalvezetdj e r6szere.

(7) A napirendet a KK Elnoksdg tagjaival es az til6sre meghivottakkal - a soron kfvtili tigymenetet

ig6nyl6 napirendi pontok kivdtelevel - az til6s megkezd6se elott kdt nappal kcizolni kell. A
meghiv6, a napirend 6s az eloterjeszt6sek anyaga elektronikus lev6lben keriil megktild6sre a

Klinikai Kdzpont Elnokenek Hivatala 6ltal.

(8) Amennyiben az adott kerd6s a kancell6r ir6nyit6sa al6 tartozo szervezeti egysdg Sltali

gazdasirytani, penzigyi sz6mit6st, adatszolgdltat6st, stb. igenyel, az eloterjeszt6s benyrijt6s6t

koveto elso tildsen a KK Elniiks6g elvi ddntdst hoz, majd ezt kovet6en, a pontos adatok,

sz6mit6sok birtok6ban keriilhet sor egy kovetkez6 til6sen a javaslat vagy hat6rozatmeghozatalira.

(9) A KK Elnoksdg iil6s6rol eml6keztet6 k6sziil. Az emldkeztetotartalmazza az tilds hely6t, idej6t,

hatirozatkepess6g meg6llapit6s6t, a napirendi pontokat, a vit6kon elhangzottakat 6s a sztiletett

hat6rozatokat. Az eml6kezteto mell6klete a jelenl6ti iv, amely tartalmazzaa jelenl6v6k nev6t. Az

emlekeztet6t a Klinikai Kdzpont Elnok6nek Hivatal6nak hivatalvezetoje k6sziti el, amelyet a

Klinikai Kiizpont eln<ike es az eml6keztetotlejegyzo ir al6.

3.1.4 Hatirozatk6pess6g, dont6shozatal

(l) A KK Eln<rksdg akkor hatitrozatkepes, ha szavaztsrajogosult tagjainak t<ibbsdge jelen van.

Dontdseit, melyek tartalmuk szerint javaslatok, 6ll6sfoglal6sok, form6juk szerint hat6rozatok

lehetnek, egyszeni tdbbs6ggel hozza, a szavazhsra jogosult jelenl6vok tribbs6ge egyet6rto

szavazatixal. Szavazategyenloseg eset6n a Klinikai Kozpont eln<jk6nek szavazata dont.

(2) A KK Eln<iks6g javaslatait, 6ll6sfoglal6sait - a Klinikai Kozpont Elniikenek Hivatal6nak

hivatalvezetoje 6ltal - 15 naponbeltil hatdrozatba kell foglalni,6s amennyiben ahatdrozatnak a

rektor 6ltali j 6v6hagy6sa es a kancellar altali ellenj egyz6se is sziiksd ges, az 6ltaluk tort6no alilirfst
kcivetoen azt az Egyetem intranetes oldal6n el6rheto KK Elncikseg hatdrozatai alatt kozze kell
tenni. A hatitrozat nyilv6noss6gra hozatalitrol, tov6bb6 az erintetteknek trirt6n6 elektronikus

megktild6srol a Klinikai Kdzpont Elndk6nek Hivatal6nak hivatalvezetoje gondoskodik az alilirist
kciveto legfeljebb 5 munkanapon beltil.

3.1.5 KK Eln<jksdge elektronikus szavaz6s

(l) A KK Elnciks6g kdt elnoksegi til6s k<iai idoszakban a Klinikai Kcizpont eln<ikenek, tagj6nak vagy

tagjainak kezdemdnyez€s€re, a KK Elndks6g elndke enged6lye alapj6n elektronikus hirkcjzlo
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eszkciz<ik ig6nybevdtel6vel (e-mail) is dcinthet egyszerii megit6l6sii 6s/vagy siirgos elbir6l6st

ig6nylo esetekben. Az e-mailek nyomtatott 6s elektronikus form6ban kertilnek archiv6l6sra.

(2) Nem tarthato szavazas elektronikus hirkozlo eszkoz ig6nybevdtel6vel szemdlyi k6rd6sekben,

tov6bb6 nem alkalmazhatok olyan feltdtelek, amelyek valamely tag vagy tagok vonatkoz6s6ban

h6tr6nyos kiildnbs6gtdtelt eredm6nyeznek.

(3) Az elddntend6 kdrddst vagy eloterjeszt6st az annak eldont6s6hez sztiks6ges dokumentumokkal

egyiitt a Klinikai Kcizpont Elnokdnek Hivataliinak hivatalvezetoje e-mail ritj6n tov6bbitja a KK

Eln<iksdg tagjainak. Tobb eldontendo kerd6s vagy eloterjeszt6s esetdn azok tartalmirol szavazni

ktilcin-ktilcin kell.

$) Szavazni ,,igen", ,,nem", ,,tart6zkodom" szavazattal lehet. A szavazat drv6nytelen, amennyiben

annak tartalma egydrtelmrien nem 6llapithat6 meg.

3.2 Klinikai Kcizpont Tan6csa

(l) A Klinikai Kcizpont Tan6csa (a tovribbiakban: KKT) a Klinikai Kdzpont v6lem6nyezo,

javaslattevo, ellen6rzo testtilete.

(2) A KKT elnoke a Klinikai Krizpont eln<ike. A KKT eln<ik ezen jogk<ir6ben felelos a testtilet

mrik<id6s6nek biaositashert, az tildsek megszervezeseert 6s vezet6s66rt, a jegyz6konyv vagy

hatirozatba foglal5s66rt 6s az 6rintettek

reszere t<irt6no eljuttat6s6ert, valamint a ti\6koztat6sdrt, kozzeteteledrt. A KKT iil6s6re sztiksdg

esetdn az til6s temtrja szerint 6rintett szak6rtot a Klinikai Krizpont elnoke, valamint a kancell6r

kezdemdnyezesere eseti jelleggel meg kell hivni.

3.2.1 A KKT feladatai ktil<in<isen

a) k<izremtikddik az egeszsegtigyi szolg6ltat6s nyrijtds6val iisszefi.iggo szakmai, finanszirozhsi,

fej lesztdsi, kutat6si ds strategiai j avaslatok meghozatal6ban,

b) elosegiti a betegell6t6s szakmai feladatai, valamint a mrikodtet6s sor6n jelentkezo, iisszetett

szempontokat igdnylo k6rd6sek kcizotti risszhang megteremtdsdt,

c) velemdnyt nyilvfnit a Klinikai Kozpont szervezeti feldpit6sevel, a kapacitdsokkal, a

bete gel l5t5s fe ladatain ak szerv ezds6vel ci s sze fiig g o k6rd6 sekben,

d) v6lem6nyt nyilv6nit a Klinikai Kozpont szervezet6t drinto fejlesztdsek, beruhdzitsok 6s

piiy Lzatok priorit6sainak meghatdr ozisa sor5n,

e) vdlemdnyt nyilvdnft a finansziroz6si egysdgek (sirlysz6m) eloszt6s6nak elvei kidolgozisa

sor5n, vit6s k6rd6sekben javaslatokat fogalmaz meg a frnansziroz6si eroforr6sok eloszt6s6r6l,

0 javaslatot tehet, tov6bb6 kezdem6nyez6ssel elhet a KKT elndk, valamint a kancell6r r6sz6re

a hat6skortikbe tartoz6 tertlet(ek)re vonatkoz6 feladatok ell6t6s6ra, javaslatokat fogalmaz

meg.

3.2.2 A KKT tagjai

(1) A KKT tagjai:
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a) a rektor,

b) a Klinikai K<izpont elndke,

c) a Klinikai Kdzpont 6ltal6nos elncikhelyettese,

d) a Klinikai K<izpont Elndks6g6nek tagjai,

e) A Klinikai Krizpont szervezetdbe tartozo egdszs6gtigyi szolg6ltatdst nyrijt6 6s on6ll6

gazdillko dast fo I ytat6 szerv ezeti e gy s 6 gek v ezetoi,

f) az AlkalmazottiTandcs iiltal deleg6lt egy, az eg6szs6gtigyi ell6t6sban dolgoz6 tag.

(2) 8A tan6cs til6s6re tan6cskoz6si joggal meg kell hivni

a) a kancell6rt,

b) az egdszsegiigyi ell6t6s mrikdd6sdvel drintett kar d6k6nj6t vagy az itltala megbizott szem6lyt,

c) a strat6giai szervezetfejleszt6si foigazgat6t,

d) a penzigyi 6s vagyongazdrllkod6si foigazgatlt,

e) a kdlts6gvet6si 6s kontrolling foigazgat6t,

f) az emberieroforr6s-gazddlkoddsi foigazgat6t,

g) a jogi 6s igazgatdsi foigazgat6t,

h) a mriszaki fligazgatot,

i) az informatlkai fligazgatot,

j) a marketing 6s kommunik6ci6s fSigazgatlt

(3) A tan6cs til6s6re a KKT eln<ik - tan6cskozrlsi joggal - tov6bbi szem6lyt hivhat meg rendszeres,

vagy eseti jelleggel.

3.2.3 A KKT mtikdd6senek rdszletes szabdlyai

(l) A KKT tagjai a testiilet munkrij6ban szemdlyesen vesznek rdszt, amelyr6l a tagok jelenleti ivet

irnak al6. A tagok esetleges t6volmarad6sukat legk6sobb az iil6st megeliSzo napig jelzik a Klinikai

Kozpont Elncik6nek Hivataldnak hivatalvezetojen keresztiil a Klinikai Kcizpont elnokenek.

(2) A KKT tev6kenysdg6t az tildsein gyakorolja, amelyet a Klinikai Kdzpont elnoke a betegell6ttis

szervezdse sor6n felmeriilo igdnyek szerint, de legal6bb dvente k6t alkalommal hiv cissze. A KKT
tildsei nem nyilv6nosak. Az tileseket a Klinikai Krizpont elncike vezeti. A KKT til6sein a testtilet

tagj ai szav azatij oggal, a meghivottak tan6cskozdsi j oggal vesznek r6szt.

(3) A KKT til6seinek napirendj6re a tagok ir6sban javaslatot tehetnek, valamint javasolhatj itk az

el fogadott napirend m6dosf t6s6t.

(4) A KKT elott megtdrgyalni javasolt eloterjesadsek tervezetet az eloterjeszto legk6s6bb az tildst

megelozo 5. napjdig megktildi elektronikusan 6s/vagy nyomtatott form6ban a Klinikai K<izpont

Elncik6nek Hivatala hivatalvezetdj e rdszdre.

(5) A napirendet a KKT tagjaival az iil6s megkezd6se elott legalSbb ket nappal k<izolni kell. A

meghiv6, a napirend 6s az el6terjesztdsek anyaga elektronikus lev6lben keriil megktild6sre.

(6) A KKT tiles6rol eml6keztetot kell k6sziteni. Az eml6kezteto tartalmazza az lJles helydt, idej6t,

hatdrozatkepess6g megiilapititsiit, a napirendi pontokat, a vit6kon elhangzottakat 6s a javaslatokat.

Az eml6kezteto mell6klete a jelenleti iv, amely tartalmazza a jelenldvok nev6t. Az eml6kertetot a

8 M6dositotta a 82/2024. (X.03.) sz6mri szenatusihat6rozat 3. sz6mri melldklet, hatdlyos: 2024. XI. 01

A dokumentum k6dja: SE-KK-SZR

Hatrilybaldpds idripontja: 2025. m6rcius 0l
Oldal: l2l25



SZERVEZETI UGYREND

Klinikai Ktizpont

Klinikai Kozpont Elnok6nek Hivatala hivatalvezetoje kdsziti el, amelyet a Klinikai Kozpont

eln6ke 6s az emldkeztetot lejegyzo Klinikai K<izpont Elndkenek Hivatala hivatalvezetlje ir al6,

valamint a Klinikai Kozpont elnoke 6ltal felk6rt kdt KKT tag hitelesit.

3.2.4 Hatdrozatk6pessdg, dclntdshozatal

(l) A KKT akkor hatdrozatk6pes, ha szavazitsra jogosult tagjainak t<ibbsdge jelen van. Ddnt6seit,

melyek tartalmuk szerint javaslatok, 6ll6sfoglal6sok, formdjuk szerint hat6rozatok lehetnek,

egyszeni tobbsdggel hozza, a szavazixra jogosult jelenl6vok tribbs6ge egyeterto szavazatixal.

Szavazategyenlosdg eseten a KKT eln<ik szavazata dcint. Szem6lyi kdrd6sekben titkos szavazils

tort6nik.

(2) A KKT javaslatait, 6ll6sfoglalSsait - a Klinikai K<izpont Elnok6nek Hivatala hivatalvezetoje 6ltal

15 napon beliil hat6rozatba kell foglalni, 6s amennyiben a hat6rozatnak a rektor 6ltali
j6v6hagy6sa 6s a kancell6r 6ltali ellenjegyz6se is sztiksdges, az 6,ltaluk tdrt6no alilirdst kovetoen

azt az Egyetem intranetes oldaliin el6rheto KKT hatarozatai alattkozze kell tenni. Ahatirozat
nyilv6nosshgrahozatal6r6l, tov6bb6azerintetteknek tortdno elektronikus megktilddsrol a Klinikai

Ktizpont Elndkenek Hivatala hivatalvezetoje gondoskodik, az alirirdst koveto legfeljebb 5
munkanapon beltil.

3.3 Klinikai Kcizpont Operativ Bizotts6ga

(l) A Klinikai K<izpont Operativ Bizotts6ga (a tovSbbiakban: KKOB) a Klinikai Kdzpont eln<ike

rdszdre szakmai-stratdgiai ir5nyit6ssal osszefiiggS, vdlemdnyezo, javaslattevo, v6grehajt6 szerv,

amelynek vezetoje a Klinikai Kozpont eln<ike. A bizotts6g iil6seit a Klinikai Kozpont elnrike hivja

ossze 6s vezeti.

(2) A Klinikai K<izpont eln<ike ezen jogkordben felelSs a testiilet mrik<id6s6nek biaositdsircrt, az

til6sek megszervezdsd6rt 6s vezet6sd €rt, az til6sek eml6keztetoinek k6szit6s66rt, a testiilet 6ltal

hozott javaslatok fr6sba foglal6s66rt ds az 6rintettek rdszdre tort6no eljuttat6s66rt, valamint a

tdjdkoztattsert.

3.3.1 A KKOB feladatai ktil<indsen

(l) A KKOB a klinikai ell6t6s magas szintti 6s hat6kony orvosszakmai ir6nyit6s6ban 6s vezet6sdben

es a strat6giai c6lok megval6sit6s6ban segitik a Klinikai Kozpont eln<ikdnek munk6j6t.

(2) A KKOB feladatait kiemelten a Klinikai T<imb Orvos-foigazgatoi segitik - feladatai orvosszakmai

tevdkenys6giik k<ir6ben kiilonosen:

a) ell6tja a Klinikai Tombh<iz tartoz6 szervezeti egys6gek eset6ben a betegell6t6ssal osszeftiggo

szakmai feladatok koordin6l6s6t, 6sszehangol6s6t, figyelemmel kisdrve a klinik6k 6s a
betegell5t6st vegzo szervezeti egysegek 6ltal nyrijtott szolg6ltat6:s szakmai tartalm6t ds

min6s6gdt, a Klinikai Kozpont elndkdnek folyamatos ti$ekoztatitsa mellett,

b) el6kdsziti a Klinikai Kozpont elnokdnek a betegellStdstvegzo szervezeti egysegek struktfr6jAra

vonatkoz6javaslatokat 6s a dontdsek alapj6n segitik a vdgrehajt6st,
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c) elok6sziti a Klinikai K<izpont elnok6nek a Klinikai Tombhoz tartozo szewezeti egys6gek

eg6szs6gtigyi ellSt6s6nak megszervezdsdvel, hat6konys6gimak javit6s6val, kapacit6sainak

optim6lis kihaszn6l6s5val, valamint a betegell6t6 tevdkenys6g szervezeti egysdgei kozdtt a

feladatok tisszehangol6s6val 6sszefuggo szakmai k6rd6sekben meghozand6 drintdseit,

d) koordin6ci6s 6s v6grehajt6 feladatokat l6t el a betegell6t6 tev6kenys6g felt6teleinek javit6s6t

segito pily ilzatok szakmai tartalm6nak kialakit6s6ban,

e) feltigyeli 6s operatfv m6don t6mogatja a Klinikai Kdzpont Sltal meghozott dont6sek

v6grehajt6s6t,

0 szakmai 6s stratdgiai szempontbol 6rt6keli 6s sztiks6g szerint prioriztija a Klinikai Kozpont

elncike szdmira a Klinikai Tombhoz tartozo szervezeti egys6gek k6relmeit, megkeresdseit.

3.3.2 A KKOB tagjai

(l) A KKOB tagja:

a) a Klinikai Kdzpont elnrjke

b) a Klinikai Tcimb Orvos-foigazgat6i

ba) Belso Klinikai Trimb Orvos-f6igazgato,

bb) Ktilso Klinikai Trimb Orvos-foigazgato,

bc) Gyermekgy6 gy6szati T<jmb Orvo s- f6 i g azgat6,

bd) Varosmaj ori Klinikai Trimb Orvos-foig azgato,

be) Szent R6kus Klinikai T<imb Orvos-f6igazgato,

bf) Mer6nyi Guszt6v Klinikai Tomb Orvos-f5igazgat6,

bg) Amerikai riti Klinikai Tdmb Orvos-foigazgat6,

bh) Rehabilitdci6s Klinikai T<imb Orvos- foigazgato,

bD eSzent Luk6cs Klinikai Trimb Orvos- foigazgat6.

c) az orvosszakmai fbigazgat6

d) az ellfitisszervezeti igazgat6

e) azegdszsfgtigyi iranyit6si 6s fejleszt6si igazgat6

(2) A KKOB til6s6re tan6cskoz6si joggal meghiviist kap:

a) az egdszsegtigyi h6l6zat-ir6nyit6si igazgat6,

b) a mtiszaki fligazgato,

c) az emberieroforr6s-gazdrilkod6si foigazgat6.

(3) A KKOB iil6s6re a KKOB eln<ik - tan6cskoz6si joggal - tov6bbi szemdlyt hfvhat meg rendszeres,

vagy eseti jelleggel.

3.4 A Klinikai Kozpont elndke 6ltal kozvetlentil ir6nyitott szervezeti egys6gek feladatai

A Klinikai K<izpont elncike 6ltal kdzvetlentl irdnyitott szervezeti egys6gek:

a) Klinikai Kozpont Elnok6nek Hivatala,

e Meg6llapitotta a 7/2025. (II.28.) sz6mri szeniitusihatdrozat2. szdmt melldklet. Hat6lyos: 2025.111.01-tol
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b) r0' I rorvosszakmai Foigazgat6siry

ba) Egdszs6gtigyi Ir6nyit6si 6s Fejlesztesi Igazgat6s6g

bb) Apol6svezet6si 6s Szakdol goz6i Oktat6si Igazgat6s6g

bc) E ge szs6 gtigyi Szolgfitatitsi I gazgat6 s6g

bd) E gd szsd gtigy i El l6t6s szervez6 si lgazgat6 sitg

c) t2

3.4.1 A Klinikai Kozpont Elncikdnek Hivatala

(l) A Klinikai Kcizpont Eln<ikdnek Hivatala a Klinikai Kozpont elncik6nek a jogszab6lyban, az

Egyetem SZMSZ-ben meghat6rozott, valamint egydb feladatainak ellet6sAt segito, jogkdreinek

gyakorl6s6ban k<izremtikdd6, ezekhez kapcsol6d6 adminisztrativ feladatokat ell6t6 szervezeti

egys6g, amely a Klinikai Kiizpont on6ll6 keretgazd6lkod6si jogkdrrel rendelkezo szeryezeti

egys6ge.

(2) A Klinikai Kozpont Elnokdnek Hivatal6t hivatalvezeto vezeti, aki felett a Klinikai Kdzpont elndke

telj e skcirtien gyakoro lj a a munk6ltat6i j o gkcirt.

(3) A Klinikai Kdzpont Eln<ik6nek Hivatala alkalmazottai felett a Klinikai Kiizpont Elnrik6nek

Hivatala hivatalvezetoj e gyakorolj a a munk6ltat6i j ogkor<iket.

3.4.1.1 A Klinikai Kozpont Elnok6nek Hivatala feladatai ktilonosen:

a) megszervezi a Klinikai Kcizpont, valamint a Klinikai Kdzpont eln<ikdnek jelen r6szben

meghatirozott tan6csad6 testiileteinek iildseit 6s szervezi a Klinikai Kdzpont elnokenek

feladataival osszefiiggo munk6t,

b) elok6szfti a Klinikai Kozpont, valamint a Klinikai Kdzpont elnok6nek v6lemenyet, javaslatait,

6ll6sfoglal6sait,

c) r6szt vesz a szabiiyzatok, utasit6sok elok6szit6sdben,

d) gondoskodik a Kari Tan6cs, a rektori drtekezlet, valamint a Szen6tus szitmhra k6sziilo

eloterj eszt6sek elk6szites6rol,

e) a Klinikai Kdzpont Tan6cs6nak 6s a KK Elnriksdg6nekhatirozatair6l nyilvdntartdst vezet, ds

a hatitr o zatokat kozz6te szi.

0 koordin6ci6s feladatokat lit el a betegell6t6 tevdkenyseg felt6teleinek javit6s6t segito

piiydzatok szakmai tartalm6nak kialakft6s6ban, reszt vesz a piiydzatok egyetemi

rangsorol6s6ban,

g) figyelemmel kisdri a Klinikai K<izpont mtikod6s6vel kapcsolatos jogszabfiyvfitozisokat,

segitseget nyirjt a jogszab|lyok egys6ges drtelmezdseben, azoknak a Klinikai Kozpont egy6b

szew ezeri e gy se ge i fe I 6 tdrt6no kommunik6c i6j 6b an,

h) a Jogi es lgazgatitsi Foigazgatosdggal egytittmukcidik a Klinikai K<izpont mrik<id6sdvel

kapcsolatos meg6llapod6sok, szerzod6stervezetek elok6szit6s6ben,

i) r6szt vesz a betegell6t6 tev6kenys6g feltdteleinek javit6s6t segito ptilydzatok szakmai

tartalm6nak kialakit6s6ban.

r0 M6dositotta a 5212024. (Yl.27 .) sziimf szeniitusi hat6rozat, hat6lyos: 2024 . Yll. 06.
rr M6dositottaa 11412024. (XII.16.) sz6mi szen6tusi hat6rozat. Hat6lyos: 2024.X!!.20.
r2 Hatiilyon kivtilhelyeae a 11412024. (XILl6.) szim,6szenitusihat6rozat. Hat6lyos: 2024.Xl|.20.
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i)

k)

l)

m)

n)

rdszt vesz a betegell6t6s es az oktat6si-tudom6nyos tev6kenysdg 6sszehangol6s6t szolg6l6

feladatell6t6sban,

r6szt vesz a korszeni betegell6t6si m6dszerek oktat6si 6s kutat6si feladatokhoz valo

illeszt6s6ben,

szakmai ds strat6giai szempontb6l 6rt6keli ds sziiks6g szerint priorrziija a Klinikai Kozpont

keret6b e tarto zo szerv ezeti e gy s6 gek k6relmeit, me gkere s6 seit,

a KK Elndks6g, a KKT 6s a KKOB til6seirol eml6keztetot k6szit.

r6szt vesz a Klinikai Kdzpont elnoke, valamint tanScsad6 testtilete (Klinikai Kozpont

Elnoks6ge, Klinikai Kozpont Tan6csa, Klinikai Kozpont Operativ Bizotts6g) hatftrozatainak,

javaslatainak, 6ll6sfoglal6sainak el6k6szft6sdben, 6s a hat6rozatok v6grehajt6s6nak

ellenorz6s6ben,

frgyelemmel kis6ri a Klinikai Kcizpont mrikijd6s6vel kapcsolatos jogszab6lyv6ltoz6sokat,

segits6get nyrijt a jogszab6lyok egysdges 6rtelmez6s6ben, azoknak a Klinikai Kozpont egy6b

szery ezeti e gy s6 ge i fe I 6 tdrtdno kommunik 6ci6j fh an,

ellitja mindazon feladatokat, amelyeket a Klinikai Kozpont elnoke 6s 6ltal6nos

eln<ikhelyettesi funkci6j6ban az orvosszakmai foigazgato szitmttra meghat6roz.

o)

p)

3.4.2 Orvosszakmai Foigazgat6s6g

Az OrvosszahnaiFiSigazgat6s6g 6s ahozzit kapcsol6d6 szervezeti egysdgek mtik<id6senek rdszletes

szabtiyait, a tagjainak jog6ll6s6ra, feladatainak, folyamatainak meghatinozitsira, v6grehajt6s rendj6re

vonatkoz6 rdszletes szab6lyokat az adott szervezeti egys6g Szervezeti Ugyrendje tartalmazza,

amelyhez a Klinikai Kdzpont elnokdnek j6v6hagy6sa sziiksdges.

Az Orvosszakmai Fbigazgat6 a Klinikai Kdzpont Eln<ik6nek Hivatal6t vezeto hivatalvezeto

r6szvdteldvel, eseti jelleggel kozds 6rtekezletet tart az Orvosszakmai Foigazgat6s6g ir6nyit6sa al6

tartoz6 szewezeti egys6gvezetok r6sz6re. Az ertekezleten a szervezeti egys6gvezetok beszdmolnak a

folyamatban l6vo tigyeikrol, 6s a hozzft kapcsol6d6 int6zked6sekr6l.

3.4.3 13

3.4.3.1 t4

4 A szervezeti egysdg belso munkamegoszt6sdnak rendje

4.1 A vezetok feladatai, kifejezetten avezetoi tev6kenys6g tekintetdben

4.1.1 A Klinikai Kiizpont elncike

(l) A Klinikai Kozpont eln<jke r6szt vesz a 3. pontban r6szletezett feladatok ell6t6s6ban is,

ugyanakkor vezetokdnt az al6bbiak szerinti feladatokat v6gzi:

13 HatSlyon kivtilhelyezteall412024. (XII.16.) szimtszenbtusihatiirozat. Hatiilyos: 2024.X[l.20.
la Hatdlyon kiv[l helyezte a 114/2024. (XII.l6.) sz6mri szeniitusi hatiirozat. Hatdlyos:2024. XII.20.

A dokumentum k6dja: SE-KK-SZR Oldal: 16125

Hat6lybaldpds id6pontja: 2025. miircius 01.



r"':'' r" 
'

---" l& 1"

;2
SZERVEZETI UGYREND

Klinikai Ktizpont

a) a Klinikai Kdzpont feladatell6t6s6val kapcsolatos kock6zatokat folyamatosan figyelemmel

kis6ri, azok kezelesdre j avaslatot tesz,

b) az Egyetem kdmyezetv6delemre, munkavddelemre, szemdly- 6s vagyonbiztonsitgra,valamint

adatvedelemre 6s az Egyetem vonatkoz6 norm6iban meghat6rozott, a szervezeti egys6g

vezetoj e r 6,szer e me giil lapitott fel adatokat el l6tj a.

4.1.2 A Klinikai K<izpont Elnrikdnek Hivatala vezetoje, a hivatalvezeto

(1) A Klinikai Kdzpont Elndkdnek Hivatala hivatalvezetoje r6szt vesz a 3. pontban r6szletezett

feladatok ell6t6sSban is, ugyanakkor vezetok6nt az alitbbiak szerinti feladatokat vegzi

a) a Klinikai Kozpont Elndkdnek Hivatala feladatell6t6s6val kapcsolatos kockSzatokat

folyamatosan fi gyelemmel kis6ri, azok kezelesdre j avaslatot tesz,

b) az Egyetem kornyezetvddelemre, munkav6delemre, szem6ly- 6s vagyonbiztonsigra,valamint

adatv6delemre es az Egyetem vonatkoz6 norm6iban meghatdrozott, a szervezeti egys6g

vezetoj e r eszer e me 96l I apitott fe ladatokat e I l6tj a.

4.2 Foglalkoztatottakfeladatai

Az eln<ik kdzvetlen utasitdsara, iranyft6srival, feliigyeletdvel 6s ellenorz6s6vel ellitj6k a 3. pont szerinti

feladatokat.

5 A szervezeti egys6g mrikod6s6nek rendje

5.1 A helyettesitds rendje

(1) A Klinikai K<izpont elnokdnek munkrij6t Sltaldnos eln<ikhelyettes segiti, valamint a hat6sk<jrdbe

tartozo egyes feladatok ellittirsirra megbizott elnrikhelyettes(ek) segitheti(k). Az elndkhelyettesek

feladatait, jogosults6gait, kotelezetts6geit, feleloss6g6t a Klinikai Kiizpont eln<ike irSsban

hatirrozza meg. A Klinikai Kcizpont elnokhelyettesei tekintetdben - ezen feladatkor ellitdsithoz
kapcsol6d6an - a munkdltat6i jogokat a Klinikai Kiizpont elnoke gyakorolja.

(2) A Klinikai Kdzpont elndke t6voll6te idotartam6ra egyes munk6ltat6i, kiadm6nyoz6si 6s

k6telezetts6gv6llal6si jogk<ireinek gyakorl6s6t egyedi int6zked6ssel (meghatalmaz6ssal)

6tadhatja. A meghatalmaz6sban a helyettesit6ssel megbizott szem6lyt, a helyettesftett feladatot es

a helyettesit6s idotartam6t d6tum szerint pontosan meg kell jelolni.

(3) A Klinikai Kozpont Elncik6nek Hivatala hivatalvezetojet a Klinikai Kdzpont elnrike 6ltal fentiek

szerint kijel6lt vezeto helyettesiti.

5.2 Szign6kls rendje

(l) A bedrkezett iratok tigyintdz6set vegzo szem6ly az elncik utasit6sa alapj6n a Klinikai Kdzpont

Elndkenek Hivatala hivatalvezetoj6n kereszttil kertil kijelcildsre. A szignSl6s az adott

dokumentumon tortdnik, az tigyintdzdsre kijekilt szem6ly, valamint sztiksdg eseten a hat6rido

megieldl6sevel. Amennyiben az tigyint6z6s menetere vonatkoz6an kiil<in tov6bbi utasit6s

sziiksdges, azt a Klinikai Kcizpont elnoke sz6ban is koz<jlheti azigyintezdsre kijel<ilt szem6llyel.

Oldal: 17125A dokumentum k6dja: SE-KK-SZR
Hat6lybaldpds id6pontja: 2025. rn6rcius 0l .
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Elektronikus formdban tov6bbitott feladat esetdn a Klinikai Kozpont elnrike utasftiisa alapjtrn a

Klinikai Kozpont elndke nev6ben a Klinikai Kozpont Elndkdnek Hivatala hivatalvezetoje

elektronikus levdlben adja ki a feladatot eshatirozza meg a hat6ridot.

(2) A Klinikai Kozpont elnrike sz6ban is adhat feladatot/utasit6st, amely kijelcil6s a szign6l5ssal

egyendrt6ki v ezetoi int6zked6st j elent.

(3) A bedrkezo leveleket tartalmazo nyilv6ntart6sban az igyintezdsre megjel<jlt szemely az irat

6tv6tel 6t kezj e gy ev el igazolj a.

5.3 Kiadm6nyoz6srendje

(1) A Klinikai Kdzpont elnoke gyakorolja a kiadm6nyozitsijogot azEgyetem szervezet6n kivtilre

irrlnyul6 kapcsolatban.

(2) A Klinikai Kdzpont Eln<ikdnek Hivatala hivatalvezetoje feladatk<irdbe tartoz6 tigyekben

gyakorolja az allfuilsijogot azEgyetem szervezetdn beltil a Klinikai Kdzpont eln<jke nev6ben.

5.4 Nyilv6ntartdsok vezet6se

(l) A Klinikai Kdzpont munkaiigyi nyilv6ntart6sainak, iratforgalm6nak, dokument6ci6s rendj6nek

kezelds6t a Klinikai Kozpont adott szervezeti egysd g vezetoje Sltal kijeldlt munkav6llal6 vegzi.

(2) A Klinikai Kcizpont szervezetr egysdgei 6ltalvezetett nyilv6ntartSsok:

a) Be6rkez6 iratok nyilv6ntart6sa

A kijelcilt igyintezo felelos a beerkezo iratok nyilvdntartisdert az batkezel6si Szabdlyzatban

foglaltaknak megfeleloen.

b) Kimeno iratok nyilv6ntart6sa

A kimen6 levelek a kdzbesitokonyvben keriilnek beir6sra. Elektronikusan ktildott levelek a

szervezeti egysdg kcizponti e-mail cim kimeno adattirirban 6rhetoek el. Az tigyiratok kezeleset az

igyintf,zo vegzi az Iratkezel6si 6s elektronikus iigyintdz6si szabtiyzat I. Krinyv Iratkezeldsi

szabiilyzat szerint.

c) A Klinikai Kdzpont k€zi irattfr6ban elhelyezett dokumentumok nyilv6ntart6sa

Az iratanyag a Klinikai Kozpont szewezeti egys6gein6l kertil elhelyez6sre az hatkezel6si 6s

elektronikus tigyint6z6si szabtlyzat I. Kdnyv Iratkezel6si szabttlyzat rendelkez6sei szerint.

d) Munkaido 6s szabads6g nyilv6ntart6s

A szervezeti egys6g munkatdrsai naprak6szen kdtelesek vezetni a munk6ban toltdtt idejiiket az

erkez6s 6s t6voz6s idopontj anak feltiintet6sdvel, melyet k6zj egytikkel igazolnak.

A Klinikai Kozpont szervezeti egysdg vezetoje a jelenl6ti iveket a szervezeti egys6g szervezeti

tigyrendj6ben meghat6rozottak szerint ellenorzi 6s al6ir6sdvaligazolja. A Klinikai Krizpont elnoke

a jelenldti (veket a betegell6t6 szeruezeti egysdgek vezetoje, az orvosszakmai foigazgato, a

Klinikai Adatszolg6ltat6 Intezet int6zetvezetoje 6s a Klinikai Kozpont Elnok6nek Hivatala

hivatalvezetoje tekintetdben rendszeresen ellenorzi es az adott h6nap lezttrisakor altirhsixal
igazolja.

A szabads6gok tervez6sdt es nyilv6ntartdsfit a vonatkoz6 utasit6s szerint kell elk6sziteni,

m6dositani.

e) B6lyegzoknyilvdntart6sa

A szervezeti egysdg vezetoje 6ltal kijelcilt foglalkoztatott felelos a b6lyegzok nyilv6ntart6s66rt, aki

a nyilv6ntartiist a vonatkozo szabitlyzat alapjitn vezeti.

A dokumentum k6dja: SE-KK-SZR
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0 Tov6bbkepz6seknyilv6ntartilsa

A nyilv6ntart6s vezet6s66rt felelos a szervezeti egyseg vezetoje 6ltal kijel6lt foglalkoztatott.
A nyilv6ntart6sban fel kell ttintetni a tov6bbk6pzes tirgytrt idoponddt, a tov6bbkepzest szervezo

intdzm6ny, ceg megnevez6s6t, a rdsztvevok nev6t, beoszt6s6t.

g) Adatv6delmi es kozzetdteli szabilyzat I. Kdnyv Adatv6delmi szabdlyzat illtal k6sziilt
nyilvdntart5sok

A fenti szabiiyzat 6ltal eloirt nyilv6ntart6sokat ds dokumentumokat a helyi adatv6delmi felelos
vezeti, valamint kdsziti el.

5.5 Iratkezel6ssel dsszefliggo szab6lyok

(l) Az iratkezeldssel <isszefiiggo tev6kenysdgek eset6ben az 5.4. pontban leirtak azirinyadok.
a) Az igytatok (iktatott iratok) iratkezeldse a hat6lyos Iratkezel6si 6s elektronikus tigyint6z6si

szabiiyzatban foglaltaknak megfeleloen tort6nik, az egyetemi elektronikus iratkezel6si
rend szer alkalmazdsdv al ;

b) Az iratok rendszerezdse 6s nyilv6ntart6sa, valamint az ilgazati jogszabtiy szerint orzese a

feladatell6t6s sor6n alkalmazott szakrendszerekben, azlratttri tervben meghatitrozott ideig es

helyen tdrt6nik;

c) A feladatell6t6s sor6n keletkezo, kapcsol6d6 iratok rendszerezdse 6s azitgazati szab6lyoknak
megfelelo kezeldse az igyintez6 feladata 6s felel6ssdge.

5.6 Kapcsolattart6s, egytittmtikod6s

(1) A Klinikai Kozpont tev6kenyseget ir6nyit6 elnok a rektor fele tartozlk besz6mol6si, t6j6koaatSsi
kcitelezetts6ggel.

(2) A Klinikai Kozpont szervezeti egys6g vezetoi a Klinikai Kozpont elncike fel6 tartoznak

besz6molSs i, ti\ekoztat6si kcitelezettsdggel.

(3) A Klinikai Ktizpont elnoke on6ll6an ir6nyitja azegeszsegtigyi szolg6ltat6s megszervezeset. Ennek

sor6n figyelemmel kell lennie az egeszse9biztosit6si szerwel megk<it<itt frnansziroz6si szerzodes

alapj 6n az elli./tflsr a bi zto sitott e I I en6rtek o s sze gszertis6 g6re.

(4) A Klinikai Ktizpont elnoke feladatk<ir6bol eredoen az Egyetem valamennyi szervezeti egysdg

vezetojdvel, valamint az Egyetemen kivtili szervezeti egys6gekkel, intdzmdnyekkel kapcsolatot

tart. Egytittmtikodik az Egyetem m6s szervezeti egys6geivel, kapcsolatot tart a szakmai

testtiletekkel, tan6csad6 szervezetekkel, a betegek 6rdekeit kdpvise16 szervezetekkel, a
Semmelweis Erdekv6delmi Sz<ivets6g, az Alkalmazotti Tan6cs, valamint a

hall gat6k/doktoranduszok k6pvisel6ivel.
(5) A Klinikai K<izpont 6s a karok egytittmtik<idnek azegeszsegtigyi szolg6ltat6s szervez6se, valamint

az oktat6si 6s kutat6si tevdkenys6g vdgz6se kdr6ben. Azegeszsegtigyi ell6t6s mtikod6s6vel 6rintett

karok k6pviselet6t a Klinikai Kcizpont testiileteinek osszet6tele, mtikoddse sordn, tovibbd az

egdszs6giigyi szolg5ltatds vegzes6vel kapcsolatos dontdshozatali mechanizmusban biztositani
kell.

(6) A Klinikai Kozpont eln<ike a betegellSt6s, valamint eg6szsdgtgyi szolg6ltat6st is nyrijt6 karok

d6k6njaival rendszeresen egyeztet az oktat6si, kutat6si, valamint egdszs6gtigyi szolg6ltatas

szervez6sdvel 6sszefiiggo k6rd6sekben.

(7) A Klinikai Kdzpont Elnokenek Hivatala hivatalvezetoje a Klinikai K<izpont eln<ike utasitdsa

alapjitn, adott feladat kapcsdn kozvetlen megkeres6ssel 6l a szeryezeti egysdgek vezetoi fel6,

adatot, dokumentumot, kimutat6st, szakmai v6lem6nyt kdrve.

A dokumentum k6dja: SE-KK-SZR
Hat6lybaldpds idripontja: 2025. m6rcius 0l
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(8) A feladatell6t6shoz kapcsol6d6anadat- ds inform6ci6k6rds, dokumentumkdr6s, szakmai vdlem6ny
kdrese tort6nhet az Egyetem valamennyi szervezeti egys6gdtol.

(9) A Klinikai Kozpont Elnrik6nek Hivatala hivatalvezetoje a Klinikai Kozpont elniike k6r6s6re r6szt

VESZ

a) vezetoi6rtekezleteken,

b) koordinSci6s 6rtekezleteken,

c) minden olyan drtekezleten, megbesz6l6sen, tildsen, amelyen val6 r6szvdtelre a Klinikai
Kdzpont elncike kijel6li.

(10)A Klinikai Kdzpont elncike 6ltal ir6nyftott tertileten 6s az Egyetemen kivtil a Klinikai Krizpont
Elndk6nek Hivatala kapcsolatot tart minden olyan szervezeti egys6ggel, int6zm6nnyel, valamint
k6pvisel6ikkel, amely kapcsolattart6ssal a Klinikai K<izpont elnoke megbizza.

(l l)Az Ugyrend hat6lya al6tartozokkcitelesek egym6ssal egytittmtikddni, egym5s munk6j6t segiteni.
A feladatkdrtikhoz tartozo, de mds szervezeti egys6get is erinto tigyekben kdtelesek a Klinikai
Kozpont Elnok6nek Hivatala hivatalvezetdj6n keresztijl a Klinikai Krizpont elndk6t folyamatosan
ti\ekoilatv a, egy ertetve elj 6mi.

5.7 Inform6ci66ramlSs

(1) A Klinikai Kcizpont k<izvetleniil ir6nyitott szervezeti egys6geinek valamennyi munkat6rsa k<iteles

napi szinten figyelemmel kis6rni az Egyetem honlapj itn kozzetett szabiiyzatokat, utasitdsokat,

kiirleveleket 6s egy6b t6j6koztat6kat.

(2) Az inform6ci66raml6s biaositrisara, a felmeriilt feladatok egyeztet6s6re, megbesz6l6s6re heti

rendszeress6ggel kertil sor a KK Elnoks6g til6s, valamint az Orvosszakmai Foigazgatos6g 6ltal

tartott egyeztet6sek alkalm6val.

(3) A Klinikai Kozpont elnoke 6s a Klinikai K<izpont Eln<ik6nek Hivatala hivatalvezetoje heti

rendszeressdggel t6j6koztatjitk egym6st a folyamatban l6vo feladatokr6l, valamint a Klinikai

Kozpont Eln<lkdnek Hivatala hivatalvezetoje ez alkalommal tajdkoztat6st ad a Klinikai Kozpont

elnoke r6sz6re a heti vezetoi ertekezletekr6l, valamint a Klinikai Kozpontot 6rinto inform6ci6krol

is.

(4) Soron kivtili feladat esetdn azonnali megbesz6l6sre kertilhet sor.

(5) A Klinikai Kozpont elntjke a rektor feld saj6t tevdkenys6gdr6l t6jdkoztatok, dsszefoglal6k,

fe lkd szf tok me gktil d6 s6vel, tov6bb6 szem6lyesen ad ti.|, ekoztatast.

(6) A Klinikai Kcizpont Elniik6nek Hivatala hivatalvezetoje a Klinikai Kozpont elndke 6s 6ltal6nos

elncikhelyettes fel6 tartozik besz6mol6si, ti\ekoztat6si k<jtelezetts6ggel, saj6t tev6kenysdgdrol

tiil1koztat6k, dsszefoglal6k, felk6szitok megktilddsdvel, toviibb5 szem6lyesen ad t6j6koztat6st.

5.8 B6lyegzok haszndlata

(1) A Klinikai Ktizpont ktizvetlentil iranyftott szervezeti egys6gei 6n6ll6 b6lyegz6vel 6s

ndvb6lyegz6vel rendelkemek.

(2) N6vb6lyegzovel a Klinikai Kdzpont kozvetlentil ir6nyitott szewezeti egys6geinek vezet6i

rendelkeznek, mely az alilirt ndv azonosit6s6t segfti, amely az aldiro szem6ly nevdt 6s/vagy

alSir6s6nak mino s6 g6t is tartalmazza.

A dokumentum k6dja: SE-KK-SZR

Hat6lybaldpes id6pontja: 2025. m6rcius 0l
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(3) A Klinikai Kdzpont kdzvetlentil ir6nyitott szervezeti egysdgei bdlyegzSk haszndlatiwal

kapcsolatosan a kiadmdnyozisra jogosult szem6ly, valamint a technikar bllyegzo haszn6l6

j o go sult az E gy edi j elk6pek szab tiy zata eloir6sai alkalmaz6s6val.

(4) A belyegzo haszn6l6ja, orzoje abelyegzojogszerti haszniiatert 6s orz6s6rt felelossdggel tartozik.

Koteles gondoskodni arr6l, hogy illet6ktelen szem6ly a b6lyegzohoz ne

f6rhessen hozzit, ennek 6rdek6ben a hivatali munkaido v6gdn abelyegzot elzitrja.

5.8.1

a)

b)

c)

Egyetemi k<irb6lyegzo

Klinikai Kcizpont Elnrik6nek Hivatala,

aa) Semmelweis Egyetem Klinikai K<izpont belyegzo lenyomatri

ab) Semmelweis Egyetem Klinikai Rektorhelyettes b6lyegz6 lenyomatri

Orvosszakmai Foigazgat6s6g

ba) Semmelweis Egyetem Klinikai K<izpont Orvosszakmai Foigazgat6s6g b€lyegzo

lenyomatri

Egdszsdgiigyi Ir6nyitasi 6s Fej lesztdsi Igazgat6s6g

ca) Semmelweis Egyetem Orvosszakmai Foigazgat6sitg Eg6szsdgtigyi Ir6nyit6si ds

Fej I e s zt6 s i I gazgato sirg b ely e gzo I eny om atri

da) Semmelweis Egyetem Klinikai Krizpont Apol6sszervez6si 6s Szakdolgoz6i OktatSsi

I gazgato s itg b 6ly e gzo le ny om atri

e) Ell6t6sszervez6si lgazgat6sitg

ea) Semmelweis Egyetem Orvosszakmai Fligazgatositg Ell6t6sszervezdsi lgazgatoshg

bdlyegzllenyomatri

0 KlinikaiAdatszolg6ltat6Int6zet

fa) Semmelweis Egyetem Klinikai Kdzpont Klinikai Adatszolg6ltato lntezet belyegzo

lenyomatf

6 A vezetoi ellenorz6ssel, munkaszervezdssel osszefiiggo szab6lyok

6.1 Munkaidore vonatkoz6 rendelkez6sek

(1) A Klinikai Kozpont k<izvetleniil irdnyitott szervezeti egyseg munkat6rsainak munkaideje hdtfotol

cstitortdkig 7.30-t6l l6:00 6r6ig p6nteki napon 7:30-tol 13.30-ig, vagy h6tfotol cstitdrtokig 8.00-

t6l 16.30 6r6ig, p6nteki napon 8:00-t6l l4:00-ig vagy, hetfotol csiitorttikig 8.30-t6l l7:00 6rdig,

p6nteki napon 8:30-t6l 14.30 6r6ig tart. A munk6ban elt<iltOtt idot minden munkat6rs naponta, az

drkezds 6s t6voz6s idopontj6nak feltiintet6s6vel, k6zjegyevel igazolva jelenl6ti iven koteles

vezetni, melyet a Klinikai Kcizpont elnoke rendszeresen ellenoriz.

(2) A Klinikai Kdzpont kozvetlentil ir6nyitott szervezeti egys6g munkav6llaloinak munkav6gzdse a

sz6mukra kij elcilt egyetemi helyi sd gekben tort6nik.

A dokumentum k6d.ia: SE-KK-SZR

Hatdlybalepds idopontja: 2025. m6rcius 0l
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6.2 Szabadsdgok kiad6s6ravonatkoz6 rendelkezdsek

(l) A Klinikai Kcizpont kdzvetleniil ir6nyitott szervezeti egysdgei a vonatkoz6 belsd utasit6s

alkalmazds6val minden dvben szabads6gos titemtervet k6szitenek, a folyamatos munkavdgz6s

kovetelm6ny6nek szem el6tt tartiis6val.

(2) A Klinikai Kozpont elndke a mindenkori jogszab6lyi rendelkez6sek 6s egyetemi belso eloir6sok

figyelembev6tel6vel kiiteles gondoskodni a szabads6gok kiad6s6r6l. A jelenldti iveken a

szabads6g igdnybevetele t6nydnek bejegyz6se, valamint az SAP rendszerben rcigzitett szabadsdg

jogcimti t6voll6t egytittesen, a sziiks6ges egyeztet6sek elv6gzds6t kdvetoen k6pezi az alapjit a

szabads6g felhaszn6l6s nyilv6ntart6sdnak.

6.3 Munkakori leir6sok elkdszitdse, aktualizii6sa, feltilvizsgtiata

A munkakdri leir6sokat h6rom 6vente, valamint a feladatok, hat6skor 6s feleloss6g koreben tort6no
v6ltoz6sokat kcivet6en 30 napon beltl k<itelezo feliilvizsg6lni. A feltilvizsg6lat elvegzesd6rt a

munk6ltat6i jogkcir gyakorl6ja a felelos.

6.4 A folyamatba epitett vezetoi ellen6rz6s eszkdzei, m6dszerei, tipusai

(1) A szervezeti egysdg vezetoje vezetoi ellen6rzds keret6ben

a) biztositja, hogy munkatitrsai rendelkezzenek a feladatok elv6gz6sdhez sztiks6ges tudiissal,

k6pess6gekkel 6s szak6rtelemmel;

b) a feladatok elv6gz6se sor6n megfelel6 ir6nymutat6sokat ad, sziiks6g esetdn koordin6l;

c) biztositja a megadott keretek kiizott a munkatSrsak k6pess6geinek es szakmai hozzdertese

fej leszt6s6nek leheto s6g6t ;

d) ellenorzi a kiadott feladat megfelelo vdgrehajt6siit, valamint a hat6ridok betart6s6t;

e) biztositja, hogy a feladat ellStdsa sor6n a kommunikrici6 egydrtelmri, 6s megfelelo idoben

trirt6n6legyen.

(2) A vezetoi ellen6rz6s eszkozei ktil<inosen az alilbbiak:

a) a munkatarsakkal val6 rendszeres konzult6ci6, az iigyek elorehalad6s6nak folyamatos

figyelemmel kis6rdse, besz6moltatts az elvdgzett munkar6l (folyamatba 6pitett vezetoi

ellenorzds, inform6ci6s 6s kommunik6ci6s funkci6, monitoring funkci6 gyakorl6sa);

b) a kiemelt feladatok lezirisirt megelozo megbesz6ldsek, egyeztet6sek (kontrolltevdkenys6g);

c) dokumentumok feltilv izsgillata (kontro I ltev6keny se g) ;

d) az egyes feladatgazdiik rendszeres idokdz<jnkdnt t<irt6no refer6ltat6sa a folyamatban l6vo

tigyekr6l, a feladatok v6grehajt6s6r6l;

e) kiemelt [ggyel kapcsolatosan eseti megbeszdldsek, egyeztet6sek;

0 esetlegesenhelysziniellenorz6sek.

(3) A Klinikai K<izpont elndke 6ltal k<rzvetleniil ir6nyitott szervezeti egysegek feladatell6t6si

tev6kenysdge az elntik ir6nymutat6s6val t<jrt6nik.

L6sd: SE-KK-SZR-M03 -Ellenorzdsi nvomvonal

A dokumentum k6dja: SE-KK-SZR
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6.5 A szervezeti egys6g mtikdd6s6vel dsszeftiggo kockdzatok kezel6se

A Klinikai Kcizpontot 6rinto kock6zatok felm6r6se a Felelos szervezetir6nyitdsi szabtiyzat eloir6sa
szerint t<irtdnik.

a) A Klinikai Ktizpont a kockinatait a mrik<id6si c6ljait veszelyezteto tenyezokre tekintettel
hatirozzameg.

b) A kock6zatokat a Felelos szewezeti ir6nyit6si szabilyzatitban foglalt eloir6sok
figyelembev6tel6vel legal6bb 6venk6nti gyakoris6ggal, sziiks6g eset6n rovidebb idoszakonk6nt

a szabiiyzat alapjitn 6rt6kelni kell.

c) Az drt6kel6s eredmenye alapj6n a Klinikai Kdzpont eln<ike kciteles a sztiksdges

kock6zatkezel6si int6zked6seket megtenni.

6.6 Munk6ltat6i jogkdr gyakorl6s6nak rendszere

(l) A Klinikai K<izpont elntiket a rektor bizza meg azzal, hogy az eln<ik megbiz6s6hoz az

eg6szsegtigy6rt felel6s miniszter el6zetes egyet6rtds6t be kell szerezni. A Klinikai Kiizpont elnoke

felett a munk6ltat6i jogokat a rektor gyakorolja.

(2) A Klinikai Kdzpont elnrike a Klinikai K<izpont foglalkoztatottjai felett - a kancell6r hat6skor6be

tartozo feladatokat ell6t6 foglalkoztatottak kivdtel6vel - az SZMSZ II. Konyv Foglalkoilatdsi

K<jvetelm6nyrendszer, valamint a munk6ltat6i jogok gyakorl6sdnak rendjdrol sz6l6 RKEl2l2023.

(ll.l0.) sz6mir rektori-kancell6ri-Klinikai Kozpont eln<iki utasit6s szerint gyakorolja a munk6ltat6i

a kancell6r pdnztgyi ellenjegyz6se

sziiks6ges.

(3) A betegell6t6si munkakcir mellett oktat6i vagy kutat6i munkakorben is foglalkoztatott szem6ly

eset6ben a munk6ltat6i jogkot a betegell6t6sra ir6nyul6 jogviszony eset6ben a Klinikai Kcizpont

elnoke, vagy az iitala ftadott hat6skorben elj6r6 szem6ly, az oktatoi vagy kutat6i jogviszonya

tekintet6ben a rektor gyakorolja.

(4) A Klinikai T<imb Orvos-f6igazgatot a rektorral egyet6rtdsben a Klinikai K<izpont elniike bizza

meg.

(5) A Klinikai Kcizpont Eln<ik6nek Hivatala hivatalvezetoje felett a Klinikai Krizpont elndke teljes

kdruen gyakorolja a munk6ltat6i jogkort. A Klinikai Kdzpont Elnrik6nek Hivatala alkalmazottai

felett a Klinikai K<izpont Elnok6nek Hivatala hivatalvezetoje gyakorolja a munk6ltat6i

jogkdrdket.

(6) Az Orvosszakmai Foigazgat6s6g orvosszakmai foigazgatljtrnak orvos v6gzettsdggel kell

rendelkeznie, akit a Klinikai Kdzpont eln<ike bizmeg, valamint vonja vissza amegbizisti.

7 Zar6 rendelkez6sek

(l) Jelen Ugyrend a szen6tusi hatbrozathat6lyba l6pds6t k<iveto napon l6p hat6lyba.

(2) AzUgyrend I pdldanyban k6sztilt, amely a Klinikai Kozpont Elnok6nek Hivatal6ban marad.

(3) A Klinikai Kdzpont Eln<ik6nek Hivatala hivatalvezetoje a Klinikai Krizpont szervezeti egys6g

vezetoi r6sz6re megkiildi a hat6lyos Ugyrendet, akik az Ugyrendet az Ugyrend hatdlya al6

tartoz6kkal - kdsobbiekben is igazolhat6an, a helyben szok6sos m6don - megismertetik. Ennek

sor6n kiemelt figyelmet kell forditani az Ugyrend rij beldpokkel t<irt6no megismertetesre.

A dokumentum k6dja: SE-KK-SZR
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(4) A Minosegbiaosit6si Osztiiyra az alitirt, eredeti pdld6ny pdf-ben szkennelt viltozatirt kell
elektronikusan bektildeni, melynek kiizzetetel6vel az intranetes MIR honlapon az Ugyrend

minden egyetemi dolgoz6 szitmitra el6rhetovd v6lik.

8 Mell6kletek

L szfmu mell6klet: SE-KK-SZR-M0l - Organogram

2. sz6mf mell6klet: SE-KK-SZR-M03 - Ellenorz6si nyomvonal
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